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ค าน า 

 คู่มือเล่มนี้ เขียนจากประสบการณ์การบริหารจัดการงานที่ เกี่ยวข้องกับกระบวนการ 
และขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาทุกประเภท ได้แก่ ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร  
(การประดิษฐ์/การออกแบบผลิตภัณฑ์) และอนุสิทธิบัตร ส าหรับบุคลากรมหาวิทยาลัยบูรพา  
ของผู้ เขียนเอง ซึ่งกระบวนการและขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
มหาวิทยาลัยบูรพา นั้น บุคลากรสามารถยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาได้ คู่มือการ
ปฏิบัติงานนี้ ได้น าเสนอกระบวนการและขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
ทุกประเภท เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่บุคลากรสามารถยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สิน 
ทางปัญญาได้อย่างถูกต้อง เนื้อหาประกอบด้วยขั้นตอนที่ส าคัญ โดยผู้ อ่านสามารถดูขั้นตอน 
การปฏิบัติงานที่ผู้เขียนได้แบ่งขอบเขตของผู้ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาไว้ดังนี้ 
ประเภทของทรัพย์สินทางปัญญา ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา ขั้นตอนและค ำแนะน ำ
ในกำรยื่นจดสิทธิบัตร (การประดิษฐ์/การออกแบบผลิตภัณฑ์) และอนุสิทธิบัตร ขั้นตอนกำรยื่นจด
สิทธิบัตร (การประดิษฐ์/การออกแบบผลิตภัณฑ์) และอนุสิทธิบัตรกับกรมทรัพย์สินทำงปัญญำ 
ตัวอย่ำงกำรเขียนยกร่ำงสิทธิบัตรกำรประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ตัวอย่ำงกำรเตรียมเอกสำรสิทธิบัตร 
กำรออกแบบผลิตภัณฑ์ ขั้นตอนและค าแนะน าในการยื่นจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ ขั้นตอนกำรยื่นจดแจ้ง
ข้อมูลลิขสิทธิ์กับกรมทรัพย์สินทำงปัญญำ และตัวอย่ำงกำรเตรียมเอกสำรประกอบกำรจดแจ้งข้อมูล
ลิขสิทธิ์ 

ผู้จัดท าขอขอบพระคุณ รองศาสตราจารย์ ดร.นิรมล ธรรมวิริยสติ  ผู้รักษาการแทน 
รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายเสริมสร้างความเข้มแข็งและใช้ประโยชน์
งานวิจัย ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ไพทูล แก้วหอม ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายถ่ายทอดเทคโนโลยีและพันธกิจ
สังคม ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ญาณิศา ละอองอุทัย ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายส่งเสริมงานวิจัยและ
นวัตกรรม และนายคมสันต์ เอ่ียมวิไล ผู้รักษาการแทนอ านวยการกองบริหารการวิจัย เป็นอย่างสูง 
ที่ให้ค าปรึกษา ให้ข้อเสนอแนะในการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้  

ผู้ เขียนหวังเป็นอย่างยิ่ งว่ าคู่มือเล่มนี้  จะช่วยให้ผู้ อ่านเข้าใจภาพรวมและขั้นตอน 
ในการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน ส าหรับกระบวนการและขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สิน
ทางปัญญาทุกประเภท ตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดการท างาน และช่วยให้ผู้อ่านเข้าใจกระบวนการ 
และขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตร (การประดิษฐ์/ 
การออกแบบผลิตภัณฑ์)อนุสิทธิบัตร และลิขสิทธิ์ส าหรับบุคลากรมหาวิทยาลัยบูรพาได้อย่างถูกต้อง
อีกด้วย เนื่องจากคู่มือฉบับนี้ เรียบเรียงจากประสบการณ์ในการปฏิบัติงานจริง และอาจจะมี
ข้อผิดพลาดได้ หากท่านใดต้องการชี้แนะโปรดกรุณาแจ้งให้ผู้เขียนทราบ จะขอบคุณยิ่ง ทั้งนี้ ผู้เขียน
จะได้น าไปเป็นข้อมูลในการปรับปรุงแก้ไขขั้นตอนในการด าเนินการ ซึ่งจะเป็นประโยชน์ต่อการ
ปฏิบัติงานในความรับผิดชอบต่อไป 
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บทที่ 1 

บทน า 

  
1.1  ขอบเขตของงานตามคู่มือ 

 มหาวิทยาลัยบูรพา มีระบบและกลไกในการบริหารงานวิจัยและนวัตกรรมที่มีประสิทธิภาพ 
โดยมุ่งเน้นการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานวิจัย ควบคู่ไปกับการส่งเสริม  
และสนับสนุนให้ผู้ปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัยทุกระดับสามารถสร้างผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
แบบบูรณาการที่มีคุณภาพสูงพร้อมน าไปใช้ประโยชน์ในด้านต่าง ๆ ได้ โดยมอบหมายให้กองบริหาร
การวิจัยและนวัตกรรม ส านักงานอธิการบดี เป็นหน่วยงานหลักในการขับเคลื่อนงานวิจัยและ
นวัตกรรมของมหาวิทยาลัย ด าเนินภารกิจหลักประกอบด้วย 1) เป็นหน่วยประสานงานกลางด้านวิจัย
ของมหาวิทยาลัยกับผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย (Stakeholder) 2) ก าหนดนโยบายวิจัยและนวัตกรรมของ
มหาวิทยาลัย 3) บริหารจัดการทุนวิจัยและทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย 4) พัฒนาบุคลากร
วิจัยและทรัพยากรวิจัยพ้ืนฐาน และ 5) ผลักดันการน าผลงานวิจัยและนวัตกรรมไปใช้ประโยชน์ 
ส าหรับการต่อยอดงานวิจัยสู่การใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์นั้น มหาวิทยาลัยได้มอบหมายให้โครงการ
อุทยานวิทยาศาสตร์ภาคตะวันออก มหาวิทยาลัยบูรพา (Eastern Science and Technology Park 
หรือ EAST Park) เป็นผู้คัดเลือกผลงานวิจัยที่มีแนวโน้มสามารถต่อยอดเชิงพาณิชย์ไปเจรจาต่อรอง
กับผู้ประกอบการหรือผู้ร่วมทุน เพ่ือร่วมลงทุนต่อยอดการใช้ประโยชน์ในผลงานวิจัยดังกล่าวและสร้าง
รายได้ให้กับมหาวิทยาลัยต่อไป 

การวิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือประเมินศักยภาพและผลการด าเนินงาน ( Self-Assessment)  
ของมหาวิทยาลัยในเบื้องต้นพบว่า มหาวิทยาลัยบูรพามีศักยภาพในการพัฒนาตนเองไปสู่กลุ่ม
สถาบันอุดมศึกษาที่เน้นการพัฒนาเทคโนโลยีและส่งเสริมการสร้างนวัตกรรม (Technology and 
Innovation University) โดยมีเหตุผลสนับสนุนดังต่อไปนี้ 

1. ด้านผลงานวิจัย – มหาวิทยาลัยบูรพามีความโดดเด่นในด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
ซึ่งมีผลงานวิจัยครอบคลุมในด้านวิทยาศาสตร์ชีวภาพ (Life sciences) ได้แก่ สาขาเคมี ชีวเคมี  
และอณูพันธุศาสตร์ ด้านวิทยาศาสตร์กายภาพ (Physical sciences) ได้แก่ สาขาคณิตศาสตร์ ฟิสิกส์ 
และวิทยาการคอมพิวเตอร์ ด้านวิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม (Environmental sciences) และด้าน
วิทยาศาสตร์การแพทย์ (Medical sciences) ส าหรับงานวิจัยทางด้านเทคโนโลยีที่ช่วยยกระดับ
คุณภาพชีวิตของประชาชนในพื้นที่และส่งเสริมการเจริญเติบโตทางด้านเศรษฐกิจของประเทศ พบว่า 
มหาวิทยาลัยบูรพามีความพร้อมในหลายสาขาที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ สาขาวิศวกรรม สาขาวัสดุ และสาขา
เทคโนโลยีการเกษตร โดยเฉพาะเทคโนโลยีทางทะเล การเพาะเลี้ยงสัตว์น้ า และการใช้ประโยชน์จาก
ทรัพยากรทางทะเล 

2. ด้านเครือข่ายและการสนับสนุนจากภาคส่วนต่าง ๆ – เนื่องจากมหาวิทยาลัยบูรพาเป็น
มหาวิทยาลัยหลักเชิงกลยุทธ์ของเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก ที่มีบทบาทส าคัญในการขับเคลื่อน
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เศรษฐกิจ อุตสาหกรรมและยกระดับคุณภาพชีวิตของประชากรในพ้ืนที่ ส่งผลให้มหาวิทยาลัยบูรพา
ได้รับเลือกให้เป็นที่ตั้งของศูนย์เครือข่ายทางวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตลอดจนการเป็นก าลังส าคัญ
ในการพัฒนาแรงงานเพ่ือตอบสนองต่ออุตสาหกรรมเป้าหมายแห่งอนาคต (S-curve Industry) โดยมี
การร่วมทุนจัดตั้งศูนย์เครือข่ายการพัฒนาบุคลากรหลายด้าน ประกอบด้วย ศูนย์เครือข่ายการพัฒนา
บุคลากรด้านหุ่นยนต์และระบบอัตโนมัติ (EEC Automation Park) ศูนย์เครือข่ายการพัฒนาบุคลากร
ในเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (EEC HDC) ศูนย์บริการทดสอบทางการแพทย์จีโนมิกส์ในพ้ืนที่เขต
พัฒนาพิเศษภาคตะวันออก (Thailand Genome Sequencing Center) และศูนย์เครือข่ายพัฒนา
บุคลากรด้านนวัตกรรมท่องเที่ยว (EEC-NET: Tourism Innovation Lab) และในปี พ.ศ. 2568 
มหาวิทยาลัยบูรพาจะเป็นที่ตั้งของส านักงานคณะกรรมการนโยบายเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
เพ่ือร่วมพัฒนาพื้นที่อีอีซีในทุกมิติอีกด้วย 

3. ด้านระบบนิเวศและระบบสนับสนุนที่เกื้อหนุนการสร้างผลงานวิจัยและนวัตกรรมทาง
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี – เพ่ือสร้างนวัตกรรมที่ตอบโจทย์ทางเศรษฐกิจและสังคม ตั้งแต่ต้นน้ า
จนถึงปลายน้ า มหาวิทยาลัยบูรพาได้ก าหนดโจทย์วิจัยเป้าหมาย (Research flagship) จากการ
วิเคราะห์แนวโน้มของเทคโนโลยีและการจัดท าแผนที่สิทธิบัตร (Patent mapping หรือ Patent 
landscape) เพ่ือคัดเลือกโครงการวิจัยที่มีศักยภาพทั้งทางด้านวิชาการและมีความน่าจะเป็นในการ
ต่อยอดเชิงพาณิชย์ น ามาบ่มเพาะแบบเร่งรัด (Accelerate) และสร้างมูลค่าต่อไป นอกจากนี้
มหาวิทยาลัยยังมีกลไกสนับสนุนและช่วยส่งเสริมการน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์เพ่ิมเติม เช่น  
การถ่ายทอดและสร้างความเชื่อมั่นในผลงานวิจัยของมหาวิทยาลัยผ่าน BUU Research Café   
การรับฟังลูกค้าและการจับคู่ความต้องการเทคโนโลยีจากผลงานวิจัย ผ่านคลินิกเทคโนโลยี (Clinic 
Technology) การบ่มเพาะวิสาหกิจในสถาบันอุดมศึกษา (University Business Incubation: UBI) 
การน าเทคโนโลยีไปพัฒนาผลผลิต การประดิษฐ์เครื่องมือ และการลดต้นทุนทางการผลิตใน
อุตสาหกรรมและภาคเอกชนผ่านการด าเนินงานของอุทยานวิทยาศาสตร์ภาคตะวันออก (EAST Park) 
รวมทั้งมีการบริหารจัดการเทคโนโลยีและทรัพย์สินทางปัญญาอย่างเป็นระบบ ผ่านการด าเนินงานของ
หน่วยจัดการเทคโนโลยีและทรัพย์สินทางปัญญา (Technology Licensing Office : TLO) เป็นต้น 

ส าหรับการด า เนินงานด้านการจัดการ เทคโ นโลยีและทรัพย์สินทางปัญญาของ 
มหาวิทยาลัยบูรพานั้น มีการด าเนินงานครั้งแรกในปี พ.ศ. 2550 จากนโยบายของส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) (ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม ในปัจจุบัน) ที่ต้องการสนับสนุนให้สถาบันอุดมศึกษาที่มีความพร้อมในการผลิตผลงานที่
เป็นทรัพย์สินทางปัญญาได้จัดตั้งหน่วยจัดการทรัพย์สินทางปัญญาขึ้น เพ่ือเป็นหน่วยบริหารจัดการ
ทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยบูรพา และสถาบันการศึกษาที่เป็นเครือข่ายในภาคตะวันออก 
ให้เกิดประโยชน์สูงสุด โดยมีบทบาทในการประสานงานและอ านวยความสะดวกให้แก่คณาจารย์ 
นักวิจัย นิสิต/นักศึกษา และบุคลากรของมหาวิทยาลัยบูรพา สถาบันการศึกษาในเครือข่ายภาค
ตะวันออก และบุคลากรภายนอก ให้บริการการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาและคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญาทุกประเภท ต่อมาในปี พ.ศ. 2551 ได้มีการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างองค์กร 
โดยรวมหน่วยจัดการทรัพย์สินทางปัญญาและถ่ายทอดเทคโนโลยี และหน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจเข้า
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ด้วยกัน และเปลี่ยนชื่อหน่วยงานเป็น “หน่วยจัดการทรัพย์สินทางปัญญาฯ และบ่มเพาะวิสาหกิจ 
มหาวิทยาลัยบูรพา (TLO-UBI)” อยู่ภายใต้การก ากับดูแลของส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย
บูรพา มีโครงสร้างการบริหารงานที่ประกอบด้วยอธิการบดี ด ารงต าแหน่งประธานกรรมการที่ปรึกษา 
ผู้อ านวยการส านักบริการวิชาการด ารงต าแหน่งประธานกรรมการบริหารงาน และผู้จัดการหน่วย
จัดการทรัพย์สินทางปัญญาฯ และบ่มเพาะวิสาหกิจด ารงต าแหน่งประธานกรรมการด าเนินงาน ทั้งนี้ 
เพ่ือให้การด าเนินงานมีการประสานงานกันอย่างเป็นรูปธรรมในการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัย  
การรักษา คุ้มครองสิทธิ และการจัดการให้เกิดประโยชน์เชิงธุรกิจ ต่อมายกระดับหน่วย TLO-UBI ขึ้น
เป็น ศูนย์ทรัพย์สินทางปัญญาและถ่ายทอดเทคโนโลยี สังกัดส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
เมื่อวันที่ 18 มีนาคม พ.ศ. 2558 เพ่ือความคล่องตัวในการท างานให้บรรลุตามเป้าหมายที่ตั้งไว้ 
จนกระท่ังปี พ.ศ. 2563 มหาวิทยาลัยบูรพา ได้มีการปรับโครงสร้างของการบริหารอีกครั้ง โดยมีการ
โอนย้ายงานของหน่วยจัดการทรัพย์สินทางปัญญา (TLO) หน่วยบ่มเพาะวิสาหกิจ (UBI) และคลินิก
เทคโนโลยี (Clinic Technology) ของศูนย์ทรัพย์สินทางปัญญาและถ่ายทอดเทคโนโลยี ส านักบริการ
วิชาการ มาสังกัดโครงการอุทยานวิทยาศาสตร์ภาคตะวันออก และโอนย้ายงานมาเป็นหน่วยงานหนึ่ง
ของกองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม ส านักงานอธิการบดี ในเดือนตุลาคม พ.ศ. 2564 เพ่ือให้เป็น
หน่วยบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาที่เชื่อมโยงกับงานวิจัยและนวัตกรรมของมหาวิทยาลัยบูรพา 
และสถาบันการศึกษาในเครือข่ายภาคตะวันออก อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด โดยมี
บทบาทส าคัญในการประสานงานและอ านวยความสะดวกแก่คณาจารย์ นักวิจัย นิสิต/นักศึกษา 
บุคลากรของมหาวิทยาลัยบูรพา สถาบันการศึกษาในเครือข่ายภาคตะวันออก และบุคคลภายนอก 
ให้บริการการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาและคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาทุกประเภท ตลอดจน
ให้ความรู้และข้อมูลด้านทรัพย์สินทางปัญญาแก่ผู้ที่เกี่ยวข้องทุกภาคส่วน พร้อมทั้งให้ความช่วยเหลือ 
สนับสนุน และส่งเสริมให้มีการน าทรัพย์สินทางปัญญาไปใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์และสังคม รวมทั้ง
เร่งสร้างเครือข่ายความร่วมมือด้านวิจัยและนวัตกรรมกับหน่วยงานภาครัฐและเอกชน หรือหน่วยงาน
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง ส าหรับโครงสร้างการบริหารงานวิจัยและนวัตกรรมของมหาวิทยาลัยบูรพา  

ในปัจจุบันการจัดการเทคโนโลยีและทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยบูรพา ( IP 
Management) สามารถสรุปเป็นขั้นตอนส าคัญได้ดังแสดงในภาพที่ 3 ประกอบด้วย 

1. การสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญาแก่นักวิจัย บุคลากร และนิสิต
ของมหาวิทยาลัย 

2. การประชาสัมพันธ์และสร้างความตระหนักให้แก่นักวิจัย ในการน าผลงานวิจัยมายื่นจด
ทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

3. การประเมินศักยภาพเบื้องต้นของผลงานวิจัยโดยเจ้าหน้าที่ทรัพย์สินทางปัญญา 
ประกอบด้วย การระบุประเภทของทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดขึ้นจากงานวิจัย ( Patentability)  
และการตรวจสอบความเหมือนความคล้ายของผลงานวิจัยกับผลงานวิจัยที่ได้รับความคุ้มครองด้าน
ทรัพย์สินทางปัญญา (Patent search) ผ่านระบบสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
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4. การยกร่างค าขอและการยื่นเอกสารขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินปัญญาต่อกร
มทรัพย์สินทางปัญญา 

5. การรายงานความก้าวหน้าและติดตามสถานะค าขอผ่านระบบฐานข้อมูลการจัดการ
ทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย (BUU-IP Management) 

6. การผลักดันทรัพย์สินทางปัญญาเพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์ เช่น การจัดท า IP 
Catalog เพ่ือประชาสัมพันธ์ต่อกลุ่มธุรกิจที่สนใจ การจัดแสดงผลงานผ่าน IP Mart และการถ่ายทอด
เทคโนโลยีสู่ชุมชน สังคม และเอกชน ผ่านการด าเนินงานของคลีนิคเทคโนโลยีและอุทยาน
วิทยาศาสตร์ภาคตะวันออก 

7. การประเมินมูลค่าผลงานทรัพย์สินทางปัญญา (IP Evaluation) โดยใช้วิธีการส ารวจตลาด 
การคิดมูลค่าปัจจุบันสุทธิ (Net Present Value: NPV) และการประเมินความเสี่ยงที่คาดว่าจะเกิดขึ้น
จากผลงานวิจัยหรือผลิตภัณฑ์ที่ใช้องค์ความรู้จากงานวิจัย 

8. การเจรจาขอใช้สิทธิ (Licensing) ร่วมกับภาคเอกชนหรือวิสาหกิจชุมชน 
9. การจัดท าสัญญาเพื่อขอใช้สิทธิและการอนุญาตให้ใช้สิทธิ 
10. การติดตามรายได้และการบริหารสัญญาการใช้สิทธิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 - 1 แสดงการจัดการเทคโนโลยีและทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยบูรพา  
(IP Management) 

 
 จากข้อมูลจ านวนผลงานวิจัยที่ได้รับจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยบูรพา
ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2550 - 2568 พบว่า มีการยื่นขอจดทะเบียนคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาของ
มหาวิทยาลัยบูรพาจ านวนรวมทั้งสิ้น 1,246 เรื่อง (ข้อมูล ณ วันที่ 27 สิงหาคม 2568) แบ่งเป็น 
สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ จ านวน 539 ผลงาน อนุสิทธิบัตร จ านวน 505 ผลงาน ลิขสิทธิ์ 
จ านวน 135 ผลงาน และสิทธิบัตรการประดิษฐ์ จ านวน 67 ผลงาน โดยพบว่ามีจ านวนผลงานที่ได้รับ
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การจดทะเบียนคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาแล้ว จ านวน 631 เรื่อง แบ่งเป็น สิทธิบัตรการออกแบบ
ผลิตภัณฑ์ จ านวน 294 ผลงาน อนุสิทธิบัตร จ านวน 198 ผลงาน ลิขสิทธิ์ จ านวน 133 ผลงาน  
และสิทธิบัตรการประดิษฐ์ จ านวน 6 ผลงาน ดังภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 1 - 2 แสดงจ านวนการยื่นขอจดทรัพย์สินทางปัญญาแต่ละประเภท  

และจ านวนการได้รับจดทะเบียน (ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2550 – ปัจจุบัน) 
1.2  วัตถุประสงค์ 
 ๑. เ พ่ืออ านวยความสะดวกต่อบุคลากรมหาวิทยาลัยบูรพา ส าหรับการยื่นขอรับ 
ความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภทลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร (การประดิษฐ์/การออกแบบ)  
และอนุสิทธิบัตร 
 ๒. เพ่ือให้การยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาเป็นไปตามขั้นตอนของกฎหมาย
และถือปฏิบัติได้ในทิศทางเดียวกัน 
 ๓. เพ่ือเป็นคู่มือแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้
การท างานเป็นมืออาชีพ รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคลากรมหาวิทยาลัยบูรพา หรือ
บุคคลภายนอก ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีอยู่เพ่ือขอการรับบริการ 
ที่ตรงกับความต้องการได ้
1.3  ค าจ ากัดความหรือนิยามศัพท์เฉพาะ 

ทรัพย์สินทางปัญญา หมายถึง ผลงานอันเกิดจากการประดิษฐ์  คิดค้น หรือสร้างสรรค์ 
ของมนุษย์ซึ่งเน้นที่ผลผลิตของสติปัญญาและความ ช านาญ โดยไม่ค านึงถึงชนิดของการสร้างสรรค์
หรือวิธีในการแสดงออก ทรัพย์สินทางปัญญาอาจจะแสดงออกในรูปแบบของสิ่งที่จับต้องได้ เช่น 
สินค้าต่าง ๆ หรือในรูปของสิ่งที่จับต้อง ไม่ได้ เช่น บริการ แนวคิดในการด าเนินธุรกิจ กรรมวิธีการ
ผลิตทางอุตสาหกรรม เป็นต้น 
 ลิขสิทธ์ (Copyright) หมายถึง สิทธิแต่เพียงผู้เดียวที่จะกระท าการใดๆ เกี่ยวกับงานที่ 
ผู้สร้างสรรค์ได้ริเริ่มโดยการใช้สติปัญญาความรู้ ความสามารถ และความวิริยะอุตสาหะของตนเองใน
การสร้างสรรค์ โดยไม่ลอกเลียนงานของผู้ อ่ืน โดยงานที่สร้างสรรค์ต้องเป็นงานตามประเภทที่
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สิทธิบัตรกำรประดิษฐ์

สิทธิบัตรกำรออกแบบ

อนุสิทธิบัตร

จ ำนวนยื่นและจดทะเบียนทรัพย์สนิทำงปัญญำ 
(ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2550 – ปัจจุบัน)

ได้รับจดทะเบียน ยื่นค ำขอ
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กฎหมายลิขสิทธิ์ให้คุ้มครอง โดยผู้สร้างสรรค์จะได้รับความคุ้มครองทันทีที่สร้างสรรค์โดยไม่ต้องจด
ทะเบียน  
 กฎหมายลิขสิทธิ์ ให้ความคุ้มครองแก่งานสร้างสรรค์ 9 ประเภทตามที่กฎหมายก าหนด ได้แก่ 
 1. งานวรรณกรรม (หนังสือ จุลสาร สิ่งพิมพ์ ค าปราศรัย โปรแกรมคอมพิวเตอร์ ฯลฯ) 
 2. งานนาฎกรรม (ท่าร า ท่าเต้น ฯลฯ) 
 3. งานศิลปกรรม (จิตรกรรม ประติมากรรม ภาพพิมพ์ ภาพถ่าย ศิลปประยุกต์ ฯลฯ) 
 4. งานดนตรีกรรม (ท านอง ท านองและเนื้อร้อง ฯลฯ) 
 5. งานสิ่งบันทึกเสียง (ซีดี) 
 6. งานโสตทัศนวัสดุ (วีซีดี ดีวีดี ที่มีภาพหรือมีทั้งภาพและเสียง) 
 7. งานภาพยนตร์ 

8. งานแพร่เสียงแพร่ภาพ 
9. งานอื่นใดในแผนกวรรณคดี วิทยาศาสตร์ หรือศิลปะ 
* การแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา มิได้เป็นการรับรองสิทธิ์ของเจ้าของ

ลิขสิทธิ์แต่อย่างใดแต่เป็นเพียงการแจ้งต่อหน่วยงานราชการว่ าตนเองเป็นเจ้าของสิทธิ์ในผลงาน
ลิขสิทธิ์ที่แจ้งไว้เท่านั้น โดยผู้แจ้งต้องรับรองตนเองว่าเป็นเจ้าของผลงานที่น ามาแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 
และหนังสือรับรองที่กรมทรัพย์สินทางปัญญาออกให้ ก็มิได้รับรองว่าผู้แจ้งเป็นเจ้าของงานลิขสิทธิ์ แต่
อย่างใด หากมีข้อโต้แย้งเกี่ยวกับความเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์ผู้แจ้งจ าเป็นต้องพิสูจน์ความเป็นเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ 

สิทธิบัตร (Patent) หมายถึง หนังสือส าคัญที่ รั ฐออกให้ เ พ่ือคุ้มครองการประดิษฐ์   
(Invention) หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์ (Product Design) ที่มีลักษณะตามที่กฎหมายก าหนด  
เป็นสิทธิพิเศษ ที่ให้ผู้ประดิษฐ์คิดค้นหรือผู้ออกแบบผลิตภัณฑ์ มีสิทธิที่จะผลิตสินค้า จ าหน่ายสินค้า
แต่เพียงผู้เดียว ในช่วงระยะเวลาหนึ่ง 

อนุสิทธิบัตร (Petty Patent) หมายถึง หนังสือส าคัญที่รัฐออกให้เพ่ือคุ้มครองการประดิษฐ์
จะมีลักษณะคล้ายกันกับการประดิษฐ์ แต่เป็นความคิดสร้างสรรค์ที่มีระดับการพัฒนาเทคโนโลยีไม่สูง
มาก หรือเป็นการประดิษฐ์คิดค้นเพียงเล็กน้อย และมีประโยชน์ใช้สอยมากขึ้น 

การประดิษฐ์ (Invention) หมายถึง ความคิดสร้างสรรค์เกี่ยวกับ ลักษณะองค์ประกอบ 
โครงสร้างหรือกลไกของผลิตภัณฑ์ รวมทั้งกรรมวิธีในการผลิตการรักษา หรือปรับปรุงคุณภาพของ
ผลิตภัณฑ์ให้ดีขึ้นหรือท าให้เกิดผลิตภัณฑ์ขึ้นใหม่ ที่แตกต่างไปจากเดิม เช่น กลไกของเครื่องยนต์, ยา
รักษาโรค, วิธีการในการเก็บรักษาพืชผักผลไม้ไม่ให้เน่าเสียเร็วเกินไป เป็นต้น 

สิ่งประดิษฐ์ หมายถึง นวัตกรรม หรือ เครื่องมือ เครื่องใช้ ที่ประดิษฐ์ใหม่ตามหลักการและ
วิธีการทางวิทยาศาสตร์ ซึ่งมีผลการทดลองอย่างมีขั้นตอน สามารถใช้ได้จริง หรือเป็นการประดิษฐ์/
พัฒนาต่อยอดจากของเดิม ให้ใช้ประโยชน์ได้ดีกว่าเดิม สะดวก ประหยัดกว่า หรือบ่งบอกแนวคิด 
ที่จะพัฒนาต่อไปได้อีกในอนาคต 
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งานสร้างสรรค์ หมายถึง ผลงานศิลปะและสิ่งประดิษฐ์ทางศิลปะประเภทต่าง ๆ ที่มีความเป็น
นวัตกรรม โดยมีการศึกษาค้นคว้าอย่างเป็นระบบที่เหมาะสมตามประเภทของงานศิลปะ ซึ่งมีแนว
ทางการทดลองหรือการพัฒนาจากแนวคิดสร้างสรรค์เดิมเพ่ือเป็นต้นแบบหรือความสามารถในการ
บุกเบิกศาสตร์อันก่อให้เกิดคุณค่าทางสุนทรีย์และคุณประโยชน์ที่เป็นที่ยอมรับในวงวิชาชีพตามการจัด
กลุ่มศิลปะของอาเซียน งานสร้างสรรค์ทางศิลปะ ได้แก่  (1) ทัศนศิลป์ (Visual Art) ประกอบด้วย 
ผลงานด้านจิตรกรรม ประติมากรรม ภาพพิมพ์ ภาพถ่าย ภาพยนตร์ สื่อประสม สถาปัตยกรรมและ
งานออกแบบประเภทอ่ืน ๆ (2) ศิลปะการแสดง (Performance Arts) ประกอบด้วยดุริยางคศิลป์ 
นาฏยศิลป์ รวมทั้งการแสดงรูปแบบต่าง ๆ และ (3) วรรณศิลป์ (Literature) ซึ่งประกอบด้วย  
บทประพันธ์และกวีนิพนธ์รูปแบบต่าง ๆ 
1.4  ผู้เกี่ยวข้อง หน้าที่และอ านาจ 

๑. อธิการบดี มีหน้าที่ อนุมัติ เห็นชอบ สั่งการและลงนามหนังสือ 
๒. รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม มีหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นเสนออธิการบดี อนุมัติ 

เห็นชอบ สั่งการและลงนามหนังสือตามท่ีได้รับมอบอ านาจ 
๓. ผู้ชาวยอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ ตรวจสอบกลั่นกรองเรื่อง ผ่านเรื่องและให้

ความเห็นประกอบการพิจารณาของรองอธิการบดี อธิการบดี 
ผู้อ านวยการ มีหน้าที่ ตรวจสอบกลั่นกรองเรื่อง ผ่านเรื่องและให้ความเห็นประกอบการ

พิจารณาของรองอธิการบดี อธิการบดี 
๔. ผู้ปฏิบัติงาน หรือเจ้าหน้าที่ทรัพย์สินทางปัญญา มีหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียด (ประเมิน

ความเป็นไปได้ การเขียนร่างค าขอและตรวจสอบแก้ไขค าขอ/การแก้ไขเพ่ิมเติม/ช าระค่าธรรมเนียม/
การต่ออายุ ตลอดจนการด าเนินการเพ่ือให้ได้ความคุ้มครองและได้รับการรับจดทะเบียนทรัพย์สินทาง
ปัญญาทุกประเภท) และจัดเตรียมเอกสารประกอบ พร้อมทั้งยื่นค าขอรับความคุ้มครองต่อกรมทรัพย์
สินทางปัญญา กระทรงพาณิชย์ 

5. ผู้ประดิษฐ์ หรือผู้ออกแบบ หรือผู้สร้างสรรค์ มีหน้าที่ แจ้งรายละเอียดผลงานต่อเจ้าหน้าที่
ที่รับผิดชอบด้านทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัย  รวมถึงการให้ข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน  
และเป็นจริง พร้อมสนับสนุนข้อมูลทางเทคนิค โดยไม่เปิดเผยผลงานต่อสาธารณะก่อนการยื่นขอรับ
ความคุ้มครอง และไม่ละเมิดสิทธิของผู้อื่นหรือแอบอ้างผลงานหรือมีข้อพิพาทด้านสิทธิในผลงาน 
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อธิการบด ี

รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม 

งานสารสนเทศ 
- กำรพัฒนำ website ระบบสำรสนเทศ 
และฐำนขอ้มูลที่เกี่ยวกับงำนวิจัยและ
นวัตกรรม 
- กำรบริหำรจัดกำรงำนวิจัยและ
นวัตกรรม  (BUU E-research) 
- กำรประเมินโครงกำรวจิัย (BUU      
E-evaluation) 
- กำรขอรับกำรพิจำรณำจริยธรรมกำร
วิจัย (BUU Ethics) 
- งำนวจิัยเพื่อควำมย่ังยืน (BUU 
Sustainability) 
- ระบบติดตำมสถำนะกำรขึน้ทะเบียน
คุ้มครองทรัพย์สนิ ทำงปัญญำ (BUU IP 
management) 

งานจัดการองค์ความรู้และใช้
ประโยชน์ผลงานวิจยั 
- หน่วยจัดกำรทรัพย์สนิทำงปัญญำ 
(Technology Licensing Office: 
TLO) 
- กำรจัดกำรเทคโนโลยี 
(Technology transfer) และ
ทรัพย์สินทำงปัญญำ (IP 
management) 
- กำรประเมินมูลค่ำ เจรจำธุรกิจ และ
ต่อรอง ผลประโยชนท์ี่เกิดขึน้จำก
งำนวิจัย (IP licensing) 
 

งานสร้างการรับรู้และความเชื่อม่ันใน
คุณภาพ งานวิจยั 
- กำรผลิตสื่อ/กำรเผยแพร่ควำมรู้/กำร
ขับเคลื่อนเชิงสำธำรณะ/BUU 
Research Café/กำรเข้ำรว่มแสดงผล
งำนวิจัย ฯลฯ 

- กำรบริหำรงำนแผนและ
ยุทธศำสตรก์ำรบริหำรงำนวิจัย 
- กำรบริหำรงำนสำรสนเทศ 
- กำรบริหำรงำนจัดกำรองค์ควำมรู้
และใช้ประโยชน์ผลงำนวิจัย 
- กำรบริหำรงำนมำตรฐำนกำรวจิัย
และจริยธรรม 
- กำรบริหำรงำนถ่ำยทอดควำมรูแ้ละ
เครือข่ำย 
- กำรบริหำรงำนสร้ำงกำรรับรูแ้ละ
ควำมเชือ่มัน่ในคุณภำพงำนวิจัย 

บทที่ 2 

บทบาทหน้าที่และความรับผิดชอบ 

2.1  โครงสร้างหน่วยงานและภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

  
 

 

 

 
 

ภาพที่  ๒ - ๑ โครงสร้างองค์กรกองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยบูรพา 

ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายส่งเสริม    
การวิจัย และพัฒนานวัตกรรม 

ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายเสริมสร้าง     
ความ เข้มแข็งและใชป้ระโยชน์

งานวิจัย 

ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายถ่ายทอด
เทคโนโลยีและพันธกิจสังคม 

ผู้อ านวยการ  
กองบริหารการวิจยัและนวตักรรม 

งานแผนและยุทธศาสตร์การบริหาร
งานวิจัย 
- กำรวิเครำะห์ตลำดและแนวโน้ม
งำนวิจัยและนวตักรรม 
- แผนและยุทธศำสตร ์ววน. 
- กำรติดตำมและประเมนิควำมคุ้มค่ำใน
กำรลงทุนดำ้นวจิัย และนวัตกรรม   
กำรประเมนิผลกระทบของโครงกำรวิจัย 
คุณค่ำ และเขียนแผนธรุกจิ 
- กำรสังเครำะห์ขอ้มูลผลงำนวิจัยเพือ่ใช้
ในกำรจัดอนัดับ มหำวิทยำลัยโลก 
(World University Ranking) 

งานบริหารการวิจยั 
- กำรบริหำรสญัญำทุนวจิัย 
(Fundamental Fund) 
- กำรติดตำมกำรใช้ประโยชน์
ผลงำนวิจัย และผลสมัฤทธิ ์

งานมาตรฐานการวิจยัและ
จริยธรรม 
- จริยธรรมกำรวิจัยในมนุษย์ 
- จริยธรรมกำรวิจัยในสัตว์ทดลอง 
- มำตรฐำนควำมปลอดภัยทำง
ชีวภำพ 
- กำรจดแจ้งเชือ้และพิษจำกสัตว ์
- มำตรฐำนสถำนที่เลี้ยงและใช้สัตว์
เพื่องำนทำง วิทยำศำสตร ์
- กำรพัฒนำคณุภำพและควำม
ปลอดภัย ห้องปฏิบัติกำรวิจัย/กำร
เรียนกำรสอน/กำรบริกำร 

งานบริหารการวิจยั 
- กำรบริหำรสญัญำทุนวจิัย (ทุนวิจัย
ภำยนอก) 
- กำรเสรมิสร้ำงควำมเข้มแข็งให้กับ
นักวจิัยและ บุคลำกรที่เกี่ยวขอ้ง 
- กำรบริหำรจัดกำรงำนวิจัยและ
นวัตกรรมเพือ่ กำรใช้ประโยชน์ด้ำน
เศรษฐกิจแบบครบวงจร (RDI 
manager for commercialization) 

งานถ่ายทอดความรู้และเครือข่าย 
- คลีนกิเทคโนโลยี (Clinic 
Technology) 
- กำรสร้ำงควำมสัมพนัธ์เครือข่ำยและ         
ควำม รว่มมอืภำยในและระหวำ่ง
ประเทศ 
- อว.จังหวัด (อว.ส่วนหน้ำ) 
- เครอืข่ำยบริหำรกำรวิจัยภำค
ตะวันออก 
- เครอืข่ำย อพสธ. ภำคตะวันออก 
- ศูนย์ประสำนงำน อพสธ. 
มหำวิทยำลัย บูรพำ 

งานบริหารการวิจยั 
- กำรบริหำรสญัญำทุนวจิัย (เงินรำยได้
ส่วนงำน กองทนุวจิัยและพัฒนำ) 
- กำรบริหำรจัดกำรงำนวิจัยและ
นวัตกรรมเพือ่ ชุมชนและพื้นที่ (RDI 
manager for area and 
community) 
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ที่มา : กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยบูรพา (ข้อมูลอ้างอิง พ.ศ.256๘) 
 

2.2  ลักษณะงานที่ปฏิบัติงาน (Job Description) 
 ข้อตกลงการประเมินผลสัมฤทธิ์ของงานของพนักงานและลูกจ้าง  มหาวิทยาลัยบูรพา       
ของนางสาวพัชรวรินทร์ เอ่ียมสอาด ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษา สังกัด กองบริหารการวิจัย 
และนวัตกรรมโดยมีผู้บังคับบัญชา/ผู้ประเมิน รองศาสตราจารย์ ดร.นิรมล ธรรมวิริยสติ ผู้รักษาการ
แทนรองอธิการบดีฝ่ ายวิจัยและนวัตกรรม  ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายเสริมสร้างความเข้มแข็ง 
และใช้ประโยชน์งานวิจัย 

งานตามหน้าที่รับผิดชอบ 
1. การจัดท าค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาทุกประเภทให้แก่บุคลากรภายใน

มหาวิทยาลัย (คณาจารย์ นักวิจัย และนิสิต) 
2 .  การบริหารจัดการค าขอรับความคุ้ มครองทรัพย์ สิ นทางปัญญาทุกประเภท 

ของมหาวิทยาลัยบูรพา ตั้งแต่กระบวนการต้นน้ า กลางน้ า ไปจนถึงปลายน้ า จนกระทั่งได้รับการจด
ทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

 3 .  ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ร ะ บ บ ฐ า น ข้ อ มู ล ท รั พ ย์ สิ น ท า ง ปั ญ ญ า ทุ ก ป ร ะ เ ภ ท 
ของมหาวิทยาลัยบูรพา รวมถึงการติดตามผลการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาประเภท
ต่าง  ๆ 

4.  การจัดกิจกรรมการฝึกอบรมและฝึกปฏิบัติ ในหัวข้อที่ เกี่ ยว ข้องกับทรัพย์สิน 
ทางปัญญา และหัวข้ออ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

งานที่ได้รับมอบหมาย 
   ๑. การจัดท าค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาทุกประเภทให้แก่บุคลากร 
ภายในมหาวิทยาลัย (คณาจารย์ นักวิจัย และนิสิต) 

๒. การติดตามผลการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาประเภทต่าง ๆ 
  3. การให้การสนับสนุนและแก้ไขปัญหาที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 
  4. การให้ค าปรึกษาและบริการการยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
ทุกประเภท 
  งานตามนโยบายของส่วนงาน 
  1. การยกระดับมาตรฐานความปลอดภัยห้องปฏิบัติการชีวภาพ 
  2. กำรมีส่วนร่วมในกิจกรรมของ กองบริหำรกำรวิจัยและนวัตกรรม ส่วนงำน และ
มหำวิทยำลัย 
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บทที่ ๓ 

หลักเกณฑ์ วิธปีฏิบัติและเงื่อนไข 

3.1 ประเภทของทรัพย์สนิทางปัญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 3 - 1 การแบ่งประเภทของทรัพย์สินทางปัญญาตามหลักสากล 

- พันธุ์พืชใหม่ 

ทรัพย์สินทางปัญญา 

2. ทรัพย์สินทางอุตสาหกรรม 1. ลิขสิทธิ ์

1. งำนวรรณกรรม เช่น หนังสือ    
นวนิยำย โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

2. งำนนำฏกรรม เช่น งำนเกี่ยวกับ
กำรร ำ กำรเต้น 

3. งำนศิลปกรรม เช่น จิตรกรรม 
ภำพพิมพ์ ภำพถ่ำย ภำพประกอบ แผนที่ 
ประติมำกรรม สถำปัตยกรรม 
ศิลปะประยุกต์ 

4. งำนโสตทัศนวัสดุ เช่น ล ำดับภำพ 
ล ำดับภำพและเสียง เสียงประกอบ 

5. งำนภำพยนตร์ เช่นภำพยนตร์ 
เสียงประกอบภำพยนตร์ 

6. งำนสิ่งบันทึกเสียง เช่น เทปเพลง 
ซีดีเพลง  

7. ดนตรีกรรม เช่น ท ำนอง 
โน้ตเพลง 

8. งำนแพร่เสียงแพร่ภำพ เช่น กำร
น ำออกเผยแพร่ทำงวิทยุ โทรทัศน์ 

9. งำนอ่ืนใดอันเป็นงำนในแผนก
วรรณคดีแผนกวิทยำศำสตร์ หรือแผนก
ศิลปะ เช่นลำยถัก ลำยปัก 

- สิทธิบัตรกำรประดิษฐ์ 
- อนุสิทธิบัตร (กำรประดิษฐ์) 
- สิทธิบัตรกำรออกแบบผลิตภัณฑ์ 

- เครื่องหมำยกำรค้ำ 1. เครื่องหมายการคา้  

2. เครื่องหมายบริการ  

3. เครื่องหมายรับรอง  

4. เครื่องหมายร่วม     

- แบบผังภูมิของวงจรรวม 

- ควำมลับทำงกำรค้ำ 

- สิ่งบ่งชี้ทำงภูมิศำสตร์ 

อยู่ภายใต้การดูแลของกรมวิชาการเกษตร 
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3.2 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับทรัพย์สินทางปัญญา 
ทรัพย์สินทางปัญญา (Intellectual Property) คืออะไร  
ทรัพย์สินทำงปัญญำ หมำยถึง ผลงำนอันเกิดจำกกำรประดิษฐ์  คิดค้น หรือสร้ำงสรรค์ของ

มนุษย์ซึ่งเน้นที่ผลผลิตของสติปัญญาและความช านาญ โดยไม่ค านึงถึงชนิดของการสร้างสรรค์หรือวิธ ี
ในการแสดงออก ทรัพย์สินทางปัญญาอาจจะแสดงออกในรูปแบบของสิ่งที่จับต้องได้ เช่น สินค้าต่าง ๆ 
หรือในรูปของสิ่งที่จับต้องไม่ได้ เช่น การบริการ แนวคิดในการด าเนินธุรกิจ กรรมวิธีการผลิตทาง
อุตสาหกรรม เป็นต้น 

ประเภทของทรัพย์สินทางปัญญา  
โดยทั่ว ๆ ไปคนไทยส่วนมากจะคุ้นเคยกับค าว่า “ลิขสิทธิ์” และจะใช้เรียกทรัพย์สินทาง

ปัญญาทุกประเภท โดยที่ถูกต้องแล้วในทางสากลทรัพย์สินทางปัญญาแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่ 
ลิขสิทธิ์ (Copyright) และทรัพย์สินทางอุตสาหกรรม (Industrial Property)  
 (1) ลิขสิทธ์ (Copyright)  
 หมายถึง สิทธิแต่เพียงผู้เดียวของผู้สร้างสรรค์ที่จะกระท าการใด ๆ กับงานที่ผู้สร้างสรรค์ได้ท า
ขึ้น โดยประเภทของงานอันมีสิทธิ์ที่กฎหมายก าหนดไว้ ได้แก่ งานวรรณกรรม งานนาฏกรรม  
งานศิลปกรรม งานดนตรีกรรม งานโสตทัศนวัสดุ งานภาพยนตร์ งานสิ่งบันทึกเสียง งานแพร่เสียง 
แพร่ภาพ หรืองานอ่ืนใดในแผนวรรณคดี แผนกวิทยาศาสตร์ หรือแผนกศิลปะ ไม่ว่างานดังกล่าวจะ 
แสดงออกโดยวิธีหรือรูปแบบอย่างใด นอกจากนั้นกฎหมายลิขสิทธิ์ยังให้ความคุ้มครองถึงสิทธิของ
นักแสดงด้วย  
 การคุ้มครองลิขสิทธิ์ไม่ครอบคลุมถึงความคิด ขั้นตอน กรรมวิธี ระบบวิธีใช้หรือวิธีท างาน 
แนวความคิด หลักการ การค้นพบ หรือทฤษฎีทางวิทยาศาสตร์ หรือคณิตศาสตร์  

(2) ทรัพย์สินทางอุตสาหกรรม (Industrial Property)  
หมายถึง ความคิดสร้างสรรค์ของมนุษย์ที่เกี่ยวกับสินค้าอุตสาหกรรมต่าง ๆ ความคิด

สร้างสรรค์นี้อาจเป็นความคิดในการประดิษฐ์คิดค้น ซึ่งอาจจะเป็นกระบวนการหรือเทคนิคในการผลิต
ที่ได้ปรับปรุงหรือคิดค้นขึ้นใหม่ หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์ทางอุตสาหกรรมที่เป็นองค์ประกอบ 
และรูปร่างของตัวผลิตภัณฑ์ นอกจากนี้ยังรวมถึงเครื่องหมายการค้าหรือยี่ห้อ ชื่อ และถิ่นที่อยู่ 
ทางการค้า รวมถึงแหล่งก าเนิดและการป้องกันการแข่งขันทางการค้าที่ไม่เป็นธรรมทรัพย์สินทาง
อุตสาหกรรมจึงสามารถแบ่งออกได้ ดังนี้  

 สิทธิบัตร (Patent)  

 เครื่องหมายการค้า (Trademark)  

 แบบผังภูมิของวงจรรวม (Layout - Design of Integrated Circuit)  

 ความลับทางการค้า (Trade Secret)  

 สิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ (Geographical Indications)  
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 พันธุ์พืชใหม่  
 ความหมายของทรัพย์สินทางอุตสาหกรรมแต่ละประเภท  
 สิทธิบัตร (Patent) เป็นการคุ้มครองการคิดค้นสร้างสรรค์ที่ เกี่ยวกับการประดิษฐ์  
(Invention) หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์ (Industrial Design) ที่มีลักษณะตามที่กฎหมายก าหนด  
ซึ่งจ าแนกได้เป็น สิทธิบัตรการประดิษฐ์ สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ และอนุสิทธิบัตร  

 สิทธิบัตรการประดิษฐ์ ( Invention Patent) หมายถึง การให้ความคุ้มครอง 
การคิดค้นเก่ียวกับลักษณะ องค์ประกอบโครงสร้าง หรือกลไกของผลิตภัณฑ์ รวมทั้ง
กรรมวิธีในการผลิต การเก็บรักษา หรือการปรับปรุง คุณภาพของผลิตภัณฑ์  

 อนุสิทธิบัตร (Petty Patent) หมายถึง การให้ความคุ้มครองการประดิษฐ์ 
จากความคิดสร้างสรรค์ที่มีระดับการพัฒนาเทคโนโลยีไม่สูงมาก โดยอาจเป็นการ
ประดิษฐ์คิดค้นขึ้นใหม่หรือปรับปรุงจากการประดิษฐ์ที่มีอยู่ก่อนเพียงเล็กน้อย  

 สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ (Design Patent) หมายถึง การให้ความ 
คุ้มครองความคิดสร้างสรรค์ที่เกี่ยวกับรูปร่าง ลักษณะภายนอกของผลิตภัณฑ์ 
องค์ประกอบของลวดลาย หรือสีของผลิตภัณฑ์ซึ่งสามารถใช้เป็นแบบส าหรับ 
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมรวมทั้งหัตถกรรมได้และแตกต่างไปจากเดิม ผู้ทรงสิทธิบัตร
หรืออนุสิทธิบัตรมีสิทธิเด็ดขาดหรือสิทธิแต่เพียงผู้เดียวในการแสวงหาผลประโยชน์
จากการประดิษฐ์หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์ที่ได้รับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตรนั้น 
ภายในระยะเวลาตามที่กฎหมายก าหนด  

 เครื่องหมายการค้า (Trademark) หมายถงึ เครื่องหมาย สัญลักษณ์ หรือตราที่ใช้กับสินค้า
หรือบริการ แบ่งออกเป็น 4 ประเภท ได้แก่  

 เครื่องหมายการค้า (Trademark) คือ เครื่องหมายที่ใช้หรือจะใช้กับสินค้า 
เพ่ือแสดงว่าสินค้าที่ใช้เครื่องหมายนั้นแตกต่างกับสินค้าที่ใช้เครื่องหมายการค้า 
ของบุคคลอื่น เช่น กระทิงแดง มาม่า เถ้าแก่น้อย เป็นต้น  

 เครื่องหมายบริการ (Service Mark) คือ เครื่องหมายที่ใช้หรือจะใช้กับบริการ เพ่ือ
แสดงว่าบริการที่ใช้เครื่องหมายนั้นแตกต่างกับบริการที่ใช้เครื่องหมายบริการของ
บุคคลอื่น เช่น การบินไทย ธนาคารกรุงไทย เป็นต้น  

 เครื่องหมายรับรอง (Certification Mark) คือ เครื่องหมายที่เจ้าของเครื่องหมาย
รับรองใช้หรือจะใช้กับสินค้าหรือบริการของบุคคลอ่ืน เพ่ือเป็นการรับรองเกี่ยวกับ
สินค้าหรือบริการนั้น เช่น เชลล์ชวนชิม ฮาลาล เป็นต้น  

 เครื่องหมายร่วม (Collective Mark) คือ เครื่องหมายการค้าหรือเครื่องหมาย
บริการที่ใช้หรือจะใช้โดยบริษัทหรือรัฐวิสาหกิจในกลุ่มเดียวกัน หรือโดยสมาชิกของ
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สมาคม สหกรณ์ สหภาพ สมาพันธ์ กลุ่มบุคคล หรือองค์กรอ่ืนใดของรัฐหรือเอกชน 
เช่น ตราช้างของบริษัทปูนซิเมนต์ไทย จ ากัด (มหาชน) เป็นต้น  

 แบบผังภูมิของวงจรรวม (Layout-Design of Integrated Circuit) หมายถึง แบบ 
แผนผังหรือภาพที่ท าขึ้น ไม่ว่าจะปรากฏในรูปแบบหรือวิธี  ใด เพ่ือแสดงถึงการจัดวางและ 
การเชื่อมต่อของวงจรไฟฟ้า เช่น ตัวน าไฟฟ้า หรือ ตัวต้านทาน เป็นต้น  
 ความลับทางการค้า (Trade Secret) หมายถึง ข้อมูลการค้าซ่ึงยังไม่เป็นที่รู้จักกันโดยทั่วไป 
โดยเป็นข้อมูลที่มีมูลค่าในเชิงพาณิชย์เนื่องจาก ข้อมูลนั้นเป็นความลับ และมีการด าเนินการตาม
สมควรเพ่ือท าให้ข้อมูลนั้นปกปิดเป็นความลับ  
 สิ่งบ่งชี้ทางภูมิศาสตร์ (Geographical Indications) หมายถึง ชื่อ สัญลักษณ์ หรือสิ่งอ่ืน
ใดที่ใช้เรียกหรือใช้แทนแหล่งภูมิศาสตร์ และสามารถบ่งบอกว่าสินค้าที่เกิดจากแหล่งภูมิศาสตร์นั้น 
เป็นสินค้าที่มีคุณภาพ ชื่อเสียง หรือคุณลักษณะเฉพาะของแหล่งภูมิศาสตร์ดังกล่าว เช่น ข้าวหอมมะลิ
ทุ่งกุลาร้องไห้ ผ้าไหมยกดอกล าพูน ส้มโอนครชัยศรี ไข่เค็มไชยา เป็นต้น ในปัจจุบันประเทศไทยมี
กฎหมายให้ความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาเฉพาะที่อยู่ในความรับผิดชอบของกรมทรัพย์สิน 
ทางปัญญา 7 ฉบับ คือ  
  1. พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. 2552 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสิทธิบัตร  
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และพระราชบัญญัติสิทธิบัตร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2542  
  2. พระราชบัญญัติเครื่องหมายการค้า พ.ศ. 2534 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญั ติ
เครื่องหมายการค้า (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2543  
  3. พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537  
  4. พระราชบัญญัติคุ้มครองแบบผังภูมิของวงจรรวม พ.ศ. 2543  
  5. พระราชบัญญัติความลับทางการค้า พ.ศ. 2545  
  6. พระราชบัญญัติคุ้มครองสิ่งบ่งชี  ้ทางภูมิศาสตร์ พ.ศ. 2546  
  7. พระราชบัญญัติการผลิตภัณฑ์ซีดี พ.ศ. 2548  
 พันธุ์พืชใหม่ หมายถึง พันธุ์พืชที่ได้จดทะเบียนตามกฎหมายคุ้มครองพันธุ์พืช และมีคุณสมบัติ
ที่แตกต่างจากพันธุ์พืชอ่ืนอย่างชัดเจน เช่น มีลักษณะใหม่ที่แตกต่างจากเดิมและต้องมีความสม่ าเสมอ
และคงตัวเมื่อขยายพันธุ์แล้ว 
 สิทธิบตัรการประดิษฐ์และอนุสิทธิบัตร  
 (1) สิทธิบัตรการประดิษฐ์ เป็นทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดจากผลงาน สร้างสรรค์จากการ
ประดิษฐ์ที่มีลักษณะของการแก้ปัญหาทางเทคนิคท่ีไม่สามารถคิดขึ้นได้โดยง่าย  
 (2) อนุสิทธิบัตร เป็นทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดจากผลงานการสร้างสรรค์จากการประดิษฐ์ที่
ไม่มีความซับซ้อน อาจคิดขึ้นได้โดยง่ายแต่ต้องเป็นการประดิษฐ์ใหม่  
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 การประดิษฐ์ อาจเป็นการประดิษฐ์คิดค้นตัวผลิตภัณฑ์หรือสินค้าที่อาจเป็นโครงสร้าง กลไก 
ส่วนประกอบ หรือส่วนผสม เป็นต้น หรืออาจเป็นกรรมวิธีในการผลิตผลิตภัณฑ์  หรือการรักษา
ผลิตภัณฑ์ให้คงสภาพ เป็นต้น  
 การได้มาซึ่งความคุ้มครอง การประดิษฐ์จะได้รับความคุ้มครองตามพระราชบัญญัติสิทธิบัตร  
พ.ศ. 2522 ก็ต่อเมื่อน าการประดิษฐ์นั้นมายื่นขอรับความคุ้มครอง และได้รับการจดทะเบียน 
จากกรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ เท่านั้น  
 เงื่อนไขการยื่นขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร  
 (1) เป็นการประดิษฐ์ใหม่ ยังไม่เคยมีการจ าหน่ายหรือใช้แพร่หลายในประเทศไทยก่อน 
วันยื่นขอ หรือยังไม่เคยมีการเปิดเผยสาระส าคัญของการประดิษฐ์นั้นก่อนวันที่ยื่นขอ หรือยังไม่เคยมี
การเปิดเผยสาระส าคัญของการประดิษฐ์นั้นก่อนวันที่ยื่นขอทั้งในหรือต่างประเทศก่อนวันยื่นขอ (เว้น
แต่เป็นการแสดงผลงานในงานแสดงสินค้าระหว่างประเทศ หรืองานแสดงต่อสาธารณชนที่หน่วย
ราชการจัดขึ้น แต่ต้องมายื่นขอรับสิทธิบัตรภายใน 12 เดือน นับแต่วันเปิดแสดงงาน พร้อมแนบ
หนังสือรับรองของผู้จัดงานแสดง)  
 (2) มีขั้นการประดิษฐ์สูงขึ้น (เฉพาะสิทธิบัตรการประดิษฐ์) ไม่เป็นการประดิษฐ์ที่สามารถ 
ท าได้ง่าย โดยผู้มีความรู้ในระดับสามัญส าหรับงานประเภทนั้นหรืออาจพูดได้ว่ามีการแก้ไขปัญหา 
ทางเทคนิคของการประดิษฐ์ที่มีมาก่อน  
 (3) สามารถประยุกต์ใช้ในทางอุตสาหกรรมได้ 
 ส่ิงประดิษฐ์ที่ขอรับสิทธิบัตรไม่ได้  
 (1) จุลชีพและส่วนประกอบส่วนใดส่วนหนึ่งของจุลชีพที่มีอยู่ตามธรรมชาติ สัตว์พืช หรือสาร
สกัดจากสัตว์ หรือพืช  
 (2) กฎเกณฑ์และทฤษฎีทางวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์  
 (3) ระเบียบข้อมูลส าหรับการท างานของเครื่องคอมพิวเตอร์  
 (4) วิธีการวินิจฉัย บ าบัด หรือรักษาโรคมนุษย์ หรือสัตว์  
 (5) การประดิษฐ์ที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี อนามัยหรือสวัสดิภาพของ
ประชาชน 

สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์  
สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ หมายถึง สิทธิที่รัฐออกให้เพ่ือคุ้มครองการออกแบบ

ผลิตภัณฑ์ที่มีลักษณะตามกฎหมายก าหนดเป็นสิทธิพิเศษ โดยให้สิทธิที่จะผลิตสินค้า และจ าหน่าย
สินค้าแต่เพียงผู้เดียวภายในช่วงระยะเวลาหนึ่ง  

ผลที่จะได้รับจากสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์  
ผู้ทรงสิทธิบัตรเท่านั้นมีสิทธิใช้แบบผลิตภัณฑ์ตามสิทธิบัตร หรือขาย หรือมีไว้เพ่ือขาย หรือ

เสนอขาย หรือ น าเข้ามาในราชอาณาจักร ซ่ึงผลิตภัณฑ์ที่ใช้แบบผลิตภัณฑ์ดังกล่าวเว้นแต่การใช้แบบ
ผลิตภัณฑ์เพ่ือประโยชน์ในการศึกษาวิจัย  
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การออกแบบผลิตภัณฑ์คืออะไร  
การออกแบบผลิตภัณฑ์ คือ ความคิดสร้างสรรค์เกี่ยวกับรูปร่างภายนอกของแบบผลิตภัณฑ์ 

หรือองค์ประกอบของลวดลาย หรือสีของแบบผลิตภัณฑ์ที่แตกต่างไปจากเดิม เช่น การออกแบบ 
ของเล่น เครื่องประดับ รถยนต์ เป็นต้น  

หลักเกณฑ์การขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์  
ต้องเป็นการออกแบบผลิตภัณฑ์ใหม่ที่แตกต่างไปจากเดิม ยังไม่เคยมีหรือใช้แพร่หลายหรือได้

เปิดเผยภาพอันเป็นสาระส าคัญของการออกแบบผลิตภัณฑ์ในเอกสารหรือสิ่งพิมพ์ที่ได้เผยแพร่อยู่แล้ว
ไม่ว่าในหรือนอกราชอาณาจักรก่อนวันขอรับสิทธิบัตรและต้องเป็นการออกแบบผลิตภัณฑ์ใหม่ซึ่ง
สามารถผลิตได้ในเชิงอุตสาหกรรมและหัตถกรรม  

การออกแบบผลิตภัณฑ์ที่ขอรับสิทธิบัตรไม่ได้  
(1) แบบผลิตภัณฑ์ที่ไม่ใช่เป็นการออกแบบผลิตภัณฑ์ใหม่  

1.1 ต้องไม่เป็นแบบผลิตภัณฑ์ที่มีหรือใช้แพร่หลายอยู่แล้ว ก่อนวันยื่นขอรับความ
คุ้มครอง  

1.2 ต้องไม่เป็นแบบผลิตภัณฑ์ที่ ได้มีการเปิดเผยรูปภาพ สาระส าคัญ หรือ 
รายละเอียดในเอกสารหรือสิ่งพิมพ์ที่ได้เผยแพร่อยู่แล้วก่อนวันยื่นขอรับความคุ้มครอง  

1.3 ต้องไม่เป็นแบบผลิตภัณฑ์ที่เคยมีประกาศโฆษณาของส านักสิทธิบัตรอยู่แล้ว
ก่อนวันยื่นขอรับความคุ้มครอง  
(2) แบบผลิตภัณฑ์ที่มีลักษณะขัดต่อความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  
(3) แบบผลิตภัณฑ์ที่ก าหนดโดยพระราชกฤษฎีกา  
อายุความคุ้มครองสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ 
สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์มีอายุ  10 ปี  นับตั้ งแต่วันที่ยื่นค าขอรับสิทธิบัตร 

การออกแบบผลิตภัณฑ์  
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3.3  ผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow)    

ผู้เขียนออกแบบขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับ
ความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร สิทธิบัตร 
การออกแบบผลิตภัณฑ์) ส าหรับผู้ประดิษฐ์ และผู้ออกแบบ เพ่ือยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทาง
ปัญญาประเภทต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือให้มีความชัดเจนสามารถเข้าใจง่าย โดยมี
สัญลักษณ์ ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

รับเอกสำร 

ตรวจเอกสาร 

ครบ 

ตรวจสอบรายละเอียด
ค าขอ 

ปรับแก้ไขกำรเขียนค ำขอ 

ตรวจสอบการแก้ไข 

ไม่มีแก้ไข 

แก้ไข 

ไม่ครบ 
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ภาพที ่3 - 2 (1) สัญลักษณ์ของ Work Flow 

กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงานการขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา  
(ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์)  

 

ยืนยันรายละเอียดค าขอ 

จัดท ำบันทึกข้อควำม 

ยืนยันรายละเอียดค าขอ 

เสนอผู้บริหำรลงนำม 

ยื่นค ำขอในระบบกำรจดทะเบียน
ทรัพย์สินทำงปัญญำ 

จัดส่งส ำเนำเลขท่ีค ำขอ 

บันทึกสถำนะค ำขอในฐำนข้อมูล 
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ผู้เขียนออกแบบขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับ
ความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท ลิขสิทธิ์) ส าหรับผู้สร้างสรรค์เพ่ือยื่นขอรับความ
คุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาประเภทต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือให้มีความชัดเจนสามารถ
เข้าใจง่าย โดยมีสัญลักษณ์ ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

รับเอกสำร 

ตรวจเอกสาร 

ครบ 

ยืนยันรายละเอียดค าขอ 

จัดท ำบันทึกข้อควำม 

ให้ความเห็นชอบ 

ไม่มีแก้ไข แก้ไข 

ไม่ครบ 

เห็นชอบ 
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ภาพที ่3 - 2 (1) สัญลักษณ์ของ Work Flow 

กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงานการขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา  
(ประเภทลิขสิทธิ์)  

 
 
 

ยื่นค ำขอในระบบกำรจดแจ้ง 
ข้อมูลลิขสิทธิ์ 

จัดส่งส ำเนำเลขท่ีค ำขอ 

บันทึกสถำนะค ำขอในฐำนข้อมูล 

เสนอผู้บริหำรลงนำม 
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3.4  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
3.4.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับ 

ความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์  อนุสิทธิบัตร  
และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 

รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับความคุ้มครอง 
ด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบ
ผลิตภัณฑ์) มีทั้งหมด 12 ขั้นตอน ผู้จัดท าจึงได้อธิบายขั้นตอนตั้งแต่เริ่มต้นจนถึงสิ้นสุดกระบวนการ  
มีรายละเอียดดังต่อไปนี้   

 
ขั้นตอนที่ 1 ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบที่ประสงค์ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

(ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) สามารถ
ด าเนินการได้ ดังนี้ 

ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ ที่ประสงค์ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท
สิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบผลิ ตภัณฑ์) สามารถเข้าศึกษา
รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม และดาวน์โหลดเอกสารตัวอย่างการเขียน 
ได้จากหน้า เว็บไซต์ของงานทรัพย์สินทางปัญญา กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม ที่  
https://tlo.buu.ac.th แล้วเลือกตามลูกศรในภาพที่ 3 - 3   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 3 แสดงหน้าเว็บไซต์ของงานทรัพย์สินทางปัญญญา  
กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม 
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ในกรณีที่ผู้ประดิษฐ์แบบมีความประสงค์จะยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
(ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) ให้ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม พร้อมกรอก
รายละเอียดในเอกสารแบบฟอร์มให้ครบถ้วน แล้วน าส่งเอกสารดังต่อไปนี้ 

(1) แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนขอจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา 

(2) แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิ บัตร/ 
อนุสิทธิบัตร (Invention Disclosure Form)  

(3) รายละเอียดการประดิษฐ์  
(4) ข้อถือสิทธิ  
(5) รูปเขียน (ถ้ามี)  
(6) บทสรุปการประดิษฐ์  
(7) ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี)  
ส่งเอกสารแบบฟอร์มทั้งหมดดังภาพที่ 3 - 4 ถึง 3 - 9 ให้เจ้าหน้าที ่TLO ผ่านช่องทางอีเมล 

phatcharawalin@go.buu.ac.th หรือ namthip.bo@go.buu.ac.th เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ข้อมูลในเบื้องต้น 

 
ในกรณีที่ผู้ออกแบบมีความประสงค์จะยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

(ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) ให้ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม พร้อมกรอกรายละเอียด
ในเอกสารแบบฟอร์มให้ครบถ้วน แล้วน าส่งเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

(1) แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนขอจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา 

(2) แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/ 
อนุสิทธิบัตร (Invention Disclosure Form)  

(3) ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ จ านวน 7 รูป (ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง และ
ทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ)  

(4) ข้อถือสิทธิ 
(5) ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 
(6) ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี)  
ส่งเอกสารแบบฟอร์มทั้งหมดดังภาพที่ 3 - 4 , 3 - 5 และ 3 - 10 ถึง 3 – 12 ให้เจ้าหน้าที ่

TLO ผ่ านช่ องทาง อี เ มล  phatcharawalin@go.buu.ac.th หรื อ  namthip.bo@go.buu.ac.th 
เพ่ือให้เจ้าหน้าทีต่รวจสอบข้อมูลในเบื้องต้น 
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ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบข้อมูลและความครบถ้วนของเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ TLO ท าการตรวจสอบการกรอกข้อมูลและความครบถ้วนของเอกสารในเบื้องต้น 
(1) ในกรณีที่เป็นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร 

การประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร) เจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบการกรอกข้อมูลและความครบถ้วนของเอกสาร 
ดังนี้ แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา 
แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
(Invention Disclosure Form) รายละเอียดการประดิษฐ์  ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) บทสรุป 
การประดิษฐ์ หากเอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่ TLO จะแจ้งให้ผู้ประดิษฐ์ทราบ  
และให้ด าเนินการแก้ไขแล้วจัดส่งเอกสารให้ครบถ้วนอีกครั้ง 

(2) ในกรณีที่เป็นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตรการ
ออกแบบผลิตภัณฑ์) เจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบการกรอกข้อมูลและความครบถ้วนของเอกสาร ดังนี้ 
แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์
และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ( Invention Disclosure Form)  
ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ จ านวน 7 รูป (ด้านบน ล่าง ซ้าน ขวา หน้า หลัง และทัศนียภาพ หรือรูป
สามมิติ) หากเอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่ TLO จะแจ้งให้ผู้ออกแบบทราบ และให้
ด าเนินการแก้ไขแล้วจัดส่งเอกสารให้ครบถ้วนอีกครั้ง  
 จากภาพที่ 3 - 2 เจ้าหน้าที่ TLO จะต้องตรวจสอบการกรอกข้อมูลการขอยื่นจดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา ได้แก่ ชื่อผู้ประดิษฐ์ สังกัด และชื่อผลงาน  
ให้เรียบร้อย  
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ภาพที่ 3 - 4 แสดงตัวอย่างเอกสารแบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียน 

สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรในนามมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
 

จากภาพที่ 3 - 5 เจ้าหน้าที่ TLO จะต้องตรวจสอบการกรอกข้อมูลแบบฟอร์มเปิดเผย 
การประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ( Invention Disclosure 
Form) ที่ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบกรอกข้อมูลมา โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบให้ครบถ้วนทุกหัวข้อ 
ได้แก่ ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์/การออกแบบ รายชื่อผู้ประดิษฐ์/ผู้ประดิษฐ์ร่วม หรือผู้ออกแบบ/
ผู้ออกแบบร่วมรวมถึงการแบ่งปันผลประโยชน์ การตีพิมพ์ และการได้รับทุนสนับสนุนจากแหล่งทุน
อ่ืน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการตรวจสอบและประเมินความเป็นไปได้ในการขอรับความคุ้มครอง 
นอกจากนี้ หากผลงานที่น ามายื่นขอรับความคุ้มครองเป็นผลงานที่เกิดจากการได้รับสนับสนุนจาก
แหล่งทุนอ่ืน ให้ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบเงื่อนไขเกี่ยวกับสิทธิในผลงานวิจัยหรือผลงานทรัพย์สิน 
ทางปัญญาที่เกิดขึ้นว่าเป็นสิทธิของใครบ้าง ซึ่งจากประสบการณ์ในการปฏิบัติงานที่ผ่านมานั้น 
ขั้นตอนการกรอกข้อมูลแบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน
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สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention Disclosure Form) ถือว่ามีความส าคัญมาก เนื่องจากผู้ประดิษฐ์/
ผู้ออกแบบต้องกรอกข้อมูลให้ละเอียด ครบถ้วน และตกลงสิทธิกับนัผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบร่วม 
ให้เรียบร้อยก่อนว่ามีชื่อใครบ้างแสดงเป็นผู้ประดิษฐ์หรือผู้ออกแบบ แม้กระท่ังการกรอกชื่อหน่วยงาน
ที่สนับสนุนทุนวิจัยทั้งภายในและภายนอก พร้อมเอกสารส าเนาสัญญา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 - 5 แสดงตัวอย่างเอกสารแบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านง 

ขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention Disclosure Form)  
ที่ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
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ภาพที่ 3 - 5 แสดงตัวอย่างเอกสารแบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านง 
ขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention Disclosure Form)  

ที่ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (ต่อ) 
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ผู้ประดิษฐ์ที่มีความประสงค์จะยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท 
สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) ให้ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม พร้อมกรอกรายละเอียด
ในเอกสารแบบฟอร์มให้ครบถ้วน ดังภาพที่ 3 - 6 ถึง 3 - 9 

 
 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 - 6 แสดงตัวอย่างเอกสารรายละเอียดการประดิษฐ์ที่ผู้ประดิษฐ์ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

(ในกรณีที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  
ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
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ภาพที่ 3 - 6 แสดงตัวอย่างเอกสารรายละเอียดการประดิษฐ์ทีผู่้ประดิษฐ์ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

(ในกรณีที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  
ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
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ภาพที่ 3 - 7 แสดงตัวอย่างเอกสารข้อถือสิทธิที่ผู้ประดิษฐ์ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
(ในกรณีทีย่ื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  
ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
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ภาพที่ 3 - 8 แสดงตัวอย่างเอกสารรูปเขียน (ถ้ามี) ที่ผู้ประดิษฐ์ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  
(ในกรณีที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  
ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
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ภาพที่ 3 - 9 แสดงตัวอย่างเอกสารบทสรุปการประดิษฐ์ ที่ผู้ประดิษฐ์ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  
(ในกรณีที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  
ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
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ผู้ออกแบบที่มีความประสงค์จะยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท 
สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) ให้ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม พร้อมกรอกรายละเอียด 
ในเอกสารแบบฟอร์ม และเตรียมเอกสารให้ครบถ้วน ดังภาพที่ 3 - 10 ถึง 3 - 12 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  

ภาพที่ 3 - 10 แสดงตัวอย่างเอกสารการเตรียมรูปเขียนหรือรูปถ่ายของผลิตภัณฑ์  
จ านวน 7 รูป (ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง และทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ)  

ที่ผู้ออกแบบต้องเตรียมข้อมูลให้ครบถ้วน  
(ในกรณีที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 
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ภาพที่ 3 - 10 แสดงตัวอย่างเอกสารการเตรียมรูปเขียนหรือรูปถ่ายของผลิตภัณฑ์  
จ านวน 7 รูป (ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง และทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ)  

ที่ผู้ออกแบบต้องเตรียมข้อมูลให้ครบถ้วน  
(ในกรณีที่ยืน่ขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 

(ต่อ) 
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ภาพที่ 3 - 10 แสดงตัวอย่างเอกสารการเตรียมรูปเขียนหรือรูปถ่ายของผลิตภัณฑ์  
จ านวน 7 รูป (ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง และทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ)  

ทีผู่้ออกแบบต้องเตรียมข้อมูลให้ครบถ้วน  
(ในกรณีที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 

(ต่อ) 
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ภาพที่ 3 - 10 แสดงตัวอย่างเอกสารการเตรียมรูปเขียนหรือรูปถ่ายของผลิตภัณฑ์  
จ านวน 7 รูป (ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง และทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ)  

ที่ผู้ออกแบบต้องเตรียมข้อมูลให้ครบถ้วน  
(ในกรณีที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 

(ต่อ) 
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ภาพที่ 3 - 11 แสดงตัวอย่างเอกสารข้อถือสิทธิ ทีผู่้ออกแบบต้องเตรียมข้อมูลให้ครบถ้วน 
(ในกรณีที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 

 
 
 

 
 
 
 
 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)



36 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 - 12 แสดงตัวอย่างเอกสารค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ ที่ผู้ออกแบบ 

ต้องเตรียมข้อมูลให้ครบถ้วน  
(ในกรณีทีย่ื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 
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ส าหรับเอกสารประกอบการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตร

การประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ จ าเป็นต้อง
จัดเตรียมเอกสารดังกล่าวที่แตกต่างกันขึ้นอยู่กับประเภทของทรัพย์สินทางปัญญา ดังแสดงใน 
ตารางที่ 3 - 1 แสดงเอกสารประกอบค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตร
การประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) ที่จ าเป็น ประกอบด้วย  

(1) เอกสารที่ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบต้องส่งไฟล์ .pdf และ .docx ได้แก่ แบบฟอร์มบันทึก
ข้อความการยื่นจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา 
แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/ 
อนุสิทธิบัตร (Invention Disclosure Form)  

(2) เอกสารที่ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบต้องส่งไฟล์ .doc และ .docx ได้แก่ รายละเอียด 
การประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) บทสรุปการประดิษฐ์ ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ 
จ านวน 7 รูป (ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง และทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ) ค า
พรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 

(3) เอกสารที่ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบต้องส่งฉบับจริง ได้แก่ หนังสือสัญญาโอนสิทธิ  
และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบทุกท่าน (รับรองส าเนา
ถูกต้อง ไม่ลงวันที่)    

(4) เอกสารประกอบค าขอขอ เจ้าหน้าที่ TLO ด าเนินการเตรียม ได้แก่ แบบพิมพ์ค าขอรับ
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ใบต่อแนบท้าย (ถ้ามี) ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา 
พ.ศ. 2550 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย และส าเนาหนังสือแต่งตั้งอธิการบดี มหาวิทยาลัยบูรพา หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย   

ตารางท่ี 3 - 1 แสดงเอกสารประกอบค าขอรับสิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตรที่จ าเป็น ประกอบด้วย   
ล าดับ เอกสารที่ต้องเตรียม สิทธิบัตรการ

ประดิษฐ์ 
สิทธิบัตรการ

ออกแบบผลิตภัณฑ์ 
อนุสิทธิบัตร 

1. แบบฟอร์ มบั นทึ กข้ อความ 
การยื่นจดทะเบียนสิทธิบัตร/
อ นุ สิ ท ธิ บั ต ร  ใ น น า ม
มหาวิทยาลัยบูรพา 

   

2. แ บ บ ฟ อ ร์ ม เ ปิ ด เ ผ ย ก า ร
ประดิษฐ์และแสดงความจ านง
ขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/ 
อ นุ สิ ท ธิ บั ต ร  ( Invention 
Disclosure Form) 

   
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ล าดับ เอกสารที่ต้องเตรียม สิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์ 

สิทธิบัตรการ
ออกแบบผลิตภัณฑ์ 

อนุสิทธิบัตร 

3. แบบพิมพ์ค าขอรับสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร  

   

4. ใบต่อแนบท้าย (ถ้ามี)    

5. รายละเอียดการประดิษฐ์   -  

6. ข้อถือสิทธิ   -  

7. บทสรุปการประดิษฐ์  -  

8. รูปเขียน (ถ้ามี)  -  

9. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  -  - 
10. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) -  - 
11. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ    

12. ส าเนาบัตรประจ าตัประชาชน
ของผู้ ออกแบบ/ผู้ประดิษฐ์ 
ทุกท่าน 

   

13. ส า เ น า พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ.2550 

   

14. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย  

   

15. ส าเนาหนังสือแต่งตั้งอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยบูรพา หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย   

   

 
ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบรายละเอียดค าขอ 
การประเมินและพิจารณาว่ามีการประดิษฐ์ก่อนหน้าที่มีความใกล้เคียงกับการประดิษฐ์ 

ของเรานั้นหรือไม่นั้น สามารถตรวจค้นได้ด้วยตนเองก่อนยื่นขอรับความคุ้มครองสิทธิบัตรหรือ 
อนุสิทธิบัตรโดยตรวจค้นเอกสารที่ได้มีการประกาศโฆษณาหรือเผยแพร่แล้วหรือเอกสารรับจด
ทะเบียนไว้แล้วก่อนวันยื่นค าขอรับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร ซึ่งสามารถตรวจค้นเอกสารสิทธิบัตร
ด้วยตนเองผ่านทางเว็บไซต์ต่าง ๆ ที่เป็นฐานข้อมูลสิทธิบัตร วารสารวิชาการ สื่อออนไลน์ ทั้งใน 
และต่างประเทศ ผู้สืบค้นต้องมีความรู้เกี่ยวกับเครื่องมือที่ใช้ส าหรับสืบค้น รู้จักค าเฉพาะทางที่ใช้ใน
เทคโนโลยี และทราบแหล่งข้อมูลสิทธิบัตรและเข้าใจถึงข้อมูล โดยฐานข้อมูลในการสืบค้นสิทธิบัตรมี
หลายแหล่ง แสดงดังภาพที่ 3 - 13 ถึง 3 - 15 ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 

1) ฐานข้อมูลสิทธิบัตรไทยของกรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ สืบค้นที่ 
เว็บไซต์  https://search.ipthailand.go.th/ 
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ภาพที่ 3 - 13 แสดงฐานสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรไทยของกรมทรัพย์สินทางปัญญา  

กระทรวงพาณิชย์   
 
2) ฐานข้อมูลสิทธิบัตรต่างประเทศ สืบค้นที่เว็บไซต์จากส านักทรัพย์สินทางปัญญาต่าง  ๆ  

ทั่วโลก ดังนี้   
2 . 1 )  WIPO ห รื อ  World Intellectual Property Organization (อ งค์ ก า รทรั พย์ สิ น 
ทางปัญญาโลก) ที่เว็บไซต์  https://patentscope.wipo.int/search/en/search.jsf   
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 - 14 แสดงฐานสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรขององค์การทรัพย์สินทางปัญญาโลก 

 
2 . 2 )  EPO ห รื อ  European Patent Office (ส า นั ก สิ ท ธิ บั ต ร ยุ โ ร ป )  ที่ เ ว็ บ ไ ซ ต์ 

   https://worldwide.espacenet.com/ 
 

  
  
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 15 แสดงฐานสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรของส านักสิทธิบัตรยุโรป   
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วิธีการสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรต้องก าหนดค าส าคัญท่ีเกี่ยวข้อง (Keyword) หรือกลุ่มเทคโนโลยี 
(Classification) หรือ วันที่ หรือ หมายเลข (ค าขอ/ประกาศโฆษณา) สิทธิบัตร หรือชื่อของเทคโนโลยี  
เพ่ือใช้เป็นแนวทางการสืบค้น ทั้งนี้  ผลของการสืบค้นขึ้นอยู่กับวิธีการก าหนดหรือเลือกค าส าคัญ 
ตัวสะกด ประเภทของทรัพย์สินทางปัญญา รวมถึงเงื่อนไขอ่ืน ๆ  

ยกตัวอย่าง การสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรของกรมทรัพย์สินทางปัญญา มีข้ันตอน ดังนี้   
1) ฐานสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรเข้าถึงได้จาก https://search.ipthailand.go.th/ 
2) ระบุค าส าคัญ (Keyword) ที่ใช้ในการสืบค้น ภาษาอังกฤษหรือภาษาไทย เช่น   

Keyword (ภาษาอังกฤษ) Keyword (ภาษาไทย 
Extraction of active 
compounds 

การสกัดสารส าคัญ 

Mangosteen pericarp เปลือกมังคุด 
Antioxidant activity สารต้านอนุมูลอิสระ 

3) ผลจากการสืบค้นสามารถกรองข้อมูลจาก IPC เพ่ือจัดกลุ่มของสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
ตามลักษณะการใช้งาน   

4) ให้ใช้ผลงานที่ได้รับการประกาศโฆษณา หรือได้รับจดทะเบียนแล้วเท่านั้นในการอ้างอิง 
โดยให้ระบุเลขที่ประกาศโฆษณาหรือเลขที่สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ตามด้วยปีพุทธศักราชที่            
กรมทรัพย์สินทางปัญญาประกาศ เช่น สิทธิบัตรประเทศไทย เลขที่ 1234 (2568) เป็นต้น   

เมื่อสืบค้นผลงานที่มีความใกล้เคียงกันจากฐานข้อมูลต่าง ๆ ดังกล่าวข้างต้น ที่อยู่ในสาขา
วิทยาการเดียวกันหรือสาขาวิทยาการที่ใกล้เคียงกัน โดยให้ตรวจสอบความซ้ าซ้อนและความแตกต่าง
ของงานที่สืบค้นมาเปรียบเทียบกับการประดิษฐ์ที่ยื่นร่างค าขอมานี้ ตลอดจนศึกษาข้อดี ข้อเสีย  
หรือข้อบกพร่องของการประดิษฐ์ที่มีมาก่อนหน้านี้ ซึ่งการรวบรวมสรุปและการวิเคราะห์เนื้อหา 
จากการสืบค้นนี้ จะเป็นประโยชน์ส าหรับน าไปบรรยายไว้ในหัวข้อรายละเอียดการประดิษฐ์ต่อไปได้ 
ฉะนั้นการใช้ค าส าคัญ (Keyword) หรือหัวข้อเรื่องที่ตรงกับฐานข้อมูลการใช้เครื่องมือสืบค้น (Search 
Engine) และเลือกใช้เว็บไซด์ที่เหมาะสมเป็นสิ่งส าคัญประการหนึ่งในขั้นตอนการสืบค้น จากนั้น
เจ้าหน้าที่ TLO จะตรวจสอบความถูกเบื้องต้นตามหลักเกณฑ์ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา ท าการ
ประเมินความเป็นไปได้ และระบุความเหมาะสมของประเภททรัพย์สินทางปัญญา ดังนั้นในขั้นตอนนี้
เจ้าหน้าที ่TLO จะต้องตรวจสอบความซ้ าซ้อนให้ครบถ้วน ละเอียด และถ่ีถ้วน  

 
ขั้นตอนที่ 4 ปรับแก้ไขการเขียนค าขอ 
เมื่อเจ้าหน้าที่ TLO ประเมินความเป็นไปได้ และระบุความเหมาะสมของประเภททรัพย์สิน

ทางปัญญาเรียบร้อยแล้ว หากต้องปรับแก้หรือเพ่ิมเติมเนื้อหา กรณีไม่ผ่านการประเมินร่างค าขอนั้น
จะถูกส่งกลับไปยังผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบทางอีเมล โดยเพ่ิมข้อแก้ไขและข้อเสนอแนะ จากนั้น 
ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบแก้ไขไฟล์ร่างค าขอตามค าแนะน าของเจ้าหน้าที่ TLO แล้วส่งกลับมายังอีเมล
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เจ้าหน้าที่ TLO อีกครั้ง ถ้ากรณีไม่เห็นด้วยกับค าแนะน าของเจ้าหน้าที่ TLO ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ
สามารถชี้แจงหรือสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมกับเจ้าหน้าที่ TLO ได้  

ในขั้นตอนนี้จากการปฏิบัติงาน พบว่า ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบรายใหม่ ยังไม่เข้าใจหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขในการร่างค าขอ อีกทั้งยังพบว่ามีการเขียนร่างค าขอเหมือนกับการเขียนต้นฉบับ 
(Manuscript) ของบทความวิจัย กล่าวคือ บรรยายอย่างละเอียดเกี่ยวกับผลงานนั้น ๆ ว่ามีปัจจัย
ใดบ้างท่ีเกี่ยวข้อง เช่น อุณหภูมิ ความชื้น ความเข้มแสง ความเข้มข้นของสารเคมี ระยะเวลา เป็นต้น 
มีการหาสภาวะที่เหมาะสม (Optimization) หลากหลายแบบ และผู้ประดิษฐ์ไม่ได้บรรยายข้อดี
ข้อเสีย ข้อบกพร่อง หรือเปรียบเทียบกับงานอ่ืน ๆ ที่มีมาก่อนหน้านี้ ส่วนการเขียนร่างค าขอนั้น  
จะบอกเฉพาะสาระส าคัญหรือในสิ่งที่ต้องการขอรับความคุ้มครองหรือขอถือสิทธิเท่านั้น อาจจะเป็น
วิธีการที่ดีท่ีสุดซึ่งน าข้อมูลมาจากวิธีการทดลอง หรือได้ผลิตภัณฑ์ที่พัฒนาออกมาอย่างมีประสิทธิภาพ
สูงสุด และต้องการขอรับความคุ้มครองในส่วนนั้น  

 
ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบการแก้ไขการเขียนค าขอ 
ขั้นตอนนี้จะกล่าวถึงการตรวจการเขียนค าบรรยายการประดิษฐ์ และการออกแบบผลิตภัณฑ์ 

เริ่มจากเจ้าหน้าที่ TLO จะตรวจแก้ไขการเขียนค าขอจากไฟล์ .doc หรือ .docx ในกรณีที่มีแก้ไข 
เจ้าหน้าที่ TLO จะท าการแก้ไขและให้ข้อเสนอแนะในไฟล์ไมโครซอฟท์ เวิร์ด ด้วยการเลือกเมนู 
Insert Comment โดยเจ้าหน้าที่ TLO แก้ไขหรือเพ่ิมเติมด้วยการระบุเป็นตัวหนังสือที่มีสีแตกต่าง
ออกไป เช่น สีแดง สีฟ้า หรือสีเขียว หรือแถบสีตัวหนังสือที่มีสีที่แตกต่างกันออกไป แสดงตัวอย่างดัง
ภาพที่ 3 - 16 ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่ TLO อาจจะแนบไฟล์ผลงานที่มีความใกล้เคียงกันที่สืบค้นอีกครั้งจาก
ฐานข้อมูลต่าง ๆ ทั้งในและต่างประเทศ เพ่ือเป็นตัวอย่างในการยกร่างค าขอและสามารถน ามาใช้
เ พ่ิมเติมเป็นข้อมูลอ้างอิงได้ โดยเจ้าหน้าที่  TLO จะส่งอีเมลกลับให้ผู้ประดิษฐ์ /ผู้ออกแบบ 
เพ่ือตรวจสอบและท าการแก้ไขต่อไป นอกจากนี้ หากผู้ปฏิบัติงานไม่สามารถเข้าใจในเนื้อหาหรือ
ค าศัพท์ที่ผู้ประดิษฐ์ใช้ เนื่องจากอาจเป็นศัพท์เฉพาะทางของสาขานั้น ๆ หรือรูปเขียนมีความซับซ้อน 
หรือการประดิษฐ์นั้น อาจจะมีลักษณะพิเศษและความใหม่แต่ผู้ประดิษฐ์ไม่ได้กล่าวถึง ฉะนั้น 
ผู้ปฏิบัติงานอาจจะต้องใช้วิธีการปรึกษาพูดคุยโดยตรงกับผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ อาจจะทางโทรศัพท์ 
ไลน์ส่วนตัว หรือวิธีอ่ืน ๆ ตามสมควร เนื่องจากข้อความเดียวกันอาจจะท าให้ผู้ อ่านและผู้เขียนเข้าใจ
ไม่ตรงกัน เช่นเดียวกัน หลังจากเจ้าหน้าที่ TLO ส่งอีเมลกลับให้ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ เพ่ือตรวจสอบ 
และท าการแก้ไขแล้ว ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบไม่เข้าใจในเนื้อหา ก็สามารถปรึกษาพูดคุยโดยตรงกับ
เจ้าหน้าที่ TLO ได้เช่นกัน 

 
 

 
 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)



42 

 

  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 3 - 16 แสดงตัวอย่างการให้ข้อเสนอแนะในไฟล์ไมโครซอฟท์ เวิร์ด   
 
ในขั้นตอนการตรวจสอบและแก้ไขการเขียนค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร จะใช้เทคนิค 

และวิธีการที่แตกต่างกันออกไป โดยผู้เขียนได้แยกออกเป็น 2 กรณี  ตามขอบเขตของประเภท
ทรัพย์สินทางปัญญาในคู่มือฉบับนี้ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้   

กรณีที่ 1 ค าขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร เป็นการตรวจสอบและแก้ไขร่าง 
ค าขอที่ใช้เทคนิคเดียวกัน โดยแบ่งเนื้อหาที่ต้องตรวจทาน ตรวจสอบ และวิเคราะห์ รายละเอียดค าขอ 
ประกอบด้วย ๔ ส่วนหลัก ดังนี้   

 ส่วนที่ 1 รายละเอียดการประดิษฐ์   
 หัวข้อที่ 1 ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์ มีเทคนิคการตั้งชื่อ คือ จะต้องเป็นชื่อที่แสดงถึง

ลักษณะทางเทคนิคของการประดิษฐ์อย่างชัดเจน โดยระบุถึงลักษณะส าคัญของการประดิษฐ์นั้นด้วย  
ตัวอย่างเช่น  
กรณีท่ี 1 สิ่งประดิษฐ์เป็น “ผลิตภัณฑ์” ซึ่งต้องขึ้นต้นด้วยชื่อผลิตภัณฑ์นั้น   
ตัวอย่างที่ 1 : ขาเทียมส าหรับผู้พิการขาระดับใต้เข่า 
ชื่อทั่วไป คือ ขาเทียม   
ลักษณะส าคัญทางเทคนิคท่ีคิดข้ึนใหม่/ปรับปรุง คือ ส าหรับผู้พิการขาระดับใต้เข่า 
ตัวอย่างที่ 2 : เครื่องส่องไฟแอลอีดีส าหรับรักษาภาวะทารกตัวเหลือง 
ชื่อทั่วไป คือ เครื่องส่องไฟส าหรับทารก 
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ลักษณะส าคัญทางเทคนิคที่คิดขึ้นใหม่/ปรับปรุง คือ เครื่องส่องไฟชนิดแอลอีดี และส าหรับ
รักษาภาวะทารกตัวเหลือง 

 
กรณีท่ี 2 สิ่งประดิษฐ์เป็น “กระบวนการ” หรือ “กรรมวิธี” หรือ “วิธีการ” ชื่อต้องขึ้นต้น 
ด้วย “กระบวนการ” หรือ “กรรมวิธี” หรือ “วิธีการ” เป็นต้น   
ตัวอย่างที่ 3 : กรรมวิธีการสกัดสารส าคัญจากใบบัวหลวง 
ชื่อทั่วไป คือ การสกัดสารจากใบบัวหลวง   
ลักษณะส าคัญทางเทคนิคท่ีคิดข้ึนใหม่/ปรับปรุง คือ การสกัดสารส าคัญ 
ตัวอย่างที่ 4 : กรรมวิธีการผลิตผลิตภัณฑ์ขนมทองม้วนทองพับที่มีส่วนผสมของตั๊กแตนผง 
ชื่อทั่วไป คือ กรรมวิธีการผลิตขนมทองม้วนทองพับ 
ลักษณะส าคัญทางเทคนิคท่ีคิดข้ึนใหม่/ปรับปรุง คือ ที่มีส่วนผสมของตั๊กแตนผง  
ทั้งนี้ ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์ ในแบบพิมพ์ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิธิบัตร ในรายละเอียด

การประดิษฐ์ และในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ จะต้องระบุเป็นชื่อเดียวกันในทุกจุด 
 
หัวข้อที่ 2 สาขาวิทยาการที่เกี่ยวข้องกับการประดิษฐ์ ให้ระบุสาขาทางวิทยาการที่เกี่ยวข้อง

กับการประดิษฐ์ เช่น สาขาเคมี สาขาวัสดุศาสตร์ สาขาวิศวกรรมเครื่องกล สาขาวิศวกรรมโยธา หรือ
สาขาพอลิเมอร์ แต่ในกรณีที่การประดิษฐ์ประกอบด้วยหลายสาขาหรือไม่แน่ชัดว่าจัดอยู่ในสาขาใด  
ให้ระบุดังนี้   

“(ระบุสาขาที่เกี่ยวข้องกับการประดิษฐ์) ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ (ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์
นั้น)” ตัวอย่างเช่น สาขาวิศวกรรมไฟฟ้าในส่วนที่เกี่ยวข้องกับเครื่องส่องไฟแอลอีดีส าหรับรักษาภาวะ
ทารกตัวเหลืองควบคุมด้วยเทคโนโลยีไอโอที เป็นต้น   

 
หัวข้อที่ 3 ภูมิหลังของศิลปะหรือวิทยาการที่เกี่ยวข้อง ให้กล่าวถึงความเป็นมา ความส าคัญ

ของการประดิษฐ์ และระบุถึงการประดิษฐ์ชนิดเดียวกันที่มีมาก่อน พร้อมทั้งอธิบายปัญหาทางเทคนิค
หรือข้อบกพร่อง โดยให้อธิบายถึง ลักษณะของการประดิษฐ์ที่มีมาก่อน ว่ามีลักษณะอย่างไร 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งให้เน้นบรรยายให้เห็นถึงลักษณะปัญหาหรือข้อเสียทางเทคนิคของสิ่งประดิษฐ์ที่มี
มาก่อนว่ามีลักษณะที่ก่อให้เกิดปัญหาหรือมีข้อเสียเป็นอย่างไรบ้าง ถึงต้องมีงานประดิษฐ์ขึ้นมา  
กำรเขียนภูมิหลังสิ่งส ำคัญอีกอย่ำงหนึ่ง คือ กำรอ้ำงอิง ถ้ำยกบทควำมงำนวิจัยมำจำกที่ใดควรม ี
กำรอ้ำงอิงท้ำยบทควำมนั้น และควรระบุว่ำมีกำรสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตร โดยอ้างอิงจากฐานข้อมูลของ
กรมทรัพย์สินทางปัญญา (www.ipthailand.go.th) วารสาร บทความ ทั้งในและต่างประเทศ อย่าง
น้อย 1 ฉบับ ว่ามีชิ้นส่วนหรือส่วนประกอบและข้ันตอนอะไรบ้างที่มีการใช้เหมือนกัน มีลักษณะส าคัญ
ของผลิตภัณฑ์และกระบวนการอย่างไร มีปัญหาข้อบกพร่อง/ข้อเสียอย่างไรบ้างที่ผู้ประดิษฐ์ต้องการ
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แก้ไข/ปรับปรุงด้วยการประดิษฐ์นี้ ซึ่งผู้เขียนขอยกตัวอย่างการประดิษฐ์ที่ได้รับการประกาศโฆษณา/
รับจดทะเบียนแล้วเท่านั้น ดังนี้  

ตัวอย่างเช่น 
กรณีที่ 1 อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่ 2103001931 (20929) เรื่อง เครื่องส่องไฟแอลอีดี 

(LED) ก าลังสูงส าหรับรักษาภาวะตัวเหลืองในทารกแรกเกิด หัวข้อภูมิหลังของศิลปะหรือวิทยาการที่
เกี่ยวข้อง กล่าวไว้ว่า 

จ า ก ก า ร ศึ ก ษ า พบ ว่ า ภ า ว ะตั ว เ ห ลื อ ง ใ น ท า ร ก แ ร ก เ กิ ด  ( Neonatal jaundice)  
เป็นภาวะแทรกซ้อนที่เกิดขึ้นได้บ่อยประมาณร้อยละ 25 - 50 แต่ประมาณร้อยละ 10 เกิดจาก
พยาธิสภาพต้องให้การรักษา โดยอาการตัวเหลืองของทารกเกิดจากสารสีเหลืองที่เรียกว่า “บิลิรูบิน 
(Bilirubin)” ในเลือดสูงกว่าปกติ หากระดับบิลิรูบินในเลือดสูงมากหรือทารกมีปัจจัยเสี่ยงร่วมด้วย 
เช่น ภาวะเม็ดเลือดแดงแตกง่าย ภาวะติดเชื้อในกระแสเลือด เป็นต้น บิลิรูบิน (Bilirubin) จะสามารถ
เข้าสู่สมองและท าลายเซลล์สมอง มีผลให้เกิดความพิการทางสมองตามมาได้ การรักษาภาวะตัวเหลือง
ด้วยการส่องไฟเพ่ือลดระดับบิลิรูบิน (Bilirubin) ที่มีประสิทธิภาพจะสามารถป้องกันภาวะแทรกซ้อน
จากพิษของบิลิรูบิน (Bilirubin) ต่อสมองได้ จากการศึกษาพบว่า ไม่มีระดับบิลิรูบิน (Bilirubin)  
ที่ปลอดภัยหรือเป็นอันตรายแน่นอนในทารกทุกราย ดังนั้นการเฝ้าดูแลสังเกตอาการของทารกอย่าง  
ใก้ลชิดและต่อเนื่องจึงมีความจ าเป็น โดยเฉพาะในรายที่มีความเสี่ยงสูง เช่น ทารกแรกเกิดที่มีภาวะ
ขาดออกซิเจน (Silent hypoxemia) ทารกคลอดก่อนก าหนด ทารกน้ าหนักแรกเกิดมากหรือน้อยกว่า
อายุครรภ์ หรือภาวะเม็ดเลือดมาก โดยปกติจะปรากฏอาการตัวเหลืองที่มองเห็นได้ในวันที่ 2 - 3  
หลังคลอด และมักมีอาการตัวเหลืองมากในวันที่ 3 - 4 หลังคลอด ซึ่งมักเป็นช่วงที่แพทย์อนุญาตให้
กลับบ้านได้แล้ว และเมื่อทารกอายุครรภ์ประมาณ 10 วัน อาการตัวเหลืองจะหายไปเอง ทารกปกติ
มักจะมีระดับบิลิรูบิน (Bilirubin) ไม่เกิน 12 มิลลิกรัมต่อเดซิลิตร (ผกาพรรณ  เกียรติชูสกุล ภาวะตัว
เหลืองในทารกแรกเกิด : การดูแลรักษาและความผิดพลาดที่พบบ่อย (บรรณาธิการ) พิมพ์ครั้งที่ 1 
ขอนแก่น โรงพิมพ์คลังนานาวิทยา; 2557 หน้า 235-247) 

เนื่องด้วยภาวะตัวเหลืองในทารกแรกเกิดมีความอันตรายอย่างยิ่ง ในทางการแพทย์กุมารเวช
ศาสตร์  มีวิธีการรักษาภาวะตัวเหลืองในทารกแรกเกิดได้  3 วิธี  คือ วิธีที่หนึ่ ง การส่องไฟ 
(Phototherapy) เป็นการรักษา indirect hyperbilirubinemia เนื่องจากแสงไฟสามารถจะท าให้
เกิดการเปลี่ยนแปลงของโครงสร้างของโมเลกุลของบิลิรูบิน (Bilirubin) ท าให้เกิดไอโซเมอไรเซซัน 
(Isomerization) ของบิลิรูบินที่ไม่ละลายน้ า (Unconjugated bilirubin) ให้กลับกลายมาเป็นสารที่
ละลายน้ าได้ สามารถขับถ่ายสารนี้ได้ทางปัสสาวะและทางอุจจาระโดยออกมาทางน้ าดี โดยความยาว
คลื่นที่ดีที่สุดที่ใช้รักษาคือ 458 นาโนเมตร อย่างไรก็ตาม ในทางปฏิบัติจะนิยมใช้ความยาวคลื่น
จ าเพาะในช่วง 460 - 490 นาโนเมตร เพราะสามารถทะลุชั้นผิวหนังของทารกได้ดีกว่า และจะต้อง
มีความเข้มแสงเชิงสเปกตรัมสูงกว่า 30 µW/cm2/nm ขึ้นไป ที่ระยะห่างระหว่างตัวโคมกับทารก
ประมาณ 30 - 50 เซนติเมตร เพ่ือให้แพทย์หรือพยาบาลสามารถท าการรักษาได้ในขณะยังเปิด
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เครื่องส่องไฟ วิธีที่สอง การเปลี่ยนถ่ายเลือด (Blood exchange transfusion) เป็นการรักษาทารกที่
มีตัวเหลืองท่ีได้ผลเร็วที่สุดและมีประสิทธิผลสูงสุด โดยมีหลักการคือการน าเอาเลือดของทารกที่มีค่าบิ
ลิรูบิน (Bilirubin) เท่ากับค่าปกติในผู้ใหญ่มาเปลี่ยนกับเลือดของทารกที่มีภาวะบิลิรูบินในเลือดสูง 
(Hyperbilirubinemia) แต่ต้องท าโดยใช้ปริมาณน้อยๆ และท าหลายครั้ง เพ่ือไม่ให้ทารกได้รับหรือ
สูญเสียเลือดทีละมากเกินไป จนมีการเปลี่ยนแปลงของระบบหมุนเวียนโลหิต ดังนั้นเพื่อให้การเปลี่ยน
เลือดได้ผลดี เราจึงต้องใช้จ านวนเลือดที่จะใช้เปลี่ยนให้มากเป็น 2 เท่าของปริมาณเลือดของทารกซ่ึง
จะต้องท าการรักษาโดยแพทย์ผู้เชี่ยวชาญเพราะอาจจะเกิดอันตรายต่อทารกได้ และวิธีที่สาม การ
รักษาด้วยยา (Pharmacological agents) เช่น การให้ยาฟีโนบาร์บิทัล (Phenobarbital) แก่ทารก
เพ่ือต้องการให้ปริมาณบิลิรูบิน (Bilirubin) ลดลง แต่อาจจะมีผลข้างเคียงเกิดขึ้นและยาบางตัวต้องใช้
วิธีการเปลี่ยนถ่ายเลือดรวมด้วย อย่างไรก็ตามส าหรับวิธีการส่องไฟ (Phototherapy) มีความเสี่ยงใน
การรักษาน้อยกว่าวิธีอ่ืน ๆ และให้ผลการรักษาดี นิยมใช้กันอย่างแพร่หลายอย่างต่อเนื่อง และมี
ผลกระทบต่อทารกแรกเกิดน้อยกว่า ซึ่งแพทย์มักจะเลือกใช้วิธีการรักษานี้ก่อน เว้นแต่ทารกจะไม่
สามารถรักษาด้วยวิธีนี้ได้ (เกรียงศักดิ์ จีระแพทย์ และ วีณา จีระแพทย์. 2540 “ประสิทธิภาพของ
เครื่องส่องไฟ ศิริราชในการลดระดับบิลิรูบิน (Bilirubin) ในพลาสมา” วารสารกุมารเวชศาสตร์ 
โรงพยาบาลศิริราช 36(4) 284-290) 

จากการสืบค้นฐานข้อมูลสิทธิบัตรออนไลน์จากเว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา พบว่า  
สิทธิบัตรไทย เลขที่ค าขอ 0203000174 เรื่อง เครื่องรักษาภาวะตัวเหลืองในทารก 

แรกเกิด ผู้ประดิษฐ์ คือ ศาสตราจารย์ นพ.เกรียงศักดิ์ จิระแพทย์ ได้ให้บทสรุปการประดิษฐ์ไว้ว่า 
เครื่องรักษาภาวะตัวเหลืองในทารกแรกเกิดเป็นเครื่องที่ประกอบด้วยเครื่องส่องไฟที่มีแผ่นสะท้อน
แสง และแผ่นกรองแสงอุลตร้าไวโอเลท (Ultraviolet) ประกอบอยู่ เครื่องส่องไฟนี้จะติดตั้งอยู่บน
โครงฐานอย่างเลื่อนขึ้น - ลงได้ ด้านบนและด้านข้างของเครื่องส่องมีช่องระบายความร้อนเพ่ือยืดอายุ
การใช้งานของหลอดไฟ ด้านหน้าของเครื่องส่องมีมาตรบอกจ านวนชั่วโมงการใช้งาน เครื่องส่องไฟนี้
ใช้หลอดฟลูออเรสเซนต์ (Fluorescence) ส ำหรับเป็นแหล่งก ำเนิดแสงส ำหรับกำรรักษำ ซึ่งเป็น
หลอดคนละชนิดกับสิ่งประดิษฐ์นี้  

 

กรณีที่ 2 อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่ 2103003381 (20899) เรื่อง อุปกรณ์ฆ่าเชื้อด้วยรังสี 
ยูวีซี (UV-C) ส าหรับติดตั้งในลิฟต์ หัวข้อภูมิหลังของศิลปะหรือวิทยาการที่เก่ียวข้อง กล่าวไว้ว่า 

การฆ่าเชื้อบนพื้นผิวมีหลายวิธี นอกเหนือจากการใช้น้ ายาฆ่าเชื้อพ่นหรือเช็ดบนพ้ืนผิว การใช้
รังสีเป็นอีกวิธีหนึ่งที่สามารถท าลายเชื้อที่อยู่บนพื้นผิวได้ โดยรังสีที่น ามาใช้ส าหรับฆ่าเชื้อคือ รังสียูวีซี 
(UV-C) รังสียูวีซี (UV-C) เป็นคลื่นแม่เหล็กไฟฟ้าความยาวคลื่น 100 - 280 นาโนเมตร รังสียูวีซี 
(UV-C) ซีมีความสามารถในการท าลายเชื้อโรค หรือเรียกว่า Ultraviolet Germicidal Irradiation  
ซึ่งท าลายเชื้อโรคไม่ว่าจะเป็น แบคทีเรีย ไวรัส ราเส้นใย ยีสต์ เป็นต้น โดยจะท าลายโครงสร้างกรด
นิวคลีอิกซึ่งเป็นองค์ประกอบของดีเอ็นเอและอาร์ เอ็นเอของเชื้อโรคที่ความยาวคลื่น 260 - 265  
นาโนเมตร ซึ่งเป็นความยาวคลื่นที่ดีเอ็นเอดูดซับได้ดีที่สุดในธรรมชาติจะไม่พบรังสียูวีซี (UV-C) 
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เนื่องจากรังสีชนิดนี้ไม่สามารถผ่านชั้นโอโซนมายังผิวโลกได้ การใช้รังสีชนิดนี้เพ่ือท าลายเชื้อจึงต้องใช้
แหล่งก าเนิดรังสี ได้แก่ UVC-LEDs หลอดปรอท เป็นต้น ประสิทธิภาพของรังสียูวีซี (UV-C) ในการ
ท าลายเชื้อขึ้นอยู่กับระยะเวลาที่ได้รับ ความเข้มและความยาวคลื่นของรังสี ส าหรับการฆ่าเชื้อใน
อากาศหรือพ้ืนผิวสามารถประเมินประสิทธิภาพจากปริมาณรังสี หรือ UV dose ซึ่งเป็นปริมาณรังสีที่
เชื้อสัมผัส ถ้าเชื้อจุลินทรีย์ล่องลอยอยู่ในอากาศผลของรังสีจะเทียบเท่าค่า UV dose แต่ถ้ามีฝุ่น
ละอองล่องลอยในอากาศร่วมด้วย ปริมาณรังสีที่สัมผัสกับเชื้อจุลินทรีย์อาจลดลง จึงต้องใช้ระยะเวลา
ในการท าลายเชื้อนานขึ้น UV dose (หน่วยไมโครวัตต์วินาทีต่อตารางเซ็นติเมตร : µWs/cm2) 
สามารถค านวนโดยน าค่าความเข้มของรังสีหรือ UV intensity (หน่วยไมโครวัตต์ต่อตารางเซ็นติเมตร 
: µW/cm2) คูณด้วยระยะเวลาที่สัมผัสรังสี หรือ exposure time (หน่วยวินาที : seconds) จาก
การศึกษาพบว่า การทดสอบประสิทธิภาพการฆ่าเชื้อโคโรนาไวรัส (COVID-19) ที่ท าให้เกิดอาการ
ทางเดินหายใจเฉียบพลันรุนแรง หรือ SARS-CoV ด้วยรังสียูวีซี (UV-C) ที่ความยาวคลื่น 254 นาโน
เมตรได้ (สืบค้นเมื่อวันที่  5 พฤศจิกายน 2564 จาก https://pharmacy.mahidol.ac.th/th/ 
knowledge/article/488/การฆ่าเชื้อด้วยรังสียูวีซี(UVC)/) 

จากการสืบค้นฐานข้อมูลสิทธิบัตรออนไลน์จากเว็บไซต์กรมทรัพย์สินทางปัญญา พบว่า 
สิทธิบัตรไทย เลขที่ 2001003589 เรื่อง หุ่นยนต์ฆ่าเชื้อด้วยรังสียูวีซีแบบแหล่งก าเนิดรังสี

เคลื่อนที่ ตามการประดิษฐ์นี้  เป็นหุ่นยนต์ที่ใช้การฉายรังสียูวีซีแบบเคลื่อนที่ (Moving UVC-
Radiation Source) ที่สามารถควบคุมทั้งระยะทาง และความเร็วได้อย่างแม่นย า ซึ่งมีลักษณะพิเศษ 
คือ สามารถพาแหล่งก าเนิดรังสียูวีซีเคลื่อนที่ไปใน ทิศทางต่าง ๆ ตามระยะรัศมีของหุ่นยนต์แขนกล
เพ่ือฉายรังสีไปยังผิวหน้าวัตถุท่ีต้องการ ซึ่งสามารถปรับระยะห่างระหว่างแหล่งก าเนิดรังสียูวีซีและพ้ืน
ผิวหน้าวัตถุ  (Source-to-Surface Distance) ให้มีความคงที่ตามที่ต้องการได้อย่างอัตโนมัติ  
นอกจากนี้ยังหุ่นยนต์ฆ่าเชื้อด้วยรังสียูวีซีแบบแหล่งก าเนิดรังสีเคลื่อนที่ สามารถเคลื่อนที่ไปตามพ้ืนที่
ต่างๆ ได้โดยอาศัยเซนเซอร์ที่ติดตั้งด้านล่างของตัวรถน าทางอัตโนมัติในการตรวจจับสนามแม่เหล็ก
จากแถบแม่เหล็กที่ติดตั้งบนพ้ืน และผู้ใช้สามารถสั่งการ ท างานหรือปรับแต่งพารามิเตอร์ผ่านการ
ควบคุมทางไกลได้ เหมาะกับการใช้ทดแทนแรงงานมนุษย์ ในกระบวนการฆ่าเชื้อ เพ่ือเลื่อน
แหล่งก าเนิดยูวีซีไปในพ้ืนที่ต่าง ๆ ซึ่งรังสีดังกล่าวเป็นอันตรายต่อเนื้อเยื่อและดวงตาของมนุษย์ 
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หัวข้อที่ 4 ลักษณะและความมุ่งหมายของการประดิษฐ์ ให้อธิบายเป็น 2 ส่วน คือ  
ส่วนแรกให้อธิบายลักษณะส าคัญทางเทคนิค โครงสร้าง หรือส่วนประกอบ โดยสังเขปของ

สิ่งประดิษฐ์นี้  
ส่วนที่สองให้อธิบายถึงวัตถุประสงค์ในกำรประดิษฐ์และลักษณะเฉพำะของกำรประดิษฐ์ที่ได้

คิดค้นขึ้นเพ่ือที่จะแก้ไขปัญหำหรือข้อบกพร่องของกำรประดิษฐ์ที่มีมำก่อน ซึ่งผู้เขียนขอยกตัวอย่าง
การประดิษฐ์ที่ได้รับการประกาศโฆษณา/รับจดทะเบียนแล้วเท่านั้น ดังนี้  

ตัวอย่างเช่น 
กรณีที่ 1 อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่ 2103002573 (25828) เรื่อง กรรมวิธีการผลิตไซรัป

จากหัวข้อ ลักษณะและความมุ่งหมายของการประดิษฐ์ กล่าวไว้ว่า 
กรรมวิธีกำรผลิตไซรัปจำกน้ ำอ้อย เตรียมได้โดยน ำอ้อยสดมำคั้นให้เป็นน้ ำอ้อย โดยเริ่มจำก 

น ำอ้อยสดไปแช่ในน้ ำที่ผสมผงฟู จำกนั้นปอกเปลือกออก น ำอ้อยที่ปอกเปลือกแล้วไปคั้นเอำน้ ำ  
แล้วน ำน้ ำอ้อยที่ได้ไปเคี่ยวด้วยไฟแรงจนกลำยเป็นไซรัป 

กำรประดิษฐ์นี้มีวัตถุประสงค์ เพ่ือแปรรูปผลผลิตจำกอ้อย เป็นกำรเพ่ิมมูลค่ำให้กับอ้อย  
และเป็นอีกทำงเลือกหนึ่งส ำหรับผู้บริโภคไซรัปที่รักสุขภำพ และกำรแปรรูปไซรัปจำกน้ ำอ้อยดังกล่ำว
นั้นมีขั้นตอนที่ไม่ซับซ้อน ไม่ยุ่งยำก และใช้เครื่องมือรำคำถูก อีกทั้งผู้ประกอบกำรระดับวิสำหกิจ
ชุมชน สำมำรถด ำเนินกำรได้ 

 
หัวข้อที่ 5 การเปิดเผยการประดิษฐ์โดยสมบูรณ์ ให้บรรยายอย่างสมบูรณ์และชัดแจ้งจน 

ผู้มีความช านาญในระดับสามัญในศิลปะหรือวิทยาการที่เกี่ยวข้องสามารถท าตามได้ ดังนั้นจะต้อง  
ก าหนดลักษณะและขั้นตอนการบรรยายให้ดี โดยไม่ต้องระบุสรรพคุณ/ข้อดี และห้ามมีค าว่า 
“ประมาณ” “คล้าย” อยู่ในการเขียน เพราะเป็นค าที่คลุมเครือ ไม่ชัดเจน  

ในกรณีการประดิษฐ์เป็น “ผลิตภัณฑ์” เช่น เครื่องมือ/อุปกรณ์ ให้บรรยายโดย ย่อหน้าแรก
ให้ระบุชื่อการประดิษฐ์และบอกส่วนประกอบ ว่ามีอะไรบ้าง รวมถึงอธิบายโครงสร้างการประดิษฐ์ 
โดยต้องอธิบายลักษณะชิ้นส่วนให้ครบที่สามารถเข้าใจว่าสื่อถึงการประดิษฐ์อะไร เมื่ออธิบาย
โครงสร้างเสร็จแล้วให้อธิบายวิธีการใช้งาน โดยขึ้นย่อหน้าใหม่ การอธิบายโครงสร้างการประดิษฐ์  
ดังนี้  

- ชิ้นส่วนแต่ละชิ้นต้องมีการอธิบาย หน้าที่ ต าแหน่ง ความสัมพันธ์กับชิ้นส่วนอื่น ๆ ให้ชัดเจน   
- ชื่อชิ้นส่วนและหมายเลขก ากับ จะต้องเขียนเหมือนกันทุกครั้งที่กล่าวถึง ดังนี้ ชื่อชิ้นส่วน 

(หมายเลข) เช่น ส่วนโครงฐำน (1) เป็นต้น หากกล่าวถึงชิ้นส่วนใดแล้วต้องใส่หมายเลขก ากับด้วย 
ทุกครัง้   

- ชื่อสารเคมี  ชิ้นส่วน ชื่อสาร หรืออ่ืน ๆ ให้เขียนเป็นภาษาไทยแล้วให้วงเล็บด้วย
ภาษาอังกฤษ เช่น เอทานอล (ethanol)   
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หากเป็นเรื่องที่เกี่ยวกับกลไกหรือเครื่องมือต่าง ๆ จ าเป็นอย่างยิ่งต้องมีรูปเขียนประกอบ 
ในกรณีดังกล่าว การอ้างอิงลักษณะทางโครงสร้างในหัวข้อนี้ต้องสอดคล้องกับรูปเขียนด้วย ซึ่งใน 
ขั้นแรกควรอธิบายถึงส่วนประกอบหรือโครงสร้างของการประดิษฐ์นั้น ว่ามีส่วนประกอบอย่างไร 
ประกอบกันในลักษณะใด และประกอบกันแล้วจะให้ผลในทางปฏิบัติอย่างไร   

ในกรณีที่การประดิษฐ์มีผลการทดสอบหรือผลการทดลอง ที่เก่ียวข้องสามารถอธิบายเพ่ิมเติม 
เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบการประดิษฐ์   

ตัวอย่างเช่น 
กรณีท่ี 1 อนุสิทธิบัตรไทย เลขที ่2303000783 (23623) เรื่อง เครื่องแปรรูปเนื้อทุเรียน

แบบแท่ง 
ตามรูปที่ 1 แสดงถึงเครื่องแปรรูปเนื้อทุเรียนแบบแท่ง ตามการประดิษฐ์นี้ ประกอบด้วย 

โครงสร้างของเครื่อง (1) ลักษณะโครงสร้างเป็นรูปทรงสี่เหลี่ยมผืนผ้ามีเสาโครง 4 เสา ยึดติดกับ
ฐานรองรับที่มีขาฉิ่งกันลื่น 4 ขา (17) ที่สามารถปรับระดับได้ ด้านบนขวามือมีกล่องสวิตซ์ควบคุม
การท างานของเครื่อง (2)  โดยสวิตซ์ดังกล่าวจะเป็นตัวควบคุมการเปิด - ปิดการท างานของเครื่อง 
ด้านหลังของเครื่องติดตั้งตู้ควบคุม (3) ที่มีวงจรควบคุมการท างานของเครื่อง เป็นระบบควบคุมนิวแม
ติกส์ไฟฟ้า (Electro Pneumatic Control System) ถูกติดตั้งอยู่ภายในตู้ โครงสร้างคานในแนวนอน
ส่วนล่างมีชุดมีดตัด (5) ท าเป็นแผ่นอลูมิเนียมตัดเฉือนขึ้นรูปที่มีขนาดความกว้าง 178 มิลลิเมตร 
ความยาว 334 มิลลิเมตร ความหนา 6 มิลลิเมตร เจาะรูตรงกลางเพ่ือเป็นช่องระบายเนื้อทุเรียนที่
ตัดแปรรูปเสร็จ ลักษณะรูเจาะเป็นรูปสี่เหลี่ยม ขนาดความกว้าง 37 มิลลิเมตร ความยาว 116 
มิลลิเมตร และเจาะรูท าเกลียวส าหรับประกอบกับแผ่นยึดใบมีดตัดแนวนอน ที่ประกอบอยู่ด้านบนฝั่ง
ซ้ายท าจากวัสดุแผ่นอะคริลิคตัดขึ้นรูป ลักษณะรูปทรงสี่เหลี่ยมขนาดความกว้าง 120 มิลลิเมตร 
ความยาว 152 มิลลิเมตร ความหนา 20 มิลลิเมตร เจาะรูท าเกลียวด้านล่างเพ่ือใส่สกรูขันยึดกับชุด
มีดตัด (5) ตรงปลายบากร่องรองรับใบมีดตัดแนวนอน (7) เจาะรู จ านวน 4 รู ส าหรับใส่สกรูจับยึด
ใบมีดตัดแนวนอน (7) จ านวน 1 ใบ มีลักษณะใบมีดเป็นรูปสี่เหลี่ยมผืนผ้ามีคมตัดเดียวตามด้านยาว
ขนาด 116 มิลลิเมตร มีขนาดความกว้าง 63 มิลลิเมตร ท าจากวัสดุสแตนเลส และมีแผ่นยึดใบมีด
แนวตั้งประกอบอยู่ด้านบนฝั่งขวาท าจากวัสดุแผ่นอะคริลิคตัดขึ้นรูป ลักษณะรูปทรงสี่เหลี่ยมขนาด
ความกว้าง 120 มิลลิเมตร ความยาว 138 มิลลิเมตร ความหนา 20 มิลลิเมตร เจาะรูท าเกลียว
ด้านล่างเพ่ือใส่สกรูขันยึดกับชุดมีดตัด (5) ส่วนด้านปลายอีกด้านหนึ่งเซาะเป็นร่องจ านวน 25 ร่อง 
ส าหรับจับยึดใบมีดตัดแนวตั้ง (8) จ านวน 25 ใบ ลักษณะมีดตัดจะมีคมตัดด้านเดียวมีความยาว 
25.8 มิลลิเมตร ความกว้าง 19 มิลลิเมตร ความหนา 0.7 มิลลิเมตร ซึ่งชุดยึดมีดตัด (5) นี้จะ
ประกอบติดตั้งเข้ากับชุดรางสไลด์ (4) มีแผ่นยึดด้านข้าง (6) เป็นแผ่นอลูมิเนียมรูปตัวแอล ( L)  
ขนาดความสูง 41 มิลลิเมตร ความยาว 334 มิลลิเมตร จ านวน 2 แผ่น ประกอบด้านข้างของชุดมีด
ตัด (5) เพ่ือป้องกันเนื้อทุเรียนที่แปรรูปกระจายออกด้านข้าง ชุดมีดตัด (5) สามารถเลื่อนสไลด์ไปมา
ในแนวนอน (ทิศทางแกน X) บนชุดรางสไลด์ (4) ด้วยตัวขับเคลื่อนกระบอกสูบลมตัวที่ 2 (11)  
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ที่สามารถปรับตั้งความเร็วในการตัดเฉือนให้เหมาะสมกับเนื้อทุเรียนที่จะแปรรูปได้ ส าหรับโครงสร้าง
คานในแนวนอนส่วนบนจะประกอบติดตั้งกล่องป้อนชิ้นงาน (9) จะยึดติดอยู่กับที่เข้ากับคานส่วนบน
ของโครงสร้างเครื่อง กล่องป้อนชิ้นงาน (9) ขึ้นรูปด้วยการเชื่อมประกอบมีลักษณะเป็นกล่องสี่เหลี่ยม
เปิดด้านหน้าท าเป็นช่องป้อนชิ้นงานมีขอบ ด้านหน้าผนังกล่องทั้งสองด้านถูกตัดโค้งเอียงลดเหลี่ยม
ช่วยให้ป้อนชิ้นงานได้สะดวกขึ้น ขนาดมิติของกล่องป้อนชิ้นงาน (9) มีขนาดความกว้าง 98 มิลลิเมตร 
ความยาว 130 มิลลิเมตร ความสูง 165 มิลลิเมตร ท าด้วยวัสดุสแตนเลสเกรด 304 (SUS 304)  
ในต าแหน่งเดียวกันกับกล่องป้อนชิ้นงาน (9) ส่วนด้านบนจะติดตั้งเสาโครงเล็ก จ านวน 4 เสา (14) 
ส าหรับยึดแผ่นฐานจับยึด (15) กระบอกสูบลมตัวที่ 1 (10) มีแผ่นกดชิ้นงาน (16) มีลักษณะเป็น
แผ่นสี่เหลี่ยมขนาดความกว้าง 80 มิลลิเมตร ความยาว 112 มิลลิเมตร ความหนา 10 มิลลิเมตร  
ท าจากวัสดุซุปเปอร์ลีน (Superlene) สามารถเลื่อนขึ้นลงในแนวตั้ง (ทิศทางแกน Z) อยู่ภายในกล่อง
ป้อนชิ้นงาน (9) ยึดกับก้านสูบกระบอกสูบลมตัวที่ 1 (10) ที่เป็นตัวเคลื่อนที่แผ่นกดชิ้นงาน (16) 
เพ่ือกดจับชิ้นงานขณะท าการตัดเฉือน มีสวิตช์ควบคุมแรงดันลม (13) ติดตั้งด้านบนแผ่นฐานจับยึด 
(15) ท าหน้าที่เป็นตัววัดค่าแรงดันลมในการกดจับชิ้นงาน ซึ่งสามารถปรับตั้งค่าแรงในการกดชิ้นงาน
ได้ และมีชุดปรับปรุงคุณภาพลมอัด (12) ติดตั้งกับเสาโครงสร้างของเครื่อง (1) มีหน้าที่ควบคุม
คุณภาพลมอัดที่จ่ายเข้าเครื่อง และมีขาฉิ่งกันลื่น (17) จ านวน 4 ตัว ติดตั้ง 4 จุด เป็นฐานรองรับ
ตัวเครื่อง  

การท างานของเครื่องแปรรูปเนื้อทุเรียนแบบแท่ง ตามการประดิษฐ์นี้ เริ่มจากเปิดเมนสวิตซ์ที่
ตู้ควบคุม (3) หลังจากนั้นบิดสวิตซ์ควบคุม (18) บนกล่องสวิตซ์ควบคุมการท างานของเครื่อง (2)  
ไปยังต าแหน่งเปิด เพ่ือจ่ายไฟเข้าสู่วงจรเป็นการพร้อมท างานของเครื่อง น าชิ้นงานป้อนลงในกล่อง
ป้อนชิ้นงาน (9) หลังจากนั้นเมื่อกดสวิทซ์สั่งเครื่องท างาน (19) มีสองปุ่มกดพร้อมกัน เพ่ือเริ่มท างาน
ของเครื่อง กระบอกสูบลมตัวที่ 1 (10) จะเลื่อนแผ่นกดชิ้นงาน (16) ลงมากดจับยึดชิ้นงาน หลังจาก
นั้นชุดมีดตัด (5) ก็จะถูกเลื่อนเข้าตัดชิ้นงาน ด้วยกระบอกสูบตัวที่ 2 (11) ชิ้นงานที่ถูกตัดก็จะขาด
หลุดออกมาเป็นแท่งๆ ไหลผ่านช่องคลายชิ้นงาน หล่นลงสู่ด้านล่าง เครื่องก็จะท างานเป็นอัตโนมัติตัด
ชิ้นงานต่อเนื่องไปเรื่อยๆ และเครื่องก็จะหยุดท างานเมื่อถึงต าแหน่งที่ก าหนดซึ่งจะมีเซ็นเซอร์ตรวจจับ
ต าแหน่งสิ้นสุดการแปรรูป 

กรณีที่การประดิษฐ์เป็น “กรรมวิธี” หรือ “กระบวนการ” ให้อธิบายแต่ละชั้นตอนอย่าง
สัมพันธ์กัน บอกสภาวะ (เงื่อนไข) ที่กระท า ตั้งแต่เริ่มต้นจนจบกระบวนการและอุปกรณ์ที่ใช้ใน 
แต่ละขั้นตอน มีรูปร่างอย่างไร จากนั้นให้บรรยาย ตัวอย่างกระบวนการประดิษฐ์พร้อมกับการอ้างอิง
ถึงรูปเขียน หรือแผนผังเพ่ือแสดงให้เห็นการประดิษฐ์นี้อย่างขัดเจน ควรโส่หมายเลขก ากับตามหลังชื่อ
สารประกอบหรืออุปกรณ์ที่สอดคล้องกับรูปเขียน หรือแผนผัง พร้อมทั้งระบุสภาวะที่ใช้อย่างชัดเจน 
เช่น อุณหภูมิ เวลาที่ใช้ ความขึ้น และอ่ืน ๆ เป็นต้น ผลการศึกษา/ผลการทดลอง (ถ้ามี) ถ้ามีสูตรการ
ผลิตให้ใส่วัตถุดิบให้ครบทุกองค์ประกอบ 
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กรณีที่ 2 อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่ 2103003303 (25208) เรื่อง กรรมวิธีการสกัดพอลิ
แซ็กคาไรด์ (Polysaccharide active ingredient) ของกล้วยไม้สกุลหวาย (Dendrobium spp.) 
ด้วยการกลั่นร้อน  
 1. กรรมวิธีการสกัดพอลิแซ็กคาไรด์ (Polysaccharide active ingredient) ของกล้วยไม้
สกุลหวาย (Dendrobium spp.) ด้วยการกลั่นร้อน ประกอบด้วยขั้นตอน ดังนี้ 
  ก. น าต้นอ่อนแคลลัส (Callus) และต้นแก่ของกล้วยไม้สกุลหวาย (Dendrobium 
spp.) มาล้างท าความสะอาดด้วยน้ ากลั่น จากนั้นน าไปแช่ในโพรพิลีนไกลคอล (propylene glycol) 
เป็นเวลา 1 - 5 วัน แล้วน ามากรองด้วยผ้าขาวบาง จากนั้นน าแคลลัส (Callus) ที่ได้ไปอบที่อุณหภูมิ  
45 - 60 องศาเซลเซียส เป็นเวลา 1 - 3 ชั่วโมง   
  ข. น าต้นของกล้วยไม้ที่อบแล้วจากข้อ ก. ไปปั่นให้ละเอียด และน าไปแช่ใน 
เอทานอล 85 เป็นเวลา 24 - 48 ชั่วโมง เพ่ือก าจัดเม็ดสี และสารชีวโมเลกุลที่ไม่ละลายในน้ า 
จากนั้นกรองด้วยกระดาษกรองเบอร์ 1 แล้วน าไปอบที่อุณหภูมิ  45 - 60 องศาเซลเซียส เป็นเวลา 
1 - 2 วัน หรือจนแห้งสนิท เก็บไว้ในที่อุณหภูมิ 4 องศาเซลเซียส   
  ค. น าสารผสมที่ได้จากข้อ ข. แช่ด้วยน้ ากลั่นในอัตราส่วน 1:15 (g/mL) แล้วต้มที่
อุณหภูมิ 80 - 100 องศาเซลเซียส เป็นเวลา 60 นาที แล้วตั้งทิ้งไว้รอให้เย็นลง จากนั้นน าไปปั่น
เหวี่ยงที่ความเร็วรอบ 4,000 - 6,000 รอบ/นาที (rpm) ที่อุณหภูมิ 4 องศาเซลเซียส เป็นเวลา 15 
นาที ดูดส่วนใสเก็บไว้ และน าไปตกตะกอนต่อ จากนั้นผสมกับเอทานอลให้มีความเข้มข้นสุดท้าย
เท่ากับ 75 เปอร์เซ็นต์ แล้วน าไปปั่นเหวี่ยงที่ 4,000 - 6,000 รอบ/นาที (rpm) เป็นเวลา 10 นาที   
  ง. ท าบริสุทธิ์น้ าตาลโดยล้างตะกอนด้วยตัวท าละลายเอทธิล อีเธอร์ (Ethyl ether),  
แอนไฮดรัส เอทานอล (Anhydrous ethanol) และอะซีโตน (Acetone) ตามล าดับ ท าการล้าง
ตะกอนออก ครั้งที่ 2 ด้วยสารละลายคลอโรฟอร์ม : เอ็น-บิวทานอล (Chloroform : n-butanol) 
อัตรส่วน 4:1 โดยใช้อัตราส่วนของตัวอย่างกับสารละลาย 1:1 ผสมให้เข้ากันโดยการเขย่า จากนั้น
น าไปปั่นเหวี่ยงที่ 4,000 -6,000 รอบ/นาที (rpm) ที่อุณหภูมิห้อง ตัวอย่างจะแยกออกเป็นสอง
ส่วน ดูดเอาเฉพาะส่วนใสด้านบนถ่ายใส่หลอดใหม่ ท าการสกัดซ้ าจ านวน 1 - 2 ครั้ง      
  จ. น าไประเหยตัวท าละลายออกด้วยเครื่องระเหยแห้งแบบสุญญากาศ (Rotary 
evaporator) ที่อุณหภูมิ 20 - 30 องศาเซลเซียสให้เหลือปริมาณน้อยที่สุด น าสารสกัดที่เหลือไป
ไดอะไลซ์ซิส (dialysis) เป็นเวลา 24 ชั่วโมง แล้วเก็บไว้ที่อุณหภูมิ -20 องศาเซลเซียส 
 2. กรรมวิธีการสกัดพอลิแซ็กคาไรด์ (Polysaccharide active ingredient) ของกล้วยไม้
สกุลหวาย (Dendrobium spp.) ด้วยการกลั่นร้อน วิธีการดังกล่าวนี้ จะท าให้ได้สารพอลิแซ็กคาไรด์ 
(Polysaccharide active ingredient) จากต้น อ่อนแคลลัส  (Callus) ของกล้วยไม้สกุลหวาย 
(Dendrobium spp.) ในปริมาณ 0.4 - 4.0 กรัม และต้นแก่ต้นแก่ของกล้วยไม้สกุลหวาย 
(Dendrobium spp.) ในปริมาณ 0.9 - 9.0 กรัม  
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 3. การใช้สารพอลิแซ็กคาไรด์ (Polysaccharide active ingredient) ที่ได้จากการผลิตนี้ 
สามารถน าไปใช้เป็นส่วนประกอบในผลิตภัณฑ์ต่างๆ โดยอาจเลือกเตรียมให้อยู่ในรูปของ ผลิตภัณฑ์
เวชส าอาง สกินแคร์ หรือผลิตภัณฑ์เพ่ือสุขภาพชนิดอ่ืนใดในรูปของผง เม็ด แคปซูล สารละลาย เจล 
หรือสเปรย์ 
 

หัวข้อที่ 6 ค าอธิบายรูปเขียนโดยย่อ กรณีที่เป็นค าขอรับสิทธิบัตรที่มีส่วนของแผนภูมิ  
รูปเขียน แผนผัง และภาพให้เขียนบรรยายอย่างย่อว่าเป็นรูปที่ต้องการแสดงให้เห็นอะไรของงานที่
ปรากฎอยู่แล้ว หรือของการประดิษฐ์นี้   

ตัวอย่างเช่น 
 รูปที่ 1 แสดงภาพส่วนประกอบภายนอกของอุปกรณ์ฆ่าเชื้อด้วยด้วยรังสียูวีซี (UV-C) ส าหรับ
ติดตั้งในลิฟต ์

รูปที่ 2 แสดงภาพส่วนประกอบภายในของอุปกรณ์ฆ่าเชื้อด้วยด้วยรังสียูวีซี (UV-C) ส าหรับ
ติดตั้งในลิฟต ์

 
หัวข้อที่ 7 วิธีการในการประดิษฐ์ที่ดีที่สุด  ให้เขียนว่า “เหมือนกับที่ได้กล่าวไว้แล้วในการ

เปิดเผยการประดิษฐ์โดยสมบูรณ์”   
ทั้งนี้ ผู้เขียนขอยกตัวอย่าง การจัดรูปแบบเอกสารและค าอธิบายการเขียนรายละเอียดการ

ประดิษฐ์ ในแต่ละหัวข้อแบบเต็มฉบับของผลงานที่ขอรับความคุ้มครองและได้รับจดทะเบียนแล้ว  
ทั้งประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์ และกรรมวิธีการผลิต ดังภาพที่ 3 – 17 และ 3 - 18 ดังนี้  
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ตัวอย่างที่  1 ประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์  ยกตัวอย่างของ อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่  
2203002303 (24144) เรื่อง อุปกรณ์ช่วยบริหารยาส าหรับเภสัชภัณฑ์รูปแบบยาสูดชนิดผงแห้ง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 3 - 17 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสาร และค าอธิบายรายละเอียดการประดิษฐ์ 
ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ภาพที่ 3 - 17 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสาร และค าอธิบายรายละเอียดการประดิษฐ์ 

ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ (ต่อ) 
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ภาพที่ 3 - 17 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสาร และค าอธิบายรายละเอียดการประดิษฐ์ 

ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ (ต่อ) 
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ตัวอย่างที่  2 สูตร กรรมวิธี  หรือวิธีการ  ยกตัวอย่างของ อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่  
2103003400 (23774) เรื่อง กรรมวิธีการสกัดสารต้านอนุมูลอิสระจากสละสุมาลี และการใช้
สารสกัดดังกล่าว  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 - 18 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสาร และค าอธิบายรายละเอียดการประดิษฐ์ 

ประเภท สูตร กรรมวิธี หรือวิธีการ 
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ภาพที่ 3 - 18 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสาร และค าอธิบายรายละเอียดการประดิษฐ์ 
ประเภท สูตร กรรมวิธี หรือวิธีการ (ต่อ) 
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ภาพที่ 3 - 18 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสาร และค าอธิบายรายละเอียดการประดิษฐ์ 
ประเภท สูตร กรรมวิธี หรือวิธีการ (ต่อ) 

 
ส่วนที่ 2 ข้อถือสิทธิ 
ต้องระบุลักษณะส าคัญทางเทคนิดของการประดิษฐ์ที่จะขอรับความคุ้มครองโดยสมบูรณ์ 

รัดกุม และชัดแจ้ง รวมทั้งสอดคล้องกับรายละเอียดการประดิษฐ์ เทคนิคการเขียนข้อถือสิทธิสามารถ
น าข้อความในหัวข้อในการเปิดเผยรายละเอียดโดยสมบูรณ์ มาปรับและประยุกต์ใช้ได้ ค าขอรับ
สิทธิบัตรการประดิษฐ์ : ข้อถือสิทธิมีได้หลายข้อไม่จ ากัดจ านวน ค าขอรับอนุสิทสิทธิบัตร : ข้อถือสิทธิ
มีได้ไม่เกิน 10 ข้อ โดยมีหลักการที่พึงกระท า มีรายละเอียดดังตารางที่ 3 - 2 

ตารางท่ี 3 - 2 แสดงหลักการเขียนข้อถือสิทธิของสิทธิบัตรการประดิษฐ์ และอนุสิทธิบัตร 
ควรท า ไม่ควรท า 

1) เนื้อหาของข้อถือสิทธิ ต้องมีหรือบรรยายไว้
แล้วอยู่ในรายละเอียดการประดิษฐ์   
2) ต้องระบุเป็นข้อ โดยระบุเลขข้อถือสิทธิด้วย
เลขอารบิก  
3) เนื้อหาของข้อถือสิทธิต้อง มีความสอดคล้อง
กับชื่อท่ีแสดงถึงการประดิษฐ์   
ตัวอย่างเช่น 
 

1) ให้ขอถือสิทธิในลักษณะทางเทคนิค   
2 )  ไม่ ขอถื อสิ ท ธิ ใ น เ รื่ อ งนามธรรมหรื อ
ความสามารถ เช่น  ขอถือสิทธิ “ยาที่มีสรรพคุณ 
แก้ปวด” เป็นต้น   
3) ไม่มีค าที่มีความหมายคลุมเครือหรือค าที่ 
ต้องตีความ เช่น ประมาณ , ตัวอย่างเช่น , ไม่
มากกว่า , ไม่น้อยกว่า , ไม่เกิน เป็นต้น   
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ตารางที่ 3 - 2 แสดงหลักการเขียนข้อถือสิทธิของสิทธิบัตรการประดิษฐ์ และอนุสิทธิบัตร 
(ต่อ) 

ควรท า ไม่ควรท า 
ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์ “อุปกรณ์ฆ่าเชื้อด้วย
ด้วยรังสียูวีซี (UV-C)...”  
ข้อถือสิทธิ “1. อุปกรณ์ฆ่าเชื้อด้วยด้วยรังสียูวีซี 
(UV-C).... ”  
ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์ “กรรมวิธีการสกัด
.....”  
ข้อถือสิทธ ิ“1. กรรมวิธีการสกัด.....”  
4) ในกรณีที่ต้องการขอถือสิทธิในผลิตภัณฑ์ ให้
บรรยายลักษณะรูปร่ า งของชิ้ นส่ วนหรื อ
ส่วนประกอบความสัมพันธ์ในหน้าที่การท างาน
ของแต่ละชิ้นส่วนหรือส่วนประกอบจนกระทั่ง
ผู้อ่านเข้าใจและมองภาพผลิตภัณฑ์นั้นออกแต่
ต้องชัดเจน และรัดกุม  
5) ในกรณีที่ต้องการขอถือสิทธิในกระบวนการ
หรือกรรมวิธี ให้บรรยายแต่ละขั้นตอนอย่าง
สัมพันธ์กัน พร้อมทั้งบอกสภาวะที่ใช้ในแต่ละ
ขั้นตอนตั้ งแต่ เริ่ มต้น  จนจบกระบวนการ
จนกระทั่งผู้อ่านเข้าใจอย่างชัดเจนและท าตาม
ได้ แต่ต้องรัดกุม   
6) ในกรณีที่ขอถือสิทธิในการใช้ ต้องบรรยายถึง
การใช้นั้นให้ชัดเจนและต้องรัดกุม   
7) ถ้ามีความจ าเป็นต้องระบุลักษณะทางเทคนิค
ของรูปเขียนนั้นให้ระบุเครื่องหมายอ้างอิงที่ใช้
ในรูปเขียนแทนโดยระบุใน “วงเล็บ” เช่น 
อุปกรณ์กล่อง (1) แผงวงจร (2) เป็นต้น เพ่ือให้
เข้าใจได้ดีข้ึน   
8) ใช้ค าเชื่อม ดังนี้ ที่ซ่ึง , โดยที่ , สามารถเลือก
, ได้จากที่เลือกได้จาก   
 

4) ไม่อ้างถึงรายการในรายละเอียดการประดิษฐ์ 
หรือรูปเขียนในส่วนที่ เกี่ยวกับลักษณะทาง
เทคนิคของการประดิษฐ์ เช่น ไม่ควรมีค าว่า 
“ตามที่บรรยายในรายละเอียดการประดิษฐ์”, 
“ตามท่ีแสดงในรูปเขียนที่ 1 ” 
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โดยการระบุปริมาณของแต่ละส่วนประกอบอาจระบุในลักษณะที่เป็นช่วงได้ อีกทั้งการระบุ
ปริมาณที่เป็นช่วงดังกล่าวต้องระบุใช่วงที่มีขอบเขตจ ากัดด้วย และต้องมีผลรวมของส่วนประกอบ
เท่ากับ 100 % ซึ่งวิธีการค านวน ดังนี้  

 ค่าสูงสุดของส่วนประกอบหนึ่ง + ค่าต่ าสุดของส่วนประกอบอ่ืน ต้องได้ค่าน้อยกว่า
หรือ เท่ากับ 100  

  ค่าต่ าสุดของส่วนประกอบหนึ่ง + ค่าสูงสุดของส่วนประกอบอ่ืน ต้องได้ค่ามากกว่า
หรือ เท่ากับ 100   
สรุปสูตรค านวณ 

Amin + Bmax + Cmax + ..... Mmax ≥ 100  
Amax + Bmin + Cmin + ..... Mmax ≤ 100 

 
ตัวอย่าง 

  A  50 – 60  เปอร์เซ็นต์โดยน้ าหนัก 
B  10 – 15  เปอร์เซ็นต์โดยน้ าหนัก 
C  15 – 25  เปอร์เซ็นต์โดยน้ าหนัก 
D    3 – 10  เปอร์เซ็นต์โดยน้ าหนัก 

 วิธีท า 
สูตร Amin + Bmax + Cmax + ..... Mmax ≥ 100 ต้องได้ค่ามากกว่า หรือ 

เท่ากับ 100 คิดได้โดย 50 + 15 + 25 + 10 = 100 
สูตร Amax + Bmin + Cmin + ..... Mmax ≤ 100 ต้องได้ค่าน้อยกว่า หรือ 

เท่ากับ 100 คิดได้โดย 60 + 10 + 15 + 3 = 88 
 

รูปแบบการเขียนข้อถือสิทธิ โดยข้อถือสิทธิหลักจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ   
ส่วนที่หนึ่ง คือ ส่วนที่เป็นลักษณะโครงสร้าง/เทคนิคโดยทั่วไปของการประดิษฐ์ของผู้ขอ หรือ

ส่วนที่เป็นลักษณะทางโครงสร้าง/เทคนิคของการประดิษฐ์ก่อนที่ผู้ขอจะน ามาท าการพัฒนา/
ปรับปรุง/ต่อยอด   

ส่วนที่สอง คือ ส่วนที่ได้รับการพัฒนาต่อยอดหรือมีการปรับปรุงหรือส่วนที่ได้รับความ
คุ้มครองจะระบุต่อจากข้อความ “มีลักษณะพิเศษ คือ” หรือ “มีลักษณะเฉพาะ คือ”   
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ตัวอย่างเช่น 
กรณีที่ 1 อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่ 2203001565 (22173) เรื่อง หุ่นยนต์ฆ่าเชื้อด้วยรังสี 

ยูวีซีแบบเคลื่อนที่ควบคุมระยะไกล ระบุว่า 
ข้อถือสิทธิ 

 1.หุ่นยนต์ฆ่ำเชื้อด้วยรังสียูวีซีแบบเคลื่อนที่ควบคุมระยะไกล ที่ซึ่ง โครงสร้ำงของหุ่นยนต์ (1) 
ที่มีลักษณะเป็นกล่องสี่เหลี่ยม โดยโครงสร้ำงกล่องท ำจำกอะลูมิเนียมโปรไฟล์ที่มีน้ ำหนักเบำ บริเวณ
ด้ำนข้ำงทั้งสี่ด้ำน และด้ำนบน ด้ำนล่ำงท ำจำกแผ่นอะคริลิก โดยด้ำนข้ำงด้ำนหนึ่งจะมีช่องสี่เหลี่ยมที่
มีบำนพับสำมำรถเปิด - ปิดได้ ไว้ส ำหรับกำรชำร์จแบตเตอรี่ของหุ่นยนต์ และบริเวณด้ำนล่ำงมีกำร
ติดตั้งล้อพร้อมมอเตอร์ (2) ส ำหรับใช้ในกำรขับเคลื่อน ส่วนบริเวณภำยในกล่องจะมีแผงวงจรเชื่อมต่อ
กระแสไฟฟ้ำ ตัวแปลงระดับไฟฟ้ำ ระบบรับส่งสัญญำณไร้สำย รีเลย์ไฟฟ้ำ แมกเนติกคอนแทคเตอร์ 
อินเวอร์เตอร์ แบตเตอรี่ พัดลมระบำยอำกำศ และอุปกรณ์ตัดตอนกระแสไฟฟ้ำ ทีซ่ึ่งมีลักษณะเฉพาะ 
คือ ส่วนบริเวณด้ำนบนของโครงสร้ำงของหุ่นยนต์ (1) จะมีหลอดไฟสีแดง (3) แสดงสถำนะกำรท ำงำน
ของหุ่นยนต์ หลอดไฟสีเขียว (4) แสดงกำรท ำงำนของหลอดไฟยูวีซี ปุ่มฉุกเฉินสีแดงหรือปุ่มฉุกเฉิน 
(5) เพ่ือหยุดกำรท ำงำนของหุ่นยนต์ กรณีที่ไม่สำมำรถควบคุมกำรท ำงำนของหุ่นยนต์ได้ด้วยรีโมท
คอนโทรล และมีสวิตช์สีด ำ (6) จ ำนวน 2 อัน ส ำหรับปิด - เปิดหลอดไฟยูวีซี และปิด - เปิดระบบ
ขับเคลื่อน บริเวณกลำงโครงสร้ำงของหุ่นยนต์ (1) จะมีฐำน (7) ส ำหรับติดตั้งชุดหลอดไฟยูวีซี (8) 
ส ำหรับกำรฉำยรังสียูวีซีเพ่ือกำรฆ่ำเชื้อ จ ำนวน 8 หลอด และส ำหรับติดตั้งชุดกล้อง (9) ส ำหรับกำร
มองภำพสิ่งแวดล้อมในขณะควบคุม และมีชุดรีโมทคอนโทรลพร้อมจอภำพแสดงผล (10) ที่จะท ำกำร
แสดงผลภำพแบบ Real-time ที่ถูกส่งสัญญำณมำจำกกล้องบนหุ่นยนต์ เพ่ือใช้ในกำรบังคับกำร
เคลื่อนที่ของหุ่น และเพ่ือควบคุมกำรเปิด – ปิดของหลอดไฟยูวีซี 
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 ตัวอย่างที่  1 ประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์  ยกตัวอย่างของ อนุสิทธิบัตรไทยเลขที่  
2203002303 (24144) เรื่อง ชุดอุปกรณ์ช่วยบริหารยาส าหรับเภสัชภัณฑ์รูปแบบยาสูด 
ชนิดผงแห้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 19 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสาร และค าอธิบายข้อถือสิทธิ  
ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ตัวอย่างที่  2 สูตร กรรมวิธี  หรือวิธีการ  ยกตัวอย่างของ อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่  
2103003400 (23774) เรื่อง กรรมวิธีการสกัดสารต้านอนุมูลอิสระจากสละสุมาลี  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ภาพที่ 3 - 20 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสาร และค าอธิบายรายละเอียดการประดิษฐ์ 

ประเภท สูตร กรรมวิธี หรือวิธีการ 
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ส่วนที่ 3 รูปเขียน  
ตัวอย่างที่  1 ประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์  ยกตัวอย่างของ อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่  

2203002303 (24144) เร่ือง ชุดอุปกรณ์ช่วยบริหารยาส าหรับเภสัชภัณฑ์รูปแบบยาสูด 
ชนิดผงแห้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 3 - 21 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของรูปเขียน 
ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ส่วนที่ 4 บทสรุปการประดิษฐ์ 
ตัวอย่างที่  1 ประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์  ยกตัวอย่างของ อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่  

2203002303 (24144) เรื่อง ชุดอุปกรณ์ช่วยบริหารยาส าหรับเภสัชภัณฑ์รูปแบบยาสูด 
ชนิดผงแห้ง  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 22 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของบทสรุปการประดิษฐ์ 
ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ตัวอย่างที่  2 สูตร กรรมวิธี  หรือวิธีการ  ยกตัวอย่างของ อนุสิทธิบัตรไทย เลขที่  
2103003400 (23774) เรื่อง กรรมวิธีการสกัดสารต้านอนุมูลอิสระจากสละสุมาลี  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 3 - 23 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของบทสรุปการประดิษ์ 
ประเภท สูตร กรรมวิธี หรือวิธีการ 
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กรณีที่ ๒ ค าขอรับสิทธิบัตรการออกแผลิตภัณฑ์ เป็นการตรวจสอบและแก้ไขร่างค าขอ  
โดยแบ่งเนื้อหาที่ต้องตรวจสอบและวิเคราะห์ รายละเอียดค าขอ ประกอบด้วย 5 ส่วนหลัก ดังนี้   

 ส่วนที่ 1 ค าพรรณนาแบบผลิตภัณฑ์ ให้อธิบายถึงผลิตภัณฑ์นั้นมาพอสังเขป โดยให้
อธิบายถึงโครงสร้างประกอบด้วยอะไร ท าหน้าที่อะไร และวัตถุประสงค์ โดยไม่เกิน 100 ค า 
ยกตัวอย่างเช่น 

ตัวอย่างที่  1 ประเภทเครื่องมือ/ อุปกรณ์  ยกตัวอย่างของ สิทธิบัตรไทย เลขที่  
1702001630 (74598) เรื่อง โคมไฟส าหรับแก้สภาวะตัวเหลืองในทารก  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 3 - 24 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของค าพรรณนาแบบผลิตภัณฑ์ 

ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ส่วนที่ ๒ ข้อถือสิทธิ ให้ระบุข้อถือสิทธิเพียงข้อเดียว โดยจะขอคุ้มครองในรูปร่าง ลักษณะ 
ลวดลาย โดยให้เลือกใช้มากกว่าหนึ่งอย่างก็ได้ และสามารถระบุเพ่ิมเติมข้อความและเครื่องหมาย
การค้าหรือไม่ก็ได้ หากต้องการให้เพ่ิมข้อความท้ายนั้นในข้อถือสิทธิ สามารถระบุ “โดยไม่รวมถึง
ข้อความและเครื่องหมายการค้า” หรือถ้าไม่ต้องการขอถือสิทธิองค์ประกอบของสี แต่ต้องการยื่น 
ค าขอเป็นภาพสี ให้เพ่ิมข้อความท้ายข้อถือสิทธิว่า “โดยไม่รวมถึงองค์ประกอบของสี” โดยห้ามระบุ
ข้อถือสิทธิในวัสดุ หน้าที่ใช้สอย คุณสมบัติ หรือข้อดีของการออกแบบผลิตภัณฑ์นั้น ยกตัวอย่างเช่น   

 
ตัวอย่างที่  1 ประเภทเครื่องมือ/ อุปกรณ์  ยกตัวอย่างของ สิทธิบัตรไทย  เลขที่  

1702001630 (74598) เรื่อง โคมไฟส าหรับแก้สภาวะตัวเหลืองในทารก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 25 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของข้อถือสิทธิ  
ประเภท เครือ่งมือ/อุปกรณ์ 
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ตัวอย่างที่ 1 ประเภทลวดลาย ยกตัวอย่างของ สิทธิบัตรไทย เลขที่ 2102005074 
(106662) เรื่อง ลวดลายบนกระดาษ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.24 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของข้อถือสิทธิ  
 
 

 
ภาพที่ 3 - 26 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของข้อถือสิทธิ 

ประเภท ลวดลาย 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)



69 

 

ส่วนที่ 3 ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ ให้ใช้ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ด้วยรูปเขียน หรือ
ภาพถ่าย อย่างใดอย่างหนึ่ง ซึ่งผู้เขียนขอยกตัวอย่างค าขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ที่ได้รับ
จดทะเบียน ดังนี้    

4.1 กรณีที่แสดงภาพด้วยรูปเขียน ต้องแสดงรูปภาพของแบบผลิตภัณฑ์และเป็นไป 
ตามหลักวิชาการเขียนแบบ ซึ่งประกอบด้วย 7 รูป ได้แก่  ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง  
และทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ ที่สัมพันธ์ซึ่งกันและกัน ดังนี้   

 ตัวอย่างที่  1 ประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์  ยกตัวอย่างของ สิทธิบัตรไทย เลขที่  
1702001630 (74598) เรื่อง โคมไฟส าหรับแก้สภาวะตัวเหลืองในทารก 

 
ภาพที่ 3 - 27 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของรูปเขียน 

ประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ภาพที่ 3 - 27 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของรูปเขียน 

ประเภท ประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ภาพที่ 3 - 27 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของรูปเขียน  
ประเภท ประเภทเครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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4.๒ กรณีที่แสดงภาพด้วยภาพถ่าย  ให้ตัดแสงเงา พ้ืนหลัง หรือแสงสะท้อนออก   
และเตรียมภาพถ่ายของแบบผลิตภัณฑ์และเป็นไปตามหลักวิชาการเขียนแบบ ซึ่งประกอบด้วย 7 รูป 
ได้แก่ ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง และทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ ที่สัมพันธ์ซึ่งกันและกัน ดังนี้   

ตัวอย่างที่  1  ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ ยกตัวอย่างของ สิทธิบัตรไทย  เลขที่  
2102005341 (113287) เรื่อง ชุดชงกาแฟ 

 
ภาพที่ 3 - 28 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของภาพถ่าย 

ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ภาพที่ 3 - 28 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของภาพถ่าย 

ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ภาพที่ 3 - 28 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของภาพถ่าย 

ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ภาพที่ 3 - 28 แสดงตัวอย่างการจัดรูปแบบเอกสารของภาพถ่าย 

ประเภท เครื่องมือ/อุปกรณ์ 
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ขั้นตอนที่ 6 ยืนยันรายละเอียดค าขอฉบับสมบูรณ์ 
เมื่อเจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว จะจัดเตรียมหนังสือสัญญาโอนสิทธิ  

ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 29 ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร พร้อมแจ้งผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบผ่าน
อีเมลเพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับ และยืนยันความถูกต้องกลับมายังอีเมล
เจ้าหน้าทีอี่กครั้ง โดยเจ้าหน้าที่จะแนบไฟล์แก้ไขเพ่ิมเติมทั้งหมด พร้อมข้อความทางอีเมล ดังตัวอย่าง
ในภาพที ่3 - 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 - 29 แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารหนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
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ภาพที่ 3 - 29 แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมเอกสารหนังสือสัญญาโอนสิทธิ (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 3 - 30 แสดงตัวอย่างการแจ้งผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบผ่านอีเมล 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับ และยืนยันความถูกต้อง 
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เมื่อผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบจัดเตรียมเอกสารพร้อมลงนามในเอกสารให้เรียบร้อย จากนั้นให้
น าส่งบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา แบบฟอร์ม
เปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention 
Disclosure Form) และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง ผ่านระบบ 
งานสารบรรณของคณะมายังกองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม ส านักงานอธิการดี  

 
ขั้นตอนที่ 7 รับเอกสารและจัดท าบันทึกข้อความ 

เมื่อเจ้าหน้าที่ TLO รับเอกสารบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ใน
นามมหาวิทยาลัยบูรพา แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention Disclosure Form) และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารอีกครั้ง  ก่อนเสนอผู้บริหาร
มหาวิทยาลัย  
 
ขั้นตอนที่ ๘ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

เจ้าหน้าที่ TLO ด าเนินการเกษียนหนังสือเสนอต่อรองอธิการดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม  
ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายส่งเสริมการวิจัยและนวัตกรรม และผู้อ านวยการกองริหารการวิจัยและนวัตกรรม 
เพ่ือโปรดทราบ และเสนอต่ออธิการดีเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาเห็นชอบต่อไป ดังตัวอย่างในภาพ
ที่ 3 - 31 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 31 แสดงตัวอย่างการด าเนินการเกษียนหนังสือเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัย 
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ภาพที่ 3 - 31 แสดงตัวอย่างการด าเนินการเกษียนหนังสือเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัย (ต่อ) 
 
ขั้นตอนที่ 9 เสนอเอกสารให้ผู้บริหารลงนาม 

เจ้าหน้าที่ TLO จัดเรียงล าดับเอกสารและเตรียมเอกสาร ประกอบด้วย แบบพิมพ์ค าขอฯ 
และใบต่อแนบท้าย (ถ้ามี) รายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) บทสรุปการประดิษฐ์ 
หนังสือสัญญาโอนสิทธิ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประดิษฐ์ ส าเนาค าสั่งแต่งตั้ง
อธิการบดี ส าเนาหนังสือ พรบ. จัดตั้งมหาวิทยาลัยบูรพา จากนั้นเจ้าหน้าที่ TLO จัดท าบันทึก
ข้อความโปรดพิจารณาลงนามในเอกสารประกอบการยื่นค าขอจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ดังตัวอย่าง
ในภาพที่ 3 - 32 

เจ้าหน้าที่ TLO ติดลวดเสียบกระดาษในเอกสาร ดังนี้ แบบพิมพ์ค าขอฯ หนังสือสัญญาโอน
สิทธิ ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอธิการบดี  และส าเนาหนังสือ พรบ. จัดตั้งมหาวิทยาลัยบูรพา เสนอ
ผู้อ านวยการกองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม ลงนามในหนังสือ
สัญญาโอนสิทธิฐานะพยาน (ลงนามเป็นล าดับแรก) จากนั้นเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม
ลงนามในบันทึกข้อความฯ พร้อมลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิฐานะพยาน (ลงนามเป็นล าดับที่
สอง)  

จากนั้นงานสารบรรณของกองริหารการวิจัยและนวัตกรรม จะน าส่งเอกสารบันทึกข้อความฯ 
แบบพิมพ์ค าขอฯ หนังสือสัญญาโอนสิทธิ ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอธิการบดี ส าเนาหนังสือ พรบ. จัดตั้ง
มหาวิทยาลัยบูรพา และเอกสารประกอบการยื่นค าขอ เสนอต่ออธิการเพ่ือโปรดลงนาม หลังจากนั้น
เลขานุการจะน าส่งเอกสารกลับ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนอธิการบดี ที่รับรองส าเนา
ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ส่งกลับมายังงานสารบรรณของกองริหารการวิจัยและนวัตกรรมต่อ 
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ภาพที่ 3 - 32 แสดงตัวอย่างการด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความโปรดพิจารณาลงนาม 

ในเอกสารประกอบการยื่นค าขอจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
 
ขั้นตอนที่ 10 ยื่นค าขอในระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ 

เจ้าหน้าที่ TLO ลงทะเบียนเข้าสู่ระบบศูนย์กลางบริการทรัพย์สินทางปัญญา บนเว็บไซต์ 
https://sso.ipthailand.go.th/ เข้าใช้งานระบบในนามของมหาวิทยาลัยบูรพา ดังตัวอย่างในภาพที่ 
3 - 33 

 

โดยเริ่มจาก Login เลือกประเภทของทรัพย์สินทางปัญญาที่จะยื่นค าขอ 

 

 

 

 

 

ภาพที ่3 - 33 แสดงตัวอย่างการเข้าสู่ระบบศูนย์กลางบริการทรัพย์สินทางปัญญา  
บนเว็บไซต์ https://sso.ipthailand.go.th/ 
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เมื่อเข้าใช้งานระบบในนามของมหาวิทยาลัยบูรพา ระบบจะเข้าสู่หน้าระบบการจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ จากนั้นเจ้าหน้าที่ TLO จะเลือกประเภทของการยื่นขอรับ
ความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตร 
การออกแบบผลิตภัณฑ์) ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 34 เมื่อเลือกประเภทแล้วให้กดเลือก “การสร้าง 
ค าขอ” จากนั้นจะเข้าสู่ขั้นตอนการกรอกข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ และแนบเอกสารประกอบของ 
ค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา  

ในกรณีที่เป็นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) ระบบจะขึ้นให้กรอกข้อมูล ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 35 ดังต่อไปนี้ 

(1) ชื่อที่แสดงถึงการประดิษฐ์ 
(2) ข้อมูลผู้ขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
(3) สิทธิในการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
(4) ข้อมูลผู้ประดิษฐ์/ผู้ประดิษฐ์ร่วม  
เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะน าท่านสู่ขั้นตอนถัดไป เพ่ืออัปโหลดเอกสารประกอบ

ค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา โดยเจ้าหน้าที่ TLO จะต้องท าการอัปโหลดเอกสาร 
ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 36 ประกอบด้วยเอกสารดังต่อไปนี้ 

(1) รายละเอียดการประดิษฐ์  
(2) ข้อถือสิทธิ  
(3) รูปเขียน (ถ้ามี)  
(4) บทสรุปการประดิษฐ์  
(5) หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
(6) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประดิษฐ์ทุกท่าน (รับรองส าเนาถูกต้อง ไม่ลงวันที่)    
(5) ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550  
(6) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
(7) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งอธิการบดี มหาวิทยาลัยบูรพา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย   
เมื่อเจ้าหน้าที่ TLO กรอกข้อมูลและอัปโหลดเอกสารเรียบร้อยแล้ว ระบบจะน าท่าน 

เข้าสู่ขั้นตอนถัดไป เพ่ือตรวจสอบเอกสารและยืนยันการยื่นขอรับความคุ้มครองในระบบ เมื่อข้อมูล
ถูกต้องละครบถ้วนแล้ว เจ้าหน้าที่ TLO จะท าการกด “ส่งค าขอ” เพ่ือรอรับเลขที่ค าขอ 10 หลัก 
และวันที่ยื่น ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 37 จากนั้นดาวน์โหลดเอกสารการยื่นค าขอฉบับสมบูรณ์  
เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนในระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว 
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ภาพที่ 3 - 34 แสดงตัวอย่างการด าเนินการเข้าสู่ระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อเลือกประเภทการยื่นทรัพย์สินทางปัญญา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 35 แสดงตัวอย่างการกรอกข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ ของค าขอ 
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ภาพที่ 3 - 36 แสดงตัวอย่างการอัปโหลดเอกสารต่าง ๆ ของค าขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 – 37 แสดงตัวอย่างการยืนยันค าขอก่อนกดส่งข้อมูล เพ่ือรับเลขท่ีค าขอ 10 หลัก 
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ในกรณีที่เป็นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตรการ
ออกแบบผลิตภัณฑ์) ระบบจะขึ้นให้กรอกข้อมูล ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 38 ดังต่อไปนี้ 

(1) ชื่อที่แสดงถึงการออกแบบผลิตภัณฑ์ 
(2) ข้อมูลผู้ขอรับสิทธิบัตร 
(3) สิทธิในการขอรับสิทธิบัตร 
(4) ผู้ออกแบบผลิตภัณฑ์/ผู้ออกแบบผลิตภัณฑ์ร่วม  
เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะน าท่านสู่ขั้นตอนถัดไป เพ่ืออัปโหลดเอกสารประกอบ

ค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา โดยเจ้าหน้าที่ TLO จะต้องท าการอับโหลดเอกสารดัง
ตัวอย่างในภาพที่ 3.39 ประกอบด้วยเอกสารดังต่อไปนี้ 

(1) ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ จ านวน 7 รูป (ด้านบน ล่าง ซ้าย ขวา หน้า หลัง และ
ทัศนียภาพ หรือรูปสามมิติ)  

(2) ข้อถือสิทธิ 
(3) ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 
(4) หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
(5) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ออกแบบทุกท่าน (รับรองส าเนาถูกต้อง ไม่ลงวันที่)    
(6) ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550  
(7) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
(8) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งอธิการบดี มหาวิทยาลัยบูรพา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย   
เมื่อเจ้าหน้าที่ TLO กรอกข้อมูลและอัปโหลดเอกสารเรียบร้อยแล้ว ระบบจะน าท่าน 

เข้าสู่ขั้นตอนถัดไป เพ่ือตรวจสอบเอกสารและยืนยันการยื่นขอรับความคุ้มครองในระบบ เมื่อข้อมูล
ถูกต้องละครบถ้วนแล้ว เจ้าหน้าที่ TLO จะท าการกด “ส่งค าขอ” เพ่ือรอรับเลขที่ค าขอ 10 หลัก 
และวันที่ยื่น ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 40 จากนั้นดาวน์โหลดเอกสารการยื่นค าขอฉบับสมบูรณ์  
เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนในระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว 
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ภาพที่ 3 - 38 แสดงตัวอย่างการกรอกข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ ของค าขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3.34 แสดงตัวอย่างการอัปโหลดเอกสารต่าง ๆ ของค าขอ 
 

ภาพที่ 3 - 39 แสดงตัวอย่างการอัปโหลดเอกสารต่าง ๆ ของค าขอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 40 แสดงตัวอย่างการยืนยันค าขอก่อนกดส่งข้อมูล เพ่ือรับเลขที่ค าขอ 10 หลัก 
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ขั้นตอนที่ 11 จัดส่งส าเนาเลขท่ีค าขอไปยังผู้ประดิษฐ์ 
หลังจากเจ้าหน้าที่ TLO ท าการยื่นค าขอและได้รับเลขที่ค าขอ 10 หลักเรียบร้อยแล้ว  

จะท าการดาวน์โหลดเอกสารการยื่นค าขอฉบับสมบูรณ์ จากนั้นเจ้าหน้าที่ TLO จะจัดส่งส าเนาค าขอ
ฉบับสมบูรณ์ ผ่านทางอีเมลผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 41 เพ่ือให้ผู้ประดิษฐ์/
ผู้ออกแบบเก็บไว้เป็นหลักฐานการยื่นค าขอ และรอการยืนยันและตรวจสอบก่อนการรับจดทะเบียน
ต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 3 - 41 แสดงตัวอย่างการด าเนินการจัดส่งส าเนาค าขอฉบับสมบูรณ์ ผ่านทางอีเมลผู้ประดิษฐ์ 

 
ขั้นตอนที่ 12 บันทึกสถานะค าขอในฐานข้อมูล IP UPDATE  

เจ้าหน้าที่ TLO จะท าการบันทึกสถานะค าขอใหม่ในฐานข้อมูล IP UPDATE โดยบันทึกข้อมูล 
ดังนี้ ชื่อเรื่อง เลขที่ค าขอ ข้อมูลผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ ข้อมูลวันที่ยื่น ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 42  
และจะด าเนินการจัดเก็บส าเนาค าขอใหม่เข้าแฟ้มเอกสารต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 42 แสดงตัวอย่างการด าเนินการบันทึกสถานะค าขอในฐานข้อมูล 
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3.4.2 ขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับความ
คุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทลิขสิทธิ์) 

รายละเอียดของกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับความคุ้มครองด้าน
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทลิขสิทธิ์) มีทั้งหมด 9 ขั้นตอน ผู้จัดท าจึงได้อธิบายขั้นตอนตั้งแต่เริ่มต้น
จนถึงสิ้นสุดกระบวนการ มีรายละเอียดดังต่อไปนี้   

 
ขั้นตอนที่ 1 ผู้สร้างสรรค์ที่ประสงค์ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท

ลิขสิทธิ์) สามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 
ผู้สร้างสรรค์ที่ประสงค์ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทลิขสิทธิ์ ) 

สามารถเข้าศึกษารายละเอียดขั้นตอนการยื่น ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม และเอกสารตัวอย่างการ
เขียน ได้จากหน้า เว็บไซต์ งานทรัพย์สินทางปัญญา กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม  
ที ่https://tlo.buu.ac.th แล้วเลือกตามลูกศรในภาพที่ 3 - 43  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 43 แสดงหน้าเว็บไซต์งานทรัพย์สินทางปัญญา  
กองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม 

 
ให้ผู้สร้างสรรค์ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม พร้อมกรอกรายละเอียดในเอกสารแบบฟอร์ม

ให้ครบถ้วน แล้วน าส่งเอกสารดังต่อไปนี้ 
(1) แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ ในนาม

มหาวิทยาลัยบูรพา 
(2) แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 
(3) รายละเอียดผลงานลิขสิทธิ์ 
(4) ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี)  
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ส่งเอกสารแบบฟอร์มทั้งหมดดังภาพที่ 3 - 44 และ 3 - 45 ให้เจ้าหน้าที่ TLO ผ่านช่องทาง
อี เมล  phatcharawalin@go.buu.ac.th หรื อ  namthip.bo@go.buu.ac.th เ พ่ือ ให้ เ จ้ าหน้ าที่
ตรวจสอบข้อมูลในเบื้องต้น 

 
ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบข้อมูลและความครบถ้วนของเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ TLO ท าการตรวจสอบการกรอกข้อมูลและความครบถ้วนของเอกสารในเบื้องต้น

ดังนี้ แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา 
แบบฟอร์มแบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์  รายละเอียดผลงานลิขสิทธิ์   
หากเอกสารไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่ TLO จะแจ้งให้ผู้สร้างสรรค์ทราบ และให้ด าเนินการ
แก้ไขแล้วจัดส่งเอกสารให้ครบถ้วนอีกครั้ง 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 - 44 แสดงตัวอย่างเอกสารแบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียน 

ขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา 
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จากภาพที่ 3 – 4๕ เจ้าหน้าที่ TLO จะต้องตรวจสอบการกรอกข้อมูลแบบฟอร์มแสดงความ
จ านงยื่นขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ที่ผู้สร้างสรรค์กรอกข้อมูลมา โดยผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบให้
ครบถ้วนทุกหัวข้อ ได้แก่  ชื่อผลงาน รายชื่อสร้างสรรค์/ผู้สร้างสรรค์ร่วม รวมถึงการแบ่งปัน
ผลประโยชน์ การตีพิมพ์ และการได้รับทุนสนับสนุนจากแหล่งทุนอ่ืน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการ
ตรวจสอบและเลือกประเภทของลิขสิทธิ์ นอกจากนี้ หากผลงานที่น ามายื่นขอรับความคุ้มครองเป็น
ผลงานที่เกิดจากการได้รับสนับสนุนจากแหล่งทุนอ่ืน ให้ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบเงื่อนไขเกี่ยวกับสิทธิใน
ผลงานวิจัย หรือผลงานทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดขึ้นว่าเป็นสิทธิของใครบ้าง ซึ่งจากประสบการณ์ใน
การปฏิบัติงานที่ผ่านมานั้น ขั้นตอนการกรอกข้อมูลแบบฟอร์มแบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอจด
แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ ถือว่ามีค าส าคัญมาก เนื่องจากผู้สร้างสรรค์ต้องกรอกข้อมูลให้ละเอียด ครบถ้วน 
และตกลงสิทธิกับนักวิจัยร่วมให้เรียบร้อยก่อนว่ามีชื่อใครบ้างแสดงเป็นผู้ สร้างสรรค์ แม้กระทั่งการ
กรอกชื่อหน่วยงานที่สนับสนุนทุนวิจัยทั้งภายในและภายนอก พร้อมเอกสารส าเนาสัญญา  

 
ภาพที่ 3 - 45 แสดงตัวอย่างเอกสารแบบฟอร์มแบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอจดแจ้ง

ข้อมูลลิขสิทธิ์ที่ผู้สร้างสรรค์ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
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ภาพที่ 3 - 45 แสดงตัวอย่างเอกสารแบบฟอร์มแบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอจดแจ้ง

ข้อมูลลิขสิทธิ์ที่ผู้สร้างสรรค์ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (ต่อ) 
 

ส าหรับเอกสารประกอบการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทลิขสิทธิ์)  
ผู้สร้างสรรค์ จ าเป็นต้องจัดเตรียมเอกสารที่จ าเป็น ประกอบด้วย  

(1) เอกสารที่ผู้สร้างสรรค์ต้องส่งไฟล์ .pdf และ .docx ได้แก่ แบบฟอร์มบันทึกข้อความการ
ยื่นจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา แบบฟอร์มแบบฟอร์มแสดงความ
จ านงยื่นขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์  

(2) เอกสารที่ผู้สร้างสรรคต์้องส่งไฟล์ .pdf ได้แก่ รายละเอียดผลงานลิขสิทธิ์  
(3) เอกสารที่ผู้สร้างสรรค์ ต้องส่งฉบับจริง ได้แก่ หนังสือสัญญาโอนสิทธิในงานอันมีลิขสิทธิ์ 

และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของสร้างสรรค์ทุกท่าน (รับรองส าเนาถูกต้อง ไม่ลง
วันที่)    

(4) เอกสารประกอบค าขอ เจ้าหน้าที่ TLO ด าเนินการเตรียม ได้แก่ แบบพิมพ์ค าแจ้งข้อมูล
ลิขสิทธิ์  หนังสือรับรองความเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์  หนังสือมอบอ านาจ ส าเนา
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มี
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อ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย และส าเนาหนังสือแต่งตั้งอธิการบดี มหาวิทยาลัย
บูรพา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย   

 
ขั้นตอนที่ 3 ยืนยันรายละเอียดค าขอฉบับสมบูรณ์ 

เมื่อเจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลลิขสิทธิ์เรียบร้อยแล้ว จะจัดเตรียมหนังสือ
สัญญาโอนสิทธิในงานอันมีลิขสิทธิ์ ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 46 พร้อมแจ้งผู้สร้างสรรค์ผ่านอีเมล 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับ และยืนยันความถูกต้องกลับมายังอีเมลเจ้าหน้าที่  
อีกครั้ง โดยเจ้าหน้าที่จะแนบเอกสาร พร้อมข้อความทางอีเมล ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 47 

 

ภาพที่ 3 - 46 แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมหนังสือสัญญาโอนสิทธิในงานอันมีลิขสิทธิ์ 
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ภาพที่ 3 - 46 แสดงตัวอย่างการจัดเตรียมหนังสือสัญญาโอนสิทธิในงานอันมีลิขสิทธิ์ (ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 3 - 47 แสดงตัวอย่างการแจ้งผู้สร้างสรรคผ์่านอีเมลเพ่ือตรวจสอบ 

ความถูกต้องของเอกสารทุกฉบับ และยืนยันความถูกต้อง 
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เมื่อผู้สร้างสรรค์จัดเตรียมเอกสารพร้อมลงนามในเอกสารให้เรียบร้อย จากนั้นให้น าส่งบันทึก
ข้อความการยื่นจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอ 
จดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง ผ่านระบบ 
งานสารบรรณของคณะมายังกองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม ส านักงานอธิการบดี  

 
ขั้นตอนที่ 4 รับเอกสารและจัดท าบันทึกข้อความ 

เมื่อเจ้าหน้าที่  TLO รับเอกสารบันทึกข้อความการยื่นจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ ในนาม
มหาวิทยาลัยบูรพา แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์  และส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารอีกครั้ง ก่อนเสนอ
ผู้บริหารมหาวิทยาลัย  
 
ขั้นตอนที่ 5 พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

เจ้าหน้าที่ TLO ด าเนินการเกษียนหนังสือเสนอต่อรองอธิการดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม  
ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายส่งเสริมการวิจัยและนวัตกรรม และผู้อ านวยการกองริหารการวิจัยและนวัตกรรม 
เพ่ือโปรดทราบ และเสนอต่ออธิการดีเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาเห็นชอบต่อไป ดังตัวอย่างในภาพ
ที่ 3 - 48 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
ภาพที่ 3 - 48 แสดงตัวอย่างการด าเนินการเกษียนหนังสือเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัย 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)



94 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 48 แสดงตัวอย่างการด าเนินการเกษียนหนังสือเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัย (ต่อ) 
 
ขั้นตอนที่ 6 เสนอเอกสารให้ผู้บริหารลงนาม 
 เจ้าหน้าที่ TLO จัดเรียงล าดับเอกสารและเตรียมเอกสาร ประกอบด้วย แบบพิมพ์ค าขอ
รายละเอียดผลงานลิขสิทธิ์ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สร้างสรรค์ 
ส าเนาหนังสือแต่งตั้งอธิการบดี มหาวิทยาลัยบูรพา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ส าเนาพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550 จากนั้นเจ้าหน้าที่ TLO จัดท าบันทึกข้อความโปรดพิจารณาลงนาม
ประกอบการยื่นค าขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 49 
 เจ้าหน้าที่ TLO ติดลวดเสียบกระดาษในเอกสาร ดังนี้ แบบพิมพ์ค าขอ หนังสือสัญญาโอน
สิทธิในงานอันมีลิขสิทธิ์ หนังสือรับรองความเป็นเจ้าของงานลิขสิทธิ์  หนังสือมอบอ านาจ ส าเนา
หนังสือแต่งตั้งอธิการบดี มหาวิทยาลัยบูรพา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย และส าเนาพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550 เสนอผู้อ านวยการกองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม กองบริหารการ
วิจัยและนวัตกรรม ลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิฐานะพยาน (ลงนามเป็นล าดับแรก) จากนั้นเสนอ
รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรมลงนามในบันทึกข้อความฯ พร้อมลงนามในหนังสือสัญญาโอน
สิทธิฐานะพยาน (ลงนามเป็นล าดับที่สอง)  

จากนั้นงานสารบรรณของกองริหารการวิจัยและนวัตกรรม จะน าส่งเอกสารบันทึกข้อความฯ 
แบบพิมพ์ค าขอฯ หนังสือสัญญาโอนสิทธิในงานอันมีลิขสิทธิ์ หนังสือรับรองความเป็นเจ้าของงาน
ลิขสิทธิ์ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาหนังสือแต่งตั้งอธิการบดี มหาวิทยาลัยบูรพา หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย และส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550 และเอกสารประกอบการยื่น
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ค าขอ เสนอต่ออธิการบดีเพ่ือโปรดลงนาม หลังจากนั้นเลขานุการจะน าส่งเอกสารกลับ พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนอธิการบดีที่รับรองส าเนาถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ส่งกลับมายังงานสารบรรณ
ของกองริหารการวิจัยและนวัตกรรมต่อ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 - 49 แสดงตัวอย่างการด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความโปรดพิจารณาลงนาม 

ในเอกสารประกอบการยื่นค าขอจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 
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ขั้นตอนที่ 7 ยื่นค าขอในระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ 
เ จ้ า ห น้ า ที่  TLO ล ง ท ะ เ บี ย น เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ รั บ แ จ้ ง ข้ อ มู ล ลิ ข สิ ท ธิ์  บ น เ ว็ บ ไ ซ ต์  

https://eservice.ipthailand.go.th/ เข้าใช้งานระบบในนามตัวแทนของมหาวิทยาลัยบู รพา  
ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 50 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 - 50 แสดงตัวอย่างการเข้าสู่ระบบศูนย์กลางบริการทรัพย์สินทางปัญญา  
บนเว็บไซต์ https://eservice.ipthailand.go.th 

 
เมื่อเข้าใช้งานระบบในนามตัวแทนของมหาวิทยาลัยบูรพา ระบบจะเข้าสู่หน้าจอระบบ 

รับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ จากนั้นเจ้าหน้าที่ TLO จะเลือกประเภทผลงานลิขสิทธิ์ และความเป็นเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 51 เมื่อเลือกประเภทและความเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์แล้วให้กดเลือก 
“ถัดไป” จากนั้นจะเข้าสู่ขั้นตอนการกรอกข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ และแนบเอกสารประกอบ 
ของค าขอแจ้งขอ้มูลลิขสิทธิ์  

ระบบจะขึ้นให้กรอกข้อมูลเจ้าของลิขสิทธิ์ ตัวอย่างในภาพที่ 3 - 52 ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
(1) ระบุข้อมูลเจ้าของลิขสิทธิ์ 
(2) ระบุข้อมูลตัวแทนเจ้าของลิขสิทธิ์ (เจ้าหน้าที่ TLO ที่ได้รับการมอบอ านาจ) 
เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะน าท่านเข้าสู่ขั้นตอนถัดไป เพ่ือกรอกข้อมูลผลงาน

ลิขสิทธิ์ที่ต้องการจดแจ้งลิขสิทธิ์ ตัวอย่างในภาพที่ 3 - 53 ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
(1) ชื่อผลงาน 
(2) ข้อมูลผู้สร้างสรรค์/ผู้สร้างสรรค์ร่วม 
(3) ปีที่สร้างสรรค์ผลงาน 
(4) รายละเอียดผลงานลิขสิทธิ์ 
จากนั้นให้กดเลือก “ถัดไป” ระบบจะน าท่านไปสู่ขั้นตอนถัดไป เพ่ือกรอกข้อมูลสถานที่ติดต่อ

และส่งเอกสาร ตัวอย่างในภาพที่ 3 - 54 หลังจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดเลือก “ถัดไป” 
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ระบบจะน าท่านไปสู่ขั้นตอนถัดไป เพ่ือตรวจสอบหลักฐานและท าการอัปโหลดเอกสารประกอบค าขอ
ลิขสิทธิ์ โดยเจ้าหน้าที่ TLO จะต้องท าการอัปโหลดเอกสารตัวอย่างในภาพที่ 3 - 55 ประกอบด้วย
เอกสารรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

(1) หนังสือสัญญาโอนสิทธิในงานอันมีลิขสิทธิ์ 
(2) หนังสือรับรองความเป็นเจ้าของงานลิขสิทธิ์  
(3) หนังสือมอบอ านาจ  
(4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สร้างสรรค์  
(5) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีอ านาจลงนาม หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
(6) ส าเนาหนังสือแต่งตั้งอธิการบดี มหาวิทยาลัยบูรพา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย   
(7) ส าเนาพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550  
เมื่อเจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบหลักฐานและอัปโหลดเอกสารทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว ให้กด

เลือก “ถัดไป” ระบบจะน าท่านไปสู่ขั้นตอนถัดไป เพ่ือตรวจสอบเอกสารและยืนยันการแจ้งข้อมูล
ลิขสิทธิ์ในระบบ เมื่อข้อมูลถูกต้องและครบถ้วนแล้ว เจ้าหน้าที่ TLO จะท าการกด “ส่งค าขอ” เพ่ือรอ
รับเลขที่ค าขอ และวันที่ยื่น ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 56 จากนั้นดาวน์โหลดเอกสารการยื่นค าขอแจ้ง
ข้อมูลลิขสิทธิ์ฉบับสมบูรณ์ เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนในระบบรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์แล้ว  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 51 แสดงตัวอย่างการด าเนินการเข้าสู่ระบบรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 
 เพ่ือเลือกประเภทผลงานลิขสิทธิ์ 
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ภาพที่ 3 - 52 แสดงตัวอย่างการกรอกข้อมูลกรอกข้อมูลเจ้าของลิขสิทธิ์ของค าขอ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 53 แสดงตัวอย่างการกรอกข้อมูลผลงานที่ต้องการจดแจ้งลิขสิทธิ์ 
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ภาพที่ 3 - 54 แสดงตัวอย่างการกรอกข้อมูลสถานที่ติดต่อและส่งเอกสาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 3.53 แสดงตัวอย่างการเอกสารและอัปโหลดเอกสารประกอบค าขอลิขสิทธิ์ 
 

 
ภาพที่ 3 - 55 แสดงตัวอย่างการอัปโหลดเอกสารต่าง ๆ ของค าขอ 
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ภาพที่ 3 - 56 แสดงตัวอย่างการยืนยันค าขอก่อนกดส่งข้อมูล เพ่ือรับเลขที่ค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์ 

 
ขั้นตอนที่ 8 จัดส่งเลขที่ค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์ไปยังผูส้ร้างสรรค์  

หลังจากเจ้าหน้าที่ TLO ท าการยื่นค าขอและได้รับเลขที่ค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์เรียบร้อยแล้ว  
จะท าการดาวน์โหลดเอกสารการยื่นค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์ฉบับสมบูรณ์ จากนั้นเจ้าหน้าที่ TLO จะจัดส่ง
ส าเนาค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์ฉบับสมบูรณ์ ผ่านทางอีเมลผู้สร้างสรรค์ ดังตัวอย่างในภาพที่ 3 - 57 
เพ่ือให้ผู้สร้างสรรค์เก็บไว้เป็นหลักฐานการยื่นค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์ และรอการยืนยันและตรวจสอบ
ก่อนการรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ต่อไป 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 57 แสดงตัวอย่างการด าเนินการจัดส่งส าเนาค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์ฉบับสมบูรณ์  
ผ่านทางอีเมลผู้สร้างสรรค ์
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ขั้นตอนที่ 9 บันทึกสถานะค าขอในฐานข้อมูล IP UPDATE  
เจ้าหน้าที่ TLO จะท าการบันทึกสถานะค าขอใหม่ในฐานข้อมูล IP UPDATE โดยบันทึกข้อมูล 

ดังนี้ ชื่อผลงาน เลขที่ค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์ ข้อมูลผู้สร้างสรรค์ ข้อมูลวันที่ยื่น ดังตัวอย่างในภาพที่  
3 - 58 และจะด าเนินการจัดเก็บส าเนาค าขอใหม่เข้าแฟ้มเอกสารต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 - 58 แสดงตัวอย่างการด าเนินการบันทึกสถานะค าขอในฐานข้อมูล 
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การคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา โดยเฉพาะทรัพย์สินทางปัญญา ประเภทสิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ เป็นกลไกส าคัญในการส่งเสริม 
และรักษาผลประโยชน์จากผลงานวิจัยและนวัตกรรมของมหาวิทยาลัย ทั้งในด้านการสร้างมูลค่าเพ่ิม 
การถ่ายทอดเทคโนโลยี และการน าผลงานไปใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์อย่างเป็นรูปธรรม ดังนั้น  
การก าหนดกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นระบบ และสอดคล้องกับกฎหมาย
และระเบียบที่เกี่ยวข้อง จึงมีความจ าเป็นอย่างยิ่ง 

ผังกระบวนการที่จัดท าขึ้นนี้ เพ่ือแสดงกระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับ
ความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา ตั้งแต่การแจ้งผลงาน การตรวจสอบและประเมินศักยภาพ 
การด าเนินการยื่นค าขอรับความคุ้มครอง ตลอดจนการติดตามสถานะค าขอ จนถึงการได้รับความ
คุ้มครองตามกฎหมาย ทั้งนี้ เพ่ือให้บุคลากร นักวิจัย และผู้เกี่ยวข้อง สามารถปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง เป็นไปในทิศทางเดียวกัน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาของ
มหาวิทยาลัยอย่างเป็นระบบและยั่งยืน ดังแสดงในตารางที่ 3 - 3 แสดงชื่อผังกระบวนการยื่นขอรับ
ความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตร
การออกแบบผลิตภัณฑ์) และตารางที่ 3 - 4  แสดงชื่อผังกระบวนการยื่นขอรับความคุ้มครองด้าน
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทลิขสิทธิ์)
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ผังกระบวนการ/งาน  (Work Flow) 
ชื่อผังกระบวนการ กระบวนการและขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร  
และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 
ข้อก าหนดส าคัญของกระบวนการ แผนปฏิบัติการ ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบจัดท าค าขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ 
อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 
ตัวช้ีวัดส าคัญของกระบวนการ ความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลที่จัดส่งกรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ 
ตารางที่ 3 - 3 แสดงชื่อผังกระบวนการยื่นขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทสิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการ
ออกแบบผลิตภัณฑ์) 

ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1  - 

 
- 

 
- 

 
- 
 
 

 
2  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน ขั้นตอนที่ 1 ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบที่ประสงค์ยื่น
ขอรับความคุ้ มครองสิทธิบั ตรการประดิษฐ์  
สามารถด าเนินการได้ ดังน้ี 
1. ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม และพิจารณา
เ อ ก ส า ร ตั ว อ ย่ า ง ก า ร เ ขี ย น ไ ด้ ที่  
https://tlo.buu.ac.th 
2. น าส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้นผ่าน
ท า ง อี เ ม ล  phatcharawalin@go.buu.ac.th 
หรือ namthip.bo@go.buu.ac.th 

เอกสารพร้อม และครบถ้วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
ทะเบียน 
2. แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และ
แสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention 
Disclosure Form) 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
3. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
4. ข้อถือสิทธิ 

รับเอกสำร 

เริ่มต้น 

ไม่ครบ 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)



104 

 

ตรวจเอกสำร 
 

ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 5. รูปเขียน (ถ้ามี) 

6. บทสรุปการประดิษฐ์ 
7. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การออกแบบผลิตภัณฑ์) 
๘. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
๙. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 

3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 นาท ี ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบข้อมูลและความครบถ้วน
ของเอกสาร 
1. เจ้าหน้าที่  TLO ตรวจสอบข้อมูลและความ
ครบถ้วนของเอกสาร 
2. แจ้งให้ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบทราบ หากเอกสาร
ไม่ครบถ้วน 
- กรณียื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปญัญา 
(ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
ให้ตรวจสอบ รายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ 
รูปเขียน (ถ้ามี) และบทสรุปการประดิษฐ์ 
- กรณียื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปญัญา 
(ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) ให้
ตรวจสอบ ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ ข้อถือสิทธิ และ
ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 

ถูกต้อง และครบถ้วนตามรูปแบบ
ที่ก าหนด 
 

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
ทะเบียน 
2. แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และ
แสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention 
Disclosure Form) 
-  กรณี ยื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
3. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
4. ข้อถือสิทธิ 
5. รูปเขียน (ถ้ามี) 
6. บทสรุปการประดิษฐ์ 
7. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) ครบ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 

-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การออกแบบผลิตภัณฑ์) 
๘. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
๙. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 

4  
 
 
 
 
 
 
 

5 วัน ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบรายละเอียดค าขอ 
1. สืบค้นข้อมูลสิ่งประดิษฐ์ที่มีความใกล้เคียงจาก
ฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา ฐานข้อมูลออนไลน์ 
ทั้งในประเทศและต่างประเทศ 
2. สรุปและรวบรวมข้อมูลการตรวจสอบความใหม่
และความซ้ าซ้อน 
3. ประเมินความเป็นไปได้ และความเหมาะสมของ
ประเภททรัพย์สินทางปัญญา 
4. ตรวจสอบความถูกต้องเบื้องต้นตามหลักเกณฑ์ที่ 
พ.ร.บ.กฎกระทรวง คู่มือการตรวจสอบสิทธิบัตร/ 
อนุสิทธิบัตรของผู้ตรวจสอบ และประกาศกรม
ทรัพย์สินทางปัญญาก าหนด ตลอดจนระเบียบและ
ประกาศฯของมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง 
5. ส่งให้ผู้ประดิษฐ์ /ผู้ออกแบบปรับแก้ไขหรือ
เพิ่มเติมเนื้อหารายละเอียดค าขอ กรณีที่เนื้อหายังไม่
ถูกต้องและครบถ้วน 
6. แจ้งผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบผ่านทางอีเมล พร้อม
แนบไฟล์ตัวอย่างการเขียนท่ีเกี่ยวข้องกับสิ่งประดิษฐ์ 
ที่สืบค้นได้จากฐานข้อมูลสิทธิบัตร 

-  ถู กต้ อง  และครบถ้ วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 
- สอดคล้องตามที่กระทรวงฯ 
ก าหนด 
 

-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
1. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
2. ข้อถือสิทธิ 
3. รูปเขียน (ถ้ามี) 
4. บทสรุปการประดิษฐ์ 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การออกแบบผลิตภัณฑ์) 
5. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
6. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 
 
 

ครบ 

ตรวจสอบ
รำยละเอียดค ำขอ 

 

แก้ไข 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
5  5 วัน ขั้นที่ 4 ปรับแก้ไขการเขียนค าขอ 

1. แก้ไขรายละเอียดค าขอตามค าแนะน าของ
เจ้าหน้าท่ี TLO 
2. น าส่งค าขอที่แก้ไขแล้ว มายังเจ้าหน้าท่ี TLO  

ถูกต้อง และครบถ้วนตามรูปแบบ
ที่ก าหนด 
 

-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
1. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
2. ข้อถือสิทธิ 
3. รูปเขียน (ถ้ามี) 
4. บทสรุปการประดิษฐ์ 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การออกแบบผลิตภัณฑ์) 
5. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
6. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 

6  
 
 
 
 
 
 
 
 

2 วัน ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบการแก้ไขค าขอ 
1. ตรวจสอบการแก้ไขอีกครั้ง และยืนยันความ
ถู ก ต้ อ ง ข อ ง เ นื้ อ ห า ร า ย ล ะ เ อี ย ด ค า ข อ กั บ 
ผู้ประดิษฐ์ 
2. เจ้าหน้าที่  TLO แจ้งผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ 
ผ่านทางอีเมลของผู้ประดิษฐ์ เพื่อตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสารอีกครั้งและยืนยันร่างค าขอฉบับ
สมบูรณ์กลับมายังอเีมลเจ้าหน้าท่ี TLO 

ข้อมูลชัดเจน ถูกต้อง -  กรณียื่ นค า ขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
1. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
2. ข้อถือสิทธิ 
3. รูปเขียน (ถ้ามี) 
4. บทสรุปการประดิษฐ์ 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การออกแบบผลิตภัณฑ์) 
5. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
6. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 

ปรับแก้ไขกำรเขียนค ำขอ 

ตรวจสอบ 
กำรแก้ไข 

 

ไม่มีแก้ไข 
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ยืนยัน
รำยละเอียด

ค ำขอ 
 

จัดท ำบันทึกข้อควำม 

ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
7  3 วัน ขั้นตอนที่ 6 ยืนยันรายละเอียดค าขอฉบับสมบูรณ์ 

1.  เจ้ าหน้ าที่  TLO จัด เตรี ยมหนั งสื อสัญญา 
โอนสิทธ ิ
2. เจ้าหน้าที่  TLO แจ้งผู้ประดิษฐ์ /ผู้ออกแบบ 
ผ่านทางอีเมล เพื่อด าเนินการตรวจสอบเอกสาร 
หนั งสือสัญญาโอนสิทธิ  พร้อมเตรียมเอกสาร
ประกอบอ่ืน ๆ  
3. ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบจัดเตรียมเอกสารพร้อมลง
นามในเอกสารให้เรียบร้อย และน าส่งบันทึกข้อความ
การยื่นจดทะเบียน แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์
และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/ 
อนุสิทธิบั ตร  ( Invention Disclosure Form) 
และเอกสารประกอบอ่ืน ๆ ผ่านระบบงานสารบรรณ
ของคณะมายังกองบริหารการวิจัยและนวัตกรรม 

ข้อมูลชัดเจน ถูกต้อง 1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
ทะเบียน 
2. แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และ
แสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention 
Disclosure Form) 
3. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้
ประดิษฐ์ 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
1. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
2. ข้อถือสิทธิ 
3. รูปเขียน (ถ้ามี) 
4. บทสรุปการประดิษฐ์ 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การออกแบบผลิตภัณฑ์) 
1. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
2. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 

8  
 
 

2 วัน ขั้นตอนที่ 7 รับเอกสารและจัดท าบันทึกข้อความ 
1. เจ้าหน้าที่ TLO รับเอกสาร และตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารอีกครั้ง 

 1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
ทะเบียน 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 

2. เจ้าหน้าที่ TLO เกษียนหนังสือเสนอต่อผู้บริหาร
มหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาเห็นชอบ 
 

2. แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และ
แสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention 
Disclosure Form) 
3. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
4. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้
ประดิษฐ์ 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
1. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
2. ข้อถือสิทธิ 
3. รูปเขียน (ถ้ามี) 
4. บทสรุปการประดิษฐ์ 
-  กรณียื่ นค าขอรับความคุ้ มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภท สิทธิบัตร
การออกแบบผลิตภัณฑ์) 
1. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
2. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 

9  
 
 
 
 

3 - 5 วัน ขั้นตอนที่ 8 พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
1. เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม เพื่อ
โปรดทราบ 
2. เสนออธิการบดี เพื่อโปรดทราบ และพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 

-  ถู กต้ อง  และครบถ้ วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 
 

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
ทะเบียน 
2. แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และ
แสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน

ให้ควำม
เห็นชอบ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 

 สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention 
Disclosure Form) 
3. ชุดค าขอฉบับสมบูรณ์ 
 

10  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 - 10 วัน ขั้นตอนที่ 9 เสนอเอกสารให้ผู้บริหารลงนาม 
1. เจ้าหน้าที่ TLO จัดท าบันทึกข้อความลงนามใน
เอกสารประกอบการยื่นค าขอจดสิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์ 
2. ผอ. กองวิจัยฯ ลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
ฐานะพยาน 
3. รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรมลงนาม 
ในบันทึกข้อความ เพื่อน าส่งเอกสารประกอบการยื่น
ค าขอ พร้อมลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ ฐานะ
พยาน  
4. อธิการบดี ลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ แบบ
พิมพ์ค าขอฯ 
5. อธิการบดีลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง ในเอกสาร
ประกอบค าขอ 

-  ถู กต้ อง  และครบถ้ วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 
- สอดคล้องตามที่กระทรวงฯ 
ก าหนด 
 

1. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
2. ข้อถือสิทธิ 
3. รูปเขียน (ถ้ามี) 
4. บทสรุปการประดิษฐ์ 
5. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
6. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 
7. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
ทะเบียน 
8. แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และ
แสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention 
Disclosure Form) 
9. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
10. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ประดิษฐ ์
11. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 
12 .  ส า เนาหนั งสื อ  พรบ .  จั ดตั้ ง
มหาวิทยาลัยบูรพา 

เสนอผู้บริหำรลงนำม 

เห็นชอบ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 13. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

ของอธิการบดี 
 

11  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

60 นาที  ขั้นตอนที่ 10 ยื่นค าขอในระบบการจดทะเบียน
ทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ 
1. เจ้าหน้าท่ี TLO ลงทะเบียนเข้าสู่ระบบศูนย์กลาง
บ ริ ก า ร ท รั พ ย์ สิ น ท า ง ปั ญ ญ า  บ น เ ว็ บ ไ ซ ต์  
https://sso.ipthailand.go.th/ 
2. เจ้าหน้าที่ TLO เลือกประเภทของทรัพย์สินทาง
ปัญญาที่จะยื่นค าขอ 
3. เจ้าหน้าที่ TLO กรอกข้อมูลค าขอ ช่ือเรื่อง ผู้ขอ
รับค าขอ และผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ 
4. เจ้าหน้าที่ TLO อัปโหลดเอกสาร 
- กรณียื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปญัญา 
(ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร) 
ให้ตรวจสอบ รายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ 
รูปเขียน (ถ้ามี) และบทสรุปการประดิษฐ์ 
- กรณียื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปญัญา 
(ประเภท สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) ให้
ตรวจสอบ ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ ข้อถือสิทธิ และ
ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 
5. เจ้าหน้าที่ TLO อัปโหลดเอกสาร หนังสือสัญญา
โอนสิทธิ  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้
ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 

-  ถู กต้ อง  และครบถ้ วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 
- สอดคล้องตามที่กระทรวงฯ 
ก าหนด 
 

1. รายละเอียดการประดิษฐ์ 
2. ข้อถือสิทธิ 
3. รูปเขียน (ถ้ามี) 
4. บทสรุปการประดิษฐ์ 
5. ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์  
6. ค าพรรณนาผลิตภัณฑ์ (ถ้ามี) 
7. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
ทะเบียน 
8. แบบฟอร์มเปิดเผยการประดิษฐ์และ
แสดงความจ านงขอให้จดทะเบียน
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร (Invention 
Disclosure Form) 
9. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
10. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ประดิษฐ ์
11. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 
12 .  ส า เนาหนั งสื อ  พรบ .  จั ดตั้ ง
มหาวิทยาลัยบูรพา 
13. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของอธิการบดี 

ยื่นค ำขอในระบบกำรจด
ทะเบียนทรัพยส์ินทำงปัญญำ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 

ส าเนาหนังสือ พรบ. จัดตั้งมหาวิทยาลัยบูรพา และ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของอธิการบดี 
6. เจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง ก่อนกด
ยืนยันการยื่นค าขอในระบบศูนย์กลางบริการ
ทรัพย์สินทางปัญญา 
7. กดยืนยันการยื่นค าขอในระบบศูนย์กลางบริการ
ทรัพย์สินทางปัญญา รอเลขที่ค าขอ 10 หลัก และ
วันท่ียื่น 
8. ดาวน์โหลดเอกสารการยื่นค าขอฉบับสมบูรณ์ 

12  60 นาที  ขั้นตอนที่  11 จัดส่งส าเนาเลขที่ค าขอไปยัง 
ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ 
1. เจ้าหน้าที่ TLO จัดส่งส าเนาค าขอฉบับสมบูรณ์ 
ผ่านทางอีเมลผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ 
 

- ส าเนาเลขท่ีค าขอ 10 หลัก ส าเนาเลขท่ีค าขอ 

13  30 นาที  ขั้นตอนที่ 12 บันทึกสถานะค าขอในฐานข้อมูล IP 
UPDATE  
1. เจ้าหน้าที่  TLO บันทึกสถานะค าขอใหม่ใน
ฐานข้อมูล IP UPDATE  
2. จัดเก็บค าขอใหม่เข้าแฟ้มเอกสาร 
 

- ส าเนาเลขท่ีค าขอ 10 หลัก 1. จัดเก็บส าเนาเลขที่ค าขอในแฟ้ม
เอกสารแต่ละประเภท 
2. จัดเก็บไฟล์ส าเนาค าขอในโฟเดอร์ 
ที่ตั้งตามเลขท่ีค าขอ 

 
 
 

จัดส่งส ำเนำเลขท่ี 
ค ำขอ 

บันทึกข้อมูล 
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ผังกระบวนการ/งาน  (Work Flow) 
ชื่อผังกระบวนการ กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงานการขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทลิขสิทธิ์) 
ข้อก าหนดส าคัญของกระบวนการ แผนปฏิบัติการ ผู้สร้างสรรคแ์บบจัดท าค าขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทลิขสิทธิ์) 
ตัวช้ีวัดส าคัญของกระบวนการ ความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลที่จัดส่งกรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ 
ตารางท่ี 3 - 4  แสดงชื่อผังกระบวนการยื่นขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา (ประเภทลิขสิทธิ์) 

ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1  - 

 
- 

 
- 

 
- 
 
 

 
2  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน ขั้นตอนที่ 1 ผู้สร้างสรรค์ที่ประสงค์ยื่นขอรับความ
คุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา (ปะเภทลิขสิทธิ์)
สามารถด าเนินการได้ ดังน้ี 
1. ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม และพิจารณา
เ อ ก ส า ร ตั ว อ ย่ า ง ก า ร เ ขี ย น ไ ด้ ที่  
https://tlo.buu.ac.th 
2. น าส่งเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้นผ่าน
ท า ง อี เ ม ล  phatcharawalin@go.buu.ac.th 
หรือ namthip.bo@go.buu.ac.th 

เอกสารพร้อม และครบถ้วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัย
บูรพา 
2. แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอ
จดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์
3. รายละเอียดผลงานลิขสิทธ์ิ 
4. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) 

รับเอกสำร 

เริ่มต้น 

ไม่ครบ 
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ตรวจเอกสำร 
 

ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
3  30 นาที ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบข้อมูลและความครบถ้วน

ของเอกสาร 
1. เจ้าหน้าที่  TLO ตรวจสอบข้อมูลและความ
ครบถ้วนของเอกสาร 
2. แจ้งให้ผู้สร้างสรรค์ทราบ หากเอกสารไม่ครบถ้วน 

ถูกต้อง และครบถ้วนตามรูปแบบ
ที่ก าหนด 
 

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัย
บูรพา 
2. แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอ
จดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์
3. รายละเอียดผลงานลิขสิทธ์ิ 
4. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) 

4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 วัน ขั้นตอนที่ 3 ยืนยันรายละเอียดค าขอฉบับสมบูรณ์ 
1. ตรวจสอบความถูกต้องเบื้องต้นตามหลักเกณฑ์ที่ 
พ.ร.บ.กฎกระทรวง และประกาศกรมทรัพย์สินทาง
ปัญญาก าหนด ตลอดจนระเบียบและประกาศฯของ
มหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้อง 
2. ส่งให้ผู้สร้างสรรค์ปรับแก้ไขหรือเพิ่มเติมเนื้อหา
รายละเอียดผลงานลิขสิทธิ์  กรณีที่ เนื้อหายังไม่
ถูกต้องและครบถ้วน แจ้งผู้สร้างสรรค์ผ่านทางอีเมล  
3.  เจ้ าหน้ าที่  TLO จัด เตรี ยมหนั งสื อสัญญา 
โอนสิทธ ิ
4. เจ้าหน้าที่ TLO แจ้งผู้สร้างสรรค์ผ่านทางอีเมล 
เพื่อด าเนินการตรวจสอบเอกสาร หนังสือสัญญาโอน
สิทธิ พร้อมเตรียมเอกสารประกอบอ่ืน ๆ  
5. ผู้สร้างสรรค์จัดเตรียมเอกสารพร้อมลงนามใน
เอกสารให้เรียบร้อย และน าส่งบันทึกข้อความการยื่น
จดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ ในนามมหาวิทยาลัยบูรพา
แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอจดแจ้งข้อมูล

-  ถู กต้ อง  และครบถ้ วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 
- สอดคล้องตามที่กระทรวงฯ 
ก าหนด 
 

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัย
บูรพา 
2. แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอ
จดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์
3. รายละเอียดผลงานลิขสิทธ์ิ 
4. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) 
 

ครบ 

แก้ไข 

ยืนยัน
รำยละเอียด

ค ำขอ 
 

ไม่แก้ไข 
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จัดท ำบันทึกข้อควำม 

ให้ควำม
เห็นชอบ 

 

ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 

ลิขสิทธิ์ และเอกสารประกอบอื่น ๆ ผ่านระบบงาน
สารบรรณของคณะมายังกองบริหารการวิจัยและ
นวัตกรรม 

8  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 วัน ขั้นตอนที่ 4 รับเอกสารและจัดท าบันทึกข้อความ 
1. เจ้าหน้าที่ TLO รับเอกสาร และตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารอีกครั้ง 
2. เจ้าหน้าที่ TLO เกษียนหนังสือเสนอต่อผู้บริหาร
มหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาเห็นชอบ 
 

 1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัย
บูรพา 
2. แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอ
จดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์
3. รายละเอียดผลงานลิขสิทธ์ิ 
4. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) 
5. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
6.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้
ประดิษฐ์ 

9  
 
 
 
 
 
 

 ขั้นตอนที่ 5 พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
1. เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรม เพื่อ
โปรดทราบ 
2. เสนออธิการบดี เพื่อโปรดทราบ และพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 
 

-  ถู กต้ อง  และครบถ้ วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 
 

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัย
บูรพา 
2. แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอ
จดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์
3. รายละเอียดผลงานลิขสิทธ์ิ 
4. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) 
5. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 6.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้

ประดิษฐ์ 
10  

 
 
 
 
 
 
 
 

7 - 10 วัน ขั้นตอนที่ 6 เสนอเอกสารให้ผู้บริหารลงนาม 
1. เจ้าหน้าที่ TLO จัดท าบันทึกข้อความลงนามใน
เอกสารประกอบการยื่นจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนาม
มหาวิทยาลัยบูรพา 
2. ผอ. กองวิจัยฯ ลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
ฐานะพยาน 
3. รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและนวัตกรรมลงนาม 
ในบันทึกข้อความ เพื่อน าส่งเอกสารประกอบการยื่น
ค าขอ พร้อมลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ ฐานะ
พยาน  
4. อธิการบดี ลงนามในหนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
หนังสือมอบอ านาจ แบบพิมพ์ค าขอฯ 
5. อธิการบดีลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง ในเอกสาร
ประกอบค าขอ 

-  ถู กต้ อง  และครบถ้ วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 
- สอดคล้องตามที่กระทรวงฯ 
ก าหนด 
 

1. แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจด
แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในนามมหาวิทยาลัย
บูรพา 
2. แบบฟอร์มแสดงความจ านงยื่นขอ
จดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์
3. รายละเอียดผลงานลิขสิทธ์ิ 
4. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) 
5. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
6. หนังสือรับรองความเป็นเจ้าของ
ลิขสิทธิ์  
7. หนังสือมอบอ านาจ 
8.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้
สร้างสรรค์ 
9. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 
10 .  ส า เนาหนั งสื อ  พรบ .  จั ดตั้ ง
มหาวิทยาลัยบูรพา 
11. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของอธิการบดี 

11  
 
 
 

60 นาที  ขั้นตอนที่ 7 ยื่นค าขอในระบบรับแจ้งข้อมูลลิขสทิธิ ์
1. เจ้าหน้าที่ TLO ลงทะเบียนเข้าสู่ระบบรับแจ้ง
ข้อมูลลิขสิทธิ ์บนเว็บไซต์ 

-  ถู กต้ อง  และครบถ้ วนตาม
รูปแบบที่ก าหนด 
- สอดคล้องตามที่กระทรวงฯ 
ก าหนด 
 

1. รายละเอียดผลงานลิขสิทธ์ิ 
2. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย (ถ้ามี) 
3. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
4. หนังสือรับรองความเป็นเจ้าของ
ลิขสิทธิ์  

เสนอผู้บริหำรลงนำม 

ยื่นค ำขอในระบบกำรจดแจ้ง
ข้อมูลลิขสิทธ์ิ 

เห็นชอบ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 https://eservice.ipthailand.go.th/ เ ข้ า ใ ช้
งานระบบในนามตัวแทนของมหาวิทยาลัยบูรพา 
2. เจ้าหน้าที่ TLO เลือกประเภทผลงานลิขสิทธิ์ 
และความเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์  
3. เจ้าหน้าที่ TLO กรอกข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ 
และแนบเอกสารประกอบค าขอ 
4. เจ้าหน้าที่ TLO อัปโหลดเอกสาร หนังสือสัญญา
โอนสิทธ ิหนังสือสัญญาโอนสิทธิ หนังสือรับรองความ
เป็นเจ้าของลิขสิทธิ์ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้สร้างสรรค์ ส าเนาค าสั่ง
แต่ งตั้ งอธิการบดี  ส า เนาหนังสือ พรบ. จัดตั้ ง
มหาวิทยาลัยบูรพา และส า เนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของอธิการบดี 
5. เจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง ก่อนกด
ส่งค าขอในระบบศูนย์กลางบริการทรัพย์สินทาง
ปัญญา 
6. ดาวน์โหลดเอกสารการยื่นค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์
ฉบับสมบูรณ์ 

5. หนังสือมอบอ านาจ 
6.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้
สร้างสรรค์ 
7. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 
8 .  ส า เ น า ห นั ง สื อ  พ ร บ .  จั ด ตั้ ง
มหาวิทยาลัยบูรพา 
9. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
อธิการบดี5. แบบฟอร์มบันทึกข้อความ
การยื่นจดทะเบียน 
10. หนังสือสัญญาโอนสิทธิ 
11. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้ประดิษฐ ์
12. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอธิการบดี 
13 .  ส า เนาหนั งสื อ  พรบ .  จั ดตั้ ง
มหาวิทยาลัยบูรพา 
14. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของอธิการบดี 

12  
 
 
 
 

60 นาที  ขั้นตอนที่ 8 จัดส่งส าเนาเลขที่ค าขอข้อมูลลิขสิทธิ์
ไปยังผู้สร้างสรรค์ 
1. เจ้าหน้าที่ TLO จัดส่งส าเนาค าขอฉบับสมบูรณ์ 
ผ่านทางอีเมลผู้สร้างสรรค์ 

- ส าเนาเลขที่ค าขอแจ้งข้อมูล
ลิขสิทธิ์ค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 

ส าเนาเลขที่ค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ค า
ขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์จัดส่งส ำเนำเลขท่ี 

ค ำขอ 
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ที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
13  30 นาที  ขั้นตอนที่ 12 บันทึกสถานะค าขอในฐานข้อมูล IP 

UPDATE  
1. เจ้าหน้าที่  TLO บันทึกสถานะค าขอใหม่ใน
ฐานข้อมูล IP UPDATE  
2. จัดเก็บค าขอใหม่เข้าแฟ้มเอกสาร 

- ส าเนาเลขที่ค าขอแจ้งข้อมูล
ลิขสิทธิ์ค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 

1. จัดเก็บส าเนาเลขที่ค าขอแจ้งข้อมูล
ลิขสิทธิ์ค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ในแฟ้ม
เอกสารแต่ละประเภท 
2. จัดเก็บไฟล์ส าเนาเลขที่ค าขอแจ้ง
ข้อมูลลิขสิทธิ์ค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์
ในโฟเดอร์ ท่ีตั้งตามเลขท่ีค าขอ  

 
 
 

บันทึกข้อมูล 
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3.5  หลักการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติงาน 
ในกรณีที่ผู้ประดิษฐ์มีความประสงค์จะยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

(ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ หรือ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 
(1) หลักการ 
การคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตร

การออกแบบผลิตภัณฑ์ เป็นกลไกส าคัญในการส่งเสริมการสร้างนวัตกรรม การวิจัยและพัฒนา รวมทั้ง
เพ่ิมศักยภาพในการแข่งขันของมหาวิทยาลัยบูรพา โดยการด าเนินงานต้องมีระบบบริหารจัดการที่
ชัดเจน โปร่งใส และสอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยสิทธิบัตร เพ่ือให้ผลงานของบุคลากรได้รับการ
คุ้มครองอย่างเหมาะสม และสามารถน าไปใช้ประโยชน์ เชิงสังคมและเชิงพาณิชย์ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

(2) หลักเกณฑ์ 
 ตรวจสอบความถูกเบื้องต้นตามหลักเกณฑ์ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา ท าการ

ประเมินความเป็นไปได้ และระบุความเหมาะสมของประเภททรัพย์สินทางปัญญา 
 ผลงานที่ยื่นขอรับความคุ้มครองต้องเป็นผลงานที่ผ่านการประเมินว่ามีลักษณะเป็น

การประดิษฐ์ใหม่ หรือเป็นการพัฒนาให้เกิดประโยชน์ในเชิงเทคนิค 
 การประเมินและพิจารณาว่ามีการประดิษฐ์ก่อนหน้าที่มีความใกล้เคียงกับการ

ประดิษฐ์ของเรานั้นหรือไม่นั้น ผลงานจะต้องไม่ซ้ าหรือคล้ายกับผลงานที่มีอยู่ก่อน 
(มีการสืบค้นเบื้องต้นในฐานข้อมูลสิทธิบัตร เพ่ือยืนยันความใหม่) 

 เป็นผลงานที่มหาวิทยาลัยมีสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา และมีการตรวจสอบสิทธิ
ความเป็นเจ้าของในทรัพย์สินทางปัญญาอย่างชัดเจน (มีการตรวจสอบสัญญารับทุน
วิจัย) 

 การขอรับความคุ้มครองต้องผ่านความเห็นชอบจากอธิการบดี หรือเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์การด าเนินงานที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 การยื่นค าขอต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญาจะด าเนินการโดยหน่วยงานที่ รับผิดชอบ
ด้านทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยบูรพา 

(3) วิธีปฏิบัติงาน/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ ที่มีความประสงค์จะยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทาง

ปัญญา (ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบ
ผลิตภัณฑ์) ให้ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม พร้อมกรอกรายละเอียดในเอกสาร
แบบฟอร์มให้ครบถ้วน  

 การยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาจะต้องมีการพิจารณาความ
เหมาะสมในการเลือกประเภทของการขอรับความคุ้มครอง 

 ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบจัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นขอรับความคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญา พร้อมจัดเตรียมเอกสารประกอบที่เก่ียวข้อง 
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 เจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบความครบถ้วน และท าการสืบค้นข้อมูลสิทธิบัตรใน
เบื้องต้น (prior art search) 

 การพิจารณาและอนุมัติ  โดยเสนออธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือพิจารณา
เห็นชอบการยื่นจดผลงานทรัพย์สินทางปัญญา 

 การจัดเตรียมเอกสารประกอบค าขอและยื่นต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา เจ้าหน้าที่ 
TLO เป็นผู้จัดท าและด าเนินการยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
(ประเภท สิทธิบัตรการประดิษฐ์ อนุสิทธิบัตร และสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์) 
ตามแบบฟอร์มของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

 ตรวจสอบเอกสารและยื่นค าขอในระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทาง
อิเล็กทรอนิกส์อย่างเป็นทางการ  

 ส่งส าเนาเลขที่ค าขอการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาไปยัง 
ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ 

 บันทึกข้อมูลการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาลงในระบบฐานข้อมูล
ของมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

ในกรณีที่ผู้สร้างสรรค์มีความประสงค์จะยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
(ประเภท ลิขสิทธิ์) 

(1) หลักการ 
การคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท ลิขสิทธิ์ เป็นกลไกส าคัญในการส่งเสริมการสร้าง

นวัตกรรม การวิจัยและพัฒนา รวมทั้งเพ่ิมศักยภาพในการแข่งขันของมหาวิทยาลัยบู รพา โดยการ
ด าเนินงานต้องมีระบบบริหารจัดการที่ชัดเจน โปร่งใส และสอดคล้องกับกฎหมายว่าด้วยลิขสิทธิ์ 
เพ่ือให้ผลงานของบุคลากรได้รับการคุ้มครองอย่างเหมาะสม และสามารถน าไปใช้ประโยชน์เชิงสังคม
และเชิงพาณิชย์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

(2) หลักเกณฑ์ 
 ผลงานที่ยื่นขอรับความคุ้มครองต้องเป็นผลงานที่เข้าข่ายประเภทงานอันมีลิขสิทธิ์

ตามท่ีกฎหมายก าหนด 
 ผลงานจะยื่นจดแจ้งข้อมลลิขสิทธิ์จะต้องเป็นผลงานที่สร้างสรรค์ข้ึนมาใหม่ 
 เป็นผลงานที่มหาวิทยาลัยมีสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา และมีการตรวจสอบสิทธิ

ความเป็นเจ้าของในทรัพย์สินทางปัญญาอย่างชัดเจน (มีการตรวจสอบสัญญารับทุน
วิจัย)  

 การขอรับความคุ้มครองต้องผ่านความเห็นชอบจากอธิการบดี หรือเป็นไปตาม
หลักเกณฑ์การด าเนินงานที่มหาวิทยาลัยก าหนด  

 การยื่นค าขอต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญาจะด าเนินการโดยหน่วยงานที่รับผิดชอบ
ด้านทรัพย์สินทางปัญญาของมหาวิทยาลัยบูรพา 
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(3) วิธีปฏิบัติงาน/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 การเสนอผลงานเพ่ือพิจารณาประเภทของลิขสิทธิ์ 
 ผู้สร้างสรรค์ ที่มีความประสงค์จะยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 

(ประเภท ลิขสิทธิ์) ให้ดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม พร้อมกรอกรายละเอียดใน
เอกสารแบบฟอร์มให้ครบถ้วน  

 การยื่นค าจดแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์จะต้องมีการพิจารณาความเหมาะสม ผลงานที่จด
แจ้งต้องเข้าข่ายประเภทงานอันมีลิขสิทธิ์ตามท่ีกฎหมายก าหนด 

 ผู้สร้างสรรค์จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทาง
ปัญญา พร้อมจัดเตรียมเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง 

 เจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบความครบถ้วน  
 การพิจารณาและอนุมัติ  โดยเสนออธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือพิจารณา

เห็นชอบการยื่นจดผลงานทรัพย์สินทางปัญญา 
 การจัดเตรียมเอกสารประกอบค าขอและยื่นต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา เจ้าหน้าที่ 

TLO เป็นผู้จัดท าและด าเนินการยื่นค าขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
(ประเภท ลิขสิทธิ์) ตามแบบฟอร์มของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

 ตรวจสอบเอกสารและยื่นค าขอในระบบรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์อย่างเป็นทางการ  
 ส่งส าเนาเลขที่ค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ไปยังผู้สร้างสรรค ์ 
 บันทึกข้อมูลการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาลงในระบบฐานข้อมูล

ของมหาวิทยาลัยบูรพา 
 
3.6  แนวทางในการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนที่ 1 การเสนอผลงานที่ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ ประสงค์ยื่นขอรับความคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญาเพ่ือพิจารณาความเหมาะสม  

 ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม และกรอกรายละเอียดข้อมูลพร้อม
แนบเอกสารประกอบค าขอ เช่น แบบฟอร์มบันทึกข้อความการยื่นจดทะเบียนขอจด
ทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตรในนามมหาวิทยาลัยบูรพา แบบฟอร์มเปิดเผยการ
ประดิษฐ์และแสดงความจ านงขอให้จดทะเบียนสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร ( Invention 
Disclosure Form) รายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน (ถ้ามี) บทสรุป
การประดิษฐ์ ภาพแสดงแบบผลิตภัณฑ์ ข้อถือสิทธิ เป็นต้น 

 เจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบข้อมูลและความครบถ้วนของเอกสาร  
ขั้นตอนที่ ๒ ตรวจสอบรายละเอียดค าขอ และจัดเตรียมเอกสารประกอบค าขอ 

 เจ้าหน้าที่ TLO ประเมินความเป็นไปได้ ความเหมาะสมของประเภททรัพย์สินทาง
ปัญญา และตรวจสอบความถกูต้องเบื้องต้นตามหลักเกณฑ์ 
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 เจ้าหน้าที่  TLO ตรวจสอบและแก้ไขรายละเอียดค าขอ แล้วแจ้งผู้ประดิษฐ์/
ผู้ออกแบบ ผ่านทางอีเมลของผู้ประดิษฐ์ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารอีก
ครั้งและยืนยันร่างค าขอฉบับสมบูรณ์กลับมายังอีเมลเจ้าหน้าที่ TLO 

 เจ้าหน้าที่ TLO จัดเตรียมหนังสือสัญญาโอนสิทธิ ส่งให้ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ
ด าเนินการต่อไป 

 ขั้นตอนที่ ๓ การพิจารณาและอนุมัติ  
 เจ้าหน้าที่ TLO รับเอกสาร และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารอีกครั้ง 
 เจ้าหน้าที่ TLO เกษียนหนังสือเสนอต่อผู้บริหารมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาเห็นชอบ

การยื่นจดผลงานทรัพย์สินทางปัญญา 
 เจ้าหน้าที่ TLO จัดท าบันทึกข้อความลงนามในเอกสารประกอบการยื่นค าขอจด

สิทธิบัตรการประดิษฐ์ 
ขั้นตอนที่ ๔ การยื่นค าขอในระบบการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารก่อนยื่นค าขอในระบบศูนย์กลาง
บริการทรัพย์สินทางปัญญา  

 ยื่นค าขอและแนบเอกสารประกอบค าขอทั้งหมดในระบบศูนย์กลางบริการทรัพย์สิน
ทางปัญญา ต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา โดยงานทรัพย์สินทางปัญญาเป็น
ผู้ด าเนินการในนามมหาวิทยาลัย 

ขั้นตอนที่ ๕ การบันทึกข้อมูลการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญา 
 ส่งส าเนาการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาไปยังผู้ประดิษฐ์ /

ผู้ออกแบบ 
 บันทึกข้อมูลการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาลงในระบบฐานข้อมูล

ของมหาวิทยาลัยบูรพา 
 
3.7  มาตรฐานคุณภาพงาน 

(1) วัตถุประสงค์ของมาตรฐานคุณภาพ 
เพ่ือก าหนดแนวทางการด าเนินงานที่มีคุณภาพ มีประสิทธิภาพ โปร่งใส ตรวจสอบได้  

และเป็นไปตามกฎหมายสิทธิบัตรก าหนด และเป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัยบูรพา รวมทั้ง
เพ่ือให้การด าเนินกระบวนการขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาเป็นไปอย่างรวดเร็ว ถูกต้อง 
และสอดคล้องกับพันธกิจด้านการบริหารจัดการนวัตกรรมของมหาวิทยาลัย 

(2) ขอบเขตของมาตรฐานคุณภาพ 
ครอบคลุมกระบวนการด าเนินงาน ตั้งแต่การจัดเตรียมเอกสาร เพ่ือเสนอขอรับความคุ้มครอง

ทรัพย์สินทางปัญญา การสืบค้นและประเมินเบื้องต้น การพิจารณาอนุมัติ การจัดท าและยื่นค าขอ 
ตลอดจนการการได้รับเลขท่ีค าขอรับความคุ้มครอง และจัดเก็บในฐานข้อมูล 
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(3) ตัวชี้วัดคุณภาพ (Quality Indicators) 
ล าดับ ตัวช้ีวัดคุณภาพ เกณฑ์มาตรฐาน หน่วยวัด/ผลลัพธ์ 
1 ระยะเวลาเฉลี่ยในการด าเนินการตั้งแต่

เสนอค าขอจนถึงการยื่นค าขอต่อ 
กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

ไม่เกิน 30 วันท าการ วันท าการ 

2 ความครบถ้วนของเอกสารค าขอ ถูกต้อง ครบถ้วน 
100% 

ร้อยละของเอกสารที่
ไม่ต้องแก้ไข 

3 ค ว า ม พึ ง พ อ ใ จ ข อ ง ผู้ ป ร ะ ดิ ษ ฐ์ /
ผู้ออกแบบ/ผู้สร้างสรรค ์

ไม่น้อยกว่าร้อยละ 85 ระดับความพึงพอใจ 

4 สัดส่วนผลงานที่ได้รับการยื่นค าขอรับ
ความคุ้มครองต่อจ านวนผลงานที่เสนอ 

ไม่น้อยกว่าร้อยละ 95 ร้อยละ 

5 การยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สิน
ทางปัญญา และได้รับเลขท่ีค าขอ 

ด าเนินการภายใน 30 
วันนับจากวันที่ได้รับ

แจ้ง 

วันท าการ 

 
(4) มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Work Standards) 
กระบวนการหลัก มาตรฐานการปฏิบัติงาน หลักฐาน/เอกสารอ้างอิง 

การส่งเอกสารและตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสารประกอบ
ค าขอ 

ตรวจสอบเอกสารภายใน 5 วัน
ท าการหลังได้รับค าขอ 

แบบฟอร์มแสดงความจ านง 
/ รายละเอียดค าขอ 

ก า ร สื บ ค้ น ข้ อมู ล เ บื้ อ งต้ น 
(Prior Art Search) 

ด าเนินการและจัดท ารายงานผล
ภายใน 10 วันท าการ 

แบบฟอร์มผลการสืบค้น
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  

ก า ร เ สนออธิ ก า รบดี  เ พ่ื อ
พิจารณาอนุมัต ิ

เสนอภายใน 5 วันท าการ 
หลังจากได้รับบันทึกข้อความ 

บันทึกข้อความ 

การจัดท าเอกสารและยื่นค าขอ ยื่นค าขอภายใน 30 วันท าการ
หลังได้รับอนุมัติ 

เอกสารประกอบการยื่น 
ค าขอ 

การจัดส่งส าเนาเลขที่ค าขอ 
แ ล ะ อั พ เ ด ต ข้ อ มู ล ล ง ใ น
ฐานข้อมูล 

จัดส่งส าเนาไปยังผู้ขอ ภายใน 30 
วันท าการ หลังจากยื่นค าขอ 

ส าเนาเลขที่ค าขอจากกรม
ทรัพย์สินทางปัญญา 
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(5) แผนภาพกระบวนการ (Flow Chart) 
แสดงล าดับขั้นตอนแนวตั้งของกระบวนการขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา 

ดังนี้ 
1. ผู้ประดิษฐ์/ผู้ออกแบบ/ผู้สร้างสรรค์ เสนอผลงานเพ่ือขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สิน 

ทางปัญญา  
2. เจ้าหน้าที่ TLO ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสาร และด าเนินการสืบค้นข้อมูล

เบื้องต้น (Prior Art Search) 
3. เสนออธิการบดี เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
4. จัดท าค าขอและยื่นต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
5. การจัดส่งส าเนาเลขท่ีค าขอ และอัพเดตข้อมูลลงในฐานข้อมูล 

(6) ผลลัพธ์ที่คาดหวังจากการรักษามาตรฐานคุณภาพ 
1.  กระบวนการด าเนินงานมีประสิทธิภาพ โปร่งใส และตรวจสอบได้   
2.  ผู้น าเสนอผลงานได้รับบริการที่รวดเร็วและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
3.  มหาวิทยาลัยมีผลงานที่ได้รับความคุ้มครองเพ่ิมขึ้น และสามารถต่อยอดเชิงสังคมและเชิง

พาณิชย์ได้ 
 

3.8  ระบบติดตามและประเมินผล 
ระบบการติดตามและประเมินผลกระบวนการและขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครอง

ทรัพย์สินทางปัญญา ประเภท สิทธิบัตร อนุสิทธิบัตร และลิขสิทธิ์ ส าหรับบุคลากรมหาวิทยาลัยบูรพา
ซึ่งครอบคลุมขั้นตอนตั้งแต่การรับค าขอ การตรวจสอบเบื้องต้น การจัดท าร่างค าขอ การยื่นค าขอ
ต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา ตลอดจนการอัพเดตข้อมูลลงในฐานข้อมูล 

หลักการและวิธีการติดตามและประเมินผล 
การติดตามและประเมินผลกระบวนการและขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สิน  

ทางปัญญา เป็นกลไกส าคัญในการบริหารจัดการผลงานวิจัยและนวัตกรรมของมหาวิทยาลัยให้เกิด
ประสิทธิภาพ โปร่งใส และตรวจสอบได้ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ 

 ตรวจสอบความก้าวหน้าและประสิทธิภาพของกระบวนการยื่นขอคุ้มครองสิทธิบัตร 
อนุสิทธิบัตร และลิขสิทธิ์ 

 ประเมินคุณภาพของผลงานที่เข้าสู่กระบวนการยื่นขอรับความคุ้มครอง ว่ามีความ
เหมาะสมและมีศักยภาพเชิงพาณิชย์ 

 พัฒนาและปรับปรุงกระบวนการด าเนินงานให้มีความรวดเร็ว ถูกต้อง และ
สอดคล้องกับข้อก าหนดของกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

 สนับสนุนการพัฒนาศักยภาพของบุคลากรด้านการสร้างสรรค์และคุ้มครองผลงาน
ทางปัญญาให้มากข้ึน 
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เครื่องมือและวิธีการติดตาม 
 จัดท าระบบฐานข้อมูลกลางของผลงานทรัพย์สินทางปัญญา  
 บันทึกข้อมูลทุกข้ันตอน ตั้งแต่การรับแจ้งผลงาน การสืบค้นเบื้องต้น การร่างค าขอ 

ไปจนถึงการยื่นจดต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
 ก าหนดผู้รับผิดชอบการติดตามแต่ละประเภทสิทธิ เช่น เจ้าหน้าที่สิทธิบัตร / 

เจ้าหน้าที่ลิขสิทธิ์ 
การรายงานผล 

 งานทรัพย์สินทางปัญญาจัดท ารายงานเป็นรายไตรมาส และสรุปผลการด าเนินงาน
การยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาทุกประเภทประจ าปี เพ่ือน าเสนอ
ผู้บริหารและใช้ปรับปรุงระบบบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาอย่างต่อเนื่อง 

ตัวช้ีวัดผล 
 จ านวนค าขอที่ยื่นขอรับความคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาต่อปี 
 ระยะเวลาเฉลี่ยในการด าเนินการแต่ละขั้นตอน 
 จ านวนผลงานที่น าไปใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์หรือเชิงสังคม 
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บทที่ 4 

ปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไขและการพัฒนางาน 
 

การบริหารจัดการงานที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการและขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญาทุกประเภท ส าหรับบุคลากรมหาวิทยาลัยบูรพา นั้น ผู้ดูแลได้รวบรวมปัญหา 
อุปสรรคและความเสี่ยงในแต่ละขั้นตอน เพ่ือจะได้น ามาวิเคราะห์ สรุปรายงานผลต่อผู้บริหาร จากนั้น
จะมีการน ามาปรับปรุงแก้ไขกระบวนการท างานให้มีประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผลสูงสุดต่อ
มหาวิทยาลัยมากที่สุด 
4.1  ปัญหา อุปสรรคและความเสี่ยง   

พบปัญหาดังต่อไปนี้    
1) ด้านการรับรู้และความเข้าใจของบุคลากร ซ่ึงบุคลากรบางส่วนยังขาดความเข้าใจเกี่ยวกับ

ประเภทของทรัพย์สินทางปัญญา และขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญา 
รวมถึงขั้นตอนการจัดเตรียมเอกสารประกอบค าขอไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง 

2) ขั้นตอนการตรวจสอบรายละเอียดค าขอ เนื่องจากในขั้นตอนนี้จะเป็นการประเมิน 
และพิจารณาว่ามีการประดิษฐ์ก่อนหน้าที่มีความใกล้เคียงกับการประดิษฐ์ของงานที่จะยื่นจดหรือไม่ 
ท าให้เจ้าหน้าที่ TLO ต้องใช้ระยะเวลาในการสืบค้นและตรวจสอบเอกสารนานพอสมควร ในบางครั้ง
เจ้าหน้าที่ TLO ใช้ค าค้นหาไม่ตรงกับงานของผู้ประดิษฐ์ ท าให้ไม่พบข้อมูลหรืองานที่ใกล้เคียง  
ซึ่งขั้นตอนนี้ผู้ประดิษฐ์ควรให้ความส าคัญและช่วยเจ้าหน้าที่ TLO สืบค้นในเบื้องต้นด้วย เนื่องจาก 
ผู้ประดิษฐ์จะเข้าใจงานของท่านเองมากกว่าใคร อีกท้ังยังสามารถค้นหาและเข้าถึงงานได้ใกล้เคียงกว่า
เจ้าหน้าที่ TLO ซึ่งหากข้อมูลในส่วนนี้ครบถ้วน จะสามารถช่วยลดระยะเวลาในการตรวจสอบได้  
 
4.2  แนวทางการแก้ไขปัญหาและพัฒนางาน 

1) ก าหนดให้มีการจัดอบรมเชิงปฏิบัติการ (Workshop) ด้านการเขียนค าขอสิทธิบัตร/ 
อนุสิทธิบัตร การจัดเตรียมเอกสาร และการบริหารจัดการด้านทรัพย์สินทางปัญญา รวมถึงมีการจัดท า
คู่มือ หรือ Infographic แนะน าขั้นตอนการยื่นขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญาใน
รูปแบบเข้าใจง่าย 

2) ก าหนดให้ผู้ประดิษฐ์ร่วมสืบค้นเบื้องต้น และเสนอค าส าคัญ (keywords) หรือฐานข้อมูล
ที่เกี่ยวข้องในแบบฟอร์มแจ้งผลงาน รวมถึงจัดอบรมให้เจ้าหน้าที่เข้าใจหลักการใช้ค าค้นเชิงเทคนิค 
(Technical Keywording) และการใช้เครื่องมือสืบค้น เช่น Google Patents, Espacenet, WIPO 
Patentscope, IP Thailand เป็นต้น 
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4.3 ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 1) บุคลากรของมหาวิทยาลัยมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการยื่นขอรับความคุ้มครอง
ทรัพย์สินทางปัญญามากขึ้น ท าให้กระบวนการด าเนินงานด้านทรัพย์สินทางปัญญามีความรวดเร็ว 
ถูกต้อง และตรวจสอบได้ 
 2) จ านวนค าขอรับความคุ้มครองด้านทรัพย์สินทางปัญญาเพ่ิมข้ึน  
 3) เจ้าหน้าที่ TLO สามารถตรวจสอบรายละเอียดค าขอได้รวดเร็ว 
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)



137 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 
ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ 1331/2564  

เร่ือง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติในการด าเนินการทางทรัพย์สินทางปัญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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ภาคผนวก ค 
ค าสั่งมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ 1625/2568 

เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารงานด้านทรัพย์สินทางปัญญา มหาวิทยาลัยบูรพา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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ภาคผนวก ง 
ชุดแบบพิมพ์ค าขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)
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เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)เอกสารนี้ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ ตรวจสอบได้ที่ (https://e-sign.buu.ac.th/verify)




