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คํานํา 
 
 คูมือปฏิบัติงาน เรื่อง กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี                     
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ฉบับนี้จัดทําข้ึนเพ่ือเปนเอกสารประกอบการปฏิบัติงาน                 
ทุนสงเสริมการศึกษา ระบบการจัดสรรทุนการศึกษา ข้ันตอน กระบวนการตาง ๆ เพ่ือใหสอดคลอง 
กับระบบและวิธีการปฏิบัติงานในยุคปจจุบัน อีกท้ังเปนการถายทอดความรูและประสบการณ                 
ของตนเอง ซ่ึงการปฏิบัติงานทุนการศึกษาเปนภารกิจหลักของงานพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา และเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป               
หรือตําแหนงอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ เนื้อหาประกอบไปดวยลักษณะงาน หนาท่ีและความรับผิดชอบ  
ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน ข้ันตอน กระบวนการตาง ๆ ในการปฏิบัติงานทุนการศึกษา เพ่ือใชเปนแนวทาง 
ในการปฏิบัติงานทุนการศึกษาของฝายพัฒนานิสิตนิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา ใหมีประสิทธิภาพและมีความสมบูรณมากยิ่งข้ึนตอไป 
 ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือปฏิบัติงานฉบับนี้ จะเปนประโยชนสําหรับการปฏิบัติงาน 
ตอผูปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษาและผูปฏิบัติหนาท่ีแทน เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน                  
และเปนประโยชนตอหนวยงานตอไป 
  
 
                      

             นายนราศักดิ์  กล่ําสี   
เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 

              มิถุนายน พ.ศ. 2567 
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บทท่ี 1 
บทนํา 

 
1.1 ขอบเขตของงานตามคูมือ 
 คูมือปฏิบัติงาน กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต ระดับปริญญาตรี  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จัดทําข้ึนเพ่ือเปนเอกสารประกอบการปฏิบัติงานทุนการศึกษา 
โดยมีเนื้อหาครอบคลุมกระบวนการจัดสรรทุนการศึกษา ซ่ึงมีเนื้อหาเก่ียวกับระบบการจัดสรร
ทุนการศึกษา ข้ันตอน กระบวนการตาง ๆ ของการปฏิบัติงานทุนการศึกษา ผังกระบวนการปฏิบัติงาน 
(Work Flow) ข้ันตอนการปฏิบัติงานทุนการศึกษา กฎเกณฑ ระเบียบ ท่ีใชในการปฏิบัติ รวมถึง
วิธีการ ข้ันตอนตาง ๆ ในการปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษาพรอมตัวอยางท่ีใชประกอบ โดยเริ่ม
ตั้งแตกระบวนการขออนุมัติทุนการศึกษา กระบวนการรับสมัคร กระบวนการสัมภาษณ กระบวนการ
คัดเลือกนิสิตเพ่ือเขารับทุนและกระบวนการเบิกจายเงินทุนการศึกษา โดยใชระยะเวลาในการ
ปฏิบัติงานแลวเสร็จประมาณ 3 เดือน พรอมท้ังการวิเคราะหปญหา อุปสรรคและความเสี่ยงตาง ๆ 
ในการปฏิบัติงาน รวมถึงแนวทางแกไขและพัฒนางาน เพ่ือใหการปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษา
เปนไปอยางราบรื่น มีคุณภาพและประสิทธิภาพตอการปฏิบัติงานของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา 
 

1.2 วัตถุประสงค 
 1.2.1 เพ่ือใหผูปฏิบัติงานดานกิจการนิสิต มีความรู ความเขาใจ เก่ียวกับข้ันตอนและการ
ปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรีของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.2.2 เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี                   
ของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.2.3 เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน สําหรับผูท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงาน
ทุนการศึกษา หรือผูท่ีเริ่มปฏิบัติงานดานกิจการนิสิต 
 

1.3 นิยามศัพทเฉพาะ 
 1.3.1 ทุน หมายถึง ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.3.2 ทุนสงเสริมการศึกษา หมายถึง เงินท่ีจัดสรรใหกับนิสิตระดับปริญญาตรีท่ีมี                 
ความขาดแคลนทุนทรัพย และเพ่ือสนับสนุนการเรียนของนิสิต ใหสามารถศึกษาเลาเรียนจนสําเร็จ
การศึกษา 
 1.3.3 ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา หมายถึง 
หนวยงานในคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา  ท่ีทําหนาท่ีรับผิดชอบงานตาง ๆ  
ท่ีเก่ียวของกับนิสิตคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา โดยมีขอบขายงาน ไดแก งานธุรการ  
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งานกิจกรรมนิสิต  งานทุนการศึกษา งานวินัยและพัฒนานิสิต งานบริการ สวัสดิการ และงาน
ฐานขอมูลนิสิต 
 1.3.4 นิสิตคณะศึกษาศาสตร หมายถึง ผูท่ีกําลังศึกษาอยูในระดับปริญญาตรี ทุกชั้นป  
ท้ังภาคปกติและภาคพิเศษ คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.3.5 คณบดี หมายถึง หัวหนาสวนงานตามมาตรา ๙ (๓) และ (๔) แหงพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550 
 1.3.6 รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน หมายถึง รองหัวหนาสวนงานท่ีไดรับ
การมอบหมายงานจากคณบดีคณะศึกษาศาสตร ในการทําหนาท่ีรับผิดชอบดูแลงานพัฒนานิสิตและ 
งานปฏิบัติการสอนของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.3.7 คณะกรรมการดําเนินงานพัฒนานิสิต หมายถึง คณะกรรมการผูทําหนาท่ีปฏิบัติงาน 
และชวยเหลืองานฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ซ่ึงประกอบไปดวย รองคณบดีฝายพัฒนานิสิต
และปฏิบัติการสอน คณาจารยในคณะศึกษาศาสตร และผูปฏิบัติงานดานพัฒนานิสิต 
 1.3.8 คณะกรรมการพิจารณาทุน หมายถึง คณะกรรมการผูทําหนาท่ีพิจารณา คัดเลือก
นิสิต เพ่ือเขารับทุนสงเสริมการศึกษา ไดแก รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน หัวหนา
ภาควิชา อาจารยประธานสาขาวิชา และผูปฏิบัติงานพัฒนานิสิต 
 1.3.9 คณะกรรมการสัมภาษณทุน หมายถึง คณาจารยผูทําหนาท่ีสัมภาษณ พิจารณา
คัดเลือกนิสิตผูขอรับทุนสงเสรมิการศึกษา 
 1.3.10 ผูปฏิบัติงานทุน หมายถึง เจาหนาท่ีคณะศึกษาศาสตรผูทําหนาท่ีรับผิดชอบ
ปฏิบัติงานดานทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตร  
 1.3.11 งานการเงิน หมายถึง หนวยงานการเงินของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา 
 

1.4 ผูเกี่ยวของ หนาที่และอํานาจ 
 กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
มีผูเก่ียวของในกระบวนการ ข้ันตอนของการปฏิบัติงาน โดยมีบทบาทหนาท่ีตามระบุในตารางท่ี 1  
 
ตารางท่ี 1 ผูเก่ียวของ หนาท่ีและอํานาจ 
  

ผูรับผิดชอบ บทบาทและหนาท่ีความรับผิดชอบ 
1. เจาหนาท่ีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอน 

1. วางแผนการใชงบประมาณทุนการศึกษา 
2. จัดทําคําสั่ง ประกาศตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับกระบวนการ
จัดสรรทุน 
3. จัดทําหนังสือ เอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับกระบวนการ
จัดสรรทุน 
4. รับสมัครนิสิตเพ่ือขอรับทุนสงเสริมการศึกษา 
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ตารางท่ี 1 (ตอ) 
  

ผูรับผิดชอบ บทบาทและหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 5. จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 

ใหกับนิสิตท่ีสมัครขอทุน และคณะกรรมการสัมภาษณทุน
สงเสริมการศึกษา 
6. จัดสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
7. จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา                    
เพ่ือพิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุน 
8. ประสานงานนิสิต และคณะกรรมการสัมภาษณทุนสงเสริม
การศึกษา 
9. จัดประชุมคณะกรรมการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
เพ่ือสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตเขารับทุนสงเสริม
การศึกษา 
10. จัดทําเอกสารเบิกเงินทุนการศึกษา สงงานการเงิน                 
คณะศึกษาศาสตร 
11. จัดปฐมนิเทศนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
12. จัดพิธีมอบทุนการศึกษา 

2. นิสิตคณะศึกษาศาสตร 1. กรอกเอกสารแบบฟอรมการสมัครขอทุนสงเสริมการศึกษา 
ยื่นเอกสารสงฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
2. ตรวจสอบรายชื่อนิสิตผูมีสิทธิ์เขารับการสัมภาษณทุน ตาม
ประกาศรายชื่อนิสิตผูมีสิทธิ์เขารับการสัมภาษณทุนสงเสริม
การศึกษา 
3. เขารับการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
ตอคณะกรรมการสัมภาษณทุน 
4. ตรวจสอบรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษา  
ตามประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
5. เขารับการปฐมนิเทศนิสิตทุน เม่ือผานการคัดเลือกไดรับ
ทุนสงเสริมการศึกษา 
6. เขารับทุนการศึกษาในพิธีมอบทุนการศึกษาท่ี                          
คณะศึกษาศาสตรดําเนินการจัด 

3. คณะกรรมการดําเนินงานพัฒนา
นิสิต 

ปฏิบัติงาน และชวยเหลืองานฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการ
สอน  

4. คณะกรรมการพิจารณาทุน
สงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 

1. พิจารณาหลักเกณฑ คุณสมบัติ กําหนดการรับสมัครทุน 
2. พิจารณาจํานวนทุน จํานวนเงินทุน  
3. พิจารณาเกณฑการคัดเลือกนิสิตเพ่ือเขารับทุนการศึกษา 
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ตารางท่ี 1 (ตอ) 
 

ผูรับผิดชอบ บทบาทและหนาท่ีความรับผิดชอบ 
5. คณะกรรมการสัมภาษณทุน
สงเสริมการศึกษา 

สัมภาษณ และพิจารณาคัดเลือกนิสิตเพ่ือเขารับ
ทุนการศึกษา 

6. รองคณบดีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอน 

1. กลั่นกรอง ลงนาม ประกาศ คําสั่ง ท่ีเก่ียวของกับ 
การปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 
2. กลั่นกรอง ลงนาม การขออนุมัติเงินทุนการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
3. กลั่นกรอง ลงนาม การขออนุมัติเบิกจายเงินทุนการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
4. กลั่นกรอง ลงนาม หนังสือเชิญประชุมและหนังสือ 
ตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
5. เปนประธานคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 

7. งานการเงินคณะศึกษาศาสตร  1. ตรวจสอบเอกสารเอกสารการขออนุมัติหลักการเงินทุน
สงเสริมการศึกษา 
2. ตรวจสอบเอกสารการเบิกจายเงินทุนสงเสริมการศึกษา  
3. เสนอขออนุมัติหลักการเงินทุน และการเบิกจายเงินทุน
สงเสริมการศึกษาแกคณบดีคณะศึกษาศาสตร 
4. ดําเนินการจายเงินทุนใหแกนิสิตผูไดรับทุน 

8. คณะกรรมการประจํา 
คณะศึกษาศาสตร 

พิจารณาใหความเห็นชอบการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
ของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

9. คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 

1. พิจารณา อนุมัติ การขอหลักการเงินทุนการศึกษา 
2. พิจารณา อนุมัติ การเบิกเงินทุนการศึกษา 
3. เปนประธานในพิธีมอบทุนการศึกษา 
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บทท่ี 2 
บทบาทหนาท่ีและความรับผิดชอบ 

 
2.1 โครงสรางหนวยงานและภาระหนาที่ของหนวยงาน 
 คณะศึกษาศาสตร  เปนหนวยงานผลิตบัณฑิตทุกระดับ วิจัย ใหบริการวิชาการ                   
ดานศึกษาศาสตรและจัดการศึกษาระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐานซ่ึงเชื่อมโยงกับการผลิตครู                           
ของคณะศึกษาศาสตร โดยมีการจัดโครงสรางการบริหาร ตามภาพท่ี ๑ ดังนี้ 
 

โครงสรางการบริหาร คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 
ภาพท่ี ๑ โครงสรางการบริหาร คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
           (ท่ีมา : แผนยุทธศาสตรคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ประจําปงบประมาณ  
           พ.ศ. ๒๕๖๔, ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๖ – ๒๕๖๗) 
 
 
 
 

คณบดี คณะกรรมการ 
ประจําคณะศึกษาศาสตร 

รองคณบดี ผูอํานวยการโรงเรียน หัวหนาภาควิชา/ ศูนย/ สํานักงาน 

๑. ฝายบริหาร 
๒. ฝายบัณฑิตศึกษา 
๓. ฝายวิชาการ 
๔. ฝายพัฒนานิสิตและ 
ปฏิบัติการสอน 
๕. ฝายบริการวิชาการและ 
กิจการพิเศษ 
๖. ฝายยุทธศาสตรและ 
การประกันคุณภาพ 

๑. สํานักงานคณบดี 
๒. สํานักงานการศึกษา 
๓. ภาควิชาการอาชวีศึกษาและ 
 พัฒนาสังคม 
๔. ภาควิชาการจัดการเรียนรู 
๕. ภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยี

การศึกษา 
๖. ภาควิชาวจิัยและจิตวิทยาประยุกต 
๗. ภาควิชาบัณฑิตศึกษานานาชาติ 
 การพัฒนาทรัพยากรมนุษย 
๘. ภาควิชาการบริหารการศึกษา 
๙. ศูนยวิจยัและพัฒนาครูและ 
    บุคลากรทางการศึกษา 

๑. โรงเรียนสาธิต “พบิูลบําเพ็ญ” 

คณะกรรมการบริหาร 
คณะศึกษาศาสตร 
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 ประวัติความเปนมา 
 คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จัดตั้งข้ึนเม่ือป พ.ศ. ๒๕๓๔ ตามพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. ๒๕๓๓ ซ่ึงยกฐานะมาจากมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ วิทยาเขตบางแสน 
ท้ังนี้ คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา มีประวัติความเปนมา เริ่มตั้งแตกระทรวงศึกษาธิการ              
ไดจัดตั้งโรงเรียนฝกหัดครูชั้นสูง ณ ซอยประสานมิตร อําเภอพระโขนง จังหวัดพระนคร เม่ือป                       
พ.ศ. ๒๔๙๒ จากนั้นไดรับการยกฐานะข้ึนเปนวิทยาลัยวิชาการศึกษาประสานมิตร ในป พ.ศ. ๒๔๙๗ 
ตอมาไดขยายวิทยาเขตออกไปอีก ๒ แหง คือ วิทยาเขตปทุมวัน และวิทยาเขตบางแสน ซ่ึงกอตั้งข้ึน
เม่ือวันท่ี ๘ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๔๙๘ นับเปนจุดเริ่มตนของคณะศึกษาศาสตร อยางแทจริง ตอมา
วิทยาลัยวิชาการศึกษาบางแสน ไดรับการพัฒนามาเปนระยะจนกระท่ังในป พ.ศ. ๒๕๑๗ วิทยาลัย
วิชาการศึกษา ไดรับการยกฐานะเปนมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย                   
ศรีนครินทรวิโรฒ พ.ศ. ๒๕๑๗ สงผลใหวิทยาลัยวิชาการศึกษาบางแสนเปลี่ยนฐานะเปนมหาวิทยาลัย
ศรีนครินทรวิโรฒ วิทยาเขตบางแสนและป พ.ศ. ๒๕๓๓ ไดมีการประกาศใชพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. ๒๕๓๓ ข้ึน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ วิทยาเขตบางแสน จึงไดรับ                
การยกฐานะเปนมหาวิทยาลัยบูรพา และไดประกาศจัดต้ังคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพาข้ึน
เพ่ือดําเนินการผลิตบัณฑิตสายศึกษาศาสตร (คณะศึกษาศาสตร, ๒๕๖๕) และไดเปลี่ยนฐานะ                 
เปนหนวยงานในกํากับของรัฐ เ ม่ือวันท่ี ๑๐ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๑ จนถึงปจจุบัน (พ.ร.บ. 
มหาวิทยาลัยบูรพา, ๒๕๕๐) และไดควบรวมวิทยาลัยวิทยาการวิจัยและวิทยาการปญญา เม่ือวันท่ี 
21 สิงหาคม พ.ศ. 2566 (ราชกิจจานุเบกษา เลม 140 ตอนพิเศษ 241 ง ลงวันท่ี 29 กันยายน 
พ.ศ. 2566) 
 พันธกิจ 
 1. ผลิตครูมืออาชีพ นักการศึกษา และนักวิจัย ท่ีมีสมรรถนะแหงอนาคตและรองรับ          
การพัฒนากําลังคนในเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
 ๒. วิจัยและผลิตนวัตกรรมการเรียนรูสูสังคมแหงความม่ันคง ม่ังค่ังและยั่งยืน 
 ๓. พัฒนาชุมชนเชิงพ้ืนท่ีผานบริการวิชาการ สงเสริมศิลปวัฒนธรรม ภูมิปญญาทองถ่ิน  
และสรางสังคมแหงการเรียนรู 
 วิสัยทัศน 
 ขุมปญญาเพ่ือการผลิตและพัฒนาครูมืออาชีพ นักการศึกษาและนักวิจัยใหมีสมรรถนะ                 
ท่ีรองรับสังคมและเทคโนโลยีท่ีเปลี่ยนไปอยางฉับพลัน (Wisdom of Education for Developing  
Professional Teachers, Educators, and Researchers with Competencies of Social and 
Technological Disruption 
 คําอธิบาย 
 คณะศึกษาศาสตร เปนชุมชนแหลงการเรียนรูเพ่ือการบมเพาะและพัฒนาครู นักการศึกษา 
นักวิจัย ใหมีสมรรถนะตรงกับความตองการของผูใชบัณฑิต ขับเคลื่อนเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก
และพัฒนากําลังคนของประเทศ สงเสริมการพัฒนานวัตกรรมการศึกษา โดยใชเทคโนโลยี                      
ในการขับเคลื่อนผลิตภาพการจัดการศึกษา เปนครูนักการศึกษาและนักวิจัยมืออาชีพในยุค ๔.๐ 
 



๗ 

 
 

 อัตลักษณคณะศึกษาศาสตร 
 “ฉลาดรู ใฝศึกษา สื่อสารดี มีคุณธรรม” 
 

 เอกลักษณคณะศึกษาศาสตร 
 “เปนแหลงการเรียนรูศาสตรทางการศึกษา เพ่ือพัฒนาสมรรถนะแหงอนาคต” 
 
 คานิยมองคกร (Core Values) 
 “SMART EDU” 

 S Social Responsibility   สํานึกเพ่ือสังคม 
 M Moral     เพาะบมคุณธรรมชั้นครู 
 A Adaptation    เรียนรูทันสถานการณ 
 R Relationship    สานสัมพันธครู-ศิษย 
 T Technology and Innovation  กาวติดนวัตกรรม 
 E Expert     กาวนําอยางเชี่ยวชาญ 
 D Diversity     ผสานความหลากหลาย 

 U Unity      สูเปาหมายเปนหนึ่งเดียว 
 

 สมรรถนะหลักขององคกร (Core Competency) 
 “เปนผูนําในการผลิตบัณฑิตครู นักการศึกษา และนักวิจัย ระดับชาติ” 
 
 โครงสรางองคกรของคณะศึกษาศาสตร 
 คณะศึกษาศาสตร เปนสวนงานระดับคณะของมหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ มีการปรับ 
โครงสรางองคกรตามการบริหารงานเปน ๑๐ หนวยงาน ดังนี้ (ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา  
เรื่อง การแบงหนวยงานภายในสวนงาน ลงวันท่ี ๕ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๕) ตามภาพท่ี ๒ 
 ๑.  สํานักงานคณบดี 
 ๒.  สํานักงานการศึกษา 
 ๓.  ภาควิชาการอาชีวศึกษาและพัฒนาสังคม 
 ๔.  ภาควิชาการจัดการเรียนรู 
 ๕.  ภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา 
 ๖.  ภาควิชาวิจัยและจิตวิทยาประยุกต 
 ๗.  ภาควิชาบัณฑิตศึกษานานาชาติการพัฒนาทรัพยากรมนุษย 
 ๘.  ภาควิชาการบริหารการศึกษา 
 ๙.  ศูนยวิจัยและพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 ๑๐.  โรงเรียนสาธิต “พิบูลบําเพ็ญ” 
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แผนผังโครงสรางองคกรของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี ๒ แผนผังโครงสรางองคกรของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 โดยปจจุบันคณะศึกษาศาสตร มีบุคลากรในสังกัด จํานวน 145 คน ดังนี้ ขอมูล                        
ณ เดือนมิถุนายน พ.ศ.๒๕๖7 (อางอิงจากคณะศึกษาศาสตร ฝายบริหารงานท่ัวไป งานบุคคล) 
ขาราชการ จํานวน 5 คน 

- ตําแหนงรองศาสตราจารย      จํานวน ๒ คน 
- ตําแหนงอาจารย      จํานวน 1 คน 
- ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับชํานาญการ   จํานวน ๑ คน 
- ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับชํานาญการ  จํานวน ๑ คน 

พนักงานมหาวิทยาลัย จํานวน ๑38 คน 
- ตําแหนงรองศาสตราจารย      จํานวน 11 คน 
- ตําแหนงผูชวยศาสตราจารย      จํานวน 37 คน 
- ตําแหนงอาจารย      จํานวน ๔2 คน 
- ตําแหนงบุคลากร ระดับชํานาญการพิเศษ   จํานวน   ๑ คน 
- ตําแหนงบุคลากร ระดับชํานาญการ    จํานวน   ๑ คน 
- ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับชํานาญการ   จํานวน   3 คน 
- ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ   จํานวน ๑2 คน 
- ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป ระดับชํานาญการพิเศษ จํานวน   1 คน  
- ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป ระดับชํานาญการ   จํานวน   4 คน 
- ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป ระดับปฏิบัติการ  จํานวน   9 คน 
- ตําแหนงนักวิชาการพัสดุ ระดับชํานาญการ   จํานวน   ๑ คน 
- ตําแหนงนักวิชาการพัสดุ ระดับปฏิบัติการ   จํานวน   3 คน 
- ตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการ  จํานวน   4 คน 

สํานักงานคณบดี

 

ภาควิชาการอาชีวศึกษาและพัฒนาสังคม 
ภาควิชาการจัดการเรียนรู 
ภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยกีารศึกษา 
ภาควิชาวิจัยและจิตวิทยาประยุกต 
ภาควิชาบัณฑติศึกษานานาชาติการพัฒนาทรัพยากรมนุษย 
ภาควิชาการบรหิารการศึกษา                                                              
สํานักงานการศึกษา 

โรงเรียน
สาธิต 
“พิบูล

บําเพ็ญ” 

ศูนยวิจัย 
และพัฒนาครู
และบุคลากร
ทางการศึกษา 

คณะศึกษาศาสตร 
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- ตําแหนงนักวิชาการโสตทัศนศึกษา ระดับชํานาญการ  จํานวน   ๒ คน 
- ตําแหนงนักวิชาการโสตทัศนศึกษา ระดับปฏิบัติการ  จํานวน   ๓ คน 
- ตําแหนงนักวิชาการคอมพิวเตอร ระดับปฏิบัติการ  จํานวน   ๑ คน 
- ตําแหนงพนักงานขับรถยนต     จํานวน   4 คน 

พนักงานจางตามภารกิจ จํานวน ๑ คน 
 - ตําแหนงรองศาสตราจารย     จํานวน   ๑ คน
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โครงสรางการบริหารสํานักงานคณบดี  คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

ภาพท่ี 3 โครงสรางการบริหารสํานักงานคณบดี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา (ท่ีมา: เอกสารแนบวาระการประชุมสายสนับสนุน คณะศึกษาศาสตร 

           ครั้งท่ี 1/2566, เม่ือวันท่ี 5 ตุลาคม พ.ศ.2565) 

 

รองคณบด ี
ฝายบรหิาร 

 

รองคณบดฝีาย
ยุทธศาสตรและการ

ประกันคณุภาพ 

รองคณบด ี
ฝายบัณฑิตศึกษา 

รองคณบด ี
ฝายวิชาการ 

รองคณบด ี
ฝายบริการวิชาการ 
และกิจการพิเศษ 

คณบดี 

รองคณบด ี
ฝายพัฒนานิสติ 

และปฏิบัติการสอน 

หัวหนาสํานักงานคณบด ี

 

ฝายบรหิาร
ท่ัวไป 

 

ฝายการเงิน 

 
งานการเงิน 

 - งานสารบรรณ 
- งานการประชุม 
- งานชวยผูบริหาร 
- งานบุคคล 
- งานประชาสัมพันธ 
- งานอาคารสถานท่ี 
- งานยานพาหนะ 
- งานบริการอัดสําเนา 

 

ฝายพัฒนานิสติ 
และปฏิบัติการสอน 

- งานฝายพัฒนานิสิต 
- งานปฏิบัติการสอน 

ฝายยุทธศาสตรและ
การประกันคณุภาพ 

- งานวิเคราะห
นโยบายและแผน 
- งานงบประมาณและ
อัตรากําลัง 
- งานประกันคุณภาพ 
- งานวารสาร
ศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลยับูรพา 

ฝายบริการวิชาการ 
และกิจการพิเศษ 

- งานบริการวิชาการ 
- งานกิจการพิเศษ 
- งานวิเทศนสัมพันธ 

ฝายวิชาการ 

- งานวิชาการระดับ

ปริญญาตร ี

- งานรายวิชา

ประสบการณ

วิชาชีพครู 1,2 

ฝายบณัฑติศกึษา 

- งานวิชาการระดับ
บัณฑิตศึกษา 
- งานวิจัย 
- งานกําหนด
ตําแหนงวิชาชีพ
ของอาจารย
โรงเรียนสาธิตฯ 

ฝายพัสด ุ

 
งานพัสด ุ
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โครงสรางการปฏิบัติงานพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร (Activity Chart) 
 นายนราศักดิ์  กล่ําสี ปฏิบัติงานตําแหนง เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป สังกัดสํานักงานคณบดี ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา มีโครงสรางในการปฏิบัติงาน ตามภาพท่ี 4  
 
 

ธุรการ 
(Administration) 

 

 

 

บริการและสวัสดิการ 
(Service and Welfare) 

   

-  ทุนสงเสริมการศึกษา 

-  ทุนจุมภฎ-พันธุทิพย 

-  ทุนมูลนิธิหมอมเจาหญิง   

   มารศีสุขุมพันธุ บริพัตร 

-  ทุนบริจาค/มลูนิธิ 

กิจกรรมนิสิต 
(Student Activities) 

 
-  ประชาสัมพันธ 

-  แนะแนวการศึกษาตอ 

   และการประกอบวิชาชีพ 

-  จัดหางานพิเศษ/สมัครงาน 

-   ใหคําปรึกษานิสิต 

-  งานสารบรรณ 

-  ประชุมและพิธีการ 

-  ครุภัณฑ 

 

ทุนการศึกษานิสิต 
(Financial Aids) 

 

วินัยและพัฒนานิสิต 
(Discipline and Develop) 

 

คณะกรรมการดําเนินงานพัฒนานิสิต 

คณบดีคณะศกึษาศาสตร 

รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 

 

ภาพท่ี 4 โครงสรางการปฏิบัติงานพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร (Activity Chart) (ท่ีมา: คูมือฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร) 

-  กิจกรรมสงเสรมิวิชาการ 

-  กิจกรรมสงเสรมิวินัย 

   คุณธรรม จริยธรรม 

-  กิจกรรมสงเสรมิสุขภาวะ 

-  กิจกรรมบําเพ็ญประโยชน 

-  กิจกรรมทํานุบํารุง 

   ศิลปวัฒนธรรม 

 

-  ระเบียบ/ ขอบังคับ 

-  สอบวินัยนิสิต 

-  พัฒนาวินัยนิสิต 

-  รณรงคระเบียบวินัย 
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๑๒ 

 
 

โดยปจจุบันคณะศึกษาศาสตร มีจํานวนนิสิตระดับปริญญาตรี ในสังกัด จํานวน 1,443 คน 
ดังตารางท่ี 2 ดังนี้ (ขอมูล ณ 30 มิถุนายน พ.ศ. 2567)  

 
ตารางท่ี 2 จํานวนนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

สาขาวิชา จํานวน (คน) 
สาขาวิชาภาษาจีน 49 
สาขาวิชาเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือการศึกษาและคอมพิวเตอรศึกษา 359 
สาขาวิชาการประถมศึกษา จิตวิทยาและการแนะแนว 108 
สาขาวิชาเทคโนโลยีอุตสาหกรรมศึกษา  88 
สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย 141 
สาขาวิชาคณิตศาสตร 138 
สาขาวิชาเคมี 104 
สาขาวิชาชีววิทยา 116 
สาขาวิชาฟสิกส 93 
สาขาวิชาพลศึกษา 133 
สาขาวิชาศิลปศึกษา 84 
สาขาวิชาเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือการฝกอบรมทรัพยากรมนุษยในองคกร 108 

รวม 1,521 
 
ท่ีมา: ระบบบริการการศึกษา กองทะเบียนและประมวลผลการศึกษา มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

2.2 ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ(Job Description) 
 นายนราศักดิ์  กลํ่าสี ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
 สังกัด สํานักงานคณบดีคณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  
งานพัฒนานิสิต มีภาระหนาท่ีและรับผิดชอบงาน ดังนี้ (คําสั่งคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
ท่ี 0418/2565 เรื่อง การมอบหมายงานการปฏิบัติหนาท่ีของบุคลากรสายสนับสนุน  
คณะศึกษาศาสตร ประจําปงบประมาณ 2566) 
 1. ภาระงานหลัก 

  (1) รับ-สงหนังสือราชการ 
  (2) จัดทําหนังสือราชการภายในและภายนอก ประกาศ/คําสั่ง 

  (3) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการกิจกรรมเพ่ือนอง  
คณะศึกษาศาสตร 
  (4) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการกีฬาศึกษาสัมพันธ  
คณะศึกษาศาสตร 

 

  

   

   

   

   

     



๑๓ 

 
 

  (5) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการกีฬาประเพณีครุศาสตร - 
ศึกษาศาสตร (ไมเรียวเกม) 
  (6) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรูจากครู 
สูชุมชน คณะศึกษาศาสตร 
  (7) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการคายคนเปอนชอลก  
คณะศึกษาศาสตร 
  (8) ดําเนินการสงนิสิตเขารวมโครงการประกวดความเปนเลิศในการจัดการเรียนรู
ระดับอุดมศึกษา ชิงถวยพระราชทานสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจา กรมสมเด็จพระเทพพระ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
  (9) ดําเนินการประสานงานการจัดกิจกรรม ท่ีดําเนินการโดยนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
  (10) ดําเนินการจัดสรรทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 
  (11) ดําเนินการประสานงานทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยบูรพา 
  (12) ดําเนินการเบิกจายเงินทุนการศึกษาทุนการศึกษาตอเนื่อง ทุนบริษัทเหล็กสยาม
ยามาโตะ จํากัด ใหกับนิสิตคณะศึกษาศาสตร  
  (13) ดําเนินการประสานงานการเบิกจายเงินทุนการศึกษา ทุนจุมภฏ-พันธุทิพย  
ใหกับนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
  (14) ดําเนินการเบิกจายเงินทุนการศึกษาตอเนื่อง ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตสาขา   
คณิตศาสตร  
  (15) จัดเก็บ บันทึก ขอมูลการเขารวมกิจกรรมนิสิตของนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
ฐานขอมูลกองกิจการนิสิต มหาวิทยาลัยบูรพา 

  (16) ใหบริการออกใบรับรองการเขารวมกิจกรรมความเปนครู (Activity Transcript)  
ใหกับนิสิต 

  (17) ประชาสัมพันธขาวสารตาง ๆ ของงานพัฒนานิสิต เชน กิจกรรมการประกวด/ 
แขงขันนิสิต ทุนการศึกษา ประกันอุบัติเหตุนิสิต ราชการทหาร การรับสมัครงาน 

  (18) ดําเนินการเช็คครุภัณฑประจําปของงานพัฒนานิสิต 
  (19) สนับสนุนการดําเนินงานตามแผนยุทธศาสตร/OKRs ท่ีรับผิดชอบโดยงานพัฒนา

นิสิต 
  (20) สนับสนนุการดําเนินงานประกันคุณภาพระดับคณะท่ีรับผิดชอบโดยงานพัฒนา

นิสิต 
 2. ภาระงานรอง 
  - 
 3. ภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 

  (1) ปฏิบัติตามคําสั่งท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
 

 



๑๔ 

 
 

บทท่ี 3  
กระบวนการปฏิบัติงาน 

 

3.1 ผังกระบวนการปฏิบตัิงาน (Work Flow) 
 สัญลักษณตาง ๆ และความหมายของ Work Flow ตามภาพท่ี 5 

 
สัญลักษณ ความหมาย 

 
 

จุดเร่ิมตนและส้ินสุดของกระบวนการ 
 
 

 
 

กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 
 
 

การตัดสินใจ เชน การตรวจสอบ 
การอนุญาต/อนุมัติ และการเห็นชอบ เปนตน 

 
 

แสดงทิศทางหรือการเคล่ือนไหวของงาน 
 
 

                   , . . . ,  
 
                   , . . . ,  
 

จุดเชื่อมตอระหวางขั้นตอน เชน กรณีการ
เขียนกระบวนการ ไมสามารถจบไดภายใน
หนึ่งหนา 
 

 
 

การสงกลับ/แกไข 

 
ภาพท่ี 5 สัญลักษณของ Work Flow 

 
 ผูจัดทําไดกําหนดข้ันตอน กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือใหการดําเนินการมีความชัดเจนถูกตอง โดยใชสัญลักษณตาง ๆ และให
ความหมายของ Work Flow ตามท่ีแสดงในภาพท่ี  6 ดังนี้ 
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๑๕ 

 
 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

      ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต  
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 
 
 

ทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุน 

วางแผนการจัดสรรทุนตามงบประมาณท่ีไดรับ 

และเตรียมการประชุมพิจารณางบประมาณ 

 

ติดตามงบประมาณท่ีคณะจัดสรรให 

เสนองบประมาณตอคณะศึกษาศาสตรเพ่ือพิจารณา 

ทาบทามคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา (ประธานสาขาวิชา) 

G
 

กรรมการพิจารณาหลักเกณฑทุน  

และใบสมัครทุน 
 

จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือพิจารณารางหลักเกณฑทุน 

A
 

งานพัฒนานิสิตประชุมพิจารณาวางแผนงบประมาณทุน 

 

จัดทํารางหลักเกณฑการจัดสรรทุน 



๑๖ 

 
 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 

จัดทําหนังสือขออนุมัติหลักการทุน 
1. แนบประกาศหลักเกณฑการรับสมัคร 

2. แนบมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
3. แนบประกาศหลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต 

 

 
 

จัดทําวาระเพ่ือเสนอเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 

 

คณบดีพิจารณา 

อนุมัติหลักการทุน 
 

คณะกรรมการพิจารณาใหความ

เห็นชอบ 
 

ปรับแกประกาศหลักเกณฑทุนตามมติท่ีประชุม  

โดยตรวจสอบรายละเอียดและความถูกตองของประกาศ 
 

ติดตามมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 

เพ่ือขออนุมัติหลักการทุน 
 

B 

A
 



๑๗ 

 
 

ผาน 

ไมผาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 

ดําเนินการประชาสัมพันธรับสมัครนิสิตทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร 
ทางชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

1. แนบประกาศหลักเกณฑการรับสมัคร 
2. แนบใบสมัครทุนการศึกษา 

 

 
 

 

 

จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการรับสมัครทุน 

 

ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร 
ชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

 
 
 

 

 

นิสิตสงเอกสารใบสมัคร และหลักฐาน ท่ีงานพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร 

 

C 

B 

ตรวจสอบใบสมัคร เอกสาร 

หลักฐานการสมัครทุน 

จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุน  

เอกสารแจง วัน เวลา สถานท่ีใชสัมภาษณ 

 

 

 



๑๘ 

 
 

ไมเห็นชอบ 

 

เห็นชอบ 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 
 
 
 
 
 
 

จัดสัมภาษณทุนตามกําหนดการ 

 

ประสานงาน เชิญกรรมการสัมภาษณทุน 

 

 แจงกําหนดการรายละเอียดการสัมภาษณทุนแกนิสิต  

และคณะกรรมการสัมภาษณทุน 

 

 

ทําหนังสือเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิต  
แจงคณะกรรมการสัมภาษณทุน 

 

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก

นิสิตท่ีไดรับทุน 
 

C 

D 

จัดทําขอมูลและรวบรวมผลคะแนนการสัมภาษณทุนของนิสิต 

 



๑๙ 

 
 

ไมอนุมัติ 

อนุมัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 
 
 
 

รับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุนการศึกษา/ยืนยันตัวตนเพ่ือรับทุน 

 

 

เสนอรองคณบดีพิจารณาอนุมัติ

รายชื่อนิสิตผูไดรับทุน 
 

ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุน ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร  
ชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

 
 
 

 

 

จัดทําแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุนการศึกษา/ 

ยืนยันตัวตนเพ่ือรับทุน 

 

 

ทําเอกสารการปฐมนิเทศนิสิตทุน 

1. แบบฟอรมขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน  

2. ใบสําคัญรับเงินทุน 

 

 

 
 

D 

จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุน 

 

E 



๒๐ 

 
 

ไมครบถวน 

ครบถวน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 
 
 
 
 
 
 

ทําหนังสือขออนุมัติเบิกเงินทุน 

 

รวบรวมเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนิสิต 

1. ใบสําคัญรับเงิน, 2. สําเนาบัตรนิสิต,  

3. สําเนาบัตรประชาชน, 4. สําเนาหนาบัญชีธนาคาร 

จัดปฐมนิเทศนิสิตทุน 

1. ชี้แจงขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน 

2. ชี้แจงวิธีการเขียนใบสําคัญรับเงินทุน 

 
 

นิสิตสงเอกสารการเบิกจายเงินทุน ท่ีงานพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

การเบิกจายเงินทุน 
 

F 

E 



๒๑ 

 
 

ไมครบถวน 

ครบถวน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต  
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 

 

เขียนขอเสนอแนะแนวทางปรับปรุงแกไข  
เพ่ือเปนขอมูลสําหรับการวางแผนดําเนินการในครั้งตอไป คือ 

1. มิติความเพียงพอของทุน และ 2. มิติความสอดคลองของวัตถุประสงค
 

เขียนรายงานผลกระบวนการจัดสรรทุน และขอปรับปรงุแกไข 

 

G 

สงเอกสารเบิกจายเงินทุน 

ท่ีงานการเงินคณะศึกษาศาสตร 

ทําแบบฟอรมประเมินผลกระบวนการจัดสรรทุน 

งานการเงินตรวจสอบ 

ความถูกตองของเอกสาร 
 

ติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิต 

F 



๑๕ 

 
 

ช่ือผังกระบวนการ ข้ันตอนการดําเนินงานทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
ขอกําหนดสําคัญของกระบวนการ สามารถพัฒนาข้ันตอนกระบวนการดําเนินงานทุนสงเสริมการศึกษา ของคณะศึกษาศาสตร ไดอยางถูกตอง ครบถวนสมบูรณ 
ตัวช้ีวัดสําคัญของกระบวนการ ข้ันตอนการดําเนินงานทุนสงเสริมการศึกษา ของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความถูกตอง ครบถวนสมบูรณ รอยละ 100 
 
ตารางท่ี 3 แสดงผังกระบวนการข้ันตอนการดําเนินงานทุนสงเสริมการศึกษา 

ท่ี ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ท่ีเกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

1  
 

1 ชั่วโมง - ประชุม วางแผน
งบประมาณทุนท่ีจะใชใน
ปงบประมาณ 
 
 
 

แผนงบประมาณมี
ความถูกตองของ
ขอมูล รอยละ 100 

- ขอมูลดาน
งบประมาณ 
- ขอมูลนิสิต 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 

2  7 วัน - เสนอของบประมาณท่ี
ฝายยุทธศาสตร 
และการประกันคุณภาพ 

การเสนองบประมาณ
เปนไปตามระยะเวลา
ท่ีกําหนด 
 
 
 
 

- แผนการ
ดําเนินงานฝาย
พัฒนานิสิตฯ 

- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 
 

 

 

งานพัฒนานิสิตประชุมพิจารณา
วางแผนงบประมาณทุน 

เสนองบประมาณตอ 
คณะศึกษาศาสตรเพ่ือพิจารณา 

 

 1 

22
 



๑๖ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ท่ีเกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

3  
 

30 นาที - ติดตามขอมูล
งบประมาณท่ีคณะจัดสรร
ใหใชในการจัดสรรทุนใน
ปงบประมาณท่ี 
ฝายยุทธศาสตร 
และการประกันคุณภาพ 

- ขอมูลงบประมาณ  
มีความถูกตอง ชัดเจน 
- ขอมูลงบประมาณตรง
ตามเวลาท่ีกําหนด 
ตามแผน 

- แผนการจัดสรร
เงินงบประมาณ
ประจาํป 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
- นักวิเคราะห
นโยบายและแผน 

4  2 ชั่วโมง - วางแผนการใชเงิน
งบประมาณในการจัดสรร
ทุน โดยแบงการจัดสรร
เปน 2 ภาคการศึกษา 

แผนการจัดสรรเงินทุน
เปนไปตามงบประมาณ
ท่ีไดรับการจัดสรร 
 

- แผนการจัดสรร
เงินงบประมาณ
ประจําป 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 

5  1 วัน - ทาบทามคณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
- จัดทําหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการพิจารณาทุน 

- คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
มีคุณสมบัติครบถวน 
- หนังสือเชิญประชุม  
มีความถูกตองของ
ขอมูลรอยละ 100  
 

- คําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการ
พิจารณาทุนปท่ี
ผานมา 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 

 

 

ติดตามงบประมาณ 
ท่ีคณะจัดสรรให 

วางแผนการจัดสรรทุน 
ตามงบประมาณท่ีไดรับและเตรียม 
การประชุมพิจารณางบประมาณ 

ทาบทามคณะกรรมการพิจารณาทุน 
(ประธานสาขาวิชา) 

23
 

 

 1 

 2 



๑๗ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ท่ีเกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

6  
 

1 วัน - จัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการพิจารณา
ทุน 
- เสนอรองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน ลงนาม 
- นําสงงานสารบรรณ
คณะศึกษาศาสตร 

- คําสั่งมีความถูกตอง
ของขอมูล รอยละ 
100 
- องคประกอบของ
คณะกรรมการครบถวน 

- คําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
- เจาหนาท่ีงานสาร
บรรณ 

7  1 วัน - จัดทํารางหลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน 
 

- รางหลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน 
มีความถูกตองของ
ขอมูล รอยละ 100 

- หลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน 
ปการศึกษาท่ีผานมา 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 
 
 
 
 
 

       

 

ทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาทุน 

จัดทํารางหลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน 

24
 

 

 2 

 3 



๑๘ 

 
 

ไม่เหน็ชอบ 

เหน็ชอบ 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสาร 
ท่ีเกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

8  1 วัน - จองหองสําหรับ
ประชุม 
- จัดประชุม
คณะกรรมการ 
เพ่ือพิจารณาราง
หลักเกณฑทุน 

- เนื้อหาการประชุม
ครบถวน มีความถูกตอง
ชัดเจน รอยละ 100 
- จัดประชุมตามวัน
เวลาท่ีกําหนด 
 

- วาระการประชุม - ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
 

9  
 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

- คณะกรรมการรวม
พิจารณาหลักเกณฑ
และใบสมัครทุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- องคประชุมครบถวน
เกินรอยละ 50 
 

- ประกาศหลักเกณฑ
การรับสมัครทุน 
- ใบสมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
 

 

จัดประชุมคณะกรรมการ 
เพ่ือพิจารณารางหลักเกณฑทุน 

กรรมการ
พิจารณา

หลักเกณฑและ
ใบสมัครทุน 
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 3 

 4 



๑๙ 

 
 

เหน็ชอบ 

ไม่เหน็ชอบ 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสาร 
ท่ีเกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

10  3 ชั่วโมง 
 

ปรับแกประกาศ
หลักเกณฑทุนตามมติ 
ท่ีประชุมโดยตรวจสอบ
รายละเอียดและความ
ถูกตองของประกาศ 

- เสนอรองคณบดีฝาย 
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน ลงนาม 

- แบบฟอรม  
และขอมูลในประกาศ
หลักเกณฑทุน 
มีความถูกตอง  
รอยละ 100 

- ประกาศ
หลักเกณฑการรับ
สมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 

11  3 ชั่วโมง จัดทําวาระและเสนอเขา
ท่ีประชมุกรรมการประจํา
คณะศึกษาศาสตร 

- แบบฟอรม เนื้อหา
วาระท่ีเสนอมี 
ความถูกตองชัดเจน 
รอยละ 100 

- แบบฟอรมเสนอ
วาระเขาท่ีประชุม
กรรมการประจํา
คณะศึกษาศาสตร 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 

12  
 

1 วัน - คณะกรรมการประจํา
คณะพิจารณาใหความ
เห็นชอบอนุมัติเงิน
ทุนการศึกษา 
 
 
 
 
 

- องคประชุมครบถวน
เกินรอยละ 50 
 

- แบบฟอรมเสนอ
วาระเขาท่ีประชุม
กรรมการประจํา
คณะศึกษาศาสตร 

- คณะกรรมการ
ประจาํคณะ
ศึกษาศาสตร 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 

ปรับแกประกาศหลักเกณฑทุนตามมติ 
ท่ีประชุมโดยตรวจสอบรายละเอียด 

และความถูกตองของประกาศ 
 

จัดทําวาระเพ่ือเสนอเขาท่ีประชุม
กรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 

 

คณะกรรมการ
พิจารณา 

ใหความเห็นชอบ 
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 4 

 5 



๒๐ 

 
 

 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

13  
 
 

3 ชั่วโมง 
 

- ติดตามหนังสือ
บันทึกขอความมติ 
ท่ีประชุมกรรมการ
ประจาํคณะ
ศึกษาศาสตร 
ท่ีงานประชุม 
คณะศึกษาศาสตร
เพ่ือนํามาขออนุมัติ
หลักการเงินทุนตอไป 
 
 
 

- ไดรับหนังสือ
บันทึกขอความมติ 
ท่ีประชุมกรรมการ
ประจาํคณะ
ศึกษาศาสตร 
ภายในระยะเวลา 
ท่ีกําหนด 

- หนังสือบันทึกขอความ
มติท่ีประชุมกรรมการ
ประจําคณะศึกษาศาสตร 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 

 

 

 

 

ติดตามมติทีป่ระชุมกรรมการประจํา

คณะศึกษาศาสตรเพื่อขออนุมัติ 

หลักการทุน 
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 5 

 6 



๒๑ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

14  3 ชั่วโมง 
 
 
 

- จัดทําหนังสือขออนุมัติ 

หลักการทุน พรอมแนบ

เอกสารหลักฐาน เสนอ

รองคณบดีฝายพัฒนา

นิสิตและปฏิบัติการสอน

ลงนาม และนําสงงาน

การเงิน 

 
 
 

- หนังสือขออนุมัติ
หลักการทุนเนื้อหา
ถูกตองครบถวน  
รอยละ 100 

- ประกาศหลักเกณฑ
การรับสมัครทุน 
- มติท่ีประชุม
กรรมการประจําคณะ
ศึกษาศาสตร 
- ประกาศหลักเกณฑ
การจายคาใชจายของ
นิสิต 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

15 
 
 
 
 
 
 

 3 วัน - คณบดีพิจารณาอนุมัติ 
หลักการทุน 
 

 
 
 

 

- เอกสารขออนุมัติ
หลักการทุนมีเนื้อหา
ถูกตองครบถวน  
รอยละ 100 
- เอกสารแนบ
ครบถวน 

- หนังสือขออนุมัติ 

หลักการทุนการศึกษา 
- ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 
- มติท่ีประชุม
กรรมการประจําคณะ
ศึกษาศาสตร 
 
 

- คณบดี 
คณะศึกษาศาสตร 

 

จัดทําหนังสือขออนุมัติหลักการทุน 

1. แนบประกาศหลักเกณฑการรับสมัคร 

2. แนบมติที่ประชุมกรรมการ 

ประจําคณะศึกษาศาสตร 

3. แนบประกาศหลักเกณฑ 

การจายคาใชจายของนสิิต 
 

คณบดีพิจารณา
อนุมัติหลักการทุน 
 

ไมอนุมตั ิ

อนุมัต ิ
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 7 



๒๒ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

16  1 วัน 
 
 
 

- จัดทําเอกสาร
ประชาสัมพันธการรับ
สมัครทุน 

 
 
 

 

- เอกสาร
ประชาสัมพันธการรับ
สมัครทุนมีเนื้อหา
ถูกตองครบถวน  
รอยละ 100 
 

1.โปรเตอรประชา
สัมพันธ 
2.ใบสมัครทุน 
3.ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

17 
 
 
 
 
 
 

 30 วัน - ดําเนินการ

ประชาสัมพันธรับสมัคร

นิสิตทางเว็บไซตคณะ

ศึกษาศาสตร ชองทาง

ออนไลน และบอรด

ประชาสัมพันธ 

 
 
 

 

- การประชาสัมพันธ
รับสมัครนิสิตตรงตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด 

1.โปรเตอรประชา
สัมพันธ 
2.ใบสมัครทุน 
3.ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 

จัดทําเอกสารประชาสัมพันธ 

การรับสมัครทุน 

ดําเนินการประชาสัมพันธรับสมัครนิสิต

ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร ชองทาง

ออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

1. แนบประกาศหลักเกณฑการรับสมัคร 

2. แนบใบสมัครทุนการศึกษา 

29
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๒๓ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

18  30 วัน 
 
 
 

- ผูปฏิบัติงานรับสมัคร
ทุน 

 
 
 

 

- เอกสารการรับ
สมัครทุนถูกตอง 
ครบถวน 
- การรับสมัครเปนไป
ตามเวลาท่ีกําหนด 

- ใบสมัครทุน 
- ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 
- เอกสารท่ีใชในการ
สมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

19 
 
 
 
 
 
 

 1 วัน - ผูปฏิบัติงานดําเนินการ

ตรวจสอบใบสมัคร 

เอกสารหลักฐานการ

สมัครทุนของนิสิต 

 
 
 
 
 

 
 
 

- เอกสารการรับ
สมัครทุนถูกตอง
ครบถวน 

- ใบสมัครทุน 
- ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 
- เอกสารท่ีใชในการ
สมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

 

นิสิตสงเอกสารใบสมัคร และหลกัฐาน  

ที่งานพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร 

ตรวจสอบใบ
สมัคร เอกสาร
หลักฐานการ

สมัครทุน 
 

ไมผาน 

ผาน 
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๒๔ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

20  3 ชั่วโมง 
 
 
 

- จัดทําประกาศรายชื่อ

นิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณ

ทุน 

 
 
 

 

- เอกสารการรับสมัคร
ทุนถูกตอง ครบถวน 
- เนื้อหาในประกาศ 
มีความถูกตอง 
ของขอมูล  
รอยละ 100 

- ใบสมัครทุนของนิสิต 
- เอกสารการรับสมัคร
ทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

21 
 
 
 
 
 
 

 3 วัน - ดําเนินการประกาศ

รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์

สัมภาษณทุนทาง

เว็บไซตคณะ

ศึกษาศาสตร ชองทาง

ออนไลน และบอรด

ประชาสัมพันธ 

- เนื้อหาในประกาศมี
ความถูกตองของ
ขอมูล รอยละ 100 
- ประกาศรายชื่อนิสิต
เปนไปตามระยะเวลา 

- ประกาศรายชื่อนิสิตท่ี
มีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

 

 

 

 

จัดทําประกาศรายชื่อนิสิต 

ท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน

ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร  

ทางออนไลนและบอรดประชาสัมพันธ 
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๒๕ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

22  3 ชั่วโมง 
 

- จัดทํารายละเอียดการ
สัมภาษณทุน เอกสาร
แจง วัน เวลา สถานท่ีใช
สัมภาษณ 
- จัดหอง สถานท่ีท่ีใช
สัมภาษณ 
 

- ขอมูลท่ีแจงนิสิต
และคณะกรรมการ
สัมภาษณทุน  
มีความชัดเจน 
ถูกตอง รอยละ 100 

- กําหนดการสัมภาษณทุน 
- รายละเอียด 
การสัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

23  
 

1 วัน 
 
 
 
 

- ดําเนินการ
ประสานงาน เชิญ
กรรมการเพ่ือเขารวม
สัมภาษณทุนตาม
กําหนดการ 

- การประสานงาน
ตรงตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 
- ประสานงานเชิญ
คณะกรรมการ
ครบถวนทุกสาขาวิชา 

- กําหนดการสัมภาษณทุน 
- รายละเอียดการ
สัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

24  1 วัน - แจงกําหนดการ
รายละเอียด 
การสัมภาษณทุนใหแก
นิสิตและกรรมการ
สัมภาษณทุน 
 
 
 

- ขอมูลท่ีแจงนิสิต
และคณะกรรมการ
สัมภาษณทุน  
มีความชัดเจน 
ถูกตอง รอยละ 100 

- กําหนดการสัมภาษณทุน 
- รายละเอียด 
การสัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมี
สิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
สัมภาษณทุน 
 

ประสานงาน เชิญกรรมการสัมภาษณทุน 

 

จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุน 
เอกสารแจง วัน เวลา สถานท่ีใช

สัมภาษณ 
 

 

แจงกําหนดการรายละเอียด 

การสัมภาษณทุนแกนิสิตและกรรมการ

สัมภาษณทุน 
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๒๖ 

 
 

 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

25  3 - 5 วัน 
 

- จัดสัมภาษณทุนตาม
กําหนดการในประกาศ
รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์
สัมภาษณทุน 

 
 
 

- การสัมภาษณทุน
นิสิตเปนไปตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด 

- กําหนดการสัมภาษณ
ทุน 
- รายละเอียดการ
สัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิตท่ี
มีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
สัมภาษณทุน 
 

26  
 

3 ชั่วโมง 
 
 
 
 

- จัดทําขอมูลและ
รวบรวมผลคะแนนการ
สัมภาษณทุนของนิสิต
เพ่ือใชในการประชุม
สรุปผลการพิจารณา
คัดเลือกนิสิตทุน 

 
 
 

- ขอมูล ผลคะแนน
การสัมภาษณทุน  
มีความถูกตอง  
รอยละ 100 

- เอกสารเกณฑการให
คะแนน 
- ใบสรุปผลการให
คะแนนสัมภาษณ 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 

 

 

 

จัดทําขอมูลและรวบรวมผลคะแนนการ

สัมภาษณทุนของนิสิต 
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๒๗ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

27  3 ชั่วโมง 
 

- ทําหนังสือเชิญประชุม
สรุปผลการพิจารณา
คัดเลือกนิสิตแจง
คณะกรรมการสัมภาษณ
ทุน 
 
 
 

- หนังสือเชิญประชุม
มีรายละเอียด  
ชัดเจน ถูกตอง  
รอยละ 100 
 

- รายละเอียดการ
สัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

28  3 ชั่วโมง 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ดําเนินการประชุม
พิจารณาคัดเลือกนิสิต 
ท่ีไดรับทุน 
 

- การประชุมตรงตาม
ระยะเวลา 

- เอกสารเกณฑการให
คะแนนสัมภาษณ 
- ใบสรุปผลการให
คะแนนสัมภาษณ 
- ใบสมัครทุนของนิสิต 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
สัมภาษณทุน 

 

ทําหนังสือเชิญประชุมสรุปผลการ
พิจารณาคัดเลือกนิสิตแจง
คณะกรรมการสัมภาษณทุน 

 
 

ไม่เหน็ชอบ 

คณะกรรมการ
พิจารณา

คัดเลือกนิสิตท่ี
ไดรับทุน 

 

เหน็ชอบ 
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๒๘ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

29  3 ชั่วโมง 
 

- จัดทําประกาศรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน  
 
 

- แบบฟอรม และขอมูล
ในประกาศมีความ
ถูกตอง รอยละ 100  

- เอกสารเกณฑการให
คะแนน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 
 
 
 
 

30  
 

3 ชั่วโมง 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เสนอประกาศรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน เสนอ
รองคณบดีฝายพัฒนา
นิสิตและปฏิบัติการสอน 
พิจารณาอนุมัติรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีไดรับทุน มีความถูก
ตองของเนื้อหา รอยละ 
100 

- เอกสารเกณฑการให
คะแนนสัมภาษณ 
- ใบสรุปผลการให
คะแนนสัมภาษณ 
- ใบสมัครทุนของนิสิต 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน เสนอรองคณบดี

พิจารณาอนุมัติ
รายชื่อนิสิต 
ท่ีไดรับทุน 

 

ไม่อนุมตั ิ

อนุมตั ิ

จัดทําประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีไดรับทุน 
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๒๙ 

 
 

 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

31  
 
 
 
 
 

1 – 2 วัน - ประกาศรายชื่อนิสิตท่ี
ไดรับทุนทางเว็บไซตคณะ
ศึกษาศาสตร ทางออนไลน 
และบอรดประชาสัมพันธ 
 
 
 
 

- ประกาศรายชื่อนิสิตท่ี
ไดรับทุนเปนไปตาม
กําหนดการ  
 

- ประกาศรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

32  3 ชั่วโมง - จัดทําแบบฟอรมรับ
รายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน 

- แบบฟอรมรับรายงาน
ตัวนิสิตมีความถูกตอง 
รอยละ 100  
 
 

- แบบฟอรมรับ
รายงานตัวนิสิต 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

33  1 วัน - รับรายงานตัวนิสิตท่ี
ไดรับทุน  
 
 

- ข้ันตอนการรับ
รายงานตัวเปนไปอยาง
ถูกตองตามกําหนด 
 
 
 

- ประกาศายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุนทาง

เว็บไซตคณะศึกษาศาสตร ทางออนไลน 

และบอรดประชาสัมพันธ 

 

 จัดทําแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิต

ท่ีไดรับทุน/ยืนยันตัวตนเพ่ือรับทุน 
 

รับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุนการศึกษา/ 

ยืนยันตัวตนเพ่ือรับทุน 
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๓๐ 

 
 

 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

34  
 
 
 
 
 

3 ชั่วโมง - จัดทําเอกสารปฐมนิเทศ

นิสิตทุน 

 
 
 
 
 
 

แบบฟอรมเอกสาร 
มีความถูกตอง  
รอยละ 100  
 
 
 
 
 

- แบบฟอรมขอ

ปฏิบัติสําหรับ

นิสิตท่ีไดรับทุน 

- ใบสําคัญรับ
เงินทุน 
 
 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

35  1 ชั่วโมง - จัดปฐมนิเทศนิสิตทุน 
 
 
 
 
 
 
 

- จัดปฐมนิเทศนิสิตทุน 
เสร็จสิ้นตากําหนดการ 
 
 

- เอกสารขอ
ปฏิบัติสําหรับ
นิสิตท่ีไดรับทุน 
- ใบสําคัญรับ
เงินทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 

 

 

37
 

ทําเอกสารปฐมนิเทศนิสิตทุน 

1. แบบฟอรมขอปฏิบัติสําหรับนิสิต 

ท่ีไดรับทุน 

2. ใบสําคัญรับเงินทุน 
 

 

 

จัดปฐมนิเทศนิสิตทุน 

1. ชี้แจงขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน 

2. ชี้แจงวิธีการเขียนใบสําคัญรับเงินทุน 
 

 15 

 16 



๓๑ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเว
ลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

36  7 วัน - นิสิตสงเอกสารการ
เบิกจายเงินทุนท่ีงาน
พัฒนานิสิตคณะ
ศึกษาศาสตร 
 
 

- นิสิตสงเอกสาร
ภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด 
 
 

- เอกสารการเบิกจาย
เงินทุน 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- นิสิตทุน 

37  2 
ชั่วโมง 

- รวบรวมเอกสารการ
เบิกจายเงินทุนของนิสิต 
เพ่ือทําการเบิกเงินทุน
ใหแกนิสิต 
 
 

- เอกสารครบถวน 
ถูกตองตาม
ระเบียบ 

1.ใบสําคัญรับเงิน 
2.สําเนาบัตรนิสิต 
3.สําเนาบัตรประชาชน 
4.สําเนาหนาบัญชี
ธนาคาร 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

38  
 

2 
ชั่วโมง 

-ดําเนินการตรวจสอบ
เอกสารการเบิกจายเงินทุน
ของนิสิตใหถูกตอง 
ครบถวน 
 
 
 
 

- เอกสารครบถวน 
ถูกตองตาม
ระเบียบ 

1.ใบสําคัญรับเงิน 
2.สําเนาบัตรนิสิต 
3.สําเนาบัตรประชาชน 
4.สําเนาหนาบัญชี
ธนาคาร 
 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

นิสิตสงเอกสารการเบิกจายเงินทุน 

ท่ีงานพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร 
 

รวบรวมเอกสารการเบิกจายเงินทุน 
1. ใบสําคัญรับเงิน 
2. สําเนาบัตรนิสิต 

3. สําเนาบัตรประชาชน 
4. สําเนาหนาบัญชีธนาคาร 

 

ครบถว้น 

ไม่ครบถว้น 

38
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 17 

ตรวจสอบเอกสาร
การเบิกจาย
เงินทุนนิสิต 

 



๓๒ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

39  
 
 
 
 

3 ชั่วโมง - ทําหนังสือขออนุมัติเบิก
เงินทุน เสนอรองคณบดี
ฝายพัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน ลงนาม 
 

- แบบฟอรมหนังสือมี
ความถูกตองของ
เนื้อหา รอยละ 100  
 

- หนังสือขออนุมัติ
เบิกเงินทุน 
- เอกสารเบิกจาย
เงินทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

40  30 นาที - สงเอกสารเบิกจาย
เงินทุนท่ีงานการเงิน 
คณะศึกษาศาสตรเพ่ือ
เบิกเงินทุนใหนิสิต 

- จัดสงเอกสารเบิกจาย
เงินทุนตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 
 

- หนังสือขออนุมัติ
เบิกเงินทุน 
- เอกสารเบิกจาย
เงินทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

41  
 
 
 
 
 
 

1 วัน - งานการเงินตรวจสอบ
ความถูกตอง ความ
เรียบรอยของเอกสาร 
- งานการเงินทําเรื่อง
เบิกจายเงินทุนใหนิสิต 
 
 
 
 
 
 

- การตรวจสอบเอกสาร
เปนไปตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 

- หนังสือขออนุมัติ
เบิกเงินทุน 
- เอกสารเบิกจาย
เงินทุน 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 

ครบถว้น 

ไม่ครบถว้น 

สงเอกสารเบิกจายเงินทุน 
ท่ีงานการเงินคณะศึกษาศาสตร 
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ทําหนังสือขออนุมัติเบิกเงินทุน 
 

 

 18 

งานการเงิน
ตรวจสอบความ

ถูกตองของ
เอกสาร 

 



๓๓ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

42  1 วัน - ติดตามผลการไดรับ
เงินทุนของนิสิตท่ีงาน
การเงิน 
- ติดตามผลการไดรับ
เงินทุนของนิสิตจาก 
การสอบถามนิสิตเปน
รายบุคคล 

- นิสิตไดรับเงินทุน
ครบถวน 
 

- เอกสารเบิกจาย
เงินทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

43  1 - 2 วัน - จัดทําแบบฟอรม

ประเมินผลกระบวนการ

จัดสรรทุนและสงใหนิสิต

ทุนตอบแบบประเมินผล 

- จํานวนนิสิตตอบ
แบบประเมินผล
กระบวนการจัดสรร
ทุน ไมนอยกวารอยละ 
80 

- แบบฟอรม
ประเมินผล 
กระบวนการจัดสรร
ทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- นิสิตทุน 

44  3 ชั่วโมง 
 
 
 

 

- เขียนรายงานผล 

กระบวนการจัดสรรทุน 

สงรองคณบดีฝายพัฒนา

นิสิตและปฏิบัติการสอน 

 

- ขอมูลท่ีไดจากแบบ
ประเมินผล
กระบวนการจัดสรร
ทุน มีขอมูลไมนอย
กวารอยละ 80 

- หนังสือรายงานผล
กระบวนการจัดสรร
ทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 

ติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิต 
 

40 

ทําแบบฟอรมประเมินผล 

กระบวนการจัดสรรทุน 

สงเสริมการศึกษา 
 

 

เขียนรายงานผล 
กระบวนการจัดสรรทุน 
และขอปรับปรงุแกไข 
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๓๔ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

45  
 
 
 
 

3 ชั่วโมง - เขียนขอเสนอแนะ
แนวทางปรับปรุงแกไข  
เพ่ือเปนขอมูลสําหรับ
การวางแผนดําเนินการ
ในครั้งตอไป คือ 
1. มิติความเพียงพอของ

ทุน  

2. มิติความสอดคลอง

ของวัตถุประสงค 

 

 

 

- ขอมูลมีความถูกตอง
ของเนื้อหา รอยละ 
100  
 

- แผนการจัดสรรเงิน
งบประมาณประจําป 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 
 

 

  

 

 

เขียนขอเสนอแนะแนวทาง 
ปรับปรุงแกไข  

เพ่ือเปนขอมูลสําหรับการวางแผน
ดําเนินการในครั้งตอไป คือ 

1. มิติความเพียงพอของทุน และ  
2. มิติความสอดคลองของวัตถุประสงค 

41 

 19 



๔๒ 

 
 

3.2 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 ข้ันตอนการปฏิบัติงานทุน  
 การปฏิบัติงานทุนนั้น จะดําเนินการ 2 ครั้ง ในรอบปการศึกษา โดยจะดําเนินการจัดสรร
ใหกับนิสิตในภาคเรียนตนและภาคเรียนปลาย เพ่ือเปนการกระจายเงินทุนและชวยเหลือดานการเงิน
ใหกับนิสิตไดอยางท่ัวถึง โดยในภาคเรียนตนจะดําเนินการจัดสรรในชวงเดือนมิถุนายน - เดือน
กันยายนและภาคเรียนปลายจะดําเนินการจัดสรรในชวงเดือนพฤศจิกายน - เดือนกุมภาพันธของทุกป 
ซ่ึงข้ันตอนการปฏิบัติงานทุนนั้น ลวนมีความสําคัญ และมีรายละเอียดปลีกยอยอยูในทุก ๆ ข้ันตอน
ของการปฏิบัติงาน เจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานทุน จะเปนผูดําเนินการตาง ๆ ทุกข้ันตอนโดยละเอียด  
ซ่ึงจะตองมีการปฏิบัติงานรวมกับฝายตาง ๆ ของคณะศึกษาศาสตร อาทิเชน ฝายแผนยุทธศาสตร 
ฝายประชาสัมพันธและฝายการเงิน เพ่ือใหการปฏิบัติงานสําเร็จลุลวงตามวัตถุประสงค  
ซ่ึงการปฏิบัติงานทุน แบงเปน 3 ข้ันตอนหลัก ๆ ไดแก  

 1. ข้ันตอนการขออนุมัติทุน  
 2. ข้ันตอนการรับสมัคร 
 3. ข้ันตอนการพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุน  
 4. ข้ันตอนการเบิกจายเงินทุน 
 โดยในข้ันตอนตาง ๆ ของการปฏิบัติงานทุน มีรายละเอียด ดังนี้ 

 
1) ข้ันตอนการขออนุมัติทุน 

 การขออนุมัติทุนเปนข้ันตอนแรกของการปฏิบัติงานทุน ในข้ันตอนนี้จะเริ่มตนในชวงตน
ของภาคการศึกษาของปการศึกษานั้น ๆ ในข้ันตอนนี้มีความสําคัญมาก โดยผูปฏิบัติงานทุนจะตอง
วางแผนการจัดสรรงบประมาณท่ีจะใชในภาคการศึกษานั้น ๆ วางแผนกําหนดทิศทางการดําเนินงาน 
กําหนดปฏิทินการปฏิบัติงานทุน เพ่ือใหการปฏิบัติงานอยูในกรอบและสําเร็จตามแผน ตรงตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด ซ่ึงมีรายละเอียดข้ันตอนดังตอไปนี้ ดังนี้ 

 1.1) ประชุมพิจารณาวางแผนงบประมาณทุน 
 งานพัฒนานิสิตดําเนินการประชุมพิจารณาวางแผนงบประมาณทุน โดยผูปฏิบัติงานทุน

และรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ประชุม วางแผนงบประมาณทุนท่ีจะใชใน
ปงบประมาณนั้นๆ  

 1.2) เสนองบประมาณตอคณะศึกษาศาสตรเพ่ือพิจารณา 
 เม่ือไดทําการประชุมพิจารณาวางแผนงบประมาณทุนแลว รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและ

ปฏิบัติการสอน จะเปนผูเสนองบประมาณท่ีฝายยุทธศาสตรและการประกันคุณภาพ เพ่ือผานการ
ประชุมพิจารณากลั่นกรองจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตรตอไป 

 1.3) ติดตามงบประมาณท่ีคณะจัดสรรให 
 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการติดตามขอมูลงบประมาณท่ีคณะฯ จัดสรรใหท่ีฝายยุทธศาสตร

และการประกันคุณภาพ เพ่ือนํามาวางแผนการจัดสรรทุน ในปงบประมาณนั้น ๆ ดังแสดงในภาพท่ี 7 



๔๓ 

 
 

 
 

ภาพท่ี 7 การติดตามงบประมาณเงินทุนอุดหนุนการศึกษานิสิตจากฝายแผนยุทธศาสตร 
            ของคณะศึกษาศาสตร  
 

 1.4) วางแผนการจัดสรรทุนตามงบประมาณท่ีไดรับและเตรียมการประชุมพิจารณา
งบประมาณ 

 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการปรึกษาหารือกับรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
เพ่ือวางแผนการใชเงินงบประมาณตามท่ีไดรับการจัดสรรจากคณะฯ วางแผนการดําเนินการจัดสรร
ทุน โดยนํามาจัดสรรในภาคเรียนตนและภาคเรียนปลาย ภาคเรียนละ 1 ครั้ง และเขาสูข้ันตอน 
การเตรียมการประชุมพิจารณางบประมาณ 

 1.5) ทาบทามคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา  
 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการทาบทามคณะกรรมการพิจารณาทุน โดยดําเนินการทาบทาม

หัวหนาภาควิชา ประธานหลักสูตร/ผูแทนหลักสูตร ระดับปริญญาตรีทุกหลักสูตร เพ่ือแตงตั้ง 
เปนคณะกรรมการพิจารณาทุน  

 1.6) จัดทําคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุน 
 คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุน เปนการแตงตั้งคณะดําเนินงานทุนการศึกษา 
ของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ซ่ึงจะเปนผูรับผิดชอบในการพิจารณาหลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน สัมภาษณ คัดเลือก นิสิตท่ีสมควรไดรับทุนในภาคเรียนนั้น ๆ ซ่ึงผูท่ีรับผิดชอบ 
ในการพิจารณาจัดสรรทุน ไดแก รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน หัวหนาภาควิชา 
ประธานหลักสูตร/ผูแทนหลักสูตร และเจาหนาท่ีท่ีดูแลรับผิดชอบงานทุนการศึกษาของฝายพัฒนา
นิสิตและปฏิบัติการสอน โดยผูปฏิบัติงานทุนจะเปนผูดําเนินการจัดทําคําสั่งและเสนอใหคณบดี  
หรือรองคณบดีท่ีไดรับมอบอํานาจลงนามในตัวประกาศ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

  1.6.1) ดําเนินการจัดทําคําสั่งแตงตั้งกรรมการพิจารณาทุน โดยแตงตั้งจากประธาน                
หลักสูตร/ตัวแทนหลักสูตรของทุกสาขาวิชา ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก  

 



๔๔ 

 
 

  1.6.2) ดําเนินการออกเลขคําสั่งจากระบบงานสารบรรณคณะศึกษาศาสตร ดังแสดง                 
ในภาพท่ี 8 
 

 
 

ภาพท่ี 8 ตัวอยางการออกเลขคําสั่งจากระบบงานสารบรรณคณะศึกษาศาสตร 
 

  1.6.3) เสนอรองคณบดีลงนามในคําสั่ง โดยระบบ BUU e-Signature ดังแสดงในภาพ 
ท่ี 9 - 11 

 
ภาพท่ี 9 ตัวอยางหนาล็อคอินระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 



๔๕ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 10 ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศผานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 

 
 
ภาพท่ี 11 ตัวอยางการลงนามประกาศผานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
  
 
 
 



๔๖ 

 
 

 1.7) จัดทํารางหลักเกณฑการจัดสรรทุน 
 ในข้ันตอนนี้ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทํารางประกาศหลักเกณฑการพิจารณา 
จัดสรรทุน และใหรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผูตรวจทาน ดังแสดงตัวอยาง 
ในภาคผนวก 

 1.8) จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือพิจารณารางหลักเกณฑทุน  
 ดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน เพ่ือพิจารณากําหนดหลักเกณฑเง่ือนไข

การขอทุน จํานวนทุน จํานวนเงินทุน ประกาศการรับสมัครทุน กําหนดการ  ใบสมัครและเกณฑ 
การใหคะแนน  โดยผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการจัดทําหนังสือเชิญประชุม โดยรองคณบดี 
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนเปนผูลงนาม และดําเนินการจัดการประชุมตามวันเวลา ท่ีไดนัด
หมาย โดยเอกสารท่ีใชในการจัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา ไดแก หนังสือเชิญ
ประชุม และวาระการประชุม โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

  1.8.1) จัดทําหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน เพ่ือพิจารณาหลักเกณฑ
การจัดสรรทุน ดังแสดงในภาคผนวก 
  1.8.2) ออกเลขหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกสและจัดเก็บเอกสาร BUU e-Document ดังแสดงในภาพท่ี 12 และ 13 
 

 
 
ภาพท่ี 12 ตัวอยางออกเลขหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนในระบบสารบรรณ 
  อิเล็กทรอนิกสและจัดเก็บเอกสาร BUU e-Document 

 



๔๗ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 13 ตัวอยางออกเลขหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 

   ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสและจัดเก็บเอกสาร BUU e-Document 
 

  1.8.3) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนามหนังสือ โดยระบบ
ลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature ดังแสดงในภาพท่ี 14 และ 15 
 

 
 

ภาพท่ี 14 ตัวอยางการเสนอลงนามหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 
  โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 



๔๘ 

 
 

 
ภาพท่ี 15 ตัวอยางการเสนอลงนามหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 
  โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 

  1.8.4) จัดทําเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ดังแสดงในภาคผนวก 

  1.8.5) สงหนังสือเชิญประชุมและเอกสารวาระการประชุม ใหคณะกรรมการพิจารณา
ทุน เขารวมประชุมในวัน เวลา ตามกําหนดการ 

  1.8.6) ดําเนินการจัดประชุมหารือเกณฑการจัดสรรทุนในวัน เวลา ตามกําหนดการ 
จัดการประชุม ณ หองประชุมคณะศึกษาศาสตรและประชุมผานระบบออนไลน Google Meeting 
โดยคณะกรรมการจะพิจารณาประกาศหลักเกณฑทุนและใบสมัครทุน 

  1.8.7) จัดทํารายงานการประชุม และมติท่ีประชุมใหผูเก่ียวของทราบ 
 1.9) ปรับแกประกาศหลักเกณฑทุนตามมติท่ีประชุม 
 ผูปฎิบัติงานทุนดําเนินการปรับแกประกาศหลักเกณฑทุนตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการ

พิจารณาทุน โดยตรวจสอบรายละเอียดและความถูกตองของประกาศตามมติท่ีประชุม และเสนอรอง
คณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนาม เพ่ือเตรียมนําเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะ
ศึกษาศาสตร 

 1.10) จัดทําวาระเพ่ือเสนอเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
 ดําเนินการจัดทําวาระเพ่ือเสนอเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร เพ่ือขอมติ
เห็นชอบการจัดสรรทุนจากคณะกรรมการ ในการประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร  
โดยผูปฏิบัติงานทุนเปนผูจัดทําหนังสือ เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผู 
ลงนาม และเสนอเขาท่ีประชุมกรรมการประจาํคณะศึกษาศาสตร เพ่ือขอมติใหความเห็นชอบ 
การจัดสรรทุน และนําไปสูการปฏิบัติงานทุนในข้ันตอนตอไป โดยมีข้ันตอนดังนี้ 
 
 
 



๔๙ 

 
 

   1.10.1) จัดทําแบบเสนอเรื่องเพ่ือบรรจุเขาวาระการประชุมคณะกรรมการประจํา                   
คณะศึกษาศาสตร โดยผูปฏิบัติงานทุนรวบรวมมติท่ีไดจากการประชุมคณะกรรมการพิจารณา
ทุนการศึกษานํามาจัดทํารายละเอียดเสนอเขาวาระการประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
เพ่ือขอมติใหความเห็นชอบการจัดสรรทุนจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร ดังแสดงใน
ภาคผนวก 

   1.10.2) จัดทําหนังสือขอสงเรื่องเขาบรรจุในระเบียบวาระการประชุมกรรมการ
ประจําคณะศึกษาศาสตร เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนามหนังสือ  
โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature ดังแสดงในภาพท่ี 16 

 
 

ภาพท่ี 16 ตัวอยางการเสนอลงนามหนังสือขอสงเรื่องเขาบรรจุในระเบียบวาระการประชุมกรรมการ 
 ประจําคณะศึกษาศาสตร โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๐ 

 
 

   1.10.3) เสนอเขาบรรจุในระเบยีบวาระการประชุมกรรมการประจํา 
คณะศึกษาศาสตร โดยเสนอรองคณบดีฝายบริหาร ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
(BUU e-Document) ดังแสดงในภาพท่ี 17 

 
 

ภาพท่ี 17 ตัวอยางการเสนอระเบียบวาระการประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตรในระบบ 
 สารบรรณอิเล็กทรอนิกสและจัดเก็บเอกสาร (BUU e- Document) 
 
 1.11) ติดตามมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร เพ่ือขออนุมัติหลักการเงินทุน 
 หลังจากท่ีไดทําการเสนอวาระการพิจารณาจัดสรรทุนเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะ 
ศึกษาศาสตรแลว ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการติดตามมติจากท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร  
ท่ีงานประชุมณะศึกษาศาสตร เพ่ือนํามาขออนุมัติหลักการจัดสรรเงินทุนตอไป ดังแสดงในภาพท่ี 18 
 
 
 
 



๕๑ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 18 ตัวอยางมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
 
 
 
 
 
 
 



๕๒ 

 
 

 1.12) จัดทําหนังสือขออนุมัติหลักการทุน  
 จัดทําเอกสารขออนุมัติหลักการทุน เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 

ลงนาม เสนอคณบดีคณะศึกษาศาสตรเปนผูพิจารณาอนุมัติ โดยผานเจาหนาท่ีการเงิน 
คณะศึกษาศาสตร ซ่ึงเอกสารท่ีใชแนบการขออนุมัติหลักการเงินทุน ไดแก หนังสือบันทึกขอความ 
ขออนุมัติหลักการทุนการศึกษา ประกาศหลักเกณฑ วิธีการขอรับทุน ประกาศหลักเกณฑการจาย
คาใชจายของนิสิต หนังสือบันทึกขอความมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร นําสง
การเงินคณะศึกษาศาสตรเพ่ือเสนอขออนุมัติคณบดีคณะศึกษาศาสตรตอไป โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
   1.12.1) จัดทําหนังสือบันทึกขอความขออนุมัติหลักการเงินทุน โดยใชเงิน
งบประมาณคณะศึกษาศาสตร เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนาม ดังแสดง
ตัวอยางในภาคผนวก 
    1.12.2) ในกรณีท่ีใชงบประมาณจากเงินบริจาค ใหผูปฏิบัติงานทุน จัดทําหนังสือ 
บันทึกขอความขออนุมัติหลักการเงินทุนโดยใชเงินงบประมาณจากเงินบริจาค เสนอคณบดี 
คณะศึกษาศาสตรลงนาม เพ่ือขออนุมัติหลักการเงินทุนจากอธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา  
ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
 

2) ข้ันตอนการรับสมัครและพิจารณาคัดเลือกนิสิต 
 การรับสมัครทุนมีเนื้อหาประกอบไปดวย การรับสมัครนิสิตและการประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์

สัมภาษณ โดยมีวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
 2.1) จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการรับสมัครทุน 
 การจัดทําประกาศรับสมัครนิสิตเพ่ือขอรับทุนจะดําเนินการหลังจากท่ีไดมติใหความ

เห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํคณะศึกษาศาสตรเรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงานทุนจัดทําประกาศ 
รับสมัครทุน ใบสมัครทุน โดยเสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผูลงนาม 
ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการประกาศรับสมัครทุนทางเว็บไซตของคณะศึกษาศาสตร เว็บเพจ 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และเว็บเพจงานพัฒนานิสิต ตามรายละเอียดดังตอไปนี้ 

   2.1.1) จัดทําประกาศรับสมัครนิสิตเพ่ือขอรับทุน ดังแสดงในภาคผนวก 
   2.1.2) ดําเนินการออกเลขประกาศจากระบบงานสารบรรณ คณะศึกษาศาสตร                 

ดังแสดงในภาพท่ี 19 
 



๕๓ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 19 ตัวอยางการออกเลขประกาศจากระบบงานสารบรรณคณะศึกษาศาสตร 
 

   2.1.๓) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนามในระบบลงนาม
อิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature ดังแสดงในภาพท่ี 20 

 
 

ภาพท่ี 20 ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรับสมัครนิสิตเพ่ือเขารับทุนในระบบลงนาม 
 อิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 

 

   2.1.4) จัดทําใบสมัครทุน ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
 
 



๕๔ 

 
 

 2.2) ดําเนินการประชาสัมพันธรับสมัครนิสิตทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร  
ทางชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการประกาศรับสมัครทุน ทุกชองทาง ท้ังในระบบออนไลน ไดแก 
เพจเฟสบุคคณะศึกษาศาสตร เพจเฟสบุคงานพัฒนานิสิต เพจเฟสบุคสโมสรนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
แอพพลิเคชั่นไลนกลุมประธานสาขาวิชา และบอรดประชาสัมพันธ ดังแสดงในภาพท่ี 21 – 23 

 

 
  

ภาพท่ี 21 ตัวอยางการลงประกาศรับสมัครทุนผานเพจเฟสบุคคณะศึกษาศาสตร 
 

 
 
ภาพท่ี 22 ตัวอยางการลงประกาศรับสมัครทุนผานเพจเฟสบุคงานพัฒนานิสิต 
 



๕๕ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 23 ตัวอยางการลงประกาศรับสมัครทุนผานชองทางระบบออนไลน 
             ไลนกลุมคณะกรรมการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 

 2.3) ตรวจสอบใบสมัคร เอกสารหลักฐานการสมัครทุน 
 เม่ือนิสิตไดทําการสงเอกสารการสมัครทุนท่ีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนแลว 

ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการตรวจสอบใบสมัครทุน และเอกสารหลักฐานประกอบการสมัครทุน 
ใหครบถวน ถูกตอง ซ่ึงหากมีเอกสารของนิสิตท่ีไมครบถวน หรือไมถูกตอง ผูปฏิบัติงานทุนจะตองแจง
ใหนิสิตนําเอกสารกลับไปแกไข และนํากลับมาสงภายในระยะเวลาการรับสมัคร 

 2.4) ประกาศรายช่ือนิสิตเขารับการสัมภาษณทุน  
 หลังจากท่ีดําเนินการรับสมัครทุนเปนท่ีเรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไป ผูปฏิบัติงานทุน 

จะจัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนโดยกําหนดวัน เวลา สถานท่ี ท่ีใชสัมภาษณทุน 
ใหชัดเจน โดยผูปฏิบัติงานทุน จะตองทําการสํารวจสอบถามไปยังคณะกรรมการผูทําหนาท่ีสัมภาษณ 
เก่ียวกับกําหนดการสัมภาษณ และวันเวลาท่ีใชในการสัมภาษณ แจงในประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์
สัมภาษณ เพ่ือใหนิสิตรับทราบรายละเอียดเก่ียวการข้ันตอน กําหนดการสัมภาษณ โดยจะตองแจง
รายละเอียด และวิธีการสัมภาษณใหนิสิตและคณะกรรมการท่ีเปนผูสัมภาษณทราบอยางชัดเจน  
และจัดทําขอมูลนิสิตในรูปแบบของ PDF File สงใหกับคณะกรรมการผูทําหนาท่ีสัมภาษณ  
โดยครบถวนชัดเจน ดังนี้ 
 



๕๖ 

 
 

  2.4.1) จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน โดยเสนอรองคณบดี 
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผูลงนามในประกาศ โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส  
(BUU e-Signature) ดังนี้ 
   2.4.1.1) จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน ดังแสดงตัวอยาง                     
ในภาคผนวก 

   2.4.1.2) ออกเลขประกาศโดยผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
(BUU e-Document) ดังแสดงในภาพท่ี 24 

 

 
 
ภาพท่ี 24 ตัวอยางการขอเลขประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนผานระบบ 

   สารบรรณอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Document) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๗ 

 
 

    2.4.1.3) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนเปนผูลงนาม  
โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) ดังแสดงในภาพท่ี 25 และ 26 

 

 
 
ภาพท่ี 25 ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

   ผานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 

 
 
ภาพท่ี 26 ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 
         ผานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 
 
 



๕๘ 

 
 

  2.4.2) ดําเนินการประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนทางเว็บไซต 
คณะศึกษาศาสตร ชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 
 2.5) จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุน เอกสารแจง วัน เวลา สถานท่ีใชสัมภาษณ 
 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทํารายละเอียด กําหนดการสัมภาษณทุน เพ่ือแจงใหนิสิต 
และคณะกรรมการสัมภาษณทุนทราบ โดยมีรายละเอียด ข้ันตอนดังนี้ 

   2.5.1) จัดทําหนังสือชี้แจงรายละเอียดการสัมภาษณทุน ดังแสดงตัวอยาง                      
ในภาคผนวก 

   2.5.2) จัดทําแบบฟอรมการใหคะแนนในการพิจารณาทุน ดังแสดงตัวอยาง 
ในภาคผนวก 

   2.5.3) จัดทําแบบฟอรมสรุปผลการสัมภาษณทุน ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
   2.5.4) จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุน พรอมเอกสารตาง ๆ ลงใน Google 

Drive ดังแสดงในภาพท่ี 27 และ 28 
 

 
 
ภาพท่ี 27 ตัวอยางการทํารายละเอียดการสัมภาษณทุนพรอมเอกสารตาง ๆ ลงใน Google Drive 
 



๕๙ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 28 ตัวอยางการทํารายละเอียดการสัมภาษณทุนพรอมเอกสารตาง ๆ ลงใน Google Drive 
   
 2.6) ประสานงาน เชิญกรรมการสัมภาษณทุน 

 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการประสานงาน เชิญกรรมการสัมภาษณทุน และแจงกําหนดการ
รายละเอียดการสัมภาษณทุนแกนิสิต และคณะกรรมการสัมภาษณทุน ตามรายละเอียดดังนี้ 
   2.6.1 สงรายละเอียดการสัมภาษณทุนใหกับนิสิต เพ่ือเขารับการสัมภาษณ                  
ตามกําหนดการ ดังแสดงในภาพท่ี 29 
 

 
 
ภาพท่ี 29 แสดงตัวอยางการสงรายละเอียดการสัมภาษณทุนใหกับนิสิตเพ่ือเขารับ 
 การสัมภาษณตามกําหนดการ 

 



๖๐ 

 
 

   2.6.2) สงรายละเอียดการสัมภาษณทุนใหกับคณะกรรมการสัมภาษณ  
เพ่ือสัมภาษณนิสิตตามกําหนดการ ดังแสดงในภาพท่ี 30 
 

 
 
ภาพท่ี 30 แสดงตัวอยางการสงรายละเอียดการสัมภาษณทุนใหกับคณะกรรมการ 

    สัมภาษณทุน ดําเนินการสัมภาษณทุนตามกําหนดการ 
 
   2.6.3) จัดสัมภาษณทุนตามกําหนดการท่ีแจงไวตามประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์

สัมภาษณทุน 
  

3) ข้ันตอนการพิจารณาคัดเลือกนิสิตที่ไดรับทุน 
 หลังจากท่ีไดทําการสัมภาษณทุนเปนท่ีเรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการจัด

ประชุมเพ่ือพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุนโดยกําหนดวันเวลาประชุม ทําการพิจารณาคัดเลือกนสิิต
ท่ีไดรับทุนและดําเนินการจัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุน โดยผานรองคณบดีฝายพัฒนานิสิต
และปฏิบัติการสอน เปนผูลงนาม ประกาศใหนิสิตทราบผานทางเว็บไซต ของคณะศึกษาศาสตร  
เว็บเพจคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพาและเว็บเพจฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  
ดังรายละเอียดดังตอไปนี้ 
 3.1) จัดทําขอมูลและรวบรวมผลคะแนนการสัมภาษณทุนของนิสิต 
   ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการรวบรวมผลคะแนนการสัมภาษณทุนของนิสิตตามท่ี
คณะกรรมการสัมภาษณทุนรวบรวมจัดสงมา เพ่ือนํามาใชเปนขอมูลในการประชุมพิจารณาคัดเลือก
นิสิตท่ีสมควรไดรับทุน 
 3.2) ทําหนังสือเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิต และดําเนินการประชุม
พิจารณาคัดเลือกนิสิต  

 



๖๑ 

 
 

     ผูปฏิบัติงานทุนจัดทําหนังสือเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิต                       
และดําเนินการจัดการประชุมพิจารณาคัดเลือกนิสิต ตามรายละเอียดดังนี้ 

   3.2.1) จัดทําหนังสือบันทึกขอความเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน  
เพ่ือพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุน ดังแสดงในภาคผนวก 
   3.2.2)  ออกเลขเลขหนังสือบันทึกขอความโดยผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
(BUU e-Document) และเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน ดังแสดงในภาพท่ี 31  
 

 
 
ภาพท่ี 31   ตัวอยางการขอเลขหนังสือบันทึกขอความเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน  
   เพ่ือพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุนผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
   (BUU e-Document) 
   

  3.2.3) จัดสงหนังสือบันทึกขอความเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 
ใหคณะกรรมการ เพ่ือประชุมพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุน พรอมแนบ Link ประชุม  

  3.2.4) จัดประชุมเพ่ือสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตผูไดรับทุน โดยการประชุม  
ณ ท่ีตั้ง ท่ีหองประชุมคณะศึกษาศาสตรและในรูปแบบออนไลนผานระบบออนไลนโปรแกรม Google 
Meeting  โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

   3.2.4.1) ดําเนินการจองหองประชุมผานระบบการจองหองประชุมของ 
คณะศึกษาศาสตร กําหนดวันเวลาท่ีจะประชุมใหชัดเจน ครบถวน 
   3.2.4.2) สราง Link ประชุมออนไลนในโปรแกรม Google Meeting ดังแสดง                 
ในภาพท่ี 32 และ 33 



๖๒ 

 
 

 
 

ภาพท่ี 32 ตัวอยางการสราง Link ประชุมออนไลนในโปรแกรม Google Meeting 
 

 
 

ภาพท่ี 33 ตัวอยางการสราง Link ประชุมออนไลนในโปรแกรม Google Meeting 
 
 
 
 
 



๖๓ 

 
 

    3.2.4.3) จัดประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตผูไดรับทุน ณ หองประชุม
คณะศึกษาศาสตร และทางระบบออนไลน ตามวัน เวลา ท่ีนัดหมาย ดังแสดงในภาพท่ี 34 

 
 
ภาพท่ี 34 การประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตผูไดรับทุนผานระบบออนไลน  
  Google Meeting 
 
 3.3) จัดทําประกาศรายช่ือนิสิตท่ีไดรับทุน  
 หลังจากท่ีไดดําเนินการประชุมพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุนเรียบรอยแลว  
ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินจัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุน เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอนลงนาม และประกาศใหนิสิตท่ีไดรับทุนทราบ ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร  
ทางชองทางออนไลนและบอรดประชาสัมพันธ โดยมีรายละเอียดดังนี้  

   3.3.1) จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุน ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
   3.3.2) ออกเลขประกาศจากงานสารบรรณคณะศึกษาศาสตร โดยผานระบบ 

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Document) ดังแสดงในภาพท่ี 35 



๖๔ 

 
 

 
 

ภาพท่ี 35 แสดงตัวอยางการขอเลขประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
 (BUU e-Document) 
 

    3.3.3) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนลงนาม โดยระบบลง
นามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) ดังแสดงในภาพท่ี 36 – 38 
 

 
 
ภาพท่ี 36  ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนในระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส  
  (BUU e-Signature) 



๖๕ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 37  ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนในระบบลงนาม 
  อิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 

 
 
ภาพท่ี 38  ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนในระบบลงนาม 
  อิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 

 
 
 
 
 



๖๖ 

 
 

 3.4) จัดทําแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน 
 ในข้ันตอนนี้ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทําแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน  
เพ่ือยืนยันตัวตน ยืนยันการขอรับทุนของนิสิต และรับรายงานตัวนิสิตตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว  
โดยแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน ดังแสดงในภาพท่ี 39 
 

 
ภาพท่ี 39  ตัวอยางแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน 
 

4) ข้ันตอนการเบิกจายเงินทุน 
 การเบิกจายเงินทุน เปนกระบวนการจัดสรรทุนใหกับนิสิตท่ีไดรับทุน ซ่ึงมีกระบวนการดังนี้ 

 4.1) จัดทําเอกสารการปฐมนิเทศนิสิตทุน 
 หลังจากไดทําการคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุนเรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการ
จัดทําเอกสารการปฐมนิเทศนิสิตทุน เพ่ือชี้แจงรายละเอียดตาง ๆ เก่ียวกับการปฏิบัติของนิสิตทุน  
การรายงานตัว การเขียนใบสําคัญรับเงิน ซ่ึงจะจัดปฐมนิเทศตามวันเวลาท่ีไดแจงในประกาศรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุนการศึกษา โดยผูปฏิบัติงานทุนการศึกษาจะจัดทําเอกสาร รายละเอียด แจงใหนิสิต 
ท่ีไดรับทุนทราบและดําเนินการตามระบบ และดําเนินการจัดปฐมนิเทศนิสิตทุนตามกําหนดการ  
โดยรายละเอียดเอกสารการปฐมนิเทศนิสิตทุนมีดังนี้ 

 - เอกสารขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 

 - รายละเอียดการปฏิบัติงานสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน 



๖๗ 

 
 

 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทําเอกสารขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา โดยใหนิสิตนําเอกสารดังกลาวใหผูปกครองนิสิตลงนามรับทราบและสงคืน 
ฝายพัฒนานิสิตและฝกปฏิบัติการสอน ตามวันเวลาท่ีกําหนด ดังนี้ 

  4.1.1) แบบฟอรมทําขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน โดยใหนิสิตท่ีไดรับทุนนําเอกสาร
ใหผูปกครองลงนามรับทราบและนําสงคืนฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนตามเวลาท่ีกําหนด                  
ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 

  4.1.2) แบบฟอรมรายละเอียดการปฏิบัติงานสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือชี้แจงเก่ียวกับขอปฏิบัติของนิสิตท่ีไดรับทุนทราบ ดังแสดงตัวอยาง 
ในภาคผนวก 

  4.1.3) แบบฟอรมใบลงเวลาการปฏิบัติงานของนิสิตท่ีไดรับทุน เพ่ือชี้แจงเก่ียวกับ 
ขอปฏิบัติของนิสิตท่ีไดรับทุนทราบ ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
 4.2) การเบิกจายเงินทุนการศึกษา 

 เม่ือผานข้ันตอนการพิจารณาทุนและไดรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุนเปนท่ีเรียบรอยแลว 
ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการเบิกจายเงินทุนใหกับนิสิต จัดทําหนังสือบันทึกขอความขออนุมัติเบิก
เงินทุนตามจํานวนทุนท่ีไดระบุไว เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผูกลั่นกรอง
ลงนามหนังสือ หลังจากนั้นผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการรวบรวมเอกสารการเบิกเงินทุนและตรวจสอบ
ความถูกตองครบถวนของเอกสาร โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

  4.2.1) จัดทําเอกสารการเบิกจายเงินทุนแจงใหกับนิสิตทุนทราบ ไดแก 
   (1) ใบชี้แจงเอกสารท่ีใชในการเบิกเงินทุน เพ่ือชี้แจงใหกับนิสิตท่ีไดรับทุนทราบ              
ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 

   (2) จัดทําใบสําคัญรับเงิน พรอมตัวอยางวิธีการเขียนใบสําคัญรับเงินทุน  
ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 

  4.2.2) ดําเนินการรวบรวมเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนิสิต ซ่ึงไดแก 
   - ใบสําคัญรับเงิน 
   - สําเนาบัตรนิสิต 
   - สําเนาบัตรประชาชน 
   - สําเนาหนาบัญชีธนาคาร 
  4.2.3) ดําเนินการตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ของเอกสารการเบิกจายเงินทุน

ของนิสิต ซ่ึงหากมีเอกสารท่ีไมถูกตอง ครบถวน จะตองดําเนินกาแจงนิสิตเพ่ือนํากลับไปแกไข                 
และสงคืนท่ีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

  4.2.4) จัดทําหนังสือบันทึกขอความขออนมัุติเบิกเงินทุน ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
  4.2.5) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนลงนาม โดยระบบลงนาม

อิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) ดังแสดงในภาพท่ี 40 
 



๖๘ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 40  แสดงตัวอยางการเสนอลงนามหนังสือบันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินทุน 
  ในระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 
  4.2.6) รวบรวมเอกสารการเบิกเงินทุนท่ีครบถวน ถูกตองสมบูรณ สงงานการเงิน             
เพ่ือเบิกเงินทุนใหแกนิสิตตามระบบ ซ่ึงเอกสารท่ีใชในการเบิกเงินทุน ดังตัวอยางในภาคผนวก ข. 
ไดแก  
  - บันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินทุน 
   - ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง รายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
  - ใบสําคัญรับเงินทุน 
  - สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
  - สําเนาหนาบัญชีธนาคารของนิสิต 
  - บันทึกขอความขออนุมัติหลักการเงินทุน (ฉบับจริง) 
  - ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิต
ระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
  - บันทึกขอความแจงมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร  
   - ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต 
 รวบรวมเอกสารนําสงท่ีงานการเงิน โดยงานการเงินจะเปนผูดําเนินการเสนอเรื่องแก
คณบดีคณะศึกษาศาสตรเปนผูอนุมัติ และทําการจายเงินทุนใหแกนิสิตท่ีไดรับทุนตามระบบตอไป  
 4.3) ติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิต 
   โดยผูปฏิบัติงานทุนติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิตท่ีงานการเงินคณะศึกษาศาสตร 
และติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิตโดยการสอบถามนิสิตเปนรายบุคคล 
 



๖๙ 

 
 

 4.4) จัดทําแบบฟอรมประเมินผลกระบวนการจัดสรรทุน 
 เม่ือนิสิตไดรับเงินทุนเรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทําแบบฟอรมประเมินผล

กระบวนการจัดสรรทุน และแบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุน ดังนี้  
   4.4.1) จัดทําแบบฟอรมประเมินผลกระบวนการจัดสรรทุนโดยใชแอพพลิเคชั่น 

Google Form ดังแสดงในภาพท่ี 41 และ 42 

 
 
ภาพท่ี 41 ตัวอยางแบบประเมินการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย 
  บูรพา โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form 
 

 
 
ภาพท่ี 42 ตัวอยางแบบประเมินการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย 
  บูรพา โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form 
 
 



๗๐ 

 
 

  4.4.2) จัดทําแบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุน โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form  
ดังแสดงในภาพท่ี 43 และ 44 

 

 
 
ภาพท่ี 43 ตัวอยางแบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
 โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form 
 

 
 
ภาพท่ี 44  ตัวอยางแบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
  โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form 
 
 4.5) จัดทํารายงานผลกระบวนการจัดสรรทุน 

  ผูปฏิบัติงานทุนจัดทํารายงานผลการจัดสรรทุน เสนอคณะกรรมการพิจารณาทุน  
เพ่ือใชประกอบการพิจารณาการจัดสรรทุนในครั้งถัดไป ดังแสดงในภาคผนวก 



๗๑ 

 
 

3.3 หลักการ หลักเกณฑและวิธีปฏิบัตงิาน 
 การปฏิบัติงานทุนนั้น ผูปฏิบัติงานท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงาน ตองปฏิบัติงานทุน 
ตามเกณฑท่ีคณะศึกษาศาสตร และมหาวิทยาลัยกําหนด ซ่ึงผูปฏิบัติงานทุนควรมีความรูความเขาใจ
เก่ียวกับข้ันตอนและกระบวนการปฏิบัติงานทุน เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามเกณฑ 
ของมหาวิทยาลัย โดยผูปฏิบัติงานทุนตองศึกษาระเบียบ ประกาศ ขอบังคับท่ีเก่ียวของกับงานทุน  
และเพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองและบรรลุตามวัตถุประสงคของงาน ตองปฏิบัติ 
งานทุนตามเกณฑดังนี้ 

 3.3.1 ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต พ.ศ. 2553 
 ขอท่ี 4 ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตแบงออก ดังนี้ 
 (1) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตของรัฐบาล ไดแก เงินท่ีรัฐบาลจัดสรรใหแก 

มหาวิทยาลัยเพ่ือสงเสริมการศึกษานิสิต โดยมหาวิทยาลัยจะพิจารณาจัดสรรตามเง่ือนไขท่ีรัฐบาล
กําหนด 

 (2) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตของมหาวิทยาลัย ไดแก เงินท่ีมหาวิทยาลัยจัดสรรจากเงิน
รายไดของมหาวิทยาลัย เพ่ือสงเสริมการศึกษานิสิต 

 (3) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตของเอกชน ไดแก เงินท่ีมหาวิทยาลัยไดรับบริจาค 
จากหนวยงานภาคเอกชน นิติบุคคล และบุคคล เพ่ือสงเสริมการศึกษานิสิต ตามเง่ือนไขของเจาของ
ทุน 

 (4) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตประเภทยกเวนหรือลดหยอน ไดแก คาบํารุงและ
คาธรรมเนียมการศึกษา คาบํารุงหอพักนิสิตภายในมหาวิทยาลัยบูรพา ตามหลักเกณฑ 
ท่ีคณะกรรมการบริหารการเงินและทรัพยสินของมหาวิทยาลัยกําหนดโดยความเห็นชอบของสภา
มหาวิทยาลัย 

 (5) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตประเภททุนทํางาน ไดแก เงินท่ีมหาวิทยาลัยจัดสรรจากเงิน
รายไดหรือทุนจากแหลงอ่ืน โดยมหาวิทยาลัยกําหนดใหผูรับทุนทํางานท่ีเก่ียวของกับการศึกษา                
หรือการใหบริการของมหาวิทยาลัยเพ่ือเปนการแลกเปลี่ยน 

3.3.2 ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี 1422/2566 เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจาย 
ของนิสิต  
  ขอท่ี 4 การจายคาใชจายของนิสิต ใหเบิกจายดังนี้ 
  (9) การจายทุนนิสิต ใหจายตามท่ีสวนงานประกาศกําหนดหลักเกณฑและวิธีการใหทุน 
โดยการจายทุนสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรีใหจายโดยผานการพิจารณาจากคณะกรรมการ                   
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต และสําหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา
ใหจายโดยผานการพิจารณาจากคณะกรรมการท่ีเ ก่ียวของกับการพิจารณาใหทุนการศึกษา                    
และแจงใหคณะกรรมการประจําสวนงานทราบ 
 
 
 
 



๗๒ 

 
 

3.4 แนวทางในการปฏิบัติงาน 
 แนวทางในการปฏิบัติงานทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพานั้น เพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  เปนไปในแนวทางเดียวกันและเพ่ือใหผูปฏิบัติงานใหมทราบถึง
วิธีการและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน สามารถปฏิบัติงานทุนได ผูจัดทําจึงเขียนแนวทาง ในการ
ปฏิบัติงานทุน ดังนี้ 
 1) กําหนดวางแผนการปฏิบัติงานทุน โดยปรึกษารองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการ
สอน ซ่ึงเปนผูบริหารข้ันตน เพ่ือกําหนดแนวทางในการปฏิบัติงานทุนในแตละภาคการศึกษา 
ใหครอบคลุม และบรรลุตามวัตถุประสงค 
 2) กําหนดวางแผนระยะเวลาการปฏิบัติงานใหชัดเจน เพ่ือลดความเสี่ยงในการปฏิบัติงาน 
 3) ดําเนินการประสานงาน ผูท่ีมีสวนเก่ียวของ ไดแก คณะกรรมการดําเนินงานทุนสงเสริม
การศึกษา คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ เจาหนาท่ีฝายการเงิน 
เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางราบรื่น และมีประสิทธิภาพ 
 4) ปฏิบัติงานทุนตามแผน ตามกําหนดการท่ีไดกําหนดไว 
 5) ปฏิบัติงานทุนใหเปนไปตามข้ันตอน ถูกตอง ครอบคลุม ชัดเจน เชน การจัดทําประกาศ
รับสมัคร การตรวจสอบใบสมัคร ขอมูลการสัมภาษณ กําหนดการตาง ๆ ใหเปนไปอยางถูกตอง 
ชัดเจน สามารถตรวจสอบได 
 6) นําขอมูลการจัดสรรทุน ของแตละภาคการศึกษา ไปใชเปนขอมูลในการปฏิบัติงานทุน
ของปการศึกษาตอ ๆ ไป   
 

3.5 มาตรฐานคุณภาพงาน 
 เพ่ือใหการปฏิบัติงานทุนเปนไปดวยความถูกตองสมบูรณ สําเร็จตามวัตถุปะสงค
จําเปนตองมีมาตรฐานคุณภาพของงาน โดยการปฏิบัติงานทุนมีมาตรฐานคุณภาพของงาน 
ตามขอกําหนด ดังนี้ 
 1) หลักเกณฑการจัดสรรทุน จํานวนเงินงบประมาณ จํานวนทุน มีความถูกตอง ชัดเจน 
ครอบคลุม โดยผานมติจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร ตามท่ีประชุมคณะกรรมการ
ประจําคณะศึกษาศาสตร 
 2) นิสิตท่ีไดรับทุนตองมีคุณสมบัติถูกตอง ครบถวน ตามเกณฑ เปนไปตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการสงเสริมและสนับสนุนนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพยอยางแทจริง  
พ.ศ.2551 และระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต พ.ศ.2553 
 3) การเบิกจายเงินทุนสงเสริมการศึกษา โดยใชตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี  
1422/ 2566 เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต ขอท่ี 4 การจายคาใชจายของนิสิต (9) 
การจายทุนนิสิต ใหจายตามท่ีสวนงานประกาศกําหนดหลักเกณฑและวิธีการใหทุน โดยการจายทุน
สําหรับนิสิตระดับปริญญาตรีใหจายโดยผานการพิจารณาจากคณะกรรมการตามระเบียบมหาวิทยาลัย
บูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต และสําหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาใหจายโดยผานการ
พิจารณาจากคณะกรรมการท่ีเก่ียวของกับการพิจารณาใหทุนการศึกษา และแจงใหคณะกรรมการ
ประจาํสวนงานทราบ 
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 4) การจัดสรรทุนใหเปนไปตามระยะเวลาท่ีกําหนด โดยจะจัดสรรทุนใหกับนิสิต  
ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
 

3.6 ระบบติดตามและประเมินผล 
 การประเมินผลการปฏิบัติงานทุน คือ ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดสรรทุนบรรลุ 
ตามวัตถุประสงค ตรงตามงบประมาณของคณะศึกษาศาสตรท่ีไดรับการจัดสรรมา บรรลุตาม
แผนปฏิบัติงานของฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ซ่ึงมีระบบติดตามและประเมินผล ไดแก 
 3.6.1 ติดตามงบประมาณจากฝายแผนยุทธศาสตรของคณะศึกษาศาสตร โดยติดตาม 
กับงานยุทธศาสตร และงานประกันคุณภาพของคณะศึกษาศาสตร เพ่ือวางแผนการใชเงิน 
ในการจัดสรรทุน ดังแสดงในภาพท่ี 45 

 
 

ภาพท่ี 45 งบประมาณเงินทุนอุดหนุนการศึกษานิสิตจากฝายแผนยุทธศาสตรของคณะศึกษาศาสตร 
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 3.6.2 ติดตามมติจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตรในการพิจารณาให                 
ความเห็นชอบในการจัดสรรทุน ดังแสดงในภาพท่ี 46 และ 47 

 
 
ภาพท่ี 46 ตัวอยางมติใหความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตรในการจัดสรรทุน 
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ภาพท่ี 47  ตัวอยางมติใหความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
   ในการจัดสรรทุน 
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 3.6.3 ติดตามผลการพิจารณาทุนจากคณะกรรมการพิจารณาทุนประจําคณะศึกษาศาสตร 
จากการประชุมสรุปผลการคัดเลือกนิสิตผูไดรับทุนการศึกษา 
 3.6.4 ติดตามการสงเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนิสิต โดยใชการสื่อสาร                
จากแอพพลิเคชั่น Line ดังแสดงในภาพท่ี 48 และ 49 
 

 
 
ภาพท่ี 48 ตัวอยางการติดตามการสงเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนสิิตโดยใชการสื่อสาร 
  จากแอพพลิเคชั่น Line 
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ภาพท่ี 49 ตัวอยางการติดตามการสงเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนิสิตโดยใชการสื่อสาร 
 จากแอพพลิเคชั่น Line 
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บทท่ี 4 
ปญหา อุปสรรค และแนวทางในการแกไขและการพัฒนางาน 

 
4.1 ปญหา อุปสรรคและความเสี่ยง 
 การปฏิบัติงานทุน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา พบปญหา อุปสรรค และความ
เสี่ยง ไดแก 
 1) งบประมาณท่ีไดรับการจัดสรรทุนมีจํากัด และดวยจํานวนนิสิตท่ีตองการรับจัดสรรทุน 
มีจํานวนมาก ซ่ึงไมเพียงพอตอความตองการของนิสิต 
 2) ระยะเวลาในการปฏิบัติงานทุนมีความกระชั้นชิด เนื่องจากชวงระยะเวลาของการเปด
ภาคเรียนของนิสิตใกลกับระยะเวลาในการปดงบประมาณของคณะศึกษาศาสตร 
 3) กระบวนการจัดสรรทุนมีความเสี่ยงจากการจัดสรรเงินงบประมาณของ 
คณะศึกษาศาสตร ท่ีไดรับในแตละป เนื่องจากจํานวนเงินงบประมาณในแตละปท่ีคณะจัดสรรให  
มีการปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม 
 4) ในชวงของสถานการณการแพรระบาดของโรคไวรัสโคโรนา 2019 (Covid-19)  

และโรคอุบัติใหม ทําใหไมสามารถดําเนินการจัดสรรทุน ณ ท่ีตั้งได  
 

4.2 แนวทางการแกปญหาและการพัฒนางาน 
 ขอเสนอแนะแนวทางปรับปรุงแกไข เพ่ือเปนขอมูลสําหรับการวางแผนดําเนินการในครั้ง
ตอไป ประกอบดวย 2 มิติ ไดแก 
 4.2.1 มิตคิวามเพียงพอของทุน 
 1) ในกรณีท่ีเงินทุนสามารถจัดสรรใหนิสิตไดอยางเพียงพอ ใหคงงบประมาณเดิมตามท่ี
เสนอขอจัดสรรจากคณะฯ 
 2) ในกรณีท่ีเงินทุนไมสามารถจัดสรรใหนิสิตไดอยางเพียงพอ ใหปฏิบัติดังนี้ 
  2.1) ใหใชงบประมาณจากเงินบรจิาคเพ่ือเปนทุนการศึกษาของนิสิตระดับปริญญาตรี 
ของคณะฯ เพ่ือใชในการจัดสรรทุนใหกับนิสิตเพ่ิมเติมจากงบประมาณท่ีคณะฯ จัดสรรให 
  2.2) ใหเสนอขอเงินงบประมาณท่ีนํามาจัดสรรทุนเพ่ิมมากข้ึนในปงบประมาณถัดไป 
เพ่ือใหเพียงพอกับความตองการจําเปนของนิสิต 
 4.2.2 มิติเรื่องความสอดคลองของวัตถุประสงค 
 1) การไดรับเงินทุนของนิสิตสอดคลองกับวัตถุประสงคตามท่ีคณะจัดสรรให ใหคงแนว
ทางการปฏิบัติแบบเดิม ดังนี้ 
  1.1) นิสิตท่ีไดรับทุนตองปฏิบัติภาระงานเทียบเทาไมนอยกวา 20 ชั่วโมง 
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 2) ในกรณีท่ีการไดรับเงินทุนของนิสิตไมสอดคลองกับวัตถุประสงคตามท่ีคณะจัดสรร  
ใหดําเนินการจัดทํามาตราการกํากับเพ่ิมเติม เพ่ือใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการใหทุน ดังนี้ 
  2.1) คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถเรียกคืนเงินทุนการศึกษา
ได เม่ือนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไขในการรับทุน หรือตรวจสอบพบภายหลังวาขาดคุณสมบัติของผู
สมควรไดรับทุน 
  2.2) คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ตรวจสอบและติดตามพฤติกรรมการใชจาย รวมท้ัง
พฤติกรรมตาง ๆ ของนิสิต เพ่ือใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการจัดสรรทุน 
 แนวทางพัฒนางานอ่ืน ๆ 
 1) ระยะเวลาในการปฏิบัติงานทุน มีความกระชั้นชิด เนื่องจากการเปดภาคเรียนของนิสิต
ใกลกับระยะเวลาในการปดงบประมาณของคณะศึกษาศาสตร ดังนั้นผูปฏิบัติงานทุนจะตองวางแผน
กําหนดการ การดําเนินงานทุนการศึกษาใหรัดกุม ชัดเจน ติดตามงบประมาณจากฝายแผน
ยุทธศาสตรของคณะศึกษาศาสตร เพ่ือดําเนินการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาใหสําเร็จลุลวงตรงตาม
ระยะเวลา  
 2) กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษามีความเสี่ยงจากการจัดสรรเงินงบประมาณ
ของคณะศึกษาศาสตร ท่ีไดรับในแตละป เนื่องจากจํานวนเงินงบประมาณในแตละปท่ีคณะจัดสรรให 
มีการปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม ดังนั้นผูปฏิบัติงานทุนการศึกษาจะตองวางแผนการจัดสรร
งบประมาณทุนการศึกษาใหอยางชัดเจน ครอบคลุม ละเอียดรอบคอบ เพ่ือใหสามารถจัดสรร
ทุนการศึกษาไดท่ัวถึง ตลอดปการศึกษา และเกิดประโยชนสูงสุดตอนิสิต ตามวัตถุประสงค  
ของคณะศึกษาศาสตร 
 3) ปรับเปลี่ยนระบบการปฏิบัติงานทุนการศึกษาใหเขากับสถานการณ โดยใชกระบวนการ
จัดสรรทุนในรูปแบบออนไลน ควบคูกับการปฏิบัติงาน ณ ท่ีตั้ง 
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 ฝายยุทธศาสตรและการประกันคุณภาพ คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา.  
ฝายพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา. (2555). คูมือฝายพัฒนานิสิต ปการศึกษา  
 2555. 
มหาวิทยาลัยบูรพา. (2553, 21 กรกฎาคม). ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริม 

  การศึกษานิสิต พ.ศ.2553. 
มหาวิทยาลัยบูรพา. (2566, 22 ธันวาคม). หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต. 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา. (2565, 21 พฤศจิกายน). การมอบหมายงานการปฏิบัติ 
 หนาท่ีของบุคลากรสายสนับสนุน คณะศึกษาศาสตร ประจําปงบประมาณ 2566. 
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ภาคผนวก ก 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 - คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี     
ประจําปการศึกษา ๒๕66 
 - รางประกาศหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 - บันทึกขอความขอเชิญประชุมการพิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร  
 - เอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา ระดับปริญญาตรี  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - บันทึกขอความเรื่องเขาบรรจุในระเบยีบวาระการประชุมกรรมการประจาํคณะ  
 - แบบเสนอเรื่องเพ่ือจัดเขาวาระการประชุมกรรมการประจําคณะ  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - แบบฟอรม เอกสารท่ีใชขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา ไดแก บันทึกขอความขอ
อนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา ประกาศหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจาย              
ของนิสิต พ.ศ. 2560 และบันทึกขอความมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
 - ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับ 
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
 - ใบสมัครขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณ 
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
 - แบบฟอรมชี้แจงรายละเอียดการสัมภาษณทุนการศึกษานิสิตคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา ไดแก รายละเอียดการสัมภาษณทุนการศึกษานิสิตคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา แบบฟอรมการใหคะแนน 
ในการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา แบบฟอรมสรุปผล 
การสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
 - บันทึกขอความขอเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตเขารับทุนสงเสริม
การศึกษา 
 - ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง รายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษา
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
 - แบบฟอรมขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - แบบฟอรมรายละเอียดการปฏิบัติงานสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - แบบฟอรมใบลงเวลาการปฏิบัติงาน 
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 - แบบฟอรมชี้แจงเอกสารท่ีใชในการเบิกทุนการศึกษา 
 - ตัวอยางการเขียนใบสําคัญรับเงิน 
 - บันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 - ตัวอยางรายงานผลการจัดสรรทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 
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คําส่ังคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 

             ท่ี............./..............  
เร่ือง   แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ระดบัปริญญาตรี     

ประจําปการศึกษา ................ 
---------------------------------------------------- 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ไดจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา  
ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ............. นั้น เพ่ือใหการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
ของคณะศึกษาศาสตร เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในขอ.... 
ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการแทน การมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน  
และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ.............. ฉบับลงวันท่ี ..................... พ.ศ...............  
และขอ...... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี .........../............ ลงวันท่ี ........................ พ.ศ.............. 
เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่งสภามหาวิทยาลัยบูรพา  
ท่ี........../............ ลงวันท่ี ..................... พ.ศ........... เรื่อง แตงตั้งคณบดีคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ....... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../........... ลงวันท่ี .......พ.ศ.......  
เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน จึงขอแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการ
พิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา............... ดังนี ้

๑. คณบดีคณะศึกษาศาสตร ท่ีปรึกษา 
๒. รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  ประธานกรรมการ 
3. หัวหนาภาควิชาการอาชีวศึกษาและพัฒนาสังคม กรรมการ 
4. หัวหนาภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา กรรมการ 
5. หัวหนาภาควิชาการจัดการเรียนรู กรรมการ 
6. หัวหนาภาควิชาวิจัยและจิตวทิยาประยุกต กรรมการ 
7. หัวหนาสํานักงานการศึกษา กรรมการ 
8. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย  กรรมการ 
9. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร กรรมการ 

10. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาเคมี กรรมการ 
11. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาชีววิทยา กรรมการ 
12. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาฟสิกส  กรรมการ 
13. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาพลศึกษา กรรมการ 

14. ประธานหลักสูตร.. 
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 หนาท่ี 1) พิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาหรือทุนอ่ืนใดท่ีคณะไดรับ 
  2) พิจารณากลั่นกรองนิสิตท่ีสมควรไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
  3) พิจารณาจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิตจากเงินรายไดของคณะหรือทุนอ่ืนใดท่ี
คณะไดรับ 
  4) พิจารณางดการใหทุนสงเสริมการศึกษา ในกรณีท่ีนิสิตท่ีกําลังไดรับทุนสงเสริม
การศึกษาไมปฏิบัติตามเง่ือนไขการใหทุน 
 
 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
  สั่ง  ณ  วันท่ี        ...............................  พ.ศ................ 
 

 
                                         (..................................................................) 
                                รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                         คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 
                                                อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาดนตรีศึกษา กรรมการ 
15. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาศิลปศึกษา  กรรมการ 
16. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาภาษาจีน กรรมการ 
17. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต  สาขาวิชาการประถมศึกษา 

จิตวิทยาและการแนะแนว 
กรรมการ 

18. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต............................................. กรรมการ 
19. ………………………………………………………. กรรมการและเลขานุการ 
20. ………………………………………………………. กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี ................/................. 

เร่ือง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษาคณะศกึษาศาสตร ระดบัปริญญาตรี 

ภาคเรียนที.่........ปการศึกษา................... 
------------------------------------------------- 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี.......ปการศึกษา............... สําหรับนิสิต                  
คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือให                    
การพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอย                     
ตามวัตถุประสงค  
 อาศัยอํานาจตามความในขอ...... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการ
แทนการมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ...........  
ฉบับลงวันท่ี........กรกฎาคม พ.ศ........... และขอ......... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี .........../.......... 
ลงวันท่ี......มิถุนายน พ.ศ........... เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่ง                    
สภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี .........../............ ลงวันท่ี ........................... พ.ศ............ เรื่อง แตงตั้งคณบดี 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ...........ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../............ 
ลงวันท่ี .................... พ.ศ. ............ เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน 
จึงกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
ประจําภาคเรียนท่ี ........ ปการศึกษา ................... ดังนี้ 
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ........./........... 
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี.... 
ปการศึกษา ..............” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ........ ปการศึกษา ............ สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับ    

ปริญญาตรี... 
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ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ……. ทุน ทุนละ ………….. 
บาท รวมเปนเงิน …………………. บาท (…………………………….) จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไป
ดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค จึงกําหนดหลักเกณฑ ดังนี้ 
 ๑.  ประเภทและจํานวนทุน  
 ทุนสงเสริมการศึกษา ระดับปริญญาตรี จํานวน ………… ทุน ทุนละ …………….. บาท   
รวมเปนเงิน .................................... บาท 
 ๒.  คุณสมบัติของนิสิต 
  ๒.๑  เปนผูขาดแคลนทุนทรัพยในการศึกษาเลาเรียน  และมีความประพฤติดี 
  ๒.2  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ไมต่ํากวา ๒.0๐ 
  2.3  เขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือมหาวิทยาลัย หรือการสรางชื่อเสียงใหคณะฯ 
และ/หรือมหาวิทยาลัย ท้ังในรูปแบบออนไลนหรือ ณ ท่ีตั้ง 
 ๓.  เง่ือนไขการไดรับทุน 
 นิสิตท่ีไดรับทุนตองปฏิบัติภาระงานเทียบเทาไมนอยกวา ....................... ชั่วโมง                       
และเขารวมการปฐมนิเทศเม่ือไดรับทุนการศึกษา หากนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไข คณะศึกษาศาสตร                    
มีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถเรียกคืนเงินทุนการศึกษาได โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 
 ๔.  หลักฐานการขอรับทุน 
  ๔.๑ ใบสมัครติดรูปถายหนาตรง แตงกายชุดนิสิต จํานวน ๑ รูป (ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
  ๔.๒ ใบรายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิตินิสิตทุกภาคเรียน)  
  ๔.๓ สําเนาทะเบียนบาน 
  ๔.๔ สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
  ๔.๕ หลักฐานการเขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือสรางชื่อเสียงใหคณะ                         
หรือมหาวิทยาลัย 
  4.6 เอกสารยืนยันรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง 
  4.7 ใบรับรองการหารายไดดวยตนเอง (นายจาง/ผูประกอบการ) พรอมท้ังแนบ 
สําเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
  4.8. ใบรับรองแพทย... 
  4.8  ใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาลเทานั้น กรณีมีโรคประจําตัว  
  4.9  หลักฐานรับรองการทุพพลภาพบิดา มารดา 
  4.10 สําเนาใบมรณะบัตร ในกรณีท่ีบิดาหรือมารดาเสียชีวิต 
  4.11 ใบสําคัญการหยาของบิดา มารดา 
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5. การสมัครและระยะเวลาการขอรับทุน 
 

วิธีการ ระยะเวลา สถานท่ี 
- ประกาศรบัสมัครและยื่นใบสมัคร 
 

……….. ธันวาคม พ.ศ. ........... Download ใบสมัคร  
- ยื่นใบสมัครไดท่ีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอน ชั้น 2 อาคาร 
60 พรรษามหาราชินี 1 หรือทาง
ออนไลน โดยสงมาท่ี E-mail: 
narasak@go.buu.ac.th  

- ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สัมภาษณ ........... มกราคม พ.ศ. ........... จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 
- สอบสมัภาษณ ........... มกราคม พ.ศ. ...........  จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อ 

ผูมีสิทธิ์สัมภาษณ 
- ประกาศผล ........... มกราคม พ.ศ. ........... 

 
จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อ 
ผูมีสิทธิ์สัมภาษณ 

- ปฐมนิเทศและรายงานตัว 
- กรอกแบบฟอรมการเบิกจายเงิน 
ทุนการศึกษาและฟงคําชี้แจงภาระงาน 

........... มกราคม พ.ศ. ........... จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 

- มอบทุนการศึกษา  วันครูแหงชาติ ประจําป  
พ.ศ. ........... 

งานวันครูแหงชาติ ประจําป  
พ.ศ. ........... 

 
                                    ประกาศ  ณ  วันท่ี         ..........................  พ.ศ. ............. 
 
                                                           (..............................................................) 
                                       รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                                                          คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน  
                                                                   อธกิารบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
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- ราง – 
 

บันทึกขอความ 
 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี อว 8118/ว                       วันท่ี .....................................พ.ศ............... 
เรื่อง    ขอเชิญประชุมการพิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร  
          ภาคเรียนท่ี........ ปการศึกษา .................. 
 
เรียน    คณะกรรมการพิจารณาทุนสงเสริมการ ศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 
 ดวย  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร  จะจัดสรรทุนการศึกษา
สําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ  ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย ในภาคเรียนท่ี ........  
ปการศึกษา ................... และเพ่ือใหการจัดสรรทุนการศึกษา เปนไปดวยความเรียบรอย ในการนี้  
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จึงขอเชิญทานเขารวมประชุมเพ่ือพิจารณา
หลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ........ ปการศึกษา .............  
ในวันศุกรท่ี ...................... พ.ศ............ เวลา ............. น. หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษา 
มหาราชินี 1 หรือเขารวมประชุมฯ ผานระบบ  Google Meet ไดท่ี ...................................... 
หรือหากตองการเขารวมทางโทรศัพท ใหโทรหมายเลข ......................... 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและเขารวมประชุม  ตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวย  
จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
                                        (..................................................................) 
      รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                                     คณบดีคณะศึกษาศาสตร      
          

 
 
 
 
 
QR -Code สําหรับ เขารวมประชุม 
 
 

QR 
Code 
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- ตัวอยาง - 
 
 

เอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 
ระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ี 1 ธันวาคม พ.ศ.2566 
เวลา 10.00 – 12.00 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ณ หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษามหาราชินี 1 และ ระบบออนไลน Google Meet 
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ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี  
ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา ๒๕66 

วันท่ี 1 ธันวาคม พ.ศ.2566 เวลา 10.00 – 12.00 น. 
ณ หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษามหาราชินี 1 และ ระบบออนไลน Google Meet 

------------------------------------------------------- 
 
ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องแจงเพ่ือทราบ 
  1.1 คําสั่งคณะศึกษาศาสตร เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 
        คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ๒๕66 
 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม (ไมมี) 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง (ไมมี) 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
  4.1 การพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี  
        ภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา ๒๕66 
   
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถามี) 
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รายละเอียดประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 

วันท่ี 1 ธันวาคม พ.ศ.2566 เวลา 10.00 – 12.00 น. 
ณ หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษามหาราชินี 1 และ ระบบออนไลน Google Meet 

------------------------------------------------------- 
 
เริ่มประชุมเวลา........................น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1    เรื่องแจงเพ่ือทราบ 
  1.1 คําสั่งคณะศึกษาศาสตร เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 
     คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ๒๕66   
 เพ่ือใหการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาของคณะศึกษาศาสตร เปนไปดวยความเรียบรอย
และมีประสิทธิภาพ และเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพาวาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต               
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน จึงจัดทําคําสั่งคณะศึกษาศาสตร เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ๒๕66 รายละเอียด
ตามเอกสารท่ีแนบ (เอกสารหมายเลข 1) 
           1.2 สรุปขอมูลเงินทุนบริจาคคณะศึกษาศาสตร รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ  
(เอกสารหมายเลข 2) 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
 
ระเบียบวาระท่ี 2    เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ไมมี 

ระเบียบวาระท่ี 3    เรื่องสืบเนื่อง 
 ไมมี 
ระเบียบวาระท่ี 4    เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
 4.1  การพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี 2  
ปการศึกษา ๒๕66 
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  ดวย ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณ 
ประจําปงบประมาณ 2567 จากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญา
ตรี คณะศึกษาศาสตร จํานวน 280,000 บาท โดยจะนําไปจัดสรรในภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา 
2566 และในภาคเรียนท่ี 1 ปการศึกษา 2567 เพ่ือใหการดําเนินการจัดสรรทุนเปนไปดวยความ
เรียบรอย ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เห็นสมควรหารือประเด็นตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับดังนี้ 
 ประเด็นเสนอเพ่ือพิจารณา  
    1) จํานวนทุน และจํานวนเงินทุนท่ีดําเนินการจัดสรร 
    2) (ราง) ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับ
ทุนการศึกษา ภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา ๒๕66 (เอกสารหมายเลข 3) 
    3) ใบสมัครขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
        (เอกสารหมายเลข 4) 
    4) แบบฟอรมการใหคะแนนในการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา (เอกสารหมายเลข 5) 
        
   มติท่ีประชุม   
………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………
…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  
ระเบียบวาระท่ี 5    เรื่องอ่ืน ๆ  (ถามี) 
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………
…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………..………………………………………………………………………………………………………………………
………..……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………..……………………………………………………………………………………………… 
เลิกประชุมเวลา                น. 
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(ราง) คําส่ังคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 

ท่ี ............../................. 
เร่ือง  แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 

ระดบัปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ................. 
---------------------------------------------------- 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ไดจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาระดับปริญญา
ตรี ประจําปการศึกษา 2566 นั้น เพ่ือใหการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาของคณะศึกษาศาสตร 
เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสทิธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในขอ ....... ของขอบังคับ
มหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการแทน การมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทนและการมอบอํานาจ
ชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ............... ฉบับลงวันท่ี ....... กรกฎาคม พ.ศ............. และขอ...... ของคําสั่ง
มหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............/............. ลงวันท่ี ..... มิถุนายน พ.ศ. ............. เรื่อง การมอบอํานาจ 
ใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่งสภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ............/............. ลงวันท่ี ..... 
กรกฎาคม พ.ศ. ............ เรื่อง แตงตั้งคณบดีคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ..........  
ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี ............/............. ลงวันท่ี ...... กันยายน พ.ศ. ............ เรือ่ง การมอบ
อํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน จึงขอแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการพิจารณาทุน
สงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา .............. ดังนี ้

 14. ประธานหลักสูตร... 
 
 

๑. คณบดีคณะศึกษาศาสตร ท่ีปรึกษา 
๒. รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  ประธานกรรมการ 
3. หัวหนาภาควิชาการอาชีวศึกษาและพัฒนาสังคม กรรมการ 
4. หัวหนาภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา กรรมการ 
5. หัวหนาภาควิชาการจัดการเรียนรู กรรมการ 
6. หัวหนาภาควิชาวิจัยและจิตวทิยาประยุกต กรรมการ 
7. หัวหนาสํานักงานการศึกษา กรรมการ 
8. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย  กรรมการ 
9. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร กรรมการ 

10. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาเคมี กรรมการ 
11. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาชีววิทยา กรรมการ 
12. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาฟสิกส  กรรมการ 
13. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาพลศึกษา กรรมการ 
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หนาท่ี 1) พิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาหรือทุนอ่ืนใดท่ีคณะไดรับ 
 2) พิจารณากลั่นกรองนิสิตท่ีสมควรไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
 3) พิจารณาจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิตจากเงินรายไดของคณะหรือทุนอ่ืนใด                   
ท่ีคณะไดรับ 
 4) พิจารณางดการใหทุนสงเสริมการศึกษา ในกรณีท่ีนิสิตท่ีกําลังไดรับทุนสงเสริม
การศึกษาไมปฏิบัติตามเง่ือนไขการใหทุน 
 
 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
  สั่ง  ณ  วันท่ี         ........................  พ.ศ............. 
 
    
                                            (............................................................) 
                               รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                          คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 
                                                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

14. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาดนตรีศึกษา กรรมการ 
15. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาศิลปศึกษา  กรรมการ 
16. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาภาษาจีน กรรมการ 
17. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต  สาขาวิชาการประถมศึกษา 

จิตวิทยาและการแนะแนว 
กรรมการ 

18. .......................................... กรรมการและเลขานุการ 
19. .......................................... กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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สรุปขอมูลเงินทุนบริจาคคณะศึกษาศาสตร ขอมูล (ณ วันที่ 1 ธันวาคม พ.ศ. 2566) 

 

ปงบประมาณ ผูบริจาค จํานวนเงิน (บาท) คงเหลือ 
(บาท) 

รวม 

2564  10,000 10,000 10,000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2565 

 10,000 10,000  
 
 
 
 
 
 
 
 

107,500 

 5,000 5,000 
 5,000 5,000 
 5,000 5,000 
 2,000 2,000 
 3,000 3,000 
 2,500 2,500 
 2,000 2,000 
 5,000 5,000 
 5,000 5,000 
 10,000 10,000 
 10,000 10,000 
 5,000 5,000 
 3,000 3,000 
 10,000 10,000 
 10,000 10,000 
 5,000 5,000 
 5,000 5,000 
 5,000 5,000 

2566  5,000 5,000 25,000 
 20,000 20,000 

รวม    142,500 
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               (ราง) ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 

ท่ี ............./............ 
เร่ือง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษาคณะศกึษาศาสตร ระดบัปริญญาตรี 

ภาคเรียนที่ ..... ปการศึกษา .............. 
------------------------------------------------- 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............. สําหรับนิสิต                  
คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือให                    
การพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอย                     
ตามวัตถุประสงค  
 อาศัยอํานาจตามความในขอ .... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการ
แทนการมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ. .............  
ฉบับลงวันท่ี ..... กรกฎาคม พ.ศ. .............. และขอ ..... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ........../............  
ลงวันท่ี ..... มิถุนายน พ.ศ. ........... เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่ง                    
สภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี .........../........... ลงวันท่ี ....................พ.ศ. ............. เรื่อง แตงตั้งคณบดี 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ........... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../.......... 
ลงวันท่ี ...... กันยายน พ.ศ. ........... เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน 
จึงกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .............. ดังนี้ 
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี......../.......... 
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี .... 
ปการศึกษา ...............” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............ สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับ    

ปริญญาตรี... 
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ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ……. ทุน ทุนละ ………….. 
บาท รวมเปนเงิน …………………. บาท (…………………………….) จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไป
ดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค จึงกําหนดหลักเกณฑ ดังนี้ 
 ๑.  ประเภทและจํานวนทุน  
 ทุนสงเสริมการศึกษา ระดับปริญญาตรี จํานวน ………… ทุน ทุนละ …………….. บาท   
รวมเปนเงิน .................................... บาท 
 ๒.  คุณสมบัติของนิสิต 
  ๒.๑  เปนผูขาดแคลนทุนทรัพยในการศึกษาเลาเรียน  และมีความประพฤติดี 
  ๒.2  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ไมต่ํากวา ๒.0๐ 
  2.3  เขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือมหาวิทยาลัย หรือการสรางชื่อเสียงใหคณะฯ 
และ/หรือมหาวิทยาลัย ท้ังในรูปแบบออนไลนหรือ ณ ท่ีตั้ง 
 ๓.  เง่ือนไขการไดรับทุน 
 นิสิตท่ีไดรับทุนตองปฏิบัติภาระงานเทียบเทาไมนอยกวา ....................... ชั่วโมง                       
และเขารวมการปฐมนิเทศเม่ือไดรับทุนการศึกษา หากนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไข คณะศึกษาศาสตร                    
มีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถเรียกคืนเงินทุนการศึกษาได โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 
 ๔.  หลักฐานการขอรับทุน 
  ๔.๑ ใบสมัครติดรูปถายหนาตรง แตงกายชุดนิสิต จํานวน ๑ รูป (ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
  ๔.๒ ใบรายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิตินิสิตทุกภาคเรียน)  
  ๔.๓ สําเนาทะเบียนบาน 
  ๔.๔ สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
  ๔.๕ หลักฐานการเขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือสรางชื่อเสียงใหคณะ                         
หรือมหาวิทยาลัย 
  4.6 เอกสารยืนยันรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง 
  4.7 ใบรับรองการหารายไดดวยตนเอง (นายจาง/ผูประกอบการ) พรอมท้ังแนบ 
สําเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
  4.8. ใบรับรองแพทย... 
  4.8  ใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาลเทานั้น กรณีมีโรคประจําตัว  
  4.9  หลักฐานรับรองการทุพพลภาพบิดา มารดา 
  4.10 สําเนาใบมรณะบัตร ในกรณีท่ีบิดาหรือมารดาเสียชีวิต 
  4.11 ใบสําคัญการหยาของบิดา มารดา 
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5. การสมัครและระยะเวลาการขอรับทุน 
 

วิธีการ ระยะเวลา สถานท่ี 
- ประกาศรบัสมัครและยื่นใบสมัคร 
 

…….............….. พ.ศ. ............. Download ใบสมัคร  
- ยื่นใบสมัครไดท่ีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอน ชั้น 2 อาคาร 
60 พรรษามหาราชินี 1 หรือทาง
ออนไลน โดยสงมาท่ี E-mail: 
narasak@go.buu.ac.th  

- ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สัมภาษณ …….............….. พ.ศ. ............. จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 
- สอบสมัภาษณ …….............….. พ.ศ. ............. จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อ 

ผูมีสิทธิ์สัมภาษณ 
- ประกาศผล …….............….. พ.ศ. ............. จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อ 

ผูมีสิทธิ์สัมภาษณ 
- ปฐมนิเทศและรายงานตัว 
- กรอกแบบฟอรมการเบิกจายเงิน 
ทุนการศึกษาและฟงคําชี้แจงภาระงาน 

…….............….. พ.ศ. ............. จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 

- มอบทุนการศึกษา  วันครูแหงชาติ ประจําป  
พ.ศ. …………. 

งานวันครูแหงชาติ ประจําป  
พ.ศ. ………… 

 
                                    ประกาศ  ณ  วันท่ี  ...........................  พ.ศ. .............. 
 
                                                      (ผูชวยศาสตราจารย ดร.เกษมสันต  พานิชเจริญ) 
                                       รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                                                          คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน  
                                                                   อธกิารบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
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                        ใบสมัครขอรับทุนสงเสริมการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

เอกสารประกอบการสมัคร     
(    )  ใบสมัคร    (    )  รายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิติ) 
(    )  สําเนาบัตรนิสิต  (    )  หลักฐานการทํากิจกรรม (ถามี) 
(    )  สําเนาทะเบียนบาน (    )  ใบรับรองแพทยกรณีมีโรคประจําตัว (จากโรงพยาบาลเทาน้ัน) 
(    )  เอกสารยืนยันการรับรองรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง สําเนาบัตรจากผูนําชุมชน/นายจาง  

ประวัติสวนตัว 
1. ชื่อ-สกุล (นาย/นางสาว)……..…….………………….......……………………………….. อายุ……ป 
รหัสประจําตัวนิสิต…………………... ชั้นปที่……..  สาขาวชิา……………................……………… 
เกรดเฉลี่ยสะสม…………...  (ชั้นปที ่1 และ ปที่ 3 (ตอเนื่อง) ใชใบแสดงผลการเรียนจากสถาบนัเดิม) 
โรคประจาํตัว (ถามี)................................................................................................................................ 
2. ภูมิลําเนาเดิม บานเลขที่………  หมู……….  ซอย/ตรอก………….......................…………………… 
ถนน………………………..  ตําบล/แขวง………………….  อําเภอ/เขต…………………........……. 
จังหวัด……………………………..  รหัสไปรษณีย…………………………………………….….… 
3. ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่………  หมู…….  ซอย/ตรอก…………………….....................………...…… 
ถนน……………………..  ตําบล/แขวง………………….  อําเภอ/เขต………………..........…..……. 
จังหวัด……………………………..  รหัสไปรษณีย………………….  มือถือ………...……………. 
Facebook…………………………………………………….Line ID………...……………………… 
4. เพื่อนนิสิตที่สามารถติดตอได ชื่อ-สกุล (นาย/นางสาว)………………….......................……………... 
บานเลขที…่..……  หมู…….  ซอย/ตรอก………………………. ถนน…….................…………….. 
ตําบล/แขวง…….……………….  อําเภอ/เขต…………………….  จังหวัด.……………………........  
รหัสไปรษณีย……………………………………  มือถือ…………………...........................……….. 
5. จบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย/ปวช./ปวส.  
จากสถาบันการศึกษา...........................................................................................................................  

 จังหวัด.................................................................................................................................................... 
สถานภาพครอบครัว 
6.    ชื่อบิดา………………………………………..  อายุ……ป  อาชีพ……………...................………… 
รายไดตอเดือน………………………………………บาท                                                                                                                     
สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………….…………………....................................................... 
7.    ชื่อมารดา....…………………………………..  อายุ……ป  อาชีพ…......................………………… 
รายไดตอเดือน………………………………………บาท                                                                                                                     
สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………………………………....................................................... 
*** กรณีบิดาและมารดาประกอบอาชีพรวมกัน  มีรายไดตอเดือน…………………………..บาท 
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ติด 

รปูถ่าย 



๑๐๑ 

 
 

8.   ชื่อผูอุปการะ.…………………………………..  อายุ……ป อาชีพ…………………..……………….. 
      ความสัมพันธกับนสิิต……………………………..รายไดตอเดือน……………..………………บาท     
      สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………………………………………………………..………… 
9.  แหลงรายไดของนิสิต 

9.1 รายได 
(   )  บิดา     จํานวน………………บาท 
(   )  มารดา     จํานวน………………บาท 
(   )  บิดาและมารดา    จํานวน………………บาท 
(   )  ผูอุปการะ (ระบุ)………………………… จํานวน………………บาท 
(   )  การหารายไดพิเศษของตนเอง  จํานวน………………บาท 
(   )  กองทุน กยศ.    จํานวน………………บาท 
(   )  อ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………… จํานวน………………บาท 
9.2 รายจาย 
(   )  คาที่พัก (ชื่อหอพัก)........................................ จํานวน………………บาท 
 จํานวนผูพักรวม...........................คน 
(   )  คาใชจายสวนตัว   จํานวน………………บาท 
(   )  คาอ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………… จํานวน………………บาท 
10.  สถานภาพของบิดามารดา 

(   )  อยูดวยกัน    (   )  หยา / แยกกันอยู 
(   )  บิดาถึงแกกรรม    (   )  มารดาถึงแกกรรม 
(   )  บิดาและมารดาถึงแกกรรม   (   )  บิดาทุพพลภาพ  
(   )  มารดาทุพพลภาพ    (   )  บิดาและมารดาทุพพลภาพ 
 
เอกสารแนบในกรณีที่บิดา/มารดาหยารางกัน  ถึงแกกรรม  หรือทุพพลภาพ 
(   )  ใบมรณะบตัร    (   )  ใบยืนยนัการทุพพลภาพของบิดา/มารดา 
(   )  ใบสาํคัญการหยา                  (   )  เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ทีย่นืยันได 

11. จํานวนบุคคลในครอบครัวที่บิดามารดา หรือผูอุปการะตองอุปถัมภ รวมตัวนิสิตผูขอทนุ (เรียงลําดบั
ตามอายุจากมากไปนอย) 

 

ท่ี 

 

ช่ือ-สกุล 

 

อาย ุ
ความ 

สัมพันธกับ
ผูสมคัร 

กําลังศึกษาอยู 

สถานศึกษา ระดับการศึกษา 

เอกชน รัฐบาล อนุบาล ประถม มัธยม/อาชีวะ อุดมศึกษา 
1          
2          
3          
4          
5          

 
 

รวม………….…….บาท 

รวม………………….บาท 



๑๐๒ 

 
 

12. นิสิตเคยไดรับทุนใดบาง ในปการศึกษาท่ีผานมา (เชน ทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร, 
ทุนสงเสริมการศึกษามหาวิทยาลัยบูรพา, ทุน กยศ. , ทุนมูลนิธิ, ทุนอ่ืน ๆ 

13. กิจกรรมท่ีเคยปฏิบัติในนามของคณะศึกษาศาสตรหรือมหาวิทยาลัยบูรพา/ กิจกรรมท่ีไดรับ
รางวัล/ หรือการสรางชื่อเสียงแกคณะศึกษาศาสตรหรือมหาวิทยาลัยบูรพา 

ป พ.ศ. กิจกรรม/รางวัล/การสรางชื่อเสยีง 
  
  
  
  
  
  

14.  เหตุผลและความจาํเปนในการขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
15. นิสิตมีความจําเปนในการขอรับทุนสงเสริมการศึกษาอยูในระดับใด 
 มากที่สุด      มาก   ปานกลาง 
 

คํารับรองของนิสิต 
 ขาพเจา (นาย/นางสาว)……………………………………………………………………..   
ขอรับรองวาขอมูลขางตน เปนความจริงทุกประการ  หากคณะกรรมการฯ ตรวจสอบภายหลัง  พบวา
ขาพเจาใหขอมูลไมเปนความจริงหรือประพฤติตนไมเหมาะสมกับผูไดรับทุนดังกลาว  ขาพเจายนิดีใหเพิก
ถอนทุนได โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น 
 

             ลงชื่อ………………………………………….ผูสมัคร 
                             (………………………………………………) 
                    วันที่…………………………............…....... 

ช่ือทุน / ประเภททุน จํานวนเงิน / ทุน 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  



๑๐๓ 

 
 

ความคิดเห็นของอาจารยท่ีปรึกษา  (รับรองความประพฤติของนิสิต) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
  
             ลงชื่อ………………………….........………….อาจารยท่ีปรึกษา 
                    (………………………………………………) 
               วันท่ี………......................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๔ 

 
 

หนังสือรับรองการหารายไดพิเศษของนิสิตคณะศกึษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
(กรณีนิสิตทํางานพิเศษ) 

 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................เบอรโทรศัพท.......................... 
ขอรับรองวา (ชื่อ-นามสกุลนิสิต)............................................................................................................ 
ไดหารายไดพิเศษจาก (ชื่อสถานประกอบการ/นายจาง/ผูวาจาง).......................................................... 
มีหนาท่ี................................................................................................................................................... 
โดยไดรับคาจาง/รายไดรวมเปนเงิน.................................บาท ตอ(ชั่วโมง/วัน/สัปดาห/เดือน) จริง 
 
 

ลงชื่อ.........................................................................ผูรับรอง                                                                                               
                                             (.............................................................................) 

                                                         วันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ.............. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๕ 

 
 

หนังสือรับรองรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง จากผูนําชุมชน/ นายจาง 
 

 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................เบอรโทรศัพท.......................... 
อาชีพ................................................................ ตําแหนง.................................................................... 
ขอรับรองวา (ชื่อบิดา)..............................................อายุ..........ป  อาชีพ............................................ 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
(ชื่อมารดา)............................................................อายุ..........ป  อาชีพ................................................ 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
ในกรณีท่ีไมไดอยูกับบิดามารดา (กรอกชองนี้) 
(ชื่อผูปกครอง)...................................................อายุ...........ป  อาชีพ.................................................. 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
โดยไดรับคาจาง/รายไดรวมเปนเงิน...........................บาท จริง 
 
 

ลงชื่อ.........................................................................ผูรับรอง 
                                              (.............................................................................) 

                                                         วันท่ี...........เดือน........................พ.ศ.............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๐๖ 

 
 

                      
 

แบบฟอรมการใหคะแนนในการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา  
                                 คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

 

ปจจัย เกณฑการใหคะแนน คะแนน 
เกรดเฉลี่ยสะสมทีไ่ด  
(จากใบสมัครขอ 1) 

 ตั้งแต 3.01 ข้ึนไป .................................................................คิด 3 คะแนน 
 ตั้งแต 2.51 - 3.00  .................................................................คิด 2 คะแนน 
 ตั้งแต 2.00 - 2.50 .................................................................คิด 1 คะแนน 

 

รายไดของนิสิต (ไมรวม
รายไดจาก กยศ.) (จากใบ
สมัครขอ 8) 

 นิสิตหารายไดสงเสียตัวเองดวยการทํางาน Part time หรืองาน
ประจํา………………………………………………………………..คิด 2 คะแนน 
 นิสิตหารายไดสงเสียตัวเองดวยการทํางานพเิศษเปนคร้ังคราว …คิด 1 คะแนน 
 นิสิตไมไดหารายไดสงเสยีตวัเอง ……………………………….คิด 0 คะแนน 

 

การสงเสียจากบิดามารดา 
/ผูอุปการะ 

 ไมไดรับการสงเสียจากบิดาหรือมารดา/ผูอุปการะ ……………...คิด 5 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู ไมเกิน 2,000 บาทตอเดือน 
………….…………………………………………………………...คิด 4 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 2,001-3,000 บาทตอเดือน 
………………………………………...………….…………………คิด 3 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 3,001-4,000 บาทตอเดือน 
…………………...………….………………………………………คิด 2 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 4,001-5,000 บาทตอเดือน 
…………………..………….…………………………………….....คิด 1 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวนมากกวา 5,001 บาทตอเดือน 
…………………....………….……………………………………...คิด 0 คะแนน 
 

 

จํานวนพ่ีนองลูกหลาน 
รวมตัวนิสิตผูขอทุน ที่อยู
ภายใตผูอุปการะเดียวกัน 
(จากใบสมัครขอ 10) 

จํานวนพี่นองในอุปการะ........................................คน  (คิด 1 คน : 1 คะแนน)  

การชวยเหลืองานคณะฯ /  
การสรางชื่อเสียง 
(จากใบสมัครขอ 12) 

การชวยเหลืองานคณะฯ/จติอาสาระดบัคณะฯ 
 เขารวม………….………………………….…………………..คิด 1 คะแนน 
 ไมเขารวม………………………...………..…..........................คิด 0 คะแนน 

 

การสรางชื่อเสียงใหกับคณะฯ 
 ไดรับรางวัล……………………………….…………………....คิด 1 คะแนน 
 ไมไดรับรางวัล………………………………............................คิด 0 คะแนน 

 

 คะแนนรวม         
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๑๐๗ 

 
 

ทุน กยศ.    ไดรับทุน กยศ.    ไมไดรับทนุ กยศ. 
บันทึกความคิดเห็นเพ่ิมเติม (คณะกรรมการแสดงความคิดเห็นจุดเดนของนิสิต, รูปแบบการใชชีวิตของ
นิสิต) 

 
 
 
 

 
ผูสัมภาษณ…………………………………………………… 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๐๘ 

 
 

- ราง – 
 

บันทึกขอความ 
 
สวนงาน   คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร.๒๐11 
ท่ี อว ๘๑๑๘ /-               วันท่ี  .............................พ.ศ. .............. 
เรื่อง    ขอสงเรื่องเขาบรรจุในระเบียบวาระการประชุมกรรมการประจําคณะ ครั้งท่ี ....../.................. 
 

เรียน    รองคณบดีฝายบริหาร 
 
 ตามท่ี คณะศึกษาศาสตรจะจัดประชุมกรรมการประจําคณะครั้งท่ี ......./.......... ในวันศุกรท่ี 
.................... พ.ศ. ........... เวลา ............. น. ณ หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษา มหาราชินี 1  
คณะศึกษาศาสตร  และประชุมผานระบบออนไลน Google Hangouts Meet นั้น ในการนี้                      
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน มีเรื่องเสนอขออนุมัติทุนการศึกษานิสิต คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา โดยขอรับรองมติในท่ีประชุมกรรมการประจําคณะคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือนําไปเสนอขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษาตอไป 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดนําเขาประชุมกรรมการประจําคณะครั้งท่ี ......../............. 
 
 
                                  
                                                   (.........................................................................) 

                                                               รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๐๙ 

 
 

- ราง – 
 

แบบเสนอเร่ืองเพ่ือจัดเขาวาระการประชุมกรรมการประจําคณะ 
คณะศึกษาศาสตร มหาวทิยาลัยบรูพา 

คร้ังที่ ....../............. วันศกุรที่ ....................... พ.ศ. ............ 
ณ หองประชุม QS1 202 อาคาร ๖๐ พรรษามหาราชินี ๑ 
และประชุมผานระบบออนไลน Google Hangouts Meet 

_______________ 
 

๑.  ช่ือเรื่อง  ขออนุมัติทุนการศึกษานิสิต คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
๒.  หนวยงานเจาของเรื่อง  รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
๓.  สรุปเรื่องและสาระสําคัญ 
 
  ดวย ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา                    
จะดําเนินการจัดสรรทุนการศึกษาใหกับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ 
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .......... โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือสงเสริมและสนับสนุนทุนการศึกษา
ใหแกนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพย และมีความเสียสละชวยเหลืองานของคณะฯ และเพ่ือดําเนินการ                 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ........../........... เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต พ.ศ
.......... ขอ ………. การจายทุนนิสิต และหรือคาใชจายท่ีเก่ียวของกับนิสิตใหจายเทาท่ีจายจริง นั้น               
ในการนี้ ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน จึงขออนุมัติทุนการศึกษานิสิต คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา จากงบประมาณเงินรายไดฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร ปงบประมาณ                            
........... จํานวน ...... ทุน ทุนละ ................ บาท รวมเปนเงิน .................. บาท ดังนี้ 
  1. ขออนุมัติทุนการศึกษาจากงบประมาณเงินรายไดฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร   
ปงบประมาณ ............  แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี                     
ดานสังคมศาสตร งบเงินอุดหนุน หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป ขอ ..... เงินอุดหนุนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิต จํานวนเงิน .................... บาท (.............................ถวน)  
  โดยขอรับรองมติในท่ีประชุมกรรมการประจําคณะคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา เพ่ือนําไปเสนอขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษาตอไป 
 
๔.  ประเด็นเสนอ   เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
มติท่ีประชุม  
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 



๑๑๐ 

 
 

      - ราง – 
 

บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี               วันท่ี    ..............................  พ.ศ. ............... 
เรื่อง    ขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา 
 

เรียน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 
 ดวยฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จะจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .............. โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือสงเสริมและสนับสนุน
ทุนการศึกษาใหแกนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพยและมีความเสียสละชวยเหลืองานของคณะฯ ในการนี้ 
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน จึงขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา จํานวน ..... ทุน ทุนละ  
................ บาท เปนเงิน .................... บาท (................ถวน) จากงบประมาณเงินรายไดคณะ
ศึกษาศาสตร แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีดานสังคมศาสตร 
งบเงินอุดหนุน หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป เงินอุดหนุนทุนการศึกษาสําหรับนิสิต จํานวน ........... บาท 
(..................ถวน) และจากเงินบริจาครอการรับรู – ทุนคณะศึกษาศาสตร เงินบริจาคเพ่ือสนับสนุน
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวน ............... บาท 
(..................ถวน) เนื่องจากงบประมาณเงินรายได ฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร ปงบประมาณ 
.......... ไดรับการจัดสรรงบประมาณในงวดแรกเพียง 50 เปอรเซ็นต เปนจํานวนเงิน .................. บาท 
(......................................ถวน) 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

                                             (........................................................................) 
                                                 รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๑ 

 
 

- ราง - 
 

บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี อว 8118/          วันท่ี  ..................................พ.ศ. .............. 
 

เรื่อง     ขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา 
 

เรียน    อธิการบดี 
 
 ดวย  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จะจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา ................... จํานวน ....... ทุน  
ทุนละ ............. บาท รวมเปนเงิน .................. บาท (......................ถวน) โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ
สงเสริมและสนับสนุนทุนการศึกษาใหแกนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพยและมีความเสียสละชวยเหลืองาน
ของคณะฯ ในการนี้ ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา             
จากเงินบริจาครอการรับรู – ทุนคณะศึกษาศาสตร เงินบริจาคเพ่ือสนับสนุนทุนการศึกษานิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวนเงิน ............... บาท (....................บาทถวน) 
ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร ครั้งท่ี ......./.............. เม่ือวันพฤหัสบดี                
ท่ี ............................ พ.ศ. .............. 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
                 

                                                (..................................................................) 
                             คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๒ 

 
 

 - ราง – 
 

บันทึกขอความ 
 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี อว 8118/-          วันท่ี   ...........................  พ.ศ. .............. 
เรื่อง     ขอความอนุเคราะหลงนามหนังสือขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา (เงินบริจาค) 
 

เรียน    คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 

 ดวย  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จะจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษาคณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .................. จํานวน .......... ทุน  
ทุนละ ............. บาท รวมเปนเงิน ................ บาท (.....................ถวน) โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือสงเสริม
และสนับสนุนทุนการศึกษาใหแกนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพย  และมีความเสียสละชวยเหลืองานของ
คณะฯ โดยขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา จากเงินบริจาครอการรับรู – ทุนคณะศึกษาศาสตร 
เงินบริจาคเพ่ือสนับสนุนทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
จํานวนเงิน  ................... บาท (.........................ถวน) ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะ
ศึกษาศาสตร ครั้งท่ี ......./.................. เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี ........................พ.ศ............... นัน้  
ในการนี้ ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ขอความอนุเคราะหทานลงนามในหนังสือขออนุมัติ
หลักการเงินทุนการศึกษา (เงินบริจาค) เพ่ือเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติในหลักการเงินทุนการศึกษา
จากเงินบริจาคตอไป  
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือดังแนบ 
 
 
 
                                                (..........................................................................) 
                                                           รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๓ 

 
 

 

 



๑๑๔ 

 
 



๑๑๕ 

 
 

 



๑๑๖ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๗ 

 
 

- ราง - 
 
 
 

 

ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี ............/..............  

เร่ือง   หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศกึษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
ภาคเรียนที่ ..... ปการศึกษา ............. 

------------------------------------------------- 
 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ........... สําหรับนิสิตคณะ
ศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือใหการพิจารณา
คัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค  
 อาศัยอํานาจตามความในขอ ...... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการ
แทน การมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ. ..............  
ฉบับลงวันท่ี ...... กรกฎาคม พ.ศ. .......... และขอ ..... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............./2557  
ลงวันท่ี .................. พ.ศ. ............. เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่ง
สภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี .........../............. ลงวันท่ี ...... กรกฎาคม พ.ศ. ......... เรื่อง แตงตั้งคณบดี
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ....... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../........... 
ลงวันท่ี ....................... พ.ศ. ............ เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน  
จึงกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ................ ดังนี ้
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
ท่ี 0112/2566เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี  
คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา .................” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา .............. สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ...... ทุน ทุนละ ........... บาท 
รวมเปนเงิน ................. บาท (...............ถวน) จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอย
ตามวัตถุประสงค จึงกําหนดหลักเกณฑ ดังนี้ 

1. ประเภท.. 



๑๑๘ 

 
 

- ๒ - 
 

 ๑.  ประเภทและจํานวนทุน  
  ทุนสงเสริมการศึกษา ระดับปริญญาตรี จํานวน ...... ทุน ทุนละ .................... บาท   
รวมเปนเงิน ....................... บาท 
 ๒.  คุณสมบัติของนิสิต 
  ๒.๑  เปนผูขาดแคลนทุนทรัพยในการศึกษาเลาเรียน  และมีความประพฤติดี 
  ๒.2  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ไมต่ํากวา ๒.0๐ 
  2.3  เขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือมหาวิทยาลัย หรือการสรางชื่อเสียงใหคณะฯ 
และ/หรือมหาวิทยาลัย ท้ังในรูปแบบออนไลนหรือ ณ ท่ีตั้ง 
 ๓.  เง่ือนไขการไดรับทุน 
 นิสิตท่ีไดรับทุนตองปฏิบัติภาระงานเทียบเทาไมนอยกวา 20 ชั่วโมง และเขารวม 
การปฐมนิเทศเม่ือไดรับทุนการศึกษา หากนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไข คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ยกเลิก
การไดรับทุนและสามารถเรียกคืนเงินทุนการศึกษาได โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 
 ๔.  หลักฐานการขอรับทุน 
  ๔.๑ ใบสมัครติดรูปถายหนาตรง แตงกายชุดนิสิต จํานวน ๑ รูป (ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
  ๔.๒ ใบรายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิตินิสิตทุกภาคเรียน)  
  ๔.๓ สําเนาทะเบียนบาน 
  ๔.๔ สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
  ๔.๕ หลักฐานการเขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือสรางชื่อเสียงใหคณะหรือ 
มหาวิทยาลัย 
  4.6 เอกสารยืนยันรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง 
  4.7 ใบรับรองการหารายไดดวยตนเอง (นายจาง/ผูประกอบการ) พรอมท้ังแนบสําเนา
บัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
  4.8  ใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาลเทานั้น กรณีมีโรคประจําตัว  
  4.9  หลักฐานรับรองการทุพพลภาพบิดา มารดา 
  4.10 สําเนาใบมรณะบัตร ในกรณีท่ีบิดาหรือมารดาเสียชีวิต 
  4.11 ใบสําคัญการหยาของบิดา มารดา 
 

5. การสมัคร... 
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๕. การสมัครและระยะเวลาการขอรับทุน 

วิธีการ ระยะเวลา สถานท่ี 
- ประกาศรบัสมัครและยื่นใบสมัคร 
 

.......................... พ.ศ. ............ Download ใบสมัคร  
- ยื่นใบสมัครไดท่ีฝายพัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน ชั้น 2 อาคาร 60 พรรษา
มหาราชินี 1 หรือทางออนไลน โดยสงมาท่ี 
E-mail: narasak@go.buu.ac.th  

- ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สัมภาษณ .......................... พ.ศ. ............ จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 

- สอบสมัภาษณ .......................... พ.ศ. ............ จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์
สัมภาษณ 

- ประกาศผล .......................... พ.ศ. ............ จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์
สัมภาษณ 

- ปฐมนิเทศและรายงานตัว 
- กรอกแบบฟอรมการเบิกจายเงิน 
ทุนการศึกษาและฟงคําชี้แจงภาระงาน 

.......................... พ.ศ. ............ จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 

 
                ประกาศ  ณ  วันท่ี   ..............................พ.ศ. .............. 
 
 
 
                                                   (......................................................................) 
                                       รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                                                       คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน  
                                                                อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
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- ตัวอยาง - 

 ใบสมัครขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
    
เอกสารประกอบการสมัคร     
(    )  ใบสมัคร  (    )  รายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิติ) 
(    )  สําเนาบัตรนิสิต (    )  หลักฐานการทํากิจกรรม (ถามี) 
(    )  สําเนาทะเบียนบาน        (    )  ใบรับรองแพทยกรณีมีโรคประจําตัว (จากโรงพยาบาลเทาน้ัน) 
(    )  เอกสารยืนยันการรับรองรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง สําเนาบัตรจากผูนําชุมชน/นายจาง  
 

ประวัติสวนตัว 
1. ชื่อ-สกุล (นาย/นางสาว)……..…….………………….......……………………………….. อายุ............……ป 

รหัสประจําตัวนิสิต…………………... ชั้นปที่…....…..  สาขาวชิา……………................…......…………… 
เกรดเฉลี่ยสะสม…………...  (ชั้นปที ่1 และ ปที่ 3 (ตอเนื่อง) ใชใบแสดงผลการเรียนจากสถาบนัเดิม) 

โรคประจําตัว (ถามี)................................................................................................................................ 
2. ภูมิลําเนาเดิม บานเลขที่………  หมู……….  ซอย/ตรอก………….......................…………………… 

ถนน………………………..  ตําบล/แขวง………………….  อําเภอ/เขต…………………........……. 
จังหวัด……………………………..  รหัสไปรษณีย…………………………………………….….… 

3. ที่อยูปจจุบนั บานเลขที่………  หมู…….  ซอย/ตรอก…………………….....................………...…… 
ถนน……………………..  ตําบล/แขวง………………….  อําเภอ/เขต………………..........…..……. 

จังหวัด……………………………..  รหัสไปรษณีย………………….  มือถือ………...……………. 
Facebook…………………………………………………….Line ID………...……………………… 

4. เพื่อนนิสิตที่สามารถติดตอได ชือ่-สกุล (นาย/นางสาว)………………….......................……………... 
บานเลขที…่..……  หมู…….  ซอย/ตรอก………………………. ถนน…….................…………….. 
ตําบล/แขวง…….……………….  อําเภอ/เขต…………………….  จังหวัด.……………………........  
รหัสไปรษณีย……………………………………  มือถือ…………………...........................……….. 

5.   จบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย/ปวช./ปวส.  
      จากสถาบันการศึกษา...........................................................................................................................  

      จังหวัด....................................................................................................................................................

6. สถานภาพครอบครัว 
6.    ชื่อบิดา………………………………………..  อายุ……ป  อาชีพ……………...................………… 
รายไดตอเดือน………………………………………บาท                                                                                                                     
สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………….…………………....................................................... 
7.    ชื่อมารดา....…………………………………..  อายุ……ป  อาชีพ…......................………………… 
รายไดตอเดือน………………………………………บาท                                                                                                                     
สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………………………………....................................................... 
*** กรณีบิดาและมารดาประกอบอาชีพรวมกัน  มีรายไดตอเดือน…………………………..บาท 
8.   ชื่อผูอุปการะ.…………………………………..  อายุ……ป อาชีพ…………………..……………….. 
      ความสัมพันธกับนสิิต……………………………..รายไดตอเดือน……………..………………บาท     

ติด 

รปูถ่าย 
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      สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………………………………………………………..………… 
9.  แหลงรายไดของนิสิต 

9.1 รายได 
(   )  บิดา       จํานวน………………บาท 
(   )  มารดา      จํานวน………………บาท 
(   )  บิดาและมารดา    จํานวน………………บาท 
(   )  ผูอุปการะ (ระบุ)………………………… จํานวน………………บาท 
(   )  การหารายไดพิเศษของตนเอง  จํานวน………………บาท 
(   )  กองทุน กยศ.    จํานวน………………บาท 
(   )  อ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………… จํานวน………………บาท 
9.2 รายจาย 
(   )  คาที่พัก (ชื่อหอพัก)........................................ จํานวน………………บาท 
       จํานวนผูพักรวม...........................คน 
(   )  คาใชจายสวนตัว   จํานวน………………บาท 
(   )  คาอ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………… จํานวน………………บาท 
10.  สถานภาพของบิดามารดา 

(   )  อยูดวยกัน     (   )  หยา / แยกกันอยู 
(   )  บิดาถึงแกกรรม    (   )  มารดาถึงแกกรรม 
(   )  บิดาและมารดาถึงแกกรรม   (   )  บิดาทุพพลภาพ  
(   )  มารดาทุพพลภาพ   (   )  บิดาและมารดาทุพพลภาพ 
เอกสารแนบในกรณีที่บิดา/มารดาหยารางกัน  ถึงแกกรรม  หรือทุพพลภาพ 
(   )  ใบมรณะบตัร    (   )  ใบยืนยนัการทุพพลภาพของบิดา/มารดา 
(   )  ใบสาํคัญการหยา                  (   )  เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ทีย่นืยันได 

11. จํานวนบุคคลในครอบครัวที่บิดามารดา หรือผูอุปการะตองอุปถัมภ รวมตัวนิสิตผูขอทนุ (เรียงลําดบั
ตามอายุจากมากไปนอย) 

 

ท่ี 

 

ช่ือ-สกุล 

 

อาย ุ
ความ 

สัมพันธกับ
ผูสมคัร 

กําลังศึกษาอยู 

สถานศึกษา ระดับการศึกษา 

เอกชน รัฐบาล อนุบาล ประถม มัธยม/อาชีวะ อุดมศึกษา 
1          
2          
3          
4          
5          

 
 
 
 
 

รวม………….…….บาท 

รวม………………….บาท 
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12. นิสิตเคยไดรับทุนใดบาง ในปการศึกษาท่ีผานมา (เชน ทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร,  
ทุนสงเสริมการศึกษามหาวิทยาลัยบูรพา, ทุน กยศ. , ทุนมูลนิธิ, ทุนอ่ืน ๆ 

13.  กิจกรรมท่ีเคยปฏิบัติในนามของคณะศึกษาศาสตรหรือมหาวิทยาลัยบูรพา/ กิจกรรมท่ีไดรับ
รางวัล/ หรือการสรางชื่อเสียงแกคณะศึกษาศาสตรหรือมหาวิทยาลัยบูรพา 

ป พ.ศ. กิจกรรม/รางวัล/การสรางชื่อเสยีง 
  
  
  
  
  
  

 
14.  เหตุผลและความจาํเปนในการขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
15. นิสิตมีความจําเปนในการขอรับทุนสงเสริมการศึกษาอยูในระดับใด 
 มากที่สุด    มาก   ปานกลาง 
 

คํารับรองของนิสิต 
 ขาพเจา (นาย/นางสาว)……………………………………………………………………..   
ขอรับรองวาขอมูลขางตน เปนความจริงทุกประการ  หากคณะกรรมการฯ ตรวจสอบภายหลัง  พบวา
ขาพเจาใหขอมูลไมเปนความจริงหรือประพฤติตนไมเหมาะสมกับผูไดรับทุนดังกลาว ขาพเจายนิดีใหเพิกถอน
ทุนได โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิน้ 
 

             ลงชื่อ………………………………………….ผูสมัคร 
                      (………………………………………………) 

ช่ือทุน / ประเภททุน จํานวนเงิน / ทุน 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
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              วันที่……...........………………………....... 
ความคิดเห็นของอาจารยท่ีปรึกษา (รับรองความประพฤติของนิสิต) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
 
            ลงชื่อ…………………………………..........….อาจารยท่ีปรึกษา 
                    (………………………………………………) 
             วันท่ี………............................................... 
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หนังสือรับรองการหารายไดพิเศษของนิสิตคณะศกึษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
(กรณีนิสิตทํางานพิเศษ) 

 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................เบอรโทรศัพท.......................... 
ขอรับรองวา (ชื่อ-นามสกุลนิสิต)........................................................................................................ 
ไดหารายไดพิเศษจาก (ชื่อสถานประกอบการ/นายจาง/ผูวาจาง)........................................................ 
มีหนาท่ี............................................................................................................................................... 
โดยไดรับคาจาง/รายไดรวมเปนเงิน...........................บาท ตอ(ชั่วโมง/วัน/สัปดาห/เดือน) จริง 
 
 

ลงชื่อ.........................................................................ผูรับรอง                                                                                               
                                            (.............................................................................) 

                                                       วันท่ี...........เดือน......................พ.ศ.............. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๕ 

 
 

 
หนังสือรับรองรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง จากผูนําชุมชน/นายจาง 

 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................เบอรโทรศัพท.......................... 
อาชีพ................................................................ ตําแหนง.................................................................... 
ขอรับรองวา (ชื่อบิดา)..............................................อายุ..........ป  อาชีพ............................................ 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
(ชื่อมารดา)............................................................อายุ..........ป  อาชีพ................................................ 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
 
ในกรณีท่ีไมไดอยูกับบิดามารดา (กรอกชองนี้) 
(ชื่อผูปกครอง)...................................................อายุ...........ป  อาชีพ.................................................. 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
โดยไดรับคาจาง/รายไดรวมเปนเงิน...........................บาท จริง 
 
 

ลงชื่อ.........................................................................ผูรับรอง 
                                              (.............................................................................) 

                                                         วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ.......... 
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- ราง - 
 
 
 
 
 

 

ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี ............./..............  

เร่ือง   รายช่ือนิสิตทีม่ีสิทธิส์ัมภาษณทนุการศึกษานิสติระดับปริญญาตรี คณะศกึษาศาสตร  
ประจําภาคเรียนที่ …… ปการศึกษา ……………… 

------------------------------------------------- 
 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา .................. สําหรับนิสิต                 
คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือใหการพิจารณา
คัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค 
อาศัยอํานาจตามความในขอ ..... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการแทน การมอบ
อํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ. ........... ฉบับลงวันท่ี ...... 
กรกฎาคม พ.ศ. ............. และขอ ..... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............./.............. ลงวันท่ี  
...... มิถุนายน พ.ศ. ............. เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่งสภา
มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ............./.............. ลงวันท่ี ...... กรกฎาคม พ.ศ. ............. เรื่อง แตงตั้งคณบดี              
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ........... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../........... 
ลงวันท่ี ...... กันยายน พ.ศ. ............ เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน 
จึงขอประกาศใหนิสิตท่ีมีรายชื่อเขารวมการสัมภาษณตามกําหนดการดังตอไปนี้ ดังนี้ 
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ........../.........
เรื่อง รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ประจํา               
ภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา ..............” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา ............ สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
ระดับปรญิญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ...... ทุน ทุนละ ........... บาท 
รวมเปนเงิน .............. บาท (....................ถวน) จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
นั้น เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความ
เรียบรอยตามวัตถุประสงค คณะศึกษาศาสตร จึงขอประกาศใหนิสิตท่ีมีรายชื่อเขารวมการสัมภาษณ
ตามกําหนดการดังตอไปนี้ 

รายชื่อนิสิต... 



๑๒๗ 

 
 

- ๒ – 
 

รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล รหัสนิสิต สาขาวิชา ชั้นปท่ี 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
20     
21     
22     
23     
24     
25     
26     
27     

 
28. .......................... 

 
 



๑๒๘ 

 
 

- 3 - 
 

ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล รหัสนิสิต สาขาวิชา ชั้นปท่ี 
28     
29     
30     
31     
32     
33     
34     
35     
36     
37     
38     
39     
40     

 
รายละเอียดการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี .... ปการศึกษา........... 

สาขาวิชา วันเวลา สถานท่ี 
1.    
2.    
3.    
4.   
5.   

 
 ประกาศ  ณ  วันท่ี  ......................................พ.ศ. ................ 
 
 
 
                                    (...............................................................) 
                  รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                           คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 
                                                   อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 
 
 



๑๒๙ 

 
 

รายละเอียดการสัมภาษณทุนการศึกษานิสิตคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

เรียน    หัวหนาภาควิชา/ประธานสาขา 
 
 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร จะมีการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา 
................สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ จํานวน ......... ทุน  
ทุนละ .............. บาท รวมเปนเงิน .................... บาท (....................ถวน) เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือก
นิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค  
คณะศึกษาศาสตร จึงขอสงขอมูลการสัมภาษณทุนการศึกษา ตามรายละเอียดดังตอไปนี้ 
 1. ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีเขารับการสัมภาษณทุนการศึกษา ภาคเรียนท่ี .... ปการศึกษา..... 

 2. ใบสมัครนิสิตแยกตามสาขาวิชา 
 3. ใบเกณฑการใหคะแนน 
 4. หองประชุม Google Meet ท่ีใชในการสัมภาษณ (กรณีท่ีสัมภาษณออนไลน) 
 5. แบบฟอรมสรุปผลการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
รายละเอียดท่ีแนบไวจะอยูใน Google Drive โดยสามารถเขาถึงไดจากทางชองทางนี้  
..................................... หรือ QR-Code นี้ ครับ (กรณีท่ีสัมภาษณออนไลน) 
 
 

 
 
 
 

ท้ังนี้ ขอความอนุเคราะหใหภาควิชา/สาขาวิชา ดําเนินการสัมภาษณทุนการศึกษาตามวัน
เวลา ตามกําหนดการดังกลาว และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

QR 
Code 



๑๓๐ 

 
 

กําหนดการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
สาขาวิชา วันเวลา สถานท่ี 

1.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

2.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

3.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

4.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

5.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

6.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

QR 
Code 

QR 
Code 

QR 
Code 

QR 
Code 

QR 
Code 

QR 
Code 



๑๓๑ 

 
 

แบบฟอรมการใหคะแนนในการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

 
 
 

ปจจัย เกณฑการใหคะแนน คะแนน 
เกรดเฉลี่ยสะสมทีไ่ด  
(จากใบสมัครขอ 1) 

 ตั้งแต 3.01 ข้ึนไป.........................................................................คิด 3 คะแนน 
 ตั้งแต 2.51 - 3.00......................................................................คิด 2 คะแนน 
 ตั้งแต 2.00 - 2.50......................................................................คิด 1 คะแนน 

 

รายไดของนิสิต (ไมรวม
รายไดจาก กยศ.) (จากใบ
สมัครขอ 8) 

 นิสิตหารายไดสงเสียตัวเองดวยการทํางาน Part time หรืองาน
ประจํา………………………………………………………………..คิด 2 คะแนน 
 นิสิตหารายไดสงเสียตัวเองดวยการทํางานพิเศษเปนคร้ังคราว …คิด 1 คะแนน 
 นิสิตไมไดหารายไดสงเสยีตวัเอง ……………………………….คิด 0 คะแนน 

 

การสงเสียจากบิดามารดา 
/ผูอุปการะ 

 ไมไดรับการสงเสียจากบิดาหรือมารดา/ผูอุปการะ ……………...คิด 5 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู ไมเกิน 2,000 บาทตอเดือน 
………….…………………………………………………………...คิด 4 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 2,001-3,000 บาทตอเดือน 
………………………………………...………….…………………คิด 3 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 3,001-4,000 บาทตอเดือน 
…………………...………….………………………………………คิด 2 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 4,001-5,000 บาทตอเดือน 
…………………..………….…………………………………….....คิด 1 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวนมากกวา 5,001 บาทตอเดือน 
…………………....………….……………………………………...คิด 0 คะแนน 
 

 

จํานวนพ่ีนองลูกหลาน 
รวมตัวนิสิตผูขอทุน ที่อยู
ภายใตผูอุปการะเดียวกัน 
(จากใบสมัครขอ 10) 

จํานวนพี่นองในอุปการะ........................................คน  (คิด 1 คน : 1 คะแนน)  

การชวยเหลืองานคณะฯ /  
การสรางชื่อเสียง 
(จากใบสมัครขอ 12) 

การชวยเหลืองานคณะฯ/จติอาสาระดบัคณะฯ 
 เขารวม………….………………………….…………………..คิด 1 คะแนน 
 ไมเขารวม………………………...………..…..........................คิด 0 คะแนน 

 

การสรางชื่อเสียงใหกับคณะฯ 
 ไดรับรางวัล……………………………….…………………....คิด 1 คะแนน 
 ไมไดรับรางวัล………………………………......................คิด 0 คะแนน 

 

 คะแนนรวม         
     



๑๓๒ 

 
 

ทุน กยศ.    ไดรับทุน กยศ.    ไมไดรับทนุ กยศ. 
บันทึกความคิดเห็นเพ่ิมเติม (คณะกรรมการแสดงความคิดเห็นจุดเดนของนิสิต, รูปแบบการใชชีวิตของ
นิสิต) 

 
 
 
 

 
ผูสัมภาษณ…………………………………………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓๓ 

 
 

แบบฟอรมสรุปผลการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา  
สาขาวิชา............................................................... 

ขอความอนุเคราะหกรอกรายชื่อนิสิตท่ีเห็นควรไดรับทุนการศึกษาตามลําดับ 
 
ลําดับท่ี รหัสนิสิต ช่ือ – สกุล 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   

10   
11   
12   
13   
14   
15   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓๔ 

 
 

- ราง – 
 

บันทึกขอความ 
สวนงาน    คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี อว 8118/ว..............    วันท่ี ..............................พ.ศ. ............. 
 

เรื่อง     ขอเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตเขารับทุนสงเสริมเสริมการศึกษา  
             คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ...............  
 

เรียน    คณะกรรมการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 
 ดวย  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร  ไดดําเนินการจัดสรร
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิต จํานวน .......... ทุน ใหกับนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพย ประจําภาคเรียนท่ี ...... 
ปการศึกษา .............. และเพ่ือใหการจัดสรรทุนการศึกษา เปนไปดวยความเรียบรอย ในการนี้                   
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จึงขอเชิญทานเขารวมประชุมเพ่ือสรุปผล               
การพิจารณาคัดเลือกนิสิตเขารับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา 
............. ในวันจันทรท่ี ..... มกราคม พ.ศ...............  เวลา ............... น. ณ หองประชุม 202 อาคาร  
60 พรรษามหาราชิน ี1 และทางระบบออนไลน Google Meeting : ……………………………………… 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและเขารวมประชุม  ตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวย  
จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
 

                                      (…………………………………………………………………) 
                                        รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  
                      ประธานคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 
 
 
 
 
QR-Code สําหรับเขารวมประชุม 
 
 
 
 
 
 

QR 
Code 



๑๓๕ 

 
 

คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา …………. 

 

ลําดับ ช่ือ – สกุล ตําแหนง 
1. รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  ประธานกรรมการ 
2. หัวหนาภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา กรรมการ 
3. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย  กรรมการ 
4. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร กรรมการ 
5. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาเคมี กรรมการ 
6. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาชีววิทยา กรรมการ 
7. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาพลศึกษา กรรมการ 
8. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาดนตรีศึกษา กรรมการ 
9. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาศิลปศึกษา  กรรมการ 

10. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาภาษาจีน กรรมการ 
11. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต  สาขาวิชาการประถมศึกษา 

จิตวิทยาและการแนะแนว 
กรรมการ 

12. ……………………………………….. กรรมการและเลขานุการ 
13. ……………………………………….. กรรมการและ

ผูชวยเลขานุการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓๖ 

 
 

- ราง - 
 

 
 

 

 

ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา  
ท่ี ................/................. 

เรื่อง   รายช่ือนิสิตผูไดรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ................. 

------------------------------------------------- 
 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............... สําหรับนิสิต                    
คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือให                      
การพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอย                
ตามวัตถุประสงค  
 อาศัยอํานาจตามความในขอ ..... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการ
แทน การมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ. ...................  
ลงวันท่ี ..... กรกฎาคม พ.ศ. 2559 และขอ ..... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............../.................  
ลงวันท่ี ..... มิถุนายน พ.ศ. ............. เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทนและคําสั่ง
สภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ............/.............. ลงวันท่ี ..... กรกฎาคม พ.ศ. .............. เรื่อง แตงตั้ง
คณบดีคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ........... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร  
ท่ี .........../............. ลงวันท่ี ..... กันยายน พ.ศ. ........... เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวน
งานปฏิบัติการแทน จึงขอประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะ
ศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ................. ดังนี้ 
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ........./...........
เรื่อง รายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ..... 
ปการศึกษา ...............” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา
คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............. สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับ
ปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ..... ทุน ทุนละ ............ บาท รวม
เปนเงิน .................... บาท (...............................ถวน)  

จากงบประมาณ... 



๑๓๗ 

 
 

- ๒ – 
 
จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา นั้น บัดนี้ไดดําเนินการพิจารณาจัดสรร 
เปนท่ีเรียบรอยแลว จึงเห็นสมควรใหมีการมอบทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............. จํานวน ...... ทุน ทุนละ ........... บาท ใหกับนิสิตท่ีมีรายชื่อ ดังนี้ 
 

ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล รหัสนิสิต สาขาวิชา ชั้นปท่ี 
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
20     
21     
22     
23     
24     

25................................ 
 
 
 



๑๓๘ 

 
 

- 3 – 
 

ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล รหัสนิสิต สาขาวิชา ชั้นปท่ี 
25     
26     
27     
28     
29     
30     
31     
32     
33     
34     
35     
36     
37     
38     
39     

 
กําหนดเง่ือนไขในการรับทุนการศึกษา ดังนี้ 
 ๑. นิสิตท่ีไดรับทุนจะตองปฏิบัติภาระงานไมนอยกวา …… ชั่วโมง ใหกับคณะศึกษาศาสตร  
หากนิสิตไมปฏิบัติงานครบ …… ชั่วโมง คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถเรียก
คืนเงินไดโดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 

     ๒. ใหนิสิตท่ีมีรายชื่อดังกลาวรายงานตัวออนไลนผานระบบ Google Form ภายในวันท่ี  
..................... พ.ศ. ............... ซ่ึงหากไมรายงานตัวตามกําหนด คณะศึกษาศาสตรจะถือวานิสิตผูนั้น
ขอสละสิทธิ์ 

3. ใหนิสิต... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓๙ 

 
 

- 4 – 
 

 
 
 
 
 

https://................................................. 
 

๓. ใหนิสิตท่ีมีรายชื่อดังกลาวมาเขารวมปฐมนิเทศ ในวันพุธท่ี  .…...................พ.ศ. ..............   
เวลา ................... น. ผานระบบออนไลน Google Meet  
 

 
 
 
 

meet.google.com/………………….. 
 
 หากนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไข คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถ
เรียกคืนเงินทุนการศึกษาได โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 
 
  ประกาศ  ณ  วันท่ี  ...........................................พ.ศ. ............... 
 
 
                                                    (..............................................................) 
                             รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                       คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 
                                               อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 
 
 
 
 

QR 
Code 

QR 
Code 

https://................................................./


๑๔๐ 

 
 

ขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

------------------------------------------------------------------------- 

ขอปฏิบัติ 
 1. นิสิตตองแจงใหผูปกครองทราบวาไดรับทุนการศึกษา 
 2. นิสิตตองตั้งใจศึกษาเลาเรียน ปฏิบัติตนตามระเบียบวินัยของมหาวิทยาลัยบูรพา  
และมีความประพฤติท่ีดี 

 3. นิสิตยินดีใหความชวยเหลอืงานของคณะ จํานวน ...... ชัว่โมง หรือเทียบเทา 
 4. นิสิตยินดีพรอมรับการตรวจสอบในติดตามพฤติกรรมการใชจายเงิน รวมท้ังพฤติกรรม
ตาง ๆ ของนิสิต 

ขาพเจารับทราบขอตกลงและยินดีปฏิบัติตามขอความท้ังหมดขางตนทุกประการ                       
หากขาพเจาไมปฏิบัติตามในขอใดขอหนึ่ง ขาพเจายินยอมใหยกเลิกการใหทุนการศึกษา และ/หรือตัด
สิทธิ์ในการรับทุนการศึกษาของนิสิตตอไป 
 

    ลงชื่อ.................................................................... 
 (...................................................................) 

                                                                 ผูรับทุน 
                                 วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ............... 
 

ขาพเจา........................................................ผูปกครองของ....................................................... 
ไดรับทราบแลววา  นิสิตในความปกครองของขาพเจาไดรับทุนการศึกษาจากคณะศึกษาศาสตร   
เปนจํานวนเงิน ………………..บาท 
 
        ลงชื่อ............................................................... 
              (................................................................) 
                    ผูปกครอง 
       วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ............... 
       หมายเลขโทรศัพทติดตอกลับ................................... 
 
 
                                      ลงชื่อ.................................................... 
                                               (................................................................) 

                   เจาหนาท่ี 
 
 



๑๔๑ 

 
 

รายละเอียดการปฏิบัติงานสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

------------------------------------------------------------------------- 
 
ภาระงานท่ีตองปฏิบัติ (...... ช่ัวโมง) 
 1. เขารวมซอมนิสิตตนแบบงานพระราชทานปริญญาบัตร (วัน-เวลา จะแจงใหทราบ
ภายหลัง)  
 2. งานอ่ืนๆ ท่ีคณะฯ มอบหมาย 
 3. ปฏิบัติงาน : (วัน-เวลา จะแจงใหทราบภายหลัง) 
 
ขอปฏิบัติ (นิสิตจะตองปฏิบัติงานใหครบตามเง่ือนไขท่ีกําหนด) 
 1.  รายงานตัวกับผูมอบหมายงาน (วัน-เวลา จะแจงใหทราบภายหลัง) 

  2.  การปฏิบัติงานใหลงบันทึกเวลาทํางานในใบลงเวลาทุกครั้ง 
 3.  เม่ือปฏิบัติงานครบจํานวนชั่วโมงแลว ใหสงผูมอบหมายงานบันทึกขอเสนอแนะ  

 4.  สงแบบฟอรมการปฏิบัติงาน  ท่ีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  
       (วัน-เวลา จะแจงใหทราบภายหลัง)  
 

หมายเหตุ  
ใหนิสิตแตงกายดวยเครื่องแบบนิสิตถูกระเบียบ (นิสิตหญิงสวมรองเทาคัชชู)  

ทําผมใหเรียบรอยในวันฝกซอมนิสิตตนแบบ และวันปฏิบัติหนาท่ีนิสิตตนแบบงานพระราชทาน
ปริญญาบัตร 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔๒ 

 
 

ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน 
 

ชื่อ-สกุล................................................... สาขาวิชา.......................................... ชั้นปท่ี............ 
 

วันท่ี รายการงานท่ีปฏิบัติ ระหวางเวลา จํานวนชั่วโมง ผูมอบหมายงาน 
ลงนาม 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

ขอเสนอแนะจากผูมอบหมายงาน 
............................................................................................. 
............................................................................................. 
............................................................................................. 
 
        ลงชื่อ.............................................................. 
               (............................................................................) 

                                                          ผูมอบหมายงาน 

 
 
 
 
 
 



๑๔๓ 

 
 

เอกสารท่ีใชในการเบิกทุนการศึกษา 
 

1. ใบสําคัญรับเงิน  
นิสิตตองเขียนใบสําคัญรับเงิน กรอกขอมูลใหครบถวน โดยไมตองลงวันท่ี  
2. สําเนาบัตรนิสิต  
(เซ็นตรับรองสําเนาถูกตองใหครบถวน) 
3. สําเนาบัตรประชาชน 
(เซ็นตรับรองสําเนาถูกตองใหครบถวน) 
4. สําเนาหนาบัญชีกรุงไทย หากไมมีอนุโลมใหใชธนาคารอื่นได 
(เซ็นตรับรองสําเนาถูกตองใหครบถวน) 
 
จัดสงท่ี 
1. หองฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ชั้น 2 อาคาร QS1  
 
2. จัดสงทางไปรษณีย 
ท่ีอยูจัดสง  

ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
169 ถ.ลงหาดบางแสน ต.แสนสุข อ.เมือง จ.ชลบุรี 20131 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔๔ 

 
 

(บ.๑๔) 
 

 
 

ใบสําคัญรับเงิน 
                       วันท่ี................................................................................ 
 ขาพเจาชื่อ (เขียนชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจง)............................................................................................... 
อยูบานเลขท่ี................. ถนน...........................................................ตําบล/แขวง.................................................. 
อําเภอ/เขต.................................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย................................... 
ไดรับเงินจากมหาวิทยาลัยบูรพา ดังรายการตอไปนี้ 

รายการ 
จํานวนเงิน 

บาท สตางค 
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

................ - 

รวมเงิน ............... - 
 
  จํานวนเงิน (ตัวอักษร).................................................................................... 
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูรับเงิน)  
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูจายเงิน) 
 
 
หมายเหตุ    การใชใบสําคัญรับเงินเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพาวาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงนิ 

 
 



๑๔๕ 

 
 

ตัวอยางการเขียนใบสําคัญรับเงิน 
 

(บ.๑๔) 
 
 

 
ใบสําคัญรับเงิน 

              วันท่ี.........................................X............................................. 
 ขาพเจาชื่อ (เขียนชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจง).....นายฝายพัฒนานิสิต   คณะศึกษาศาสตร........................... 
อยูบานเลขท่ี.........169.......... ถนน.....ลงหาดบางแสน..................ตําบล/แขวง....แสนสุข.................................. 
อําเภอ/เขต........เมือง......................จังหวัด......ชลบุรี.................................รหัสไปรษณีย.......20131................... 
ไดรับเงินจากมหาวิทยาลัยบูรพา ดังรายการตอไปนี้ 

รายการ 
จํานวนเงิน 

บาท สตางค 
 
ทุนสงเสริมการศึกษา ระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ……………. 
 
 
 
 
 
 
 

 
……………. 

 
- 

รวมเงิน ……………. - 
 
  จํานวนเงิน (ตัวอักษร)................................................................................................... 
 
  (ลงชื่อ)......................ฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร................................(ผูรับเงิน)  
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูจายเงิน) 
 
 
หมายเหตุ    การใชใบสําคัญรับเงินเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพาวาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงนิ 



๑๔๖ 

 
 

- ราง – 
 

บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี               วันท่ี ................................พ.ศ. .............. 
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกเงินทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............   
 
เรียน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 
 ตามท่ี ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร ไดจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............. จํานวน ...... ทุน ทุนละ 
............. บาท นั้น ในการนี้ ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ขออนุมัติเบิกเงินทุนสงเสริมการศึกษา
นิสิตระดับปริญญาตรี ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............ ตามประกาศคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............/............ เรื่อง รายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี 
คณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา ........... จํานวน ....... ทุน ทุนละ ............. บาท 
รวมเปนเงิน ............................. บาท (................................................ถวน) จากงบประมาณเงินรายได 
ฝายพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร ดังนี้ 
  1. งบประมาณเงินรายไดฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร  ปงบประมาณ ..............   
แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีดานสังคมศาสตร งบเงินอุดหนุน  
หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป เงินอุดหนุนทุนการศึกษาสําหรับนิสิต จํานวนเงิน ............................... บาท  
(.......................................ถวน)  
 2. งบประมาณรายไดจากเงินบริจาครอการรับรู - ทุนคณะศึกษาศาสตร เงินบริจาค                   
เพ่ือสนับสนุนทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวนเงิน 
........................ บาท (..............................................ถวน) 
   
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

                                         (.......................................................................) 
                           รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 



๑๔๗ 

 
 

- ตัวอยาง – 
 
รายงานผลการจัดสรรทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 

มหาวิทยาลัยบูรพา 
 
 นิสิตใชงานระบบการจัดสรรทุนการศึกษามีความคิดเห็นดังนี้ 
 1. แบบประเมินการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา ภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา .................... 
จํานวนผูตอบแบบสอบถาม ....... คน 
 

ความพึงพอใจท่ีมีตอระบบการจัดสรรทุนการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .............. 

ระดับ จํานวน รอยละ 

1.  มาก   
2.  ปานกลาง   
3.  มาก   
4.  มากท่ีสุด   
5.  มากท่ีสุด   
6.  มาก   
7.  มาก   
8.  มากท่ีสุด   

 
ความประทับใจเกี่ยวกับระบบการจัดสรรทุนการศึกษา 
 1) 
 2)  
 3)  
 4)  

 5)  
 

ส่ิงท่ีควรปรับปรุงพัฒนาเกี่ยวกับระบบการจัดสรรทุนการศึกษา 
 1)  
 2)  
 3)  
 
ขอเสนอแนะอ่ืน ๆ    - 
 



๑๔๘ 

 
 

- ตัวอยาง – 
 
 2. แบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
ภาคเรียนท่ี ….. ปการศึกษา ……………. 
จํานวนผูตอบแบบสอบถาม …… คน 
 

แบบสอบถาม ติดตามนิสิตทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ................ 

ระดับ จํานวน รอยละ 

1.  มากท่ีสุด   
2.  มาก   
3.  มาก   
4.  มาก   
5.  มากท่ีสุด   
6.  มากท่ีสุด   

 
การไดรับเงินทุนการศึกษาชวยแบงเบาภาระทางการเงินของนิสิตไดหรือไม อยางไร 

 1)  
 2)  
 3)  
 4)  
 5)  

 
การไดรับทุนการศึกษาชวยใหนิสิตมีคุณภาพชีวิตท่ีดีข้ึนหรือไม อยางไร 

 1)  
 2)  
 3)  
 4)  
 5)  
 

การไดรับทุนการศึกษาเอ้ือตอการเรียนของนิสิตไดหรือไม อยางไร 
 1)  
 2)  

 3)  
 4)  
 5)  
  



๑๔๙ 

 
 

การไดรับทุนการศึกษาทําใหนิสิตมีผลการเรียนท่ีดีข้ึนหรือไม อยางไร 
 1)  
 2)  
 3)  
 4)  
 5)  
  
การไดรับทุนการศึกษาทําใหนิสิตลดการหางานพิเศษอ่ืนทําหรือไม อยางไร 
 1)  

 2)  
 3)  
 4)  
 5)  
  

การไดรับทุนการศึกษาชวยแบงเบาภาระทางการเงินของผูปกครองของนิสิตหรือไม อยางไร 
 1)  
 2)  
 3)  
 4)  

 5)  
  

ขอเสนอแนะและความคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๕๐ 

 
 

ภาคผนวก ข 
เอกสารแนบการเบิกจายเงินทุน 
 - บันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินทุนสงเสริมการศึกษา 
  - ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง รายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
 - ใบสําคัญรับเงินทุน 
 - สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
 - สําเนาหนาบัญชีธนาคารของนิสิต 
 - บันทึกขอความขออนุมัติหลักการเงินทุนสงเสริมการศึกษาฉบับจริง 
 - ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิต              
ระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
 - บันทึกขอความแจงมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร  
 - ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕๑ 

 
 

 
 



๑๕๒ 

 
 

 



๑๕๓ 

 
 

 

 



๑๕๔ 

 
 

 



๑๕๕ 

 
 

 

 



๑๕๖ 

 
 

(บ.๑๔) 
 

 
 

ใบสําคัญรับเงิน 
                       วันท่ี................................................................................ 
 ขาพเจาชื่อ (เขียนชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจง)............................................................................................... 
อยูบานเลขท่ี................. ถนน...........................................................ตําบล/แขวง.................................................. 
อําเภอ/เขต...........เมือง............................จงัหวัด...........ชลบุรี.........................รหัสไปรษณีย................................... 
ไดรับเงินจากมหาวิทยาลัยบูรพา ดังรายการตอไปนี้ 

รายการ 
จํานวนเงิน 

บาท สตางค 
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา
ประจําภาคเรียนท่ี ... ปการศึกษา 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.................. - 

รวมเงิน .................. - 
 
  จํานวนเงิน (ตัวอักษร)..................................................................................... 
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูรับเงิน)  
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูจายเงิน) 
 
 
หมายเหตุ    การใชใบสําคัญรับเงินเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพาวาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงนิ 

 
 



๑๕๗ 

 
 

 
 
 



๑๕๘ 

 
 

 
 
 

 
 



๑๕๙ 

 
 

 
 



๑๖๐ 

 
 

 



๑๖๑ 

 
 

 



๑๖๒ 

 
 

 
 

 
 
 
 



๑๖๓ 

 
  



๑๖๔ 

 
 

 



๑๖๕ 

 
 



๑๖๖ 

 
 

 



๑๖๗ 

 
 

 
 
 

ภาคผนวก ค 
 

ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต พ.ศ.2553 
- ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต  
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๑๗๐ 

 
 

 
 

 



๑๗๑ 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๗๒ 

 
 

 



๑๗๓ 

 
 



๑๗๔ 
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