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 รายงานวจิัยฉบับนี้ไดทุนอดุหนุนการทําวจิัยจากงบประมาณเงินรายได ประจําป 2553
ของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ซ่ึงผูวิจัยขอขอบพระคุณเปนอยางสูง 
 ขอขอบพระคุณ รองศาสตราจารย ดร.ศรีวรรณ มีคุณ ผูอํานวยการสํานกัหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา ซ่ึงไดใหการสนับสนุนการทําวิจยั ใหคําปรึกษาและแนะนําขอแกไข 
ขอบกพรองตาง ๆ ในการทาํวิจยัคร้ังนี ้
 ขอขอบพระคุณผูทรงคุณวฒุิทั้ง 3 ทาน ไดแก ผูชวยศาสตราจารยรณพ ประวัติงาม 
นางสาวชนิดา จริยาพรพงศ  และนางนนัทพร ธนะกูลบรภิัณฑ ที่ชวยกรุณาตรวจสอบเครื่องมือ 
ใหคําแนะนํา และใหคําปรึกษาเมื่อมีขอสงสัยในการทํารายงานการวิจยัใหดวยไมตรีจติ 
โดยเฉพาะอยางยิ่ง นางนนัทพร ธนะกูลบรภิัณฑ ไดกรุณาแกไขเครื่องมอืวิจัยทีใ่ชเปนเกณฑในการ
ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสือใหตรงตามที่เกณฑมาตรฐานสากลกําหนด 
ตลอดจนคอยใหคําชี้แนะในการทําวิจยัในครั้งนี้ และชวยแกไขขอบกพรองตาง ๆ ดวยความละเอยีด
ถ่ีถวน เอาใจใส คอยเปนกําลังใจและใหความหวงใยเสมอมา ผูวิจัยขอกราบขอบพระคุณเปน 
อยางสูงไว ณ โอกาสนี้ 
 ขอขอบพระคุณคณาจารยทีม่ีความชํานาญดานงานวิจยัทกุทานจากมหาวิทยาลัยบูรพา  
ที่ไดใหคําแนะนําในการปรบัปรุงแกไขจนทําใหงานวจิยัฉบับนี้ถูกตอง สมบูรณยิ่งขึน้ 
 ขอขอบพระคุณเพื่อนรวมงานรวมทั้งกัลยาณมิตรทุกทานที่ใหกําลังใจ และใหความ
ชวยเหลือในดานตาง ๆ ดวยดีตลอดมา จนรายงานการวิจยัฉบับนี้สําเร็จลงไดตามวัตถุประสงค 
 ผูวิจัยหวังเปนอยางยิ่งวา งานวิจยัเลมนี้จะเปนประโยชนทางดานวิชาการสําหรับ
หนวยงานและผูสนใจในวิชาชีพนี ้ 
 
                                                                                                                         ธิดาพร สายทะโชต ิ
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ชื่องานวิจัย          การตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล                               
                            ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
คําสําคัญ              ความถูกตองของการลงรายการ/ การตรวจสอบรายการหนังสือ/ รายการหนังสือภาษาไทย                              
ผูวิจัย                   ธิดาพร สายทะโชติ  
ปท่ีทําการวิจัย     2551 
บทคัดยอ             การวิจัยครั้งนี้เปนการวิจัยเชิงสํารวจ (Survey Research) มีวัตถุประสงคเพื่อตรวจสอบ 
ความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด  
มหาวิทยาลัยบูรพา ตามรูปแบบมารก 21 (MARC 21) และตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน  
ฉบับพิมพครั้งที่ 2 แกไขเพิ่มเติม (AACR2R) และเพื่อกําหนดแนวทางในการพัฒนาฐานขอมูลรายการ 
หนังสือภาษาไทย ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ประชากรที่ใชในการวิจัยครั้งนี้ คือ ระเบียนรายการ
หนังสือภาษาไทยที่บันทึกเขาระบบระบบหองสมุดอัตโนมัติ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ต้ังแตเดือน 
เมษายน 2550 นับยอนลงไป จํานวน 10,000 ระเบียน เครื่องมือที่ใชในการวิจัย ประกอบดวย แบบบันทึกการ
ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการ สถิติที่ใชในการวิเคราะหขอมูล คือคารอยละ 
                  ผลการวิจัยพบวา 
      1.  การบันทึกคารหัสตามรูปแบบ MARC 21 ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
พบวา มีความถูกตอง เกินกวารอยละ 95 
      2.  การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R  
ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) พบวา มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองรอยละ 100 ไดแก 
เขตขอมูล 130 และ 630 มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองเกินกวารอยละ 99 ขึ้นไป ไดแก เขตขอมูล 020, 082, 
100, 250, 260, 500, 546, 610, 650, 700 และ 850 มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองรอยละ 90-98 ไดแก เขตขอมูล 
111, 110, 245, 246, 300, 546, 651, 710 และ 830 มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองนอยกวารอยละ 90 ไดแก  
เขตขอมูล 440, 490, 536, 586, 600 และ 653 มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองนอยกวารอยละ 70 ไดแก  
เขตขอมูล 041, 740 และ 505 
  3.  แนวทางในการพัฒนาการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลรายการทรัพยากร
สารสนเทศในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) ควรมีการพัฒนาการลงรายการในกลุมตําแหนง 
ตาง ๆ อาทิ กลุมตําแหนงบันทึกรหัสปพิมพเริ่มตน (008/07-10), รหัสปพิมพสิ้นสุด (008/ 11-14), บันทึกรหัส
ประเทศของสถานที่พิมพ (008/ 15-17), บันทึกรหัสลักษณะเนื้อหา (008/ 24-27), บันทึกรหัสระบุวาเปนเอกสาร
การประชุม (008/ 29), บันทึกรหัสหนังสือที่ระลึก (008/ 30) และบันทึกรหัสดรรชนี (008/ 31) สําหรับเขตขอมูล
ความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) ควรมีการพัฒนาการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศในเขตขอมูล 020, 041, 
043, 082, 245, 246, 250, 440, 505, 586, 6xx, 700, 710 และ 740. 
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Title Research   Auditing of the Accurracy Catalogue of  the Thai Books in Burapha                       
                            University Library  
Keywords  Accurracy Catalogue/ Auditing Catalogue/ Thai Books Catalogue 
Researcher  Tidaporn Saitachote 
Year    2008 
Abstract   The purposes of this survey research was to study auditing of the accurracy 
catalogue of  the Thai books in Burapha University Library from MARC 21 and  
Anglo-American Cataloguing Rules. Second Edition Revision (AACR2R). And aimed 
developing catalogue quality of  the Thai book catalogue Burapha University Library.  
The population 10,000 records retrieved from input database beyond to April 2007.  
The instrument for the study was worksheet and the data were analyzed by percentage.             
                            The result revealed that: 
   1.  The percentage of the accurracy of MARC 21 coding in fixed-length data 
fields (Tag008) were higher than 95. 
   2.  The auditing of the accurracy catalogue of MARC 21 tagging and  
Anglo-American cataloguing rules in variable data fields (Tag020-850) were as follows:   
Tag130 and 630  were the most accurate coding and cataloguing (100%), Tag020, 082, 100, 250, 
260, 500, 546, 610, 650, 700 and 850 were higher than 99, Tag111, 110, 245, 246, 300, 546, 651, 
710 and 830 were higher than 90, Tag 440, 490, 536, 586, 600 and 653 were lower than 90 and 
Tag041 (68.94), 740 (63.03) and 505 (32.64) were lower than 70. 
  3.  The way of  development catalogue of  the Thai Books in Variable Control 
Fixed Fields (Tag008) should have development in Date 1 (07-10), Date 2 (11-14), Place of  pub., 
production, or execution (15-17), Nature of contents (24-27), Conference pub. (29),  
Festchrift (30) and Index (31). For Variable Data Field (Tag 020-850) should have development 
in 020, 041, 043, 082, 245, 246, 250, 440, 505, 586, 6xx, 700, 710 and 740. 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 

ความเปนมาและความสําคัญของปญหา 
 ในทศวรรษทีผ่านมาเทคโนโลยีสารสนเทศไดเขามีบทบาทในการดําเนนิงานและ
ชีวิตประจําวันของผูคนอยางรวดเร็ว มีผลกระทบตอบุคคลในทุกสาขาอาชีพ ไมวาจะเปนวงการ
ธุรกิจ การเงิน การธนาคาร วงการศึกษา วิจยั รวมทั้งวงการหองสมุดเองซึ่งเปนแหลงสารสนเทศ 
ที่สําคัญ ก็ไดนําเอาเทคโนโลยีสมัยใหมมาปรับประยุกตใชในการพัฒนาการดําเนินงานตาง ๆ   
เพื่อเปนเครื่องมือและปจจยัสําคัญที่จะนําไปสูความเปนเลิศทางวิชาการ ทั้งนี้สืบเนื่องมาจากสังคม
ไดเปลี่ยนแปลงไปจากสังคมอุตสาหกรรมไปเปนสังคมสารสนเทศที่สามารถติดตอสื่อสารกันได
อยางรวดเรว็ทาํใหขอมูลขาวสารที่มีปริมาณเพิ่มทวีขึ้นอยางมากจนเกดิภาวการณของสารสนเทศ
ทวมทน (Information Explosion) เกินกวาทีผู่ใชหองสมุดจะสามารถติดตามขาวสารขอมูลไดทัน 
จากการที่ในปจจุบันเปนยุคสังคมไรพรมแดน (Global Society) หรือเปนสังคมฐานความรู 
(Knowledge-base Society) หรือเปนสังคมสารสนเทศ (Information Society) ที่มีการแขงขันสูง 
สารสนเทศจึงกลายเปนเครื่องมือที่มีอํานาจ (Information is Power) ที่ใครเปนผูครอบครอง
สารสนเทศยอมไดเปรียบผูอ่ืน พรอมกันนัน้รูปแบบการจัดเก็บและการเขาถึงหรือใชประโยชน 
จากสารสนเทศไดมีการเปลีย่นแปลงอยูในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสตาง ๆ มากขึ้น เชน ซีดี-รอม  
ฐานขอมูลคอมพิวเตอร เปนตน (สมร ตาระพันธ, 2543, หนา 16) 
 ในอดีตที่ผานมาเครื่องมือที่ออกแบบมาเพือ่ชวยใหผูใชสามารถเขาถึงและนําสารสนเทศ
ตาง ๆ ที่มีอยูในหองสมุดมาใชประโยชนไดโดยงายและรวดเร็ว คือ บตัรรายการ ซ่ึงในยุคกอน 
เปนงานที่ตองทําดวยมือและตองใชเวลามาก ปจจุบันความเจริญทางเทคโนโลยีมีมากขึ้น ทําให
หองสมุดตาง ๆ ไดปรับเปลี่ยนแนวการทํางานโดยใชคอมพิวเตอรมาใชในงานหองสมุดมากขึ้น  
เพื่อใหการบริการและปฏิบตัิงานไดอยางมีประสิทธิภาพ จึงทําใหกระบวนการสรางเครื่องมือชวย
สืบคนไดถูกเปลี่ยนไป มีการลงรายการในเครื่องคอมพิวเตอร และใหผูใชสืบคนจากเครื่อง
คอมพิวเตอรโดยตรงแทน (สุวันนา ทองสสุีขใส, 2543, หนา 1) เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการ
คนหาและเขาถึงสารสนเทศไดตามที่ตองการ ทําใหหองสมุดที่ใชระบบเดิมกาวไปสูการใชระบบ
หองสมุดอัตโนมัติ 
 หองสมุดสถาบันอุดมศึกษาในประเทศไทยในปจจุบัน ไดนําระบบหองสมุดอัตโนมัติ 
มาใชกันอยางแพรหลาย ระบบหองสมุดอัตโนมัติแบบบรูณาการ (Integrated Library System)  
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เปนระบบสารสนเทศระบบหนึ่งที่ใชคอมพิวเตอรบันทกึขอมูลงานดานตาง ๆ ของหองสมุด  
โดยเชื่อมตอระบบกับผูใชดวยเทคโนโลยเีครือขายและโทรคมนาคม ซ่ึงทําใหผูใชสามารถสืบคน
และเรียกขอมูลที่ตองการไปใชประโยชนไดในระบบออนไลน โดยทัว่ไปการทํางานของระบบ
หองสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการแตละระบบจะประกอบดวยชุดโปรแกรม (Module) ที่เปน
พื้นฐานในการทํางานหลักของหองสมุด 5 ชุดโปรแกรม (ดุษษา โชติกวิบูลย, 2544, หนา 2)  
คือ (1) ระบบงานจัดทาํรายการ (Cataloging Module) (2) ระบบงานจัดหา (Acquisition Module) 
 (3) ระบบงานยืม-คืน (Circulation Module) (4) ระบบงานวารสาร (Serial Control Module) และ  
(5) ระบบการสืบคนรายการออนไลน (Online Public Access Catalog Module- OPAC) ในจํานวน 
5 ชุดโปรแกรมนั้น มีชุดโปรแกรมที่เปนหัวใจสําคัญของระบบหองสมุดอัตโนมัติ คือชุดโปรแกรม
ระบบงานจัดทํารายการ ที่ใชสําหรับสรางฐานขอมูลรายการสืบคน ซ่ึงเปนฐานขอมูลหลักที่จะ
นําไปใชในการดําเนินงานดานอื่น ๆ  
 สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา เปนหองสมุดแหงหนึง่ที่ใชระบบหองสมุดอัตโนมัติ
เขามาชวยในการทํารายการสืบคนของหองสมุดในครั้งแรกในป พ.ศ. 2538 โดยไดรับงบประมาณ
ในการจดัซื้อระบบหองสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการ Dynix ตอมาในป พ.ศ. 2540 สํานักหอสมุด
ไดรับงบประมาณในโครงการพัฒนาขายงานหองสมุดมหาวิทยาลัยสวนภูมภิาค จึงพจิารณา
งบประมาณจดัซื้อระบบหองสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการ Horizon Version 4.11 และได
ปรับเปลี่ยนมาเปน Horizon Version 5.2 ตอมาในป พ.ศ. 2543 สํานักหอสมุดไดปรับเปลี่ยนระบบ
หองสมุดอัตโนมัติแบบบรูณาการมาเปน Magic Library (สมฤทัย ขจรรุงเรือง, 2547, หนา 4)  
ซ่ึงเปนระบบที่ใชอยูในปจจบุัน จากการปรับเปลี่ยนระบบหองสมุดอัตโนมัติดังกลาว จึงตองมีการ
ถายโอนระเบยีนรายการบรรณานุกรมทรพัยากรสารสนเทศจํานวนมากจากฐานขอมลูระบบหนึ่ง
ไปสูฐานขอมูลอีกระบบหนึง่  โดยที่ยังไมเคยมีการศึกษาผลของการปรับเปลี่ยนและการใชงานใน
ระบบใหมมากอน ซ่ึงระบบการลงรายการใหมดังกลาว ตองมีการลงรายการแบบมีโครงสรางให
คอมพิวเตอรสามารถอานได หรือที่เรียกวา MARC (Machine Readable Cataloging) โดยใช 
รูปแบบของ MARC 21 (MARC 21 Format) มาเปนรูปแบบการบันทึกและกํากับขอมูลรายการทาง
บรรณานุกรม (Bibliographic Format) โดยการนําขอมูลการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R  
มาจัดรูปแบบและวิธีการใหมเพื่อใหเครื่องคอมพิวเตอรอานได โดยมีโครงสรางพื้นฐานในการลง
รายการระเบยีนบรรณานุกรมรูปแบบ MARC 21 ประกอบดวยสวนตาง ๆ  3 สวน ดังตอไปนี้  
(สุวันนา ทองสีสุกใส, 2543, หนา 3)    
 1.  สวนนําระเบียน (Leader) เปนสวนแรกของทุกระเบียน ใหขอมูลในการประมวลผล
ระเบียนลักษณะของขอมูลเปนคารหัสทั้งที่เปนตัวเลขและตวัอักษร (ตัวพิมพเล็ก) และสัญลักษณ 
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แบบใดแบบหนึ่ง หรือเวนวาง มีความยาวคงที่ 24 ตําแหนง 
 2.  สวนนามานุกรมเขตขอมลู (Directory) เปนสวนที่บอกใหทราบถึงตาํแหนงที่อยูของ
เขตขอมูลตาง ๆ ที่จัดเก็บในระเบียน ประกอบดวยชุดของตัวเลข ในแตละชุดมีความยาวคงที่ 12 
ตําแหนง ขอมลูในสวนนี้ ระบบจะสรางใหโดยอัตโนมัติ ซ่ึงบรรณารักษไมตองใสเอง 
 3.  สวนเขตขอมูลตาง ๆ (Variable Field) ใชบันทึกขอมลูบรรณานุกรมของวัสดุ 
เชนเดยีวกับทีบ่ันทึกบนบัตรรายการ ในแตละเขตขอมูลถูกกํากับดวยหมายเลขประจําเขตขอมูล 
หรือแท็ก (Tag) ตัวบงชี้ (Indicator) และ รหสัเขตขอมูลยอย (Subfield Code) เขตขอมูลตาง ๆ  
แบงออกเปน 2 กลุมคือ 
  3.1  เขตขอมูลควบคุม (Variable Control Field) คือ เขตขอมูลที่บันทึกหมายเลข
ควบคุมระเบยีน ซ่ึงเปนทั้งขอมูลในรูปตัวเลข และรหัสที่บอกลักษณะของวัสดุสารสนเทศ เพื่อใช
สําหรับการประมวลผลระเบยีนบรรณานกุรม เปนเขตขอมูลที่เร่ิมจากเขตขอมูล 001 ถึง 009 ซ่ึง 
บางเขตขอมูลเปนเปนเขตขอมูลความยาวคงที่ (Fixed Field) เชน เขตขอมูล 007 และ 008 เปนตน 
โดยเฉพาะอยางยิ่งเขตขอมูล 008 มีความสําคัญตอการลงรายการหนังสือ และส่ืออ่ืน ๆ โดยปกติ
ขอมูลในเขตขอมูล 008 มีความสัมพันธกับขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ เกือบทุกตําแหนง 
และระบบไดนําขอมูลที่เปนรหัสเหลานี้ไปใชประโยชนในหลายรูปแบบ เชน การแสดงผลที่
หนาจอ การจดัลําดับรายการ และใชเปนเงื่อนไขในการจํากัดขอบเขตผลการสืบคน เชน ภาษา หรือ
ปที่พิมพ เปนตน 
  3.2  เขตขอมูลความยาวไมคงที่ (Variable Data Field) คือ สวนของเขตขอมูล 
ตาง ๆ ที่เปนรายละเอียดทางบรรณานุกรมเชนเดียวกับขอมูลที่บันทึกบนบัตรรายการ โดยเริ่มจาก
เขตขอมูล 010-999 มีความยาวไมแนนอน บันทึกขอมูลที่เปนทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
 การลงรายการขอมูลในแตละระเบยีน จะตองประกอบดวยขอมูลทั้ง 3 สวน คอมพิวเตอร
จะจดัเก็บขอมลูตามรูปแบบที่ใชเพื่อการสือ่สารระหวางคอมพิวเตอรกบัผูใช โดยรูปแบบของ
ระเบียนมีลักษณะการจัดวางตัวอักขระตอเนื่องกันไป ไมมีชองวาง ซ่ึงผูใชทั่วไปเขาใจไดยาก และ
ไมเขาใจความหมายของขอมลูแตละสวนเหมือนที่อยูในรูปบัตรรายการ ดังนั้นถาหากบรรณารักษ
หรือผูทํารายการตองการดูขอมูลที่ไดลงรายการในแตละระเบียน ก็จะตองกําหนดใหเครื่องแสดงผล
ในรูปมารกแทก็ (MARC Tagged Display) สวนการแสดงผลสําหรับผูใชรายการออนไลนนั้น 
จะตองกําหนดใหเครื่องแสดงผลในรูปบัตรรายการ หรือแบบขอความ (เปรมฤดี หาญปราบ, 2546, 
หนา 2) ดังนั้น โครงสรางของระเบียนบรรณานุกรมรูปแบบ MARC 21 สําหรับหนังสือนั้น มีสวน
สําคัญที่ตองเอาใจใสในการทํารายการมีอยู 2 สวนดวยกนัคือ  
 1.  สวนของเขตขอมูล 008 ซ่ึงเปนสวนสําคญัที่เครื่องนําคารหัสตาง ๆ ไปใชประมวลผล  
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  2.  สวนของเขตขอมูล 020-999 ซ่ึงเปนสวนของขอมูลบรรณานุกรม ทีต่องกระทําดวย
ความละเอียดรอบคอบ และยังตองใชหลักเกณฑการลงรายการบรรณานุกรมแบบใดแบบหนึ่งดวย 
เชน หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน เปนตน 
 การลงรายการทั้ง 2 สวนนี้ บรรณารักษตองมีความเขาใจในกฏเกณฑและขอกําหนดที่
ระบุไวในคูมือการลงรายการ เพราะเปนการทํางานตามมาตรฐาน ซ่ึงถือวามีความสําคัญเปนที่สุด 
เพราะสิ่งนี้หมายถึงการไดฐานขอมูลบรรณานุกรมที่ดี มีขอมูลครบถวนสมบูรณ ถูกตองและ 
มีคุณภาพสมควรที่จะไดมีการตรวจสอบรายการอยางสม่าํเสมอ 
 จากการที่สํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาไดพัฒนาการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ
ในฐานขอมูลดวยระบบหองสมุดอัตโนมัติมาเปนระยะเวลากวา 10 ปแลวนั้น และจากประสบการณ
การลงรายการหนังสือภาษาไทยของผูวิจยัในฐานะที่เปนบรรณารักษผูปฏิบัติงานวิเคราะหหมวดหมู
และทํารายการทรัพยากรสนเทศ ไดพบความแตกตางเกีย่วกับการลงรายการในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศในเรื่อง รูปแบบการลงรายการ เนื้อหาที่ลงรายการ ความผิดพลาดของขอมูล การใช 
หัวเร่ืองและหวัเร่ืองยอย ซ่ึงความแตกตางดังกลาว จะสงผลใหเกิดปญหาหรือผลกระทบตอผูใช
หองสมุดในการเขาถึงรายการสืบคนในฐานขอมูลบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศหองสมุด 
แบบออนไลนที่เปนจุดเขาถึง (Access Point) จุดแรกที่ใชเปนจุดสืบคนนั้น จึงเห็นควรไดมีการ
ตรวจสอบความถูกตอง หรือประเมินคุณภาพของการลงรายการที่เปนจดุเขาถึงระเบียนในการ
สืบคนฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศที่จัดทําขึ้นใหมีการลงรายการเปนไปตามมาตรฐาน
โครงสรางขอมูลบรรณานกุรมรูปแบบมารก (Machine Readable Cataloging- MARC) และ 
ตามหลักเกณฑการลงรายการตามแองโกล-อเมริกัน ฉบบัพิมพคร้ังที่ 2 แกไขเพิม่เติม  
(Anglo-American Cataloguing Rules. Second Edition Revision) มากยิง่ขึ้นในทุก ๆ ระเบียน  
ซ่ึงการตรวจสอบจุดสืบคนดงักลาว นอกจากจะทําใหไดฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศที่ดี มีขอมูล
ครบถวนสมบูรณ ถูกตอง และมีคุณภาพตามมาตรฐานแลว ยังเปนประโยชนในดานอื่น ๆ อีก เชน 
เอื้อตอการเขาถึงสารสนเทศของผูใชบริการฐานขอมูลจากหนาจอ OPAC ในเรื่องที่ตองการซึ่งมี
จํานวนมากไดอยางถูกตอง มปีระสิทธิภาพ ทันเวลา และตรงกับความตองการของผูใช และเอื้อตอ
การพัฒนาระเบียนรายการทรัพยากรสารสนเทศที่จะสงเขารวมในโครงการความรวมมือในการทํา 
สหบรรณานุกรม (Union Catalog) ในกรณทีี่ใชฐานขอมลูรวมกัน และเพื่อปรับปรุงคุณภาพของ
ระเบียนรายการทรัพยากรสารสนเทศในฐานขอมูลของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา อยางเปน
ระบบ อาทิ การพัฒนาชุดโปรแกรม (Module) ที่เปนพืน้ฐานในการทํางานหลักของหองสมุด  
การพัฒนาผูปฏิบัติงานการลงรายการเกีย่วกับวิธีการปฏบิัติงานการลงรายการหนังสอืภาษาไทย  
การจัดทําคูมือปฏิบัติงานการลงรายการหนงัสือ และการกําหนดชวงเวลาของการทํางานของ 
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ผูปฏิบัติงานการลงรายการ เปนตน เพื่อใหผูปฏิบัติงานทํางานตามมาตรฐานมากขึ้น และผูใชบริการ
เขาถึงขอมูลที่ตองการไดอยางมีประสิทธิภาพ  

 
วัตถุประสงคของการวิจัย 
 1.  เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการระเบยีนรายการหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา ตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน ฉบบัพิมพคร้ังที่ 2 แกไขเพิม่เติม (AACR2R)  
 2.  เพื่อกําหนดแนวทางในการพัฒนาระเบยีนรายการหนงัสือภาษาไทยในฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา ใหมีประสิทธิภาพและมีคณุภาพมากยิ่งขึน้ 
 

ขอบเขตของการวิจัย 
 เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการระเบียนรายการหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา  
   

ประชากรที่ใชในการวิจัย 
 ประชากรที่ใชในการวิจัยคร้ังนี้ คือ ระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศที่บันทกึเขาระบบหองสมุดอัตโนมัติของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
ตั้งแตเดือน เมษายน 2550 นบัยอนลงไป ไดประชากรเปาหมายสําหรับการวิจยัคร้ังนีจ้ํานวน 10,000 
ระเบียน 
 

กรอบแนวคดิในการวิจัย 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-1  กรอบแนวคิดในการวิจัย  

 
กําหนดแนวทางในการพัฒนา 

ระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยใน
ฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 

 

การตรวจสอบความถูกตอง 
ของการลงรายการระเบียนรายการ 
หนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล 

ทรัพยากรสารสนเทศตามรูปแบบ MARC 21 
และตามหลักเกณฑ AACR2R 
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ประโยชนที่คาดวาจะไดรับจากการวิจัย 

 ผลจากการศึกษาวิจยัคร้ังนี้ เปนประโยชนในดานตาง ๆ ดังนี ้  
 1.  ทําใหทราบถึงปริมาณของระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศ ที่ถูกตองและที่มีขอผิดพลาดในการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่บันทึกเขาระบบหองสมุดอัตโนมัติ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา 
เพื่อนํามาใชเปนกรอบและแนวทางในการแกไขปรับปรงุการทํารายการในฐานขอมูลหนังสือ
ภาษาไทยใหมรูีปแบบการลงรายการที่ถูกตอง มีคุณภาพและไดมาตรฐาน  
                 2.  ทําใหทราบประเด็นความผิดพลาดในการทํารายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศของบรรณารักษผูทํารายการและ/ หรือผูปฏิบัติงานที่เกีย่วของกบัการทํา
รายการหนังสอื เพื่อเปนการเตือนใหตองเพิ่มความระมดัระวังและตระหนกัถึงผลกระทบที่เกิดจาก
ความผิดพลาดของการทํารายการที่มีตอผูใชรายการ  
                 3.  ทําใหไดแนวทางสําหรับพัฒนาปรับปรุงการลงรายการระเบียนรายการหนังสือ
ภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา ที่มีอยูใหเปน
มาตรฐานมากขึ้น เพื่อประโยชนของผูใชบริการสามารถเขาถึงทรัพยากรสารสนเทศหองสมุดได
อยางมีประสิทธิภาพ 

 
นิยามศัพทเฉพาะ 
 การลงรายการ (Entries) หมายถึง การลงรายการทางบรรณานุกรมของหนังสือ  
ซ่ึงประกอบดวยขอมูลทางบรรณานุกรม และรายการแนวสืบคน (Tracing) นํามาประกอบกับ 
หัวเร่ือง (Heading) จนเปนรายการบรรรานกุรม 
 การลงรายการทางบรรณานกุรมของหนังสือ หมายถึง การบันทึกขอมูลเกี่ยวกับ
รายละเอียดทีสํ่าคัญของหนังสือ เชน  ช่ือเร่ือง ผูรับผิดชอบเนื้อหา ฉบบัพิมพ สถานที่พิมพ 
สํานักพิมพ ปที่พิมพ จํานวนหนา ชื่อชุด และเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ ขอมูลดังกลาว 
จะชวยในการระบุถึงหนังสอืแตละช่ือเร่ือง หองสมุดซึ่งเปนแหลงจัดเก็บและใหบริการหนังสือ  
และวัสดุอ่ืน ๆ จึงจําปนตองลงรายการทางบรรณานุกรมของสิ่งพิมพที่หองสมุดมี เพือ่ใชเปน
เครื่องมือชวยคน หองสมุดอาจบันทึกรายการทางบรรณานุกรมของวัสดุหองสมุดไวในบัตรรายการ
หรือในแฟมขอมูลคอมพิวเตอร (กมลา รุงอุทัย, สุภาษิต โบสุวรรณ, สุภาภรณ สังขศรี และบุบผา  
เทวาหดุ,ี 2534, หนา 8) 
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 รายการหนังสอืภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ หมายถึง ระเบียนรายการ
หนังสือภาษาไทย ไดแก หนังสือตําราวิชาการที่ใชศึกษาในสาขาวิชาตาง ๆ รวมไปถึงหนังสือ 
อานประกอบ ที่มีการวิเคราะหหมวดหมูและทํารายการเขาสูฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ตั้งแตเดอืน เมษายน 2550 นับยอนลงไป จํานวน 10,000 ระเบียน 
(ซ่ึงเปนระเบยีนรายการที่ทางบริษัท โสมาภา อินฟอรเมชั่น เทคโนโลยี จํากดั มีขอมลูหนังสือ
ภาษาไทยของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาในปจจบุัน ณ วันที่ทีท่ําหนังสือขอความอนุเคราะห
ใหชวยจดักระทําขอมูลใหในเบื้องตน) 
 MARC (Machine Readable Cataloging) หมายถึง รูปแบบ (Format) ที่ใชในการ
บันทึกขอมูลทางบรรณานุกรมลงในเทปแมเหล็ก รูปแบบของ MARC เปนรูปแบบมาตรฐานการลง
รายการที่มุงใหเครื่องคอมพิวเตอรอานได (สุพัฒน สองแสงจันทร, 2544, หนา 448)  
 รูปแบบของ MARC 21 (MARC 21 Format) หมายถงึ เปนรูปแบบการบันทึกและกํากับ
ขอมูลรายการทางบรรณานกุรม (Bibliographic Format) รูปแบบ MARC และยดึหลักเกณฑการลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 Concise Format for Bibliographic Data (2008) ที่จัดทําโดย 
หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน โดยการนําขอมูลการลงรายการแบบ AACR2R มาจัดรูปแบบและวิธีการ
ใหมเพื่อใหเครื่องคอมพิวเตอรอานได โดยมีโครงสรางในการลงรายการดังตอไปนี ้(สุวันนา  
ทองสีสุกใส, 2543, หนา 3)  
 1.  มีการแบงขอมูลทางบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศออกเปนสวน ๆ เรียกวา 
เขตขอมูล (Field) เชน เขตขอมูลผูแตง เขตขอมูลช่ือเร่ือง เปนตน  
 2.  มีการกําหนดชื่อเขตขอมลูใหเครื่องรูจกั เรียกวา หมายเลขเขตขอมูล (Tag) โดยใช
หมายเลข 000-999 เปนหมายเลขแทนชื่อเขตขอมูล เชน หมายเลขเขตขอมูล 100 ใชลงรายการ 
ช่ือผูแตง เปนตน  
 3.  มีการแบงขอมูลในแตละเขตขอมูลออกเปน เขตขอมูลยอย (Subfield) เชน  
ในเขตขอมลูผูแตงประกอบดวย เขตขอมูลยอย a สําหรับลงชื่อผูแตง เขตขอมูลยอย d สําหรับ 
ลงรายการปเกดิ-ปตาย เปนตน 
 4.  มีการกําหนด ตัวบงชี้ (Indicator) เปนรหัส 2 ตัว ที่อยูระหวางหมายเลขเขตขอมูล 
(Tag) และตวัขอมูล อาจเปนตัวเลขหรือตวัอักษรก็ได ใชกํากับหนาเขตขอมูล สําหรับการ
ประมวลผลของเครื่อง   
 จากขอ 1-4 ลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 ในเขตขอมูล 100 เปนเขตขอมูลผูแตง  
ไดตัวอยางดังนี้ 
 100  0#  ^aชนาธิป ศิริปญญาวงศ,^d2506-  



 8 

 หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน ฉบับพมิพคร้ังท่ี 2 แกไขเพิ่มเติมหรือ
เรียกยอ ๆ วา AACR2R (Anglo-American Cataloguing Rules. Second Edition Revision) 
หมายถึง หลักเกณฑการลงรายการทางบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศ โดยจะบันทึกขอมูล 
ตาง ๆ ที่เปนแหลงสําคัญของขอมูล แหลงขอมูลที่กําหนด ระดับรายละเอียดการลงรายการ 
ทางบรรณานกุรม รูปแบบการลงรายการทางบรรณานุกรม หลักเกณฑการใชเครื่องหมายวรรคตอน   
การลงรายการขอความหรือคําที่สะกดผิด การใชหมายเลข การใชอักษรตัวใหญ ตลอดจนการใช  
“ทางเลือก” และ“การเพิ่มเตมิที่เปนทางเลอืก”  (สุภาพร ดุษฏีพฤฒิพันธุ, 2540, หนา 22)    

   การตรวจสอบการบันทึกคารหัสและการบันทึกตําแหนงเขตขอมูลตัวเลขและรหัส 
ท่ีลงรายการตามรูปแบบ MARC  หมายถึง การพิจารณาเปรียบเทียบการบันทึกคาและรหัสใน 
เขตขอมูลความยาวคงที่ และการพิจารณาการบันทึกขอมูลในเขตขอมลูตัวเลขและรหัสในเขตขอมูล
ความยาวไมคงที่ กับมาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 วาถูกตองหรือไม และ 
มีขอผิดพลาดในประเด็นใด และ การเลือกระดับความจําเปนของการบันทึกคารหัสในแตละ
ตําแหนงและขอมูลในแตละเขตขอมูลตัวเลข (National-Level Record and Minimal-Level Record 
Requirements) ตามรูปแบบ MARC 21 (MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level 
Full and Minimal Requirements, 2008) มาเปนคูมือในการตรวจสอบ โดยแบงรหัสความจําเปนใน
การลงรายการออกเปน 3 ระดับ คือ (1) ระดับ A (Mandatory if Applicable) หมายถึง เขตขอมูลนี้
จําเปนตองมีปรากฏในการลงรายการของหนังสือเสมอ ถาในหนังสือมีเขตขอมูลสวนนี้ปรากฏอยู 
แตถาในหนังสือไมมีเขตขอมูลสวนนี้ปรากฏก็ไมตองระบุ (2) ระดับ M (Mandatory) หมายถึง 
เขตขอมูลนี้บังคับวาจําเปนตองมีเขตขอมูลนี้ปรากฏเสมอทุกระเบยีน ไมวาจะมีปรากฏใน
แหลงขอมูลหรือไมก็ตาม แตถาไมมีตองกาํหนดขึ้นจากขอมูลที่พอหาได (3) ระดับ O (Optional) 
หมายถึง เขตขอมูลนี้อาจมีปรากฏก็ได แตไมบังคับวาตองมี ซ่ึงขึ้นอยูกบันโยบายของหองสมุด 
นั้น ๆ โดยผูวจิัยแบงการตรวจสอบออกเปน 3 สวน คือ 
 1.  การตรวจสอบการบันทึกคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008)  
โดยตรวจสอบการบันทึกคารหัสวามีระดับความถูกตองเปนไปตามเกณฑดังตอไปนี ้   
  1.1  การบันทกึคารหัสมีระดับความถูกตองอยูในเกณฑถูกตองตรงตามมาตรฐาน
กําหนดตามรูปแบบ MARC หมายถึง การบันทึกคารหสัของตําแหนงตาง ๆ ไดถูกตอง ครบถวน 
และเรียงลําดับอักขระตรงตามที่กําหนดในแตละกลุมตําแหนง และเปนไปตามระดับความจําเปนที่
จะตองมีการบนัทึกตําแหนงตาง ๆ ใหปรากฏในทุกระเบยีนตามรูปแบบ MARC 21 และ/ หรือ 
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา    
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  1.2  การบันทกึคารหัสมีระดับความถูกตองอยูในเกณฑถูกตองแบบยอมรับได 
ตามรูปแบบ MARC หมายถึง การบันทึกคารหัสของตําแหนงตาง ๆ ไดถูกตอง แตอาจมีการบันทกึ 
คารหัสไมเรียงลําดับอักขระตรงตามตําแหนงที่กําหนดในแตละกลุมตําแหนง หรือกลุมตําแหนง 
บางตําแหนงอาจไมตองมีการบันทึกคารหสัก็ได แตอยางนอยตองมีการบันทึกคารหสัตามที่
มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 กําหนดความจําเปนขั้นต่ําหรือความจําเปนอยางนอยทีสุ่ดที่ควร
จะตองมีการบนัทึกตําแหนงนี้ (MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level Full and 
Minimal Requirements, 2008) ใหปรากฏในทุกระเบยีน หรือไมบังคับวาจะตองมีการบันทึกคารหสั
ในบางตําแหนงก็ได ซ่ึงถือวาอยูในเกณฑยอมรับได และจะไมสงผลกระทบตอการสบืคนของ
ผูใชบริการ 
  1.3  การบันทกึคารหัสมีระดับความถูกตองอยูในเกณฑไมถูกตองตรงตาม 
รูปแบบ MARC หมายถึง มีการบันทึกคารหัสไมถูกตอง ผิดพลาด หรือไมมีการบันทกึคารหัส 
ไดตรงกับกลุมตําแหนงและตรงตามตําแหนงรูปแบบ MARC 21 ตามที่มาตรฐานกาํหนดตามขอ 1.1 
และ ขอ 1.2  
 2.  การตรวจสอบการบันทึกตัวกํากับขอมูล และขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ 
(เขตขอมูล 02X-8XX) โดยตรวจสอบการบันทึกตัวกํากบัขอมูลและขอมูลวามีระดับความถูกตอง 
ใหเปนไปตามเกณฑดังตอไปนี้ 
  2.1  การบันทกึหมายเลขเขตขอมูล การระบุรหัสตัวบงชี้ และขอมูลในเขตขอมูล 
ความยาวไมคงที่มีระดับความถูกตองอยูในเกณฑถูกตองตรงตามมาตรฐานกําหนดตามรูปแบบ 
MARC หมายถึง มีการระบุหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) รหัสตวับงชี้ (Indicator)  
รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) และบนัทึกขอมูลไดถูกตองตรงตามหลักเกณฑการลงรายการ
รูปแบบ MARC 21 และตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
  2.2  การบันทกึหมายเลขเขตขอมูล การระบุรหัสตัวบงชี้ และขอมูลในเขตขอมูล 
ความยาวไมคงที่มีระดับความถูกตองอยูในเกณฑถูกตองแบบยอมรับไดตามรปูแบบ MARC 
หมายถึง มีการระบุหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) รหสัตัวบงชี้ (Indicator) และรหสัเขตขอมูล
ยอย (Subfield Code) ไดไมครบถวนทุกเขตขอมูล หรือมีบางเขตขอมูลขาดหายไป เชน การใช
เครื่องหมายเมือ่จบเขตขอมูล การใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation) การเวนระยะหนาหลัง
เครื่องหมายวรรคตอน การเรียงลําดับในการบันทึกเขตขอมูล (Field) ทีม่ีมากกวา 1 คร้ัง ฯลฯ 
โดยอยางนอยตองมีการบันทึกขอมูลใหตรงตามที่มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 กําหนดตามระดบั
ความจําเปนขัน้ต่ําหรือความจําเปนอยางนอยที่สุดที่ควรจะตองมีการบนัทึกในแตละเขตขอมูล 
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(MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level Full and Minimal Requirements,  
2008) ใหปรากฏในทุกระเบยีน หรือไมบังคับวาจะตองมกีารบันทึกเขตขอมูลในบางตําแหนงก็ได 
ซ่ึงถือวายังมีความถูกตองอยูในเกณฑยอมรับได เนื่องจากผลของความไมถูกตองไมสงผลกระทบ
ตอการสืบคนของผูใชบริการ  
  2.3  การบันทกึหมายเลขเขตขอมูล การระบุรหัสตัวบงชี้ และรหัสเขตขอมูลยอย  
ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ มีระดับความถูกตองอยูในเกณฑไมถูกตองตามรปูแบบ MARC 
หมายถึง มีการระบุหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) รหสัตัวบงชี้ (Indicator) และ 
รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation) การเวนระยะ 
หนาหลังเครื่องหมายวรรคตอน การเรียงลําดับเขตขอมูล (Field) ที่มีมากกวา 1 คร้ัง ฯลฯ  
ไมถูกตอง ผิดพลาด หรือไมมีการบันทึกไดตรงกับตําแหนงตามที่มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 
กําหนดตามขอ 2.1 และขอ 2.2  
 การตรวจสอบการลงรายการตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน  
ฉบับพิมพคร้ังท่ี 2 แกไขเพิ่มเติม (AACR2R) หมายถึง การพิจารณาลําดับเนื้อหาการลงรายการ 
ที่เลือกสรรขอมูลทางบรรณานุกรมจากแหลงสําคัญของขอมูล (Chief Source of Information) และ 
แหลงขอมูลที่กําหนด (Prescribed Source of Information) ตามขอมูลที่ปรากฏในแผนระเบียน
รายการเทานัน้ โดยใช Anglo-Amaerican Cataloguing Rules 2nd ed., 2002 Revision, 2004 Update 
(2004) มาเปนคูมือในตรวจสอบ โดยตรวจสอบในประเด็นตอไปนี ้
 1.  รายการหลกั (Heading) อันประกอบดวย ชื่อผูแตงที่เปนชื่อบุคคล หรือช่ือนิติบุคคล 
หรือช่ือการประชุม สัมมนา ที่เปนรายการแรก หรือช่ือเร่ืองแบบฉบับ (Uniform Title) ใชลงกรณีที่
หนังสือเร่ืองเดียวกันแตมีหลายสํานวน หลายชื่อเร่ืองใหมาอยูรวมกนั โดยลงรายการภายใตชื่อเร่ือง
เดียวกัน หรือช่ือเร่ือง กรณทีี่ไมมีผูแตงสําคัญ หรือพบวาไมมีผูแตงปรากฏ  
 2.  ขอมูลทางบรรณานุกรมของหนังสือที่ประกอบดวยขอมูลสวนตาง ๆ รวม 7 สวน 
ประกอบดวย (สุพัฒน สองแสงจันทร, 2544, หนา 50) 
  2.1  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ ประกอบดวย รายการเกีย่วกับชื่อเร่ือง 
ผูรับผิดชอบทั้งที่เปนบุคคล และนิติบุคคล 
  2.2  สวนฉบับพิมพ ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกีย่วกับฉบับพิมพของหนังสือ 
ที่ทํารายการ 
  2.3  สวนการพิมพ การจําหนาย ฯลฯ ประกอบดวย รายการที่ใหขอมลูเกี่ยวกับ
สถานที่พิมพ สํานักพิมพ ปที่พิมพ หรือปที่ผลิต เปนตน 
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  2.4  สวนลักษณะทางกายภาพ ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับลักษณะ
รูปรางของวัสดุ เชน จํานวนหนา ภาพประกอบ ความสูง เปนตน 
  2.5  สวนชุด ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับชื่อชุด หมายเลขลําดับในชุด 
เปนตน 
  2.6  สวนหมายเหต ุประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลสําคัญ แตไมสามารถ 
ลงรายการสวนที่ 1-5 ตามขอยอย 2.1-2.5 ได 
  2.7  สวนเลขมาตรฐานและคาํที่บอกถึงสิ่งที่ไดมา ประกอบดวย รายการขอมูล
เกี่ยวกับเลขมาตรฐาน และการไดรับ เชน เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) ราคา เปนตน  
  3.  รายการเนือ้หา เปนรายการชวยในการสืบคน จะตรวจสอบเพียงวามีการลงรายการ
ครบถวน และลงถูกตองตามรูปแบบเทานัน้ จะไมพิจารณาวาวิเคราะหหมวดหมูและหัวเร่ือง  
ไดครอบคลุมเนื้อหาของหนงัสือหรือไม ในสวนนี้ประกอบดวย 
  3.1  เลขเรียกหนังสือ (Call Number) คือ รหัสนําคนหนังสอื ประกอบดวยเลขหมู 
ซ่ึงเปนสัญลักษณแทนหมวดหมูเนื้อหา ซ่ึงสํานักหอสมดุ มหาวิทยาลยับูรพาใชระบบ 
การจัดหมูเนื้อหาตามระบบทศนิยมดวิอ้ี กบัเลขหนังสือหรือเลขผูแตง และปที่พิมพหรือปที่ผลิต 
   3.1.1  เลขหมู (Classification Number) คือ เลขหมูแทนเนื้อหาตามแบบแผนของ
ระบบทศนิยมดิวอ้ี (Dewey Decimal Classification- DDC) 
   3.1.2  เลขหนังสือ (Book Number) คือ เลขผูแตง (Author Number) ตามรูปแบบ
คูมือตารางเลขผูแตงหนังสือภาษาไทยสําเรจ็รูป ของหอสมุดแหงชาติ กรณีที่ใชผูแตงเปน 
รายการหลัก ตามดวยตัวอักษรตัวแรกของชือ่เร่ือง หรือเลขชื่อเร่ือง (Title Number) กรณีที่ใช 
ช่ือเร่ืองเปนรายการหลัก     
   3.1.3  ปที่พิมพหรือปที่ผลิต  
  3.2  หัวเร่ือง (Subject Heading) เปนรายการที่เปนคํา/ กลุมคํา/ วลี แทนเนื้อหา 
ของหนังสือ จะตรวจสอบรปูแบบการลงรายการหวัเร่ืองวามีหรือไม ถามีถูกตองตามรูปแบบ 
การลงรายการหัวเร่ืองหรือไม จะไมพจิารณาวาใหหัวเร่ืองไดครอบคลุมเนื้อหาของหนังสือหรือไม 
 4.  รายการเพิม่ (Added Entries) คือ รายการสําหรับคน ที่จัดทําเพิ่มขึน้นอกเหนือจาก
รายการหลัก ไดแก ผูแตงรวม ผูแปล บรรณาธิการ ช่ือเร่ือง หัวเร่ือง เปนตน จะตรวจสอบ 
การลงรายการเพิ่มดังนี ้
  4.1  รายการเพิม่ชื่อ (Names) เปนรายการทีจ่ัดทําเพิ่มเติมจากรายการหลัก 
เพื่อชวยเพิ่มชองทางการเขาถึงรายการบรรณานุกรมใหมมีากขึ้น ประกอบดวย ชื่อบุคคล  
ช่ือนิติบุคคล ชื่อการประชุม สัมมนา ที่ไมไดลงเปนรายการหลัก 
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  4.2  รายการเพิม่ชื่อเร่ือง (Titles) เปนรายการชื่อเร่ืองที่แตกตางหรือเพิ่มเติมจาก 
ชื่อเร่ืองหลัก อาจมาจากสวนแจงชื่อเร่ือง สวนหมายเหตุ และสวนตาง ๆ ของตัวเลม นอกเหนือจาก
ชื่อเร่ืองที่เหมาะสม หรือช่ือเรื่องเทียบเคียงภาษา  
  4.3  รายการเพิม่ชื่อชุด (Series Titles) เปนรายการชื่อเร่ืองของชุด ถาชื่อชุดชวยใหงาน
นั้นรวมอยูในชุดเดียวกนั 
 ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศ หมายถึง ความถูกตอง ความครบถวนของการลงรายการบรรณานุกรม เชน เลือกขอมูล
จากแหลงขอมูลที่กําหนดมาลงในรายการบรรณานุกรมตามที่แบบแผนมาตรฐานสากลไดถูกตอง 
หรือถูกตองตรงตามธรรมเนียมปฏิบัติหรือตามนโยบายการลงรายการที่หนวยงานกําหนดขึ้นได
ถูกตอง ตลอดจนรวมไปถึงการสะกดคําหรอืช่ือไดถูกตอง ในการตรวจสอบคุณภาพของการลง
รายการครั้งนี้ ผูวิจัยไดกําหนดเกณฑการตรวจสอบไว 3 ระดับ ดังตอไปนี้ 
 1.  การลงรายการถูกตองตามเกณฑมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ 
AACR2R หมายถึง การบันทึกขอมูลลงรายการระเบยีนบรรณานุกรมหนังสือภาษาไทยไดถูกตอง
ทั้งหมดตรงตามเกณฑมาตรฐานของการลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 และใชหลักเกณฑ 
การลงรายการตาม AACR2R และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของฝายวิเคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา เลือกใชในการลงรายการเทานั้น หรืออาจม ี
บางระเบียนอาจลงคารหัสเกินจากขอกําหนดก็ได โดยไมไดตรวจสอบความถูกตองเต็มรูปแบบ
มารกทั้งหมด (Validate Tool) เชน การลงรายการกํากับเนื้อหา (Content Designation) การใชมารก
มาบันทึกหรือกํากับเนื้อหาไดตรงกับหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การระบุรหัสตัวบงชี้ 
(Indicator) และการใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ที่เลือกมาจากแหลงขอมูลหลัก  
ใชระเบยีบแบบแผนการบันทึกขอมูลเขา (Input Convention) ในเรื่องเครื่องหมายวรรคตอน 
(Punctuation) การเวนระยะ การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ เปนตน 
 2.  การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได (Acceptable) ตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R หมายถึง การบันทึกขอมูลลงรายการระเบยีนบรรณานกุรมหนังสือ
ภาษาไทยที่มบีางสวนไมถูกตองทั้งหมดตามเกณฑในขอ 1 แตยังคงถือวามีความถูกตองเปนที่
ยอมรับไดในระดับหนึ่ง โดยผูวิจัยไดอาศัยแนวการเลือกกําหนดระดับความจําเปนทีค่วรจะตองมี
การลงรายการขอมูลในระดบันอยที่สุด หรือข้ันต่ํา (Minival Level Bibliographic Record)  
ตามรูปแบบ MARC 21 มาเปนแนวในการพิจารณาการตรวจสอบความถูกตองในระดับนี้ โดยอาจ
ลงรายการเกินมา หรือขาดหายไปบาง แตไมสงผลเสียหายตอการประมวลผลของระเบียนรายการ
ของระบบหองสมุดอัตโนมัติ หรือไมสงผลตอคําอธิบาย/ พรรณนาทรพัยากรสารสนเทศนั้น ๆ หรือ 
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ไมสงผลตอการสืบคนของผูใชบริการ  
 3.  การลงรายการที่ไมถูกตอง (Incorrect or Missing) ตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R หมายถึง การบันทึกขอมูลลงรายการระเบยีนบรรณานกุรมหนังสือ
ภาษาไทยที่บนัทึกแลวเกดิความผิดพลาด บันทึกขอมูลไมครบถวน และไมถูกตองตามแบบแผน 
การลงรายการที่นอกเหนือจากขอ 1-ขอ 2 และ/ หรือไมตรงตามเกณฑการใหคะแนนทีก่ําหนด 
ในบทที่ 3 เชน เลือกใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การระบุรหัสตัวบงชี้ (Indicator)  
การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การเลือกขอมูลบรรณานุกรม การเวนระยะ และ 
การใชเครื่องหมายวรรคตอน เปนตน และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการหรือไมไดลงรายการ  
 การพัฒนาระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัยากรสารสนเทศ หมายถึง 
แนวทางการปรับปรุงใหมีการลงรายการในเขตขอมูลตาง ๆ ในระเบยีนรายการหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัยากรสารสนเทศมีความถกูตองตรงตามรูปแบบ MARC 21 และตรงตามหลักเกณฑ
การลงรายการ AACR2R มากขึ้นรวมทั้งการทบทวนหรือปรับปรุงขอตกลงบางกรณี เพื่อให 
การสื่อสารทางบรรณานุกรมจากระเบยีนรายการหนงัสอืมีความเปนสากลมากขึ้น 

 
ขอจํากัดของการวิจัย 
 ในการวิจัยคร้ังนี้มีขอจํากัดการตรวจสอบ ดังนี ้
 1.  จํากัดการตรวจสอบเฉพาะระเบยีนรายการทรัพยากรสารสนเทศหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูล โดยจะครอบคลุมทรัพยากรสารสนเทศเฉพาะประเภท หนังสือทั่วไป ตําราวิชาการ 
รายงานการวิจยั และรายงานการประชุม สัมมนา ซ่ึงมีรูปแบบการนําเสนอที่ไมแตกตางกัน  
โดยจะยกเวนไมตรวจสอบระเบียนรายการทรัพยากรสารสนเทศหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล
ประเภท นวนยิาย หนังสือสําหรับเด็กและเยาวชน เร่ืองสั้น หนังสือรายป และปญหาพิเศษ  
ซ่ึงมีรูปแบบการนําเสนอที่แตกตางกัน 
 2.  จํากัดการตรวจสอบขอมูลในแผนระเบยีนรายการหนงัสือภาษาไทยในฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศ จะตรวจสอบเฉพาะกลุมขอมูล (Variable Data Fields) 2 กลุมคือ                        
  2.1  กลุมเขตขอมูลควบคุม (Variable Control Fields) คือ เขตขอมูลของกลุม 0XX  
ซ่ึงมีทั้งหมด 9 เขตขอมูล ไดแก เขตขอมูลหมายเลข 001-009 ขอมูลของกลุมนี้จะบนัทึกโดยใชรหสั
แทนขอมูล  
  2.2  กลุมเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (Variable Data Fields) คือ เขตขอมูลของกลุม 
02X-8XX ที่เปนรายละเอยีดของขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศซึ่งเปนเนื้อหาสวนใหญของ
ระเบียน ขอมูลของกลุมนี้ มีเขตขอมูลนอยหรือมากขึ้นอยูกับเนื้อหาของวัสดุตามที่ปรากฏในวัสดทุี่
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กําลังลงรายการ ในแตละเขตขอมูลประกอบดวยหมายเลขเขตขอมูล 3 ตัว ตัวบงชี้ 2 ตัวที่อยูตอนตน
ของเขตขอมูล และรหัสเขตขอมูลยอย 2 ตวัที่นําหนาขอมูล โดยยกเวน ไมตรวจสอบขอมูลในสวน
ปายระเบยีน (Leader) ซ่ึงเปนสวนของขอมูลที่ใชในการการประมวลผลของระเบียน (Record) และ
เปนเขตขอมูลแรกของระเบยีน ประกอบดวยตวัเลขหรือรหัสที่อยูในตาํแหนงตาง ๆ ที่มีความยาว
คงที่ 24 ตําแหนง คือ ตําแหนงที่ 00-23 เพราะระบบจะดาํเนินการใหโดยอัตโนมัต ิ
  
 
 



บทที่ 2 
เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 

 
 ในการวิจัยคร้ังนี้ ผูวิจยัไดศกึษาเอกสารและงานวจิัยที่เกี่ยวของและไดนําเสนอตามหัวขอ
ตอไปนี ้
 1.  ความหมายและความสําคญัของการทํารายการหนังสือ  
 2.  มาตรฐานสากลการทํารายการสืบคนบรรณานุกรม 
  2.1  มาตรฐานการทํารายการบรรณานุกรมตามหลักเกณฑการลงรายการแบบ 
แองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 (AACR2R)  
   2.1.1  หลักเกณฑการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ 
   2.1.2  หลักเกณฑการลงรายการหลักและรายการเพิ่ม    
  2.2  มาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21  
 3.  คุณภาพของฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ    
 4.  การกําหนดมาตรฐานการตรวจสอบฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
 5.  งานวิจยัที่เกี่ยวของ 
 

ความหมายและความสําคัญของการทํารายการหนงัสือ 

 คําวา รายการ หรือรายการคน หรือรายการสืบคน หรือ บัตรรายการ เปนคําที่มาจาก
ภาษาอังกฤษวา Catalog ดังนั้นจึงมีผูใหความหมายของคําวา การทํารายการ (Cataloging)  
ไวหลายความหมายดวยกันคือ 
 การทํารายการ (Cataloging) คือ การจัดดรรชนีหรือเครื่องมือที่ชวยในการสืบคนหา 
ทรัพยากรสารสนเทศ หรือวสัดุทั้งหมดทุกประเภทที่มใีหบริการอยูในสถาบันบริการสารสนเทศ  
ถาไมมีการทํารายการ จะไมสามารถคนหาทรัพยากรที่ตองการได (Schmidt & Rieck, 2000, p. 105) 
 การทํารายการสืบคน (Cataloging) หมายถงึ รายการของหนังสือที่จัดเรยีงลําดับตาม 
แบบแผนที่กาํหนดไว  ซ่ึงแตกตางไปจากบรรณานุกรมในประเด็นทีว่า รายการสืบคน เปนรายการ 
ที่บันทึก พรรณนาและดัชนทีี่ชี้บอกถึงทรัพยากรที่รวมอยูในกลุมทรัพยากร (Collection) กลุมหนึ่ง 
หองสมุดหนึ่ง หรือกลุมของหองสมุด (American Libraries Association, 1949, p. 230 อางถึงใน 
สุพัฒน สองแสงจันทร, 2544, หนา 1) 
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 การทํารายการ (Cataloging) หมายถึง การจดัระเบียบขอมลูทางบรรณานุกรมของวัสดุ
สารสนเทศ ใหอยูในรูปแบบที่ถูกตองตามหลักเกณฑการลงรายการที่สถาบันบริการสารสนเทศ  
ใชเปนหลักปฏิบัติในการจัดการวัสดุสารสนเทศประเภทตาง ๆ ที่อยูในความครอบครอง โดยมี
วัตถุประสงคเพื่อเอ้ือประโยชนตอผูใชบริการ ใหสามารถใชรายการทีไ่ดจากการจัดระเบียบขอมูล
ทางบรรณานกุรมดังกลาว เปนเครื่องมือในการเขาถึงวัสดุสารสนเทศที่ตองการไดถูกตอง รวดเร็ว 
และตรงตามความตองการ (รุงฟา ฐิโณทัย, 2546, หนา  139) 
 การทํารายการ หรือการลงรายการ (Cataloging หรือ Cataloguing) หมายถึง กระบวนการ
ในการบันทกึรายการขอมูลตาง ๆ ไมวาจะอยูในรูปบัตร รูปเลม หรือในคอมพิวเตอร โดยใช
มาตรฐานและหลักเกณฑในการลงรายการ เพื่อใหผูปฏิบตัิงานลงรายการมีความเขาใจตรงกัน  
มีรายละเอียดและรูปแบบเหมือนกัน ใชสารสนเทศรวมกนัและแลกเปลีย่นกนัไดระหวางสถาบัน 
(วภิา โกยสุขโข, 2546, หนา 10) 
 สรุปไดวา การทํารายการหนงัสือนั้นหมายถึง การจัดระเบียบขอมูลทางบรรณานุกรม
ของหนังสือในหองสมุด โดยมีการบันทกึรายการขอมูลใหอยูในรูปแบบมาตรฐานที่ถูกตองตาม
แบบแผนและโครงสรางที่กําหนดตามหลักเกณฑการทํารายการที่หองสมุดใชเปนหลักปฏิบัติใน
การจัดการวัสดุสารสนเทศ เพื่อเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการจัดเก็บ ในการคนหา และ
ในการเขาถึงสารสนเทศที่ตองการไดอยางมีประสิทธิภาพ ถูกตอง รวดเร็ว และตรงตาม 
ความตองการของผูใชบริการ 
 การทํารายการในปจจุบนัมีทัง้ในรูปบัตรรายการและการทํารายการในเครื่องคอมพิวเตอร 
โดยการนําเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาใชในการจดัเก็บขอมูลทางบรรณานุกรมของวัสดุแตละ
รายการ และมกีารสืบคนทางเครื่องคอมพิวเตอรโดยไมตองพิมพบัตรรายการ ดังนั้นการใชคําใน
ภาษาไทยสําหรับคําวา Catalog ซ่ึงเดิมใชบตัรรายการจึงตดัเหลือเพยีง รายการ ซ่ึงออกจะไมช้ีเฉพาะ
ถาใชอยูเดีย่ว ๆ จึงอาจมีผูใชคําวา รายการสืบคน หรือบางทียังตองใชคําวา บัตรรายการ เพื่อ 
ความเขาใจที่ชดัเจน 
 การทํารายการ หรือรายการสืบคน มีความสําคัญดังตอไปนี้ 
 1.  เปนบันทึกหลักฐานทรัพยากรสารสนเทศ เพื่อใหผูปฏิบัติงานทราบวามีทรัพยากร
สารสนเทศใดบางที่ใหบริการอยูในหองสมุด 
 2.  เปนเครื่องมือชวยในการสืบคนหรือเขาถึงทรัพยากรสารสนเทศสําหรับผูใชบริการ
รายการสืบคนจะชวยตอบคําถามแรกไดทนัทีวามีหรือไม นอกจากนั้นยังบอกถึงสถานที่จัดเก็บ 
ทรัพยากรสารสนเทศโดยดจูากเลขเรียกหนงัสือซ่ึงเปนสวนประกอบสวนหนึ่งของรายการสืบคน 
ชวยใหสามารถเขาถึงและใชประโยชนทรัพยากรสารสนเทศไดอยางสะดวกและรวดเร็ว 
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 3.  ชวยใหทราบขอมูลทางบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศ เชน ช่ือผูแตง ช่ือเร่ือง 
ผูจัดทํา ปที่จัดทํา ขนาด จํานวน และลักษณะพเิศษอื่น ๆ เปนตน 
 คุณสมบัติที่ดขีองการทํารายการสืบคนจะตองมีลักษณะดังตอไปนี ้
 1.  มีความยืดหยุนและทันสมัย เนื่องจากรายการหนังสือจะตองเปลี่ยนแปลงไปตาม
จํานวนหนังสอืที่มี เชน เพิ่มรายการใหม ถอดถอนรายการที่ลาสมัยหรือชํารุด หรือปรับปรุงแกไข
รายการตาง ๆ จะตองสามารถกระทําไดโดยงาย และสะดวก 
 2.  ใชงายและรวดเร็ว เชนมแีบบแผนในการทํารายการ และมีการจดัเรยีงอยางเปนระบบ 
 3.  มีรายละเอยีดชัดเจนและเพียงพอ เพื่อใหผูใชบริการสืบคนและเขาถึงไดโดยงาย 
 4.  ประหยดั โดยเฉพาะในดานการจัดทํา และการบํารุงรักษา 
 5.  มีขนาดกะทัดรัด สามารถเคลื่อนยายไดสะดวก 
 6.  เขาถึงไดสะดวก แมจะมผูีใชจํานวนมากและใชในเวลาเดียวกัน 
 วิธีการปรับปรุงคุณภาพรายการสืบคนของขอมูล (Beall, 2005, pp. 36-37) ประกอบดวย 

 1.  การตรวจสอบรายการหลกัฐาน ดําเนินการตรวจสอบรายการหลักฐานสําคัญ เชน ผู
แตง หวัเร่ือง ช่ือชุด ทุกรายการ เพื่อใหแนใจวาถูกตองตามรูปแบบที่ปรากฏในระเบยีบรายการ
หลักฐาน การควบคุมรายการหลักฐานสามารถดําเนินการไดโดยใชระบบมือ หรือระบบอัตโนมัต ิ
และควรดําเนนิการตรวจสอบทุกครั้งที่มีผลงานใหมเขามา 

 2.  ตดิตามมาตรฐานการลงรายการทรัพยากรหองสมุดทุกชนิด การติดตามมาตรฐาน 
การลงรายการ จะชวยใหเกิดความแนใจเกีย่วกับกลุมคําที่ใชแทนทรัพยากรสารสนเทศในโอแพก 
และผลการคนที่คงเสนคงวา คําวา กลุมคํา หมายถึง ผลงานที่มีเนื้อหาคลายกันจะเรียงอยูใกลกนัใน
หนาจอ ซ่ึงเปนลักษณะเดียวกันกับการเรยีงผลงานบนชัน้ ทั้งนี้เพื่อความสะดวกในการศึกษาคนควา
และเขาถึงขอมูล สวนความคงเสนคงวา หมายถึง ผูใชหองสมุดสามารถมั่นใจไดวาผลการคนของ
เขาแตละครั้งนั้นจะใหผลการคนที่ไดวัสดุเร่ืองเดียวกนัทุกครั้งไป 

 3.  คนหาและแกไขการพิมพผิดที่ปรากฏในรายการ ซ่ึงบุคลากรหองสมุดสามารถคนหา
รายการที่มีการพิมพผิดในฐานขอมูลโอแพกของตนและแกไขใหถูกตองได อยางไรก็ตาม  
การสะกดผิดในบางกรณีอาจจะเปนสิ่งที่ถูกก็ได นอกจากนี้การสะกดผิดในภาษาหนึ่งอาจเปน 
การสะกดที่ถูกในอกีภาษาหนึ่งกไ็ด แตอยางนอยที่สุดควรไดมีการตรวจสอบเพื่อจะชวยลดจํานวน
คําที่มักจะพิมพผิดในฐานขอมูลโอแพกได 

 4.  ดําเนินการใหแนใจวาชื่อผูเขียนอัตชีวประวัตินัน้ ไดมกีารนําไปทําเปนหัวเร่ือง 
ดวยแลว ในอดีตนั้นหลักเกณฑการลงรายการไมไดกําหนดวาตองนําชือ่ผูเขียนอัตชีวประวัติมาลง
เปนรายการหวัเร่ือง ทั้งนี้เพราะ รายการผูแตงจะทําหนาที่ 2 ประการ คือ เปนผูแตง และเปนหัวเร่ือง 
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แตเนื่องจาก กฎเกณฑการลงรายการในปจจุบันเปลี่ยนไป โดยกําหนดใหนําชื่อผูเขยีนอัตชีวประวตัิ
นั้นไปทําเปนหัวเร่ืองดวย 
 5.  ปรับปรุงหัวเร่ืองใหทนัสมัยอยูเสมอ โดยจัดทําเปนบญัชีไว เพื่อบรรณารักษจะได
ยอนกลับไปดหูัวเร่ืองที่เคยกาํหนดไว และควรเพิ่มหวัเร่ืองใหมที่เหมาะสมกวาเขาไป ดังนั้น 
จึงจําเปนจะตองเพิ่มหัวเร่ืองใหมนีไ้ปในฐานขอมูลหองสมุด เพื่อทําใหขอมูลในระเบียนสอดคลอง
กับเนื้อหาของหนังสือมากทีสุ่ด 

 6.  คนหาระเบยีนที่ไมมหีัวเร่ือง และเพิ่มหวัเร่ืองที่เหมาะสมลงไป วิธีการคนหาระเบยีน
ในฐานขอมูลที่ยังไมมีหวัเร่ืองนั้นทําได 2 วิธี คือ คนดูไปเรื่อยๆ ซ่ึงสามารถทําไดโดยบรรณารักษ
งานวิเคราะหหมวดหมู บันทึกขอผิดพลาดนั้นไว พรอมทั้งจัดการแกไขหรือบันทึกรายการที่ยังไมมี
หัวเร่ือง สวนอีกวิธีหนึ่ง คือ ใหระบบรายงานผลออกมา นั่นคือ มีหลาย ระบบที่สามารถกําหนดให
รายงานผลระเบียนตามเงื่อนไขที่กําหนดไว เชน ส่ังใหระบบรายงานระเบียนที่ยังไมมีหัวเร่ือง 
  7.  ตรวจสอบความผิดพลาดของคํานําหนานาม บรรณารักษวเิคราะหหมวดหมูกําหนด
รหัสในระเบยีนบรรณานุกรมดวยตัวเลขเพื่อใหระบบรบัรูเกี่ยวกับจํานวนอกัษรที่ไมตองคํานึงใน
สวนของชื่อเร่ืองที่เปนคํานําหนานาม เชน A, An, The หรือ Los แตถาการลงรหัสมีขอผิดพลาด 
ซ่ึงหมายความวาไดลงรหัสไวเปน 0 ในกรณีนี้ ชื่อเร่ืองกจ็ะถูกเก็บไวในแฟมที่เร่ิมตนดวยคําวา The 
ดังนั้นการกําหนดรหัสนี้ควรมีการตรวจสอบอยูอยางสม่ําเสมอ 
 8.  ดําเนินการใหแนใจไดวาผลงานทุกชิ้นที่ปรากฏในโอแพกมีที่อยู (Location) ถูกตอง 
ถารายการบรรณานุกรมในโอแพกระบวุาเปนหนังสือสํารอง แนนอนวาตัวเลมนั้นก็จะตองอยูใน 
Collection ของหนังสือสํารองจริง ๆ สวนตัวเลมรายการใดที่มีที่อยูไมถูกตองก็ตองดาํเนินการแกไข
ใหถูกตอง 
 9.  จัดโครงการตรวจสอบหนังสือ และการสํารวจหนังสอืบนชั้น การตรวจสอบ 
การจัดเรียงหนังสือบนชั้น เปนการเปรียบเทียบระหวางหนังสือที่อยูบนชั้นกับรายการที่ปรากฏอยู
ในฐานขอมูล ซ่ึงเปนงานที่สามารถใชเทคโนโลยีไรสายทาํการตรวจสอบไดอยางมีประสิทธิภาพ 
หากสํารวจแลวพบวาหนังสอืเลมใดสูญหายก็ตองลบระเบียนหนังสือนัน้ออกไป สวนหนังสือเลม
ใดที่ยังไมมีในฐานขอมูลก็จะตองเพิ่มรายการหนังสือนัน้ลงไป สําหรับปายเลขเรียกหนังสือถา 
หลุดออกหรือไมชัดเจนก็ควรจัดการเปลี่ยนใหม นอกจากนั้นแลวควรตรวจสอบใหแนใจวาหนังสอื
ทุกเลมบนชั้น มีการจัดเรียงลําดับอยางถูกตอง 
 10.  ใหบุคลากรหองสมุดทกุคนมีสวนรวมในการดแูลรักษาฐานขอมลู ควรใหบุคลากร 
หองสมุดรายงานขอผิดพลาดที่พบในฐานขอมูลโอแพกใหกับผูที่เปนศูนยกลางรับแจงขอมูลที่
ผิดพลาด ซ่ึงอาจจะเปนคนใดคนหนึ่งที่อยูในงานวิเคราะหหมวดหมูก็ได ทั้งนี้เพราะมบีุคลากร
หองสมุดหลายคนที่ใชโอแพกและสามารถตรวจสอบไดวามีขอมูลใดที่ผิดพลาดเกิดขึ้นบาง 
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หองสมุดควรใชประโยชนจากการใชโอแพกของบุคลากรเหลานี้ โดยใหเขาบันทึกรายการ
ขอผิดพลาดที่พบ 
 จาก 10 วิธีดังกลาว เปนสิ่งที่จะชวยใหหองสมุดมีการใหบริการที่มีคุณภาพ ทาํใหผูใช 
เขาถึงทรัพยากรไดงายโดยใชโอแพกเปนเครื่องมือในการเขาถึงทรัพยากกรตาง ๆ ของหองสมุด 
ไดอยางมีประสิทธิภาพ  

 
มาตรฐานสากลการทํารายการสืบคนบรรณานุกรม 

 การทํารายการบรรณานุกรมหนังสือในหองสมุดจําเปนตองทํารายการโดยใชกฎเกณฑที่
เปนมาตรฐานสากล เพื่อทําใหการทํารายการบรรณานุกรมหนังสือในหองสมุด มีรูปแบบอยาง
เดียวกัน ชวยใหบรรณารักษและเจาหนาทีป่ฏิบัติงานดานตาง ๆ ในหองสมุดมีความเขาใจตรงกนั 
และยังสามารถชวยผูใชหองสมุดสืบคนรายการหนังสือที่ตองการไดอยางมีประสิทธิภาพ  
โดยปจจุบนัหองสมุดมีวิธีปรับเปลี่ยนการจัดทําเครื่องมอืชวยคนซึ่งแตเดิมจัดทําดวยมือ (Manual) 
อยูในรูปแบบบัตรรายการ มาเปนการบันทกึรายการดวยคอมพิวเตอรแทน โดยจดัเกบ็ขอมูลไวใน
ฐานขอมูลคอมพิวเตอร ซ่ึงทํางานโดยระบบอัตโนมัติ จงึเรียกเครื่องมอืชวยคนที่อยูในรูปนีว้า 
ระเบียนรายการ (Catalog Record) ในการจดัทําหรือสรางระเบียนรายการตองบันทึกขอมูล
บรรณานุกรมตามหลักเกณฑและมาตรฐานสากลในการทํารายการเปนสําคัญ  
 มาตรฐานสําหรับการทํารายการบรรณานุกรมที่มีใชกันอยางทั่วไปในการจัดทํารายการ 
ประกอบดวย 
 1.  มาตรฐานสากลในการทํารายการทางบรรณานุกรม (International Standard 
Bibliographic Description) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD คือมาตรฐานสากลที่สหพันธสากลแหง
สมาคมหองสมุด (International Federation of Library Association and Institutions) หรือเรียกยอ ๆ 
วา IFLA ไดกาํหนดมาตรฐานสากลในการทํารายการทางบรรณานุกรมสําหรับหนังสือใหเปน
รูปแบบเดียวกนัขึ้น โดยมวีัตถุประสงคสําคัญที่จะอํานวยความสะดวกในการสื่อสาร และ
แลกเปลี่ยนขอมูลทางบรรณานุกรมระหวางประเทศ ไดแก 
  1.1  มาตรฐานสากลในการทาํรายการทางบรรณานุกรมทัว่ไป (International Standard 
Bibliographic Description (General)) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD (G) เปนมาตรฐานเบือ้งตนที่ใชใน 
การกําหนดการทํารายการวสัดุสารนิเทศและ/ หรือวัสดหุองสมุดทุกประเภท โดยมีการกําหนด
รายการทางบรรณานุกรมออกเปน 8 สวน กําหนดขอมูลที่ใชลงรายการในแตละสวนตามลําดับ และ
มีการกําหนดเครื่องหมายวรรคตอนที่ใชนาํหนาขอมูลในแตละสวน 
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  1.2   มาตรฐานสากลในการทํารายการทางบรรณานุกรมหนังสือและเอกสาร
(International Standard Bibliographic Description (Monographs)) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD 
(M)เปนมาตรฐานสากลที่ใชในการกําหนดรายละเอียดตาง ๆ ในการทํารายการทางบรรณานุกรม
สําหรับหนังสือและเอกสารโดยอาศัย ISBD (G) เปนแนวทางในการทาํรายการ 
  1.3  มาตรฐานสากลในการทาํรายการทางบรรณานุกรมสิ่งพิมพตอเนื่อง 
((International Standard Bibliographic Description (Serials)) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD (S)) เปน
มาตรฐานสากลที่ใชในการกาํหนดรายละเอียดตาง ๆ ในการทํารายการทางบรรณานกุรมสําหรับ 
ส่ิงพิมพประเภทตอเนื่อง โดยอาศัย ISBD (G) เปนแนวทางในการทํารายการ 
  1.4  มาตรฐานสากลในการทาํรายการทางบรรณานุกรมวสัดุที่ไมใชหนงัสือ 
(International Standard Bibliographic Description (Non Book Materials)) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD 
(NBM) เปนมาตรฐานสากลที่ใชในการกําหนดรายละเอยีดตาง ๆ  ในการทํารายการทาง
บรรณานุกรมสําหรับวัสดุทีไ่มใชหนังสือหรือส่ิงตีพิมพโดยอาศัย ISBD (G) เปนแนวทางในการทาํ
รายการ 

 2.  หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน (Anglo-American Cataloguing 
Rules) หรือเรียกยอ ๆ วา AACR2 เปนหลักเกณฑการทํารายการที่เปนที่รูจักแพรหลายทั่วโลก โดย
ยึดหลักการทํารายการตามหลักของ ISBD รวบรวมกฎการทํารายการตาง ๆ ไวดวยกนั  
 หลักท่ัวไปในการทํารายการ 
  การทํารายการบรรณานุกรมหนังสือในปจจุบัน นยิมใชหลักเกณฑการลงรายการแบบ 
แองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 หรือที่เรียกวายอ ๆ วา AACR2R (Anglo-American Cataloging 
Rules. Second Edition) ซ่ึงเปนหลักเกณฑการทํารายการหนังสือที่เปนสากลสําหรับหองสมุด 
ทุกประเภท จดัทําโดยสมาคมหองสมุดอังกฤษ สมาคมหองสมุดอเมริกัน สมาคมหองสมุดแคนาดา 
และหอสมุดรฐัสภาอเมริกัน จัดพิมพคร้ังแรกเมื่อป ค.ศ. 1967 ไดรับความนิยมและนําไปใชใน
หองสมุดในประเทศตาง ๆ ทั่วโลก 
 แตเนื่องจาก AACR 1 จัดพิมพเปน 2 เลม คอื British Text กับ North American Text และ
มีหลักเกณฑบางประการที่แตกตางกัน ประกอบกับการพิจารณาเห็นวา หองสมุดมีวสัดุประเภท 
อ่ืน ๆ นอกเหนือจากหนังสอื และเปนชวงที่มีการนําเทคโนโลยีคอมพิวเตอรเขามาใชในการบันทึก
ขอมูลทางบรรณานุกรม ดังนัน้ สมาคมหองสมุดอังกฤษ สมาคมหองสมุดอเมริกัน สมาคมหองสมุด 
แคนาดา และสมาคมหองสมุดรัฐสภาอเมริกัน จึงรวมมอืกันเปนแกนนําในการแกไขปรับปรุง 
AACR1 แลวจดัพิมพเปน AACR2 ในป 1978 จากนั้น AACR 2 ไดรับการแกไขปรับปรุงเพิ่มเติม
เปนระยะ ๆ ลาสุดคือ ฉบับแกไขปรับปรุงซึ่งดําเนินการโดย คณะกรรมการรวมเพื่อแกไขปรับปรงุ 



 21 

Anglo-American Cataloging Rules (Joint Steering Committee for Revision of Anglo-American 
Cataloging Rules/ JIS) จัดพมิพในป ค.ศ. 2004 ใชชื่อวา Anglo-American Cataloging Rules, 
Second Edition, 2002 Revision: 2004 Update (2004 อางถึงใน พูลสุข เอกไทยเจริญ, 2548,  
หนา 169) 
 การทํารายการแบบ AACR2 หรืออาจเรียกวา AACR2R ใชในการทํารายการหนังสือและ
เนนการใชคอมพิวเตอรในการบันทึกและสืบคนขอมูลทางบรรณานุกรม AACR2 จึงเปนที่นิยมใช
ไปทั่วโลก เปนผลใหการทํารายการและการสืบคนขอมูลทางบรรณานกุรมของหนังสือในหองสมดุ
ทําไดอยางรวดเร็วมาก โดยใชคอมพิวเตอร ซ่ึงเขามาแทนที่การบันทกึและสืบคนจากบัตรรายการ 
 การจัดทําหรือการสรางระเบียนรายการสืบคนทางบรรณานุกรม (วิภา โกยสุขโข, 2546, 
หนา 33-35) ประกอบดวยขอมูลการทํารายการ 3 สวนดวยกัน คือ  
 1.  รายการทางบรรณานุกรม หรือรายการพรรณนา (Bibliographic Description 
Cataloging) แบงเปน 2 ประเภท คือ 
  1.1  รายการหลักหรือรายการนํา (Heading) โดยทัว่ไปไดแก ช่ือผูแตงทีเ่ปนชื่อบุคคล
หรือช่ือนิติบุคคลที่เปนรายการแรก หรือช่ือเร่ือง กรณีทีไ่มมีผูแตงสําคัญ หรือพบวาไมมีผูแตง 
  1.2  รายการบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศ โดยทั่วไปคือรายละเอียดขอมูล
ทางบรรณานกุรมของหนังสือ แบงออกเปน 8 สวน (Area) ประกอบดวย 
  สวนที่ 1  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ (Title and Statement of 
Responsibility Area) ประกอบดวย รายการเกี่ยวกับชื่อเร่ือง ผูรับผิดชอบทั้งที่เปนบุคคลและ 
นิติบุคคล 
  สวนที่ 2  สวนฉบับพิมพ (Edition Area) ประกอบดวย รายการที่ใหขอมลูเกี่ยวกับ 
ฉบับพิมพของสารนิเทศที่ทํารายการ 
  สวนที่ 3  สวนรายละเอียดเฉพาะวัสด ุ(Material or Type of Publication Specific 
Details Area) ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับรายละเอียดเฉพาะวัสด ุหรือประเภทของ 
ส่ิงพิมพ เชน มาตราสวนของแผนที่  
  สวนที่ 4  สวนการพิมพ, การจําหนาย ฯลฯ (Publication, Distribution, etc. Area) 
ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับการพิมพ, การจาํหนาย ฯลฯ ขอมูลสําคัญ เชน 
สถานที่พิมพ, สํานักพิมพ, ปที่พิมพ เปนตน 
 สวนที่ 5  สวนลักษณะทางกายภาพ (Physical Description Area) ประกอบดวย 
รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับลักษณะรูปรางของวัสดุ เชน จํานวนหนา ภาพประกอบ ความสูง  
เปนตน 
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  สวนที่ 6  สวนชุด (Series Area) ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกบัชื่อชุด 
หมายเลขลําดบัในชุด เปนตน 
 สวนที่ 7  สวนหมายเหต ุ(Note Area) ประกอบดวย รายการที่ใหขอมลูสําคัญ แตไม
สามารถลงรายการสวนที่ 1-6 ได 
 สวนที่ 8  สวนเลขมาตรฐานและคําที่บอกถึงสิ่งที่ไดมา (Standard Number and 
Terms of Availability Area) ประกอบดวย รายการขอมูลเกี่ยวกับเลขมาตรฐาน และการไดรับ เชน 
เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) ราคา เปนตน 
 2.  รายการเนื้อหา เปนรายการชวยในการสืบคน ประกอบดวย 
  2.1  เลขเรียกหนังสือ (Call Number) เปนสิ่งที่บอกใหทราบวาวัสดุสารสนเทศที่
ตองการอยูที่ใด เลขเรียกหนงัสือ ประกอบดวย  
   2.1.1  เลขหมู (Classification Number) ปจจุบันนยิมใช 2 ระบบ คือ เลขหมูระบบ
รัฐสภาอเมริกนั (Library of Congress Classification- LCC) และเลขหมูระบบทศนิยมดิวอ้ี (Dewey 
Decimal Classification- DDC) เลขหมูเปนสัญลักษณที่แสดงเนื้อหาของหนังสือ ซ่ึงหากมีเนื้อหา
เดียวกันก็จะไดสัญลักษณเดยีวกัน สัญลักษณจะซ้ํากันจงึใชเลขผูแตงหรือเลขหนังสือใสเพิ่มเขาไป
เพื่อใหสัญลักษณมีความเฉพาะมากขึน้ 
   2.1.2  เลขผูแตง (Author Number) หรือเลขหนังสือ (Book Number) โดยทัว่ไป 
คือ เลขผูแตง (Author Number) กรณีที่ใชผูแตงเปนรายการหลัก ตามดวยตัวอักษรตัวแรกของ 
ชื่อเร่ือง หรือเลขชื่อเร่ือง (Title Number) กรณีที่ใชช่ือเร่ืองเปนรายการหลัก เพื่อใหมคีวามเฉพาะ
ยิ่งขึ้นและปองกันการซ้ําซอน 
   2.1.3  ปที่พิมพหรือปที่ผลิต จะใชระบุสําหรับหนังสือทีม่ีผูแตงคนเดยีวกัน  
ช่ือเร่ืองเหมือนกัน แตมีปพมิพหรือปที่ผลิตคนละครั้ง ใหระบุปพิมพหรือปที่ผลิตไวดวยเพื่อใหมี
ความเฉพาะยิ่งขึ้นและปองกนัการซ้ําซอน     
  2.2  หัวเร่ือง (Subject) เปนรายการที่เกีย่วกบัเนื้อหาของหนังสือ การกําหนดหัวเร่ือง
จะตองครอบคลุมเนื้อหาของหนังสือ เพราะเปนเครื่องมอืนําไปสูหนังสือที่ตองการ ไดสะดวกและ
รวดเร็ว รายการหัวเร่ืองของหนังสือแตละรายการ เชน หนังสือแตละเลมอาจมีหัวเร่ืองมากกวา 1  
หัวเร่ืองได หากมีเนื้อหาหลายเนื้อหา ในการกําหนดหัวเร่ืองจะตองใชหวัเร่ืองที่เปนมาตรฐาน เชน 
หัวเร่ืองสําหรบัหนังสือภาษาไทย ของคณะทํางานกลุมวเิคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุด
สถาบันอุดมศึกษา เปนตน 

 3.  รายการเพิ่ม (Added Entries) ใหลงรายการเพิ่มตามลําดับดังนี ้
  3.1  รายการเพิม่ชื่อบุคคล ชื่อนิติบุคคล ทํารายการเพิ่มชื่อบุคคล และชื่อนิติบุคคลที่
ไมไดลงเปนรายการหลัก 
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  3.2  รายการเพิม่ชื่อเร่ือง ทํารายการเพิ่มใหแกชื่อเร่ืองของงานที่ลงรายการหลักดวย 
ชื่อบุคคลหรือช่ือนิติบุคคล  
  3.3  รายการเพิม่ชื่อชุด ทํารายการเพิ่มชื่อชุด ถาชื่อชุดชวยใหงานนัน้รวมอยูในชดุ
เดียวกันและเปนประโยชนตอผูใช  
  3.4  รายการแนวสืบคน (Tracing) เปนรายการที่แจงใหทราบวา มีจุดสืบคน (Access 
Point) อะไรบางที่จะชวยใหเขาถึงวัสดุชิ้นนั้น ประกอบดวย หวัเร่ืองและรายการเพิ่มตาง ๆ ที่สําคัญ 
ไดแก รายการเพิ่มชื่อผูแตงรวม รายการเพิม่ชื่อบรรณาธิการ รายการเพิม่ชื่อนิติบุคคล รายการเพิ่ม
ชื่อเร่ือง (ที่ไมไดลงไวเปนรายการหลัก) รายการเพิ่มชื่อชุด และรายการโยงตามลําดับ    
 ทั้งนี้ขอมูลที่จะมาสรางระเบยีนรายการสืบคนทางบรรณานุกรมดังกลาวขางตน จะตอง
นํามาจากแหลงขอมูลที่กําหนด (Prescribed Sources of Information) ดงัแสดงในตารางที่ 2-1  
หากนําขอมูลมาจากแหลงอื่น ๆ ที่มีขอมูลที่ตัวเลมหนังสือหรือกําหนดขึ้นเอง จะตองใสเครื่องหมาย
วงเล็บเหล่ียมใหญ [   ]  กํากบัไว  
 
ตารางที่ 2-1  แหลงสําคัญของขอมูลที่กําหนดในการสรางระเบียนรายการสืบคนทางบรรณานุกรม 

 
สวน แหลงสําคัญของขอมูลที่กําหนด 

-  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ หนาปกใน 
- ฉบับพิมพ 
-  การพิมพ การจําหนาย 

หนาปกใน, หนาหลังหนาปกใน 
หนาปกใน, สวนนําอืน่ ๆ* และการแจงตอนทายเลม 

-  ลักษณะทางกายภาพ 
-  ชุด 
-  รายละเอยีดเฉพาะวัสด ุ

ส่ิงพิมพทั้งเลม 

-  หมายเหต ุ
-  เลขมาตรฐาน 

แหลงใดก็ได 

 * หมายถึง สวนตาง ๆ ของหนังสือซ่ึงอยูตอนตนเลม คอื หนาปกใน หนาหลังหนาปกใน หนาอืน่ ๆ  
                   ที่อยูกอนหนาปกใน และปกหนังสือ 
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มาตรฐานการทํารายการบรรณานุกรมตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน 
ฉบับพิมพครั้งที่ 2 (AACR2R) 
 AACR2R หรือหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน ฉบับพมิพคร้ังที่ 2 
 แกไขปรับปรงุ (Anglo-American Cataloging Rules. Second Edition) เปนหลักเกณฑการลงรายการ
วัสดุหองสมุดทั้งประเภทตพีมิพและไมตพีมิพ  โดยมีการกําหนดแหลงสําคัญของขอมูล (Chief 
Source of Information) และแหลงขอมูลที่กําหนด (Prescribed Source of Information) สําหรับการลง
รายการทางบรรณานุกรมของวัสดุแตละประเภท ซ่ึงผูปฏิบัติงานลงรายการจะหาไดจากกฎเฉพาะแต
ละบทของคูมือ  
 1.  รูปแบบการทํารายการทางบรรณานุกรม 
 AACR2R ไดกําหนดรูปแบบในการลงรายการบรรณานกุรม (Description Layout)  
เปน 2 รูปแบบ คือ 

 รูปแบบที่ 1  เปนรูปแบบลงรายการตั้งแตสวนที่ 1-8 ตอเนื่องกันตามลาํดับ และ 
ใสเครื่องหมายนําหนาแตละสวน (ยกเวนสวนแรก) ดวยเครื่องหมาย มหัพภาค ( . ) และขีดยาว 
 (    )  หรือขีดส้ันสองขีดตอเนื่อง ( - - ) แทน นําหนาแตละสวน ยกเวนสวนแรกของรายการ 
ตามรูปแบบดงัตอไปนี ้

สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ. - - สวนการแจงฉบับพิมพ. - - สวนการพมิพ
และการเผยแพร, ปที่พิมพ - - สวนการแจงลักษณะทางกายภาพ. - -  สวนชุด. - -  สวน
หมายเหตุ. - - เลขมาตรฐานและคําที่บอกถึงการไดรับ 

                  
 รูปแบบที่ 2  เปนรูปแบบลงรายการ โดยลงรายการสวนที่  1-4 ติดตอกนัไป สําหรับ 
สวนที่ 5, 7 และ 8 ใหลงรายการโดยขึ้นยอหนาใหม และสวนที่ 6 ลงตอจากสวนที่ 5 และ 
ใสเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) และขีดยาว (    ) หรือขีดสั้นสองขีดตอเนือ่ง (- -) แทน นําหนา 
แตละสวน ยกเวนสวนแรกของรายการ หากสวนตอไปเปนยอหนาใหมใหใสเครื่องหมายมหัพภาค 
( . ) แทนเครื่องหมายมหัพภาคและขีดยาว (. - - ) ตามรูปแบบดังตอไปนี้ 

     สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ. - - สวนการแจงฉบับพมิพ. - - สวน 
การพิมพ และการเผยแพร, ปที่พิมพ 
     สวนการแจงลักษณะทางกายภาพ. - -  สวนชุด 
     สวนหมายเหตุ  
  เลขมาตรฐานและคําที่บอกถึงการไดรับ 
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  2.  ระดับรายละเอียดของการทํารายการทางบรรณานุกรม 
 ระดับรายละเอียดการทํารายการทางบรรณานุกรม (Level of Description) ตามหลัก 

AACR2R แบงออกเปน 3 ระดับ ดังนี ้(Anglo-American Cataloging Rules, 2004, pp. 1-7 - 1-8) 
 ระดับที่ 1  เปนระดับที่ลงรายละเอียดทางบรรณานุกรมอยางสั้น ๆ กะทัดรัด  
เหมาะสําหรับหองสมุดขนาดเล็กและขนาดกลาง เชน หองสมุดโรงเรียน และหองสมุดประชาชน 
 ระดับที่ 2  เปนระดับที่ลงรายละเอียดทางบรรณานุกรมมากกวาระดับที่ 1 เปนระดับที่ 
เหมาะสําหรับหองสมุดขนาดกลางและขนาดใหญ เชน หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา หองสมุดเฉพาะ 
หองสมุดประชาชน และหองสมุดโรงเรียนขนาดใหญ 
 ระดับที่ 3  เปนระดับที่เหมาะสําหรับหองสมุดขนาดใหญ และหองสมุดเพื่อการวิจยั เชน 
หอสมุดแหงชาติ หอจดหมายเหตแุหงชาติ หองสมุดของสถาบันวิจัย เปนระดับทีก่ําหนดรายละเอยีด
การลงรายการไวอยางละเอียดที่สุด 
 ระดับรายละเอียดการทํารายการทางบรรณานุกรมนี้ หองสมุดสามารถเลือกใชไดตาม
ความเหมาะสมและความตองการในหองสมุดแตละแหงได หองสมุดมหาวิทยาลัยในประเทศไทย
สวนใหญเลือกใชระดับที่ 2 สําหรับการลงรายการหนังสอืทั่วไป ซ่ึงเปนระดับที่คณะทํางานวิเคราะห
หมวดหมูและทําบรรณานุกรมโครงการจัดตั้งขายงานหองสมุดมหาวทิยาลัยสวนภมูิภาคตกลง 
 
เลือกใช (รัถพร ซังธาดา, 2544, หนา 33)  
 ตัวอยางโครงรางการลงรายการทางบรรณานุกรมรูปแบบที่ 2 และลงรายละเอียดใน 
ระดับที่ 2 

     ชื่อเร่ืองที่เหมาะสม√[คําระบุประเภทวัสดุอยางกวาง ๆ]√=√ชื่อเร่ืองเทยีบเคยีง√:√ขอมูลอื่น ๆ เกี่ยวกับชื่อ

เร่ือง√/√การแจงความรับผิดชอบรายการแรก√;√การแจงความรับผิดชอบที่ตามมาแตละรายการ.√- -√การแจง

ฉบับพิมพ√/√การแจงความรับผิดชอบที่สัมพันธกับฉบับพิมพรายการแรก.√ 
- -√รายละเอียดเฉพาะของวัสดุ (หรือประเภทของสิ่งพิมพ).√ - -√ สถานที่พิมพ ฯลฯ แหงแรก√:√สํานักพิมพ 

ฯลฯ แหงแรก,√ปที่พิมพ ฯลฯ.  
     จํานวนของวัสดุ√:√รายละเอยีดลักษณะทางกายภาพอื่น ๆ√;√ ขนาด.√- -√(ชื่อชุด 

ที่เหมาะสม√/√การแจงความรับผิดชอบเกี่ยวกับชื่อชุด,√หมายเลขมาตรฐานสากลของชุด;√หมายเลขลําดับในชุด.

√ชื่อชุดยอย,√เลขมาตรฐานสากลของชุดยอย√;√หมาย 
เลขลําดับในชุด) 
     หมายเหตุ  
     หมายเลขมาตรฐานสากล 

      เลขมาตรฐานและคําที่บอกถึงการไดรับ 
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  ตัวอยางการลงรายการทางบรรณานุกรมของหนงัสือตามแบบ AACR2 
       จิตรกรรมสมัยอยุธยาจากสมุดขอย√=√Khoi manuscript paintings of the Ayutthaya    

 period√/√ น. ณ. ปากน้ํา, แสงอรุณ กนกพงสชัย.√- - พิมพคร้ังที่ 2.√- - กรุงเทพฯ√:√ 

 เมืองโบราณ, 2528.√- - (ชุดจิตรกรรมฝาผนังในประเทศไทย) 

          111 หนา√:√ ภาพประกอบ√;√21 ซม. 

     มีคําแปลเปนภาษาอังกฤษเทียบเคียง 
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 3.  การแบงขอมูลในการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ 

 AACR2R ไดกําหนดรูปแบบในการลงรายการบรรณานกุรมหนังสือออกเปน 7 สวน 
ดังนี้ (สุพัฒน สองแสงจันทร, 2544, หนา 23-24) 
  3.1  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ (Title and Statement of Responsibility 
Area) เปนขอมูลเกี่ยวกับชื่อเรื่อง และผูที่มีสวนรับผิดชอบตอเนื้อหา เชน ผูแตง, ผูแปล, ผูวาดภาพ,                              
บรรณาธิการ เปนตน 
 3.2  สวนฉบับพิมพ (Edition Area) เปนขอมูลเกี่ยวกับการแจงฉบับพิมพในแตละครั้ง
เชน คร้ังที่ของฉบับพิมพ, การพิมพเพิ่มเติมแกไข เปนตน   
  3.3  สวนการพิมพ, การจําหนาย ฯลฯ (Publication, Distribution, etc. Area) 
 เปนขอมูลเกี่ยวกับการพมิพ, การจัดจําหนาย ฯลฯ เชน สถานที่พิมพ, สํานักพิมพ, ปทีพ่ิมพ เปนตน 
 3.4  สวนลักษณะทางกายภาพ (Physical Description Area) เปนขอมูลเกี่ยวกับ
ลักษณะรูปรางของวัสดุ เชน จํานวนหนา, ภาพประกอบ, ความสูง 
  3.5  สวนชุด (Series Area) เปนขอมูลเกี่ยวกับชุดของวัสดุนั้น ๆ เชน ชือ่ชุด, หมายเลข
ลําดับในชุด เปนตน 
 3.6  สวนหมายเหตุ (Note Area) เปนขอมลูสําคัญอื่น ๆ ที่ไมสามารถลงรายการไว
สวนที่กลาวขางตนได เชน ขอมูลเกี่ยวกับแหลงที่มา ของชื่อเร่ืองที่เหมาะสม, ช่ือเร่ืองเดิม, 
รายละเอียดเพิม่เติมเกีย่วกับเนื้อหา เปนตน 
 3.7  สวนเลขมาตรฐานและคาํที่บอกถึงสิ่งที่ไดมา (Standard Number and Terms of  
Availability Area) เปนขอมลูเกี่ยวกับเลขมาตรฐานและการไดมา เชน เลขมาตรฐานสากลประจํา 
หนังสือ, ราคา เปนตน 
 รายการทั้ง 7 สวนนี้มีการแบงออกเปนสวนยอย ๆ (Elements) อีก โดยมีรายการยอยและ
เครื่องหมายวรรคตอนในสวนตาง ๆ ของการลงรายการหนังสือ ที่ใชนําหนาในแตละรายการ 
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 4.  เคร่ืองหมายวรรคตอนในสวนตาง ๆ ของการลงรายการบรรณานุกรม 
  4.1  เมื่อจบชื่อเร่ือง ใหเวน 1 ระยะ ตอดวยเครื่องหมายขีดเอียง ( / ) แลวเวน 1 ระยะ 
ตอดวยขอความสวนแสดงผูรับผิดชอบ จบแลวปดดวยเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) 
  4.2  ตอจากมหัพภาคในขอ 4.1 เวน 1 ระยะ ตอดวยเครื่องหมายขีดยาว ( -- ) หรือ
เครื่องหมายขดีสั้นสองขีดตอเนื่องแทน (- - ) แลวเวน 1 ระยะ ตอดวยสวนแสดงการพิมพ (ถาม)ี 
แลวจบดวยมหัพภาค ( . ) 
  4.3  ตอจากมหัพภาคในขอ 4.2 ใหเวนระยะ 1 ระยะ ตอดวยเครื่องหมาย ขีดยาว ( -- ) 
แลวเวน 1 ระยะ ตอดวยสวนเกี่ยวกับการพมิพ 
  4.4  สวนเกีย่วกับการพิมพโดยทัว่ไปจะประกอบดวย สถานที่พิมพหรือเมืองที่พิมพ 
สํานักพิมพและ/ หรือ ผูจัดจาํหนาย ปทีพ่ิมพ สวนสถานที่พิมพเมื่อจบแลว เวน 1 ระยะ ตอดวย
เครื่องหมายทวิภาค ( : ) แลวเวน 1 ระยะ ตอดวยสํานักพิมพจบแลวตอดวยเครื่องหมายจุลภาค ( , ) 
เวน 1 ระยะ ตอดวยปทีพ่ิมพ ปดดวยมหพัภาค ( . ) 
  4.5  สวนบอกรายละเอียดทางกายภาพ ถามขีอมูลเพิ่มเติม เกี่ยวกับภาพประกอบ ให
คั่นดวยเครื่องหมายทวิภาค ( : ) โดยเวน 1 ระยะหนา/ หลัง เครื่องหมาย ถามีขอมูลบอกขนาดหรือ
ความสูงของหนังสอืใหคั่นดวยเครื่องหมาย อัฒภาค ( ; ) โดยเวน 1 ระยะหนา/ หลัง เครือ่งหมาย  
ถามีเฉพาะขอความบอกจํานวนหนาหรือจาํนวนเลม ไมตองมีเครื่องหมายใด ๆ ปดทาย 
  5.  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอนในบางสวนของการลงรายการบรรณานกุรม 
 เครื่องหมายวรรคตอนที่สําคัญที่ใชในการลงรายการบรรณานุกรมในแตละสวนนัน้มี
จุดมุงหมายสําคัญเพื่อใหขอมูลที่บันทึกไวสามารถเปนที่เขาใจกนัและสื่อกันได แมจะเปนภาษาที่
ตางกันก็ตาม และเพื่อใหสามารถอานไดดวยคอมพวิเตอร จึงมีการกําหนดเครื่องหมายวรรคตอนที่
ใชในแตละสวนไวอยางแนนอน ดังนี ้
  5.1  เครื่องหมายจุลภาค (Comma) ( , )  ใชในที่ตอไปนี ้
   5.1.1  ใชคั่นระหวางชื่อผูแตงในสวนทีแ่สดงผูรับผิดชอบงาน กรณีที่มผูีแตง 
หลายคน เชน 

                  /√วราภรณ เอี่ยวสกุล,√ประสิทธิ์ พงษเร่ืองพนัธ,√อนงค นนทสุต. 
   5.1.2  ใชคั่นระหวางชื่อสํานกัพิมพกับปทีพ่ิมพ เชน 

     แสงแดด,√2537 

     คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล,√2532 
   5.1.3  ใชคั่นระหวางเลขหนาที่แบงเปนตอน เชน  

    ก-ฉ,√260,√32 หนา 
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   5.1.4  ใชคั่นระหวางนามสกลุกับชื่อ สําหรับรายการหลักที่เปนชื่อบุคคล 
ชาวตางประเทศที่นิยมเรียกช่ือสกุลข้ึนกอน ใชคั่นระหวางชื่อ นามสกุล กับคํานําหนาแสดงลําดับ
ชั้นแหงเชื้อพระวงศ และใชคัน่ระหวางราชทินนามกับบรรดาศักดิ์สําหรบัผูแตงชาวไทย เชน 

    เมอเรย,√เดวดิ 

    คึกฤทธิ์ ปราโมช,√ม.ร.ว. 

    อนุมานราชธน,√พระยา 
   5.1.5  ใชคั่นหลังรายการชื่อบุคคลที่มีสวนขยายเพิ่ม เชน ปเกิดปตาย หรือ 
คําแสดงฐานะ เชน 

    ระพี สาคริก,√2465- 

    จอหน ปอล ที ่2,√โปบ 
   5.1.6  ใชคั่นระหวางขอมูลทางกายภาพที่มคีําบอกลักษณะหลายคํา เชน 

    320 หนา : ภาพประกอบ,√แผนที่,√ภาพบุคคล 
  5.2  เครื่องหมายอัฒภาค (Semicolon) ( ; ) ใชในทีด่ังตอไปนี้ 
   5.2.1  ใชคั่นระหวางรายการสวนแสดงผูรับผิดชอบงานเพิ่มเติม เชน ผูวาดภาพ  
ผูแปลดังตัวอยาง 

/ เดวดิ เมอเรย เขียน√;√ กรรณิการ พรมเสาร แปล√;√ สุนทรี  
                             เกียรติประจักษ บรรณาธกิาร. - - 
   5.2.2  ใชคั่นกอนจะบอกขอมูลเกี่ยวกับขนาดหรือสวนสงูของหนังสือ เชน 

    170 หนา : ภาพประกอบ√ ;√30 ซม. 
   5.2.3  ใชคั่นระหวางชื่อชุดกบัเลขลําดับในชุด เชน 

    (เอกสารการนเิทศการศึกษา√;√ ฉบับที่ 138) 
   5.2.4  ใชคั่นระหวางชื่อเร่ืองตาง ๆ ที่เปนผลงานของบุคคลคนเดียว แตไมมีช่ือ
เร่ืองรวม เชน  

    โรมิโอและจูเลียต√;√ คิงเลียร / โดย วิลเลียม เช็คสเปยร. - - 
   5.2.5  ใชคั่นระหวางตัวเลข 2 ชุด เชน 

    2516-2519√;√2524-2530 
  5.3  เครื่องหมายมหัพภาค (Fullstop) ( . ) ใชในที่ดังตอไปนี้ 
   5.3.1  เมื่อจบรายการเกีย่วกับการจัดพิมพ การจัดจําหนาย คือ ทายสุดของรายการป
พิมพนั่นเอง ยกเวนถามีเครื่องหมายวงเล็บเหล่ียมปดสวนสุดทาย ก็ไมตองใชมหัพภาคซอนลงไปอีก 
เชน 
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    กรุงเทพฯ√:√ไทยวัฒนาพานิช, 2535. 

    กรุงเทพฯ√:√สถาบันบัณฑติพัฒนบริหารศาสตร,√[2532] 
   5.3.2  เมื่อจบรายการแตละรายการในแนวสบืคน เชน 

    1.√การตลาด.√√I.√ปริญ ลักษิตานนท.√√II.√ ศุภร เสรีรัตน.√√ 

                                    III.√ชื่อเร่ือง. 
   5.3.3  ใชตอทายคํายอตาง ๆ เชน 
    ซม. 
    ดร. 
   5.3.4  ใชคั่นระหวางรายการหลักชื่อหนวยงานที่เปนหนวยใหญและหนวยงานรอง 
เชน  

    มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.√บัณฑิตวทิยาลัย 

    กรมแรงงาน.√กองวิชาการและวางแผน 

    กรมสามัญ.√กองการมัธยมศึกษา 
  5.4  เครื่องหมายวงเล็บเล็ก (Parentheses) ใชในที่ดังตอไปนี้ 
   5.4.1  ใชกํากบัขอความชื่อชุด เชน 

    (เอกสารการนเิทศการศึกษา√;√ฉบับที่ 138) 
   5.4.2  ใชกํากบัอักษรยอปรญิญาสําหรับสิ่งพิมพประเภทปริญญานิพนธหรือ 
วิทยานิพนธ เชน 

                ปริญญานิพนธ√(กศ.ม. (การวดัผลการศึกษา))- -มหาวิทยาลัย 

         ศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร,√2536  

                วิทยานิพนธ√(อ.ม. (บรรณารักษศาสตร))- -จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย,       
                                2536 
        5.4.3  ใชกํากบัขอความเกีย่วกับครั้งที่ประชุม ปที่ประชุม สถานที่ประชุม ของ
รายการหลักประเภทชื่อการประชุม การสัมมนา การแสดงนิทรรศการ ฯลฯ เชน 

 การสัมมนาเรื่องระบบสนับสนุนการตัดสนิใจสูระบบผูเชี่ยวชาญ√(2525√:√  
                       โรงแรมแมนดาริน กรุงเทพฯ) 

การแสดงศิลปะเครื่องปนดินเผาแหงชาต√ิ(คร้ังที่ 6√:√2535√:√มหาวทิยาลัย   
                        ศิลปากร)   
  5.5  เครื่องหมายทวภิาค (Colon) ( : ) ใชในที่ดังตอไปนี ้
    5.5.1  ใชคั่นระหวางสถานที่พิมพกับสํานักพิมพ เชน 
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     กรุงเทพฯ√:√ราชบัณฑิตยสถาน, 

     นครปฐม√:√สถาบันวิจัยประชากรและสงัคม มหาวิทยาลัยมหิดล, 
    5.5.2  ใชคั่นระหวางขอมูลจาํนวนเลมกับรายละเอียดทางกายภาพอื่น ๆ เชน 

     250 หนา√:√ภาพประกอบ 
    5.5.3  ใชคั่นระหวางคําที่เปนหัวขอนํากับรายละเอียดทีข่ยายในสวนที่เปนโนต 
เชน 

     บรรณานุกรม:√หนา 534-535 
  5.6  เครื่องหมายจุด ขดี (Period and Dash) ( . - -) มีที่ใชดงัตอไปนี ้
    5.6.1  ใชกอนขึ้นสวนแสดงการพิมพ คืออยูระหวางขอความสุดทายของรายการ 
แสดงผูรับผิดชอบกับครั้งที่พิมพ เชน  

     /√กรมศิลปากร.√- - พิมพคร้ังที่ 3.√- - กรุงเทพฯ√:√ 
    5.6.2  ใชขึ้นกอนสวนเกี่ยวกบัการจัดพิมพ การจัดจําหนาย คืออยูระหวางขอความ
สุดทายของรายการแสดงผูรับผิดชอบกับสถานที่พิมพ เชน 

     /√กิติพงษ ฤทธิบุตร.√- - กรุงเทพฯ√:√ซีเอ็ดยูเคชั่น 
    5.6.3  ใชขึ้นกอนสวนชื่อชุด เชน 

     184 หนา√:√ภาพประกอบ.√- -√(เอกสารการนิเทศการศึกษา ; ฉบับที่    
         13) 
  5.7  เครื่องหมายขีด (Dash) (--) ใชในทีต่อไปนี ้
    5.7.1 ใชคั่นระหวางรายการแตละรายการที่เปนสารบัญในสวนโนต เชน 

               สารบัญ:√วัฒนธรรมทางภาษา√/√ วิภา กงกะนันทน- -ประสบการณ    

                  ทางภาษา√/√เจตนา นาควัชระ- -ความผิดปกติทางภาษา√/√พิมพทิพย  
                  ทวยเจริญ- - ความรูเทาทันภาษา√/√ดวงมน จิตรจํานงค. 

        5.7.2  ใชในสวนโนตที่บอกเกี่ยวกับเปนปริญญานิพนธหรือวิทยานิพนธ เชน  
               ปริญญานิพนธ (ก.ศ.ม. (พัฒนศกึษาศาสตร))- -มหาวิทยาลัย 
         ศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร, 2536. 
               วิทยานพินธ (ค.ม. (ประถมศึกษา))- -จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, 2528 
  5.8  เครื่องหมายขีดเอียง (Diagonal slashs) ( / ) ใชคั่นกอนถึงสวนแสดง 
ผูรับผิดชอบงาน เชน 

     มรดกไทย√/√ลาวัณย  โชตามระ 

     เศรษฐศาสตรระหวางประเทศ√/√ศรีวงศ สุมิตร, สาลินี วรบัณฑูร 
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  5.9  เครื่องหมายเทากับ (Equal Signs) ( = ) ใชคั่นกอนถึงสวนแสดงผูรับผิดชอบงาน 
เชน  

     มนุษยสัมพนัธและการครองใจคน√=√ Develop your power to deal    
                with people / ของ Bently Barmabas ; แปลโดย วันดี อมรชาตรี. -- 

  5.10  เครื่องหมายคําถาม (Question Marks) ( ? ) ใชตอทายปพิมพที่ไมแนใจวาถูกตอง
จริงหรือไม 
     [2536?]   
  5.11  เครื่องหมายวงเล็บเหล่ียม (Square Brackets) [……..] ใชกํากับขอความที่นํามา
ลงในรายการสืบคน โดยทีข่อความนั้นมไิดมาจากแหลงขอมูลในหนงัสือตามเกณฑที่กําหนด เชน 
หนังสือที่มีผูแตงมากกวา 3 คน สวนแสดงผูรับผิดชอบงานตามกฎเกณฑใหลงชื่อผูแตงคนแรก  
ตามดวยเครื่องหมายละ ( ... ) แลวตอดวยคําวา และคนอืน่ ๆ ซ่ึงคําวา และคนอื่น ๆ นีไ้มปรากฏอยู
ในตัวเลมหนังสือ จึงตองใสขอความดังกลาวไวในวงเล็บเหลี่ยม เชน 
     ประกันสังคม : ความพรอมของโรงพยาบาลของรัฐและเอกชนในเขต 
               กรุงเทพมหานครและปริมณฑล / เสาวภา พรสิริพงษ ... [และคนอื่น ๆ] 
 หรือการลงรายการอื่น ๆ ที่ขอมูลนั้นมิไดมาจากแหลงสําคัญตามที่กฎเกณฑกําหนด เชน 
สถานที่พิมพ หรือ ปที่พิมพไดมาจากปกหลังดานใน คร้ังที่พิมพไดมาจากหนาคํานํา ปที่พิมพที่ได
จากการคาดคะเนเอง เชน 
    โฆษิต ปนเปยมรัษฏ 
        ทรัพยากรธรรมชาติกับการพัฒนาชนบท / โฆษิต ปนเปยมรัษฎ. - - 
    [กรุงเทพฯ] : สํานักงานคณะกรรมการพฒันาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ,  
    [2533] 
        [7], 11 หนา 
  5.12  เครื่องหมายละ (Omissions) (…) ใชในที่ตอไปนี ้
    5.12.1 ใชตอหลังชื่อบุคคลแรก กรณีมีผูรับผิดชอบมากกวา 3 คน เชน 

            เพียงความเคลื่อนไหว / เนาวรัตน พงษไพบูลย ; แปลเปนภาษาองักฤษ    
          โดย จวงจันทร บุนนาค ... [และคนอืน่ ๆ] 

    5.12.2  ใชตอทายรายการเพิม่ที่เปนชื่อเร่ืองที่ยาวเกินกวา 1 บรรทัด  
แลวไมตองการพิมพตอในบรรทัดที่สอง เชน 
     การกําหนดโครงสรางและระบบบริหารงานแนะแนวกระทรวง ... 
           กระทรวงศึกษาธิการ.  กองแผนงาน 
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                 การกาํหนดโครงสรางและระบบบริหารงานแนะแนวของกระทรวง    
                                 ศึกษาธกิาร 
 6.  ทางเลือก  (Optionally) หรือการเพิ่มเติมท่ีเปนทางเลือก (Optionally Addition) 
 AACR2R ไดเสนอทางเลือกในการลงรายการทางบรรณานุกรมสําหรบัหองสมุดไวหลาย
ลักษณะ เพื่อเปดโอกาสใหผูทํารายการเลือกปฏิบัติโดยจะมีคําวา ทางเลือก (Optionally) หรือ 
การเพิ่มเติมที่เปนทางเลือก (Optionally Addition) ระบุไวในกฎขอนัน้ ๆ คําทั้งสองนี้มีวิธีการใช 
ที่ตางกันดังนี ้
  6.1  คําวา “ทางเลือก” (Optionally)  หากมคีํานี้ระบุไวในกฎขอใด ผูทํารายการจะตอง
พิจารณาตดัสินใจใหแนนอนวาจะใชกฎขอนั้นหรือไมใช หากตัดสินใจใชก็ตองใชตลอดไป จะใช
บางไมใชบางไมได ตวัอยางเชน 
  ทางเลือก: การแจงครั้งที่พิมพมากกวา 1 ภาษา ใหลงครั้งที่พิมพภาษาแรกและภาษา
อ่ืน ๆ โดยค่ันแตละภาษาดวยเครื่องหมาย = 
  หากหองสมุดใดเลือกใชกฎขอนี้ หองสมุดนั้นจะตองลงรายการแจงครั้งที่พิมพที่
ปรากฏทุกภาษาทุกครั้ง เชน ฉบับนักเรียน = Student ed. 
  ในทางตรงกนัขามหองสมุดที่เลือกไมใชกฎขอนี้ ก็จะตองลงรายการแจงครั้งที่พิมพที่
ปรากฏเพียงภาษาเดยีวทกุครั้ง เชน ฉบับนกัเรียน ฉบับกระเปา เปนตน 
  6.2  คําวา “การเพิ่มเติมที่เปนทางเลือก” (Optionally Addition) หากมคีํานี้ระบุไวใน
กฎขอใด ผูทํารายการจะตองพิจารณาตดัสินใจเลือกใชตามแตความจําเปน และความเหมาะสมของ
แตละกรณี ตัวอยางเชน 
  เพิ่มเติมที่เปนทางเลือก: ใหเติมคําวา ผูจัดจาํหนาย สํานกัพิมพ ผูผลิต และบริษัทผูผลิต 
คําใดคําหนึ่งตามหลังชื่อสํานักพิมพ ผูจดัจําหนาย ฯลฯ ดังตัวอยาง 
   กรุงเทพฯ : สเปเชียลโปรเจ็ค: เคล็ดไทย [ผูจัดจําหนาย] 
  ในทางตรงกนัขามหากผูทํารายการพิจารณาแลวเหน็วาไมมีความจําเปนที่จะตองเติม 
คําวา [ผูจัดจําหนาย]  ก็ไมตองเติมคําวา [ผูจัดจําหนาย] ดังตัวอยาง 
   กรุงเทพฯ : ศึกษิตสยาม 
 จากทางเลือกในการลงรายการทางบรรณานุกรมดังกลาว นับไดวาหลักเกณฑ 
การลงรายการแบบ AACR2R มีความยืดหยุนในขณะเดยีวกันก็สามารถรักษาความเปน
มาตรฐานสากลดวย        
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หลักเกณฑการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ 

 การลงรายการบรรณานุกรมหนังสือของหลักเกณฑ AACR2R ประกอบดวย 7 สวน  
โดยมีหลักปฏบิัติ ดังนี ้
 สวนที่ 1  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการ ดังนี้    
  1.1  การลงรายการชื่อเร่ือง 
   1.1.1  ลงรายการชื่อเร่ืองจริง ไดแก ชื่อเร่ืองสําคัญและเดน (Chief Name) ของ
หนังสือบางประเภทอาจมีชือ่เร่ืองจริง ช่ือเร่ืองยอย และชือ่เร่ืองเทียบเคยีงซ่ึงเปนชื่อเร่ืองที่
สนับสนุนชื่อเร่ืองจริงหรือบางกรณีอาจมีช่ือเร่ืองมากกวาหนึ่งภาษา หรือช่ือเร่ืองภาษาอื่น ๆ  
เปนชื่อเร่ืองเทยีบเคียงดวย 
   1.1.2  การลงรายการคําระบปุระเภทวัสดุเปนทางเลือก ผูปฏิบัติงานลงรายการใน
ประเทศไทยไมนิยมลงรายการคําระบุประเภทวัสดุที่เปนหนังสือ ซ่ึงใชคําวา [text] 
   1.1.3  ลงรายการชื่อเร่ืองตามที่ปรากฏในแหลงขอมูลทุกถอยคํา ตามลําดับและ
ตัวสะกด แตไมจําเปนตองใชเครื่องหมายวรรคตอนและอักษรตัวใหญตาม เชน 
   The materials of architecture 
   1.1.4  ยอช่ือเร่ืองจริงที่ยาวใหส้ันไดเฉพาะกรณีที่ไมทําใหเสียขอความสําคัญ  
โดยหามตดั 5 คําแรกของชื่อเร่ืองจริง และใหใชเคร่ืองหมายละ ( ... ) แทนขอความที่ตดั 
   1.1.5  ถาชื่อเร่ืองไมปรากฏในแหลงสําคัญของขอมลู แหลงอางอิง หรือแหลงอื่น 
ๆ ใหกําหนดชือ่เร่ืองขึ้น โดยการพิจารณาเนื้อเร่ืองตาง ๆ และใหลงชื่อเร่ืองที่หามาได หรือ 
คิดขึ้นเอง ไวในวงเล็บใหญ ( [  ] )  
  1.2  การลงรายการแจงความรับผิดชอบ 
   1.2.1  การแจงความรับผิดชอบ คือ การลงรายการขอมูลเกี่ยวกับผูแตงหรือ
ผูรับผิดชอบเนื้อหาที่ปรากฏเดนชัด จากแหลงขอมูลที่กําหนดของวัสดุสารสนเทศ 
   1.2.2  ถาไมมีการแจงความรับผิดชอบปรากฏเดนชัด หามกําหนดขึ้นเอง  
หากจําเปนตองลงรายการใหลงไวในสวนหมายเหต ุ
   1.2.3  การแจงความรับผิดชอบเกี่ยวกับบุคคล หรือนิติบุคคล ที่ทําหนาที่เหมือนกนั 
หรือรับผิดชอบในระดับเดยีวกัน อาจมีมากกวา 1 ช่ือได หากมีมากกวา 3 ชื่อ ใหลงรายการเฉพาะ 
ช่ือแรกและตอดวย ... [และคนอื่น ๆ] หรือ ... [และคณะ] ในภาษาไทย 
 สวนที่ 2  สวนฉบับพิมพ 
 หลักเกณฑการลงรายการฉบับพิมพของงานที่แตกตางจากฉบับพิมพคร้ังอื่น ๆ หรือ 
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ฉบับพิมพที่มีการพิมพคร้ังใหม แตกรณีทีม่ีการพิมพใหมและยังปรากฏวามีเนื้อหาของหนังสือ
เหมือนเดิม จะไมเรียกวาฉบบัพิมพคร้ังใหม มีหลักเกณฑการลงรายการดังนี ้
  2.1  ใหแจงฉบับพิมพตามทีป่รากฏในหนงัสือ โดยใชอักษรยอตามมาตรฐานที่
กําหนดใน AACR2R 
  2.2  ถามีบุคคลหรือนิติบุคคลที่รับผิดชอบสําหรับฉบับพิมพใดฉบับพิมพหนึ่ง
โดยเฉพาะและไมเหมือนฉบับแรก ใหลงรายการแจงความรับผิดชอบหลังฉบับพิมพ  
 สวนที่ 3  สวนการพิมพ การจําหนาย ฯลฯ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการ ดังนี้     
  3.1  การลงรายการสถานทีพ่ิมพ สถานที่จําหนาย ฯลฯ 
   3.1.1  ใหลงสถานที่พิมพ สถานที่จําหนาย ฯลฯ ตามที่ปรากฏในแหลงขอมูลที่
กําหนด หากปรากฏวาสถานที่พิมพมีมากกวา 1 แหง ใหลงรายการตามที่ปรากฏในลําดับแรก 
   3.1.2  ใหลงชื่อประเทศ ชื่อรัฐ หรือจังหวดั ฯลฯ กํากับ ในกรณีที่ตองการระบุ
เพื่อใหเห็นความแตกตางจากสถานที่อ่ืน ๆ ที่มีชื่อเหมือนกัน 
   3.1.3  ชื่อสถานที่พิมพ สถานที่จําหนาย ไมทราบแนนอน ใหลงสถานที่ที่นาจะ
เปน โดยใชภาษาเดยีวกับแหลงสําคัญของขอมูล ใสเครื่องหมายคําถามกํากับไวในวงเล็บเหล่ียม 
เชน [ธรรมสภา?] 
   3.1.4  ถาไมปรากฏสถานที่พิมพ สถานที่จําหนาย หรือหาสถานที่ที่นาจะเปนไป
ไมได ใหลงคําวา ม.ป.ท. โดยใชวงเล็บเหล่ียมกํากับไว ซ่ึงหมายความวา ไมปรากฏสถานที่พิมพ  
   ความรูเพื่อสุขภาพ / คณะแพทยจากคอลัมนหมอบานเมอืง.      [ม.ป.ท.] 
  3.2  สํานักพิมพ ผูจําหนาย ฯลฯ 
   3.2.1  ใหลงรายการสํานักพิมพ ผูจัดจําหนาย ฯลฯ ในรูปแบบที่ส้ันที่สุด และรูจัก
กันแพรหลาย เชน  
   ไทยวัฒนาพานิช แทน บริษทั ไทยวฒันาพานิช จํากดั 
   3.2.2  ชื่อสํานักพิมพ ผูจัดจําหนาย ฯลฯ ถามีมากกวา 1 ชื่อ ใหลงรายการชื่อแรกแต
ตองสัมพันธกับสถานที่พิมพ 
   3.2.3  ถาไมปรากฏชื่อสํานักพิมพ ช่ือผูจําหนาย ใหลงคําวา ม.ป.พ. โดยใชวงเล็บ
ใหญกํากับไว หมายความวา ไมปรากฏชื่อสํานักพิมพ ผูจัดจําหนาย ฯลฯ  
   กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.] 
   หมายเหต ุ กรณีไมปรากฏทัง้สถานที่พิมพ และชื่อสํานักพิมพใหลงวา 
 [ ม.ป.ท. : ม.ป.พ.]  
  3.3  ปที่พิมพ ปที่จําหนาย ฯลฯ 
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   3.3.1  ใหลงปที่พิมพ ปที่จําหนาย ฯลฯ ทีป่รากฏในฉบบัที่ลงรายการ 
   3.3.2  กรณีที่ปที่พิมพไมถูกตอง ใหเติมปทีถู่กตองไวในวงเล็บเหล่ียม เชน  
             ……, 2524 [ที่ถูกตองคือ 2542]  ถาจําเปนใหอธิบายปที่ไมตรงกนัไวใน  
                                     หมายเหต ุ
   3.3.3  ถาไมทราบปที่พิมพ ปที่จําหนาย ใหลงรายการดวยปลิขสิทธิ์ ถาไมปรากฏป
ลิขสิทธิ์ใหลงปที่ผลิตแทน 
   3.3.4  ถาไมปรากฏปที่พิมพ ปที่จําหนาย ปลิขสิทธิ์ และปที่ผลิต ใหลงประมาณป
เหลานั้น แลวลงรายการไวในวงเล็บเหล่ียม 
   , [2541]                            หมายความวา แนใจวาเปนปนี้ 
   , [2548 หรือ 2549] หมายความวา ปหนึ่งปใด 
   , [2550?]               หมายความวา นาจะเปนป 2550 
   , [ระหวาง 2537-2546]     หมายความวา ใชสําหรับชวงปที่นอยกวา 20 ป 
   , [ประมาณ 2539] หมายความวา ปประมาณ 
   , [254- ]                หมายความวา แนใจวาอยูในชวง 10 ปนี ้
                           , [254-?]                           หมายความวา คาดวานาจะอยูในชวง 10 ปนี้ 
                            , [25 - - ]             หมายความวา แนใจวาอยูในศตวรรษนี ้
   , [18 - - ?]                         หมายความวา     อาจจะอยูในระหวางศตวรรษนี ้
   3.3.5  ส่ิงพิมพที่มีหลายเลมจบ ใหลงรายการ ดังนี ้
   -  มีปที่พิมพ 2 ป หรือมากกวานั้น ใหลงปแรกและปหลังสุด โดยใชเครือ่งหมายขีด
ส้ัน ( - ) คั่น เชน , 2544-2545 
   -  สารสนเทศที่ผลิตออกมาไมครบถวน ใหลงปแรกตามดวยเครื่องหมายขีดสั้น 

 ( - ) แลวเวน 4 ระยะ เชน , 2544-√√√√ 
 สวนที่ 4  สวนลักษณะทางกายภาพ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการ ดังนี ้
  4.1  ใหลงจํานวนของวัสดแุละคําที่ระบุประเภทของวัสด ุเชน การลงรายการหนังสือ 
ใหลงรายการจาํนวนของหนงัสือ เชน 
  3 เลม หรือ 3 ล. 
  327 หนา หรือ 327 น. 
  4.2  การลงรายการจํานวนวสัดุและคําที่ระบุประเภทของวัสดุประเภทอืน่ ๆ ใหใช
ขอมูลตามที่ AACR2R กําหนด เชน วัสดุแผนที่และลูกโลก หนังสือตนฉบับตัวเขยีน หนังสือดนตรี 
เทปบันทึกเสียง ภาพยนตร วสัดุกราฟก แฟมขอมูลคอมพิวเตอร 
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 สวนที่ 5  สวนชุด 
 มีหลักเกณฑการลงรายการดังนี้ 
  5.1  ใหลงรายการชุดตามหลกัเกณฑการลงชื่อเร่ือง 
  5.2  การลําดับหมายเลขชุด ตามที่ปรากฏในหนังสือ และใหใชคํายอมาตรฐานตามที่
ปรากฏใน AACR2R 
  5.3  ถาหนังสือมีหลายตอนจบ และแตละตอนมีหมายเลขชุดแยกกัน ใหลงหมายเลข
แรกและหมายเลขสุดทาย ถาลําดับหมายเลขตอเนื่องกัน เชน ล. 1-5 หรือใหลงเลขทุกหมายเลข
สําหรับเลขของหนังสือที่ออกเปนชุดตามวาระ เชน ล. 2, ล. 8, ล. 12 
  5.4  ถาหนังสือระบุหมายเลขลําดับเปนอยางอื่นนอกเหนอืจากตัวเลข ใหลงตามที่
ปรากฏ เชน ล. A 
 สวนที่ 6  สวนหมายเหตุ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการดังนี้ 
  6.1  การลําดับหมายเหตุ ใหลงรายการ ตามลําดับหมายเหตุของสวนที ่1-6 คือ  
สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ สวนฉบับพิมพ สวนรายละเอียดเฉพาะวัสดุ สวนการ
พิมพ การจําหนาย ฯลฯ สวนลักษณะทางกายภาพ และสวนชุด โดยใชเครื่องหมายตามที่ 
กําหนดใหใชแตละรายการ ยกเวนเครื่องหมายมหัพภาคและขีดยาว (.        )  ที่ใชแยกแตละสวนให
เปลี่ยนไปใชเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) แทน 
  6.2  ลงรายการที่คัดมาจากแหลงขอมูลอ่ืนไวในเครื่องหมายอัญประกาศ ( “  ” ) และ
ระบุแหลงขอมูลไวดวย นอกจากนําขอมูลมาจากแหลงสําคัญของขอมูลจึงไมระบุแหลงขอมูล เชน 
“A textbook for 6th form students”      Pref. 
  6.3  การลงรายการหมายเหตุที่เปนแบบแผน ใหใชคําหรือวลีที่เปนแบบแผน หรือ
มาตรฐานนํา เชน Thesis (M.A.)- -University of Illinois at Urbana-Champaign, 1980 
   วิทยานิพนธ (ค.ม.(ประถมศึกษา))- -จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, 2528  
  6.4  การลงรายการหมายเหตุที่ไมเปนแบบแผนใหลงขอความสั้น ชัดเจน เขาใจงาย 
และถูกไวยากรณ 
 สวนที่ 7  สวนเลขมาตรฐานและขอความที่เก่ียวกับการไดรับ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการดังนี้ 
  7.1  ใหลงเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (International Standard Book Number-     
ISBN) หรือ เลขมาตรฐานสากลประจําวารสาร (International Standard Serial Number- ISSN) หรือ
เลขมาตรฐานอื่น ๆ ที่ตกลงกันระหวางประเทศ 
  ISBN 0552675873 
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  ISSN 0002-9769 
  7.2  การลงรายการเลขมาตรฐานมากกวา 1 เลข ใหลงรายการเลขของชุดทั้งหมดกอน
เลขของเลม 
  ISBN 0370005586 (ชุด).        ISBN 0379005514 (ล. 1). 
  7.3  เลขมาตรฐานอื่น ๆ นอกเหนือจากเลขมาตรฐานสากลใหลงไวในสวนหมายเหต ุ
 

หลักเกณฑการลงรายการหลักและรายการเพิ่ม  
 รายการหลัก   
 รายการหลัก (Main Entry) เปนรายการที่เลือกมาจากรายการจุดสืบคนทั้งหมดเพียงหนึ่ง
รายการ สวนรายการจุดสืบคนอื่น ๆ ทุกรายการ ใชเปนรายการเพิ่ม (Added Entry) ซ่ึงการแจง 
รายการเพิ่มจะแจงไวในแนวสืบคน   
 จุดสืบคนที่จะนําเปนรายการหลักมี 3 ประเภท  คือ 
 -  ผูแตงที่เปนบุคคล (Personal Author) หมายถึง บุคคลที่รับผิดชอบสําคัญในการเขียน
หรือสรางสรรคหรือผลิตผลงานทางปญญาหรือทางศิลปะของงาน  
 -  ผูแตงที่เปนนิติบุคคล (Corporate Body) หมายถึง นิตบิุคคลที่เปนผูรับผิดชอบตอการ
สรางสรรคเนื้อหาของหนังสือ ผลงาน หรือกิจกรรมตาง ๆ 
 -  ชื่อเร่ือง (Title) หมายถึง  ชือ่เร่ืองที่เหมาะสม หรืออาจใชชื่อเร่ืองแบบฉบับ 
 การลงรายการจุดสืบคนทั้งสามประเภทมีรายละเอียดตามลําดับหลักเกณฑการลงรายการ
AACR2R (Anglo-American Cataloging Rules, Second Edition) ดังนี ้  
 1.  ผูแตงที่เปนบุคคล มีหลักการพิจารณาเลือกรายการหลัก ดังตอไปนี ้
  1.1  ผูแตงคนเดยีว งานที่มีผูแตงคนเดยีว ลงชื่อผูแตงเปนรายการหลัก 
  1.2  ผูแตง 2-3 คน งานที่มีผูแตงมากกวา 1 แตไมเกนิ 3 คน ลงชื่อผูแตงสําคัญ หรือ 
ผูแตงคนแรกเปนรายการหลกั สวนผูแตงอกี 1 หรือ 2 คนที่เหลือลงเปนรายการเพิ่ม 
  1.3  ผูแตงมากกวา 3 คน งานที่มีผูแตงมากกวา 3 คน ถามผูีแตงสําคัญใหลงผูแตง
สําคัญเปนรายการหลัก ถาไมมีผูแตงสําคัญใหลงชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก และทํารายการเพิ่มใหผู
แตงคนแรก 
  1.4  งานที่มีผูรับผิดชอบหลายหนาที่ งานทีม่ีบุคคลตั้งแตสองรายขึ้นไปมีสวนรวมใน
การจัดทําในหนาที่ตางกันออกไป ไดแก ผูเขียน ผูดัดแปลงแกไข ผูวาดภาพประกอบ บรรณาธิการ 
ผูเรียบเรียง ผูแปล ผูจัดทําหรือผูแสดง เปนตน งานที่มีผูรับผิดชอบหลายหนาทีเ่ชนนีแ้บงไดเปน 2 
ลักษณะคือ เปนผลงานเดิมทีม่ีอยูแลว นํามาจัดทําใหม กบัเปนงานที่จดัทําขึ้นใหมโดยบุคคลหรือ
กลุมบุคคลหลาย ๆ ฝาย แบงหนาที่ความรบัผิดชอบกัน 
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   1.4.1  ผลงานเดิมนํามาจดัทําใหม ลงชื่อผูจัดทําใหมเปนรายการหลัก และทํา
รายการเพิ่มใหผูแตงเดิม 
   1.4.2  ผลงานใหมที่จัดทํารวมกัน ผลงานทีม่ีผูที่รับผิดชอบในหนาที่ตาง ๆ รวมกัน
หลายราย ทั้งที่เปนบุคคลและนิติบุคคล 
   ถามีบุคคลหรือนิติบุคคลตั้งแตสองรายขึ้นไป รับผิดชอบในการสรางสรรคผลงาน
ทางปญญาและทางศิลปะ ใหลงรายการหลักที่ผูรับผิดชอบสําคัญตามที่ปรากฏในแหลงสําคัญของ
ขอมูล และถามีผูรับผิดชอบสองหรือสามหนาที่ใหทํารายการเพิ่มใหผูรับผิดชอบอีกหนึ่งหรือสอง
รายท่ีเหลือ 
   ถาไมมีผูรับผิดชอบสําคัญ ใหลงรายการหลักที่ผูรับผิดชอบรายการแรกและทํา
รายการเพิ่มใหผูรับผิดชอบอีกหนึ่งหรือสองรายที่เหลือ 
 2.  ผูแตงท่ีเปนนิติบคุคล 
 นิติบุคคล ไดแก สถาบัน สมาคม องคกรเอกชน หนวยงานรับบาล ตัวแทนนานาชาติ วัด 
บริษัท สถาบันการศึกษา การประชุม นิทรรศการ กลุมการแสดง (Performing Group) ฯลฯ  
มีหลักการพิจารณาเลือกรายการหลัก ดังตอไปนี ้
  2.1  เปนงานทีม่ีเนื้อหาเกี่ยวกับการบริหารงานของนิติบคุคลนั้น ๆ ในดานตาง ๆ  
ไดแก 
   2.1.1  การบริหารจัดการขององคกร เชน รายงานประจําป 
   2.1.2  นโยบาย ระเบยีบขอปฏิบัติ เชน คูมือพนักงาน นโยบายและแผนงาน 
   2.1.3  งบประมาณและการเงิน 
   2.1.4  บุคลากร เชน รายช่ือบุคลากร นามานุกรม 
   2.1.5  ทรัพยากรของนิติบุคคล เชน บัญชีทรัพยสิน รายชื่อสมาชิก ผลงาน
สรางสรร เปนตน 
  2.2  เปนงานเกี่ยวกับกฎหมายหรือรวมกฎหมาย ระเบียบการบริหารงาน สนธิสัญญา 
คําพิพากษา ผลการพิจารณาคดี 
  2.3  งานที่บันทึกความคิดเหน็โดยสวนรวมของนิติบุคคล เชน รายงานของ 
คณะกรรมาธกิาร คณะกรรมการ การแถลงผลงานขององคกร เปนตน 
  2.4  รวมเอกสารที่เสนอในทีป่ระชุม รายงานกิจกรรมที่ทํารวมกันของการประชุม เชน 
นิทรรศการ งานแสดงสินคา งานเทศกาล 
 สําหรับงานที่รับผิดชอบโดยนิติบุคคล แตไมจัดอยูในลักษณะดังกลาวขางตน หรือ 
ไมแนใจวาใชหรือไมใช ใหลงรายการหลักดวยช่ือบุคคลเปนผูแตงหรอืช่ือเร่ืองตามความเหมาะสม 
จากนั้นอาจทํารายการเพิ่มใหนิติบุคคลที่มีชื่อปรากฏเดนชดัในแหลงสําคัญของขอมูล 
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 3.  ชื่อเร่ือง 
 การลงชื่อเร่ืองหรือช่ือเร่ืองแบบฉบับเปนรายการหลัก มหีลักการพิจารณาเลือก 
รายการหลัก ดงัตอไปนี ้
  3.1  ไมปรากฏชื่อผูแตง และไมมีนิติบุคคลเปนผูรับผิดชอบ  
  3.2  มีผูแตงมากกวา 3 คนขึ้นไป และไมมีผูแตงสําคัญ 
  3.3  เปนงานรวมเรื่อง และมชีื่อเร่ืองรวม มีผูรวบรวมหรอืบรรณาธิการ 
  3.4  ไมมีผูแตงเปนบุคคล จัดทําโดยนติิบุคคล แตไมจัดอยูในประเภททีจ่ะลงรายการ
หลักดวยช่ือนติิบุคคลดังที่กลาวมาแลวขางตน 
  3.5  เปนเรื่องศักดิ์สิทธิ์ทางศาสนา เชน พระไตรปฏก คัมภีรไบเบิล คัมภีรโกหราน 
หรือเร่ืองโบราณหายาก เชน ไตรภูมิพระรวง 
 รายการเพิ่ม 
 รายการเพิ่ม (Added Entry) คือจุดสืบคนทั้งหมดที่นอกเหนือจากรายการหลัก  
รายการเพิ่มเปนรายการสําหรับคนขอมูลในรายการสืบคน ชวยใหสามารถเขาถึงทรัพยากร 
สารสนเทศไดอีกหลายจดุเพิม่เติมจากรายการหลัก 
 จุดสืบคนที่ใชเปนรายการเพิม่มีหลายประเภท ไดแก ชื่อบุคคล ชื่อนิติบุคคล ช่ือเร่ือง  
ช่ือชุด  และรายการเพิ่มจําแนก เปนตน 
 1.  รายการเพิ่มชื่อบุคคลและนิติบุคคล การพิจารณากําหนดรายการเพิม่ชื่อบุคคลและ 
นิติบุคคลที่มีสวนรับผิดชอบในการจดัทํา มีหลักการพิจารณา ดังตอไปนี้ 
  1.1  งานที่มีบุคคลและนิติบคุคล 2 หรือ 3 ราย มีสวนรับผิดชอบในการจัดทํา ใหทํา
รายการเพิ่มใหผูรับผิดชอบทุกราย เชน บรรณาธิการ ผูรวบรวม เปนตน 
  1.2  ถาผูรับผิดชอบมีมากกวา 3 ราย ซ่ึงลงรายการหลักที่ชือ่เร่ือง ใหทํารายการเพิ่มให
ผูรับผิดชอบรายแรกที่ปรากฏในแหลงสําคัญของขอมูล 
 2.  รายการเพิ่มชื่อเร่ือง  
 รายการเพิ่มชือ่เร่ือง ทําเพิ่มใหงานทกุชิ้นที่ไมไดลงรายการหลักที่ชื่อเร่ือง และมี 
ขอยกเวนในกรณีตอไปนี ้
  2.1  งานที่ลงรายการหลักดวยช่ือเร่ืองที่เหมาะสม ไมตองทํารายการเพิม่ชื่อเร่ือง 
  2.2  งานที่ผูทํารายการกําหนดชื่อเร่ืองที่เหมาะสมขึ้นมาเอง ไมตองทํารายการเพิ่ม 
ชื่อเร่ือง 
  2.3  ในบางกรณีที่พิจารณาวาควรตองทํารายการเพิ่มใหช่ือเร่ืองอื่น ๆ ที่แตกตางไป
จากชื่อเร่ืองที่เหมาะสมซึ่งลงในรายการหลักแลว เชน ชือ่เร่ืองที่ปกนอก ชื่อนาํเนื้อเร่ือง ชื่อเร่ือง
ประจําหนา ฯลฯ อาจทํารายการเพิ่มชื่อเร่ืองอื่น ๆ ดวย 
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 3.  รายการเพิ่มชื่อชุด 
 ทํารายการเพิ่มชื่อชุด (Series) ของงานแตละช้ิน ถาเหน็วาชื่อชุดนั้นจะเปนประโยชนใน
การสืบคน 
 ทางเลือกคือ อาจเพิ่มเลขแสดงลําดับที่หรือสัญลักษณอ่ืน ๆ ที่แสดงถึงงานแตละช้ินใน
ชุดนั้น ๆ 
 4.  รายการเพิ่มจําแนก 
 รายการเพิ่มจําแนก (Analytical Added Entry) เปนรายการเพิ่มที่ทําเพิ่มใหกับเรื่องยอยที่
รวบรวมอยูในงานชิ้นเดยีวกนั การจะทาํรายการเพิ่มจําแนกใหกับชื่ออะไรบางขึ้นอยูกับนโยบาย
ของหองสมุด เชน รายการจําแนกใหกับชื่อบุคคลหรือนิติบุคคลหรือช่ือเร่ืองยอยในหนงัสือ ถาลง
รายการเพิ่มดวยช่ือบุคคลหรือนิติบุคคล อาจเพิ่มชื่อเร่ืองตอทายชื่อบุคคลในรูปแบบ ชือ่-ชื่อเร่ือง 
และอาจเติมฉบับพิมพ ปที่พมิพ ฯลฯ ตอทาย ชื่อ-ชื่อเร่ือง หรือรายการเพิ่มชื่อเร่ืองหากเห็นวาจาํเปน 
 5.  รายการเพิ่มหัวเร่ือง 
 รายการเพิ่มหวัเร่ือง (Subject Heading) เปนการเพิ่มหัวเร่ืองใหงานที่มกีารกําหนดหวั
เร่ืองตามจํานวนของหัวเร่ืองของงานนั้น งานแตละช้ินอาจมีหัวเร่ืองเดียวหรือหลายหวัเร่ืองตาม
ความเหมาะสมกับเนื้อหาของงาน 
    

มาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 
 โครงสรางมาตรฐานการลงรายการระเบียนบรรณานุกรมรูปแบบ MARC 21 สําหรับ
หนังสือ 
 การลงรายการบรรณานุกรมของหนังสือที่อานไดดวยเครื่องคอมพิวเตอรนั้น จะลง
รายการเก็บไวในฐานขอมูล โดยมีโครงสรางมาตรฐานสําหรับลงรายการระเบียนบรรณานุกรม
รูปแบบมารก 21 (MARC 21 Concise Format for Bibliographic Data. Update No. 7, 2006;  
MARC 21 Format for Bibliographic Data : Including guidelines for content designation, 1999)  
ซ่ึงตางก็ยึดหลักเกณฑการลงรายการตาง ๆ ตามกฏAACR2R ซ่ึงไดกลาวมาแลวกอนหนานี้  
ซ่ึงโครงสรางระเบียนบรรณานุกรม ประกอบดวยสวนตาง ๆ 3 สวนหลักคือ 
 1.  สวนนําระเบียน หรือปายระเบียน (Leader or Record Label) เปนเขตขอมูลเริ่มแรก 
ของระเบียนบรรณานุกรมทกุระเบยีน ใหขอมูลในการประมวลผลระเบียน ลักษณะของขอมูลเปน 
คํารหัสทั้งที่เปนตัวเลขและตวัอักษร (ตัวพิมพเล็ก) และสัญลักษณแบบใดแบบหนึ่ง หรือเวนวาง 
 มีความยาวคงที่ 24 ตําแหนง (ตําแหนงที่  00-23) โดยขอมูลในแตละตําแหนงจะเปนสิ่งบงบอกถึง
คุณลักษณะของระเบียนนั้น ๆ นอกจากนัน้ คํารหัสเหลานี้ชวยใหคอมพิวเตอรสามารถอาน และ 
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นําไปประมวลผลรายการตอไปได ตําแหนงตาง ๆ ในสวนนําระเบียน ไดแก 
  00-04  ความยาวของระเบยีน (Logical Record Length) คอมพิวเตอรจดัการให 
  05       สถานะของระเบียน (Record status) 
  06        ประเภทของระเบียน (Type of Record) 
  07       ระดับทางบรรณานุกรม (Bibliographic Level) 
  08       รูปแบบการควบคุม (Type of Control) 
  09       แบบตัวอักษร (Character Coding Scheme) 
  10       จํานวนตัวบงชี้ (Indicator count) เปน “2” เสมอ 
  11       จํานวนรหสัเขตขอมูลยอย (Subfield Code Count) เปน “2” เสมอ 

                                    12-16  ตําแหนงเริ่มตนของเขตขอมูล (Base Address of Data) คอมพิวเตอรจดัการให       
  17       ระดับการลงรายการ (Encoding Level) 
  18       รูปแบบการลงรายการ (Descriptive Cataloging Form) 
  19       การเชื่อมโยงระเบียน (Linked Record Requirement) 

   20       ความยาวของสวนระบุความยาวของเขตขอมูล (Length of the Length-of-field 
Portion) เปน “4” เสมอ 

   21       ความยาวของสวนระบุตําแหนงทีเ่ร่ิมตน (Length of the Starting-character-
position Portion) เปน “5” เสมอ 

   22       ความยาวสวนระบุแตละหนวยขอมลู (Length of the Implementation-defined 
Portion) เปน “0” เสมอ 

   23       ยังไมกําหนดใหใช (Undefined) เปน “0” เสมอ 
 2.  สวนนามานุกรมเขตขอมูล (Directory) เปนเขตที่สองของระเบียน เปนสวนทีบ่อกให
ทราบถึงตําแหนงที่อยูของเขตขอมูลตาง ๆ ที่จัดเก็บในระเบียน ประกอบดวยชุดของตัวเลข  
ในแตละชุดมคีวามยาวคงที่ 12 ตําแหนง โดย 3 ตําแหนงแรกเปนเขตขอมูล (Tag) 4 ตําแหนงถัดไป
เปนความยาวของเขตขอมูล และ 5 ตําแหนงสุดทายเปนตําแหนงแรกที่บันทึกขอมูลของเขตขอมูล
นั้น ๆ เครื่องคอมพิวเตอรจะจัดลําดับเขตขอมูลของแตละระเบยีน โดยเริ่มตนดวยเขตขอมูล 
ความยาวคงทีต่ามดวยเขตขอมูลความยาวไมคงที่ จากเลขนอยไปหามาก โดยเร่ิมจากเขตขอมูล 010 
ถึง 999 ไปตามลําดับ ทั้งนี้ ในแตละระเบียนอาจมีจํานวนเขตขอมูลมากนอยไมเทากัน ขึ้นอยูกับ
รายละเอียดของหนังสือแตละเลม ตัวอยางการจัดเรียงตัวเลขในสวนนามานุกรมเขตขอมูล 100  
จะเปนดังนี ้
   100001500093 
   100 หมายถึงเขตขอมูล (Tag) 
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   0015 หมายถึงความยาวของเขตขอมูลซ่ึงยาว 15 อักขระ 
   00093 หมายถึงตําแหนงแรกที่บันทกึขอมูลในเขตขอมูล 100 
 จากตัวอยางดงักลาวหมายความวา เขตขอมูล 100 มีจํานวนอักขระประกอบกนั 15 
อักขระ โดยเริม่บันทึกขอมูลในตําแหนงที่ 92 (เร่ิมนับตําแหนงตั้งแตเขตขอมูลความยาวคงที่ โดยที่
ตําแหนงแรกจะนับเปน 0 และนับตอไปเรื่อย ๆ จนจบขอมูลในระเบยีน) 
 3.  สวนเขตขอมูลตาง ๆ (Variable Fields) ใชบันทกึขอมูลบรรณานุกรมของวัสดุ 
เหมือนกับที่บนัทึกลงบนบัตรรายการ ในแตละเขตขอมูลจะกํากับดวยสวนตาง ๆ คือ 
  3.1  เขตขอมูล (Tag) เปนหมายเลขประจําเขตขอมูล โดยใชเลข 3 หลัก เร่ิมตนจาก 
001 ถึง 999 แทนชื่อเขตขอมูลตาง ๆ เชน เขตขอมูล 100 คือ ชื่อผูแตง, เขตขอมูล 245 คือ ชื่อเร่ือง 
เปนตน 
  3.2  ตัวบงชี้ (Indicator) เปนรหัสที่ใชอักขระ 2 ตําแหนง ตามหลังเขตขอมูล ใน 
เขตขอมูลความยาวไมคงที่ ทําหนาที่บอกลักษณะ หรือเพิ่มเติมรายละเอียด และที่มาของขอมูลใน
เขตขอมูลที่ตัวบงชี้นั้นกํากับอยู คารหัสของตัวบงชี้ในแตละเขตขอมูลมีความหมายแตกตางกันไป
ตามลักษณะของขอมูล รหัสของตัวบงชี้เปนไดทั้งตวัเลข (0-9) แตถาตําแหนงใดทีย่ังไมกําหนดให
ใชจะเปนคาวาง ซ่ึงอาจใชวิธีการเวนวาง หรือแทนดวยสัญลักษณแบบใดแบบหนึ่ง เชน # หรือ b 
เปนตน ในขณะเดยีวกันบางเขตขอมูลอาจไมกําหนดใหใชตัวบงชี้ เชน เขตขอมูล 250 รหัสตัวบงชี้
เปนคาวาง และบางเขตขอมลูกําหนดใหใชตัวบงชี้ทั้ง 2 ตําแหนง เชน ในเขตขอมูล 245 เปนตน 
  3.3  รหัสเขตขอมูลยอย เปนรหัสที่ใชกํากบัเขตขอมูลยอย ในเขตขอมูลหนึ่ง ๆ  
ทําหนาที่จดักลุม หรือจําแนกขอมูล ใหเปนเขตขอมูลยอย ๆ เพื่อประโยชนในการจดัเก็บและคนคืน
สารสนเทศไดอยางมีประสิทธิภาพ สัญลักษณของรหัสเขตขอมูลยอย ประกอบดวยอักขระ 2 
ตําแหนง โดยตําแหนงแรกเปนเครื่องหมาย หรือสัญลักษณแบบใดแบบหนึ่ง เชน | ,  \ , ^ หรือ $ 
เปนตน สวนตาํแหนงที่สองเปนอกัษร (ตวัพิมพเล็ก) หรือตัวเลข 
 ในสวนเขตขอมูลตาง ๆ นี้แบงกลุมเขตขอมูลออกเปน 2 กลุมคือ 
 1.  เขตขอมูลควบคุม (Variable Control Field) คือเขตขอมูลที่บันทึกหมายเลขควบคมุ 
ระเบียน ซ่ึงเปนทั้งขอมูลในรูปแบบตัวเลข และรหัสที่บอกลักษณะของวัสดุสารสนเทศ เพื่อใช  
สําหรับการประมวลผลระเบยีนบรรณานกุรม เปนเขตขอมูลที่เร่ิมจากเขตขอมูล 001 ถึง 009 ซ่ึง 
บางเขตขอมลูเปนเขตขอมูลความยาวคงที่ (Fixed Field) เชน เขตขอมูล 007 และ 008 เปนตน 
 สําหรับเขตขอมูล 008 เปนเขตขอมูลที่มีความสําคัญตอการลงรายการหนังสือ และส่ือ 
อ่ืน ๆ ซ่ึงมีความแตกตางกันในแตละตําแหนงตามลักษณะเฉพาะของสือ่นั้น ๆ เขตขอมูลนี้บันทึกอยู
ในรูปรหัสมีความยาวคงที่ 40 ตําแหนง (00-39) คารหัสเปนไดทั้งตวัเลข ตัวอักษร (ตวัพิมพเล็ก) 
และเวนวาง ซ่ึงอาจแทนดวยสัญลักษณแบบใดแบบหนึ่ง ไมมีตัวบงชี้ และรหัสเขตขอมูลยอย 
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การบันทึกคารหัสในเขตขอมูล 008 ในตําแหนงที่ 00-17 และ 35-39 กําหนดใหใชไดกับสื่อทุก
ประเภท สวนตําแหนงที่ 18-34 จะกําหนดขึ้นเฉพาะของสื่อแตละประเภท โดยปกติการบันทึก 
ขอมูลในเขตขอมูล 008 เกือบจะทุกตําแหนงจะตองสัมพันธกับขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ 
และระบบไดนําขอมูลที่เปนรหัสเหลานี้ไปใชประโยชนในหลายรูปแบบ ไดแก การแสดงผลที่
หนาจอ การจดัลําดับรายการ และใชเปนเงื่อนไขในการจํากัดขอบเขตผลการสืบคน เชน ภาษา หรือ
ปที่พิมพ เปนตน ตําแหนงตาง ๆ ในเขตขอมูล 008 สําหรับการลงรายการหนังสือ มดีงันี ้
  00-05       วันเดือนปที่บนัทึกขอมูล (Date Entered on File (YYMMDD))   

                                06  ประเภทของปพิมพ (Type of Date/ Publication Status) 
   07-10 ปพิมพเร่ิมตน (Date 1/ Beginning Date of Publication) 
   11-14 ปพิมพส้ินสุด (Date 2/ Ending Date of Publication) 
   15-17 สถานที่พิมพ ที่ผลิตหรือที่จัดทํา (Place of Publication, Production) 
   18-21 ภาพประกอบ (Illustrations) 
   22  กลุมผูใช (Target Audience) 
   23  รูปแบบของวสัดุ (Form of Item) 
   24-27 ลักษณะเนื้อหา (Nature of Contents) 
   28  ส่ิงพิมพรัฐบาล (Government Publication) 
   29  เอกสารการประชุม (Conference Publication) 
   30  หนังสือที่ระลึก (Festschrift) 
   31  ดรรชนี (Index) 
   32  ยังไมกําหนดใหใช (Undefined) 
   33  รูปแบบวรรณกรรม (Literary Form) 
   34  ชีวประวัติ (Biography) 
   35-37  ภาษา (Language) 
   38  ระเบียนทีม่ีการแกไข (Modified Record) 
   39  แหลงที่ทําการวิเคราะห (Cataloging Source)  

 2.  เขตขอมูลความยาวไมคงที่ (Variable Data Field) คือสวนของเขตขอมูลตาง ๆ ที่เปน
การบันทึกรายละเอียดทางบรรณานุกรม เชนเดียวกับขอมูลที่บันทึกบนบัตรรายการ โดยเริ่มจาก 
เขตขอมูล 010 ถึง 999 มีความยาวไมคงที่ บันทึกขอมูลที่เปนทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมจํากัด 
ความยาว เขตขอมูลเหลานี้มีตัวบงชี้ และรหัสเขตขอมูลยอย (Tag) (ซ่ึงถามีการซ้ําของเขตขอมูลจะ 
ใช (R = Repeatable) ตอทาย หมายถึง สามารถใชเขตขอมูล (Tag) หรือรหัสเขตขอมูลยอยนัน้ซ้ําได 
เชน ในระเบียนหนึ่ง มีโนตไดหลายรายการ นั่นคือใชเขตขอมูล 500 ซํ้าได และถามี (NR =  
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Non Repeatable) ตอทาย หมายถึง สามารถใชเขตขอมูล หรือรหัสเขตขอมูลยอยนั้นไดเพียงครั้ง
เดียว เชน ในระเบียนหนึ่งมช่ืีอผูแตงไดเพยีงคนเดยีว นัน่คือใชเขตขอมูล 100 ซํ้าไมได) เขตขอมูลที่
ใชเปนประจําในการลงรายการของหนังสอืตามรูปแบบมารก ไดแก   

                      เขตขอมูล: 020  เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (R) เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A 
   ตัวบงชี:้                           #  - -  ยังไมกําหนดใหใช 

  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - -  เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (R) 
    $c - -  ขอมูลเกี่ยวกับการไดมา (สวนใหญเปนราคา)(NR) 

                                      $z - -  เลขมาตรฐานสากลประจําหนงัสือที่ยกเลิก  
          หรือไมถูกตอง (R) 
   หมายเหต ุ ใหใช Uppercase X  สําหรับเปนเลขอารบิคตัวที่ 10 
 
  เขตขอมูล: 022  เลขมาตรฐานสากลสําหรับวารสาร (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 

  ตัวบงชี:้         #   - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - -  เลขมาตรฐานสากลประจําวารสาร (R)   

                                      $y - -  เลขมาตรฐานสากลประจําวารสารที่ 
         ไมถูกตอง (R) 
   หมายเหต ุ ใหใชกรณีทีห่องสมุดตองการจดัเก็บเปนหนังสือใหสรางระเบียนขอมูล

แยกกันกับฐานขอมูลที่เปนวารสาร  
  เขตขอมูล: 041  รหัสภาษา (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A] 
  จะใชในกรณ ี
  1.  รายการนั้นมีภาษามากกวา 1 ภาษา 

 2.  รายการนั้นเปนฉบับแปล หรือรวมฉบับแปล 
 3.  ภาษาของเรื่องยอ สาระสังเขป หรือเอกสารประกอบอื่นแตกตางจากภาษาของ   
เนื้อหาหลัก 
                ตัวบงชี้ 1:  แสดงตัวบงชี้เกี่ยวกับการแปล 

     0 - -  รายการนั้นไมใชฉบับแปล/ ไมรวมฉบับแปล 
     1 - -  รายการนั้นเปนฉบับแปล หรือรวมฉบับแปล 
   รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - รหัสภาษาของเนื้อหา (NR) 
     $b - - รหัสภาษาของเนื้อเร่ืองยอหรือสาระสังเขป (NR) 
     $h - - รหัสภาษาของตนฉบบั (R) 

   ตัวบงชี่ 2:  ยังไมกําหนดใหใช  
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  เขตขอมูล: 043  รหัสพื้นที่ทางภูมิศาสตร  (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี:้         # - - ยังไมกําหนดใหใช 
 รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - รหัสพื้นที่ทางภูมิศาสตร (R) 

   หมายเหตุ   เขตขอมูล 043 (Tag043) สํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ยังไมได
กําหนดใช  

  เขตขอมูล: 082  เลขเรียกหนงัสือระบบทศนิยมดวิอ้ี (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั O] 
       ตัวบงชี ้1: ประเภทของฉบับพิมพ 
                                                        0 - -  ฉบับเต็ม  
                                              1 - -  ฉบับยอ 
  ตัวบงชี ้2: แสดงแหลงหรือหนวยงานที่กําหนดเลขเรียกหนังสือ 
           #  - -  ไมมีขอมูลระบุ 
                                                         0  - -  กําหนดเลขโดยหอสมุดรฐัสภาอเมริกัน 
           4  - - กําหนดเลขโดยหนวยงานอื่น 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - เลขหมู (R) 
                                             $b - - เลขผูแตง (NR) 
                                             $2 - - ฉบับพิมพ (NR) 
 หมายเหต ุ  เขตขอมูล 082 (Tag082) สํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ไมไดกําหนดใช 
^2  ซ่ึงใชบันทกึครั้งที่พิมพของคูมือการจัดหมวดหมูระบบทศนิยมดวิอ้ี  

  เขตขอมูล: 100  รายการหลกั -- ช่ือบุคคล (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  ประเภทหรือรูปแบบของชื่อบุคคล 
            0 - -  ช่ือตน 
                                     1 - -  ช่ือสกุลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
            3 - -  ช่ือวงศตระกูล 
  ตัวบงชี้ 2:        #  - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ช่ือบุคคล (NR) 
                                    $b - - เลขกํากับชื่อ (NR) 
           $c - - ตําแหนง ยศ และบรรดาศักดิ์ เปนตน (R) 
           $q - - ช่ือเต็ม (Fuller Form of Name) (NR) 
                                    $d - - ปเกิด-ปตาย (NR)  

  เขตขอมูล: 110  รายการหลกั -- ชื่อนิติบุคคล (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่นิติบุคคล 
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            0  - -  ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการแบบกลับคํา  
            1  - -  ชื่อที่เปนเขตปกครอง (Jurisdiction Name) 
            2  - -  ชื่อที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:         #  - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a - - ชื่อนิติบุคคล (NR) 
            $b - - ชื่อหนวยงานรอง (R) 
    $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
            $n - - คร้ังที่จัดประชุม (NR) 
                                     $d - - ปที่ประชุม (NR) 

  เขตขอมูล: 111  รายการหลกั -- ชื่อการประชุม (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่การประชุม                 
            2 - -  ชื่อการประชุมที่ลงรายการตามทีป่รากฏ 
  ตัวบงชี ้2:         # - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a - - ชื่อการประชุม (NR)     
    $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
            $n - - คร้ังที่จัดประชุม (NR) 
                                     $d - - ปที่ประชุม (NR) 
 เขตขอมูล: 130  รายการหลกั -- ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
            0-9 - - จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
           (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  ตัวบงชี ้2:         # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - ช่ือเร่ืองแบบฉบับ (NR) 
                                     $p - -  ชื่อตอน หรือสวนของงาน (NR) 
                                     $l  - -  ภาษา (NR) 
                        $s - - รุน (Version) ของงาน หรือฉบับพิมพ (NR) 
                        $f  - - ปของงาน (NR) 
 เขตขอมูล: 245  ชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ M] 
  ตัวบงชี ้1:  การทํารายการเพิม่ชื่อเร่ือง 
                                     0 - - ไมทํารายการเพิม่ชื่อเร่ือง 
            1 - - ทํารายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
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  ตัวบงชี ้2:  จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
            0-9 - - จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
                              (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - ชื่อเร่ืองที่เหมาะสม (NR) 
            $b - - ชื่อเร่ืองยอย ชื่อเร่ืองเทียบเคียง เปนตน (NR) 
            $p - - ชื่อตอนหรือสวนของงาน (R) 
            $c - - รายการผูรับผิดชอบ (NR) 
 เขตขอมูล: 246  ช่ือเร่ืองแบบอื่น ๆ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A] 

  ตัวบงชี ้1:  ตัวควบคุมการระบุขอความที่หมายเหตุ การทาํรายการเพิ่มชือ่เร่ือง  
            0 - - แสดงในหมายเหตุ ทํารายการเพิ่มชื่อเร่ือง                                                  
             1 - - แสดงในหมายเหตุ และทํารายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
                                      3 - - ไมตองการแสดงในหมายเหตุ แตทํารายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
   ตัวบงชี ้2:  ประเภทของชื่อเร่ือง 
     # - - ไมมีขอมูลระบุประเภท 

                    0 - - ช่ือเร่ืองที่ไดจากสวนหนึง่ของชื่อเร่ือง ในเขตขอมูล 245 
                                         1 - - ชื่อเร่ืองภาษาอื่น 
           4 - - ชื่อเร่ืองที่ปรากฏที่ปกหนังสือ 
           8 - - ช่ือเร่ืองที่ปรากฏที่สันหนังสือ 
  รหัสเขตขอมูลยอย:      $a - - ช่ือเร่ืองที่เหมาะสม 
                                   $b - - ชื่อเร่ืองยอย ช่ือเร่ืองเทียบเคียง เปนตน (NR) 
 เขตขอมูล: 250  ฉบับพิมพ (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A] 
  ตัวบงชี:้        #  - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ฉบับพิมพ (NR) 
 เขตขอมูล: 260  การพิมพ และการจําหนาย ฯลฯ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี:้        #  - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - สถานที่พิมพ (R) 
           $b - - สํานักพิมพ และจําหนาย  ฯลฯ (R) 
                                                            $c - -  ปที่จัดพิมพ และจําหนาย (R) 
 เขตขอมูล: 300  ลักษณะทางกายภาพ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั M] 
  ตัวบงชี:้        #   - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - จํานวนหนา แผน หรือเลม (R) 
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           $b - - รายละเอียดของลกัษณะทางกายภาพ สวนใหญ 
                                                                       เปนภาพประกอบ (NR) 
           $c - - ขนาด (R) 
                                    $e - - วัสดุประกอบ (NR) 
 เขตขอมูล: 440  การแจงชื่อชุด และรายการเพิ่มชื่อชุด (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี้ 1: # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  ตัวบงชี้ 2: จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
    0-9 - - จํานวนอักขระที่ไมนบัในการจดัเรยีง 
                                                        (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a - - ช่ือชุด (NR) 
            $v - - หมายเลขของเลม (R) 
            $x - - หมายเลข ISSN (NR) 
 -  หมายเหต ุ  เขตขอมูล 440 (Tag440) ปจจบุันมารก 21 (MARC 21 Concise Format for 
Bibliographic Data, 2008) ไดยกเลิกการใชเขตขอมูลนี้แลว และใหไปใชเขตขอมูล 490 และ 8XX 
แทนรายการเพิ่มชื่อชุด 
 เขตขอมูล: 490  การแจงชื่อชุด (ที่ไมทํารายการเพิ่ม) (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 

  ตัวบงชี้ 1: การระบุความตองการในการทํารายการเพิม่ใหสืบคนได ซ่ึงจะทํารายการ                
                         เพิ่มในเขตขอมูล 8XX 
     0 - - ช่ือชุดไมเปนรายการสืบคน 
             1 - - ใชช่ือชุดที่แตกตางเปนรายการสบืคน (ทํารายการเพิ่ม 
         ในเขตขอมูล 8XX) 

  ตัวบงชี ้2:          # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - ชื่อชุด (R) 
            $v - - หมายเลขของเลม (R) 
            $x - - หมายเลข ISSN (NR)  
 เขตขอมูล: 500  หมายเหตุทัว่ไป (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี:้         # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - หมายเหตุทัว่ไป (NR) 
 -  หมายเหต ุ  เขตขอมูล 500 (Tag500)  แนวปฏิบัติในการลงรายการของ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบรูพา ไมลงรายการหมายเหตดุรรชนีสําหรับหนังสือภาษาไทย  
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 เขตขอมูล: 504  หมายเหตุบรรณานุกรม (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี:้         # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - หมายเหตุบรรณานุกรม (NR) 
 -  หมายเหตุ   เขตขอมูล 504 (Tag504)  แนวปฏิบัติในการลงรายการของ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบรูพา ไมลงรายการหมายเหตบุรรณานุกรมสําหรับหนังสือภาษาไทย           
 เขตขอมูล: 505  หมายเหตุสารบัญที่มีรูปแบบ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของหมายเหตุสารบญั 
    0 - -  สารบัญ 
            1 - -  สารบัญที่ไมสมบูรณ (ในผลงาน) 
            2 - -  สารบัญที่เลือกมาเพียงบางรายการ 
  ตัวบงชี ้2:  ระดับของการบันทึกรายการสารบัญ 
            #  - - รายการสารบัญไวในรหัสเขตขอมูลยอย $a ทั้งหมด 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - รูปแบบของการลงรายการสารบัญ (NR) 
 -  หมายเหตุ   เขตขอมูล 505 (Tag505) แนวปฏิบัติในการลงรายการของ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบรูพา ใหยกเลิกการจําแนกเนือ้หาตามสารบัญ (สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยรพา, 2549) 
 เขตขอมูล: 520  หมายเหตุสรุปเนื้อหายอ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ตัวควบคุมการแสดงผลคํา หรือวลี นําหนาขอความหมายเหต ุ
            # - - ระบบจะแสดงผลคําวา “สรุปเนื้อหายอ”  หนาขอความ   
                                     1 - - ระบบจะแสดงผลคําวา “บทวิจารณ” หนาขอความ 
    2 - - ระบบจะแสดงผลคําวา “ขอบเขตของเนื้อหา”  
                                             หนาขอความ  
    3 - - ระบบจะแสดงผลคําวา “สาระสังเขป”  หนาขอความ   
                        ตัวบงชี ้2:                      # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - สรุปเนื้อหายอ (NR) 
            $b - - สรุปขอบเขตเนื้อหายอ ที่เพิ่มเตมิจากขอความ 
                                                หมายเหตุ ในเขตขอมูลยอย a (NR) 
 -  หมายเหต ุ  เขตขอมูล 520 (Tag520) สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา เลือกทําเฉพาะ
หนังสืออางอิง 
 เขตขอมูล: 536  หมายเหตุเกีย่วกับเงินทนุ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี:้         #  - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - -  รายละเอียดแหลงที่ใหทุน (NR)  
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           $b - -  เลขที่สัญญา (R)  
           $c - -  เลขที่ของเงินทุน (R)  
           $d - -  หมายเลขที่ไมแตกตางกับหมายเลขโครงการ 
                                                                        หรืองาน (R)  
           $e - -  หมายเลขของแผนงาน    
                                            $f - -  หมายเลขของโครงการ 
                                                            $g - - หมายเลขของหนวยงาน 
           $h - - หมายเลขของหนวยงาน 
 เขตขอมูล: 546  หมายเหตุเกีย่วกับภาษา (R)  [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
   ตัวบงชี:้                          # - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - บันทึกหมายเหตุเกี่ยวกับภาษา (NR) 
                               $b - - บันทึกชื่อของตัวอักษร ตัวเขยีน หรือรหสัภาษาที่ใชลง              
                                                                      ขอมูล 
 เขตขอมูล: 586  หมายเหตุเกีย่วกับรางวัลทีไ่ดรับ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี ้1: เปนคาที่ส่ังควบคุมการแสดงขอความคงที่เกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ 
                                     # - -  เปนคาที่ส่ังใหแสดงขอความ Rewards: ขางหนาขอมูล 
                                                                      ในเขตขอมูล 586 
                                                              8 - -  เปนคาที่ไมส่ังแสดงขอความใด ๆ  
       ตัวบงชี ้2:                       # - -  ยังไมกําหนดใหใช   
 เขตขอมูล: 600  รายการเพิ่มหัวเร่ือง -- ชื่อบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทชื่อบุคคล 
             0 - - ช่ือตน 
             1 - - ช่ือสกุลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
             3 - - ช่ือวงศตระกูล 
  ตัวบงชี ้2: ระบุระบบหวัเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
             0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
             1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของหอสมุด 
                                                                       รัฐสภาอเมริกัน 
             2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
             3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
             4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
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                                                                      ตัวบงชี้ 2 ลําดบัที่ 0-3 
     5 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
             7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:         $a - - ชื่อบุคคล (NR) 
             $b - - เลขกํากับชื่อ (NR) 
             $c - - ตําแหนง ยศ และบรรดาศักดิ์ เปนตน (R) 
             $q - - ชื่อเต็ม (NR) 
             $d - - ปเกิด-ปตาย (NR) 
             $t - - ชื่อของงาน (NR) 
             $v - - หัวเร่ืองยอยตามรปูแบบการเขียน (R) 
             $x - - หัวเร่ืองยอยทัว่ไป (R) 
             $y - - หัวเร่ืองยอยตามยคุสมัย (R) 
             $z - - หัวเร่ืองยอยช่ือภมูิศาสตร (N) 
             $2 - - แหลงที่นําหัวเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวท่ี 7   
                                    (NR) 
 เขตขอมูล: 610  รายการเพิ่มหัวเร่ือง -- ชื่อนิติบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่นิติบุคคล 
             0 - - ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
             1 - - ชื่อที่เปนเขตปกครอง 
             2 - - ชื่อที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2: ระบรุะบบหวัเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
             0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
             1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของ 
                                                                       หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
                                                               2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
                          3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
              4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
                                                                        ตัวบงชี้ 2 ลําดับที่ 0-3 
                           5 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
              7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:          $a - - ชื่อนิติบุคคล (NR) 
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              $b - - ชื่อหนวยงานรอง (R) 
              $v - - หัวเร่ืองยอยตามรูปแบบการเขยีน (R) 
              $x - - หัวเร่ืองยอยทั่วไป (R) 
               $y - - หัวเร่ืองยอยตามยุคสมัย (R) 
               $z - - หัวเร่ืองยอยชื่อภูมิศาสตร (R) 
               $2 - - แหลงที่นําหวัเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวที่ 7    
                         (NR) 
 เขตขอมูล: 630  รายการเพิ่มหัวเร่ือง -- ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (R) [เขตขอมูลนี้อยูใน 
ระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
      0-9 - - จํานวนอักขระที่ไมนบัในการจดัเรยีง 
                              (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  ตัวบงชี ้2: การระบุระบบหัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
      0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
      1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของ 

                                                               หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
    2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา  

      3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
      4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
               ตัวบงชี้ 2 ลําดับที่ 0-3 
      5 - -  หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
      7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:               $a - - ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (NR) 
      $f - - ปของงาน (NR) 
      $l - - ภาษา (NR) 
      $p - - ชื่อตอน หรือสวนของงาน (R) 
      $s - - รุนของงาน หรือฉบับพิมพ (NR) 
 เขตขอมูล: 650  รายการเพิ่มหัวเร่ือง -- หัวเร่ืองทั่วไป (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:   # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  ตัวบงชี ้2:  การระบุระบบหัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
      0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
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      1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของ 
                                                                             หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 

      2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา  
      3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
      4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
              ตัวบงชี้ 2 ลําดับที่ 0-3 
      5 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
      7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:  $a - - หัวเร่ืองทั่วไป (R) 
      $v - - หัวเรื่องยอยตามรูปแบบการเขียน (R) 
      $x  - -หัวเร่ืองยอยทัว่ไป (R) 
      $y - - หัวเร่ืองยอยตามยุคสมัย (R) 
      $z- -  หัวเร่ืองยอยช่ือภูมิศาสตร (R) 
      $2 - - แหลงที่นําหัวเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวท่ี 7  
                            (NR) 
 เขตขอมูล: 651  รายการเพิ่มหัวเร่ือง – ชื่อภูมิศาสตร (R)  [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:   #- - - ยังไมกําหนดใหใช 
  ตัวบงชี ้2:  การระบุระบบหัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
      0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
      1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของ 
                                                                            หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 

      2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา  
      3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
      4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
               ตัวบงชี้ 2 ลําดับที่ 0-3 
      5 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
      7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:  $a - - หัวเร่ืองชื่อภูมิศาสตร (NR) 
      $v - - หัวเร่ืองยอยตามรูปแบบการเขียน (R) 
      $x - - หัวเร่ืองยอยทัว่ไป (R) 
      $y - - หัวเร่ืองยอยตามยุคสมัย (R) 
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      $z - - แหลงที่นําหัวเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวท่ี 7  
                            (NR) 
      $2 - - แหลงที่นําหัวเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวท่ี 7  
                            (NR) 

   เขตขอมูล: 653  คําสืบคนหรือคําศัพทที่ไมไดควบคุม (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:   # - - ไมมีขอมูลระบุ 
      0 - - ไมระบุระดับ 
      1 - - เปนคาที่แสดงใหทราบวาคําศัพทนัน้เปน 
                                                                            คําสําคัญหลัก    
                                                2 - - เปนคาที่แสดงใหทราบวาคําศัพทนัน้เปน 
                                                                            คําสําคัญรอง 
  ตัวบงชี ้2: # - - ยังไมกําหนดใหใช 

 เขตขอมูล: 700  รายการเพิ่ม -- ชื่อบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  ประเภทชื่อบคุคล 
      0 - -  ชื่อตน 
      1 - - ชื่อสกุลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
      3 - - ชื่อวงศตระกูล 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อบุคคล (รายการจําแนก/ไมจําแนก) 
      # - - รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
      2 - - รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a -- ชื่อบุคคล (NR) 
      $b - - เลขกํากับชื่อ (NR)  
      $c - - ตําแหนง ยศ และบรรดาศักดิ์ เปนตน (R) 
      $q - - ชื่อเต็ม (NR) 
      $d - - ปเกิด-ปตาย (NR) 

 เขตขอมูล: 710  รายการเพิ่ม -- ชื่อนิติบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  ประเภทของชือ่นิติบุคคล 
      0 - -  ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
      1 - -  ชื่อที่เปนเขตปกครอง 
      2 - -  ชื่อที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อนิติบุคคล (รายการจําแนก/ไมจําแนก) 
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      #  - - รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
      2  - - รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก 
  รหัสเขตขอมูลยอย:               $a - - ชื่อนิติบุคคล (NR) 
      $b - - ชื่อหนวยงานรอง (R) 

 เขตขอมูล: 711   รายการเพิม่ -- ชื่อการประชุม (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A]  
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่การประชุม                
                  2 - -  ชื่อการประชุมที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อการประชุม (รายการจําแนก/  
                                                       ไมจําแนก) 
      # - - รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
      2 - -  รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก  
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ชื่อการประชุม (NR)     
          $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
                  $n - - คร้ังที่จัดประชมุ (NR) 
                                           $d - - ปที่ประชุม (NR) 

 เขตขอมูล: 730  รายการเพิ่ม -- ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
                 0-9 - - จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
                 (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อเร่ือง (รายการจาํแนก/ ไมจําแนก) 
    #   - - รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
      2   - - รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a - - ชื่อเร่ืองแบบฉบบั (NR) 
                   $f - - ปของงาน (NR) 
      $l - - ภาษา (NR) 
      $p - - ชื่อตอน หรือสวนของงาน (R) 
      $s - - รุนของงาน หรือฉบับพิมพ (NR) 

 เขตขอมูล: 740  รายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่แตกตาง/ ชื่อเร่ืองจําแนก [เขตขอมูลนี้อยูใน 
ระดับ A] 

  ตัวบงชี ้1:  จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
      0-9 - - จํานวนอักขระที่ไมนบัในการจดัเรยีง 
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                              (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อเร่ือง (รายการจาํแนก/ ไมจําแนก) 
      #  - -  รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
       2  - -  รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก 
  รหัสเขตขอมูลยอย:  $a - - ชื่อเร่ือง (NR) 

 เขตขอมูล: 800  รายการเพิ่มชื่อชุด - -  ชื่อบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  ประเภทชื่อบุคคล 
      0 - -  ชื่อตน 
      1 - - ชื่อสกุลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
      3 - - ชื่อวงศตระกูล 
  ตัวบงชี ้2:   # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:  $a - - ชื่อบุคคล (NR) 
      $b - - เลขกํากับชื่อ (NR) 
      $c - - ตําแหนง ยศ และบรรดาศักดิ์ เปนตน (R) 
      $q - - ชื่อเต็ม (NR) 
      $d - - ปเกิด-ปตาย (NR) 
      $t - - ชื่อของงาน (NR) 
      $v - - ลําดับที่ของเลม (NR) 

 เขตขอมูล: 810  รายการเพิ่มชื่อชุด -- ชื่อนิติบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่นิติบุคคล 
                                                                    0  - - ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
                  1   - - ชื่อที่เปนเขตปกครอง 
                  2   - - ชื่อที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:               #   - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:              $a - - ชื่อนิติบุคคล (NR) 
                  $b - - ชื่อหนวยงานรอง (R) 
                  $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
                  $n - - คร้ังที่จัดประชมุ (NR) 
                  $d - - ปที่ประชุม (R) 

 เขตขอมูล: 811  รายการเพิ่มชื่อชุด -- ชื่อการประชุม (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่การประชุม                
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                  2 - -  ชื่อการประชุมที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อการประชุม (รายการจําแนก/  
                                                       ไมจําแนก) 
                   # - - รายการเพิ่มทีไ่มเปนรายการจําแนก 
      2 - -  รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก  
   รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ชื่อการประชุม (NR)     
          $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
                  $n - - คร้ังที่จัดประชมุ (R) 
                                           $d - - ปที่ประชุม (NR) 

 เขตขอมูล: 830   รายการเพิม่ชื่อชุด -- ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A]  
  ตัวบงชี ้1:   # - - ยังไมกําหนดใหใช    
  ตัวบงชี ้2:  จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
               0-9 - - จํานวนอกัขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
                              (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย)  
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ชื่อชุด (NR) 
                  $v - - หมายเลขของเลม (R) 
                  $p - - ชื่อตอน หรือสวนของงาน (R) 
 เขตขอมูล: 850  สถาบันที่ทํารายการ (R) 

   ตัวบงชี:้                                 # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:               $a - - ที่อยูของวัสดุสารสนทศ (R)  
 หมายเหตุ  หลักเกณฑการลงรายการ (Input Conventions) ทายเขตขอมูลมีดังนี ้

 -  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ลงทายเมื่อจบเขตขอมูล 020, 041, 082, 246, 440, 
490 ยกเวนกรณีที่ขอมูลเปนตัวยอ อักษรยอ หรือขอมูลอ่ืน ๆ ที่จบลงดวยเครื่องหมายวรรคตอน 
อยูแลว 

 -  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ลงทายเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลในเขตขอมูล 100, 110, 
130, 250, 260, 300, 500, 600, 610, 630, 700, 730, 830 ดวย ยกเวนกรณีที่ขอมูลนั้นมีเครื่องหมาย
วรรคตอนอื่นหรือวงเล็บปดเปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลว ไมตองลงเครื่องหมายมหัพภาคอกี 
 ขอมูลในสวนนี้ในแตละระเบียน คอมพวิเตอรจะจัดเก็บตามรูปแบบทีใ่ชเพื่อการสื่อสาร 
(Communication Format) ระหวางคอมพวิเตอรกับผูใช แตเปนสวนที่ผูใชไมสามารถมองเห็นได 
โดยที่รูปแบบของระเบียนทีจ่ัดเรียงนั้น จะมีลักษณะการจัดวางตวัอักขระตอเนื่องกนัไปไมมีชองวาง 
ซ่ึงผูใชทั่วไปเขาใจไดยาก และไมเขาใจความหมายของขอมูลเหมือนทีอ่ยูในรูปบัตรรายการ 
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แตเครื่องคอมพิวเตอรสามารถอานได ดังตัวอยาง 
 
00781nam  2200181 a 
450000800410000002000280004108200170006910000290008624501050011526000
770022030000500029765000160034765000270036374000370039085000080042799
5008000435995008400515-      s2544    thaa          00  0 tha d-  a9742290253 : c180 
บาท.-04a511.8bส239ก-0 aสมชาย ประสิทธิ์จตูระกูล.-10aการออกแบบและวิเคราะหอัลกอริทึม = bDesign & 
analysis of algorithms / cโดย สมชาย ประสิทธิ์จูตระกูล.-  aกรุงเทพฯ : bศูนยเทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกสและ
คอมพิวเตอรแหงชาติ, c2544.-  axiii, 376 หนา : bภาพประกอบ,ตาราง ; c24 ซม.- 7aอัลกอริทึม.- 7aคอมพิวเตอร
อัลกอริทึม.-0 aDesign & analysis of algorithms.-  aมบ.-dสํานักหอสมุด/Libraryg511.8\ส239ก\-
a32498001504313bBKe-1fBKTc20010827h180-dสํานักหอสมุด/Libraryg511.8\ส239ก\ฉ. 2-
a32498001504347bBKe-1fBKTc20010827h180-  
 
 
ภาพที่ 2-1  รูปแบบการจัดเกบ็ระเบียนรายการบรรณานุกรมตามโครงสราง MARC 21 
 
คุณภาพของฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
 ส่ิงหนึ่งที่แสดงใหเห็นถึงความรับผิดชอบของหองสมุดและสถาบันบริการสารสนเทศ  
ที่มีตอผูใชบริการ คือการใหความสนใจในเรื่องคุณภาพของฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศจะตอง
มีความถูกตองของรายการในฐานขอมูลที่ใหบริการ ดังนั้นจึงมีความจาํเปนที่จะตองตรวจสอบ 
ความถูกตองของรายการบรรณานุกรมหนังสืออยางสม่ําเสมอ จากการศึกษาเอกสารและงานวิจยัที่
เกี่ยวของพอสรุปไดวา การตรวจสอบคุณภาพของรายการบรรณานุกรม อาจทําได 3 รูปแบบ 
(Chapman, 1994) ไดแก  
 1.  การตรวจสอบรายการจากฐานขอมูล เปนการตรวจสอบเฉพาะรายการที่ปรากฏใน
ฐานขอมูลเทานั้น ซ่ึงอาจทําไดจากฐานขอมูลเดียว หรือเปนการศึกษาเปรียบเทียบจากหลาย
ฐานขอมูล สวนใหญเปนการตรวจสอบเพือ่ความสมบูรณของรายการในกรณีที่มีการใชฐานขอมูล
รวมกัน 
 2.  การตรวจสอบรายการจากฐานขอมูลกบัตัววัสดุ เปนการตรวจสอบความถูกตอง 
ของรายการในฐานขอมูลที่ใชขอมูลจากตวัวัสดุเพื่อดูขอผิดพลาดที่เกิดขึ้น ซ่ึงสวนใหญผูปฏิบัติจะ
เปนผูตรวจสอบ และทําในฐานขอมูลของหองสมุดนั้น ๆ เพื่อใหไดฐานขอมูลที่ถูกตองสมบูรณ 
 3.  ตรวจสอบรายการจากแผนงานลงรายการ กับตัวเลม เปนการตรวจสอบรายการกอนที่
จะนําเขาในฐานขอมูล โดยทัว่ไปมักจะทําการตรวจสอบจากการลงรายการของบรรณารักษ ทั้งนี้
อาจนําไปประยุกตใชในการจัดการเรียนการสอนเกี่ยวกับการลงรายการ หรือการจัดฝกอบรมใน
เร่ืองการลงรายการ 
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 การตรวจสอบทั้ง 3 รูปแบบ อาจทําการตรวจสอบทั้งระเบียน หรือเพียงบางสวนของ 
ระเบียน (เชน เฉพาะรายการหัวเร่ือง หรือรายการที่เปนจดุเขาถึง) ทั้งนีข้ึ้นอยูกับวัตถุประสงคของ
การตรวจสอบ ซ่ึงในการตรวจสอบโดยทั่วไปนั้น จะกําหนดขอบเขตทีจ่ะตรวจสอบ ไว 4 เร่ือง 
ไดแก  
 1.  รูปแบบการลงรายการ ไดแก การใช หมายเลขเขตขอมูล, ตัวบงชี้,  
รหัสเขตขอมูลยอย และ เครือ่งหมายวรรคตอน 
 2.  เนื้อหาที่ลงรายการ ไดแก เนื้อหาที่เปนรายละเอียดทางบรรณานุกรมที่นํามาลง
รายการไมถูกตอง หรือไมครบถวน 
 3.  ความผิดพลาดของขอมูล ไดแก ความผดิพลาดอันเกิดจากผูทํารายการ หรือผูจัดพิมพ 
 4.  การใชหวัเร่ืองและหวัเร่ืองยอย รวมทั้งการใชหวัเร่ืองซึ่งถูกยกเลิกแลว 
 ตัวอยาง วิธีการตรวจสอบคุณภาพรายการบรรณานุกรมของชาพแมน 
 วิธีการตรวจสอบคุณภาพรายการบรรณานกุรม ของ ชาพแมน (Chapman, 1994 ) ชื่อวา 
CAT-ASSESS Tool  เปนวธิีการตรวจสอบที่ทํากับรายการในฐานขอมูลและตัวเลม เพื่อประเมิน
ความถูกตองของรายการทั้งระเบียน หรือสวนหนึ่งของระเบียน การตรวจสอบจะกระทําโดย
ตรวจสอบกับกลุมตัวอยาง ซ่ึงสามารถกําหนดไดจากประเภทของหนงัสือ โดยรายการในกลุม
ตัวอยางที่ถูกตรวจสอบ จะบนัทึกขอผิดพลาดลงในแบบบันทึกรายการ พรอมทั้งกําหนดรหัส 
ความผิดพลาดที่ตรวจสอบ และนําเขาเครื่องคอมพิวเตอรเพื่อทําการวิเคราะหขอมูลตอไป 
 การตรวจสอบนี้ออกแบบขึ้นเพื่อใชกับหนังสือ และสามารถประยุกตใชไดกับเอกสาร
รูปแบบอื่น หรือวัสดุที่ไมใชหนังสือ โดยการเพิ่มจุดทีต่องการตรวจสอบเปนพิเศษ เชน การลง
รายการหนังสอืเกา ซ่ึงอาจจะตองเพิ่มรายละเอียดในการวิเคราะหขอผิดพลาด และใหความสนใจ
กับการบรรยายลักษณะทางกายภาพเปนพเิศษ ในปจจุบนัเครื่องมือนี้ยงัไมเหมาะสมกับการ
ตรวจสอบรายการวารสารหรือส่ิงพิมพตอเนื่อง เพราะรายการที่ตรวจสอบยังไมครอบคลุมรายการที่
หองสมุดมีไวในครอบครอง แตจะมีการพฒันาตอไปเพือ่ใหครอบคลุมตอการตรวจสอบวัสดุได 
ทุกประเภท วธีิการตรวจสอบคุณภาพรายการบรรณานุกรมของชาพแมน มีขั้นตอนการดําเนิน 
การตรวจสอบดังนี ้
 1.  การดําเนินการตรวจสอบรายการ 
  1.1  การสรางแฟมขอมูลการทํารายการของหองสมุด ซ่ึงเปนการบันทกึรายละเอยีด
เกี่ยวกับประวตัิของการทํารายการ การเปลี่ยนแปลงของระบบ นโยบายในการทํารายการ และ
มาตรฐานที่ใชทํารายการ ทั้งมาตรฐานที่หองสมุดกําหนดขึ้นเอง และมาตรฐานสากล พรอมทั้ง
พิจารณาขอผิดพลาดที่เกดิขึน้ 
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  1.2  การกําหนดกลุมตัวอยาง ในการตรวจสอบ ซ่ึงอาจทํากับระเบยีนทัง้หมด หรือ
เพียงบางสวน และตองกําหนดขนาดและวิธีการสุมกลุมตัวอยาง โดยใชวิธีสุมดวยคอมพิวเตอร  
การสุมแบบมีระบบ หรือ แบบ Quasi-random 
   1.2.1  ประชากรระเบียนรายการคือ ประชากรที่ใชในการตรวจสอบ อาจเปน
ระเบียนทั้งหมด หรือเพยีงบางสวน (กลุมประชากรยอย) เชน ส่ิงพิมพทีไ่มใชนวนยิาย, วัสดุที่ไมใช
ภาษาอังกฤษ, รายการที่สรางหรือแปลงผันโดยหนวยงานอื่น, รายการทีส่รางขึ้นกอนและหลังปที่
กําหนด ทั้งนี้สามารถเลือกกลุมตัวอยางไดมากกวา 1 กลุมประชากรยอย และรวบรวมผลลัพธและ
หาคาสถิติ เพื่อจัดสรรโดยไมใหเกิดความเหลื่อมลํ้ากันของวัสดุหองสมุด 
   1.2.2  ขนาดของกลุมตัวอยางคือ จํานวนของรายการที่จะตรวจสอบนัน้ขึ้นอยูกับ
จํานวนของความผิดพลาดที่ยอมรับได มีขอสังเกตวาไมไดขึ้นอยูกับขนาดของทรัพยากร 
(Collection) ในทางปฏิบัตินัน้ขอผิดพลาดของรายการพบไดนอยมาก ซ่ึงหมายความวาถาหากมกีาร
จํากัดกลุมตัวอยางแลว อาจทาํใหไมสามารถหาขอผิดพลาดที่แทจริงกเ็ปนได 
   1.2.3  โครงสรางของกลุมตัวอยางคือ การสุมกลุมตัวอยางของระเบียนจะตอง
ไดมาจาก การสุมโดยระบบคอมพิวเตอร หรือการสุมแบบระบบจากชั้นหนังสือ ปกติแลวโปรแกรม
สําเร็จรูประบบหองสมุดอัตโนมัติจะทําการสุมตัวอยางรายการได หากระบบไมสามารถทําไดก็ตอง
ใชวิธีการอื่น 
   1.2.4  ส่ิงที่ควรคัดออกจากกลุมตัวอยางคือ กลุมตัวอยางจะตองไมรวมถึงระเบียน
ที่ไมมีตัวเลมบนชั้นหนังสือ และจะตองไมใชการประมาณจํานวนระเบยีน หากไมพบตัวเลมจริง 
ควรพิจารณาวาเปนการผิดพลาดจากการสุมตัวอยาง นอกจากนั้น กลุมตัวอยางจะตองไมรวมถึง
หนังสือที่นําไปเย็บเลม อยูระหวางการซอม หรือระบุวาสูญหาย 
   1.2.5  การพิมพผล การสรางเอกสาร และแบบบันทึกการตรวจสอบรายการ  
(Work Sheet) ดังภาพที่ 1 นัน้ ขึ้นอยูกับชนิดของการสุมตวัอยาง ซ่ึงถาเปนการสุมโดยระบบ
คอมพิวเตอรระบบก็จะพิมพผลรายการออกมาใหเลย แตถาเปนการสุมแบบมีระบบจะเปนการนํา
วัสดุมาจากชัน้หนังสือและจดัพิมพรายการออกมา หรืออาจทําการตรวจสอบจากรายการโดยตรง 
ก็ได 
   1.2.6  การตรวจสอบรายการ ทําไดดังนี ้
    1.2.6.1  ตรวจสอบรายการในแตละเลมจาก แผนพิมพผล หรือจากรายการ
โดยตรง 
    1.2.6.2  ตรวจสอบตามเขตขอมูลที่กําหนดและบันทึกขอผิดพลาดลงในแบบ
บันทึกการตรวจสอบรายการ โดยใสขอมูลลงในชองบันทึกตอไปนี ้
     1.2.6.2.1  ถูกตอง/ ยอมรับได (Acceptable) 
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     1.2.6.2.2  ไมถูกตอง/ ผิดพลาด (Incorrect or Missing) 
     1.2.6.2.3  ไมไดลงรายการ (Not Applicable) ซ่ึงจําเปนตองลงรายการแต
ไมไดลงรายการ เชน ถาไมไดลงรายการหวัเร่ืองทั้ง ๆ ที่ควรจะตองลงรายการ ก็ใหบนัทึกใน 
ชองนี้เสมอ 
    1.2.6.3  ช่ือผูแตงและหวัเร่ืองจะตองตรวจสอบความถูกตองกับรายการ
หลักฐาน 
    1.2.6.4  ตรวจสอบการสะกดคําใหถูกตอง 
    1.2.6.5  ตรวจสอบเลขเรียกหนังสือที่ตัวเลมใหถูกตองตรงกันกับในรายการ
    1.2.6.6  ขอผิดพลาดที่มักจะพบในเขตขอมูลตาง ๆ มี 2 รูปแบบ คือ               
ไมลงรายการ และลงรายการไมถูกตอง โดยอาจจะบันทกึขอผิดพลาดไวทั้งสองรูปแบบ 
 2.  การรวบรวมขอมูล 
 การรวบรวมขอมูลนั้น ทําไดโดยการนําขอมูลจากแบบบนัทึกการตรวจสอบรายการ 
บันทึกลงในแบบกรอกขอมูล โดยระบุขอผิดพลาดในแตละเขตขอมูล ซ่ึงเปนการรวบรวมรายการที่ 
ยังไมไดนําเขายังฐานขอมูลดวย 
 จากตัวอยางวธีิการตรวจสอบรายการของชาพแมนทีก่ลาวมาแลว จะเห็นวาเปนวิธีการ
หนึ่ง ที่ทําใหไดรายการมีคุณภาพมาก เพราะเปนการตรวจสอบขอมูลจากตัวเลม และสามารถแกไข
รายการที่ผิดพลาดในฐานขอมูลไดถูกตองและครบถวน 
  

การกําหนดมาตรฐานการตรวจสอบฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบูรพา 
 สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ใชระบบหองสมุดอัตโนมัติเมจิก ไลบรารี่ (Magic 
Library Program) ในการสรางฐานขอมูล จัดเก็บ และสืบคนขอมูลบรรณานุกรมในคอมพิวเตอร 
โดย ใชมาตรฐานการทํารายการทางบรรณานุกรมสิ่งพิมพตามหลักเกณฑการทํารายการแบบ 
แองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 แกไขปรับปรุง (Anglo-American Cataloguing Rules. Second 
Edition-AACR2R) และมาตรฐานสากลในการทํารายการทางบรรณานกุรม ISBD และใช
โครงสรางมาตรฐานการทํารายการในเขตขอมูลตามรูปแบบ MARC 21 (MARC 21 Bibliographic 
Format) เปนหลักในการสรางระเบียนบรรณานุกรมตามที่มาตรฐานกําหนด เพื่อใหเครื่อง
คอมพิวเตอรอานได นอกจากนี้ยังมนีโยบายในการทํารายการที่หองสมุดกําหนดขึ้นเองบางประเด็น
มาประกอบดวย เพื่อใหงานทํารายการเปนไปในแนวทางเดียวกัน เนื่องจากการลงรายการใน
คอมพิวเตอรไมมีขอจํากัดเรือ่งเนื้อที่เหมือนในบัตรรายการ ยิ่งกวานั้นยงัตองมีการออกแบบระบบ
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ใหคอมพวิเตอรอานและเขาใจได MARC 21 จึงมีการเพิ่มเติมรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกบัหนังสือที่ทํา
รายการไดมากกวาการลงรายการแบบ AACR2Rโดยเปรยีบเทียบขอมูลสวนตาง ๆ ใน AACR2R 
กับขอมูลใน MARC 21 ดังแสดงในตารางที่ 2-2 
 
ตารางที่ 2-2  การเปรียบเทยีบขอมูลสวนตาง ๆ ใน AACR2R กับขอมูลใน MARC 21 

 
รายการสวนตาง ๆ ใน AACR2R เขตขอมูลใน MARC 21 

รายการหลัก-ช่ือบุคคล 100 
รายการหลัก-ช่ือนิติบุคคล 110 
รายการหลัก-ช่ือเรื่องแบบฉบับ 130 
สวนช่ือเรื่องและการแจงความรับผิดชอบ 245 
สวนฉบับพิมพ 250 
สวนการพิมพและการเผยแพร 260 
สวนลักษณะทางกายภาพ 300 
สวนช่ือชุด 4xx 
สวนหมายเหตุ 5xx 
รายการเพิ่ม-หัวเรื่อง 6xx 
รายการเพิ่ม-ช่ือบุคคล และชื่ออื่น ๆ 7xx 
รายการเพิ่มอื่น ๆ-ช่ือชุด 8xx 
รายการเลขเรียกหนังสือ 082 

 
 ดังนั้น การตรวจสอบคุณภาพของเขตขอมูลบรรณานุกรมหนังสือของสํานักหอสมุด 
 มหาวิทยาลัยบูรพา จะตรวจสอบเขตขอมูลบรรณานุกรมตามรายละเอยีดของแตละเขตขอมูล 
ดังตอไปนี ้ 
 1.  ตรวจสอบโครงสรางระเบียนบรรณานุกรม ในงานวิจยันี้จะตรวจสอบเฉพาะสวนที่ 3 
เทานั้น (ยกเวนไมตรวจสอบในสวนที่ 1 และสวนที่ 2 ทั้งนี้เพราะ 2 สวนนี้ระบบโปรแกรม
กําหนดใหโดยอัตโนมัติ) โดยสวนที่ 3 เปนสวนเขตขอมูล (Variable Fields) แบงออกเปน 2 สวน 
คือ   
   1.1  เขตขอมูลควบคุม หรือเขตขอมูลความยาวคงที่ (Variable Control Fields)  
ไดแกเขตขอมลู 008 ประกอบดวย  
    00-05       ปเดือนวนัที่บนัทึกขอมูล (Date Entered on File (YYMMDD))  

                                  06  ประเภทของปพิมพ (Type of Date/ Publication Status) 
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     07-10 ปพิมพเร่ิมตน (Date 1/ Beginning Date of Publication) 
    11-14 ปพิมพส้ินสุด (Date 2/ Ending Date of Publication) 
    15-17 สถานที่พิมพ ที่ผลิตหรือที่จัดทํา (Place of Publication,  

                         Production) 
    18-21 ภาพประกอบ (Illustrations) 
    22  กลุมผูใช (Target Audience) 
    23  รูปแบบของวสัดุ (Form of Item) 
    24-27 ลักษณะเนื้อหา (Nature of Contents) 
    28  ส่ิงพิมพรัฐบาล (Government Publication)   

  29  เอกสารการประชุม (Conference Publication) 
   30  หนังสือที่ระลึก (Festschrift) 
   31  ดรรชนี (Index) 

33  รูปแบบวรรณกรรม (Literary Form) 
   34                   ชีวประวัติ (Biography)  

   35-37  ภาษา (Language) 
   38  ระเบียนทีม่ีการแกไข (Modified Record) 
   39  แหลงที่ทําการวิเคราะห (Cataloging Source) 

   1.2  สวนเขตขอมูลบรรณานุกรม หรือเขตขอมูลความยาวไมคงที่  (Variable Data 
Fields) คือสวนของเขตขอมูลตาง ๆ ที่เปนการบันทึกรายละเอียดทางบรรณานุกรม โดยเร่ิมจากเขต
ขอมูล 010 ถึง 999 มีความยาวไมคงที่ บันทกึขอมูลที่เปนทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมจํากัดความ
ยาว เขตขอมูลเหลานี้มีตัวบงชี้ และรหัสเขตขอมูลยอย (Tag) และยังกาํหนดอกัษรยอ R และ NR 
ตอทายชื่อเขตขอมูล และเขตขอมูลยอย เพื่อระบวุามกีารซ้ําและไมซํ้า 
   หมายเหต ุถามี R หมายถึง Repeat คือ มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง เชน ในระเบียน
หนึ่งมีหวัเร่ืองไดมากกวา 1 หัวเร่ือง หรือมช่ืีอชุดไดมากกวา 1 ชุด นั่นคือใชเขตขอมูล 4xx, 6xx  
ซํ้าได เปนตน 
           แตถามี NR หมายถึง Non-repeat คือ มีขอมูลไดคร้ังเดยีว เชน  
ในระเบยีนหนึง่มีชื่อผูแตงไดเพียงคนเดียว นั่นคือใชเขตขอมูล 100 ซํ้าไมได เปนตน 
  ดังนั้น เขตขอมูลบรรณานุกรม (Variable Fields) ที่ใชในการลงรายการ จัดกลุมได
ดังนี ้   
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       0XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลควบคุม เขตขอมูลบงชี้วัสดุ เขตขอมูลเลขเรียก
      หนังสือ (Control Information, Identification and Classification 
      Numbers, etc.) 
  1XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนรายการหลัก (Main Entries) ไดแก 
   100        รายการหลัก (Main Entries-Personal Name) 
   110        รายการหลัก (Main Entries-Corporate Name) 
   111        รายการหลักชื่อการประชุม (Main Entries-Personal Name) 
   130        รายการหลักชื่อเร่ืองแบบฉบับ (Main Entries-Uniform Title) 
  2XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนชื่อเร่ืองและความรับผิดชอบ ฉบับพิมพ 
     ขอมูลเกี่ยวกบัการพิมพ (Title and Title Paragraph/ Title,  
     Edition, Imprint) 
  3XX หมายถึง กลุมเขตขอมลูที่แสดงลักษณะทางกายภาพของวัสด ุ(Physical 
    Description, etc.) 
  4XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนชื่อชุด (Series Statements) 
  5XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนหมายเหตุ (Notes) 
  6XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนหัวเร่ืองหรือคําสืบคน () 
  7XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนรายการเพิ่มที่นอกเหนือจากหัวเร่ืองหรือ 
    ชื่อชุด และเขตขอมูลเชื่อมโยง (Added Entries other than  
    Subject or Series, Linking Fields) 
  8XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนรายการเพิ่มชื่อชุด (Series Added Entries, 
    etc.) 
  9XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่สงวนไวสําหรับใหหนวยงานกําหนด 
                 2.  รหัสที่ใชแสดงลักษณะเนื้อหาของเขตขอมูล โดยรหัสจะแสดงอยูดานหนาขอมูล มี 2 
ประเภท คือ 
   2.1  ตัวบงชี้ (Indicator) เปนรหัส 2 ตัว อยูดานหนาแตละเขตขอมูล เชน ตังบงชี้ 
ที่ส่ังใหเรียงขอมูล  
  ตัวอยาง 
   245  0 0   ^aการกดจุด 

   245  1 0   ^aคอมพิวเตอรเบือ้งตน 
  2.2  รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) เปนอักขระ 2 ตวั อยูดานหนาขอมูล  
เปนเครื่องหมายแบงสวนยอยของขอมูล 



 65 

  ตัวอยาง 
   100  0 #   ^aคึกฤทธิ์ ปราโมช,^cม.ร.ว.,^d2454-2538. 
   110  2 #   ^aมหาวิทยาลัยบูรพา.^bภาควิชาชีวเคมี. 
   หมายเหตุ  ในงานวิจยันีใ้ชสัญลักษณของเครื่องหมาย ดงันี้ 
        เครื่องหมาย #   แทน  สัญลักษณเวนวาง (Blank) 
        เครื่องหมาย    ^   แทน  สัญลักษณของรหัสเขตขอมูลยอย 
 จากการตรวจสอบเขตขอมูลดังกลาวขางตน สามารถสรุปรูปแบบการตรวจสอบการลง
รายการบรรณานุกรมหนังสอืตามรูปแบบมารก และตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล 
อเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 (AACR2R) โดยแสดงตวัอยางลักษณะการลงรายการของหนังสือใน 
แตละเขตขอมลู (MARC Field) และการกําหนดใช Indicator ไว โดยมีลําดับการลงรายการดังนี ้

 Tag 020  เลขมาตรฐานสากลของหนังสือ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง)  
 -  ใชบันทกึเลข ISBN และราคาของหนังสือ 

 -  นโยบายสํานักหอสมุด: ไมลงราคาของหนังสือ 
  -  เลข ISBN ที่ลงทายดวย X  ใหใช  X ตัวพิมพใหญ เนื่องจากหมายถึงคาสิบ 

 -  กรณี หมายเลข ISBN มีไมครบ 10 หรือ 13 หลัก ใหใช ^z   
                  - ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล 
 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย การลงรายการ และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดงันี้ 
 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 020 

020  # #    ^aหมายเลข ISBN√(ล.√ระบุเลมที่) 

 
ตัวอยาง 
  020  # #    ^a1877911925           

  020  # #    ^a9749413768√(ล.√4) 
 020  # #    ^a9789749749203 
 020  # #    ^z974276868 

  เขตขอมูล: 022  เลขมาตรฐานสากลสําหรับวารสาร (R) 
  -  ใชกรณีที่หองสมุดตองการจัดเก็บเปนหนังสือใหสรางระเบียนขอมูลแยกกันกับ

ฐานขอมูลที่เปนวารสาร 
  -  ใชบันทกึเลข ISSN 
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  -  มีเครื่องหมายขีด (Dash) ( - ) คั่นหลังหมายเลข 4 หลักแรก 
 -  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล 
  

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 022 
022  # #    ^aหมายเลข ISSN 

   
ตัวอยาง 
  022  # #    ^a0376-4583    

 Tag 041  รหัสภาษา (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
 -  โดยใชรหัสตัวอักษร 3 ตัว แทนภาษาของวัสด ุใชสําหรับงานที่มีภาษามากกวา 1 ภาษา
หรืองานนั้นเปนฉบับแปล หรือเปนภาษาของเรื่องยอ สาระสังเขปที่แตกตางจากภาษาเนื้อหาหลัก
และมีความเชือ่มโยงกับ Tag 546  ซ่ึงเปนหมายเหตุเกีย่วกับภาษา รหัสภาษาใชตาม MARC Code 
Language จัดทําโดยหอสมดุรัฐสภาอเมรกิัน  
 -  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล  
   

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 041 
041 0 # ^aระบุรหัสภาษาหลายภาษา    (ใหลงรหัสภาษาตามลําดับความมากนอยของเนื้อหาใน 
                                                              แตละภาษา)     
041 0 # ^aระบุรหัสภาษาเรือ่งยอสวนใหญ^bรหัสภาษาที่แตกตางจากเนื้อหา  
041 1 # ^aระบุรหัสภาษาทีแ่ปล^hรหัสภาษาตนฉบับ   (ใชกรณีมีมหีมายเหตเุกี่ยวกบัการแปลของ 
                                                                                       ภาษาตนฉบับหรือมีช่ือเร่ืองเทียบเคียง)           

 
 ตัวอยาง 
  041  0 #     ^athaeng 
                    (tag546 ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาองักฤษ)  
  041  1 #     ^atha^heng  
                                        (tag500 ^aมีหมายเหตุเกีย่วกับการแปลของภาษาตนฉบับ) 
         041  0 #     ^atha^beng  

                 (บันทึกรหัสภาษาของเรื่องยอหรือสาระสังเขปที่แตกตางจากภาษาทีใ่ชใน    
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                 เนื้อหา เชนเนื้อหาเปนภาษาไทย สาระสังเขปเปนภาษาอังกฤษ) 
   Tag 082  เลขเรียกหนังสือระบบทศนยิมดวิอ้ี (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  -  ใชบันทกึเลขเรียกหนังสือระบบทศนิยมดิวอ้ี 

 -  ใชบนัทึกอักษรตัวแรกของชื่อผูแตง เลขผูแตง อักษรตวัแรกของชื่อเร่ือง และ/ หรือ 
กรณีใชชื่อเร่ืองลงเปนรายการหลัก ใหบนัทึกอักษรตวัแรกของชื่อเร่ือง เลขชื่อเร่ือง 
 -  สําหรับแนวปฏิบัติการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา กรณีม ี
ชื่อผูแตง และชื่อเร่ืองซ้ํากัน ใหระบุปทีพ่ิมพของหนังสือตอทาย เพื่อแสดงใหใหทราบวาเปน
หนังสือคนละเลม 
 -  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล 
 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย การลงรายการ และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดงันี้  
 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 082 
082 0 4 ^aเลขหมูหนังสือ^bเลขผูแตงหรือช่ือเร่ือง 

082 0 4 ^aเลขหมูหนังสือ^bเลขผูแตงหรือช่ือเร่ือง√ปที่พิมพหนังสือ 
 

  
 ตัวอยาง 
  082  0 4    ^a658.4^bพ548ก 
  082  0 4     ^a004^bก217ค  

  082  0 4     ^a004^bก217ค√2549   
Tag 100  รายการหลักที่เปนชื่อบุคคล (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 

 -  ใชบันทกึชื่อบุคคลที่ลงเปนรายการหลัก ถาเปนชื่อชาวตางประเทศใหขึ้นตนดวย 
ชื่อสกุลแลวตามดวยช่ือตน และหากใชนามแฝงใหบันทกึเปนนามแฝง  

   -  ตองมีเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย การลงรายการ และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดงันี้ 
 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 100 
100 0 # ^aช่ือบุคคล นามสกุล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย. (ใชลงรายการคนไทย) 
100 1 # ^aช่ือสกุล, ชื่อตน,^dปเกิด - ปตาย.    (ใชลงรายการชาวตางประเทศ) 
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 ตัวอยาง 

  100  0 #     ^aคึกฤทธิ์√ปราโมช,^cม.ร.ว.,^d2454-2538.   

  100  1 #     ^aสมิธ,√จอหน,^dค.ศ. 1924- 

  100  1 # ^aอดัม,√จอหน√ครอฟอรด. 
  100  0 #      ^aเตยงาม.        (กรณีผูแตงทีใ่ชนามแฝง) 

  หมายเหต ุ เครือ่งหมาย √  แทนสัญลักษณเวนวรรค 1 ระยะ 
Tag 110  รายการหลักที่เปนชื่อนิติบุคคล (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชบันทกึชื่อนิติบุคคลที่ลงเปนรายการหลกั  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 110 
110  2 #   ^aชื่อหนวยงานหลัก.^bชื่อหนวยงานรอง. 
 

 
 ตัวอยาง 
 100  0 #     ^aมหาวิทยาลัยบรูพา. 
   100  0 #     ^aมหาวิทยาลัยบรูพา.^bภาควิชาภาษาตะวนัออก. 
   100  0 # ^aธนาคารไทยพาณิชย. 
 Tag 111 รายการหลักที่เปนชือ่การประชุม การสัมมนา (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 

-  ใชบันทกึขอมูลที่ลงชื่อการประชุม การสัมมนา เปนรายการหลัก  
  -  ไมตองมีเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 111 

111  2 #   ^aชื่อการประชุมการสัมมนา ^n(คร้ังที่ของการประชุม การสัมมนา √:^dปที่จัด√:^c  
                สถานที่จัด)   
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 ตัวอยาง 
 111  2 #     ^aการประชุมสัมมนาเรื่อง แนวทางการศึกษาไทย^n(คร้ังที่ 2√:^d2538√ 
   :^cสงขลา) 
  111  2 #     ^aการประชุมทางวิชาการ เร่ือง บทบาทของมหาวิทยาลัยในการพัฒนา 
       เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ^d(2544√:^cนครศรีธรรมราช)   

Tag 130 ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชบันทกึชื่อเรื่องแบบฉบับของวรรณกรรมเรื่องเดียวที่มชีื่อในการเขยีนหลายชื่อ  

หลายสํานวน ใหลงรายการหลักเปนชื่อเดยีวกันเพยีงชื่อเดียว  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 
 
ตัวอยาง 

  
 ตัวอยาง 
 130  0 #     ^aอิเหนา.               
 Tag 245  ชื่อเร่ือง (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 

  -  ใชบันทกึชือ่เร่ืองที่เปนรายการหลัก และขอมูลสวนอืน่ ๆ ของชื่อเร่ือง เชน  ช่ือเร่ืองยอย   
ช่ือเร่ืองเทียบเคียง สวนการแจงความรับผิดชอบ มีการกาํหนดตวับงชีแ้ตกตางกันออกไปตาม
ลักษณะขอมูลที่ปรากฏ  

-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 130 
130   0 #   ^aชื่อเร่ืองแบบฉบับ. 
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สําหรับการลงรายละเอียดของขอมูลในเขตขอมูลนี้ สามารถลงไดตามขอมูลที่ปรากฏ 
ในหนาปกในของหนังสือหรือหนาหลังหนาปกใน โดยแยกเปนดังนี ้

รูปแบบที ่1   ^aช่ือเร่ืองหลัก :^bขอมูลสวนที่เหลือของชื่อเร่ือง /^cผูรับผิดชอบคนเดยีว. 
รูปแบบที ่2   ^aช่ือเร่ืองหลัก :^bขอมูลสวนที่เหลือของชื่อเร่ือง /^cผูรับผิดชอบรวม  

คนที่ 1, คนที่ 2 และคนที ่3 
รูปแบบที่ 3   ^aช่ือเร่ืองหลัก :^bขอมูลสวนที่เหลือของชื่อเร่ือง /^cผูรับผิดชอบคนที ่1 ... 

[และคนอืน่ ๆ] 
รูปแบบที ่4   ^aชื่อเร่ืองหลัก = ^bขอมูลสวนที่เหลือของชื่อเร่ือง /^cขอมูลสวนของการ

แจงความรับผิดชอบ ; ผูแปล ; ผูวาดภาพประกอบ. 
รูปแบบที ่5   ^aชื่อเร่ืองหลัก.^nลําดับที่ของตอน,^pช่ือของตอน :^bขอมูลสวนที่เหลือ

ของชื่อเร่ือง = ช่ือเร่ืองเทียบเคียง /^cขอมูลสวนของการแจงความรับผิดชอบ ; การแจงความ
รับผิดชอบรายการตอมา. 
 หมายเหตุ  ชื่อเร่ืองเทียบเคียงที่เปนภาษาองักฤษ จะใชอักษรตัวพิมพใหญที่ตัวแรกของ
คําแรกเทานัน้ นอกนั้นใชตวัพิมพเล็ก ยกเวนชื่อเฉพาะ 
 ตัวอยาง 
 รูปแบบที ่1    

 245  0 0     ^aนโยบายตางประเทศของไทยบนทางสองแพรง√:√บทวิเคราะหจาก 

                                        สถานการณปจจบุัน√/^cฉันทมิา อองสุรักษ. 
   

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 245 
-  กรณีลงชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก 

245   0 0  ^aชื่อเร่ืองหลัก.^nลําดับที่ของตอน,^pชื่อของตอน√:^bขอมูลสวนอื่น ๆ 

   ที่เหลือของชื่อเร่ือง√=√ชื่อเร่ืองเทียบเคียง√/^cขอมูลสวนของการแจงความ

รับผิดชอบ√;√การแจงความรับผิดชอบรายการตอมา. 
-  กรณีลงชื่อผูแตงเปนรายการหลัก 

245   1 0  ^aชื่อเร่ืองหลัก.^nลําดับที่ของตอน,^pชื่อของตอน√:^bขอมูลสวนอื่น ๆ 

   ที่เหลือของชื่อเร่ือง√=√ช่ือเร่ืองเทียบเคียง√/^cขอมูลสวนของการแจงความ

รับผิดชอบ√;√การแจงความรับผิดชอบรายการตอมา. 
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 รูปแบบที ่2   

  245  1 0     ^aหลักการทําวจิยัใหสําเร็จ√/√ภิรมย กมลรัตนกุล,√มนตชัย ชาลา 

                        ประวรรตน,√ทวีสิน ตันประยูร. 
 รูปแบบที ่3    

  245  0 0     ^aการบริหารการตลาดยุคใหม√/^cศิริวรรณ เสรีรัตน ... [และคนอื่น ๆ]. 
 รูปแบบที ่4   

      245  1 0    ^aหมาปากับลูกแพะเจด็ตัว√:^bนิทานกริมม√/^cจาค็อบ และวลิเฮลม  

               กริมม เขียน√;√แบร นาแดทเท ภาพ√;√อําภา โอตระกูล แปล. 

                       245 1 0    ^aเปดอกพูด√=^bTalking straight√/^cลี ไอเอค็อคคา√;√พิสัย  
                                       คุณะสมาน แปล. 
 รูปแบบที ่5   

      245  1 0     ^aชนะใจเรา ชนะใจเขา√=^bHow to be a winner√/^cนิค ธอรเนลี และ   
                                        แดน ลีส เขียน ; อนงค ธนวเสถียร แปล.  
                Tag 246  ช่ือเร่ืองที่แตกตาง (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 

 -  ใชบันทกึชื่อเรื่องอื่น ๆ ที่แตกตาง อาจจะเปนสวนหนึ่งของชื่อเร่ืองในเขตขอมูล 245  
หรือเปนชื่อเร่ืองที่ปรากฏในตัวเลมสวนใดสวนหนึ่งของตัวเลมก็ได มีการกําหนดตวับงชี้แตกตาง
กันออกไปตามลักษณะขอมลูที่ปรากฏ 

    -  ไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ทีต่อนทายขอมลู ขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสดุทาย
ของเขตขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 

   โดยมีการเรยีงลําดับเขตขอมูลยอย และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี ้
 
 
 
 
 
 

    
 
 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 246 
246   3 #   ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองที่เพิ่มขึ้นโดยไมมีขอมูลระบุประเภท) 
246   3 0   ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองไดจากสวนหนึ่งของชื่อเร่ือง) 
246   3 1   ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองเทียบเคียงภาษาตางประเทศ) 
246   34    ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองที่ไดจากแหลงขอมูลที่ปกนอก) 
246   38    ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองที่ไดจากสนันอก) 
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ตัวอยาง   
  246  3 0     ^aการแกไขความขัดแยงในทีท่ํางาน    (เปนสวนหนึ่งของชื่อเร่ือง) 
 246  3 1     ^a Talking straight                               (เปนชือ่เร่ืองเทียบเคยีง) 

Tag 250  คร้ังที่พิมพ คร้ังที่จัดทํา (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชบันทกึการแจงครั้งที่พิมพ หรือคร้ังที่จัดทํา เชน คร้ังที่พิมพ, ฉบับปรับปรุง,  

ฉบับปรับปรุงแกไข เปนตน  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 
 
 

 
ตัวอยาง      

         250  # #    ^aพิมพคร้ังที่ 3. 
                     250  # #     ^aฉบับปรับปรุงแกไข. 

                     250  # #     ^aพิมพคร้ังที่ 3√ปรับปรุงแกไข.                      

        250   # #    ^aพิมพคร้ังที่ 3√ฉบับปรับปรุง. 
Tag 260  สถานที่ผลิต จําหนาย (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดยีว) 
-  ใชบันทกึสถานที่ผลิต จาํหนายหรือเผยแพร  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอน ลงดังนี ้

 
 สําหรับการลงรายละเอียดในเขตขอมูลนี้ สามารถลงไดตามขอมูลที่ปรากฏ 
ทั้งเลมในของหนังสือ โดยแยกเปนดังนี ้
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 260 

260   # #    ^aสถานที่พิมพ√:^bสํานักพิมพ√,^cปที่พิมพ. 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 250 

250  # #   ^aการแจงฉบับพมิพ√/^bขอมูลอ่ืน ๆ ของการแจงฉบับพิมพ 
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 รูปแบบที ่1   ปรากฏปที่พิมพ ปที่จําหนาย 

         260  # #    ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c2543. 
 รูปแบบที ่2   ไมปรากฏปที่พิมพ  ปที่จําหนาย ใหใชปลิขสิทธิ์ 

                     260  # #    ^a^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^cc√2543. 
 รูปแบบที ่3   ไมปรากฏปที่พิมพ ปที่จําหนาย ปลิขสิทธิ์ ใหลงรายการประมาณป 

        260  # #    ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c[2543]                  แนใจวาเปนปนี้ 

        260  # #    ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c[2543?]             ปที่นาจะเปน 

 รูปแบบที ่4   กรณีอ่ืน ๆ 

260   # #   ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c2543-2548.        หนังสือมีหลายเลมจบ 

        260   # #   ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c2543-√√√√   หนังสือที่ยังมาไมครบสมบูรณ 

        260   # #   ^aกรุงเทพฯ√ :^b[ม.ป.พ.],^c2543.            ไมทราบชื่อสํานักพิมพ 

        260   # #   ^a[ม.ป.ท.√:^bม.ป.พ.],^c2543.                  ไมทราบชื่อสถานที่พิมพ สํานักพิมพ 

260   # #   ^a[ม.ป.ท.√:^bม.ป.พ.,^c2543?]                      ไมทราบชื่อสถานที่พิมพ สํานักพิมพ 

                                                                                                                 ปที่พิมพ 

260   # #   ^a[ม.ป.ท.√:^bม.ป.พ.,^c2543]                        ไมทราบชื่อสถานที่พิมพ สํานักพิมพ 

                                                                                                                                            แตแนใจวาเปนปที่พิมพนี ้

        Tag 300   ลักษณะทางกายภาพของวัสดุ (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชในการบนัทึกลักษณะทางกายภาพของหนังสือ  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสดุทายของเขตขอมูล

เปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 
-  นโยบายหองสมุดจะเลือกลงขนาดของหนังสือโดยใชแตเฉพาะความสูงเทานั้น 
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

 
ตัวอยาง   

         300  # #    ^a3 เลม√:√ภาพประกอบ,√แผนที่,√แผนภูม;ิ√24 ซม. 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 300 

300   # #   ^aจํานวนหนา√:^bรายการภาพประกอบ√;^cขนาด√+^eวสัดุประกอบ    
 (รายละเอยีดของวัสดุที่ใชประกอบ) 
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                     300  # #     ^a4 เลม ใน 2 เลม√:√ภาพประกอบ,√แผนที,่√แผนภูม;ิ√24 ซม.√+     

                                       √คูมือครู 1 เลม  
        300  # #     ^a3 เลม (1,200 หนา)  
        300  # #     ^a... เลม 

Tag 440   สวนรายการเพิ่มชื่อชุดที่เปนชือ่เร่ือง (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชในการบนัทึกสวนของการแจงเกี่ยวกบัชุดที่เปนชื่อเร่ือง และเปนรายการเพิ่มใน

ขณะเดียวกนั 
-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสุดทายของเขต

ขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอยาง   

         440  # 0    ^aหนังสือชุด “เปดโลกความคิด” 
                     440  # 0     ^aชุดธรรมชาติกับชีวิต 
                     หมายเหต ุ ปจจุบันมารก 21 ยกเลิกการใชเขตขอมูลนี้ แตใหไปใชเขตขอมูล 8XX 
แทน (MARC 21 Concise Format for Bibliographic Data, 2008) 

Tag 490  สวนที่เปนชื่อชุดที่แตกตาง (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชในการบนัทึกสวนทีเ่ปนชื่อชุดใน 2 กรณี คือ 1)  ชือ่ชุดที่ไมตองทํารายการเพิ่ม  

2) ช่ือชุดที่ตองทํารายการเพิม่ ที่มีการลงรายการที่แตกตางไปจากชื่อชุดที่ปรากฏในเขตขอมูล 490 
เปนรายการเพิม่ในเขตขอมูล 830 ซ่ึงตองระบุ Indicator ตัวที่ 1 ดวยคา 1 

-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสุดทายของ 
เขตขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 

โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 440 

440  # 0   ^aชื่อชุด√:√ขอมูลอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับชื่อชุด√ =√ชื่อชุดเทียบเคียง√ /√ การแจงความ    

                 รับผิดชอบ√;√การแจงความรบัผิดชอบที่ตามมา√ ;^vหมายเลขลําดับชุด 

440  # 0   ^aชื่อชุด√:√ช่ือชุดยอย 
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ตัวอยาง   

         490  0 #    ^aชุดจิตวิทยานารู 

                     490  1  #     ^aเอกสารวิชาการ√;^vอันดับที่ 21 
 
 
ตัวอยาง 

        490  0 #    ^aชุดจิตวิทยานารู√;^vอันดับที่ 5 

         490  1 #    ^aเอกสารวิชาการ√/√สถาบันเอเชียศกึษา√;^vอันดับที ่21         
Tag 500  หมายเหตุทัว่ไป (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหมายเหตุทัว่ ๆ ไปเกี่ยวกับหนังสอืที่กําลังทํารายการ  

 

 
ตัวอยาง                         

         500  # #    ^aจัดพิมพเนือ่งในโอกาสครบรอบ 10 ป รัฐศาสตร มสธ. 
                     500   # #    ^aชื่อเร่ืองบนปก.   
 Tag 504  หมายเหตุบรรณานกุรม นโยบายการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา กําหนดใหไมตองลงรายการเขตขอมลูนี้สําหรับหนงัสือภาษาไทย           
             Tag 505  หมายเหตสุารบัญ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 

-  ใชบันทกึรายการสารบัญที่มีหลายเรื่องรวมอยูดวยกัน  
หมายเหตุ  นโยบายการลงรายการของสํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ในปจจบุัน

กําหนดใหไมตองจําแนกเนือ้หาตามสารบัญของหนังสือ จะจําแนกสารบัญของหนังสือที่มีมากกวา 
1 เลม เทานั้น 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 500 
500   # #    ^aหมายเหตุทั่วไป. 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 490 
-  กรณีไมตองทํารายการเพิม่ 
490  0 #     ^aชื่อชุด        
-  กรณีตองทํารายการเพิ่มในเขตขอมูล 830 

490  1 #    ^aชื่อชุด√ /√ การแจงความรับผิดชอบ√ ;√ หมายเลขลําดับที่ของงานหรือลําดับชุด 
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โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
ตัวอยาง   

         505  0 #    ^aล.1. เคมีคํานวณ อะตอม ตารางธาตุ พันธะเคมี -- ล.2. ธาตุเรพรีเซน 
                                       เททีฟกลุม S ธาตุเรพรีเซนเททีฟ กลุม P ธาตุทรานซิชันเลนทาไนดและ 

แอกทิไนด ของแข็ง. 
         505  1 #    ^aล.1. ตรรกศาสตร เซต ความสัมพันธและฟงกชัน ทฤษฎีจํานวน 
                     505  2 #    ^aเงิน : เร่ืองใหญที่โรงเรียนไมเคยสอน -- คนชนะหนี้.  

Tag 536  หมายเหตเุกี่ยวกับเงินทุน (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหมายเหตุรายละเอยีดของเงินทนุ 
-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสุดทายของเขต

ขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 
โดยมีการลงรายการดังนี ้

 
   ตัวอยาง   

         536  # #    ^aไดรับทุนอดุหนนุการวจิยัจากสภาวจิัยแหงชาติ ประจําป 2550  
 
                     

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 505 
-  กรณีลงรายการสารบัญท่ีสมบูรณ 
505   0 #    ^aหมายเหตุสารบัญ. 
-  กรณีลงรายการสารบัญท่ีไมสมบูรณ 
 505   1 #   ^aหมายเหตุสารบัญ  
-  กรณีลงรายการสารบัญบางสวน 
 505   2 #   ^aหมายเหตุสารบัญ. 
            

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 536 
536   # #    ^aหมายเหตุเกีย่วกับเงินทุนทีไ่ดรับ  
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Tag 546  หมายเหตภุาษา (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหมายเหตเุกี่ยวกับภาษา ซ่ึงจะสัมพันธกับเขตขอมูล 008/35-37 และ 

เขตขอมูล 041 
-  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการลงรายการดังนี ้

 
ตัวอยาง   

         546  # #    ^มีเนื้อหาเปนภาษาอังกฤษ ฝร่ังเศส และเยอรมัน. 
                     546   # #    ^aบทสนทนาภาษาอังกฤษแปลเปนภาษาไทย.    

Tag 586  หมายเหตเุกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหมายเหตเุกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ  
-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสุดทายของ 

เขตขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 
              -  หมายเหต ุ  เขตขอมูล 586 (Tag586) สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ระบุ 
รหัสตัวบงชี้ตวัที่ 1 เปน #  ซ่ึงตามมารก 21 กําหนดใหเปนคาที่ส่ังใหแสดงขอความ Rewards: 
ขางหนาขอมูล แตถาไมตองการใหแสดงขอความ Rewards: ขางหนาขอมูล ตองระบุรหัส 
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 เปน 8                                                              

โดยมีการลงรายการดังนี ้

 
ตัวอยาง   

         586  # #    ^aไดรับรางวลักวีซีไรท 
 
                      

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 546 
546   # #    ^aหมายเหตุเกีย่วกับภาษา 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 586 
586   # #    ^aหมายเหตุเกีย่วกับรางวัลที่ไดรับ 
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Tag 600  รายการเพิ่มหวัเร่ืองที่เปนชื่อบุคคล (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหัวเร่ืองเกี่ยวกับบุคคล 
-  กําหนด Indicator ตัวที่ 2 เปน 7  ซ่ึงในคูมือระบุวา กรณีใช  7 นัน้ตองระบุ ^2  

(หมายถึงใหระบุแหลงที่มาของหัวเร่ือง) ดวย แตนโยบาการลงรายการของ 
สํานักสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาหองสมุดฯ กําหนดไวไมตองระบุ 

-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล ยกเวน กรณีที่บุคคลยังไมเสียชีวติ  
จะลงปเกดิเปดไว โดยหลังเครื่องหมายขีด ( - ) จะไมระบุเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) 

โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
ตัวอยาง   

         600  0 7    ^aสืบ นาคะเสถียร, ^d 2492-2533. 
                     600   0 7    ^aมงกุฎเกลาเจาอยูหวั,^cพระบาทสมเด็จพระ,^d2423-2468.  

       600   1 7    ^aโรวล่ิง, เจ. เค., ค.ศ. 1959-  
       หมายเหตุ  หมายเลขเขตขอมูล 6XX ใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 (2 nd ind.)  เปน 7 แตยกเวน 

การระบุแหลงใน ^2 ตามที่ MARC 21 กําหนดนั้น ทั้งนี้เปนเพราะ นโยบายการลงรายการของ 
สํานักสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา และเปนขอตกลงในคณะทํางานกลุมวเิคราะหทรัพยากรสารสนเทศ 
หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา 

Tag 610  รายการเพิ่มหวัเร่ืองที่เปนชื่อนิตบิุคคล (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหัวเร่ืองเกี่ยวกับชื่อนิติบุคคล 
-  กําหนด Indicator ตัวที่ 2 เปน 7  ซ่ึงในคูมือระบุวา กรณีใช 7 นัน้ตองระบุ ^2 (หมายถึง

ใหระบแุหลงที่มาของหัวเร่ือง) ดวย แตนโยบายหองสมดุกําหนดไวไมตองระบุ 
-  หัวเร่ืองยอย ^x ^y ^z อาจสลับที่กันไดตามความสําคัญของเนื้อหาและจะมีคาคงทีเ่ปน

เครื่องหมาย - - นําหนา ^x ^y ^z 
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 600 
600   0 7    ^aชื่อบุคคล,^cตําแหนง,^dปเกิด-ปตาย.      (กรณีคนไทย) 

600   1 7    ^aชื่อสกุล, ช่ือตน,^cตําแหนง,^dปเกิด-ปตาย.   (กรณีชาวตางประเทศ) 
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 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้     

 
ตัวอยาง  

                     610  2 7    ^aสํานักงบประมาณ^xกฎหมายและระเบยีบขอบังคับ.  
                     610  2 7    ^aบริษัท การบินไทย^xรายงานประจําป.  
          Tag 650  รายการเพิ่มหัวเร่ืองที่เปนหัวเร่ืองทัว่ ๆ ไป (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 

-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหัวเร่ืองทั่วไป  
-  กําหนด Indicator ตัวที่ 2 เปน 7  ซ่ึงในคูมือระบุวา กรณีใช 7 นัน้ตองระบุ ^2 (หมายถึง

ใหระบแุหลงที่มาของหัวเร่ือง) ดวย แตนโยบายหองสมดุกําหนดไวไมตองระบุ 
-  หัวเร่ืองยอย ^x ^y ^z อาจสลับที่กันไดตามความสําคัญของเนื้อหาและจะมีคาคงทีเ่ปน

เครื่องหมาย - - นําหนา ^x ^y ^z 
-  หัวเร่ืองยอยตามวิธีเขียน (Form Subdivision) ไดแก คําวา คูมือ, การประชุม, 

พจนานกุรม, รวมเรื่อง, ภูมปิระเทศและการทองเที่ยว ฯลฯ  ซ่ึงตามมาตรฐานฯ กําหนดใหใช ^v  
แตนโยบายสํานักหอสมุดฯ กําหนดใช ^x แทน  

-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวนกรณีที่คําสุดทายของเขตขอมูล
เปนอักษรยอ คํายอ หรือมีขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ หรือวงเล็บปด 

โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

หมายเหต ุ  รูปแบบเขตขอมลูยอยหลัง ^a จะไมตายตวัแบบนี้ อาจสลับที่กันก็ได 
 
  ตัวอยาง 

         650  # 7    ^aการบินพาณิชย. 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 650 
650  # 7   ^aหวัเร่ืองทั่วไป^xหัวเร่ืองยอยทัว่ไป^yหัวเร่ืองยอยตามระยะเวลา  
                ^zหวัเร่ืองยอยที่เปนสถานที่ทางภูมิศาสตร. 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 610 
610  2 7   ^aชื่อหนวยงานหลัก.^bชื่อหนวยงานรอง^xหัวเร่ืองยอยทั่วไป^yหัวเร่ืองยอย 
                 ตามระยะเวลา^zหัวเร่ืองยอยที่เปนสถานที่ทางภูมิศาสตร.  
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                     650  # 7    ^aสายการบิน^zไทย. 
       650  # 7    ^aกระทอม (พืช) 
       650  # 7    ^aชีวโมเลกุล^xการประชุม. 
Tag 651  รายการเพิ่มที่เปนชื่อสถานที่ทางภูมิศาสตร (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึหวัเร่ืองที่เปนชื่อสถานที่ทางภูมิศาสตร  
-  หัวเร่ืองยอย^x ^y ^z อาจเรียงสลับที่กันไดตามความสาํคัญของเนื้อหาและจะมีคาคงที่

เปนเครื่องหมาย - - นําหนา ^x ^y ^z 
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวนกรณีที่คําสุดทายของเขตขอมูล

เปนอักษรยอ คํายอ หรือมีขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ หรือวงเล็บปด 
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

หมายเหต ุ  รูปแบบเขตขอมลูยอยหลัง ^a จะไมตายตวัแบบนี้ อาจสลับที่กันก็ได 
 

ตัวอยาง   
         651  # 7    ^aไทย (ภาคใต) ^x ภูมิประเทศและการทองเที่ยว.                      
                     651  # 7    ^aชลบุรี^xความเปนอยูและประเพณี. 

       651  # 7    ^aไทย^xประวัติศาสตร^yกรุงสุโขทัย, 1800-1900. 
Tag 653  คําสืบคนที่ไมไดควบคุม (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึคําสืบคนที่ไมระบุในหนังสือคูมือการใหหัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 

หรือหนังสือคูมือการใหหัวเร่ืองจากที่ตาง ๆ โดยไมตองมีเครื่องหมายวรรคตอนหรอืวงเล็บปด
ยกเวนกรณีที่เครื่องหมายนัน้เปนสวนหนึง่ของขอมูลอยูแลว 
              -  ไมกําหนด Indicator 

-  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) หรือวงเล็บปด ถาเครื่องหมายวรรคตอนนั้นไมไดเปน
สวนหนึ่งของขอมูล 

 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 651 
651  # 7   ^a หัวเรื่องทัว่ไป ^x หัวเร่ืองยอยทั่วไป ^y หัวเร่ืองยอยตามระยะเวลา ^z หวั  
   เร่ืองยอยที่เปนสถานที่ทางภูมิศาสตร. 
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ตัวอยาง   

         653  # #    ^aครูแหงชาติ  
Tag 700  รายการเพิ่มที่เปนชื่อบุคคล (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 

 -  ใชบันทกึชื่อบุคคลที่ตองการทําเปนรายการเพิ่ม  ถาเปนชื่อชาวตางประเทศใหขึ้นตน
ดวยช่ือสกุลแลวตามดวยช่ือตน และหากใชนามแฝงใหบันทึกเปนนามแฝง  

   -  ตองมีเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล 
   -  ถาตองการระบุหนาที่ของบุคคล ใหระบุไวใน ^e 

 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 700 
700  0 #    ^aชื่อบุคคล นามสกุล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศกัดิ์,^dปเกิด-ปตาย,^eระบุหนาที่. 
                 (ใชลงรายการคนไทย) 

700  1 #     ^aชื่อสกุล,√ชื่อตน,^dปเกิด - ปตาย,^eระบุหนาที.่    (ใชลงรายการชาวตางประเทศ) 
  
 ตัวอยาง 

          700  0 #     ^aไพฑูรย√จันทรหอม,^eผูแปล. 

  700  1 #     ^aสมิธ,√จอหน,^dค.ศ. 1924-,^eผูแตงรวม.   
 Tag 710  รายการเพิ่มที่เปนชื่อนิติบุคคล (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึชื่อนิติบุคคลที่ตองการทําเปนรายการเพิ่ม   
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 710 
710  2 #   ^aช่ือหนวยงานหลัก.^bชื่อหนวยงานรอง. 
 

  

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 653 
653  # #   ^aคําสืบคนที่ไมไดควบคุม 
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ตัวอยาง 
          710  2 #     ^aบริษัท บีบีซี เวิลดไวด. 
   710  2 #     ^aมหาวิทยาลัยบรูพา.^bภาควิชาภาษาตะวนัออก. 
          710  2 #     ^aสํานักงานคณะกรรมการวัฒนธรรมแหงชาติ.^bหออัครศิลปน.   
 Tag 711   รายการเพิ่มที่เปนชื่อการประชุม (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 

-  ใชบันทกึขอมูลที่ลงชื่อการประชุมเปนรายการหลัก  
  -  ไมตองมีเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 711 
711  2 #   ^aชื่อการประชุม^n(ครั้งที่ของการประชุม√:^dปที่จัดประชุม√:^cสถานที่จัด   
               ประชุม) 

  
 ตัวอยาง 
 711  2 #     ^aการประชุมสัมมนาเรื่อง แนวทางการศึกษาไทย^n(คร้ังที่ 2√:^d2538√ 
   :^cสงขลา) 
  711  2 #     ^aการประชุมทางวิชาการ เร่ือง บทบาทของมหาวิทยาลัยในการพัฒนา 
       เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ^d(2544√:^cนครศรีธรรมราช)  

Tag 740   รายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึชื่อเรื่องที่เกี่ยวของซ่ึงไมใชช่ือเร่ืองหลัก แตเปนผลงานที่รวมหลายเรื่องอยู

ดวยกัน  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

 
 
 

 
  
 ตัวอยาง 
          740  0 2    ^aทางปาเมือ่หนาหนาว.    

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 740 
740  0 2  ^aชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ.  
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Tag 830  สวนที่เปนรายการเพิ่มชื่อชุดที่แตกตาง (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชในการบนัทึกสวนทีเ่ปนรายการเพิ่มชื่อชุดที่ปรากฏในแท็ก 490 ตองระบุ Indicator  

ตัวที่ 1 ดวยคา #  ตัวที่ 2 ดวยคา 0 
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 
ตัวอยาง   

         490  1 #    ^aชุดจิตวิทยานารู 
                  

   ตัวอยาง 

           830  # 0     ^aเอกสารวชิาการ√(สถาบันเอเชียศกึษา)√;^vอันดับที่ 21. 
Tag 850  สวนที่เปนรายการเกี่ยวกับสถาบันที่ทํารายการ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชในการบนัทึกสวนทีเ่ปนรายการเกี่ยวกับสถาบันที่ทํารายการ  
-  ไมตองระบุ Indicator  
-  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

 
 
 

 
 ตัวอยาง 
           850  # #     ^aมบ.     
  

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 830 

830  #  0    ^aชื่อชุด√(√ การแจงความรับผิดชอบ)√;√ หมายเลขลําดบัที่ของงานหรือลําดับชุด. 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 850 
850  #  #    ^aสถาบันที่ทํารายการ. 
 



 84 

 
 
ภาพที่ 2-2  ตัวอยางระเบยีนรายการ (MARC Record) หนงัสือของสํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา 

 
งานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 

     งานวิจัยในประเทศ 
        เปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ไดศึกษาความถูกตองของการลงรายการหนังสือ
ภาษาไทยตามรูปแบบมารก กลุมตัวอยางประกอบดวย ระเบียนบรรณานุกรมหนังสือทั่วไปและ
หนังสือตํารา ที่จัดพิมพตั้งแตป พ.ศ. 2540 ถึง พ.ศ. 2545 จํานวน 900 ระเบียน โดยทําการสุม 
จากระเบยีนบรรณานุกรมของชื่อเร่ืองเดียวกันที่ปรากฏในฐานขอมูลของหองสมุดมหาวิทยาลัย 3 
แหง คือ สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
และสํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยรามคําแหง ประเดน็ที่ทําการตรวจสอบความถูกตองของ 
การลงรายการหนังสือภาษาไทย ไดแก การลงรหัสในเขตขอมูลความยาวคงที ่การใชมารก 
ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ และรูปแบบการลงรายการชื่อบุคคล ผลการวิจัยพบวา การลงรหัส 
ในเขตขอมูลความยาวคงที ่และการใชมารกในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ มีการลงรหัส มีการใช
แท็กในเขตขอมูล 020-856 และมีการใชรหสัในเขตขอมูลยอยของแตละเขตขอมูลสวนใหญมีความ
ถูกตองเกินกวารอยละ 90 โดยเฉพาะการใชรหัสในเขตขอมูลยอย a ใชไดถูกตองทั้งหมด คือรอยละ 
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100 ยกเวนการใชตัวบงชี้ในกลุมเขตขอมูล 6xx เพียงกลุมเขตขอมูลเดียว มีความถูกตองประมาณ
รอยละ 60 สําหรับรูปแบบการลงรายการชื่อบุคคล พบวารูปแบบการลงรายการชื่อคนไทย  
มีรูปแบบการลงรายการที่เหมือนกัน โดยในสวนที่แตกตางกันนั้นเปนเรื่องการลงชื่อ และ 
การสะกดคํา คิดเปนรอยละ 1.21 และ 0.81 ตามลําดับ สวนรูปแบบการลงรายการชื่อคนตางชาติ 
พบวา รูปแบบการลงชื่อที่เหมือนและตางกนัมีจํานวนใกลเคียงกัน คิดเปนรอยละ 54.29 และ 45.71 
ตามลําดับ โดยในสวนที่แตกตางกันนั้นเปนเรื่องของรูปแบบการลงชื่อ และการถอดอักษร 
ช่ือคนตางชาติเปนอักษรไทย คิดเปนรอยละ 20.00 และ 25.70 ตามลําดับ 
 งานวิจัยในตางประเทศ 
 ชาน และ วิซไซน-เกยีทซ (Chan & Vizine-Goetz, 1997, p. 295) ไดศึกษาเรื่อง
ขอผิดพลาดในการใชหวัเร่ือง ตามคูมือการกําหนดหัวเรื่องของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน รวมทั้ง 
การใชหวัเร่ืองที่ถูกยกเลิกแลว ซ่ึงเปนงานวจิัยที่อาจนําไปประยุกตใชเพือ่การกําหนดหัวเร่ืองและ 
การควบคุมรายการหลักฐานหัวเร่ือง จากกลุมตัวอยาง จํานวน 9,442 หวัเร่ือง ที่ปรากฏในระเบยีน
บรรณานุกรม ในฐานขอมูลสหบรรณานุกรมของ OCLC (Online Computer Library Center) โดย
พิจารณาขอผิดพลาดของการลงรหัสรูปแบบมารก คําศัพทที่ใชเปนหวัเร่ืองใหญและหวัเร่ืองยอย 
การเลือกใชหวัเร่ืองยอย การใชอักษรตัวใหญ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน โดยศึกษาจาก 
หัวเร่ือง 6 ประเภท คือ ชื่อบคุคล (เขตขอมูล 600), ช่ือนิติบุคคล (เขตขอมูล 610), ชื่อการประชุม 
(เขตขอมูล 611), หัวเร่ืองแบบฉบับ (เขตขอมูล 630), หัวเร่ืองทั่วไป (เขตขอมูล 650) และหวัเร่ือง 
ช่ือภูมิศาสตร (เขตขอมูล 651) และแยกประเด็นยอยของขอผิดพลาดเปน 10 รูปแบบ ผลการวิจัย
พบวา จํานวนขอผิดพลาดที่พบมากที่สุด คือ การลงรายการหัวเร่ืองทัว่ไป (เขตขอมูล 650) การใช
หัวเรื่องยอย รองลงมาคือ การใชหัวเร่ืองหลัก และการลงรายการตามรปูแบบมารก ตามลําดับ 
 เซง (Zeng, 1992) ไดศึกษาเรือ่งการประเมนิคุณภาพของระเบียนบรรณานุกรมภาษาจนี 
ที่ ปรากฏอยูในฐานขอมูลสหบรรณานุกรมของ OCLC เพื่อที่จะประเมนิคุณภาพของรายการ  
หาขอผิดพลาดในการลงรายการ และวางกฎเกณฑเพื่อที่จะพัฒนาวิธีการปรับปรุงคุณภาพของ 
การผลิตฐานขอมูล โดยศึกษาจากกลุมตวัอยาง จํานวน 1,306 ระเบียน และศึกษาจากกลุมตัวอยาง  
2 กลุม คือ กลุมตัวอยางจาก OCLC และเครือขาย RLIN โดยกําหนดประเภทของขอผิดพลาดเปน  
3 ระดับ และ 19 กลุมยอย ไดแก รูปแบบการลงรายการ (เชน การใชเขตขอมูล, ตัวบงชี้,  
รหัสเขตขอมูลยอย เครื่องหมายวรรคตอน และการเวนระยะ) เนื้อหาที่ลงรายการ (เชน  
เขตขอมูลบางเขตขอมูลไมไดลง ความไมสอดคลองของเขตขอมูลยอยในแตละขอมูล) และ 
ความผิดพลาดของขอมูล (เชน ไมเวนระยะระหวางคํา ความผดิพลาดจากการพิมพ หรือ สะกดคํา
ไมถูกตอง) ผลการตรวจสอบพบวา รอยละ 72.5 ของระเบียนตวัอยางจาก OCLC และ รอยละ 89.4 
ของกลุมตัวอยางจาก RLIN พบขอผิดพลาดคิดเปนรอยละ 2.23 และ 4.76 ตามลําดับ ขอผิดพลาด 
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ที่พบมากที่สุดคือ สวนของเนื้อหาที่ลงรายการไมถูกตอง และที่พบนอยที่สุดคือ สวนของรูปแบบ 
ที่ลงรายการไมถูกตอง ผูวิจยัใหความเห็นวา การที่จะใหไดฐานขอมูลที่ดีนั้นควรเนนการปรับปรุง
ในเรื่องของ ความสมบูรณ ความสม่ําเสมอ และความถูกตองของรายการ ซ่ึงเปนเรื่องที่ตองทํา 
การตรวจสอบอยางสม่ําเสมอ 
 แมนซอร (Mansor, 1999) ไดศึกษาเรื่องแนวทางในการพัฒนาโครงการความรวมมือใน
การทํารายการของหองสมุดในมาเลเซีย : การวิเคราะหรายการมารกจากฐานขอมูลบรรณานุกรม
ออนไลนของหองสมุดมหาวิทยาลัย 3 แหง เพื่อตรวจสอบความแตกตางในการลงรายการ ที่มีผลตอ
การใชรายการมารกรวมกัน ของหองสมุดในมาเลเซีย โดยศึกษากับกลุมตัวอยางจํานวน 410 
รายการ ซ่ึงทําการสุมจากชื่อเรื่องซ้ํากันฐานขอมูลของหองสมุดมหาวทิยาลัย 3 แหง คือ Universiti 
Malaysia Sarawak (UNIMAS), Universiti Pertanian  Malaysia (UPM), และ Universiti Malaysia  
(UM) ซ่ึงใชระบบหองสมุดอัตโนมัติ วีทีแอลเอส (VTLS) ประเด็นที่ทําการวิเคราะห ไดแก  
ความแตกตางของการลงรายการชื่อบุคคล ชื่อเร่ือง และหัวเร่ือง โดยพจิารณาในรายละเอียดของ 
รูปแบบการลงรายการ เนื้อหาท่ีลงรายการ และการพิมพขอมูล ผลการวิจัยพบวาความแตกตางใน
เร่ืองของรูปแบบการลงรายการ และเนื้อหาท่ีลงรายการมีมากที่สุด ซ่ึงผูวิจัยใหความเห็นวา
บรรณารักษขาดความคุนเคย และไมมีความแมนยําในกฎเกณฑตาง ๆ เชน การลงรายการตาม
รูปแบบมารก หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน ฉบับพมิพคร้ังที่ 2 และคูมือ 
การกําหนดหวัเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน นอกจากนั้นผูวจิัยยังมคีวามเหน็วาการทํารายการ
ควรจะใชมาตรฐานเดียวกัน เพื่อใหสามารถรวบรวมรายการที่แตกตางเหลานั้นใหอยูในฐานขอมูล
เดียวกัน อีกทัง้ยังเปนการบํารุงรักษาฐานขอมูลใหมีคุณภาพสูงสุดดวย 

 มาสเซ (Massey, 2000) ไดศกึษาเรื่องการตรวจคุณภาพของรายการโดยการสุมตัวอยาง 
เพื่อตรวจสอบคุณภาพของการลงรายการโดยใชวิธีการตรวจสอบแบบ CAT-ASESS Tool ที่พัฒนา
โดยชาพแมน การวิจยัคร้ังนี้เปนการศึกษานํารอง (Pilot Study) เกี่ยวกบัการใชวิธีการตรวจสอบ
แบบ CAT-ASSESS Tool กลุมตัวอยางที่ใชในการวิจัย คอื วัสดุและรายการสารสนเทศใน
ฐานขอมูลของมหาวิทยาลัยบธั (Universitiy of Bath) จํานวน 2 กลุม ซ่ึงไดจากการสุม 2 วิธี คือ  
การสุมโดยคอมพิวเตอร จํานวน 288 รายการ และการสุมแบบระบบ จํานวน 79 รายการ เครื่องมือ 
ที่ใชในการวิจยั คือ แบบบันทึกการตรวจสอบการลงรายการ ในการตรวจสอบครั้งนี้เปนการทํา
สลับกันระหวางการตรวจจากรายการไปยงัตัวเลม และจากตัวเลมไปยงัรายการผลจากการวจิัยพบวา 
ในการตรวจสอบรายการจากกลุมตัวอยางที่ทําการสุมโดยระบบคอมพวิเตอร สวนทีพ่บขอผิดพลาด 
มากที่สุดคือ การลงรายการในเขตขอมูลการพิมพและการจําหนาย สวนที่ไมพบขอผิดพลาดเลย คือ 
เขตขอมูลเลขเรียกหนังสือ สําหรับการตรวจสอบจากกลุมตัวอยางที่ทําการสุมแบบมีระบบ  
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พบขอผิดพลาดเปนเขตขอมลูเดียวกันกับกลุมแรก ลักษณะของขอผิดพลาดที่พบ ไดแก ขอมูล
บางสวนขาดหายไป การลงประเภทของปพิมพไมถูกตอง เปนตน ในการวิจัยคร้ังนี้ นอกจากจะเปน
การตรวจสอบขอผิดพลาดของรายการแลว ยังมีวัตถุประสงคเพื่อทําการปรับปรุง และใหขอเสนอ
เกี่ยวกับเทคนคิวิธีการตรวจสอบคุณภาพรายการของชาพแมนดวย 
 โรเมโร (Romero, 1994, p. 217) ไดศึกษาเรือ่งการวิเคราะหขอผิดพลาดในการลงรายการ 
เพื่อการประยกุตใชสําหรับการสอนและการฝกอบรม โดยวเิคราะหจากแผนงานลงรายการของ
นักศึกษาระดบับัณฑิตศึกษาวิชาเอกบรรณารักษศาสตรและสารนิเทศศาสตร จากโรงเรียน
บรรณารักษ ทีไ่ดรับการรับรองจากสมาคมหองสมุดอเมริกัน และเปนผูที่ยังไมมีประสบการณ 
การลงรายการในหองสมุดใด ๆ มากอน จาํนวน 20 คน โดยใหลงรายการหนังสือคนละ 10 เลม 
ทั้งนี้เปนการวจิัยเพื่อหาขอผิดพลาดที่ปรากฏจากการลงรายการ ใชสวนตาง ๆ คือ รายการพรรณนา 
รายการหลัก การลงรหัสตามรูปแบบมารก การใชอักษรตวัใหญ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน 
ผลจากการวิเคราะหพบวา จํานวนขอผิดพลาดที่เกิดจากการลงรหัสตามรูปแบบมารกมมีากที่สุดถึง
รอยละ 44.56 โดยเฉพาะอยางยิ่งสวนของเขตขอมูลความยาวคงที่ (Fixed Fields) ทั้งนี้ผูวิจยัได
อภิปรายวาอาจเปนเพราะนกัศึกษายังไมคุนเคยกับการลงรหัสสําหรับเครื่องคอมพิวเตอร เมื่อ
ผลการวิจัยปรากฏออกมาเชนนี้ ผูวิจยัจึงมขีอเสนอแนะวาการสอนวิชาการลงรายการในโรงเรียน
บรรณารักษ ควรเนนประเดน็ที่มักจะเกดิขอผิดพลาดในการลงรายการตามรูปแบบมารกดวย 
นอกจากนั้น โรเมโร (Romero, 1995, p. 210) ยังไดศึกษาเรื่องการประเมนิการจัดหมวดหมูและ 
การกําหนดหวัเร่ือง โดยประเมินจากแผนงานลงรายการการจัดหมวดหมูตามระบบทศนิยมดวิอ้ี 
และการกําหนดหัวเร่ืองตามคูมือการกําหนดหวัเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน ของนักศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษาเอกวิชาบรรณารักษศาสตรและนิเทศศาสตร จากโรงเรียนบรรณารักษที่ไดรับ
การรับรองจากสมาคมหองสมุดอเมริกัน และเปนผูทีย่ังไมมีประสบการณการลงรายการมากอน 
จํานวน 20 คน โดยใหลงรายการหนังสือ คนละ 10 เลม เพื่อหาขอผิดพลาดที่ปรากฏจากการจัด
หมวดหมู การกําหนดหวัเร่ืองที่เปนชื่อบุคคล หัวเร่ืองทั่วไป หัวเร่ืองทางภูมิศาสตร ผลการวิจัย
พบวา ขอผิดพลาดจากการลงรายการหวัเร่ืองทุกประเภท เปนขอผิดพลาดจากการลงรหัสตาม
รูปแบบมารก ซ่ึงสูงที่สุดถึงรอยละ 44.74 ซ่ึงผูวิจัยไดอภปิรายวาอาจเปนเพราะนักศึกษาไมเขา
ใจความแตกตางของหัวเร่ืองแตละประเภท จึงทําใหมกีารใชเขตขอมูลหวัเร่ืองผิดพลาด 
 จากประเด็นขอผิดพลาดในการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือที่ไดจากการศึกษา
งานวิจยัดังกลาว พบส่ิงซึ่งควรจะตองระมดัระวังในการลงรายการในเรื่อง รูปแบบการลงรายการ 
เนื้อหาที่ลงรายการ การบันทึกขอมูล ควรใหมีความถกูตอง มีความสมบูรณ และควรใชใหถูกตอง
เปนมาตรฐานเดียวกัน ตลอดจนควรมีการตรวจสอบฐานขอมูลอยางสม่ําเสมอจึงจะทําใหได
ฐานขอมูลที่มีคุณภาพสูงสุด 



บทที่  3 
วิธีดําเนินการวิจัย 

 
 การศึกษาวิจยัเร่ือง การตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ  สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา คร้ังนี้ เปนการวิเคราะห
ขอมูลทุติยภูมิ (Secondary Data) ที่ใชวิธีการเก็บขอมูลโดยใชเครื่องมือที่ผูวิจัยสรางขึน้เปนแบบ
บันทึกคะแนนผลการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสอืภาษาไทยในฐานขอมูล
ทรัพยากรสนเทศ ซ่ึงผูวิจัยไดกําหนดแนวทางในการดําเนินการวิจัย โดยมีรายละเอียดในเรื่องตาง ๆ 
ดังนี ้
 1.  การกําหนดประชากร 
 2.  การสรางเครื่องมือที่ใชในการวิจยั 
 3.  การเก็บรวบรวมขอมูล 
 4.  การจัดกระทํากับขอมูลและการวิเคราะหขอมูล 
 5.  สถิติที่ใชในการวิเคราะหขอมูล 
 

การกําหนดประชากร 

 ประชากรที่ใชในการวิจัยคร้ังนี้ คือ ระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยที่มีการวิเคราะห
หมวดหมูและทํารายการเขาสูฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา ตั้งแตเดอืน เมษายน 2550 นับยอนลงไป ใหไดประชากรเปาหมายสําหรับการวิจัยคร้ังนี ้
จํานวน 10,000 ระเบียน 

 

การสรางเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย 
 เครื่องมือที่ใชในการเก็บรวบรวมขอมูลคร้ังนี้คือ แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง
ของการลงคารหัสและการลงรายการที่ผูวจิัยสรางขึ้นโดยศึกษาแนวการสรางเครื่องมือตรวจสอบ
คุณภาพของรายการ (CAT-ASSESS Tool) ที่พัฒนาโดยชาพแมน (Chapman, 1994; Massey, 2000) 
มาประยุกตกบัระดับความสําคัญในการลงรายการตามมาตรฐานการลงรายการรูปแบบ MARC 21 
(MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level Full and Minimal Requirements,  
2008) กับมาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบมารก 21 ฉบับยอ (MARC 21 Concise Format for 
Bibliographic Data, 2008) หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 
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แกไขเพิม่เติม (AACR2R) (Anglo-AmaericanCataloguing Rules 2nd ed., 2002 Revision, 2004) 
และแนวปฏิบตัิการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา มาเปนแนวทางในการสรางเครื่องมือ  
 ขั้นตอนในการสรางเครื่องมอืวิจัย มีขั้นตอนดังนี ้
 1.  ศึกษาคนควาเอกสารและงานวิจยัที่เกี่ยวของกับการตรวจสอบรายการทรัพยากร
สารสนเทศ 
 2.  ศึกษามาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 จากคูมือ MARC 21 Format for 
Bibliographic Data: Including Guidelines for Content Designation (1999) และจาก MARC 21 
Concise Format for Bibliographic Data (2008) 
 3.  ศึกษามาตรฐานการลงรายการตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน 
ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 แกไขเพิม่เติม (AACR2R) จากคูมือ Anglo-Amaerican Cataloguing Rules  
2nd ed., 2002 Revision, 2004 Update (2004)  
 4.  ศึกษาเครื่องมือตรวจสอบคุณภาพของรายการ (CAT-ASSESS Tool) ที่พัฒนาโดย  
ชาพแมน (Chapman) ซ่ึงเปนนักวิจยัแหงเครือขายหองสมุดทางออนไลนแหงสหราชอาณาจักร 
(United Kingdom Online Library Network- UKOLN) (Massey, 2000) 
 5.  ศึกษารหัสระดับความจําเปนของการมีเขตขอมูลหลัก และการมีเขตขอมูลยอยตาง ๆ 
ในระเบยีนรายการบรรณานกุรม (National-Level Record and Minimal-Level Record 
Requirements) ตามรูปแบบมารก 21 (MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level 
Full and Minimal Requirements, 2008) ทั้งที่เปนรหัสระดับความสําคญัหรือรหัสระดับความจําเปน
ในการลงรายการระดับชาติ (U.S. National Level Requirement) และ/ หรือเปนรหัสการลงรายการ
ระดับนอยที่สุดหรือข้ันต่ํา (Minimal-Level Requirement) และ/ หรือเปนรหัสระดับความจําเปน 
ที่ใชเปนทางเลือกในการลงรายการ มาเปนแนวทางในการกําหนดเกณฑการประเมนิการตรวจสอบ
ของเครื่องมือที่ใชในงานวจิยันี้ โดยแบงระดับความจําเปนออกเปน 3 ระดับ คือ  
  5.1  ระดับ A (Mandatory if Applicable) หมายถึง เขตขอมูลนี้จําเปนตองมีปรากฏ 
ในการลงรายการของหนังสอืเสมอ ถาในแหลงขอมูลสําคัญของหนังสือมีขอมูลสวนนี้ปรากฏอยู 
แตถาในแหลงขอมูลสําคัญของหนังสือไมมีขอมูลสวนนีป้รากฏก็ไมตองระบุ  
  5.2  ระดับ M (Mandatory) หมายถึง เขตขอมูลนี้บังคับวาจําเปนตองมปีรากฏเสมอ 
ทุกระเบยีน ไมวาจะปรากฏขอมูลในแหลงขอมูลสําคัญของหนังสือหรือไมก็ตาม แตถาไมมี 
ตองกําหนดขึน้จากขอมูลทีพ่อหาได 
  5.3  ระดับ O (Optional) หมายถึง เขตขอมูลนี้อาจมีปรากฏก็ได แตไมบงัคับวาตองมี 
ซ่ึงขึ้นอยูกับนโยบายของหองสมุดนั้น ๆ 
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 6.  สรางเกณฑประเมินการตรวจสอบความถูกตอง และกาํหนดระดับคะแนนโดยอิงกับ
เกณฑมาตรฐานการลงรายการ และแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน โดยยดึระดับตําแหนง
ความจําเปนขัน้ต่ําหรือความจําเปนอยางนอยที่สุดในการลงรายการที่ควรจะตองมกีารบันทึกใน 
แตละตําแหนงตามคูมือ MARC 21 กําหนดเปนหลัก (National Level Full and Minimal 
Requirements) โดยแบงเกณฑการตรวจสอบเปน 2 สวน คือ  
 สวนที่ 1  เกณฑประเมินการตรวจสอบความถูกตองการลงคารหัสในเขตขอมูลความยาว
คงที่ เฉพาะเขตขอมูล 008 (Tag008) ตามรูปแบบ MARC 21 มีรายละเอยีดการใหคะแนนดังแสดง
ในตารางที่ 3-1  
 สวนที่ 2  เกณฑประเมินการตรวจสอบความถูกตองการใชเขตขอมูลความยาว 
ไมคงที่ คือ เขตขอมูล 02X-8XX ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑการลงรายการ 
AACR2R มีรายละเอียดการใหคะแนนดังแสดงใน ตารางที่ 3-2  
   7.  สรางแบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองใหสอดคลองกับเกณฑการตรวจสอบที่
สรางขึ้น โดยแบงแบบเปน 3 สวน คือ 
 สวนที่ 1  แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่ 
(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกความถกูตองของการลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ 
(เขตขอมูล 020-850) 
 สวนที่ 2  แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูล 
ความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 สวนที่ 3  แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูล 
ความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) 
 8.  นําเกณฑการตรวจสอบความถูกตองและแบบบันทกึการตรวจสอบความถูกตองที่
สรางเสร็จแลว เสนอผูเชี่ยวชาญเพื่อพิจารณาความครอบคลุม ความชัดเจน และความสอดคลองกับ
เนื้อหาของเรื่องที่ทําวิจยั จํานวน 3 ทาน ดังนี้ 
  8.1  ผศ.รณพ ประวัติงาม อาจารยประจําคณะวิทยาศาสตรและศิลปศาสตร 
มหาวิทยาลัยบรูพา วิทยาเขตสารสนเทศจันทบุรี 
  8.2  นางนันทพร ธนะกูลบริภัณฑ บรรณารักษชํานาญการ ระดับ 8 ฝายเทคนิค 
สํานักบรรณสารสนเทศ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
  8.3  นางสาวชนิดา จริยาพรพงศ บรรณารักษชํานาญการ ระดับ 8 ฝายวเิคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ ศูนยวทิยทรัพยากร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
 9.  ปรับปรุงแกไขเครื่องมือในการวิจัยทีไ่ดรับกลับคืนใหมีความชัดเจน และเขาใจงาย
มากยิ่งขึ้นตามคําแนะนําของผูเชี่ยวชาญ แลวนํากลับไปทดลองใชกับประชากรที่ไมใชประชากร
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เปาหมายทีเ่ลือกไว จํานวน 100 ระเบียน เพือ่ตรวจสอบความเที่ยงตรงทางเนื้อหา (Content 
Validity) และความชัดเจนในการใชถอยคาํ 
 10.  ปรับปรุงแกไขแบบบันทึกการตรวจสอบอีกครั้ง แลวเสนอผูเชี่ยวชาญเพื่อให 
ความเหน็ของการนําแบบบนัทึกไปใช 
 11.  ใชแบบบนัทึกการตรวจสอบฉบับสมบูรณในการตรวจสอบกลุมประชากรที่เลือกไว  
  

การสรางเกณฑการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 แนวทางการสรางเกณฑเกณฑการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากร
สารสนเทศ ในงานวจิัยนี้ ไดใชหลักเกณฑจากคูมือตาง ๆ มาประกอบเปนแนวทางในการสราง
เกณฑ อาทิ มาตรฐานการลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 โดยเทียบกับระดับความจําเปนของการ
มีเขตขอมูลหลัก และการมีเขตขอมูลยอยตาง ๆ (National-Level Record and Minimal-Level 
Record Requirements), หลักเกณฑการลงรายการตาม AACR2R, แนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา และขอตกลงในการทํา
รายการของคณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา โดยผูวิจยั
กําหนดเกณฑการใหคะแนน แบงเปน 2 กลุมใหญ ดังนี้ 
 1.  กลุม 3 ระดับคะแนน แบงคาการใหคะแนนเปนระดับ 2, 1 และ 0 ไดแก  
  -  เขตขอมูลที่มีความจําเปนในการบันทกึอยูในระดับ M ไดแก เขตขอมูล 008, 245 
และ 300 
  -  เขตขอมูลที่มีความจําเปนในการบันทกึอยูในระดับ A ไดแก เขตขอมูล 020, 041, 
100, 110, 111, 130, 246, 250, 260, 440, 490, 600, 610, 630, 650, 651, 653, 700, 710, 711, 740 
และ 830 
  การแปลคาคะแนน กลุม 3 ระดับคะแนน คือ 
  -  คะแนนระดบั 2  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐานและ/ หรือตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของ 

ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา  

  -  คะแนนระดบั 1  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
ที่ไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐานและ/ หรือไมตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา แตยอมรับได  
  -  คะแนนระดบั 0  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
ที่ไมถูกตอง และ/ หรือไมมกีารบันทึกขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
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  2.  กลุม 2 ระดับคะแนน แบงคาการใหคะแนนเปนระดับ 1 และ 0 ไดแก เขตขอมูล 
ที่มีความจําเปนในการบันทกึอยูในระดับ O*** ไดแก เขตขอมูล 082, 500, 505, 536, 546, 586 และ 
850 
  การแปลคาคะแนน กลุม 2 ระดับคะแนน คือ 
  -  คะแนนระดบั 1  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐานและ/ หรือตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
  -  คะแนนระดบั 0  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
ที่ไมถูกตอง และ/ หรือไมมกีารบันทึกขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 
ตารางที่ 3-1  เกณฑการตรวจสอบและเกณฑการใหคาระดับคะแนนของการลงรายการ 
                     หนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรของ สํานักหอสมุด  
                     มหาวิทยาลัยบรูพา ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008)  
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Target aud. (22)             Form of  Item (23)             Nature of contents (24-27) 
                              

Gov. pub. (28)               Conference pub. (29)              Festchrift (30) 
               

Index (31)           Fic. (33)                  Bio. (34)              Language (35-37)                
                 

Modified rec. (38)                   Cat. source (39)                              
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ตารางที่ 3-1  (ตอ) 
 

เขตขอมูล ตําแหนงคารหัส/ เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

- Date entered on file (00-05) (M)    - บันทึกรหัสป (ค.ศ.) เดือนวัน ที่บันทึกระเบียนใน  
                                                             แฟมขอมูล ตามรูปแบบ yymmdd  
- Type of date/  Pub. status               - บันทึกรหัสประเภทของปพิมพ   
  (06) (M)                                                                  
- Date 1 (07-10) ) (M)                       - บันทึกรหัสปพิมพเริ่มตน (ป ค.ศ.) ตามมารก 
                                                             (แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน  ใชป พ. ศ.)        
- Date 2 (11-14) ) (M)                       - บันทึกรหัสปพิมพสิ้นสุด (ถามี) (ป ค.ศ.) 
                                                              (แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน  ใชป พ. ศ.)       
- Place of  pub., production,              - บันทึกรหัสประเทศของสถานที่พิมพ (รหัสประเทศ)  
 or execution (15-17) ) (M)                   ดวยอักขระ 2-3 ตัว                                                            
- Illus. (18-21) ) (O)                          - บันทึกรหัสภาพประกอบ แผนที่ แผนภูม ิฯลฯ  
                                                              โดยเรียงคารหัสตามลําดับอักษร                                        
- Target aud. (22) (O)                        - บันทึกรหัสกลุมผูใช  
- Form of  item (23) (M)                   - บันทึกรหัสรูปแบบของวัสดุ (Form) 
- Nature of contents (24-27) (O)       - บันทึกรหัสลักษณะเนื้อหา 

008 
สวนขอมูล
ความยาวคงที่ 
(M) 
(รวม 18 กลุม
ตําแหนง) 

- Gov. pub. (28) (M)                         - บันทึกรหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล  
                                                             (แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงานไมได 
                                                              กําหนดใหลงคารหัสตําแหนงนี้)                                        
- Conference pub. (29) (O)               - บันทึกรหัสระบุวาเปนเอกสารการประชุม  
- Festchrift (30)  (O)                         - บันทึกรหัสหนังสือที่ระลึก  
- Index (31)  (O)                               - บันทึกรหัสดรรชนี  
                                                            (หมายเหตุ: ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน    
                                                             ไมไดกําหนดใหลงเขตขอมูลดรรชนี (Tag504)                  
                                                              สําหรับหนังสือภาษาไทย)                                                 
- Fic. (33)  (M)                                  - บันทึกรหัส ถาเปนหนังสือนวนิยาย หรือเรื่องสั้น 
- Bio. (34) (M)                                  - บันทึกรหัสชีวประวัติ  
- Language  (35-37) (M)                   - บันทึกรหัสภาษาของเนื้อหา  
- Modified rec. (38) (M)                   - บันทึกรหัสที่ระบุการลดหรือแปลงอักขระจากขอมูล 
                                                             ในแหลง  
- Cat. source (39) (M)                       - บันทึกรหัสระบุแหลงที่ทํารายการ 
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ตารางที่ 3-1  (ตอ) 
 

เขตขอมูล ตําแหนงคารหัส/ เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

 เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองบันทึกคารหัสของตําแหนงที่จําเปนตองมี (ระดับ M) ทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง ไดครบ
และถูกตองตามตําแหนงที่กําหนด 
2.  กรณีที่มีการระบุคารหัสของตําแหนงที่เปนทางเลือก (ระดับ O) ทั้งหมด 6 กลุมตําแหนง 
     2.1  ตองบันทึกไดตรงตามตําแหนง และสัมพันธกับขอมูลที่ปรากฏในเขตขอมูลไมจํากัด
ความยาว (02X-8XX)  
     2.2  มีการจัดเรียงคารหัสในตําแหนงที่ 008/18-21 และ 008/24-27 ตามลําดับอักษร 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
-  เกณฑกรณีบันทึกเขตขอมูล 008 เฉพาะตําแหนงระดับ M (ทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง) 
  คะแนน 2    ระบุขอ 1 ไดถูกตอง ครบถวนตามตําแหนงและตามขอมูลในแหลงสําคัญ 
                     ของขอมูลทั้ง 12 กลุมตําแหนง                       
  คะแนน 1    ระบุขอ 1 ไดถูกตองไมนอยกวา 10 กลุมตําแหนง 
  คะแนน 0    ระบุขอ 1 ไดถูกตองนอยกวา 10 กลุมตําแหนง  

 -  เกณฑกรณีบันทึกเขตขอมูล 008 ท้ังตําแหนงระดับ M และ O (M =  12 กลุมตําแหนง,  
O =  6 กลุมตําแหนง) 
  คะแนน 2    ระบุขอ 1 ได 12 กลุมตําแหนง และระบุขอ 2 ไดตามขอยอยขอ 2.1 และ 2.2 
                      ไดถูกตอง ครบถวนตามเกณฑที่กําหนด 
  คะแนน 1    ระบุขอ 1 ไดถูกตองไมนอยกวา 10 กลุมตําแหนง และระบุ ขอ 2.1 หรือขอ 2.2 
                      ไดถูกตองขอใดขอหนึ่ง 
  คะแนน 0    ระบุขอ 1 ไดถูกตองนอยกวา 10 กลุมตําแหนง  
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ตารางที่ 3-2  เกณฑการตรวจสอบและเกณฑการใหคาระดับคะแนนของการลงรายการ 

                     หนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมดุ   
                     มหาวิทยาลัยบรูพา ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 02X-8XX)  
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

020  ISBN 
หมายเลข
มาตรฐานสากล(A)     

 #  # ^a หมายเลข  ISBN (A)                                                  
^z หมายเลข  ISBN ที่ไมถูกตองหรือยกเลิก (A)                                                  
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2nd  ind. ตองใส   # # 

2.  ถามีหมายเลข  ISBN ตองบันทึกใน ^a  ไดครบ 10 หลัก หรือ 13 หลัก (A) 
3.  กรณีมีหมายเลข   ISBN  ที่ไมถูกตอง หรือยกเลิก ตองมี ^z  เชน กรณีที่มี 
นอยกวา 10 หลัก หรือยกเลิก (A) 
4.  หมายเลข ISBN ที่ลงทายดวย  X  ตองใหใช  X  ตัวพิมพใหญ เนื่องจาก
หมายถึงเลขโรมันหมายเลขสิบ 
5.  ตองไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
6.  ถามีขอมูลราคา ขอมูลอยางสั้น ๆ ระบุการไดหนังสือมา และอาจมีขอมูลระบุ 
ลักษณะตัวเลมในวงเล็บ ตองมี ^c (A) ในสวนของราคา สํานักหอสมุดมีนโยบาย
กําหนดให ไมตองระบุราคาไวใน ^c  เนื่องจาก ไมตองการใหผูใชทราบราคาของ
หนังสือ (ยกเวน บางระเบียนยังมีปรากฏอยูบางก็ถือวาถูกตอง) 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
        คะแนน 2    ระบุขอ 1-6  ไดถูกตอง ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
        คะแนน 1    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตอง แตอยูในเกณฑยอมรับได 
        คะแนน 0    ระบุขอ 1-3  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง  

 041  รหัสภาษาของ
เนื้อหา 
(A )                              

0, 1  # ^a รหัสภาษาของเนื้อหาที่ลงรายการ (M) 
^b รหัสภาษาของเรื่องยอหรือสาระสังเขป (A) 
^h รหัสภาษาของตนฉบับหรือฉบับแปล (A) 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  กรณีหนังสือมีเนื้อหาเทียบเคียง 2 ภาษา ใหระบุ 1st  ind. เปน 0 
2.  กรณีหนังสือมีภาษาของเรื่องยอหรือสาระสังเขปตางจากภาษาที่บันทึก 
เนื้อหาหลักใหระบุ 1st  ind. เปน 0 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

                         3.  กรณีหนังสือเปนฉบับแปล หรือมีงานแปลรวมอยูดวย ใหระบุ 1st  ind.  
ตองเปน 1                                         

4.  2nd  ind. ตองใส  # 

5.  ตองมี ^a  และใสขอมูลรหัสไดถูกตอง (ทั้งตัวอักษรตัวพิมพเล็ก และไมมีระยะ
เวนวรรค) เมื่อหนังสือมีเนื้อหาเทียบเคียงตั้งแต 2 ภาษาขึ้นไป  
6.  ตองมี ^a  และ ^b และใสขอมูลรหัสไดถูกตอง เมื่อหนังสือมีเนื้อเรื่องยอ หรือ
สาระสังเขป ต้ังแต 2 ภาษาขึ้นไป 
7.  ตองมี  ^a  และ  ^h  เมื่อหนังสือมีเนื้อหาเปนฉบับแปลหรือมีงานแปล 
รวมอยูดวย 
8.  ไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
9.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-8  ไดถูกตอง ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-7  ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง                       
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-7  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ี เมื่อมีขอมูลในแหลง 

082  เลขเรียกหนังสือ
ระบบทศนิยมดิวอี้ 
(O)                               
 

 
 

0, 1  4,  
 # 

^a เลขหมู หนังสือในระบบทศนิยมดิวอี้ (M) ^b เลขผูแตง หรือเลขหนังสือ (A) 

^2 ฉบับครั้งที่พิมพ (Edition Number) ของแผนการแบงหมูระบบทศนิยมดิวอี้    
(M)       
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. ตองใสคา  0  เสมอ (A) 

2.  2  nd ind. ตองใสคา  4 หรือ  #   เสมอ (A) 

3.  ตองมี  ^a  (M) ระบุเลขหมูหนังสือในระบบทศนิยมดิวอี้ และตองมี ^b (A)  
ลงเลขผูแตง/ เลขหนังสือ 
4.  ตองระบุปพิมพโดยเวน 1 ระยะ ตอจากขอมูลใน ^b  กรณีมีปพิมพของ 
การพิมพครั้งที่ 2 ขึ้นไป (ดูเขตขอมูล 250 ประกอบ) หรือระบุปที่จัดการประชุม  
(ดูเขตขอมูล 111 ประกอบ)  
5. ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  
6. ตองมี ^2  ระบุฉบับครั้งที่พิมพ (Edition Number) ของแผนการแบงหมูดิวอี้          
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
6. ไมระบุ  ^2  ฉบับครั้งที่พิมพ (Edition Number) ของแผนการแบงหมู 
ระบบทศนิยมดิวอี้ เนื่องจาก นโยบายในการทํารายการของสํานักหอสมุด
กําหนดใหไมตองลง ^2 
 เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2     ระบุขอ 1-5  ไดถูกตองครบถวนตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง  
       คะแนน 1     ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองครบถวน  
       คะแนน 0     ระบุขอ 1-4   ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง  
หมายเหตุ    1  st ind.  ถาใสคา   0   หมายถึง  เลขหมูนั้นไดมาจากฉบับพิมพ    
                                                                        สมบูรณ 
                    1  st ind.  ถาใสคา    1   หมายถึง  เลขหมูนั้นไดมาจากฉบับยอ 
                    2  nd ind. ถาใสคา  4    หมายถึง  หนวยงานอื่นที่ไมใช  LC 
                   2  nd ind.  ถาใสคา  #    หมายถึง  ไมมีขอมูลบอกวาใครทํา 

100  รายการหลัก 
ช่ือบุคคล 

(A)    
 

0,1  # ^aช่ือบุคคล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองลง 1st  ind. ตองใส  0  ถาช่ือบุคคลที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือตน 
(Forename) หรือตองใส 1  ถาช่ือบุคคลที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือสกุล (Surname)  

2.  ตองลง 2nd  ind.. ตองใส  #   เสมอ  

3.  ตองมี ^a ระบุช่ือบุคคลที่เปนรายการหลัก (M) โดยระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อบุคคลที่เปน
รายการหลัก 
     -  ถาช่ือบุคคลเปนช่ือสกุล  ตองลง ^a  ระบุช่ือสกุล ช่ือตน ช่ือกลาง (ถามี) และ
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือบุคคล  กรณีช่ือบุคคลเปนช่ือในภาษาตางประเทศอาจลงชื่อเปนภาษาอังกฤษ
หรือสะกดถอดทับศัพทเทียบเคียงเปนภาษาไทยก็ไดอยางใดอยางหนึ่ง  
4.  ถาช่ือผูแตง มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์ ตองลง ^c  หลัง  ^a  โดยระบุขอมูล 
ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล  
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

    

100  รายการหลัก 
ช่ือบุคคล 

(A)    
 

0,1  # ^aช่ือบุคคล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองลง 1st  ind. ตองใส  0  ถาช่ือบุคคลที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือตน 
(Forename) หรือตองใส 1  ถาช่ือบุคคลที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือสกุล (Surname)  

2.  ตองลง 2nd  ind.. ตองใส  #   เสมอ  

3.  ตองมี ^a ระบุช่ือบุคคลที่เปนรายการหลัก (M) โดยระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อบุคคลที่เปน
รายการหลัก 
     -  ถาช่ือบุคคลเปนช่ือสกุล  ตองลง ^a  ระบุช่ือสกุล ช่ือตน ช่ือกลาง (ถามี) และ
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือบุคคล  กรณีช่ือบุคคลเปนช่ือในภาษาตางประเทศอาจลงชื่อเปนภาษาอังกฤษ
หรือสะกดถอดทับศัพทเทียบเคียงเปนภาษาไทยก็ไดอยางใดอยางหนึ่ง  
4.  ถาช่ือผูแตง มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์ ตองลง ^c  หลัง  ^a  โดยระบุขอมูล 
ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล 
5.  ถาช่ือผูแตง มีปเกิด-ปตาย ตองลง ^d  หลัง ^a  และ/ หรือ  ^c  (ถามี) โดยระบุ
ขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อ
บุคคลที่ขอมูลปรากฏในแหลง 

   6.  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  ยกเวน กรณีมีปเกิด
ปรากฏอยางเดียว จะไมใสเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  แตตอง 
ใสเครื่องหมายยัติภังค (  -  ) คั่น 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
7.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล กรณีที่ลง ^a  อยางเดียว 
8.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล กรณีที่ลงปเกิดปรากฏ 
อยางเดียว 

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-6 ตามแบบแผนการลงรายการหลัก 
                           ช่ือบุคคล (หรือเปน Established Heading)** ใน  
                           Name Authority Record  
       คะแนน 1    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-5 
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

110 รายการหลัก 
ช่ือนิติบุคคล 

(A)    
 

2  # ^aช่ือหนวยงานหลัก.^bช่ือหนวยงานรอง.   
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส  2  เสมอ 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส  #  เสมอ 

3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือหนวยงานหลักหรือช่ือหนวยงานรองที่เปนรายการหลัก  
โดยระบุขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตอง ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการ
ช่ือนิติบุคคลที่เปนรายการหลัก 
หมายเหตุ หนวยงานรองบางหนวยงานใชลงเปนรายการหลักได 
 4.  กรณีหนวยงานรองเปนผูรับผิดชอบงานเปนหลักและไมสามารถ 
ใชช่ือหนวยงานรองเปนรายการหลักได ตองมี ^b ระบุช่ือหนวยงานรอง โดยระบุ
ช่ือหนวยงานหลักใน ^a  และระบุขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตอง ตามแบบ
แผนการเลือกและลงรายการชื่อนิติบุคคลเปนรายการหลัก 
5.  ตองมี ^a  กรณีช่ือการประชุมมีช่ือนิติบุคคลในชื่อการประชุมซึ่งเปน 
การประชุมเกี่ยวกับนิติบุคคลนั้นดวย จะใชช่ือนิติบุคคล เปนรายการหลัก 
6.  กรณีใชช่ือการประชุมตามขอ 5 ใหลง ^n  ^d  ^c  ตอจาก ^a หรือ ^b  และ 
ตองลงขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตองตามรูปแบบการลงรายการชื่อ 
การประชุม  
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลตามขอ 3, 4 

   8.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล ยกเวนจบดวยเครื่องหมาย 

อื่น ๆ 

การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
9.  มีการลงหนวยงานหลักดวย ในกรณีที่ใชช่ือหนวยงานรองเปนรายการหลัก 
เพราะผูใชยังคงใชสืบคนได เชน กระทรวงเกษตรและสหกรณ. กรมปาไม. 
10.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลตามขอ 3, 4   

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-8 ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง               
                          ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการหลักช่ือนิติบุคคล 
                          (Established Heading) ใน Name Authority Record 
     คะแนน 1    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-6  
     คะแนน 0    ระบุขอมูล หรือระยะ หรือเครื่องหมายไมถูกตองในขอ 1-6   
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

111  รายการหลัก 
ช่ือการประชุม 
(A)    
 

 

2  # 

  

^aช่ือการประชุม^n(ครั้งที่ของการประชุม√:^dปที่จัดประชุม√:^cสถานที่จัด
ประชุม) 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   2  ใหถูกตอง 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   #  ใหถูกตอง 

3.  ตองมี ^a ระบุช่ือการประชุม โดยบันทึกขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตอง
ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อการประชุมเปนรายการหลัก  
4.  ถามีขอมูลระบุครั้งที่การประชุม (^n), ปที่จัดประชุม (^d), และสถานที่จัด
ประชุม (^c) ใหใสขอมูลที่มีอยูในวงเล็บเล็ก โดยบันทึกขอมูล ระยะ  
เครื่องหมายนํา ไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อการประชุม 
5. ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-5  ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง และ 
                           ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อการประชุม  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง และ 
                           ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อการประชุม  
      คะแนน 0    ระบุขอ 1-4 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการระบุ 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง                            

130  ช่ือเรื่อง 
แบบฉบับ  
( A)    

0  # ^aช่ือเรื่องแบบฉบับ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส     0  ใหถูกตอง 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   #  ใหถูกตอง  

3.  ตองมี ^a  บันทึกช่ือเรื่องแบบฉบับ ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการ 
ช่ือเรื่องแบบฉบับเปนรายการหลัก 
4.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-4  ตามแบบแผนการเลือกและ 
                        ลงรายการหลักที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ 
     คะแนน 1    ระบุไดถูกตามขอ 1-3  ตามแบบแผนการเลือกและ 
                         ลงรายการหลักที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ      
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

 
 

 
 

 
 

     คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                          เขตขอมูลน้ีเมื่อสมควรลงรายการหลักเปนช่ือเรื่องแบบฉบับ      

245  ช่ือเรื่อง และ 
สวนความรับผิดชอบ 
(M)    
 

0,1 0-9 ^aช่ือเรื่องหลัก.^nลําดับที่ของตอน,^pช่ือของตอน√:^bช่ือเรื่องรองหรือขอมูล

สวนอื่น ๆ ของช่ือเรื่อง√=√ช่ือเรื่องเทียบเคียง√/^cขอมูลสวนของการแจง 

ความรับผิดชอบ√;√การแจงความรับผิดชอบรายการตอมา. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส  0  กรณีไมเพิ่มช่ือเรื่อง  (ไมมี tag 1XX ใน
ระเบียน) 
2.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   1  กรณีตองเพิ่มช่ือเรื่อง (มี tag 1XX ในระเบียน) 
3.  ตองมี 2nd ind. และ ตองใส   0-9  ระบุคาบอกจํานวนตําแหนงอักขระที่อยู 
สวนตนของชื่อเรื่องที่ไมนับในการจัดเรียงช่ือเรื่อง เชน article 
หมายเหตุ  ถามีขอ 1  ตองไมมีขอ 3 

4.  ตองมี ^a  เสมอ สําหรับระบุช่ือเรื่องหลัก และอาจตามดวย ^n และหรือ ^p 
(ถามี) ตามหลัง ^a  โดยบันทึกขอมูล ระยะ เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตาม 

แบบแผนที่กําหนด (M) 
5.  ถามี ช่ือเรื่องยอยหรือขอมูลสวนอื่น ๆ ของช่ือเรื่อง และหรือช่ือเรื่องเทียบเคียง 
ใหลง ^b โดยบันทึกขอมูล ระยะ เครื่องหมาย ไดถูกตองตามแบบแผนที่กําหนด 
(A) 

   6.  ตองลง  ^c  เมื่อมีขอมูลการแจงความรับผิดชอบ  โดยบันทึกขอมูล ระยะ 
เครื่องหมายไดถูกตองตามแบบแผนที่กําหนด (M) 
7. ช่ือเรื่องที่มีเครื่องหมาย ... ปรากฏในสวนของช่ือเรื่อง ไมมีการเปลี่ยนเปน
เครื่องหมาย - - แทน (กฎ AACR2R ระบุไว) เนื่องจากระบบเมจิก ไลบารี่ที่ใชใน
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาไมไดกําหนดโครงสรางของเขตขอมูลน้ีไว     
8.  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ีเสมอ 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
9. ^c  มีเครื่องหมาย ( , )  คั่นระหวางชื่อผูรับผิดชอบกอนระบุหนาที่ 
ความรับผิดชอบ เนื่องจากไมมีผลตอการคน 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-8 ตามขอมูลในแหลง โดยลงขอมูล ระยะ และ            
                           เครื่องหมายไดอยางถูกตอง    
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

         คะแนน 1    ระบุขอ 1-6 ตามขอมูลในแหลง โดยลงขอมูล ระยะ และ  
                           เครื่องหมายไดถูกตอง 
       คะแนน 0    ระบุขอ 1- 6 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูล 

246  ช่ือเรื่องที่
แตกตาง 
(A) 

0,1, 
2,3 
 
  

#,0, 

1,2, 
3,4, 
5,6, 
7,8 

^aช่ือเรื่องที่แตกตาง    
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1. 1st  ind. ตองใส   0, 1, 2, 3 อยางใดอยางหนึ่งไดตามเงื่อนไขการเพิ่มช่ือเรื่องที่
แตกตางพรอมขอความหมายเหตุกอนช่ือเรื่อง (ดูเกณฑขอที่ 4 ประกอบในการ
กําหนด indicator) 

2. 2nd  ind. ตองใส #, 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 เพื่อระบุประเภทของชื่อเรื่องที่

แตกตางนั้นอยางใดอยางหนึ่งไดถูกตอง 
3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือเรื่องที่แตกตางจากชื่อเรื่องในเขตขอมูล 245 ^a 
4.  ถามีช่ือเรื่องยอย ช่ือเรื่องอื่น ตองมี  ^b  โดยลงขอมูล ระยะ และเครื่องหมาย  
ไดอยางถูกตอง (สําหรับช่ือเรื่องที่ปรากฏคํานําหนาช่ือเรื่องที่เปนคําซ้ํา ๆ  เชน 
รายงานการวิจัย เปนตน ใหนําคําซ้ําดังกลาว ไประบุใน ^b และใหระบุ 1st  ind. 
เปน 3 และ 2nd  ind เปน # ตามขอตกลงในการทํารายการของคณะทํางาน 
กลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา) 
5.  ไมมีการใสเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 

   การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
6.  ไมมีการใส  ^b สําหรับช่ือเรื่องยอย และชื่อเรื่องในภาษาอื่น เนื่องจาก 
ระบบเมจิก ไลบารี่ที่ใชในสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาไมไดกําหนด
โครงสรางของเขตขอมูลน้ีไว 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตองตามขอ 1-5 
     คะแนน 1    ระบุไดถูกตองตามขอ 1-4 
     คะแนน 0    ระบุขอ 1-4 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                         เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

250  ครั้งที่พิมพ 
(A)  
 

# # ^aการแจงฉบับพิมพ /^bขอมูลอื่น ๆ ของการแจงฉบับพิมพ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2nd  ind. ตองใส   # #   เสมอ 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   2.  ตองมี ^a  ระบุขอมูลการแจงฉบับพิมพตามหลักการแจงฉบับพิมพตามกฎ 
AACR2R 
3.  กรณีมีขอมูลการแจงเกี่ยวกับฉบับพิมพที่เหลือจากการแจงฉบับพิมพใน ^a 
เชน 
ระบุช่ือผูรับผิดชอบฉบับพิมพนั้นใชเครื่องหมาย  /   คั่นหรือมีคํา หรือขอความ  
แจงฉบับพิมพภาษาอื่นใหใชเครื่องหมาย   =  หนา  ^b ใหถูกตอง 
4 . มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
5. ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุไดถูกตองตามขอ 1-4 
       คะแนน 1    ระบุไดถูกตองตามขอ 1-3 
      คะแนน 0    ระบุขอ 1- 3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                          เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

260  สถานที่ผลิต 
จําหนายหรือเผยแพร 
(A)  
 

 

# 

 

# 

^aสถานที่พิมพ√:^bสํานักพิมพ,^cปที่พิมพ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2nd  ind. ตองใส   # #  เสมอ 

2.  ถามีสถานที่พิมพ  ตองมี ^a  โดยลงขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตอง  
เครื่องหมายนํา ไดถูกตอง 

   3.  ถามีสํานักพิมพ  ตองมี ^b ระบุช่ือสํานักพิมพ โดยบันทึกขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายนํา ไดถูกตอง 

   4.  ถามีปที่พิมพ  ตองมี ^c  ระบุปที่พิมพ โดยบันทึกขอมูล ระยะ และ 
เครื่องหมายนํา ไดถูกตอง 
5.  มีเครื่องหมาย    .    ,    )    ]    >   อยางใดอยางหนึ่งเมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอมูลไดถูกตองตามขอ 1-5  ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
       คะแนน 1    ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตองตาม ขอ 1-4 
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-4 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

300 ลักษณะทาง
กายภาพของวัสดุ  
(M) 
 

 #  # ^aจํานวนเลมหรือหนาหรือแผน√:^bภาพประกอบ,√แผนที่,√แผนภูมิ√; 

     ^cขนาด ซม.√ +^eวัสดุประกอบ (รายละเอียดของวัสดุที่ใชประกอบ) 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2nd  ind. ตองใส  # #   เสมอ 

2.  ตองมี ^a  ระบุจํานวนเลมหรือหนาหรือแผน โดยบันทึกขอมูล ระยะ 
เครื่องหมายไดอยางถูกตอง (M) 
3.  ถามีภาพประกอบ, แผนที่, แผนภูมิ  ฯลฯ ตองมี ^b  โดยบันทึกขอมูล ระยะ 
เครื่องหมายไดอยางถูกตอง (A)  
หมายเหตุ นโยบายของหองสมุดฯ จะไมลงภาพที่มีสองสีขึ้นไปวาสี แตจะเลือก
ระบุใหใชคําวา ภาพประกอบ  
4.  ตองมี ^ c  ระบุขนาดความสูงของหนังสือ (ระบุเปน ซม.) และลงขอมูล ระยะ 
เครื่องหมายไดถูกตอง (M) 
5.  ถามีวัสดุประกอบ ตองมี ^e  และหมายเลขของรหัสวัสดุประกอบตามที่
หองสมุดฯ กําหนดไวในวงเล็บเล็ก 
6.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปน 
คํายอ/ อักษรยอ หรือเครื่องหมายอื่น 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
- ขอมูลที่ลงตอจาก ^e ใหลงหมายเลขวัสดุประกอบสื่อโสตฯ ไวในวงเล็บเล็ก 
เนื่องจากเปนนโยบายของหองสมุดตองการใหผูใชเขาถึงวัสดุประกอบไดงายขึ้น 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 

          คะแนน 2    ระบุขอ 1-6  และลงขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตอง  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-5  ไดถูกตอง ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
       คะแนน 0    ระบุขอมูลขอ 1-5 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

440  ช่ือชุด 
(A) 
 

 # 0 ^aการแจงช่ือเรื่องของชุด (ที่เปนช่ือกําหนดใช (Established Controlled Added 

Entry Form)√;^vหมายเลขลําดับที่ของชุด 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. ตองใส   #  เสมอ 

2.  2  nd ind. ตองใส   0  เสมอ 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือเรื่องของชุดที่เปนช่ือควบคุม (Series Title Statement) และ 
ลงระยะ เครื่องหมายไดอยางถูกตอง (M) 
4.  ถามีหมายเลขลําดับที่ของชุด ตองมี ^v  ระบุหมายเลขลําดับที่ของชุด โดยลง
ขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดอยางถูกตอง (A) 
5.  ถาหมายเลขชุดมีการเปลี่ยนหรือไมสมบูรณ ใหใชเครื่องหมาย Angle 
Brackets  
< > กํากับ เชน ;^v<3 >- 5  
6.  อักษรตัวนําของชื่อยอที่ปรากฏในชื่อชุดไมตองเวนระยะ เชน NATO 
advanced study 
7. ไมมีเครื่องหมายสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปนคํายอ/ อักษรยอ 
หรือมีเครื่องหมายอื่น 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-7  ไดถูกตองตามขอมูลในแหลง โดยลงขอมูลระยะ   
                           และเครื่องหมายไดอยางถูกตอง 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองตามขอมูลในแหลง 

          คะแนน 0    ระบุขอ 1-4  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

490  การแจงช่ือชุด 
 (A) 
 

0,1 # ^aช่ือชุด√/√ การแจงความรับผิดชอบ√ ;^vหมายเลขลําดับที่ของงานหรือ 
    ลําดับชุด 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. ตองใสคา  0  ในกรณีไมเพิ่มช่ือชุดที่ควบคุมในเขตขอมูล 8XX 
2.  1st  ind. ตองใสคา  1  ในกรณีตองเพิ่มช่ือชุดที่ควบคุมในเขตขอมูล 8XX 

3.  2  nd ind. ตองใส   #  เสมอ 

4.  ตองมี ^a  ระบุช่ือชุด (Series  Statement) เสมอ โดยลงขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายไดอยางถูกตอง 
5.  ถาเปนชุดที่มีหมายเลขมีหมายเลขลําดับที่  ตองมี  ^v ระบุหมายเลขลําดับที่ 
ของชุด โดยลงขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดอยางถูกตอง 
6.  ถาหมายเลขชุดมีการเปลี่ยนหรือไมสมบูรณ ใหใชเครื่องหมาย Angle 
Brackets < > กํากับ เชน ;^v<3 >- 5 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   7.  อักษรตัวนําของชื่อยอที่ปรากฏในชื่อชุดไมตองเวนระยะ เชน NATO 
advanced study 
8.  ไมมีเครื่องหมายสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปนคํายอ/ อักษรยอ 
หรือมีเครื่องหมายอื่น 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน  
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-8 ไดถูกตองตามขอมูลในแหลง 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-5 ไดถูกตองตามขอมูลในแหลง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-5 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก               
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

500  หมายเหตุทั่วไป 
(O) 
 

 #  # ^aบันทึกขอมูลที่เปนหมายเหตุทั่ว ๆ ไปเกี่ยวกับหนังสือหรือแหลงขอมูลของ 
ช่ือเรื่องหลัก.  
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. และ  2  nd ind ตองใส  # #  เสมอ 
2.  ตองมี ^a  บันทึกขอมูลที่เปนหมายเหตุทั่ว ๆ ไปเกี่ยวกับหนังสือ 
3.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี    

    เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 

505 หมายเหตุ
สารบัญ 
(O) 
 

0,1, 
2 

# ^aหมายเหตุสารบัญ. 
 เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน 
1.  1st  ind. ตองใส  0 หรือ 1 หรือ 2 ไดถูกตอง 

2.  2 st  ind. ตองใส  #  เสมอ 

3. ตองมี ^a   ลงรายการจําแนกตามชื่อเรื่องประจําเลมตามหมายเลขหรือ
ความสําคัญ (M) 
4.  มเีครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี เมื่อลงไดครบชุด หรือ 
ยังลงไมครบชุดก็ตาม ซึ่งเปนไปตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝาย 
วิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด ม. บูรพา)  
5. ระหวางชื่อเรื่องที่จําแนกใหเวน 1 ระยะหนาและหลังเครื่องหมาย “ - - ” หรือ  

“√ - -√ ” 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-5 ไดถูกตอง  

       คะแนน 0    ระบุขอ 1-5  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 
520 เรื่องยอ (O)  #, 

0, 1, 
2,  
3 

 #  ^aเรื่องยอประเภทตาง ๆ 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st ind. ใสคา #, 1, 2, 3 คาใดคาหนึ่งไดถูกตอง 

2.  2nd ind. ใส  #  เสมอ 

3.  ตองมี ^a  บันทึกเรื่องยอ 
4.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-4  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง  

536 หมายเหตุ
เกี่ยวกับเงินทุน 

(O) 
 

 #   # ^aหมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุนที่ไดรับ  
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2  nd ind. ตองใส  #  # เสมอ 

2.  ถามีหมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุนที่ไดรับ ตองมี ^a ระบุแหลงใหเงินสนับสนุน 
(A)  
3. ไมมีเครื่องหมายสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปนคํายอ/ อักษรยอ 
หรือมีเครื่องหมายอื่น  

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3  ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 

 #  # 546  หมายเหตุ
เกี่ยวกับภาษา 
(O ) 
 

  

^aหมายเหตุเกี่ยวกับภาษา. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2  nd ind. ตองใส   # # เสมอ 

2.  ตองมี ^a  ระบุหมายเหตุเกี่ยวกับภาษาที่บันทึกเนื้อหาซึ่งตองสัมพันธกับ
ขอมูลในเขตขอมูล 008/ 35-37, 041 
3.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปน 
คํายอ/ อักษรยอ หรือมีเครื่องหมายอื่น  
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง  

       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 
586  หมายเหตุ
เกี่ยวกับรางวัลที่
ไดรับ 

(O) 
 

 #, 
8 

 # ^aหมายเหตุเกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. ตองเปน  #  เมื่อตองการใหปรากฏคําวา Awards หนาขอความ 
หมายเหตุ 
2.  1st ind. ตองใส  8 เมื่อไมตองการใหปรากฏคํานําหนาขอความหมายเหตุ 
3.  2nd ind. ตองเปน  #  เสมอ                                       
4.  ตองมี ^a  ระบุหมายเหตุเกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ 
5.  ไมมีเครื่องหมายเมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-5  ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-5  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง  

600  หัวเรื่องที่เปน 
ช่ือบุคคล 
(A )  

0,1 7 ^aช่ือบุคคล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย^xหัวเรื่องยอยทั่วไป 
  ^yหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา^zหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร.   
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองลง 1st  ind. ตองใส   0  (ถาช่ือที่ลงรายการเปนช่ือตน (Forename)  
 หรือตองใส   1  (ถาช่ือที่ลงรายการเปนช่ือสกุล (Surname) เปนชาวตางชาติ   
และลงไดถูกตอง 
.  ตองลง 2nd  ind. ตองใส  7  เสมอ และลงไดถูกตอง (ตามขอตกลงของ
คณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ) * (ชนิดา จริยาพรพงศ, 2551, 7 ธันวาคม) 
3.  ตองลงหัวเรื่องที่เปนช่ือบุคคลใน ^a  (M) ไดถูกตองตามแบบแผนการลง
รายการชื่อบุคคล  
      -  ถาช่ือบุคคลขึ้นตนดวยช่ือสกุล  ตองลง ^a  เปนช่ือสกุล, ช่ือตน ช่ือกลาง  
(ถามี)  โดยอาจใชช่ือเปนภาษาอังกฤษ และ/ หรือสะกดถอดทับศัพทเทียบเคียง
เปนภาษาไทยก็ไดอยางใดอยางหน่ึง และระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมาย 
วรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   4.  ถาช่ือบุคคล มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์ ตองลง ^c  หลัง  ^a  โดยระบุขอมูล 
ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล 
ที่มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์  
5.  ถาช่ือบุคคล มีปเกิด-ปตาย ตองลง ^d  หลัง ^a  และ/ หรือ ^a  และ  ^c  (ถามี) 
โดยระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลง
รายการชื่อบุคคลที่มีขอมูลระบุปเกิด-ปตาย 
6.  ถามีหัวเรื่องยอยทั่วไปตองมี  ^x ระบุหัวเรื่องยอยทั่วไป โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายวรรคตอน ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคลและ 
หัวเรื่องยอยทั่วไป  
7.  ถามีหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา ตองมี  ^y  และระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคลและหัวเรื่อง
ยอยตามลําดับเวลา  
8.  ถามีหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร ตองมี  ^z  และระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคลและ 
หัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร  
9.  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ในกรณีที่แหลงขอมูล
ปรากฏเฉพาะปเกิด ใหจบดวยเครื่องหมายยัติภังค (  -  ) คั่น 
หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.   คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน  ^2  ถือเปนการปฏิบัติ
ถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได เนื่องจาก 
เปนไปตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 
  เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
      คะแนน 2    ระบุขอ 1-9 ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
      คะแนน 1    ระบุขอ 1-8  ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
      คะแนน 0    ระบุขอ 1-8  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมปรากฏ 
                          เขตขอมูลน้ี เมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

610  หัวเรื่องที่เปน 
ช่ือนิติบุคคล 
(A )  

 

2 7 ^aช่ือหนวยงานหลัก.^bช่ือหนวยงานรอง^xหัวเรื่องยอยทั่วไป^yหัวเรื่องยอย   
    ตามลําดับเวลา^zหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร.   
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   2  เสมอ 
2.  ตองมี 2nd  ind. และตองใส  7  เสมอ และลงไดถูกตอง (ตามขอตกลงของ
คณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ)* (ชนิดา จริยาพรพงศ, 2551, 7 ธันวาคม) 
3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือหนวยงานหลักหรือหนวยงานรองตามแบบแผนการลง
รายการชื่อนิติบุคคล  
4.  กรณีมีหนวยงานรอง  ตองมี  ^b  โดยระบุช่ือหนวยงานรองตามหลังช่ือ 
หนวยงานหลักใน ^a  ตามแบบแผนการลงรายการชื่อนิติบุคคล  
5.  ถามีหัวเรื่องยอยทั่วไปตองมี  ^x  ระบุหัวเรื่องยอยทั่วไป โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อนิติบุคคลและ
หัวเรื่องยอยทั่วไป  
6.  ถามีหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา ตองมี  ^y  ระบุหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา  
โดยระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลง
รายการชื่อนิติบุคคลและหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา  
7.  ถามีหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร ตองมี  ^z  ระบุหวัเรื่องยอยทางภูมิศาสตร โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือนิติบุคคลและหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร  
8.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 

หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.    คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน  ^2  ถือเปนการ
ปฏิบัติถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได เนื่องจาก
เปนไปตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ  
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-8  ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ 
                           หัวเรื่องที่เปนช่ือนิติบุคคล 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-7 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-7 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ี เมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว   
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

630  หัวเรื่องที่เปน
ช่ือเรื่องแบบฉบับ 
(A )  
 

0 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 

^aหัวเรื่องที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   0  ใหถูกตอง 
2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   7 ใหถูกตอง (ตามขอตกลงของคณะทํางาน 
กลุมวิเคราะหฯ)*  
3.  ตองมี ^a  ระบุหัวเรื่องที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับตามแบบแผนการลงรายการ 
หัวเรื่องที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ  
4. มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
5.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 

หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.  คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน ^2  ถือเปนการปฏิบัติ
ถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได เนื่องจากเปนไป
ตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน  

       คะแนน 2    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการหัวเรื่องที่เปน 
                           ช่ือเรื่องแบบฉบับ  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง 
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมบันทึก 
^aหัวเรื่องทั่วไป^xหัวเรื่องยอยทั่วไป^yหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา  
     ^zหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร. 
 เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน 

1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส  #  เสมอ 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส  7  (ตามขอตกลงของคณะทํางาน 
กลุมวิเคราะหฯ)*  
3.  ตองมี ^a  ระบุหัวเรื่องทั่วไปเสมอ 

4.  ถามีหัวเรื่องยอยทั่วไปตองมี  ^x  ระบุหัวเรื่องยอยทั่วไป โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการหัวเรื่องทั่วไป 

650 หัวเรื่องทั่วไป 
(A )    

 

 #  7 

5.  ถามีหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา ตองมี  ^y  ระบุหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
หัวเรื่องทั่วไปและหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา  
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   6.  ถามีหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร ตองมี  ^z  ระบุหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
หัวเรื่องทั่วไปและหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร  
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี  
หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.    คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน  ^2  ถือเปน 
การปฏิบัติถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได 
เนื่องจากเปนไปตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
      คะแนน 2    ระบุขอ 1-7 ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ                            
                          หัวเรื่องทั่วไป 
     คะแนน 1    ระบุขอ 1-6 ไดถูกตอง 
     คะแนน 0    ระบุขอ 1-6 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมปรากฏ 

                         เขตขอมูลน้ีเมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว 

651  หัวเรื่องที่เปน
ช่ือทางภูมิศาสตร 
(A )    

 # 7 ^aหัวเรื่องที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร^xหัวเรื่องยอยทั่วไป^yหัวเรื่องยอยตามลําดับ   
     เวลา ^zหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส  #  เสมอ 
2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   7  ตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ) 
3.  ตองมี ^a  ระบุหัวเรื่องที่เปนช่ือทางภูมิศาสตรเสมอ  
4.  ถามีหัวเรื่องยอยทั่วไปตองมี  ^x  ระบุหัวเรื่องยอยทั่วไป โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการหัวเรื่องที่เปนช่ือ
ทางภูมิศาสตรและหัวเรื่องยอยทั่วไป 
5.  ถามีหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา ตองมี  ^y  ระบุหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือบุคคลและหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา 
6.  ถามีหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร ตองมี  ^z  และระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการหัวเรื่องที่เปนช่ือ 
ทางภูมิศาสตรและหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร 
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.    คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน  ^2  ถือเปนการ
ปฏิบัติถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได เนื่องจาก
เปนไปตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุขอ 1-7 ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ                             
                          หัวเรื่องที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร 
     คะแนน 1    ระบุขอ 1-6 ไดถูกตอง 
     คะแนน 0    ระบุขอ 1-6 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมปรากฏ 
                          เขตขอมูลน้ี เมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว 

653  คําสืบคนหรือ 
คําศัพทที่ไมได
ควบคุม 

(A)                               
 

 #  # ^aคําสืบคนหรือคําศัพทที่ไมไดควบคุม 

เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1. 1st  ind. และ 2  nd ind. ตองใส   #  #  เสมอ และลงไดถูกตอง 
2.  ตองมี ^a  ระบุคําสืบคนหรือคําศัพทที่ไมไดควบคุม 
3. ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี        

 
 
 

 
 
 

  

 
 

เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน  
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการคําสืบคนที่ 
                           ไมไดควบคุม 

       คะแนน 1    ระบุขอ 1-2 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-2 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมปรากฏ 
                           เขตขอมูลน้ี เมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว 

700  รายการเพิ่ม 
ช่ือบุคคล 

(A)                               
 

0,1 # ^aช่ือบุคคล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองลง 1st  ind. ตองใส   0  ถาช่ือที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือตน (Forename)  
 หรือตองใส  1  (ถาช่ือที่ลงรายการ  ^a  เปนช่ือสกุล (Surname)  

2.  ตองลง 2nd  ind.. ตองใส  #   เสมอ  
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   3.  ตองลงชื่อผูแตงที่เปนบุคคลใน ^a  (M) ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือบุคคล  
      -  ถาช่ือบุคคลเปนช่ือที่ขึ้นตนดวยช่ือสกุล  ตองลง ^a  เปนช่ือสกุล, ช่ือตน 
ช่ือกลาง (ถามี)  โดยใชช่ือเปนภาษาอังกฤษ และ/ หรือสะกดถอดทับศัพท
เทียบเคียงเปนภาษาไทยก็ไดอยางใดอยางหนึ่ง โดยระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล 
4.  กรณีถาช่ือผูแตง มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์ ตองลง ^c  หลัง  ^a  โดยระบุขอมูล 
ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล  
5.  กรณีถาช่ือผูแตง มีปเกิด-ปตาย ตองลง ^d  หลัง ^a  และหรือ  ^c  (ถามี) โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
เพิ่มช่ือบุคคลที่ขอมูลปรากฏในแหลง 
6.  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  ยกเวน กรณีมีปเกิด
ปรากฏอยางเดียว จะไมใสเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  แตตอง
ใสเครื่องหมายยัติภังค (  -  ) คั่น 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ลงตามหลังเครื่องหมายยัติภังค (  -  ) 
เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี กรณีที่ลงปเกิดปรากฏอยางเดียว  

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-6 ตามแบบแผนการลงรายการเพิ่ม 
                           ช่ือบุคคล (Established Heading)**  
       คะแนน 1    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-5 และขอ 7 

       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 
710  รายการเพิ่ม 
ช่ือนิติบุคคล 

(A )    
 

2  # ^aช่ือนิติบุคคลหนวยงานหลัก.^bช่ือนิติบุคคลหนวยงานรอง. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   2  เสมอ 

2.   ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส  #  เสมอ 

3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือหนวยงานหลักหรือช่ือหนวยงานรอง โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายไดถูกตอง ตามรูปแบบที่กําหนด  
หมายเหตุ  หนวยงานรองบางหนวยงานใชลงเปนรายการหลักได 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   4.  กรณีหนวยงานรองเปนผูรับผิดชอบงานเปนหลักและไมสามารถใชช่ือ
หนวยงานรองเปนรายการหลักได ตองมี ^b ระบุช่ือหนวยงานรอง โดยระบุช่ือ
หนวยงานหลักใน ^a  โดยระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตอง  
ตามรูปแบบการลงรายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 
5.  ตองมี ^a  กรณีช่ือการประชุมมีช่ือนิติบุคคลในชื่อการประชุมซึ่งเปน 
การประชุมเกี่ยวกับนิติบุคคลนั้นดวย จะใชช่ือนิติบุคคลเปนรายการหลัก 
6.  กรณีใชช่ือการประชุมตามขอ 5 ใหลง  ^n  ^d  ^c  ตอจาก  ^a  หรือ  ^b   
โดยตองลงขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตองตามรูปแบบที่กําหนด  
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลตามขอ 3, 4 
8.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนจบดวยเครื่องหมาย 

อื่น ๆ 

การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
9.  มีการลงหนวยงานหลักดวย ในกรณีที่ใชช่ือหนวยงานรองเปนรายการหลัก 
เพราะผูใชยังคงใชสืบคนได เชน กระทรวงเกษตรและสหกรณ. กรมปาไม. 
10.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลตามขอ 3, 4 

 

  เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุขอ 1-8 ไดถูกตองครบตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง  
                         ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 
                          Established Heading** 
     คะแนน 1    ระบุขอ 1-6 ไดถูกตอง  
     คะแนน 0   ระบุขอ 1-6 ขอใดขอหนึ่ง หรือไมมีการระบุเขตขอมูลน้ีเมื่อมี 
                       ขอมูลในแหลง   

711  รายการเพิ่ม 
ช่ือการประชุม 

(A )                              

2  # ^aช่ือการประชุม^n(ครั้งที่ของการประชุม√:^dปที่จัดประชุม√:^cสถานที่จัด   
     ประชุม) 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   2  ใหถูกตอง 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส  #  ใหถูกตอง 

3.  ลงช่ือการประชุมใน  ^a   และลงขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตองตาม
รูปแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือการประชุม  
 
 



 116 

ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   4.  ถามีขอมูลระบุครั้งที่การประชุม (^n), ปที่จัดประชุม (^d), และสถานที่จัด
ประชุม (^c) ใหใสขอมูลที่มีอยูในวงเล็บเล็ก  โดยลงขอมูล ระยะ และ 
เครื่องหมายนําไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือการประชุม 
5.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-5 ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง และ 
                           ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือการประชุม  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-4 ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง และ 
                           ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือการประชุม  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-4 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการระบุ 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง    

730  รายการเพิ่ม 
ที่เปนช่ือเรื่อง 
แบบฉบับ (A )              
 

0  # ^aช่ือเรื่องแบบฉบับ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส     0  ใหถูกตอง 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   #  ใหถูกตอง 

   3.  ตองมี ^a  บันทึกช่ือเรื่องแบบฉบับ ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการ 
ช่ือเรื่องแบบฉบับเปนรายการหลัก 
4.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-4  ตามแบบแผนการเลือกและ 
                        ลงรายการหลักที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ 
     คะแนน 1    ระบุไดถูกตามขอ 1-3  ตามแบบแผนการเลือกและ 
                         ลงรายการหลักที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ 
     คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 

                          เขตขอมูลน้ีเมื่อสมควรลงรายการหลักเปนช่ือเรื่องแบบฉบับ      
740  รายการเพิ่ม 
ช่ือเรื่องที่เกี่ยวของ 
(A )                              

0-9 
 

 2 ^aช่ือเรื่องที่เปนรายการเพิ่มที่เกี่ยวของ.  
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. ตองใส   0-9 
2.  2  nd ind. ตองใส 2  เสมอ  
3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือเรื่องที่เกี่ยวของที่เปนรายการเพิ่ม 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

  
 

  4.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่ม  
                           ช่ือเรื่องที่เกี่ยวของ 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการระบุ 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

830  รายการเพิ่ม 
ช่ือชุด 
(A ) 
 

 # 0-9 ^aช่ือชุด√(การแจงความรับผิดชอบ)√;^v หมายเลขลําดับที่เฉพาะของชุด. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. ตองใส #  เสมอ  

2.  2  nd ind. ตองใส   0-9 
3.  ถามีช่ือชุดที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับตองมี  ^a 
4.  ถามีการแจงความรับผิดชอบ ใหเลือกและลงรายการตามแบบแผนที่กําหนด
ตามผูรับผิดชอบ  

 

  5.  ตองระบุเขตขอมูลน้ีเสมอ เมื่อเขตขอมูล  490  ระบุ  1st  ind. เปน 1  หรือนํามา
จากเขตขอมูล  500  ที่เกี่ยวของกับช่ือชุด 
6.  ถามีหมายเลขลําดับที่ของชุด  (ถามี) ตองมี  ^v  และลงรายการตามแบบแผนที่
กําหนดตามการลงรายการชื่อชุด 
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน      
     คะแนน 2     ระบุขอ 1-7 ไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่ม   
                          ช่ือชุดที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ 
     คะแนน 1     ระบุขอ 1-6 ไดถูกตอง  
     คะแนน 0     ระบุขอ 1-6 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือหรือไมมีการระบุ 
                          เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง   
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

850  สถาบันที่ทํา
รายการ 
 (O )                             
 

 #  # ^aระบุสถาบันที่ทํารายการ 

เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2  nd ind. ตองใส  # #  เสมอ  

2.  ตองมี ^a  ระบุที่อยูของตัววัสดุสารสนเทศ  
3.  ตัวยอช่ือหนวยงานตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . )  
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
4. ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) หลังช่ือหนวยงานที่เปนตัวยอ  
 เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือหรือไมมีการระบุ 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง    

หมายเหตุ  ตารางที่ 3-2  มีสัญลักษณท่ีใชในตาราง มีดังนี้ 
 -  เครื่องหมาย  #   หมายถึง ใชเปนสัญลักษณแทนคาวางของตําแหนงตัวบงช้ีท่ียังไมมีการ
กําหนดใน MARC 21 
 -  เครื่องหมาย  *  หมายถึง มาตรฐานการลงรายการตามนโยบาย/ แนวปฏิบัติ/  ขอตกลง ของ
สํานักหอสมุดมหาวิทยาลัยบูรพา และ/  หรือขอตกลงการลงรายการรวมกันจากคณะทํางาน 
กลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา                             
                  -  **  เปน Established Heading หมายถึง รายการ (อาจเปนชื่อหรอืคํา) ท่ีกําหนดใชเปนหลัก 
ซึ่งอยูใน Authority Record 
 

 การสรางแบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 หลังจากไดเกณฑการลงรายการและเกณฑการใหคะแนนที่ใชในการตรวจสอบระเบยีน
รายการหนังสอืภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศเรียบรอยแลว ผูวิจัยดําเนนิการสราง
แบบบันทึกผลการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการออกเปน 3 สวน ดังนี ้          
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 1  แบบบนัทึกการตรวจสอบความถูกตองของการ
บันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที ่(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกขอมูลในเขตขอมูล 

ความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) โดยใชบันทึกผลตามระดับความถูกตองตามเกณฑที่ตั้งไว 
 วิธีการใหคะแนนแบบบนัทกึการตรวจสอบความถูกตองแบบบันทึกสวนที่ 1 นี้  
ไดกําหนดเกณฑการแปลคาคะแนนความถูกตองในการบันทึกเปน 3 ระดับ ดังนี ้
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   1.1  คะแนนระดับ 2  ระดับมากที่สุด  เปนระดับที่มีการบันทึกความถกูตองตรงตาม
เกณฑมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ สํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา หมายถึง ตองบันทึก 
คารหัสระดับ M (Mandatory) ซ่ึงเปนตําแหนงขอมูลที่ตองมีปรากฏเสมอทุกระเบียน ไดแก  
กลุมตําแหนง 008/00-05, 008/06, 008/07-10, 008/11-14, 008/15-17, 008/18-21, 008/23, 008/28, 
008/34, 008/35-37, 008/38 และ 008/39 และคารหัสระดบั O (Optional) เปนตําแหนงบันทึกคารหัส
ที่ตองมีปรากฏตามทางเลือกที่ฝายวเิคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
กําหนดใชใหเลือกมาบันทึก ไดแก กลุม 008/18-21, 008/22, 008/24-27, 008/29, 008/30 และ 
008/31 โดยจะตองบันทึกคารหัสใหครบทกุตําแหนงและตรงตามตําแหนงที่กําหนดไดถูกตอง
ทั้งหมด หรืออาจมีบางระเบยีนอาจบันทึกคารหัสเกินจากขอกําหนดก็ได แตตองถูกตองตามรูปแบบ
มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 และตองสัมพนัธกับเขตขอมูลตัวเลข (Tag Number) ในแตละ 
เขตขอมูล โดยไมขาดตําแหนงใด ๆ เลย โดยจะไมตรวจสอบตามเกณฑมาตรฐานเต็มรูปแบบมารก
ทั้งหมด (Validate Tool) ยกเวน บางตําแหนงไมมีขอมูลปรากฏก็ไมตองระบุ ไดแก กลุมตําแหนง 
008/11-14, 008/18-21, 008/22, 008/24-27, 008/28, 2008/9, 008/30, 008/31 และ 008/34    

  1.2  คะแนนระดับ 1  เปนระดับที่มีการบันทึกคารหัสที่ไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐาน
รูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือไมตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา แตยอมรับไดวามีความถูกตอง 
หมายถึง ตองบันทึกคารหัสระดับ M (Mandatory) ซ่ึงเปนตําแหนงขอมูลที่ตองมีปรากฏเสมอทุก
ระเบียน ไดแก กลุมตําแหนง 008/00-05, 008/06, 008/07-10, 008/15-17, 008/23, 008/28, 008/34, 
008/35-37, 008/38 และ 008/39 ไดครบทุกตําแหนง แตอาจจะลงตําแหนงที่อยูในรหสัระดับ O 
(Optional) ไดไมครบ/ หรือลงผิดพลาด/ หรือไมไดลงกไ็ด ซ่ึงถือวาอยูในเกณฑทีย่ังมีความถูกตอง
และยอมรับได เพราะจะไมสงผลกระทบตอการสืบคนของผูใชบริการ 
     1.3  คะแนนระดับ 0  เปนระดับที่ไมมีการบันทึกคารหัส/ หรือบันทึกคารหัสผิดพลาด   
หมายถึง ไมมกีารบันทึกคารหัส หรือมีการบันทึกคารหัสผิดพลาด ไมถูกตอง ไมตรงกับตําแหนงที่
กําหนดใช ตามคาคะแนนระดับ 2 และคาคะแนนระดับ 1 ตามที่เกณฑมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 
และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือไมตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดใชในการลงรายการ 
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 2  แบบบนัทึกการตรวจสอบความถูกตองของการ
บันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) เปนแบบบันทึกผลความผิดพลาด
การบันทึกคารหัสในตําแหนงตาง ๆ ที่ไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 และการลง
รายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือไมตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของ
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สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา มีรายละเอียดในการบันทึก ดังนี้   
  2.1  ชองระบุตําแหนงที่ตรวจสอบการบันทึกคารหัสผิดพลาดในเขตขอมูล 
ความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 

         2.2  ชองระบุจํานวนตําแหนงบนัทึกคารหัสผิดพลาดในเขตขอมูลความยาวคงที ่
(เฉพาะเขตขอมูล 008)   
  2.3  ชองหมายเหตุใชบนัทึกลักษณะตัวอยางตําแหนงที่บนัทึกคารหัสผิดพลาด และ/ 
หรือไมมีการบันทึกคารหัส ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 3  แบบบนัทึกการตรวจสอบความถูกตองของการ
บันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) เปนแบบบันทึกผลความผิดพลาด
การเลือกใชหมายเลขเขตขอมูล การระบุรหัสตัวบงชี้ และการใชรหัสเขตขอมูลยอย การเลือกขอมูล
บรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน ที่ไมเปนไปตามเกณฑ
มาตรฐานสากลรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือไมตรง
ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  มรีายละเอียดในการบันทึก 
ดังนี้  
  3.1  ชองระบุตําแหนงที่ตรวจสอบความผิดพลาดของรูปแบบการลงรายการ ไดแก  
การใชกลุมเขตขอมูลตัวเลขและรหัส การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และ
การใชเครื่องหมายวรรคตอน ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
  3.2  ชองระบุจาํนวนตําแหนงความผิดพลาดของรูปแบบการลงรายการ กลุมเขตขอมูล
ตัวเลขและรหสั การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมาย
วรรคตอน ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
  3.3  ชองหมายเหตุใชบนัทึกลักษณะตัวอยางตําแหนงที่มคีวามผิดพลาด และ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึไดถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ กลุมเขตขอมูลตัวเลขและรหัส การเลือกขอมูล
บรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน ในเขตขอมูลความยาว
ไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
   

 การเก็บรวบรวมขอมูล 
 ผูวิจัยดําเนินการเก็บรวบรวมขอมูล โดยมีขั้นตอนดังนี ้

    1.  เลือกระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมลูทรัพยากรสารสนเทศที่บันทึก
เขาระบบหองสมุดอัตโนมัติโดยการสืบคนผานระบบงานจัดทํารายการ (Cataloging Module) ของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ที่สามารถดูการแสดงผลรายการตามรูปแบบมารก (MARC 
Records) และรูปแบบการลงรายการบรรณานุกรมตามหลักเกณฑการลงรายการตามแองโกล-
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อเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 (AACR2R) ได โดยยกเวนระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยประเภท 
นวนยิาย เร่ืองสั้น หนังสือเดก็ และหนังสือรายป  

 2.  รวบรวมระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลแบบเจาะจง ที่นําขอมูลเขา
ฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศตั้งแตเดือน เมษายน 2550 นับยอนลงไป จํานวน 10,000 รายการ 
(ซ่ึงเปนขอมูลที่บริษัท ฯ มีอยูลาสุด ณ เวลาที่ขอใหจัดกระทําขอมูล) โดยใหบริษัท โสมาภา  
อินฟอรเมชั่น เทคโนโลยี จํากัด เปนผูจดักระทําขอมูลใหในเบื้องตนดวยระบบหองสมุดอัตโนมัติ
แบบบูรณาการ Magic Library  

    3.  นําระเบยีนรายการหนงัสือภาษาไทยมาจัดเรียงตามลําดับหมายเลขระเบียน  
(Bib Record) จากนอยไปหามาก 
 4.  พิมพผลระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยที่เลือกไวตามลําดับ ใหอยูในรูป 
แผนพิมพผล จนครบตามจํานวนระเบียนที่คัดเลือก 
 5.  ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการลงในแบบบนัทึกการตรวจสอบ สวนที่ 1-3 
  

การจัดกระทํากับขอมลูและการวิเคราะหขอมลู 
 จากแบบบนัทกึการตรวจสอบการลงรายการทั้ง 3 สวน ผูวิจัยจัดกระทําขอมูลดังนี้ 
 1.  แจกแจงความถูกตองของการลงรหัสตามรูปแบบมารก เฉพาะเขตขอมูล 008  
ในตําแหนงตาง ๆ และหาคารอยละ 
 2.  แจกแจงความถี่ของการใชมารก และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R ใน 
เขตขอมูล 020-850 ในสวนของการใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การระบุตวับงชี้ 
(Indicator) การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield) การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ และ 
การใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation) ตามแบบแผนการลงรายการ พรอมทั้งรวบรวมรายการ
ที่ไมถูกตอง และหาคารอยละ ทั้งนี้ไดจัดกลุมเพื่อการนําเสนอขอมูล ดังแสดงในตารางที่ 3-3 ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 122 

ตารางที่ 3-3  การจัดกลุมขอมูลเพื่อการนําเสนอในเขตขอมูล 008 และ 020-850 
 

เขตขอมูล ความหมาย 
008  -  บันทึกคารหัสแทนเนื้อหาหรือขอมูลบรรณานุกรม  
020  -  เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ 
041 และ 546 -  รหัสภาษา และหมายเหตุเกี่ยวกับภาษา 
100 และ 700 -  รายการหลักช่ือบุคคล และรายการเพิ่มช่ือบุคคล 
110 และ 710 -  รายการหลักช่ือนิติบุคคล และรายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 
111 และ 711 -  รายการหลักช่ือการประชุม และรายการเพิ่มช่ือการประชุม 
130  -  รายการหลักช่ือเรื่องแบบฉบับและรายการเพิ่มช่ือเรื่อง 

แบบฉบับ 
245, 246 และ 740 -  ช่ือเรื่องและการแจงความรับผิดชอบ,  ช่ือเรื่องที่แตกตาง 
    และรายการเพิ่มช่ือเรื่อง               
250, 260 และ 300 -  สวนฉบับพิมพ การพิมพและการจัดจําหนาย และ 

   ลักษณะทางกายภาพ                   
440, 490, และ 830                              -  การแจงช่ือชุด และรายการเพิ่มช่ือชุด  
500, 505, 536, 546 และ 586 -  หมายเหตุ 
600, 610, 630, 650,651 และ 653    -  หัวเรื่อง 
082   -  เลขเรียกหนังสือ 
850                     -  สถาบันที่ทํารายการ 

  
 3.  สถิติที่ใช ในการวิเคราะหขอมูลคือ คารอยละ (Percentage) เพื่อใชหาคาเฉลี่ยของ
ระเบียนที่ลงรายการในเขตขอมูลความยาวคงที่และเขตขอมูลความยาวไมคงที่ไดถูกตองและ 
ไมถูกตองตามเกณฑมาตรฐาน  



บทที่ 4 
ผลการวิเคราะหขอมูล 

  
 ในการวิเคราะหขอมูลสําหรับงานวิจยัเร่ือง การตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการ
หนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ผูวิจัยได
วิเคราะหขอมูลและนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูลตามระดับคาความถกูตองตามเกณฑคาคะแนนที่
กําหนดไวในบทที่ 3 โดยมลํีาดับการนําเสนอผลการวิเคราะห  ดังนี ้
 1.  จํานวนครั้งของการลงรายการในแตละเขตขอมูล 
 2.  การบันทึกคารหัสในเขตความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008)  
 3.  การใชมาตรฐาน MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R ใน 
เขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) ประกอบดวย 
  3.1  เขตขอมูล 020  
  3.2  เขตขอมูล 041 และ 546   
  3.3  เขตขอมูล 100 และ 700 
  3.4  เขตขอมูล 110 และ 710 
  3.5 เขตขอมูล 111 และ 711 
  3.6  เขตขอมูล 130 
  3.7  เขตขอมูล 245, 246 และ 740 
  3.8  เขตขอมูล 250, 260 และ 300 
  3.9  เขตขอมูล 440, 490 และ 830  
  3.10  เขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
  3.11  เขตขอมูล 600, 610, 630, 650, 651 และ 653 
  3.12  เขตขอมูล 082 
  3.13  เขตขอมูล 850 
 

ผลการวิเคราะหขอมลู 
 1.  จํานวนครัง้ของการลงรายการในแตละเขตขอมูลท่ีตรวจสอบ 
 การตรวจสอบแผนพิมพผลระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศของสํานักหอสมดุ มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวน 10,000 ระเบียน มีเขตขอมูลบาง 
เขตขอมูลมีจํานวนครั้งของการลงรายการในแตละเขตขอมูลไมเทากัน ปรากฏผลดังตารางที่ 4-1 
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ตารางที่ 4-1  จาํนวนครั้งของการลงรายการแตละเขตขอมลู 
  

เขตขอมูล จํานวนครั้งของการลงรายการ เขตขอมูล จํานวนครั้งของการลงรายการ 
   008*   10,000     505** 484 

    020** 17,703 536 723 
041 705 546 90 

 082* 9,966 586 61 
130 36     600** 1,179 
100 7,460      610** 807 
110 52 630 132 
111 348     650** 26,647 

 245* 10,000     651** 2,279 
  246** 10,576     653** 321 

250 3,020     700** 4,696 
 260* 9,988     710** 4,584 
 300* 9,993 711 - 

   440** 1,654     740** 357 
490 239 830 274 

    500** 1,529  850* 9,982 

*   หมายถึง เขตขอมูลที่ตองมีการลงรายการในทุกระเบียน 
** หมายถึง เขตขอมูลในบางระเบียนมจีํานวนครั้งของการลงรายการ (Entries) ไดมากกวา 1 คร้ัง 
 

 จากตารางที่ 4-1  พบวา จากการตรวจสอบการลงรายการ จํานวน 10,000 ระเบียน  
มีเขตขอมูลที่มีจํานวนครั้งของการลงรายการมากกวา 10,000 รายการ คือเขตขอมูล 020 (หมายเลข
มาตรฐานสากล) มีจํานวน 17,703 รายการ และเขตขอมูล 650 (หัวเร่ืองทั่วไป) มจีํานวน 26,647 
รายการ ทั้งนี้เนื่องจากภายในหนึ่งระเบียนอาจมีเขตขอมูลที่ลงรายการไดมากกวา 1 คร้ัง ตามขอมูล
ในแหลง และ/ หรืออาจกําหนดหวัเร่ืองไดมากกวา 1 หวัเร่ือง สําหรับเขตขอมูลที่ตองมีจํานวนครั้ง
ของการลงรายการในทุกระเบียนใน 10,000 ระเบียน ไดแก เขตขอมูล 082 (เลขเรียกหนังสือ),  
245 (ช่ือเร่ือง), 260 (พิมพลักษณ), 300 (บรรณลักษณ) และ 850 (แหลงที่ทํารายการ)  
จากการตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการพบวา เขตขอมูล 260 มีจํานวน 9,988 ระเบียน, 
เขตขอมูล 300 มีจํานวน 9,993 ระเบียน และเขตขอมูล  850 มีจํานวน 9,883 ระเบียน ตามลําดับ 
ทั้งนี้เปนเพราะ จํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูลดังกลาวมีการลงรายการไมครบถวน 
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สวนเขตขอมูลนอกจากทีก่ลาวมาแลวจะปรากฏหรือไมปรากฏในระเบยีนและมีจํานวนครั้งของการ
ลงรายการมากหรือนอยขึ้นอยูกับรายละเอียดของหนังสือแตละเลม   
 2.  การบันทึกคารหัสตามรปูแบบ MARC 21 ในเขตขอมูลความยาวคงที่  
(เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 008 จํานวน 10,000 รายการ ปรากฏผล 
ดังตารางที่ 4-2 
 
ตารางที่ 4-2  ระดับคาความถกูตองของการบันทึกคารหัสในเขตขอมูล 008 ตามรูปแบบ MARC 21                       
                     และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
008 9,665 96.65 241 2.41 94 0.94 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
 จากตารางที่ 4-2  พบวา เขตขอมูล 008 มีจํานวนครั้งของการบันทึกคารหัสตามรูปแบบ 
MARC 21 มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏบิัติการลง
รายการของ ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
9,665 รายการ คิดเปนรอยละ 96.65 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 241 รายการ 
คิดเปนรอยละ 2.41 และบันทึกคารหัสมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 94 รายการ คิดเปนรอยละ 0.94 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-3  จาํนวนครั้งของการบันทึกคารหัสแตละกลุมตําแหนงในเขตขอมูล 008 ที่ไมถูกตอง 
                      ตามรูปแบบ MARC 21 
 

 
กลุมตําแหนง 

จํานวนครั้งของการบันทึก 
คารหัสไมถูกตอง 

เขตขอมูล 008 2,237 
008/ 00-05    รหัสวันเดือนป  (M) 105 
008/ 06 รหัสประเภทของปพิมพ  (M) 18 
008/ 07-10  รหัสปพิมพเริ่มตน (M) 45 
008/ 11-14  รหัสปพิมพสิ้นสุด (M) 10 
008/ 15-17  รหัสประเทศของสถานที่พิมพ (M) 814 
008/ 18-21  รหัสภาพประกอบ แผนที่ แผนภูมิ ฯลฯ (O) 146 
008/ 22 รหัสกลุมผูใช (O) - 
008/ 23 รหัสรูปแบบของวัสดุ (M) - 
008/ 24-27 รหัสลักษณะเนื้อหา (O)  85 
008/ 28 รหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล (M) - 
008/ 29 รหัสระบุวาเปนเอกสารการประชุม (O) 83 
008/ 30 รหัสหนังสือที่ระลึก (O) - 
008/ 31 รหัสดรรชนี (O) 906 
008/ 33 รหัส ถาเปนหนังสือนวนิยาย หรือเรื่องสั้น (M) - 
008/ 34 รหัสชีวประวัติ (M) - 
008/ 35-37 รหัสภาษาของเนื้อหา (M) - 
008/ 38 รหัสที่ระบุการลดหรือแปลงอักขระจากขอมูลในแหลง  (M)     - 
008/ 39 รหัสระบุแหลงที่ทํารายการ (M) 25 

  

 จากตารางที่ 4-3  พบวา เขตขอมูล 008 มีจํานวนครั้งของการบันทึกคารหัสใน 
กลุมตําแหนงตาง ๆ ไมถูกตองจํานวนทั้งหมด 2,237 คร้ัง 
 เมื่อพิจารณาความไมถูกตองของการบันทึกคารหัสท่ีจําเปนตองมี (กลุมตําแหนง  
ระดับ M) มีจํานวน 6 กลุมตําแหนง ที่บนัทกึคารหัสไมถูกตองจากทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง พบวา 
กลุมตําแหนงที่บันทึกคารหสัไมถูกตองมากที่สุดคือ ตําแหนงที่ 008/ 15-17 (คารหัสประเทศของ
สถานที่พิมพ) มีจํานวนครั้งของการบันทึกไมถูกตองถึง 814 ตําแหนง รองลงมาคือ ตําแหนงที่ 008/ 
00-05 (คารหสัวันเดือนป) มีจํานวน 105 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 07-10 (คารหัสปพิมพเร่ิมตน) 
 มีจํานวน 45 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 39 (คารหัสระบแุหลงที่ทํารายการ) มีจาํนวน 25 ตําแหนง, 
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ตําแหนงที่ 008/ 06 (คารหัสประเภทของปพิมพ) มีจํานวน 18 ตําแหนง ตามลําดับ และกลุมตําแหนง
ที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตองนอยที่สุดคือ ตําแหนงที ่008/ 11-14 (คารหัสปพิมพส้ินสุด)  
มีจํานวนครั้งของการบันทึกไมถูกตองมีจํานวน 10 ตําแหนง  
 สวนการบันทึกคารหัสของกลุมตําแหนงท่ีเปนทางเลือก (กลุมตําแหนง ระดับ O) 
มีจํานวน 5 กลุมตําแหนงทีบ่นัทึกคารหัสไมถูกตองจากทัง้หมด 6 กลุมตําแหนง พบวา  
กลุมตําแหนงที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตองมากที่สุดคือ กลุมตําแหนงที่ 008/ 31 (คารหัสดรรชนี) 
มีจํานวนครั้งของการบันทึกไมถูกตองจํานวน 906 ตําแหนง รองลงมาคือ ตําแหนงที่ 008/ 18-21  
(คารหัสภาพประกอบ แผนที ่แผนภูมิ ฯลฯ) มีจํานวน 146 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 24-27 (คารหัส
ลักษณะเนื้อหา) มีจํานวน 85 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 29 (คารหัสระบุวาเปนเอกสารการประชุม) 
มีจํานวน 83 ตาํแหนง และกลุมตําแหนงทีม่ีการบันทึกคารหัสไมถูกตองนอยที่สุดคอื ตําแหนงที่ 
008/ 30 (คารหัสหนังสือที่ระลึก) มีจํานวนครั้งของการบันทึกไมถูกตองมีจํานวน 22 ตําแหนง 
ตามลําดับ 
 สําหรับกลุมตาํแหนงทีไ่มมขีอมูล ไดแก ตําแหนงที่ 008/ 22 (คารหัสกลุมผูใช),  
ตําแหนงที่ 008/ 23 (รหัสรูปแบบของวัสดุ), ตําแหนงที่ 008/ 28 (รหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล), 
ตําแหนงที่008/ 33 (รหัส ถาเปนหนังสือนวนิยาย หรือเร่ืองสั้น), ตําแหนงที่ 008/ 34  
(รหัสชีวประวตัิ), ตําแหนงที ่008/ 35-37 (รหัสภาษาของเนื้อหา) และตําแหนงที่ 008/ 38  
(รหัสชีวประวตัิรหัสที่ระบุการลดหรือแปลงอกัขระจากขอมูลในแหลง) เปนกลุมตําแหนงทีไ่มมี
ขอมูลบันทึกในกลุมตําแหนงดังกลาว 
 ตัวอยางลักษณะของการบนัทึกคารหัสในกลุมตําแหนงที่มีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) ปรากฏผลดังตารางที่ 4-4 
 
ตารางที่ 4-4  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการบันทกึคารหัสแตละกลุมตําแหนงในเขตขอมูล 008  
                     ตามรูปแบบ MARC 21                      
 

กลุมตําแหนง จํานวนที่ผิดพลาดในการบันทึกแตละตําแหนง และการบันทึกคารหัสที่ควรเปน 

008/ 00-05 
(รหัสวันเดือนป)       

การบันทึกคารหัส: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      ######s2548####th############000#0#tha#d 
008      061014s2548####th############000#0#tha#d 
-  ตองบันทึกคารหัสวันเดือนป (ค.ศ.) ที่บันทึกระเบียนในแฟมขอมูล
ในตําแหนงที่ 008/ 00-05 ตามรูปแบบ yymmdd 
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ตารางที่ 4-4  (ตอ)  
 

กลุมตําแหนง
บันทึกคารหัส 

จํานวนที่ผิดพลาดในการบันทึกแตละตําแหนง และการบันทึกคารหัสที่ควรเปน 

008/ 06 
(รหัสประเภทของ
ปพิมพ) 

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 
 

008      060503m2547####th############000#0#tha#d 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bหอสมุดกลาง 09,^c2547. 
008      060503s2547####th############000#0#tha#d 
 -  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพในตําแหนง 008/ 06 ( Type of 
Date) ดวยรหัส s (Single Date) และไมตองระบุปพิมพสิ้นสุด 
เนื่องจากขอมูลในเขตขอมูล 260 เปนปพิมพเดี่ยว 

008/ 07-10 
(รหัสปพิมพ
เริ่มตน) 

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060503s2547####th############000#0#tha#d 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bหอสมุดกลาง 09,^c2547- 
008      060503m25479999th############000#0#tha#d 
 -  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพดวยรหัส m (Multiple Date) 
เพราะเปนปพิมพเริ่มตน เนื่องจากขอมูลในเขตขอมูล 260 เปน 
ปพิมพตอเนื่อง 

 การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      040806s2523####th############000#0#tha#d 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bไทยวัฒนาพานิช,^c2528. 
008      040806s2528####th############000#0#tha#d 
-  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพเริ่มตนเปนป 2528 เนื่องจาก
พิมพผิด 

 การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060914s2###2549 th############000#0#tha#d  
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาแหงชาติ,     
             ^c2549. 
008      060914s2549####th############000#0#tha#d 
-  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพเริ่มตนเปนป 2549 ตอจากรหัส
ประเภทของปพิมพ  เนื่องจากขอมูลในเขตขอมูล 260 เปน 
ปพิมพเดี่ยว 

008/ 11-14 
(รหัสปพิมพ
สิ้นสุด) 

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060503m2547####th############000#0#tha#d 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bหอสมุดกลาง 09,^c2547- 
008      060503m25479999th############000#0#tha#d 
 -  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพสิ้นสุดเปน 9999 ตอเนื่องจาก 
ปพิมพเริ่มตน เนื่องจากรหัสในตําแหนง 008/06 (Date Type) และ
ขอมูลในเขตขอมูล 260 เปนปพิมพของหนังสือที่มีหลานตอน/ เลม 
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ตารางที่ 4-4  (ตอ)  
 

กลุมตําแหนง
บันทึกคารหัส 

จํานวนที่ผิดพลาดในการบันทึกแตละตําแหนง และการบันทึกคารหัสที่ควรเปน 

008/ 15-17 
(รหัสประเทศ 
สถานที่พิมพ)  

การบันทึกคารหัส: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 
 

008  060224s2547####thaa###########000#0#tha#d 
008  060224s2547#### th#a###########000#0#tha#d  
-  ตองลงรหัสประเทศไทยดวยตัวอักขระ 2 ตัว คือ th  
ตาม MARC 21  Code List for Countries 

008/ 18-21  
(รหัส
ภาพประกอบ  
แผนที่ แผนภูมิ 
ฯลฯ)                         

การบันทึกคารหัส:   
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน 
เหตุผลเน่ืองจาก: 
 

008  051005s2546#### th#a###########000#0#tha#d  
300 ## ^axxvi, 336 หนา :^bแผนภูมิ ;^c 22 ซม. 
008  051005s2546####th#d###########000#0#tha#d   
-  ควรลงรหัส d ในตําแหนงที่ 008/ 18-21 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
300 ในเขตขอมูลยอย b (Illustration) ซึ่งลงเปน แผนภูมิ 

 การบันทึกคารหัส:   
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน 
เหตุผลเน่ืองจาก: 
 

008  051005s2546####th#ad##########000#0#tha#d  
300 ## ^a337 หนา :^bภาพประกอบ ;^c26 ซม. 
008  051005s2546#### th#a###########000#0#tha#d  
-  ควรลงรหัส a ในตําแหนงที่ 008/ 18-21 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
300 ในเขตขอมูลยอย b (Illustration) ซึ่งมีภาพประกอบ 
เพียงอยางเดียว 

008/ 24-27  
(รหัสลักษณะ
เนื้อหา)                     

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      070303s2549####th############000#0#tha#d 
650 07 ^aวิทยาศาสตร^xพจนานุกรม. 
008      070303s2549####th#######d####000#0#tha#d 
-  ตองลงรหัส d ในตําแหนงที่ 008/ 24-27 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
650 ซึ่งมีรูปแบบวิธีเขียนหรือรูปแบบการนําเสนอเนื้อหาเปน
พจนานุกรม 

 การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      070303s2549####th############000#0#tha#d 
245 10 ^aวิถีชีวิตและสวัสดิการของคนพิการทางกาย :^bรายงาน 
               การวิจัย /^cอัครพรรณ ขวัญช่ืน, สุภรธรรม มงคลสวัสดิ์. 
008      070303s2549####th#######t####000#0#tha#d  
-  ตองลงรหัส t ในตําแหนงที่ 008/ 24-27 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
245 ซึ่งมีเนื้อหาที่เปนรายงานวิชาการ 
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ตารางที่ 4-4  (ตอ)  
 

กลุมตําแหนง
บันทึกคารหัส 

จํานวนที่ผิดพลาดในการบันทึกแตละตําแหนง และการบันทึกคารหัสที่ควรเปน 

 การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      070303s2549####th############000#0#tha#d  
245 00 ^aประมวลกฎหมายอาญา /^c................... 
008      070303s2549####th#######l####000#0#tha#d  
-  ตองลงรหัส l ในตําแหนงที่ 008/ 24-27 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
245,650 และ 651 ซึ่งมีเนื้อหาที่เปนตัวบทกฎหมาย 

008/ 29  
(รหัสเอกสาร 
การประชุม)              

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060914s2549####th############000#0#tha#d 
111 2# ^aการประชุมเชิงวิชาการมาตรฐานแรงงานแหงชาติ               
             ^n(ครั้งที่ 2 :^d 2545 :^cกรุงเทพฯ) 
245 10 ^aมาตรฐานแรงงานสรางสรรคเศรษฐกิจไทย :^bการประชุม   
             เชิงวิชาการมาตรฐานแรงงานแหงชาติ ครั้งที่ 2 วันที่ 24  
             กันยายน 2545 ... 
008      060914s2549####th############100#0#tha#d 
-  ตองลงรหัส 1 ในตําแหนงที่ 008/ 29 ตามขอมูลในเขตขอมูล 245
ซึ่งระบุวาเปนสิ่งพิมพจากการประชุม 

008/ 31  
(รหัสดรรชนี) 

การบันทึกคารหัส:        
คารหัสที่ควรเปน:   
เหตุผลเน่ืองจาก:  

008      060213s2547####th#a##########00#0#tha#d  
008      060213s2547####th#a##########0000#tha#d  
-  ควรลงรหัส 0 ในตําแหนงที่ 008/ 31 ตามขอมูลในเลมซึ่งไมมี
ดรรชนีประกอบ 

008/ 39 
(รหัสระบุแหลงที่
ทํารายการ)               

การบันทึกคารหัส: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060213s2547####th#a##########000#0#tha## 
008      060213s2547####th#a##########000#0#tha#d 
-  ควรลงรหัส d ในตําแหนงที่ 008/ 39 เพื่อแสดงถึงแหลงที่ทําการ
วิเคราะหลงรายการโดยสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ซึ่งเปน
หนวยลงรายการอื่น ๆ ที่นอกเหนือจากหนวยงานบรรณานุกรม
ระดับชาติ และโครงการกลุมความรวมมือในการลงรายการ 

 

 จากตารางที่ 4-4  พบวา ลักษณะของการบนัทึกคารหัสตาํแหนงตาง ๆ ในเขตขอมูล 008
ที่ไมถูกตอง ไดแก การบันทกึคารหัสในตําแหนงรหัสวันเดือนป, รหัสประเภทของปพิมพ,  
รหัสปพิมพเร่ิมตน, รหัสปพมิพส้ินสุด, รหสัประเทศสถานที่พิมพ, รหัสภาพประกอบ แผนที่  
แผนภูมิ ฯลฯ, รหัสลักษณะเนื้อหา, รหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล, รหัสเอกสารการประชุม,  
รหัสดรรชนี และรหัสระบุแหลงที่ทํารายการ 
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 3.  การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ในเขตขอมูล
ความยาวไมคงท่ี (เขตขอมูล 020-850)  
 การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ จะตรวจสอบการใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number)  
การระบุตัวบงชี้ (Indicator) การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การเลือกขอมูล
บรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation)  
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา โดยจะแปลคาระดับคะแนน
ความถูกตองตามเกณฑที่กําหนดไวในบทที่ 3 
  3.1  เขตขอมูล 020 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 020 (เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ) 
จํานวน 17,703  รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-5 
   
ตารางที่ 4-5  ระดับคาความถกูตองของการลงรายการในเขตขอมูล 020 ตามรูปแบบ MARC 21                       
                      และตามหลักเกณฑ AACR2R 

 
*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
020 17,554 99.16 121 0.68 28 0.16 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
  
  จากตารางที่ 4-5  พบวา  เขตขอมูล 020 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 17,554 รายการ คิดเปนรอยละ 99.16 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 121 รายการ คิดเปนรอยละ 0.68 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 28 รายการ คิดเปนรอยละ 0.16 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-6  จาํนวนที่บนัทึกการลงรายการในเขตขอมูล 020 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                     MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 020 152 
020 1st ind.  13 
 2nd  ind.  - 
 ^a หรือ ^z  18 
 ^c  - 
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  121 

 
  จากตารางที่ 4-6  พบวา เขตขอมูล 020 มีจํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง
จํานวนทั้งหมด 152 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา มีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้มีความไมถูกตองมากที่สุดมีจํานวน 121 ตําแหนง รองลงมา 
มีการใชเขตขอมูลยอย a และ z ไมถูกตองมีจํานวน 18 ตําแหนง และมกีารระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1  
ไมถูกตองนอยที่สุดมีจํานวน 13 ตําแหนง  
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 020 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-7 
 
ตารางที่ 4-7  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 020 ตามรูปแบบ 
                     MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
020 1# ^a9749153912 

 
020 ##  ^a9749153912 
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ตารางที่ 4-7  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- ใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ไมถูกตอง 
020 ## ^a974887659 

 
020 ## ^z974887659    (เนื่องจากมีเพียง 9 ตัว) 

020 ## ^a974924893x 020 ## ^a974924893X    (Uppercase X) 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
020 ## ^a9749118769. 

 
020 ##  ^a9749118769_ 

หมายเหต:ุ  เครื่องหมาย #  เปนสัญลักษณแทนคาวางของตําแหนงตัวบงชี้ที่ยังไมมีการกําหนดใหใช    
                    ใน MARC 21  
 
 จากตารางที่ 4-7  พบวา การใชเขตขอมูล 020 (เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ 
หรือ ISBN) ทีไ่มถูกตองนั้นมีดังนี ้
 -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ตัวบงชี้ตวัที่ 1 มีการระบคุาตัวบงชี้นั้นไมถูกตอง 
เพราะตวับงชีต้ัวที่ 1 ยังไมไดมีการกําหนดใหใช  (Undefined) ตองระบุคาตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา #  
เสมอ   
  -  การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) เขตขอมูลยอย a ระบุเลขมาตรฐานสากล
ประจําหนังสือ (ISBN) มี 9 หลักนั้นไมถูกตอง ที่ถูกตองระบุเปนเขตขอมูลยอยเปน z ซ่ึงจะใชกับ
การระบ ุISBN ที่มีไมครบ 10 หลัก หรือเปนเลข ISBN ที่ยกเลิก สําหรับ ISBN ที่มีครบ 10 หลัก 
หรือ 13 หลัก จึงจะบนัทึกในเขตขอมูลยอย a ได 
  -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลูยอย a มีการใชเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เพราะเขตขอมูล 020 ไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้  

3.2 เขตขอมูล 041 และ 546 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 041 (รหัสภาษา) จาํนวน 705 รายการ และ 
เขตขอมูล 546 (หมายเหตุเกีย่วกับภาษา) จาํนวน 90 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-8 
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ตารางที่ 4-8  ระดับคาความถกูตองของการลงรายการในเขตขอมูล 041 และ 546 ตามรูปแบบ  
                     MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

  
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
041 486 68.94 18 2.55 201 28.51 

 
*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 1 ระดับ 0 
 
เขตขอมูล  

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
546  84 93.33 6 6.67 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-8  พบวา เขตขอมูล 041 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 486 รายการ คิดเปนรอยละ 68.94 มีความถูกตองแบบ 
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 2.55 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 201 รายการ คิดเปนรอยละ 28.51 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 546 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 84 รายการ คิดเปนรอยละ 93.33 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ (ระดับ 0) จํานวน 6 รายการ คิดเปนรอยละ 6.67 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-9  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 041 และ 546 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ   
                      MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 041 229 
041 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  209 
 1st ind.  20 
 2nd  ind.  - 
 ^a  - 
 ^b  - 
 ^h  - 

Tag 546  6 
546 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  - 
 1st  ind.  - 
 2nd  ind  - 
 ^a  - 
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค  6 

  
  จากตารางที่ 4-9  พบวา เขตขอมูล 041 จํานวนที่บันทกึการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 229 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 041 ไมมีการ
บันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 209 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a  
ไมถูกตองนอยที่สุดมีจํานวน 20 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 546 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจาํนวนทั้งหมด 6 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 546 ไมมีการ
ใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 6 ตําแหนง  
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 041 และ 546  ตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-10 
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ตารางที่ 4-10  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 041 และ 546  
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 041 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
041 1# ^a tha^beng 

 
041 0# ^a^atha^beng 

041 # 1^a tha^beng 041 0# ^a^atha^beng 

- ไมปรากฏหมายเลขเขตขอมูล 041 (Tag041)               
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

 
041 0# ^athaeng 

…………………………………….. 
500 ## ^aแปลจาก: My lover’s lover. 

041 1# ^atha^heng 
500 ## ^aแปลจาก: My lover’s lover. 

เขตขอมูล 546 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ_ 

 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

   
  จากตารางที่ 4-10  พบวา การใชเขตขอมูล 041 และ 546 ทีไ่มถูกตองนั้นมีดังนี ้
   เขตขอมูล 041 (รหัสภาษา)   
   -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 041 สําหรับหนังสือที่มีเนื้อหาของ 
ภาษาเรื่องยอ สาระสังเขป แตกตางจากภาษาของเนื้อหาหลัก มีการระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา # และ/ หรือ มีการระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา # และตัวบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา 1 
นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามาตรฐานกําหนดใหกรณีหนังสือมีภาษาของเรื่องยอ
หรือสาระสังเขปตางจากภาษาที่บันทึกเนือ้หาหลัก ใหใช ตัวบงชี้ตัวที ่1 ดวยคา 0 และตัวบงชี้ตวัที่ 2  
ดวยคา #  สวนกรณหีนังสือมีเนื้อหาเทยีบเคียง 2 ภาษา ใหระบุเขตขอมลู 041 ดวย โดยตัวบงชี้ตัวที่ 
1 ดวยคา 0 และตัวบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา #  และตองปรากฏเขตขอมูล 546 (หมายเหตุเกีย่วกับภาษา)  
ในสวนเขตขอมูลยอย a  เปนหมายเหตุเกีย่วกับภาษาที่บันทึกเนื้อหาซ่ึงตองสัมพันธกับขอมูลใน 
เขตขอมูลกลุมตําแหนง 008/ 35-37 และเขตขอมูล 041 โดยเขตขอมูลยอย a  ใหลงรหสัตัวอักษร  
3 ตัว แทนภาษาของวัสดุนัน้เรียงตอเนื่องกันไป 
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 -  ไมมีหมายเลขเขตขอมูล 041 (Tag041) กรณีเขตขอมลู 500 ระบุหมายเหตุทัว่ ๆ ไป
เกี่ยวกับหนังสอืที่เปนฉบับแปลจากภาษาตนฉบับมีปรากฏในเขตขอมูลยอย  a  และ/ หรือมีการลง 
รายการหมายเหตุเกีย่วกับภาษาที่บันทึกเนือ้หาในเขตขอมูล 546 ตองมีเขตขอมูล 041 ปรากฎให
สัมพันธกันดวย และใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา #  และรหสัเขตขอมูลยอย 
ตองมี a และ h เมื่อหนังสือมีเนื้อหาเปนฉบบัแปลหรือมีงานแปลรวมอยูดวย  
  เขตขอมูล 546 (หมายเหตุเก่ียวกับภาษา)   
  -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลูยอย a มีการใชเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เพราะเขตขอมูล 546 ตองจบดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวน 
ทายเขตขอมูลเปนคํายอ/ อักษรยอ หรือมีเครื่องหมายอื่น 
  3.3  เขตขอมูล 100 และ 700 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 100 (รายการหลกัชื่อบุคคล) จํานวน 7,460  
รายการ และเขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชือ่บุคคล) จํานวน 4,696 รายการ ปรากฏผล 
ดังตารางที่ 4-11 
 
ตารางที่ 4-11  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 100 และ 700 ตามรูปแบบ  
                        MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

  
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
100 7,407 99.29 17 0.23 36 0.48 
700 4,669 99.42 7 0.15 20 0.43 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-11  พบวา เขตขอมูล 100 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 7,407 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 99.29 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 17 รายการ คิดเปนรอยละ 0.23 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 36 รายการ คิดเปนรอยละ 0.48 ตามลําดับ 
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  เขตขอมูล 700 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว 
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 4,669 รายการ คิดเปนรอยละ 99.42 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 7 รายการ คิดเปนรอยละ 0.15 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 20 รายการ คิดเปนรอยละ 0.43 ตามลําดับ  
 
ตารางที่ 4-12  จํานวนที่บันทึกการลงรายการในเขตขอมูล 100 และ 700 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                        MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 100 33 
100 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   15 
 1st ind.   4 
 2nd ind.   3 
 ^a   - 
 ^c   1 
 ^d   - 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   9 

Tag 700 35 
700  ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   18 
 1st ind.   5 
 2nd ind.   - 
 ^a   - 
 ^c   - 
 ^d   2 
 ^e   4 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   6 

  
  จากตารางที่ 4-12  พบวา เขตขอมูล 100 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 33 ตําแหนง 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 100  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 18 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใช 
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 9 ตําแหนง ใชตัวบงชี้ตวัที่ 1 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 มีจํานวน 4 ตําแหนงเทากัน และมีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองนอยที่สุด 
มีจํานวน 1 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 700 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 35 ตําแหนง 
   เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 700 ไมมีการ
บันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้มากที่สุดจํานวน 18 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ จํานวน 6 ตําแหนง ใชตัวบงชี้ตวัที่ 1 จํานวน 5 ตําแหนง 
มีการใชเขตขอมูลยอย e จํานวน 4 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย d ไมถูกตองนอยที่สุด
จาํนวน 2 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 100 และ 700 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-13 
  
ตารางที่ 4-13  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 100 และ 700  
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 100 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) และเครื่องหมายวรรคตอน
ไมถูกตอง 
100 _ _  ^aสุมน อมรวิวัฒน_ 

 
 
100 0# ^aสุมน อมรวิวัฒน. 

- ใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ไมถูกตอง 
100 0# ^aสุนทร แสงสุกใส,^c2487- 
100 0# ^aสุนทร แสงสุกใส. 

 
100 0# ^aสุนทร แสงสุกใส,^d2487- 

- ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
100 0# ^aชนาธิป ศิริปญญาวงศ,^d2506-. 

 
100 0# ^aชนาธิป ศิริปญญาวงศ,^d2506- 

เขตขอมูล 700 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง  

700 0# ^aคารสัน, เบน. 700 1# ^aคารสัน, เบน. 
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ตารางที่ 4-13  (ตอ) 
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 700 (ตอ) 

245 10 ^a………… /^cโดย Jack Uldrich, Deb  
              Newberry ; ผูแปล อินนอฟ, เพ็ญจันทร  
              ภูนิยม. 
710 2# ^aอินนอฟ,^eผูแปล. 

 
 
 
700 0# ^aอินนอฟ,^eผูแปล. 

- ไมมีการระบุรายการเพิ่มชื่อบุคคล/  
245 00 ^a………..  /^cรวบรวมโดย บวรศักดิ์ 
              อุวรรณโน. 

 
700 0# ^aบวรศักดิ ์อุวรรณโน,^eผูรวบรวม.  

100 0# ^aศุภรัตน ฉัตรจริยาเวศน. 
245 10 ^a………… /^c ศุภรัตน ฉัตรจริยาเวศน,  
            สมเกียรติ พงษศิริจันทร. 

 
- เพิ่มรายการเพิ่มช่ือบุคคล 
700 0# ^aสมเกียรติ พงษศิริจันทร. 

245 10 ^a………… /^cโดย Jack Uldrich, Deb  
              Newberry ; ผูแปล อินนอฟ, เพ็ญจันทร  

 
700 1# ^aนิวเบอร่ี, เดบ. 

245 10 ^a………… /^cโดย Jack Uldrich, Deb  
              Newberry ; ผูแปล อินนอฟ, เพ็ญจันทร  
              ภูนิยม. 
710 2# ^aอินนอฟ,^eผูแปล. 

 
 
700 1# ^aนิวเบอรี่, เดบ. 
700 0# ^aอินนอฟ,^eผูแปล. 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
100 0# ^aบวรศักดิ์ อุวรรณโน. 
245 00 ^a………..  /^cรวบรวมโดย บวรศักดิ์ ..... 

 
 
700 0# ^aบวรศักดิ์ อุวรรณโน. 

100 0# ^aนันทขวาง สิริสุนทร. 
245 10 ^a… = … /^cโดย นันทขวาง สิริสุนทร. 
500 ## ^aแปลจาก: My lover’s lover. 

 
245 00 ^a… = … /^c[แปล]โดย นันทขวาง สิริสุนทร. 
700 0# ^aนันทขวาง สิริสุนทร,^eผูแปล. 

- ไมมีขอมูลปรากฏใน 245 และ 500 แตมีเขตขอมูลนี้ 
700 0# ^aตติรัตน สุวรรณสุจริต. 
700 0# ^aศิริวรรณ ยืนยง. 

 
ไมตองลงเขตขอมูล นี้ หรือถามีตองลงรายการอยูใน
เขตขอมูล 245 ^c หรือลงในสวนหมายเหตุ ใน 
เขตขอมูล 500  
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  จากตารางที่ 4-13  พบวา การใชเขตขอมูล 100 และ 700 ทีไ่มถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 100 (รายการหลักท่ีเปนชื่อบุคคล)   
  -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 100 สําหรับการลงรายการหลักที่เปน 
ชื่อบุคคล (ชาวไทย) ไมมกีารลงรายการตัวบงชี้ตัวที่ 1 และบงชี้ตัวที่ 2 นั้นไมถูกตอง เนื่องจาก 
การลงรายการหลักดวยช่ือบคุคล ตองระบุคาของตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชีต้ัวที่ 2  
ดวยคา # 
  -  การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ในเขตขอมูล 100 สําหรับการลง 
รายการหลักทีเ่ปนชื่อบุคคล (ชาวไทย) มกีารใชเขตขอมูลยอย (Subfield Code) c  ลงรายการที่เปน
ขอมูลเกี่ยวกับ ปเกิด- ของผูแตงหนังสือนัน้ไมถูกตอง เพราะเขตขอมลูยอย c ใชในการลงรายการ
ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนง ยศ  บรรดาศักดิ์ ดงันั้น การลงรายการใหถูกตองตามเกณฑมาตรฐานสากล 
ตองลงรายการที่เปนขอมูลเกีย่วกับ ปเกดิ- ของผูแตงหนังสือนั้นในเขตขอมูลยอย d  
  -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ไมถูกตอง พบวามีการลงรายการ 
ช่ือบุคคลที่ปรากฏมีหนาที่เปนผูรวบรวม และเปนผูแปลลงในเขตขอมูล 100 (รายการชื่อบุคคล) นั้น
ไมถูกตอง ที่ถูกตองตองลงรายการในเขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชื่อบุคคล) เพราะผูรวบรวม และ 
ผูแปลไมไดใชลงรายการเปนรายการหลัก ดงันั้นกรณีนี้ตองลงรายการโดยใชชื่อเร่ืองเปน 
รายการหลัก และตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 และตวับงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา # 
 -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลู 100 (รายการชื่อบุคคล) การลงรายการ
เมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ ตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค เสมอ ยกเวน กรณมีีปเกิดปรากฏ
อยางเดยีว จะไมใสเครื่องหมายมหัพภาค เมือ่ส้ินสุดเขตขอมูล แตตองใสเครื่องหมายยัติภังค ( -  ) 
คั่น เชน 100 0# ^aสุนทร แสงสุกใส,^d2487- 
  เขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มท่ีเปนชื่อบุคคล)   
  -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 700 สําหรับการลงรายการหลักที่มีผูแตง 
เปนชาวตางชาติ ระบุตัวบงชีต้ัวที่ 1 เปน 0 นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดให
ระบุตัวบงชี้ตวัท่ี 1 ดวยคา 1 เพราะ 1 หมายถึงลงรายการหลักดวยช่ือสกุล สวนกรณทีี่ตองทํารายการ
เพิ่มที่เปนผูแปล (ชาวตางชาติ) ไปลงรายการเพิ่มในเขตขอมูลที่เปนชื่อนิติบุคคล (Tag710) นั้น 
ไมถูกตอง เนือ่งจากชื่อบุคคลที่ปรากฏมีหนาที่เปนผูแปล ดังนั้นเขตขอมูลที่ถูกตองควรเปน 
เขตขอมูลที่เปนรายการเพิ่มชื่อบุคคล (ผูแปล) โดยตองใชเขตขอมูล 700 โดยระบุตวับงชี้ตัวที่ 1  
ดวยคา 1 และตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา # 
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 -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ไมถูกตอง เพราะไมมีการระบุรายการ
เพิ่มชื่อบุคคลสําหรับชื่อบุคคลที่ปรากฏหนาที่เปนผูรวบรวม (ชาวไทย) มีการใชช่ือผูรวบรวมลง
เปนรายการหลักในเขตขอมลู 100 นั้นไมถูกตอง เนื่องจากชื่อบุคคลที่เปนผูรวบรวม ตองลงรายการ
เพิ่มชื่อบุคคลโดยใชเขตขอมูล 700 และตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชีต้วัที่ 2  
ดวยคา #  สวนกรณีที่มีบุคคลรวมกันเขียนหนังสือ 2 คน และเปนชาวตางชาติ ตองทํารายการเพิ่ม 
ช่ือบุคคลใหกบัคนที่ 2 ดวย เนื่องจากชื่อบคุคลที่เปนผูแตงรวม (ชาวตางชาติ) ตองทาํรายการเพิ่ม 
ช่ือบุคคลโดยใชเขตขอมูล 700 (Tag700) และตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และตวับงชี้ตัวที่ 2
ดวยคา # 

 -  การใชเขตขอมูลเกิน ทั้ง ๆ ที่ไมมขีอมูลช่ือบุคคลรับผิดชอบรวมหรือทําหนาที่อ่ืน ๆ
ปรากฏในเขตขอมูลใดเขตขอมูลหนึ่งในระเบียน แตมกีารลงรายการเพิม่ในเขตขอมูล 700 นั้น 
ไมถูกตอง เนือ่งจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหทํารายการเพิ่มไดนั้น จะตองมีขอมูลปรากฏใน
เขตขอมูล 245 หรือเขตขอมูล 500 ดวย 
  -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลูยอย a หากไมมีเขตขอมูลยอย c และ 
เขตขอมูลยอย d  (ที่ลงเฉพาะปเกิด- ) ปรากฏ ตองจบเขตขอมูลดวยเครือ่งหมายมหพัภาคเสมอ 
เชน 100 0# ^aสุมน อมรวิวฒัน. 
  3.4  เขตขอมูล 110 และ 710 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 110 (รายการหลกัชื่อนิติบุคคล) จํานวน 52 
รายการ และเขตขอมูล 710 (รายการเพิ่มชือ่นิติบุคคล) จาํนวน 4,584 รายการ ปรากฏผลดัง 
ตารางที่ 4-14 
 
ตารางที่ 4-14  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 110 และ 710 ตามรปูแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
110 48 92.31 1 1.92 3 5.77 

710 4,507 98.32 31 0.68 46 1.00 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
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  จากตารางที่ 4-14  พบวา เขตขอมูล 110 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 48 รายการ คิดเปนรอยละ 92.31 มีความถูกตองแบบ 
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 1 รายการ คิดเปนรอยละ 1.92  และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 3 รายการ คิดเปนรอยละ 5.77 ตามลําดับ  
  เขตขอมูล 710 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตาม
หลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 4,507 รายการ คิดเปนรอยละ 98.32 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 31 รายการ คิดเปนรอยละ 0.68 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 46 รายการ คิดเปนรอยละ 1.00 ตามลําดับ  
 
ตารางที่ 4-15  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 110 และ 710 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ   
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 110 3 
110 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  3 
 1st ind.  - 
 2nd ind.  - 
 ^a  - 
 ^b  - 
 เครื่องหมายวรรคตอน  - 
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  - 

Tag 710 77 
710 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   43 
 1st ind.   11 
 2nd ind.   - 
 ^a   - 
 ^b   - 
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   23 



 144 

  จากตารางที่ 4-15  พบวา เขตขอมูล 110 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 3 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 110  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีจํานวน 3 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 710 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 77 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 710  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 43 ตําแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมาย 
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ จํานวน 23 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตอง
นอยที่สุดจํานวน 11 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 110 และ 710 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-16 
 
ตารางที่ 4-16  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 110 และ 710  
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 110 

- ใชเขตขอมูล (Tag) และตัวบงชี้ (Indicator)  
ไมถูกตอง 
110 2# ^aสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาประเทศไทย. 
245 10 ^aการจัดการระบบวิจัยละพัฒนาเพื่อ
สนับสนุนการพัฒนาอุตสาหกรรม /^cสถาบันวิจัย
เพื่อการพัฒนาประเทศไทย. 

 
 
245 00 ^aการจัดการระบบวิจัยละพัฒนาเพื่อสนับสนุน
การพัฒนาอุตสาหกรรม /^cสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนา
ประเทศไทย. 
 

เขตขอมูล 710 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator)ไมถูกตอง 
710 0# ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.) 

 
710 2# ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.) 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 

710 2# ^aวิทยาลัยเซาธอีสบางกอก.√ ^bบัณฑิต   
             วิทยาลัย_ 
710 0# ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.). 

 
710 2# ^aวิทยาลัยเซาธอีสบางกอก.^bบัณฑิต                
              วิทยาลัย. 
710 2# ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.)_ 

- ไมปรากฏเขตขอมูล 710 710 2# ^aสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาประเทศไทย. 
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  จากตารางที่ 4-16  พบวา การใชเขตขอมูล 110 และ 710 ทีไ่มถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 110 (รายการหลกัชื่อนิติบุคคล) และ 710 (รายการเพิ่มชื่อนิตบิุคคล)  
มีการใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) และการใชตวับงชี้ (Indicator) ในเขตขอมลู 110  
มีการใชชื่อนิตบิุคคลไปลงเปนรายการหลัก นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตาม
มาตรฐานกําหนดวา การลงรายการหลักดวยช่ือนิติบุคคล นิติบุคคลนั้นจะตองถูกระบุถึงมากที่สุด 
โดยพิจารณาจากชื่อที่ใชในผลงานของนิติบุคคลนั้นและตองเปนผลงานที่ปรากฏในภาษาของ 
นิติบุคคล (สุภาพร ดุษฏีพฤฒิพันธุ, 2540, หนา 145) จึงใชลงรายการหลักดวยช่ือนิตบิุคคลได 
ดังนั้นรายการนี้ตองใชชื่อเร่ืองลงเปนรายการหลักในเขตขอมูล 245 (Tag245) จึงจะถูกตอง และ 
ตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 0 และตองทาํรายการเพิ่มชือ่นิติบุคคล 
ในเขตขอมูล 710 และตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 2 และตัวบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา #  และกอนหนา 
เขตขอมูลยอย b ไมตองเวนวรรค 1 ระยะ และตองใชเครือ่งหมายมหพัภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ 
ยกเวน กรณีทีข่อมูลมีเครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรือวงเล็บปดเปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลว 
ไมตองลงเครื่องหมายมหพัภาคอีก 
  3.5  เขตขอมูล 111 และ 711 
      การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 111 (รายการหลกัชื่อการประชุม) จํานวน 348 
รายการ และเขตขอมูล 711 (รายการเพิ่มชือ่การประชุม) ไมพบการลงรายการในเขตขอมูลนี้ 
ปรากฏผลดังตารางที่ 4-17 
   
ตารางที่ 4-17  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 111 และ 711 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
111 344 98.85 4 1.15 - - 

711 - - - - - - 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
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  จากตารางที่ 4-17  พบวา เขตขอมูล 111 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 344 รายการ คิดเปนรอยละ 98.85 มีความถูกตองแบบ 
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 4 รายการ คิดเปนรอยละ 1.15 ตามลําดับ และไมพบการลงรายการ 
มีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) สวนเขตขอมูล 711 พบวาไมมีการลง
รายการในเขตขอมูลนี้ 
 
ตารางที่ 4-18  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 111 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 111 4 
111 1st ind.   - 
 2nd ind.  - 
 ^a  - 
 ^n  - 
 ^d  - 
 ^c  - 
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  4 

   

  จากตารางที่ 4-18  พบวา  เขตขอมูล 111 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 4 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 111  
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 4 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 111 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-19  
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ตารางที่ 4-19  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 111 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
            

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

-  ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
111 2# ^aการสัมมนาทางวิชาการ มิติใหมของครูและ 
               ผูบริหารการศึกษา : หัวใจแหงการปฏิรูป   
               การศึกษา^d(2546 :^cกรุงเทพฯ).  

 
111 2# ^aการสัมมนาทางวิชาการ มิติใหมของครูและ 
               ผูบริหารการศึกษา : หัวใจแหงการปฏิรูป  
               การศึกษา^d(2546 :^cกรุงเทพฯ)_ 

    
  จากตารางที่ 4-19  พบวา การใชเขตขอมูล 111 ที่ไมถูกตองนั้น พบวา  
มีเครื่องหมายวรรคตอนเปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลวนั้น ไมตองลงเครื่องหมายมหัพภาคอกี 
  3.6  เขตขอมูล 130 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 130 (ชื่อเร่ืองแบบฉบับ) จํานวน 36 รายการ 
ปรากฏผลดังตารางที่ 4-20 
 
ตารางที่ 4-20  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 130 ตามรูปแบบ MARC 21                       
                        และตามหลักเกณฑ AACR2R 

 
*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
130 36 100 - - - - 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-20 พบวา เขตขอมูล 130 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 36 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 100 
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  3.7  เขตขอมูล 245, 246 และ 740 
      การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 245 (ชื่อเร่ืองและสวนความรับผิดชอบ) 
จํานวน 10,000 รายการ, เขตขอมูล 246 (ชือ่เร่ืองที่แตกตาง) จํานวน 10,576 รายการ และเขตขอมูล 
740 (รายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ) จํานวน 357 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-21 
 
ตารางที่ 4-21  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 245, 246 และ 740 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R              
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
245 9,700 97.00 206 2.06 94 0.94 

246 10,057 95.09 390 3.69 129 1.22 

740 225 63.03 3 0.84 129 36.13 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
  
  จากตารางที่ 4-21 พบวา เขตขอมูล 245 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 9,700 รายการ คิดเปนรอยละ 97.00 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 206 รายการ คิดเปนรอยละ 2.06 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 94 รายการ คิดเปนรอยละ 0.94 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 246 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 10,057 รายการ คิดเปนรอยละ 95.09 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 390 รายการ คิดเปนรอยละ 3.69 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ (ระดับ 0) จํานวน 129 รายการ คิดเปนรอยละ 1.22 ตามลําดับ 
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  เขตขอมูล 740 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 225 รายการ คิดเปนรอยละ 63.03 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 3 รายการ คิดเปนรอยละ 0.84 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 129 รายการ คิดเปนรอยละ 36.13 ตามลําดับ 
 
ตารางที่ 4-22  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 245, 246 และ 740 ที่ไมถูกตอง 
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 245 279 
245 1st ind.   57 
 2nd ind.  
 ^a  
 ^b  
 ^n  
 ^p  
 ^c   
 เครื่องหมายวรรคตอนอื่น ๆ  

22 
0 
0 
0 
0 
- 

124 

 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค  76 
Tag 246 472 

246 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  
 1st ind.  
 2nd ind.  
 ^a  
 ^b  
 ^n  
 ^i  
 ^p  
 เครื่องหมายวรรคตอน  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค   

129 
4 
60 
36 
0 
0 
0 
0 
0 

243 
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ตารางที่ 4-22  (ตอ) 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 740 155 
740 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   
 1st ind.   
 2nd ind.   
 ^a   
 ^n   
 ^p   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

129 
0 
0 
0 
0 
0 
26 

   
  จากตารางที่ 4-22  พบวา เขตขอมูล 245 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 279 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 245 
มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 124 ตําแหนง รองลงมา ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้จํานวน 76 ตําแหนง มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1  
จํานวน 57 ตําแหนง และมีการใชตัวบงชี้ตวัที่ 2 ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 22 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 246 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด  
472 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 246 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 243 ตําแหนง 
รองลงมา ไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 129 ตําแหนง มกีารใชตัวบงชี้ตวัท่ี 2  
ไมถูกตองจํานวน 60 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองจํานวน 36 ตําแหนง และมีการใช
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 4 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 740 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 155 
ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 740  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจาํนวน 129 ตําแหนง และไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้นอยที่สุดจํานวน 26 ตําแหนง 
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  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 245, 246 และ 740 
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-23 
 
ตารางที่ 4-23  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 245, 246 และ 740 
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 245 

- 245  ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง (กรณีมีชื่อ
บุคคลเปนรายการหลัก (Tag100) 
245 _ _ ^aเรียนการใชงานภาคปฏิบัติ Microsoft            
               Access 2002 /^cชาตพล นภาวารี. 

 
 
245 10 ^aเรียนการใชงานภาคปฏิบัติ Microsoft   
             Access 2002 /^cชาตพล นภาวารี. 

100 0# ^aวิไล วีระปรีย. 
245 00 ^aระบบบัญชี / 
245 0# ^aระบบบัญชี / 

 
245 10 ^aระบบบัญชี / 
245 10 ^aระบบบัญชี / 

100 0# ^aนวน เฆือน. 
245 0# ^aกาวตรงไปยังทิศตะวันตกและ  
              อินโดจีนในป 2000 

100 0# ^a......................... 
245 10 ^aกาวตรงไปยังทิศตะวันตกและ 
              อินโดจีนในป 2000 

- 245 ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง (กรณีมี 
ชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก (Tag245) 
245 10 ^aการบริหารการดําเนินงานและการผลิต /^c 
               ณัฏฐพันธ เขจรนันท...[และคนอื่น ๆ]. 

 
 
245 00 ^aการบริหารการดําเนินงานและการผลิต /^c 

             ณัฏฐพันธ เขจรนันท√...√ [และคนอื่น ๆ]. 

- 245 ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
245 10 ^aยิ่งใหญตองยิ่งเล็ก :^bThe next big thing  
              is  really small /^c........................  

 
245 10 ^aยิ่งใหญตองยิ่งเล็ก =^bThe next big thing 
             is  really small /^c........................ 

245 10 ^a.................. /^cคณะผูวิจัย พิเชฐ  
             ดุรงคเวโรจน...[และคนอื่น ๆ]. 

245 10 ^a.................. /^cคณะผูวิจัย พิเชฐ  

            ดุรงคเวโรจน√ ... √[และคนอื่น ๆ]. 

เขตขอมูล 246, 740 

500 ## ^aช่ือเรื่องบนปก: กาวไปยังทิศตะวันตกและ 
             อินโดจีนในป 2000. 
740 0# ^aกาวไปยังทิศตะวันตกและอินโดจีนในป   
              2000. 

 
 
246 14 ^aกาวไปยังทิศตะวันตกและอินโดจีนในป    
              2000 
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ตารางที่ 4-23  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

246, 740 (ตอ) 

- 246 ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
245 10 ^aรูลึกโรคภูมิแพ :^bวิธีเอาชนะโรคภูมิแพ   
              ดวยตนเอง 
246 00 ^aวิธีเอาชนะโรคภูมิแพดวยตนเอง 

 
 
 
246 30 ^aวิธีเอาชนะโรคภูมิแพดวยตนเอง 

245 10 ^aคูมือสรางเว็บไซตดวยตนเองฉบับสมบูรณ  
246 31 ^aสรางเว็บไซตดวยตนเอง 

 
246 30 ^aสรางเว็บไซตดวยตนเอง 

245 10 ^aปจจัยทางจิตวิทยานิเวศวิทยาที่เกี่ยวกับการ
อบรมเลี้ยงดูเด็กของมารดาไทย :^bรายงานการวิจัย 
/^c…….. 
246 30 ^aรายงานวิจัยเรื่อง ......................... 

 
246 3# ^aรายงานวิจัยเรื่องปจจัยทางจิตวิทยา
นิเวศวิทยาที่เกี่ยวกับการอบรมเลี้ยงดูเด็กของ 
มารดาไทย 

- 246 ลงรายการชื่อเร่ืองซ้ํากับเขตขอมูล 245  

- 246 ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
246 31 ^aEmptiness-void. 

 
246 31 ^aEmptiness-void_ 

- 740  ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
245 10 ^aการดูแลสุขภาพมารดา-ทารกแรกเกิดและ  
              ครอบครัว :^bเอกสารประกอบการสอนวิชา   
              102312 /^c…………… 
 246 30 ^aการดูแลและสงเสริมสุขภาพหญิง 
                ต้ังครรภ 
246 30 ^a บทบาทพยาบาลในการ  
                ดูแล และสงเสริมสุขภาพหญิงในระยะ  
                คลอด 
                                        ฯลฯ 
505 0# ^aล. 1. การดูแลและสงเสริมสุขภาพหญิง 
                ต้ังครรภ - - ล. 2. บทบาทพยาบาลในการ  
                ดูแล และสงเสริมสุขภาพหญิงในระยะ  
                คลอด - - ล. 3.  การดูแลและสงเสริม  
                สุขภาพมารดาหลังคลอดและทารกแรกเกิด. 

 
 
 
 
 
 
 
 
740 0# ^aการดูแลและสงเสริมสุขภาพหญิง 
                ต้ังครรภ. 
740 0# ^aบทบาทพยาบาลในการดูแล และสงเสริม   
                สุขภาพหญิงในระยะคลอด. 
                                        ฯลฯ 
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ตารางที่ 4-23  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

246, 740 (ตอ) 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
246 30 ^a สวนจัดเอง 2 
246 30 ^aสวนริมน้ํา 
246 30 ^aGarden details 3 
505 2# ^aล. 19 สวนจัดเอง 2 - - ล. 20 สวนริมน้ํา - -  
              ล. 21 Garden details 3 

 
740 0# ^a สวนจัดเอง 2. 
740 0#  ^aสวนริมน้ํา. 
740 0#  ^aGarden details 3. 

 

- 740 ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
740 0# ^aการวางแผนกําลังการผลิต_ 

 
740 0# ^aการวางแผนกําลังการผลิต. 

 
  จากตารางที่ 4-23  พบวา การใชเขตขอมูล 245, 246 และ 740 ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 245 (สวนชื่อเร่ือง)  
  -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 245 มีการระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 และตัวบงชี้
ตัวที่ 2 ที่ไมถูกตอง เนื่องจากรายการที่ตรวจสอบลงชื่อบุคคล (Tag100) เปนรายการหลัก ดังนัน้ 
ตัวบงชี้ที่ถูกตองของเขตขอมูลช่ือเร่ือง (Tag245) คือ ตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 1 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 0 และหากรายการที่ตรวจสอบใชชื่อเร่ือง (Tag245) เปนรายการหลัก ดังนั้น
ตัวบงชี้ที่ถูกตองของเขตขอมูลช่ือเร่ือง (Tag245) คือ ตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 0 
  -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลู 245 ชื่อเร่ืองเทียบเคียงทีเ่ปนภาษา 
ที่แตกตางจากที่ใชเขียนเนื้อหาในเลมสวนใหญ มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนคั่นหนา 
เปนเครื่องหมายทวภิาค ( : ) นั้นไมถูกตอง ที่ถูกตองใหใชเครื่องหมายเทากับ ( = ) คั่น และ 
ในสวนการแจงความรับผิดชอบในเขตขอมลูยอย c ถามีผูรับผิดชอบรวมกันเขียนหนงัสือมากกวา  
3 คนขึ้นไปจะใชการละขอความโดยใชเครือ่งหมายละ ( .... ) นําหนาขอความ [และคนอื่น ๆ] หรือ
ในภาษาอังกฤษใช [et al.] โดย AACR2R กําหนดใหตองเวนระยะกอนและหลังเครื่องหมาย 1 ระยะ 

เชน  245 10 ^aยิ่งใหญตองยิง่เล็ก =^bThe next big thing is  really small /^cโดย  

                       Jack Uldrich√ ... √[et al.] 
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  เขตขอมูล 246 (ชื่อเร่ืองที่แตกตาง)  
  -  ใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ชือ่เร่ืองที่ไดจากหนาปกนอก ทํารายการเพิม่
ในเขตขอมูล 740 นั้นไมถูกตอง ถึงแมวาจะมีการหมายเหตุไวในเขตขอมูล 500 (Tag500) ก็ตาม 
เนื่องจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหลงรายการไวในเขตขอมูล 246 ระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 
 และตัวบงชีต้วัที่ 2 ดวยคา 1 และ 4 โดยตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 นั้น หมายถึงเปนคาทีค่วบคุม 
การแสดงหมายเหตหุรือการทํารายการเพิ่มเกี่ยวกับชื่อเร่ืองที่แตกตาง และตัวบงชี้ตวัท่ี 2 ดวยคา 4 
นั้นหมายถึงเปนคาที่แสดงวาชื่อเร่ืองที่แตกตางนี้ไดมาจากปกนอก (ปกดั้งเดิมของตวัเลม) และไม
ตองทําหมายเหตุชื่อเร่ืองจากหนาปกนอกใวในเขตขอมลู 500  
  -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 246 เนื่องจากรายการที่ตรวจสอบ 
เปนชื่อเร่ืองที่ไดมาจากสวนหนึ่งของชื่อเร่ือง หรือไดจากสวนชื่อเร่ืองยอยของชื่อเร่ือง มีการระบ ุ
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหตองระบุ
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตัวบงชีต้ัวท่ี 2  ดวยคา 3 และ 0 สําหรับการลงรายการชื่อเร่ืองที่มีการกลับคําซ้ํา 
ที่เปนสวนนําหนาชื่อเร่ืองไปไวในเขตขอมูลยอย b ในเขตขอมูล 245 นั้น ตองทํารายการเพิ่ม 
ชื่อเร่ืองที่แตกตางที่เปนการระบุชื่อเร่ืองที่เหมาะสมตามหนาปกในดวย โดยใหระบตุัวบงชี้ตัวที่ 1 
และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 ดวยคา 3 และ 0 นั้นไมถูกตองตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวเิคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา โดยคณะทํางาน ฯ กาํหนดใหระบตุัวบงชี้ตัวที่ 1 
และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 ดวยคา 3 และ # 
  -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตองในเขตขอมูล 246 มีการระบุเคร่ืองหมาย
มหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูลที่ไดมาจากชื่อเร่ืองที่เปนสวนหนึ่งของชื่อเร่ืองนั้นไมถูกตอง เนื่องจาก
เกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหเขตขอมูล 246 ไมตองจบดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวนกรณีที่
คําสุดทายเปนคํายอ หรืออักษรยอ 
  เขตขอมูล 740 (รายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เก่ียวของ)  
  -  ใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ในเขตขอมูล 740 ไมถูกตอง โดยมีการนํา 
ชื่อเร่ืองที่จําแนกในเขตขอมลู 505 (หมายเหตุสารบัญ) ไปทํารายการเพิม่ในเขตขอมูล 246  
ในเขตขอมูลยอย a ซ่ึงใชทํารายการเพิ่มสําหรับชื่อเร่ืองที่แตกตางนัน้ไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑ
มาตรฐานสากลกําหนดใหบนัทึกรายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของหรือช่ือเร่ืองจําแนกที่ไมไดม ี
การควบคุมไวในเขตขอมูล 740 (Add Entry-Uncontrolled Related/ Analytical Title) ใน 
เขตขอมูลยอย a และใหระบตุัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 กรณทีี่ไมมีจํานวนอักขระที่ไมนบัในการ
จัดเรยีงการเรียง และใหระบตุัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา #  กรณีที่ชื่อเร่ืองที่ไมเปนรายการจําแนก หรือ 
ใชกับรายการที่ไมมีขอมูลบงบอกวาเปนรายการเพิ่มชื่อเร่ืองจําแนก 
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  -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 740 ไมตองระบุเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อจบเขตขอมูลที่เปนรายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ หรือช่ือเร่ืองจําแนกที่ไมไดมีการควบคุมนั้น
ซอนกันหลายความไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหเขตขอมูล 740 ตองจบดวย
เครื่องหมายมหัพภาค หรือเครื่องหมายวรรคตอนอื่น ๆ หรือวงเล็บปด ถาเครื่องหมายวรรคตอน
หรือวงเล็บปดเปนสวนหนึ่งของขอมูล 
  3.8  เขตขอมูล 250, 260 และ 300 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 250 (คร้ังที่พิมพ) จาํนวน 3,020 รายการ 
เขตขอมูล 260 (สถานที่ผลิตจําหนายหรือเผยแพร) จาํนวน 9,988 รายการ และเขตขอมูล 300 
(ลักษณะทางกายภาพของวัสดุ) จํานวน 9,993 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-24 
   
ตารางที่ 4-24  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 250, 260 และ 300 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

*ระดับคาความถูกตอง  

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
250 2,991 99.04 17 0.56 12 0.40 

260 9,924 99.24 39 0.39 37 0.37 

300 9,857 98.57 75 0.75 68 0.68 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-24  พบวา เขตขอมูล 250 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 2,991 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 99.04 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 17 รายการ คิดเปนรอยละ 0.56 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 12 รายการ คิดเปนรอยละ 0.40 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 260 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
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(ระดับ 2) จํานวน 9,924 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 99.24 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) 
จํานวน 39 รายการ คิดเปนรอยละ 0.39 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 37 รายการ คิดเปนรอยละ 0.37 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 300 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
(ระดับ 2) จํานวน 9,857 รายการ คิดเปนรอยละ 98.57 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 75 รายการ คิดเปนรอยละ 0.75 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 68 รายการ คิดเปนรอยละ 0.68 ตามลําดับ 
 
ตารางที่ 4-25  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 250, 260 และ 300 ที่ไมถูกตอง 
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 250 29 
250 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค    

- 
- 

17 
12 

Tag 260 124 
260 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   
 1st ind.   
 2nd ind.   
 ^a   
 ^b   
 ^c   
 เครื่องหมายวรรคตอน   
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

12 
- 
- 
6 
21 
11 
35 
39 
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ตารางที่ 4-25  (ตอ) 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 300 239 
300 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   7 

 1st ind.   - 

 2nd ind.   - 

 ^a   58 

 ^b   68 

 ^c   17 

 ^e   - 

 เครื่องหมายวรรคตอน   14 

 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   75 

 
  จากตารางที่ 4-25  พบวา เขตขอมูล 250 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 29 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 250  
มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองมากทีสุ่ดจํานวน 17 ตําแหนง และไมมีการใชเครือ่งหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยที่สุด มีจํานวน 12 ตําแหนง 
  เขตขอมลู 260 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 124 
ตําแหนง  
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 260  
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 39
ตําแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองจํานวน 35 ตําแหนง, มีการใช 
เขตขอมูลยอย b ไมถูกตองจํานวน 21 ตําแหนง, ไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 12 
ตําแหนง, มีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองจํานวน 11 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a  
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 300 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 239 
ตําแหนง 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 300 
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 75
ตําแหนง รองลงมา มีการใชเขตขอมูลยอย b ไมถูกตองจํานวน 68 ตําแหนง, มีการใชเขตขอมูลยอย 
a ไมถูกตองจํานวน 58 ตําแหนง, มีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองจํานวน 17 ตําแหนง 
มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองจํานวน 14 ตําแหนง และไมมกีารบันทึกหมายเลข 
เขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยทีสุ่ดจํานวน 7 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 250, 260 และ 300  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-26 
 
ตารางที่ 4-26  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 250, 260 และ 300 
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 250 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
250 ## ^aพิมพครั้งที่ 2_ 

 
250 ## ^aพิมพครั้งที่ 2. 

เขตขอมูล 260 

260 ## ^cสงขลา :^bสถาบันราชภัฏสงขลา ;^c2544.  
260 ## ^a[ม.ป.พ. :^bTruth Authorization],^c2545. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bโอเดียนสโตร^c2537_ 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^b[ม.ป.ท.],^c2542. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ_^bโครงการศูนยหนังสือ  
              สถาบันราชภัฏสวนดุสิต,^c2546. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสมาคม,^[c2545?]. 

260 ## ^aสงขลา :^bสถาบันราชภัฏสงขลา,^c2544.  
260 ## ^a[ม.ป.ท. :^bTruth Authorization],^c2545. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bโอเดียนสโตร,^c2537. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^b[ม.ป.พ.],^c2542. 

260 ## ^aกรุงเทพฯ√:^bโครงการศูนยหนังสือ  
              สถาบันราชภัฏสวนดุสิต,^c2546. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสมาคมหองสมุดแหง 
             ประเทศไทย,^c[2545?]_ 

260 ## ^a........ :^b………..,^c2539? 260 ## ^a........ :^b………..,^c[2539?] 

- ไมปรากฏเขตขอมูล 260 260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bโอเดียนสโตร^c2537. 
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ตารางที่ 4-26  (ตอ) 
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 300 

- ใชเขตขอมูลยอยไมถูกตอง 
300 ## ^aง, 300 หนา :^bภาพประกอบ ;^c21 ซม.  
 

 
300 ## ^a[ก]-ง, 300 หนา :^bภาพประกอบ ;^c21 ซม. 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนและลงรายการขอมูลไมถูกตอง 
300 ## ^a96 หนา :^bภาพประกอบ,^c21 ซม. 

 

300 ## ^a96 หนา :^bภาพประกอบ√;^c21 ซม. 

300 ## ^a135 หนา  ;^c  ซม. 300 ## ^a135 หนา  ;^c26 ซม. 

300 ## ^a650 หนา :^bภาพประกอบ ;^c24 ซม.+^eCDB      
              527. 

300 ## ^a…. ^b…. ;^c24 ซม.√+^e^ซีดี-รอม 1 แผน   
            (CDB 527) 

300 ## aก-ฉ, 53หนา ;^c21ซ.ม. 300 ## aก-ฉ, 53√หนา ;^c21√ซม. 

- ไมปรากฏเขตขอมูล 300 300 ## ^a40 หนา :^bภาพประกอบ√;^c21 ซม. 
 
 
  จากตารางที่ 4-26 พบวา การใชเขตขอมูล 250, 260 และ 300 ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 250 (คร้ังท่ีพิมพ)  
  -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 250 ไมมีการระบุเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดให 
เขตขอมูลนี้ตองจบดวยเครื่องหมายมหัพภาค  
  เขตขอมูล 260 (สถานที่ผลิต จําหนายหรือเผยแพร)  
  -  การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ในเขตขอมูล 260 (กรณทีี่ไมมีขอมูล
สวนนี้ปรากฏในแหลงขอมูลที่เหมาะสม) มีสวนการลงรายละเอียดทางกายภาพไมถูกตอง คือ  
มีการลงรายการไวในเขตขอมูลยอย c โดยระบุเปน [ม.ป.พ.] และ/ หรือไมมีเครื่องหมายทวภิาค ( : ) 
คั่นระหวางเขตขอมูลยอย a และ b และ/ หรือในแหลงขอมูลไมปรากฏผูจัดพิมพ แตลงรายการเปน 
[ม.ป.ท.] และไมไดเวน 1 ระยะ กอนเครื่องหมายทวิภาค ( : ) และ/ หรือปที่จัดพิมพไมปรากฏ  
เมื่อลงปพิมพแบบประมาณปพิมพ แลวจบดวยเครื่องหมายมหัพภาคนั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑ
การลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหสวนรายละเอียดทางกายภาพนั้นประกอบดวย สถานที่
พิมพ (ถาไมปรากฏตองระบุเปน ม.ป.ท.) เมื่อจบแลว เวน 1 ระยะ ตอดวยเครื่องหมายทวภิาค ( : )  
แลวเวน 1 ระยะ ตอดวยช่ือสํานักพิมพ (ถาไมปรากฏตองระบเุปน ม.ป.พ.) โดยรายละเอียด 2 สวนนี้
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ตองระบุภายในวงเล็บเหล่ียม (Square Brackets) จบแลวตอดวยเครื่องหมายจุลภาค ( , ) เวน 1 ระยะ 
ตอดวยปที่พิมพ แลวปดดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวน ถาไมปรากฏปพิมพ ใหใชการประมาณ 
ปที่พิมพ โดยระบุภายในวงเล็บเหล่ียม และไมตองปดดวยเครื่องหมายมหัพภาค  

  -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ในเขตขอมูล 260 พบวาบางระเบียน 
ไมมีเขตขอมูลนี้ปรากฏ ซ่ึงเขตขอมูลนี้ตองมีขอมูลนี้ปรากฎ เพราะเปนขอมูลที่มีความจําเปนในการ
ลงรายการอูใน ระดบั A (Mandatory if Applicable)  
  เขตขอมูล 300 (ลักษณะทางกายภาพของวสัดุ) 

  -  การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ในเขตขอมูล 300 มีการลงรายการ
จํานวนหนาทีใ่ชตัวอักษรแสดงลําดับหนาไมครบ เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากล
กําหนดใหลงรายการเขตขอมลูนี้ ตองลงอักษรแสดงลําดบัดวยตัวอักษรตัวแรกและตวัสุดทาย  
หากบางหนาไมปรากฏตัวอักษรแสดงลําดบั ก็ใหใสตัวอักษรแสดงลําดบัหนาไวในวงเล็บเหล่ียม  
สวนการลงรายการลําดับหนา กอนระบุคําวา “หนา”  ตองเวน 1 ระยะ และกอนหนาเขตขอมูลยอย c  
ตองเวนวรรค 1 ระยะ หนาเครื่องหมายอฒัภาค ( ; )  กอนถึงเขตขอมูลยอย c  และหลังเขตขอมูลยอย 
c  ตองระบุขนาดความสูงของหนังสือ  และกอนหนาเครือ่งหมาย  + กอนที่จะถึงเขตขอมูลยอย e 
ตองเวนวรรค 1 ระยะกอน  

  -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ในเขตขอมูล 300 พบวาบางระเบียน 
ไมมีเขตขอมูลนี้ปรากฏ ซ่ึงเขตขอมูลนี้ตองมีในทุกระเบยีน 
  3.9  เขตขอมูล 440, 490 และ 830 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 440 (ชื่อชุด) จํานวน 1,654 รายการ  
เขตขอมูล 490 (การแจงชื่อชุด) จํานวน 239 รายการ และเขตขอมูล 830 (รายการเพิ่มชือ่ชุด) จํานวน 
274 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-27 
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ตารางที่ 4-27  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 440, 490 และ 830  
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
440 1,445 87.36 196 11.85 13 0.79 

490 200 83.68 11 4.60 28 11.72 

830 258 94.16 14 5.11 2 0.73 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
   จากตารางที่ 4-27  พบวา เขตขอมูล 440 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 1,445 รายการ คิดเปนรอยละ 87.36 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 196 รายการ คิดเปนรอยละ 11.85 และลงรายการมีความไมถูกตอง 
และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 13 รายการ คิดเปนรอยละ 0.79 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 490 มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 200 รายการ คิดเปนรอยละ 83.68 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1)  
จํานวน 11 รายการ คิดเปนรอยละ 4.60 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 28 รายการ คิดเปนรอยละ 11.72 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 830 มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 258 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 94.16 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 14 รายการ คิดเปนรอยละ 5.11 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 2 รายการ คิดเปนรอยละ 0.73 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-28  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 440, 490 และ 830 ที่ไมถูกตอง 
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 440 199 
440 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ^v   
 เครื่องหมายวรรคตอน   
 มีเครื่องหมายมหัพภาค   

- 
- 
- 
- 
3 

196 

Tag 490 28 
490 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   
 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ^v   
 เครื่องหมายวรรคตอน   
 มีเครื่องหมายมหัพภาค   

21 
- 
- 
- 
- 
- 
7 

Tag 830  11 
830 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ^v   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

4 
6 
- 
- 
1 

  
 จากตารางที่ 4-28  พบวา เขตขอมูล 440 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 199 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 440 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 196 ตําแหนง 
และมีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 3 ตําแหนง 
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  เขตขอมูล 490 พบวา จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด  
28 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 490 
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 21 ตําแหนง และมีการใชเครือ่งหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 7 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 830 พบวา จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด  
11 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 830 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง รองลงมา เมีการใชตวับงชี้ตัวที่ 1  
ไมถูกตองจํานวน 4 ตําแหนง และมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ 
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 1 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 440, 490 และ 830 
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-29  
  
ตารางที่ 4-29  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 440, 490 และ 830 
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 440 

-  ใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ไมถูกตอง 

440 #0 ^aวรรณกรรมแปล^vลําดับที่ 44  
440 #0 ^aหนังสือเลมเล็ก ;^vลําดับที่ 85.  

 
440 #0 ^aวรรณกรรมแปล√;^vลําดับที่ 44  
440 #0 ^aหนังสือเลมเล็ก ;^vลําดับที่ 85_ 

เขตขอมูล 490 
- ใชเขตขอมูล ตัวบงชี้ (Indicator) และเคร่ืองหมาย 

วรรคตอนไมถูกตอง 
440 #0 ^aเอกสารวิชาการมหาวิทยาลัยมหิดล ;^v17       
490 0# ^aเอกสารวิชาการ ;^vลําดับที่ 6/2544.  
830 0# ^aเอกสารวิชาการ (ศูนยศึกษาการพัฒนา   
              ประมงอาวคุงกระเบน) ;^vลําดับที่ 6/2544.  

 
 
490 1# ^aเอกสารวิชาการ / มหาวิทยาลัยมหิดล ;^v17    
490 1# ^aเอกสารวิชาการ ;^vลําดับที่ 6/2544_  
830 #0 ^aเอกสารวิชาการ (ศูนยศึกษาการพัฒนา   
              ประมงอาวคุงกระเบน) ;^vลําดับที่ 6/2544.  
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ตารางที่ 4-29  (ตอ) 
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 830 
- ใชตัวบงชี้ (Indicator) และเคร่ืองหมาย 

วรรคตอนไมถูกตอง 
830 _ _ ^aสิ่งพิมพ (สํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาแหงชาติ) ;^vลําดับที่ 60/2545_ 

 
 
830 #0 ^aสิ่งพิมพ (สํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาแหงชาติ) ;^vลําดับที่ 60/2545. 

 
 จากตารางที่ 4-29 พบวา การใชเขตขอมูล 440, 490 และ 830 ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 440 (ชื่อชดุ)  
  -  ใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมูล 440 หลังเขตขอมูลยอย a กอนถึงเขตขอมูล
ยอย v  ตองเวน 1 ระยะ  และตามดวยเครือ่งหมายอัฒภาค ( ; ) กอนถึงเขตขอมูลยอย v นั้น 
ไมถูกตอง เนือ่งจากเกณฑการลงรายการมาตรฐานสากลกําหนดใหตองเวน 1 ระยะ และตามดวย
การระบุเครื่องหมายอัฒภาค ( ; ) นําหนาหรือกํากับรายการในแตละสวนดวย และไมตองมี
เคร่ืองหมายมหัพภาค เมื่อจบเขตขอมูลนี้ 
  เขตขอมูล 490 (การแจงชื่อชดุ)  
  -  ใชตัวบงชี้และเครื่องหมายวรรคตอน ในเขตขอมูล 490 มีการระบุตวับงชี้ตัวที่ 1  
ที่ไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหตองระบุตวับงชี้ 
ตัวที่ 1 ดวยคา 1 ซ่ึงหมายถึงเปนชื่อชุดที่ตองทํารายการเพิม่ชื่อชุดในเขตขอมูล 800-830 และไมตอง
มีเครื่องหมายใด ๆ เมื่อจบเขตขอมูล ยกเวน ถามีขอมูลเปนอักษรยอ คาํยอ หรือขอมูลอ่ืน ๆ  
ที่จบดวยเครื่องหมายวรรคตอนอยูแลว  
  เขตขอมูล 830 (รายการเพิ่มชื่อชุด)  
  -  ใชตัวบงชี้และเครื่องหมายวรรคตอน มีการระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตวับงชี้ตัวที่ 2  
ที่ไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหตองใชเขตขอมูลนี้สําหรับ
ลงรายการเพิ่มชื่อชุดที่มีรูปแบบการลงรายการที่แตกตางจากชื่อชุดในสวนการแจงเกี่ยวกับชุด  
(เขตขอมูล 490) ดังนั้น ตัวบงชี้ที่ถูกตองของเขตขอมูลรายการเพิ่มชื่อชุด (Tag830) คือ ตองระบุ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา #  และตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 0 และตองมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ 
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  3.10  เขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 500 (หมายเหตุทัว่ไป) จํานวน 
1,529 รายการ, เขตขอมูล 505 (หมายเหตุสารบัญ) จํานวน 484 รายการ, เขตขอมูล 536  
(หมายเหตุเกี่ยวกับเงนิทุน) จาํนวน 723 รายการ, เขตขอมูล 546 (หมายเหตเุกี่ยวกับภาษา) จํานวน 
90 รายการ และเขตขอมูล 586 (หมายเหตุเกีย่วกับรางวัลทีไ่ดรับ) จํานวน 61 รายการ ปรากฏผล 
ดังตารางที่ 4-30 
 
ตารางที่ 4-30  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R                  
 

*ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 1 ระดับ 0 

  
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 

500  1,478 96.66 51 3.34 
505 158 32.64 326 67.36 
536 606 83.82 117 16.18 
546 82 91.11 6 6.67 
586 43 70.49 18 29.51 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-30  พบวา เขตขอมูล 500 มีจํานวนครั้งของการการลงรายการตาม
รูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ 
หรือถูกตองตรงตามแนวปฏบิัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัย (ระดับ 1) จํานวน 1,478 รายการ คิดเปนรอยละ 96.66 และลงรายการมคีวามไมถูกตอง 
และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 51 รายการ คิดเปนรอยละ 3.34 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 505 มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 158 รายการ คิดเปนรอยละ 32.64 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ (ระดับ 0) จํานวน 326 รายการ คิดเปนรอยละ 67.36 ตามลําดับ 
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  เขตขอมูล 536 มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 606 รายการ คิดเปนรอยละ 83.82 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ (ระดับ 0) จํานวน 117 รายการ คิดเปนรอยละ 16.18 ตามลําดับ  
  เขตขอมูล 546 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 82 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 91.11 และลงรายการมคีวามไมถูกตอง  
และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 6 รายการ คิดเปนรอยละ 6.67 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 586 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 43 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 70.49 และลงรายการมคีวามไมถูกตอง  
นี้ และพบวามกีารลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 
18 รายการ คิดเปนรอยละ 29.51  
 
ตารางที่ 4-31  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 ที่ไมถูกตอง 
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 500 53 

500 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   2 
 1st ind.   
 2nd ind.   
 ^a   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

- 
- 
- 

51 
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ตารางที่ 4-31  (ตอ)  
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 505 359 
505 1st ind.   170 
 2nd ind.  - 
 ^a  - 
 เครื่องหมายวรรคตอน (การเวนระยะกอนและหลัง) 

(ยกเวนไมนับการจําแนกเนื้อหาตามสารบัญ) 
163 

 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค  26 

Tag 536 117 
536 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  
 1st ind.   
 2nd ind.  
 ^a  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  

4 
- 
- 
- 

113 

Tag 546 6 
546 1st ind.  
 2nd ind.  
 ^a  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  

- 
- 
- 
6 

Tag 586 18 
586 1st ind.   
 2nd ind.  
 ^a  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  

- 
- 
- 

18 

   
  จากตารางที่ 4-31  พบวา ในเขตขอมูล 500 จํานวนที่บันทกึการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 53 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 500 
ไมมีการใชเครือ่งหมายมหพัภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 196 
ตําแหนง และไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีนอยที่สุดจํานวน 2 ตําแหนง  
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  เขตขอมูล 505 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 359 
ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 505 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 170 ตาํแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมาย
วรรคตอนไมถูกตองจํานวน 163 ตําแหนง มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยทีสุ่ดจํานวน 26 ตาํแหนง 
  เขตขอมูล 536 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 117 
ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 536 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 113 ตําแหนง 
และไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้นอยที่สุดจํานวน 4 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 546 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 6 ตําแหนง 
  เม่ือพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 546 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 6 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 586 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 18 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 586 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 18 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 
586 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-32 
  
ตารางที่ 4-32  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ  
                       586 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 500 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
585 ## ^aจัดแสดง ณ หอศิลป มหาวิทยาลัยศิลปากร  
            วังทาพระ วันที่ 28 มิถุนายน – 15 กรกฎาคม     
            2546.       

 
500 ## ^aจัดแสดง ณ หอศิลป มหาวิทยาลัยศิลปากร    
              วังทาพระ วันที่ 28 มิถุนายน – 15 กรกฎาคม    
               2546.   
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ตารางที่ 4-32  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 505  
- ใชตัวบงชี้ (Indicator) และเครื่องหมายวรรคตอน 
ไมถูกตอง 
- กรณีจําแนกเนื้อหาตามเลม 
505 0# ^aล. 19 สวนจัดเอง 2- -ล. 20 สวนริมน้ํา- -ล. 21    

             Garden details 3. 

 
 

 
505 1# ^aล. 19 สวนจัดเอง 2√- -√ล. 20 สวนริมน้ํา 

                 √- -√ล. 21 Garden details 3_ 

- กรณีจําแนกเนื้อหาตามสารบัญ  (ยกเลิกแลว) 
505 2# ^aขอมูลการศึกษา- -การตัดสินใจ- - 

               นองใหมเตรียมตัว- -แนะนํามหาวิทยาลัย_ 
หมายเหตุ นโยบายสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
ไมมีการจําแนกเนื้อหาตามสารบัญ แตใหไปเพ่ิมในสวน
การกําหนดหัวเร่ืองแทน (สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา, 2549).   

 
505 2# ^aขอมูลการศึกษา√- -√การตัดสินใจ√- -√ 

                นองใหมเตรียมตัว√- -√แนะนํามหาวิทยาลัย. 

เขตขอมูล 505 (ตอ) 

- กรณีจําแนกเนื้อหาตามเลม/ ตอน/ ชุดท่ีลงครบชุด 
505 2# ^aล. 1 มวลชนเปนสุข- -ล. 2 ประชารวมใจ- - 

               ใสใจสุขภาพ- -ล. 4 สวัสดิภาพทั่วหนา.  
 

 

505 0# ^aล. 1 มวลชนเปนสุข√- -√ล. 2 ประชา 

                รวมใจ√- -√ล. 3 ใสใจสุขภาพ√- -√-ล. 4   
                 สวัสดิภาพทั่วหนา.  

- กรณีจําแนกเนื้อหาตามเลม/ ตอน/ ชุดท่ีลงไมครบชุด 
505 2# ^aล. 1 สมุนไพรพื้นบาน : ภาคเหนือ- -ล. 3   
                สมุนไพรพื้นบาน : ภาคใต.  

 
505 1# ^aล. 1 สมุนไพรพื้นบาน : ภาคเหนือ√- -√ 
                ล. 3 สมุนไพรพื้นบาน : ภาคใต_  

เขตขอมูล 536 

- ใชเขตขอมูล (Tag) และใชเคร่ืองหมายวรรคตอน 
ไมถูกตอง 
500 ## ^aไดรับทุนสนับสนุนการผลิตตําราจาก 
              คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
              ป 2543. 

 
 
536 ## ^aไดรับทุนสนับสนุนการผลิตตําราจาก 
              คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
              ป 2543_ 

563 ## ^aงานวิจัยนี้ไดรับการสนับสนุนจาก 
              งบประมาณแผนดิน ประจําป 2543. 

536 ## ^aงานวิจัยนี้ไดรับการสนับสนุนจาก 
              งบประมาณแผนดิน ประจําป 2543_ 
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ตารางที่ 4-32  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 546 

-  ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
500 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 
536 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

- 546 ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ_ 

 

546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

เขตขอมูล 586 
- ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
586 ## ^aไดรับรางวัลโครงการสงเสริมการสรางตํารา    
                มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร. 

 
586 ## ^aไดรับรางวัลโครงการสงเสริม 
                 การสรางตํารา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร_ 

 
  จากตารางที่ 4-32  พบวา การใชเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
    เขตขอมูล 500 (หมายเหตุท่ัวไป)  
    -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) และการใชเคร่ืองหมายมหัพภาค  
ในเขตขอมูล 500 มีการใชหมายเลขเขตขอมูลไมถูกตอง และเมื่อจบเขตขอมูลนี้ตองจบดวย
เครื่องหมายมหัพภาคเสมอ เนื่องจาก เกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดให ตองจบ
ดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวนกรณีที่ขอมูลนั้นมีคําสุดทายเปนคาํยอ อักษรยอ ซ่ึงจะตองมี
เครื่องหมายมหัพภาคเปนสวนหนึ่งของขอมูล  
   เขตขอมูล 505 (หมายเหตุสารบัญ)  
   -  การใชตัวบงชี้และการใชวรรคตอน ในเขตขอมูล 505 มีการใชไมถูกตอง คือ  
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 เปน 0 สําหรับการลงรายการสารบัญหนังสือที่มีหลายตอนและหองสมุด 
มีหนังสือไมครบชุด (Incomplete Contents) นั้นมกีารใชบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑ 
การลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหตองใชตวับงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 เพราะเปนคาที่แสดงวา
มีการลงรายการของสารบัญ แตไมสมบูรณ และตองเวน 1 ระยะกอนและหลังเครื่องหมายขีด 
(Dash) ( - - ) ที่คั่นระหวางการจําแนกเนื้อหาตามสารบัญของหนังสือนั้น และไมตองจบดวย
เครื่องหมายมหัพภาค ยกเวนกรณีที่ขอมูลนั้นมีคําสุดทายเปนคํายอ อักษรยอ ซ่ึงจะตองมี
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เครื่องหมายมหัพภาคเปนสวนหนึ่งของขอมูล สวนกรณีที่มีการใชตวับงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 2 สําหรบั
การลงรายการของสารบัญหนังสือเพียงบางสวน (Partial Contents) จะตองเวน 1 ระยะหนาหลัง
เครื่องหมายขดี (Dash) ( - - ) ที่คั่นระหวางแตละบทหรือเลม และตองจบดวยเครื่องหมายมหัพภาค  
  (หมายเหตุ: สําหรับหนังสือบางเลมที่มีการทําหมายเหตสุารบัญจําแนกเนื้อหาตาม
สารบัญของหนังสือนั้น จะไมนํามาอภิปรายผล เพราะนโยบายการลงรายการของสํานกัหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา กําหนดใหไมตองจําแนกเนื้อหาตามสารบัญ ดังนั้นจะอภิปรายผลเฉพาะที่ลง 
 หมายเหตุสารบัญจําแนกเนือ้หาตามเลมเทานั้น) 
  เขตขอมูล 536 (หมายเหตุเก่ียวกับเงินทุน) เปนการใชหมายเลขเขตขอมูล 
หมายเหตุทั่วไป และหมายเหตุเกีย่วกับภาษาไปใชลงรายการหมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุน และ 
เมื่อจบเขตขอมูลเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหไมตองจบดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค  
  เขตขอมูล 546 (หมายเหตุภาษา) ที่ไมถูกตองนั้น เปนการใชหมายเลขเขตขอมูล 
หมายเหตุทั่วไปและหมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุนไปใชลงรายการหมายเหตุเกี่ยวกับภาษา และ 
เมื่อจบเขตขอมูลนี้เกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหตองจบดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค  
  เขตขอมูล 586 (หมายเหตุเก่ียวกับรางวัลท่ีไดรับ) มกีารใชเครื่องหมายมหัพภาค
เมื่อจบเขตขอมูลนี้ เพราะเขตขอมูล 586 ไมตองจบเขตขอมูลนี้ ดวยเครื่องหมายมหพัภาค  
  3.11  เขตขอมูล 600, 610, 630, 650, 651 และ 653 
    การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 600 (หัวเร่ืองชื่อบุคคล) จํานวน 1,179 รายการ, 
เขตขอมูล 610 (หัวเร่ืองชื่อนติิบุคคล) จํานวน 807 รายการ, เขตขอมูล 630 (หัวเร่ืองชื่อเร่ือง 
แบบฉบับ) จํานวน 132 รายการ, เขตขอมูล 650 (หัวเร่ืองทั่วไป) จํานวน 26,647 รายการ, เขตขอมูล 
651 (หัวเร่ืองชื่อทางภูมิศาสตร) จํานวน 2,279 รายการ และเขตขอมูล 653 (คําสืบคนหรือคําศัพท 
ที่ไมไดควบคมุ) จํานวน 321 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-33 
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ตารางที่ 4-33  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 600, 610, 650, 630, 651 และ  
                       653 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R                  
 

*ระดับคาความถูกตองการใชมารก 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R 
ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
600 1,054 89.40 125 10.60 - - 
610 802 99.38 5 0.62 - - 
630 132 100 - - - - 
650 26,398 99.07 61 0.23 188 0.70 
651 2,169 95.17 3 0.13 107 4.70 
653 309 86.80 12 12.08 - - 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 

   จากตารางที่ 4-33  พบวา ในเขตขอมูล 600 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตาม
รูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ 
หรือถูกตองตรงตามแนวปฏบิัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 1,054 รายการ คิดเปนรอยละ 89.40 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 5 รายการ คิดเปนรอยละ 0.62 ตามลําดับ  
  เขตขอมูล 610 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 802 รายการ คิดเปนรอยละ 99.38 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน1 รายการ คิดเปนรอยละ 0.12 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมกีารบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 5 รายการ คิดเปนรอยละ 0.62 ตามลําดับ   
  เขตขอมูล 630 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 132 รายการ คิดเปนรอยละ 100  
  เขตขอมูล 650 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 26,398 รายการ คิดเปนรอยละ 99.07 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
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จํานวน 61 รายการ คิดเปนรอยละ 0.23 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 188 รายการ คิดเปนรอยละ 0.70 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 651 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 2,169 รายการ คิดเปนรอยละ 95.17 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 3 รายการ คิดเปนรอยละ 0.13 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 107 รายการ คิดเปนรอยละ 4.70 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 653 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 309 รายการ คิดเปนรอยละ 86.80 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 12 รายการ คิดเปนรอยละ 3.74 และไมพบการลงรายการไมถูกตอง (ระดับ 0) 
 
ตารางที่ 4-34  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 600, 610, 650, 651 และ 653 
                       ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 600 125 
600 1st ind.   
 2nd ind.  
 ^a  
 ^c  
 ^d  
 ^x  
 ^y  
 ^z  
 เครื่องหมายวรรคตอน  
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค  

- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
3 

122 
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ตารางที่ 4-34  (ตอ) 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 610 5 
610 1st ind.   
 2nd ind.  
 ^a  
 ^b  
 ^x  
 ^y  
 ^z  
 เครื่องหมายวรรคตอน  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  

- 
- 
5 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

Tag 650 477 
650 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  10 
 1st ind.   - 
 2nd ind.   215 
 ^a   6 
 ^x   7 
 ^y   - 
 ^z   113 
 ^v   - 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   124 
 หัวเรื่องไมสัมพันธ (^x)   2 

Tag 651 74 
651 1st ind.    - 
 2nd ind.   47 
 ^a   - 
 ^x   - 
 ^y   - 
 ^z   10 
 ^v   - 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   17 
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ตารางที่ 4-34  (ตอ) 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 653 12 
653 1st ind.    - 
 2nd ind.   - 
 ^a   - 
 มีเครื่องหมายมหัพภาค   12 

 

  จากตารางที่ 4-34  พบวา เขตขอมูล 600 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 125 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 600 
 มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้มากที่สุดจํานวน 122 ตําแหนง 
และมีการใชเครื่องหมายวรรคตอน ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 3 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 610 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 5 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 610 
มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองจํานวน 5 ตําแหนง  
  เขตขอมูล 650 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 477 
ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 650 
 มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ถูกตองมากที่สุดจํานวน 215 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้จํานวน 124 ตําแหนง, มีการใชเขตขอมูลยอย z ไมถูกตอง
จํานวน 113 ตําแหนง ไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 10 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูล
ยอย x ไมถูกตองจํานวน 7 ตําแหนง และมกีารใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 6 
ตําแหนง  
  เขตขอมูล 651 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 74 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 651 
 มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 47 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 17 ตําแหนง และมีการใช 
เขตขอมูลยอย z ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 10 ตําแหนง 
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  เขตขอมูล 653 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 12 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 653 
 มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 12 ตําแหนง  

   ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 600, 610, 650, 651 และ 
653 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-35 
  
ตารางที่ 4-35  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 600, 610, 650, 651 และ  
                       653 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 600 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
600 07 ^aพระราชวิทยาคม (คูณ ปริสุทฺโธ). 

 
600 07 ^aพระราชวิทยาคม (คูณ ปริสุทฺโธ)_ 

600 17 ^aชัคส,ยาลมาร โฮเรซ กรีลีย,^d√ค.ศ. 1877-   
            1970. 

600 17 ^aชัคส,√ยาลมาร โฮเรซ กรีลีย,^dค.ศ. 1877-
1970. 

เขตขอมูล 610 
610 27 ^aมหาวิทยาลัยบูรพา.^xนักศึกษา^xการ 
              ดําเนินชีวิต. 

610 27 ^aมหาวิทยาลัยบูรพา^xนักศึกษา^xการดําเนิน 
             ชีวิต. 

เขตขอมูล 650 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
700 #7 ^aระบบการจัดเก็บและคนขอสนเทศ. 

 
650 #7 ^aระบบการจัดเก็บและคนขอสนเทศ. 

651 #7 ^aการขายปลีก. 650 #7 ^aการขายปลีก. 
- - ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
650 ## ^aเครื่องหมายการคา. 

 
650 #7 ^aเครื่องหมายการคา. 

- ใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ไมถูกตอง 
650 #7 ^aชาวไทย^zจีน^xสิบสองปนนา. 
650 #7 ^aสถาบันอุดมศึกษา^xไทย. 
650 #7 ^aการศึกษาขั้นอุดมศึกษา^xออสเตรเลีย^x    
             การบริหาร. 

 
650 #7 ^aชาวไทย^zจีน^zสิบสองปนนา. 
650 #7 ^aสถาบันอุดมศึกษา^zไทย. 
650 #7 ^aการศึกษาขั้นอุดมศึกษา^zออสเตรเลีย^x     
              การบริหาร. 

- ใชหัวเร่ืองยอยไมสัมพันธกับหัวเร่ืองใหญ 
650 #7 ^aรัฐธรรมนูญ^xชีวประวัติ. 

 
650 #7 ^aรัฐธรรมนูญ^xประวัติ. 
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ตารางที่ 4-35  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 650 (ตอ) 

- ใชหัวเร่ืองไมตรงกับเนื้อหาในเลม 
245 10 ^aการเลี้ยงลูกปลาตูนา (Anguilla bicolor 
bicolor) ในระดับความหนาแนนตางกัน..... 
650 #7 ^aปลาไหล^xการเลี้ยง. 

 
 

 
650 #7 ^aปลาตูนา^xการเลี้ยง. 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
650 #7 ^aการพัฒนาอุตสาหกรรม.^zไทย. 

 
650 #7 ^aการพัฒนาอุตสาหกรรม^zไทย. 

650 #7 ^aชาติพันธุวิทยา√ . 650 #7 ^aชาติพันธุวิทยา. 
650 #7 ^aภาษาไทย^xการศึกษาและการสอน  
             (ประถมศึกษา). 

650 #7 ^aภาษาไทย^xการศึกษาและการสอน   
            (ประถมศึกษา)_ 

650 #7 ^aอาหารไทย (ภาคใต) . 650 #7 ^aอาหารไทย (ภาคใต)_  

- ไมปรากฏเขตขอมูล 650 - ตองมีหัวเรื่องปรากฏ 

เขตขอมูล 651 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
651 #7 ^aการขายปลีก. 

 
650 #7 ^aการขายปลีก. 

- ใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ไมถูกตอง 
651 #7 ^aเยอรมัน^zภาวะเศรษฐกิจ. 

 
651 #7 ^aเยอรมัน^xภาวะเศรษฐกิจ. 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
651 #7 ^aไทย^xการเมืองและการปกครอง_ 

 
651 #7 ^aไทย^xการเมืองและการปกครอง. 

เขตขอมูล 653 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
653 ## ^aหุนน้ํา. 

 
653 ## ^aหุนน้ํา_ 

   
  จากตารางที่ 4-35  พบวา การใชเขตขอมูล 600, 610, 650, 651 และ 653  
ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
   เขตขอมูล 600 (หัวเร่ืองชื่อบคุคล)  
 -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 600 สําหรับการลงรายการดวย 
ชื่อพระภกิษุทีม่ีสมณศักดิ์ที่ไดรับตําแหนงพระฐานานุกรม โดยมีฉายานามใสในเครื่องหมายวงเล็บ 
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ตอทายชื่อ มีการระบุเครื่องหมายมหัพภาค เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑ 
การลงรายการตามมาตรฐานกําหนดใหกรณีนี้เปนขอมูลที่มีเครื่องหมายวรรคตอน หรือวงเล็บปด
เปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลว จึงไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค และสําหรับ 
หัวเร่ืองที่เปนชื่อบุคคลชาวตางชาติ ระหวางชื่อสกุล, ชื่อตน หลังเครื่องหมายจุลภาค ( , )   
ตองเวนวรรค 1 ระยะหนาปเกิด และเมื่อมกีารใชเขตขอมูลยอย d ใหระบุปเกดิ-ตาย โดยไมเวน  
1 ระยะหนาปเกิด แลวตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค 
  เขตขอมูล 610 (หัวเร่ืองชื่อนติิบุคคล)  
 -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 610 ในเขตขอมูลยอย a ซ่ึงเปนสวนที่ระบุ
หัวเร่ืองหลักนติิบุคคล และหากมีหวัเร่ืองยอยในเขตขอมลูยอย x ตามมา จะใชเครื่องหมายมหัพภาค
หลังหัวเร่ืองหลักนิติบุคคลในเขตขอมูลยอย a นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตาม
มาตรฐานสากลกําหนดใหใชเครื่องหมายมหัพภาค เมื่อจบเขตขอมูลหัวเร่ืองยอย  
 เขตขอมูล 650 (หัวเร่ืองทั่วไป) 
  -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การใชตวับงชี้ ในเขตขอมูล 650  
ลงรายการหัวเรื่องทั่วไปในหมายเลขเขตขอมูล 651 (หัวเร่ืองที่เปนชือ่ทางภูมิศาสตร) และ 700 
(รายการเพิ่มชือ่บุคคล) นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานกําหนดใหใช 
หัวเร่ืองทัว่ไปในหมายเลขเขตขอมูล 650 จึงจะถูกตอง และตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา #  และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 7 หากมีเขตขอมูลยอยเปนชื่อทางภมูิศาสตรตองลงรายการในเขตขอมูลยอย z 
และ/ หรือหากเขตขอมูลยอยเปน x จะตองใหหวัเร่ืองยอยในเขตขอมูลยอยจะตองสัมพันธกับ 
หัวเร่ืองใหญในเขตขอมูลยอย a ดวย 
 เขตขอมูล 651 (หัวเร่ืองที่เปนชื่อทางภูมิศาสตร) 
 -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ในเขตขอมูล 651 มีการลงรายการ 
หัวเร่ืองที่เปนชื่อทางภูมิศาสตรในเขตขอมลู 650 (หัวเร่ืองทั่วไป) และการใชเขตขอมูลยอย x   
ลงรายการเปนชื่อทางภูมิศาสตร นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐาน
กําหนดใหใชหัวเร่ืองที่เปนชื่อทางภูมิศาสตรในเขตขอมลู 651 โดยมีเขตขอมูลยอย a ใหหวัเร่ือง
ใหญแลว หากมีการใหหัวเร่ืองยอยมาประกอบตามหลังหัวเร่ืองใหญอีก จะตองลงรายการหวัเร่ือง
ยอยในเขตขอมูลยอย x และตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวน กรณทีี่ขอมูลจบลง
ดวยเครื่องหมายวรรคตอนอืน่หรือมีวงเล็บปดอยูแลวไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาคอีก 
 เขตขอมูล 653 (คําสืบคนหรือคําศัพทท่ีไมไดควบคุม) 
 -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 653 สําหรับการลงรายการ มีการระบุ
เครื่องหมายมหัพภาค เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐาน
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กําหนดใหไมตองลงทายดวยเครื่องหมายวรรคตอนหรือวงเล็บปด ถาเครื่องหมายวรรคตอนนั้น
ไมไดเปนสวนหนึ่งของขอมูล 
  3.12  เขตขอมูล 082 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 082 (เลขเรียกหนังสือระบบทศนิยมดวิอ้ี) 
จํานวน 9,966 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-36 
 
ตารางที่ 4-36  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 082 ตามรูปแบบ MARC 21   
                        และตามหลักเกณฑ AACR2R                  
 

**ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
082 9,889 99.23 24 0.24 53 0.53 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
   จากตารางที่ 4-36  พบวา เขตขอมูล 082 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 9,889 รายการ คิดเปนรอยละ 99.23 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 24 รายการ คิดเปนรอยละ 0.24 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 53 รายการ คิดเปนรอยละ 0.53 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-37  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 082 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 082 92 
082 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ^b   
 ระบุปพิมพไมถูกตอง   

4 
4 
- 
4 
80 

 
  จากตารางที่ 4-37  พบวา เขตขอมูล 082 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 92 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 082  
มีการระบุปพมิพไมไมถูกตองและไมสัมพันธกับในเขตขอมูล 250 และ 260 มากทีสุ่ดจํานวน 80 
ตําแหนง รองลงมา มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตัวบงชีต้ัวที่ 2 และะมกีารใชเขตขอมูลยอย b  
ไมถูกตองมีจํานวน 4 ตําแหนงเทากัน 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 082 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-38   
 
ตารางที่ 4-38  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 082 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
082 #4 ^a741.7^bศ861ส 
082 ## ^a657^bว725ร 

 
082 04 ^a741.7^bศ861ส 
082 04 ^a657^bว725ร 
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ตารางที่ 4-38  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- เพิ่มอักษรตัวแรกของชื่อเร่ืองกรณีท่ีใชเปนรายการ
หลักเปนชื่อผูแตง ไมถูกตอง 
082 04 ^a342.593^bส372ป 
245 00 ^aประวัติรัฐธรรมนูญ /^cจัดทําโดย กองการ 
               ประชาสัมพันธ สํานักงานเลขาธิการ 
               สภาผูแทนราษฎร. 

 
 
082 04 ^a342.593^bป372 
 245 00 ^aประวัติรัฐธรรมนูญ /^cจัดทําโดย  
                กองการประชาสัมพันธ สํานักงาน  
                เลขาธิการ สภาผูแทนราษฎร. 

- ระบุปพิมพไมถูกตอง 
082 04 ^a347^bจ223ค 2544 
250 ## ^aพิมพครั้งที่ 2. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bนิติธรรม,^c2545. 

 
082 04 ^a347^bจ223ค 2545 

 
  จากตารางที่ 4-38  พบวา การใชเขตขอมูล 082 ที่ไมถูกตองนั้นเพราะ ใชตัวบงชี ้
ตัวที่ 1 ดวยคา 0 หรือ 1 ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ตองเปนคา #, 0 หรือ 4 ตามแหลงที่กําหนดเลขเรียกหนังสือ 
ดังนั้น ตวับงชีจ้ะตองไมเปน #4 หรือ ##  สวนการลงสวนประกอบของเลขหนังสือและเลขชื่อเร่ือง
กรณีใชชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก ที่กําหนดใหลงในเขตขอมูลยอย b ตองเพิ่มอักษรตวัแรกของ 
ช่ือเร่ืองและกําหนดเลขหนังสือเปนตัวเลขตามอักษรตัวแรกของชื่อผูแตงตามแหลงขอมูลที่กําหนด 
และหากตองลงการแจงครั้งที่พิมพ (Edition Statement) เพื่อใหเห็นความแตกตางไปจากครั้งที่พิมพ 
คร้ังอื่น ๆ หรือเปนครั้งที่พิมพคร้ังใหม ตองลงการแจงครั้งที่พิมพใหตรงกับปที่พิมพที่ระบุไวใน 
เขตขอมูล 260  
  3.13  เขตขอมูล 850 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 850 (สถาบันที่ทํารายการ) จํานวน 9,982
รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-39 
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ตารางที่ 4-39  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 850 ตามรูปแบบ MARC 21                       
                        และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

*ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
850 9,982 99.82 18 0.18 

   
  จากตารางที่ 4-39  พบวา เขตขอมูล 850 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 1) จํานวน 9,982 รายการ คิดเปนรอยละ 99.82 และลงรายการมีความ 
ไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 0.18  
 

ตารางที่ 4-40  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 850 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 850 18 
850 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  
 1st ind.   
 2nd ind.   
 ^a   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

13 
- 
- 
- 
5 

   
  จากตารางที่ 4-40  พบวา เขตขอมูล 850 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 18 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 850  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 13 ตําแหนง และไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีนอยที่สุดจํานวน 5 ตําแหนง 
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  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 850 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-41 
 
ตารางที่ 4-41  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 850 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- ลงรายการเขตขอมูลยอยไมถูกตอง 
850 ## ^aมบ_ 

 
850 ## ^aมบ. 

- ไมปรากฏเขตขอมูล 850 850 ## ^aมบ. 

 
  จากตารางที่ 4-41  พบวา การใชเขตขอมูล 850 ที่ไมถูกตองนั้น เพราะมีการระบุ 
ชื่อตัวยอของสถาบันที่ทํารายการ ซ่ึงตองมีเครื่องหมายมหัพภาคหลังชื่อยอ และในทกุ ๆ ระเบียน
จะตองมีเขตขอมูลนี้ปรากฏเสมอ เพราะเปนเขตขอมูลที่บอกใหทราบถึงสถาบันที่ทํารายการ 
  
 
 
 



บทที่ 5 
สรุปผล อภิปรายผล และขอเสนอแนะ 

 
การวิจยัคร้ังนี้เปนการวจิัยเชงิสํารวจ (Survey Research) โดยมีวัตถุประสงคเพื่อ

ตรวจสอบความถูกตองการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑการลงรายการ 
แบบแองโกล-อเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 แกไขเพิม่เติม (AACR2R) และเพื่อกําหนดแนวทาง 
ในการพัฒนาระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา โดยประชากรที่ใชในการวิจยัคร้ังนี้ คือ ระเบียนรายการหนังสือ
ภาษาไทยที่มีการวิเคราะหหมวดหมูและทาํรายการเขาสูฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ที่บันทึกในฐานขอมลูตั้งแตเดือน เมษายน 2550 นับยอนลงไป 
จํานวน 10,000 ระเบียน เครื่องมือที่ใชในการวิจยัประกอบดวย แบบบนัทึกการตรวจสอบ 
ความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึงมี 3 สวน คือ 
 1.  แบบบันทกึการตรวจสอบสวนที่ 1 แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของ 
คารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที ่(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกความถูกตองของการลง
รายการในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) 
 2.  แบบบันทกึการตรวจสอบสวนที่ 2 แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 
ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 3.  แบบบันทกึการตรวจสอบสวนที่ 3 แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 
ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
 การเก็บรวบรวมขอมูล ผูวิจยัดําเนนิการเกบ็ขอมูลโดยมีขั้นตอนดังนี ้
 1.  รวบรวมระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยที่บันทกึรายการเขาสูฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา ตั้งแตเดือน เมษายน 2550  
นับยอนลงไป จํานวน 10,000 ระเบียน ในรูปแบบการแสดงรายการตามเขตขอมูล MARC  
(MARC Tagging) โดยจัดพมิพไวในรูปแผนพิมพผล 
 2.  ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศตามที่ปรากฏในแผน
พิมพผลแตละรายการตามเกณฑที่ไดจัดทําขึ้นปนเครื่องมือไวในบทที่ 3 แลวบันทกึผลการตรวจลง
ในแบบบนัทึกการตรวจสอบการลงรายการในสวนที่ 1 ถึงสวนที่ 3 
 การวิเคราะหขอมูล ผูวิจัยจัดกระทําขอมูลมีขั้นตอนดังนี ้
 1.  หาคารอยละ ของระเบียนที่ลงรายการเขตขอมูลความยาวคงที่ไดถูกตองและ 
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ไมถูกตองตามเกณฑ การใช MARC 21 (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
2. หาคารอยละของระเบียนที่ลงรายการเขตขอมูลความยาวไมคงที่ไดถูกตองและ 

ไมถูกตองตามเกณฑการใช MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R (เขตขอมูล 020-850)  
ในสวนของการใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การระบุตัวบงชี้ (Indicator) และการใช 
รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และ
การใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation) ตามแบบแผนการลงรายการ 
  

สรุปผลการวิจัย 
 จากการวิจัย สามารถสรุปผลการวิเคราะหขอมูลไดดังนี ้  
 1.  จํานวนครัง้ของการลงรายการในแตละเขตขอมูลท่ีตรวจสอบ 
 การตรวจสอบแผนพิมพผลระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยของ สํานกัหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา จํานวน 10,000 ระเบียน พบวา เขตขอมูลที่ตองมีจํานวนรายการครบทุกระเบียน
ใน 10,000 ระเบียน ไดแก เขตขอมูล 082, 245, 260, 300 และ 850 แตในการศึกษาพบวา 
เขตขอมูล 260, 300 และ 850 มีการลงรายการไมครบทั้ง 10,000 ระเบียน คอืมีเพียง 9,988, 9,883 
และ 9,982 ระเบียน คิดเปนรอยละ 0.12, 1.17 และ 0.18 ตามลําดับ สําหรับเขตขอมูลที่มีจํานวนครั้ง
ของการลงรายการ (Entries) มากกวา 10,000 รายการ ไดแก เขตขอมูล 020 และ 650 เนื่องมาจาก 
ภายในหนึ่งระเบียนสามารถบันทึกเขตขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง ซ่ึงขึ้นอยูกับขอมูลในแหลงของ
หนังสือแตละเลม สําหรับเขตขอมูลอ่ืนนอกเหนือจากทีก่ลาวมาแลว จะปรากฏหรือไมปรากฏ 
ในระเบยีนก็ได  
 2.  การบันทึกคารหัสตามรปูแบบ MARC 21 ในเขตขอมูลความยาวคงที่  
(เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 การตรวจสอบการบันทึกคารหัสเฉพาะเขตขอมูล 008 ในเขตขอมูลความยาวคงที ่
มีทั้งหมด 18 กลุมตําแหนง ในแตละกลุมตําแหนงประกอบดวยตําแหนงยอย 40 ตาํแหนง 
โดยจําแนกความจําเปนของการบันทึกออกเปน 2 กลุม คือ (1) กลุมตําแหนงระดับ M (Mandatory) 
เปนกลุมตําแหนงที่ทุกระเบยีนตองบันทึกคารหัส ซ่ึงมีจํานวน 12 กลุมตําแหนง และ (2)  
กลุมตําแหนงระดับ O (Optional) ที่เปนทางเลือกใหบันทกึคารหัส ไดตามแนวปฏิบัติการลงรายการ
ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา และตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง ซ่ึงมีจํานวน 6  
กลุมตําแหนง ในการบันทกึคารหัสของหนังสือบางเลมนั้น อาจบันทกึคารหัสไมครบทุกกลุม
ตําแหนงก็ได ทั้งนี้ขึ้นอยูกับรายละเอียดของหนังสือแตละเลม  
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จากการตรวจสอบความถูกตองพบวา การบันทึกคารหสัในเขตขอมูลความยาวคงที ่
ตามรูปแบบ MARC 21 มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 9,665 ระเบียน  
คิดเปนรอยละ 99.65 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 241 ระเบียน คดิเปนรอยละ 
2.41 และบันทกึคารหัสมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมกีารบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 94 
ระเบียน คดิเปนรอยละ 0.94 ตามลําดับ  
 เมื่อพิจารณาความไมถูกตองของการบันทึกคารหัสท่ีจําเปนตองมี (กลุมตําแหนง  
ระดับ M) มีจํานวน 6 กลุมตําแหนง ที่บนัทกึคารหัสไมถูกตองจากทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง พบวา  
กลุมตําแหนงที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตองมากที่สุดคือ ตําแหนงที ่008/ 15-17 (คารหัสประเทศ
ของสถานที่พิมพ) มีการบันทึกไมถูกตองจํานวน 814 ตาํแหนง, รองลงมาคือ ตําแหนงที่ 008/ 00-05  
(คารหัสวันเดอืนป) มีจํานวน 105 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 07-10 (คารหัสปพิมพเริ่มตน) มีจํานวน 
45 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 39 (คารหัสระบุแหลงที่ทาํรายการ) มีจํานวน 25 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 
008/ 06 (คารหัสประเภทของปพิมพ) มีจาํนวน 18 ตําแหนง ตามลําดบั และกลุมตําแหนงที่มกีาร
บันทึกคารหัสไมถูกตองนอยที่สุดคือ ตําแหนงที ่008/ 11-14 (คารหัสปพิมพส้ินสุด) มีการบันทึก 
ไมถูกตองจํานวน 10 ตําแหนง 
 สวนการบันทึกคารหัสของกลุมตําแหนงที่เปนทางเลือก (กลุมตําแหนง ระดับ O) 
มีจํานวน 5 กลุมตําแหนงทีบ่นัทึกคารหัสไมถูกตองจากทัง้หมด 6 กลุมตําแหนง พบวา  
กลุมตําแหนงที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตองมากที่สุดคือ ตําแหนงที ่008/ 31 (คารหัสดรรชนี)  
มีการบันทึกไมถูกตองจํานวน 906 ตําแหนง รองลงมาคือ ตําแหนงที่ 008/ 18-21 (คารหัส
ภาพประกอบ แผนที่ แผนภมูิ ฯลฯ) มีจํานวน 146 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 24-27 (คารหัสลักษณะ
เนื้อหา) มีจํานวน 85 ตําแหนง ตามลําดับ และกลุมตําแหนงที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตอง 
นอยที่สุดคือ ตําแหนงที่ 008/ 29 (คารหัสระบุวาเปนเอกสารการประชุม) มีจํานวน 83 ตําแหนง 
 ลักษณะของการบันทึกคารหัสในกลุมตําแหนงที่มีความไมถูกตองและ/ หรือไมม ี
การบันทึกรายการ ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) สามารถอธิบายรายละเอียด 
ความไมถูกตองในกลุมตําแหนงตาง ๆ ไดดงันี้ 
 1.  กลุมระดับ M 
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ตารางที่ 5-1  ลักษณะขอผิดพลาดของการบันทึกคารหัสไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกคารหัส 
                     ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) กลุมระดับ M                      
    

กลุมตําแหนง คําอธิบาย 
008/ 00-05 
(รหัสวันเดือนป) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสตําแหนงนี้ ซึ่งการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 กําหนดใหใชรูปแบบการบันทึกเปนปเดือนวัน (yymmdd) เพื่อแจงให
ทราบวันที่บันทึกขอมูลเขาฐานขอมูล 

008/ 06  
(รหัสประเภทของ 
ปพิมพ ) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ตามมาตรฐานการลงรายการ 
ตามรูปแบบ MARC 21 กําหนดใหใชรหัสที่เปนอักษร 1 ตัว บันทึกคารหัส  
ในตําแหนงนี้ 

008/ 07-10  
(รหัสปพิมพเริ่มตน) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกรหัสปพิมพเริ่มตนในตําแหนงนี้ ซึ่งการลงรายการ 
ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดให 
ตองบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ 

008/ 11-14  
(รหัสปพิมพสิ้นสุด) 

ในบางระเบียน ไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ซึ่งการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 กําหนดใหตองบันทึกคารหัส ในตําแหนงนี้ 

008/ 15-17 
(รหัสประเทศของ
สถานที่พิมพ) 

ในบางระเบียนมีการบันทึกคารหัสประเทศไทยในตําแหนงนี้เปน tha ซึ่งการลง
รายการตามรูปแบบ MARC Code List for Countries (MARC 21 Concise Format for 
Bibliographic Data, 2008) กําหนดใหใช th แตจากการตรวจสอบความถูกตอง พบวา 
ในฐานขอมูลของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ในบางระเบียนมีการบันทึก 
คารหัสในตําแหนงนี้เปน tha ซึ่งเปนไปตามแนวปฏิบัติการลงรายการเดิม ที่กําหนด
ใชรหัสประเทศไทยเปนอักขระ 3 ตัว และยังไมไดรับการแกไข 

008/ 39  
(ระบุแหลงที่ทํา
รายการ) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ซึ่งการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 กําหนดใหตองบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ 
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 2.  กลุมระดับ O 
 
ตารางที่ 5-2  ลักษณะขอผิดพลาดของการบันทึกคารหัสไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกคารหัส  
                     ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) กลุมระดับ O                      
    

กลุมตําแหนง คําอธิบาย 
008/ 18-21 
(รหัสภาพประกอบ 
แผนที่ แผนภูมิ ฯลฯ) 

ในบางระเบียนยังไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้  หากมีการระบุภาพประกอบ 
ในเขตขอมูล 260 ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง การลงคารหัสในตําแหนงนี้ 
ตองบันทึกคารหัสเปน a โดยตองบันทึกใหสัมพันธกับเขตขอมูล 260 

008/ 24-27 
(รหัสลักษณะเนื้อหา) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ตองมีการระบุลักษณะเนื้อหา 
ใหสัมพันธกับช่ือเรื่องของขอมูลที่ปรากฏในแหลงและบันทึกคารหัสใหตรงตาม
รูปแบบ MARC 21 กําหนด  

008/ 29  
(รหัสระบุวาเปน
เอกสารการประชุม) 

ในบางระเบียนยังไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้  หากมีการระบุวาเปนเอกสาร
การประชุมในเขตขอมูล 111 ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง การบันทึกคารหัสใน
ตําแหนงนี้ตองบันทึกคารหัสเปน 1 โดยตองบันทึกใหสัมพันธกับเขตขอมูล 111 

008/ 30  
(รหัสหนังสือที่ระลึก) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ หากมีการหมายเหตุวาเปน
หนังสือที่ระลึกในเขตขอมูล 500 ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง การบันทึกคารหัส 
ในตําแหนงนี้ตองบันทึกคารหัสเปน 1  โดยตองบันทึกใหสัมพันธกับเขตขอมูล 500 

008/ 31  
(รหัสดรรชนี) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ซึ่งตามแนวปฏิบัติการลงรายการ
ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดใหไมตองบันทึกขอความหมายเหตุ
เกี่ยวกับการมีดรรชนี (ในเขตขอมูล 500 และ 504) จึงถือไดวาระเบียนหนังสือ
ภาษาไทยทุกช่ือเรื่องไมมีคารหัสของการมีดรรชนี ดังนั้นการบันทึกคารหัส 
ในตําแหนงนี้ตองเปน 0 และตองบันทึกใหสัมพันธกับขอมูลที่ปรากฏในเขตขอมูล  
02X-8XX 

 

  3.  การลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงท่ี (เขตขอมูล 020-850) ตามรูปแบบ 
MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R  
 การตรวจสอบการลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R จะตรวจสอบรปูแบบการลงรายการ ไดแก การใชหมายเลขเขตขอมูล 
(Tag Number) การใชตัวบงชี ้(Indicator) การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การเลือกขอมูล
บรรณานุกรมมาลงรายการ และการเวนระยะ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation)  
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา โดยจะแปลคาระดับคะแนน 
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ความถูกตองตามเกณฑการตรวจสอบและเกณฑการใหคะแนนความถกูตองตามเกณฑการให
คะแนนในบทที่ 3 ดังนี ้
  3.1  เขตขอมูล 020 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 020 (เลขมาตรฐานสากล
ประจําหนังสอื) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 17,703 
รายการ พบวา มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
17,554 รายการ คิดเปนรอยละ 99.16 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 121 รายการ 
คิดเปนรอยละ 0.68 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 28 รายการ คิดเปนรอยละ 0.16 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการในเขตขอมูล 020 พบวา 
มีการบันทึกการลงรายการไมถูกตองทั้งหมดจํานวน 152 ตําแหนง ไดแก การใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้มีความไมถูกตองมากที่สุด มีจํานวน 121 ตําแหนง รองลงมา 
การใชเขตขอมูลยอย a และ z ไมถูกตอง มีจํานวน 18 ตําแหนง และมีการระบุตัวบงชีต้ัวที่ 1  
ไมถูกตองนอยที่สุด มีจํานวน 13 ตําแหนง  
  3.2  เขตขอมูล 041 และ 546 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 041 (รหัสภาษา)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 705 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 486 รายการ  
คิดเปนรอยละ 68.94 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 
2.55 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 201 
รายการ คิดเปนรอยละ 28.51 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 041  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 209 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a  
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 20 ตําแหนง   
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 546 (หมายเหตุเก่ียวกับ
ภาษา) ตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 90 รายการ  
พบวามีความถกูตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการ
ของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 1) จํานวน 84 
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รายการ คิดเปนรอยละ 93.33 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0) จํานวน 6 รายการ คิดเปนรอยละ 6.67 ตามลําดับ  
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 546  
ไมมีการใชเครือ่งหมายมหพัภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวนที่บันทึกการลงรายการ 
ไมถูกตองทั้งหมด 6 ตําแหนง  
  3.3  เขตขอมูล 100 และ 700 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 100 (รายการหลัก 
ชื่อบุคคล) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 
7,460 รายการ พบวามีความถกูตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 7,407 รายการ คิดเปนรอยละ 99.29 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 17 รายการ คิดเปนรอยละ 0.23 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 36 รายการ คิดเปนรอยละ 0.48 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 100  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 15 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 9 ตําแหนง ใชตัวบงชี้ตวัที่ 1 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 มีจํานวน 4 ตําแหนงเทากนั และมีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองนอยที่สุด 
มีจํานวน 1 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชื่อบุคคล)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 4,696 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
4,669 รายการ คิดเปนรอยละ 99.42 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 7 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.15 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 20รายการ คิดเปนรอยละ 0.43 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 700 มีการใช
เขตขอมูลยอย a ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 10 ตําแหนง รองลงมา ไมมีการบันทึกหมายเลข 
เขตขอมูลจํานวน 8 ตําแหนง, มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ 
จํานวน 6 ตําแหนง  ใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 จํานวน 5 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย e จํานวน 4 
ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย d ไมถูกตองนอยทีสุ่ดจํานวน 2 ตําแหนง 
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  3.4  เขตขอมูล 110 และ 710 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 110 (รายการชือ่นิติบุคคล)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 52 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 48 รายการ 
คิดเปนรอยละ 92.31 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 1 รายการ คิดเปนรอยละ 1.92 
และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 3 รายการ  
คิดเปนรอยละ 5.77 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 110  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีจํานวน 3 ตําแหนง 
   การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 710 (รายการเพิ่ม 
ชื่อนิติบคุคล) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 4,584  
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
4,507 รายการ คิดเปนรอยละ 98.32 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 31 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.68 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 46 รายการ คิดเปนรอยละ 1.00 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 710  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 43 ตําแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ จํานวน 23 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตอง
นอยที่สุดจํานวน 11 ตําแหนง  
  3.5  เขตขอมูล 111 และ 711  
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 111 (รายการหลัก 
ชื่อการประชุม) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 348 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
344 รายการ คิดเปนรอยละ 98.85 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 4 รายการ 
คิดเปนรอยละ 1.15 และไมพบการลงรายการที่มีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0)  
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 111  
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 4 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 711 (รายการเพิ่ม 
ชื่อการประชุม) พบวาไมมีการลงรายการเขตขอมูลนี้      
  3.6  เขตขอมูล 130 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 130 (ชื่อเร่ืองแบบฉบับ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 36 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 36 รายการ 
คือคิดเปนรอยละ 100 
  3.7  เขตขอมูล 245, 246 และ 740 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 245 (รายการชือ่เรื่อง 
และสวนความรับผิดชอบ) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวน
ทั้งหมด 10,000 รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตาม
แนวปฏิบัตกิารลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 9,700 รายการ คิดเปนรอยละ 97.00 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 206 รายการ คิดเปนรอยละ 2.06 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 94 รายการ คิดเปนรอยละ 0.94 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 245 
มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 124 ตําแหนง รองลงมา ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้จํานวน 76 ตําแหนง มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1  
จํานวน 57 ตําแหนง และมีการใชตัวบงชี้ตวัที่ 2 ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 22 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 246 (ชื่อเร่ืองที่แตกตาง)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และรตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทัง้หมด 10,576 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 10,057 
รายการ คิดเปนรอยละ 95.09 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) จํานวน 390 รายการ คิดเปน
รอยละ 3.69 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 
129 รายการ คิดเปนรอยละ 1.22 ตามลําดับ 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 246 มีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 243 ตาํแหนง
รองลงมา ไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 129 ตําแหนง มีการใชตัวบงชี้ตวัที่ 2  
ไมถูกตองจํานวน 60 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองจํานวน 36 ตําแหนง และมีการใช
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 4 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 740 (รายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
ท่ีเก่ียวของ) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 357 รายการ 
พบวามีความถกูตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการ
ของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 225 
รายการ คิดเปนรอยละ 63.03 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) จํานวน 3 รายการ คิดเปน 
รอยละ 0.84 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 
129 รายการ คิดเปนรอยละ 36.13 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 740  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 129 ตําแหนง และไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้นอยที่สุดจํานวน 26 ตําแหนง   

  3.8  เขตขอมูล 250, 260 และ 300 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 250 (คร้ังท่ีพิมพ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด  3,020 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 2,991 
รายการ คิดเปนรอยละ 99.04 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) จํานวน 17 รายการ คิดเปน
รอยละ 0.56 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน  
12 รายการ คิดเปนรอยละ 0.40 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 250  
มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองมากทีสุ่ดจํานวน 17 ตําแหนง และไมมีการใชเครือ่งหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 12 ตาํแหนง   
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 260 (สถานที่ผลิต จําหนาย
หรือเผยแพร) ตามรูปแบบ MARC 21 และรตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทัง้หมด 9,988 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง 
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
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9,924 รายการ คิดเปนรอยละ 99.24 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 39 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.39 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 37 รายการ คิดเปนรอยละ 0.37 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 260  
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 39
ตําแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองจํานวน 35 ตําแหนง มีการใช 
เขตขอมูลยอย b ไมถูกตองจํานวน 21 ตําแหนง ไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 12 
ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองจํานวน 11 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a  
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 300 (ลักษณะทางกายภาพ
ของวัสด)ุ ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจาํนวนทั้งหมด  
9,993 รายการ พบวามีความถกูตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 9,857 รายการ คิดเปนรอยละ 98.57 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 75 รายการ คิดเปนรอยละ 0.75 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 68 รายการ คิดเปนรอยละ 0.68 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 300 
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 75
ตําแหนง รองลงมา มีการใชเขตขอมูลยอย b ไมถูกตองจํานวน 68 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย a 
ไมถูกตองจํานวน 58 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองจํานวน 17 ตําแหนง มีการใช
เครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองจํานวน 14 ตําแหนง และไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้ 
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 7 ตําแหนง 
  3.9  เขตขอมูล 440, 490 และ 830 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 440 (ชื่อชดุ) ตามรูปแบบ  
MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 1,654 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 1,445 
รายการ คิดเปนรอยละ 87.36 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) จํานวน 196 รายการ คิดเปน
รอยละ 11.85 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 
13 รายการ คิดเปนรอยละ 0.79 ตามลําดับ 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 440 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 196 ตําแหนง 
และมีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 3 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 490 (สวนที่เปนชื่อชดุ 
ท่ีแตกตาง) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวน
ทั้งหมด 239 รายการ พบวามคีวามถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 200 รายการ คิดเปนรอยละ 83.68 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 11รายการ คิดเปนรอยละ 4.60 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 28 รายการ คิดเปนรอยละ 11.72 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 490 
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 21 ตําแหนง และมีการใชเครือ่งหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 7 ตําแหนง 
   การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 830 (รายการเพิ่มชื่อชดุ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 274
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
258 รายการ คิดเปนรอยละ 94.16 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 14 รายการ  
คิดเปนรอยละ 5.11 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 2 รายการ คิดเปนรอยละ 0.73 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 830 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง รองลงมา มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1  
ไมถูกตองจํานวน 4 ตําแหนง และมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ 
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 1 ตําแหนง  

3.10 เขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 500 (หมายเหตุท่ัวไป)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 1,529 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
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1,478 รายการ คิดเปนรอยละ 96.66 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมกีารบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 51 รายการ คิดเปนรอยละ 3.34 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 500 
ไมมีการใชเครือ่งหมายมหพัภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 196 
ตําแหนง และไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีนอยที่สุดจํานวน 2 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 505 (หมายเหตุสารบัญ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 484
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
158 รายการ คิดเปนรอยละ 32.64 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0) จํานวน 326 รายการคิดเปนรอยละ 67.36 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 505 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 170 ตาํแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมาย
วรรคตอนไมถูกตองจํานวน 163 ตําแหนง มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยทีสุ่ดจํานวน 26 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 536 (หมายเหตุเก่ียวกับ
เงินทุน) ตามรปูแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลกัเกณฑ AACR2R จากจาํนวนทั้งหมด 
723 รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัต ิ
การลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 1) 
จํานวน 606 รายการ คิดเปนรอยละ 83.82 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 117 รายการ คิดเปนรอยละ 16.18 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 536 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 113 ตําแหนง 
และไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้นอยที่สุดจํานวน 4 ตําแหนง  
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 546 (หมายเหตุภาษา)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 90 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
82 รายการ คิดเปนรอยละ 91.11 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0) จํานวน 6 รายการ คิดเปนรอยละ 6.67 ตามลําดับ 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 546 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 6 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 586 (หมายเหตุเก่ียวกับ
รางวัลท่ีไดรับ) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ จากจํานวนทั้งหมด 61 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
43 รายการ คิดเปนรอยละ 95.08 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 29.51 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 586 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 18 ตําแหนง  
  3.11  เขตขอมูล 600, 610, 630, 650, 651 และ 653 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 600 (หัวเร่ืองชือ่บุคคล) 
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 1,179 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
1,054 รายการ คิดเปนรอยละ 89.40 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 125 รายการ 
คิดเปนรอยละ 10.60 ตามลําดับ และไมพบการลงรายการไมถูกตอง (ระดับ 0) 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 600 
 มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้มากที่สุดจํานวน 122 ตําแหนง 
และมีการใชเครื่องหมายวรรคตอน ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 3 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 610 (หัวเร่ืองชือ่นิติบุคคล) 
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 807 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
802 รายการ คิดเปนรอยละ 99.38 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 5 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.62 ตามลําดับ และไมพบการลงรายการไมถูกตอง (ระดบั 0) 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 610 
มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองจํานวน 5 ตําแหนง  
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  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 630 (หัวเร่ืองที่เปนชื่อเร่ือง 
แบบฉบับ) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวน 
ทั้งหมด 132 รายการ พบวามคีวามถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 132 คร้ังของการบันทึก คิดเปนรอยละ 100    
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 650 (หัวเร่ืองทั่วไป)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 26,647 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
26,398 รายการ คิดเปนรอยละ 99.07 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 61 รายการ 
คิดเปนรอยละ 0.23 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 188 รายการ คิดเปนรอยละ 0.70 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 650 
 มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 215 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้จํานวน 124 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย z 
ไมถูกตองจํานวน 113 ตําแหนง ไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 10 ตําแหนง  
มีการใชเขตขอมูลยอย x ไมถูกตองจํานวน 7 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตอง 
นอยที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 651 (หัวเร่ือง 
ชื่อทางภูมิศาสตร) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R  
จากจํานวนทั้งหมด 2,279 รายการ พบวามคีวามถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 2,169 รายการคิดเปนรอยละ 95.17 มีความถูกตอง 
แบบยอมรับได (ระดับ 1) จาํนวน 3 รายการ คิดเปนรอยละ 0.13 และลงรายการมีความไมถูกตอง
และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 107 รายการ คิดเปนรอยละ 4.70 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 651 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 47 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 17 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย z  
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 10 ตําแหนง 
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  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 653 (คําสืบคนหรือคําศัพท 
ท่ีไมไดควบคมุ) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวน
ทั้งหมด 321 รายการ พบวามคีวามถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 309 รายการ คิดเปนรอยละ 86.80 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 12 รายการ คิดเปนรอยละ 3.74 ตามลําดับ และไมพบการลงรายการไมถูกตอง (ระดับ 0) 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 653 
 มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 12 ตําแหนง  

  3.12  เขตขอมูล 082 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 082 (เลขเรียกหนังสือ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 9,966 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
9,889 รายการ คิดเปนรอยละ 99.23 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 24 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.24 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 53 รายการ คิดเปนรอยละ 0.53 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 082  
มีการระบุปพมิพไมถูกตองและไมสัมพันธกับในเขตขอมูล 250 และ 260 มากที่สุดจาํนวน  
80 ตําแหนง รองลงมา มีการใชตัวบงชี้ตวัท่ี 1 และตัวบงชี้ตัวที่ 2 และะมีการใชเขตขอมูลยอย b  
ไมถูกตองมีจํานวน 4 ตําแหนงเทากัน   

  3.13  เขตขอมูล 850 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 850 (แหลงท่ีทํารายการ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 9,982 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
9,982 รายการ คิดเปนรอยละ 99.82 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมกีารบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 0.18 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 850 
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 13 ตําแหนง และไมมีการใชเครื่องหมาย  
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีนอยที่สุดจํานวน 5 ตําแหนง 
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อภิปรายผลการวิจัย   
 จากการตรวจสอบความถูกตองการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศของ สํานักหอสมดุ มหาวิทยาลัยบูรพา พบความผิดพลาดที่พอสรุปไดดังนี้ คือ 
 1.  ประเด็นความผิดพลาดทีพ่บ  
  1.1  ความผิดพลาดที่เกิดจากการพิมพ/ บนัทึกขอมูลสูระบบ 
  1.2  ความผิดพลาดที่เกิดจากความไมชดัเจนในขอตกลง/ นโยบายของหนวยงาน 
  1.3  ความผิดพลาดที่เกิดจากความไมชดัเจนในหลักเกณฑ/ มาตรฐานการลงรายการ 
   1.3.1  มาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 
    1.3.1.1  หมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) 
    1.3.1.2  ตัวบงชี้ (Indicator) 
    1.3.1.3  รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) 
    1.3.1.4  เครื่องหมายวรรคตอน 
    1.3.2  หลักเกณฑการลงรายการตามแบบ AACR2R 
     1.3.2.1  การเลือกและการลงรายการหลัก/ รายการเพิ่ม 
     1.3.2.2  การเลือกและการลงรายการทางบรรณานุกรม 
     1.3.2.3  เครื่องหมายวรรคตอน 
  1.4  ความผิดพลาดที่เกิดจากไมมีการควบคุมการลงรายการสืบคนชื่อหรือคํา 
(Authority Control)  
 2.  ประเด็นระดับความผิดพลาดในแตละเขตขอมูล   
  2.1  จํานวนครั้งของการลงรายการในแตละเขตขอมูลท่ีตรวจสอบ  
  ผลการวิจัยพบวา การตรวจสอบระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา จํานวน 10,000 ระเบียน สามารถแบง
จํานวนครั้งของการลงรายการเขตขอมูลในระเบียนไดปน 2 กลุม ดังนี้  
  กลุมที่ 1  กลุมที่บันทึกเขตขอมูลได 1 คร้ังใน 1 รายการ และตองมีทุกครั้ง ไดแก  
เขตขอมูล 008, 082, 245, 260, 300 และ 850 และจากการตรวจสอบพบเพียง 3 เขตขอมูล ที่มีจํานวน
คร้ังของการลงรายการไมครบ ไดแก เขตขอมูล 260 (มีจํานวนครั้งของการลงรายการเพียง 9,988
รายการ, เขตขอมูล 300 (มีจํานวนครั้งของการลงรายการเพียง 9,883 รายการ) และเขตขอมูล 850  
(มีจํานวนครั้งของการลงรายการเพียง 9,982 รายการ) ตามลําดับ เมื่อคิดเทียบเปนคาเฉลี่ยแลวจะเหน็
ไดวา ผูปฏิบัตงิานการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศลงรายการเขตขอมูลในกลุมที่ 1 นี้ไดถูกตอง 
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คิดเปนรอยละ 99 แสดงใหเห็นวา ผูปฏิบตัิงานการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศมีความรูในเรื่อง
การลงรายการเปนอยางดี สวนการลงรายการไมถูกตองนัน้พบวามีเพียงรอยละ 1 ทั้งนีเ้ปนเพราะ 
เขตขอมูล 260 เปนเขตขอมูลที่จําเปนตองมใีนระดบั A คือตองมีขอมูลนี้ปรากฏในการลงรายการ
ของหนังสือเสมอ ถาในแหลงสําคัญของขอมูลหนังสือมีขอมูลสวนนี้ปรากฏอยู สวนเขตขอมูล 300 
เปนเขตขอมูลที่เปนขอกําหนดใหตองลงรายการระดับ M คือจําเปนตองมีในทุกระเบียน ไมวาจะมี
ปรากฏในแหลงขอมูลหรือไมก็ตาม แตถาไมมีตองกําหนดขึ้นจากขอมูลที่พอหาได จากผลสรุป
ดังกลาวสอดคลองกับการศึกษาของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ไดศึกษาเรือ่ง 
ความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจยัพบวา จํานวนครั้ง
ของการลงรายการในเขตขอมูล 008 นี้ มีจํานวนครั้งของการลงรายการไดไมครบถวน คือมีเพยีง
รอยละ 10 โดยถานับจํานวนครั้งของการลงรายการมีการลงรายการไดเพียง 890 รายการ จากจํานวน
คร้ังที่จะตองบนัทึกทั้งหมด 900 รายการ 
  กลุมที่ 2  กลุมที่บันทึกเขตขอมูลไดมากกวา 10,000 คร้ัง ไดแก เขตขอมูล 020 และ 
650 เนื่องจาก ภายในหนึ่งระเบียนสามารถมีเขตขอมูลเหลานี้ไดมากกวา 1 คร้ัง กลาวคือ หนังสือ
หนึ่งชื่อเร่ืองอาจมีหมายเลข ISBN ไดมากกวา 1 เลข และกําหนดหัวเร่ืองไดมากกวา 1  
หัวเร่ือง สําหรบัเขตขอมูลอ่ืนนอกเหนือจากที่กลาวมาแลว ไดแก เขตขอมูล 041, 100, 440, 490, 
500, 536, 546, 586, 600, 610, 630 และ 740 จะปรากฏหรอืไมปรากฏในระเบียนก็ได และจํานวน
คร้ังของการบันทึกในแตละเขตขอมูลจะมีมากหรือนอยขึ้นอยูกับการแจงสถานะทางกายภาพและ
เนื้อหาของหนงัสือแตละช่ือเรื่อง 
  2.2  การบันทึกคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) ตามรปูแบบ 
MARC 21 
  เนื่องจากเขตขอมูล 008 เปนเขตขอมูลที่ตองมีการบันทึกเสมอในทุกระเบียน  
การแบงสวนยอยของเขตขอมูลแบงเปนกลุมตําแหนงอกัขระซึ่งมีจํานวน 18 กลุมตําแหนง  
มีความยาว 40 อักขระ ผลการวิจัยพบวา การบันทึกคารหสัในตําแหนงตาง ๆ ในเขตขอมูลความยาว
คงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) ตามรูปแบบ MARC 21 มีจํานวนตําแหนงที่ตองบันทึกคารหัสทั้งหมด  
18 กลุมตําแหนง ในจาํนวนนี้จําแนกความจําเปนของการบันทึกออกเปน 2 กลุม คือ  
   2.2.1  กลุมตําแหนงระดับ M (Mandatory) เปนกลุมตําแหนงที่ทกุระเบียน 
ตองบันทึกคารหัส ซ่ึงมีจํานวน 12 กลุมตําแหนง ไดแก  กลุมตําแหนงที่ 008/ 00-05 (คารหัส 
วันเดือนป), 008/ 06 (คารหสัประเภทของปพิมพ) 008/ 07-10 (คารหสัปพิมพเร่ิมตน), 008/ 11-14 
(คารหัสปพิมพส้ินสุด), 008/ 15-17 (คารหสัประเทศของสถานที่พิมพ), 008/ 23 (คารหัสรูปแบบ
ของวัสดุ), 008/ 28 (คารหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล), 008/ 33 (คารหัสหนังสือนวนยิายหรือเร่ืองสั้น), 
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008/ 34 (คารหัสชีวประวัติ), 008/ 35-37 (คารหัสภาษาของเนื้อหา), 008/ 38 (คารหัสที่ระบุการลด
หรือแปลงอักขระจากขอมูลในแหลง)  และ 008/ 39 (คารหัสระบุแหลงที่ทํารายการ)  
   2.2.2  กลุมตําแหนงระดับ O (Optional) ที่เปนทางเลือกใหบันทึกคารหสัได 
ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา หรือตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมดุถาบัน
อุดมศึกษา และตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง ซ่ึงมีจํานวน 6 กลุมตําแหนง ไดแก  กลุมตําแหนงที ่
008/ 18-21 (คารหัสภาพประกอบ แผนที่ แผนภูม)ิ, 008/ 22 (คารหัสกลุมผูใช), 008/ 24-27  
(คารหัสลักษณะเนื้อหา), 008/ 29 (คารหสัระบุวาเปนเอกสารการประชุม), 008/ 30 (คารหัสหนังสือ
ที่ระลึก) และ 008/ 31 (คารหัสดรรชนี) ซ่ึงในการบันทกึคารหัสของหนังสือบางเลมนั้น อาจบันทึก
คารหัสไมครบทุกกลุมตําแหนงกไ็ด ทั้งนีข้ึ้นอยูกับรายละเอยีดของหนงัสือแตละเลม  
  ผลจากการตรวจสอบพบความถูกตองในการบันทึกคารหัสโดยรวมสวนใหญ 
ในเขตขอมูล 008 บันทึกคารหัสไดถูกตองตามรูปแบบ MARC 21 เกินกวารอยละ 95 (จัดอยูใน
เกณฑการตรวจใหคะแนนในระดับ 2) สวนการบันทึกคารหัสไมถูกตองมีเพียงรอยละ 0.94 (จัดอยู
ในเกณฑการตรวจใหคะแนนในระดับ 0) จากผลสรุปการตรวจสอบความถูกตองดังกลาว จะเห็นวา 
บรรณารักษผูปฏิบัติงานการทํารายการหนงัสือภาษาไทยมีความรูความเขาใจ และเอาใจใสในเรื่อง
การลงรายการในสวนการบนัทึกคารหัสกลุมตําแหนงตาง ๆ เปนอยางดี สวนบางกลุมตําแหนง 
ที่บันทึกคารหสัไมถูกตองนั้นมีเปนสวนนอย ซ่ึงอาจเกิดจากความสับสนกับการบันทกึคารหัส 
ที่เคยใชเปนแนวปฏิบัติในการลงรายการแบบเดิม แตเมื่อจําแนกความไมถูกตองในการบันทึก 
คารหัสโดยเรยีงลําดับคาคะแนนความผิดที่ตรวจพบ ไดขอสรุปดังนี้  
  การบันทึกคารหัสของกลุมตําแหนงทีจ่ําเปนตองมี (ระดบั M) มีจํานวน 6  
กลุมตําแหนง จากทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง ที่บันทึกคารหัสไมถูกตอง ไดแก กลุมตําแหนง  
008/ 15-17 (คารหัสประเทศของสถานที่พิมพ), 008/ 00-05 (คารหัสวันเดือนป), 008/ 07-10  
(คารหัสปพิมพเร่ิมตน), 008/ 39 (คารหัสระบุแหลงที่ทํารายการ), 008/ 06 (คารหัสประเภทของ 
ปพิมพ) และ 008/ 11-14 (คารหัสปพิมพส้ินสุด) ตามลําดับ  
  การบันทึกคารหัสของกลุมตําแหนงทีเ่ปนทางเลือก (ระดับ O) โดยแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา หรือตามขอตกลง
ของคณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา และตามขอมูลที่
ปรากฏในแหลง ตามนโยบายการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา กําหนดใหตองลงรายการทุกกลุมตําแหนงที่เปนทางเลือก พบวามจีํานวน 4  
กลุมตําแหนง จากทั้งหมด 6 กลุมตําแหนง ที่บันทึกคารหสัไมถูกตอง ไดแก กลุมตําแหนงที่ 008/ 31  
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(คารหัสดรรชนี), 008/ 24-27 (คารหัสลักษณะเนื้อหา), 008/ 29 (คารหัสระบุวาเปนเอกสาร 
การประชุม) และ 008/ 30 (คารหัสหนังสือที่ระลึก) ตามลาํดับ  
  ผูวิจัยพบประเด็นการบันทกึคารหัสไมถูกตองตามเกณฑการลงรายการรูปแบบ  
MARC 21 เนื่องจากเปนแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวน 2 กลุมตําแหนงคือ (1) กลุมตาํแหนง 008/ 15-17 (คารหัส
ประเทศของสถานที่พมิพ) ตาม MARC Code List for Countries (MARC 21 Concise Format for 
Bibliographic Data, 2008) สําหรับหนังสือภาษาไทยทุกชือ่เร่ืองกําหนดใหใชคารหัสประเทศไทย
เปน th แตจากการตรวจสอบความถูกตองพบวา ในฐานขอมูลของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
ยังพบบางระเบียนใชคารหสัประเทศไทยเปน tha  ซ่ึงเปนไปตามขอตกลงการลงคารหัสแบบเดิม 
ที่ยังไมมีการปรับปรุงใหเปนปจจุบัน และ (2) กลุมตําแหนง 008/ 31 (คารหัสดรรชนี) ตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
กําหนดใหไมตองระบุขอความหมายเหตุเกีย่วกับการมีดรรชนี (เขตขอมลู 500 และ 504) สําหรับ
หนังสือภาษาไทย จึงถือไดวาระเบยีนหนงัสือภาษาไทยทุกชื่อเร่ืองไมมีคารหัสของการมีดรรชนี 
ดังนั้นเพื่อใหการบันทึกคารหัสกลุมตําแหนงนี้สัมพันธกบัขอมูลที่ปรากฏในเขตขอมลูไมจํากัด
ความยาว (02X-8XX) จึงตองบันทึกคารหสัดรรชนีตําแหนงนี้เปน 0 ในทกุ ๆ ระเบยีนดวย และ 
จากขอสังเกตของผูวิจัยพบวา มีอีก 2 กลุมตําแหนง ที่มกีารบันทึกคารหัสในกลุมตําแหนงนี้แตกตาง
จากเกณฑการลงรายการรูปแบบ MARC 21 ไดแก กลุมตําแหนงที่ 008/ 07-10 (คารหัสปพิมพ
เร่ิมตน) และกลุมตําแหนงที ่008/ 11-14 (คารหัสปพิมพส้ินสุด) พบวา ในฐานขอมูลของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ใชการบันทึกคารหัสเปนปพุทธศักราช (พ.ศ.) ซ่ึงตามมาตรฐาน
รูปแบบ MARC 21 กําหนดใหใชคารหัสปพิมพเปนปคริสตศักราช (ค.ศ.)  
  ดังนั้นจะเห็นไดวา เขตขอมูล 008 เปนเขตขอมูลที่ควรใหความสําคัญเปนอยางมาก 
เพราะเปนเขตขอมูลที่ชวยในการจํากดัการสืบคนไดอีกชองทางหนึ่ง เพราะถาหากลงไมถูกตอง  
อาจเปนผลกระทบตอการจํากัดการสืบคนได (Limit Search) (ถาเปนการจํากัดการสบืคนจาก 
เขตขอมูล 008) เชน เมื่อตองจํากัดการคนดวยคารหัสลักษณะเนื้อหาที่เปนรายงานการวิจัย ถาบันทกึ 
คารหัสลักษณะเนื้อหาที่ไมตรงกับเนื้อหาของหนังสือ ก็จะทําใหสืบคนรายการนั้นไดไมครบถวน 
หรือในทํานองเดียวกันหากการจํากัดการคนดวยปพิมพ ถาบันทึกคารหัสปพิมพที่ไมตรงกับปพิมพ
ของหนังสือ กจ็ะทําใหสืบคนรายการในชวงของปพิมพนั้นไดไมครบถวน นอกจากนี้หากมีรูปแบบ
การลงรายการที่ไมเปนไปตามมาตรฐาน อาจสงผลตอการแลกเปลี่ยนขอมูลบรรณานุกรมได 
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  2.3  การลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงท่ี (เขตขอมูล 020-850) ตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 

  จากการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 020-850  
ไดผลสรุปคาเฉลี่ยความถูกตอง ดังปรากฏในตารางที่ 5-3  
 
ตารางที่ 5-3  ผลสรุปคาเฉลี่ยความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 020-850 
 

เขตขอมูล รอยละของความถูกตอง 
130, 630 รอยละ 100 
 
850, 500, 700, 610, 546, 100, 260, 082, 020, 650, 
250 

รอยละ 99 ขึ้นไป 
99.82, 99.66, 99.42, 99.38, 99.33, 99.29, 99.24, 
99.23, 99.16, 99.07, 99.04 

 
111, 300, 710, 245, 651, 246, 110, 830, 546 

รอยละ 90-98 
98.85, 98.57, 98.32, 97.00, 95.17, 95.09, 92.31, 
94.16, 93.33 

 
600, 440, 653, 490, 536, 586 

นอยกวารอยละ 90 
89.40, 87.36, 86.80, 83.68, 83.82, 70.49 

 
041, 740, 505 

นอยกวารอยละ 70 
68.94, 63.03, 32.64 

 
  จากตารางที่ 5-3 ผลสรุปคาเฉล่ียความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 020-850 
ในภาพรวมพบวา สวนใหญมีการลงรายการไดถูกตองรอยละ 90 ขึ้นไป โดยแบงจําแนก 
กลุมเขตขอมูลไดดังนี ้
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑรอยละ 100 ไดแก เขตขอมูล 130 และ 630 
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑรอยละ 99 ขึ้นไป ไดแก เขตขอมูล 850, 500, 
700, 610, 546, 100, 260, 082, 020, 650 และ 250 
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑรอยละ 90-98 ไดแก เขตขอมูล 111, 300, 710, 
245, 651, 246, 110, 830 และ 546 
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑนอยกวารอยละ 90 ไดแก เขตขอมูล 600, 440, 
653, 490, 536 และ 586 
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑนอยกวารอยละ 70 ไดแก เขตขอมูล 041, 740 
และ 505 
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  จากผลสรุปดังกลาว แสดงใหเห็นวาการลงรายการสวนใหญมีความถกูตองหรือ 
กลาวไดวาบรรณารักษผูปฏิบัติงานการทํารายการหนังสอืภาษาไทยมีความรู ความเขาใจ  
ความเอาใจใสในเรื่องการลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
คอนขางดี ถึงแมวาจะมีการลงรายการบางสวนไมถูกตอง หรือไมครบถวนตรงตามมาตรฐาน
กําหนดก็ตาม แตผลกระทบที่ตามมามีเพียงเล็กนอย และไมสงผลตอการสืบคน เนื่องจากมีทางเลือก
ในการสืบคนดวยคําสําคัญ ที่จะชวยลดปญหาสวนนีไ้ด แตอาจมีผลกระทบตอการแลกเปลี่ยนขอมลู
บรรณานุกรม อยางไรก็ตาม ผูวิจัยมีขอสังเกตุสําหรับประเด็นที่ลงรายการในเขตขอมูล 020-850  
ไมถูกตอง โดยจะรวมขอผิดพลาดของรูปแบบการลงรายการที่ปรากฏในคาคะแนนระดับ 1  
(ถูกตองแบบยอมรับได) ไวดวย ดงันี ้
   2.3.1  เขตขอมูล 020  
    ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 020 (เลขมาตรฐานสากลประจํา
หนังสือ หรือ ISBN) มีการลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
ลงรายการไดถูกตองรอยละ 99.16 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง  
การใชเครื่องหมายมหัพภาคพบขอผิดพลาดมากที่สุดคือ เมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี ้ไมตองมี
เครื่องหมายมหัพภาค รองลงมาคือ การใชเขตขอมูลยอย a และ z ในสวนเขตขอมูลยอย a ที่มี 
เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือที่ลงทายดวย  X  ตองใช  X  ตัวพิมพใหญ เพราะหมายถึง 
เลขโรมันหมายเลขสิบ และสําหรับหนังสือที่มีเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) ไมครบ 
10 หลัก ใหใชรหัสเขตขอมูลยอย z และขอผิดพลาดที่พบนอยที่สุดคือ การใชตัวบงชีต้ัวที่ 1  
ตามมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 ยังไมไดมีการกําหนดใหใช (Undefined) จึงใหใชเปนคาวาง 
โดยใชเครื่องหมาย #  แทน นอกจากนี้ยังพบวา มีการใช/ ไมมีการใชรหัสเขตขอมูลยอย c  
ซ่ึงเปนสวนทีร่ะบุการไดมาของหนังสือเลมนั้น ๆ โดยสวนใหญเปนขอมูลเกี่ยวกับราคา และ 
ในปจจุบนัแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงานกําหนดใหไมตองระบุรหัสเขตขอมูลยอย c 
ดังกลาว ดังนัน้ในการตรวจสอบขอผิดพลาดในเขตขอมลูนี้ จะไมนับเปนความผิดพลาดในการลง 
รหัสเขตขอมูลยอย c จากผลสรุปการตรวจสอบจะเหน็วาบรรณารักษผูปฏิบัติงานการลงรายการ 
มีความรูในเรือ่งการลงรายการเปนอยางดี สวนขอผิดพลาดที่พบเปนสวนนอยอาจเกดิจากการ 
ขาดความระมดัระวังในการพิมพ ซ่ึงสอดคลองกับผลการวิจัยของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546, 
บทคัดยอ) ไดศึกษาความถกูตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจัย
พบวา การใชมารกในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ในเขตขอมูล 020 นั้นมีความถูกตองเกินกวารอยละ 
90 เชนเดยีวกนั 
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   2.3.2  เขตขอมูล 041 และ 546 
    ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 041 (รหัสภาษา) มกีารลงรายการ
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 68.94  
จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง ไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้  
มีมากที่สุด ซ่ึงเขตขอมูล 041 เปนเขตขอมูลที่มีระดับความจําเปนที่ตองลงรายการในระดับ A  
ขอผิดพลาดที่ตรวจพบคือ กรณีหนังสือมีเนื้อหาเปนฉบบัแปลหรือมีงานแปลรวมอยูดวย จะตองใช
รหัสเขตขอมูลยอย a  และ h (โดยตองลงรายการใหสัมพนัธกับในเขตขอมูล 500 เปนการระบ ุ
หมายเหตุทั่ว ๆ ไปเกี่ยวกับหนังสือที่เปนฉบับแปลจากภาษาตนฉบับ หรือตองสัมพันธกับใน 
เขตขอมูล 546 เปนการระบหุมายเหตุเกีย่วกับภาษาที่บันทึกเนื้อหา) และใชตวับงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 
และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 ดวยคา #  จากผลสรุปที่ไดจากการตรวจสอบอาจเปนผลมาจากบรรณารักษ
ผูปฏิบัติงานการลงรายการสับสนระหวางรูปแบบมารกในระเบียนเกากบัการใช MARC 21 หรือ
อาจเกิดจากการขาดความรูความเขาใจและไมมีความแมนยําในกฏเกณฑการลงรายการตาม
มาตรฐานในสวนเขตขอมูลนี้ ดังนั้นเขตขอมูลสวนนี้เปนจุดที่ตองนํามาพิจารณาแกไขและควรตอง
พัฒนาปรับปรุงการลงรายการในเขตขอมูลดังกลาวเพื่อใหฐานขอมูลมคีวามถูกตองตรงตามเกณฑ
มาตรฐานกําหนด สวนขอผิดพลาดสวนอืน่ที่พบนอยทีสุ่ดคือ กรณีหนังสือมีภาษาของเรื่องยอ 
หรือสาระสังเขปตางจากภาษาที่บันทึกเนือ้หาหลักนัน้ มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 หรือ # และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา #  นั้นไมถูกตอง ที่ถูกตองตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชีต้วัที่ 2 ดวยคา #   
   เขตขอมูล 546 (หมายเหตุเกีย่วกับภาษา) มกีารลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 
และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 93.33 จากการตรวจสอบพบรูปแบบ 
การลงรายการไมถูกตองในเรื่อง การใชเครื่องหมายมหพัภาคลงรายการเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ 
พบขอผิดพลาดมากที่สุด จากขอผิดพลาดดังกลาวเมื่อเทยีบกับจํานวนความถูกตองถือวาเขตขอมูล 
นี้มีขอผิดพลาดเพียงเล็กนอย และขอผิดพลาดที่พบจะไมสงผลกระทบตอการสืบคนของผูใชบริการ 
ซ่ึงผลการศึกษาของ เซง (Zeng, 1992) ไดศกึษาเรื่องการประเมินคุณภาพของระเบียนบรรณานุกรม
ภาษาจนีที่ปรากฏอยูในฐานขอมูลสหบรรณานุกรมของ OCLC ผลการตรวจสอบพบขอผิดพลาด
นอยในเรื่องรูปแบบของการลงรายการ (เชน การใชเครือ่งหมายวรรคตอน และการเวนระยะ) 
เชนเดยีวกันโดยพบวามีความผิดพลาดเพียงรอยละ 2.23 เทานั้น 
    2.3.3  เขตขอมูล 100 และ 700    
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 100 (รายการหลักชื่อบุคคล) และ 
เขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชือ่บุคคล) มีการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ 
AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.29 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง 
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ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุด รองลงมาคือ มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาค 
ลงรายการเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตังบงชี้ตวัที่ 2 ไมถูกตอง กลาวคือ  
กรณีเลือกชื่อเรื่องลงเปนรายการหลัก ตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และตังบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา 0 
หรือรายการหลักใชช่ือผูแตง (ชาวไทย) ใหใชตัวบงชี้ตวัท่ี 1 ดวยคา 0 หากรายการหลักใชชื่อผูแตง 
(ชาวตางชาต)ิ ใหใชตวับงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 1 สวนที่พบมีขอผิดพลาดนอยที่สุดคือ การใช 
รหัสเขตขอมูลยอยเกี่ยวกับปเกิดของผูแตง ไปลงรายการในรหัสเขตขอมูลยอย c นั้นไมถูกตอง  
ซ่ึงที่ถูกตองตองลงรายการในรหัสเขตขอมูลยอย d  
    เขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชือ่บุคคล) มีการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 
และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.42 จากการตรวจสอบพบรูปแบบ 
การลงรายการไมถูกตองในเรื่อง ไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุด รองลงมาคือ  
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้, มีการใชตัวบงชีต้ัวที่ 1  
ไมถูกตอง เชนรายการหลักใชช่ือผูแตง (ชาวตางชาติ) ใหใชตวับงชี้ตวัที่ 1ดวยคา 1  
สวนขอผิดพลาดที่พบนอยทีสุ่ดคือ รหัสเขตขอมูลยอย e เปนสวนที่ระบุหนาที่ความรับผิดชอบ
รายการเพิ่มชือ่บุคคลนั้น เชนอาจเปนผูแปล บรรณาธิการ ผูวาดภาพประกอบ ผูรวบรวม ฯลฯ พบวา 
มีการระบุ/ ไมมีการระบุเขตขอมูลยอยดังกลาว  
   จากผลสรุปขอผิดพลาดในเขตขอมูล 100 และ 700 จะเหน็วา บรรณารักษ
ผูปฏิบัติงานการทํารายการหนังสือควรใหความสําคัญกับการลงรายการในเขตขอมูล 2 เขตนี ้
ใหมาก เพราะเปนจุดที่มีความสําคัญในการลงรายการอยูในระดบั A และใชเปนจุดเขาถึง  
(Access Point) จุดแรกในการสืบคนขอมูล ดังนั้นจึงควรตองลงรายการเขตขอมูลนี้ใหตรงตาม
ขอมูลที่ปรากฏในแหลง โดยเฉพาะชื่อคนไทยที่เปนบุคคลธรรมดา จะประกอบดวยช่ือและชื่อสกุล 
จึงไมเปนปญหาในการลงรายการ ยกเวน การระบุปเกดิปตาย ฝายวิเคราะหทรัพยากร สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา ควรกําหนดนโยบายการลงรายการสวนนีใ้หชดัเจน และควรทํารายการหลักฐาน
ช่ือบุคคล (Name Authority Control) ไวเพือ่ใหเกดิความเที่ยงตรงและแนนอนในรูปแบบ 
(Consistency) รายการทางบรรณานุกรมและไดมาตรฐาน (สุนีย กาศจํารูญ, 2540, หนา 25) เพื่อชวย
แกปญหาความเขาใจไมตรงกันของบรรณารักษผูปฏิบัติงานการลงรายการ สอดคลองกับการศึกษา
ของเปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ไดศึกษาความถูกตองของการลงรายการหนังสือ
ภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจัยพบวา จํานวนขอผิดพลาดที่เกิดจากรูปแบบการลงรายการ 
ชื่อคนไทยที่แตกตางกันนั้นสวนใหญจะเปนชื่อบุคคลที่มียศ และบรรดาศักดิ์ รวมทัง้การระบุปเกดิ
ปตายนั้นพบขอผิดพลาดเชนเดียวกัน 
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    2.3.4  เขตขอมูล 110 และ 710 
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 110 (รายการหลักชื่อนิตบิุคคล) และ 
เขตขอมูล 710 (รายการเพิ่มชือ่นิติบุคคล) มีการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 92.31 และ 98.32 จากการตรวจสอบ 
พบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเขตขอมูล 110  พบวา มีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้
ผิดพลาด เนื่องจากหลักเกณฑการลงรายการหลักดวยช่ือนิติบุคคล นิติบุคคลนั้นจะตองถูกระบุถึง
มากที่สุด โดยพิจารณาจากชือ่ที่ใชในผลงานของนิติบุคคลนั้นและตองเปนผลงานที่ปรากฏใน 
ภาษาของนิตบิุคคล (สุภาพร ดุษฏีพฤฒิพันธุ, 2540, หนา 145)  
   เขตขอมูล 710  พบวา ไมมกีารบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุด กลาวคือ 
ในเขตขอมูลช่ือเร่ือง (Tag245) ในสวนการลงรายการสวนการแจงความรับผิดชอบ (^c)  
มีช่ือนิติบุคคลปรากฏอยู ตองนําไปทํารายการเพิ่มชื่อนิตบิุคคลในเขตขอมูล 710 สวนความผิดพลาด
ที่พบรองลงมาคือ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ ซ่ึงเขตขอมูลนี้ตองจบ
ดวยเครื่องหมายมหัพภาคเสมอ ยกเวน กรณีที่ขอมูลมีเครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรือวงเล็บปด 
เปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลวไมตองลงเครื่องหมายมหัพภาคอกี, สวนการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1  
ไมถูกตองนั้น เปนการนําตวับงชี้ที่หมายถงึชื่อหนวยงานที่ลงกลับคํา (ดวยคา 1#) ไปใชกับ 
การลงรายการชื่อนิตบิุคคลแบบไมกลับคํา (ดวยคา 2#) สวนขอผิดพลาดที่พบนอยทีสุ่ดคือ  
ไมตองเวนวรรค 1 ระยะกอนถึงการใชรหสัเขตขอมูลยอย b ที่ใชลงช่ือหนวยงานรอง จากผลสรุป
ขอผิดพลาดดงักลาวจะเหน็วา บรรณารักษผูปฏิบัติงานการทํารายการหนังสือควรเพิม่ความ
ระมัดระวังในการลงรายการไมใหมีความผิดพลาดเกดิขึ้น เพราะเปนจุดที่มีความสําคัญในการลง
รายการอยูในระดับ A และใชเปนจุดเขาถึง (Access Point) จุดแรกในการสืบคนขอมูล ซ่ึงผล
การศึกษาของ เซง (Zeng, 1992) ไดศึกษาเรือ่งการประเมนิคุณภาพของระเบียนบรรณานุกรม
ภาษาจนีที่ปรากฏอยูในฐานขอมูลสหบรรณานุกรมของ OCLC ผลการตรวจสอบพบขอผิดพลาดใน
เร่ืองรูปแบบการลงรายการ เชน การใชเขตขอมูล ตัวบงชี้ เครื่องหมายวรรคตอน และการเวนระยะ
เชนเดยีวกัน ซ่ึงแตกตางจากการศึกษาของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ไดศึกษา 
ความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจยัพบขอผิดพลาด 
ในเรื่องการใชหมายเลขเขตขอมูลที่เปนชื่อนิติบุคคลไปลงรายการชื่อบุคคล สวนการใชตัวบงชี้
ตําแหนงแรกที่ไมถูกตองนัน้ เปนการนาํตัวบงชี้ที่หมายถึงชื่อตามเขตการปกครอง (ดวยคา 1#)  
ไปใชกับการลงรายการชื่อนติิบุคคลแบบไมกลับคํา (ดวยคา 2#) 
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   2.3.5  เขตขอมูล 111 และ 711 
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 111 (รายการหลักชื่อการประชุม)  
มีการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 
98.85 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง มกีารระบุเครื่องหมาย
มหัพภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้นั้นไมถูกตอง จากผลสรุปการตรวจสอบความถูกตองดังกลาว 
จะเห็นวา บรรณารักษผูปฏิบตัิงานการทํารายการหนังสือมีความรูในเรือ่งการลงรายการเปนอยางดี 
แตบางครั้งอาจขาดความรอบคอบไปบางแตก็พบเปนสวนนอยถึงแมวาเขตขอมูลนีเ้ปนเขตขอมูล 
ที่มีความสําคัญในการลงรายการอยูในระดับ A ก็ตาม จากการตรวจสอบพบความผิดพลาดดังกลาว
ถือเปนความผิดพลาดที่ยอมรับได และเปนความผิดพลาดที่ไมสงผลกระทบตอการสืบคนของ
ผูใชบริการ และในเขตขอมลู 711 (รายการเพิ่มชื่อการประชุม) พบวาไมมีการลงรายการในระเบียน
ที่ทําการตรวจสอบ 
    2.3.6  เขตขอมูล 130  
     ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 130 (ช่ือเร่ืองแบบฉบับ) มีการลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 100  
ทั้งนี้เปนเพราะ บรรณารักษผูทํารายการมีคูมือปฏิบัติงานตรวจสอบชือ่เร่ืองแบบฉบับไวชัดเจน 
    2.3.7  เขตขอมูล 245, 246  และ 740  
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 245 (รายการชื่อเร่ือง และ 
สวนความรับผิดชอบ) เขตขอมูล 246 (ช่ือเร่ืองที่แตกตาง) และเขตขอมลู 740 (รายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
ที่เกี่ยวของ) มกีารลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการ 
ไดถูกตองรอยละ 97.00, 95.09 และ 63.03 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตอง 
ในเรื่องตาง ๆ แตละเขตขอมลูดังนี้  
   เขตขอมูล 245 มีการระบุตัวบงชี้ไมถูกตอง กลาวคือ กรณทีี่ใชชื่อบุคคลลงเปน
รายการหลัก เขตขอมูลช่ือเร่ือง (Tag245) ตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 เปน 1 และตัวบงชีต้ัวที่ 2 ดวยคา 0 
เพราะตองทํารายการเพิ่มชื่อเรื่อง หรือหากกรณีที่ใชชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก เขตขอมลูช่ือเร่ือง 
(Tag245) ตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 ดวยคา 0 เพราะไมตองทาํรายการเพิ่ม 
ช่ือเร่ือง, การใชเครื่องหมายวรรคตอนลงรายการไมถูกตองในสวนการลงรายการระหวาง 
ชื่อเร่ืองหลักและชื่อเร่ืองเทียบเคียงนั้น ใหใชเครื่องหมายเทากับ ( = ) คั่น โดยตองเวนระยะกอน
และหลังเครื่องหมาย 1 ระยะ และสวนการแจงความรับผิดชอบ (^c) หากปรากฏวามีผูรับผิดชอบ 
ในหนาที่เดยีวกันมากกวา 3 คนขึ้นไป ใหลงรายการดวยช่ือผูรับผิดชอบคนแรก และตามตอดวย 
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เครื่องหมายละ (...) ซ่ึงใชลงแทนชื่อผูรับผิดชอบคนอื่น ๆ โดยตองเวนระยะกอนและหลัง
เครื่องหมายละ 1 ระยะ  
   เขตขอมูล 246 พบขอผิดพลาดในเรื่อง มีการใชหมายเลขเขตขอมูลลงรายการ
เนื้อหาผิดที่ เชน นําสวนหนึง่ของชื่อเร่ืองลงรายการในเขตขอมูลหัวเร่ือง หรือนําชื่อเร่ืองจาก 
ปกนอกลงรายการในเขตขอมูลรายการเพิม่ชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ (Tag740) นอกจากนีย้งัพบวา มีการ
ลงชื่อเร่ืองซ้ําซอนกับเขตขอมูลช่ือเร่ือง และมีการระบุตวับงชี้ผิดตําแหนงอีกดวย และเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ไมตองใชเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูล  
   เขตขอมูล 740 พบวา มีการจาํแนกรายการเพิ่มชื่อเร่ืองในสวนหมายเหตสุารบัญ 
ไวในเขตขอมลู 246 นั้นไมถูกตองตามมาตรฐาน ดังนั้นถาจะใหถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการ
ตามรูปแบบ MARC 21 ตองลงรายการจําแนกในเขตขอมูล 740 โดยใหระบุตวับงชีต้ัวที่ 1  
เปน 0-9 ใชสําหรับเปนคาทีแ่สดงจํานวนตัวอักขระทีไ่มตองการใหเรียง หรือหากระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1  
ดวยคา 0 ใชสําหรับแสดงวาไมมีจํานวนตวัอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง และตวับงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 
2 ใชสําหรับรายการเพิ่มช่ือเร่ืองที่เปนรายการจําแนก  หรือหากระบุตวับงชี้ตัวที่  2 ดวยคา #   
ใชสําหรับไมมีขอมูลระบุวาเปนรายการเพิม่ และเมื่อจบเขตขอมูลตองใชเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ หรือเครื่องหมายวรรคตอนอื่น ๆ หรือวงเล็บปด ถาเครื่องหมายวรรคตอน
หรือวงเล็บปดเปนสวนหนึ่งของขอมูล (สุวันนา ทองสีสุขใส, 2543, หนา 256-258) 
   จากการตรวจสอบความถูกตองดังกลาวจะเหน็วา บรรณารักษผูปฏิบตัิงาน 
ทํารายการหนงัสือมีความรูในเรื่องการลงรายการดใีนระดับหนึ่ง สวนความผิดพลาดอื่น ๆ ที่พบ 
ในเขตขอมูล 245 และ 246 นั้นไมควรมองขามเพราะ 2 จดุนี้ถือเปนเขตขอมูลสําคัญในการลง
รายการอยูในระดับ A และใชเปนจุดเขาถึง (Access Point) จุดแรกในการสืบคนขอมูลท่ีจะใหไดผล
การสืบคนออกมาตรงกับความตองการไดมากที่สุด ดังนัน้ตองเพิ่มความระมัดระวังในการลง
รายการเปนพเิศษ สวนเขตขอมูล 740 นั้นพบวา มีการจําแนกชื่อเร่ืองในสวนเขตขอมูล 505 ไปไว
ในสวนเขตขอมูล 246 นั้นไมถูกตอง เพราะเขตขอมูล 246 ใชลงรายการชื่อเร่ืองที่แตกตางจาก 
ชื่อเร่ืองที่เหมาะสม (Title Proper) ในเขตขอมูล 245 (Title Statement) (สุวันนา ทองสสุีขใส, 2543, 
หนา 36) ดังนัน้หากตองการทํารายการเพิ่มของชื่อเร่ืองอื่น ๆ ที่นอกเหนือจากชื่อเร่ืองในเขตขอมูล 
245 และ 246 ดังกลาว ตองทํารายการเพิ่มที่ไมไดควบคมุไวในเขตขอมูล 740 จึงจะถูกตอง 
ซ่ึงแตกตางจากการศึกษาของเปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ทีพ่บวา การตรวจสอบ 
ความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมลู 740 นั้นไมพบขอผิดพลาดในเขตขอมูลนี้ 
    2.3.8  เขตขอมูล 250, 260 และ 300  
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 250 (คร้ังที่พิมพ) เขตขอมูล 260 
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(สถานที่ผลิต จําหนายหรือเผยแพร) และเขตขอมูล 300 (ลักษณะทางกายภาพของวัสดุ) มีการลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.04, 99.24 
และ 98.57 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรือ่งตาง ๆ แตละ 
เขตขอมูลดังนี้ เขตขอมูล 250 พบวา ไมมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูลนี้ สวนการลง
รายการในเขตขอมูล 260 และ 300 พบความไมถูกตองของการใชรหัสในเขตขอมูลยอย a, b และ c 
ลงรายการไมถูกตอง โดยเฉพาะในตัวเลมหนังสือที่ไมปรากฏชื่อสถานที่ผลิต ใหใชคาํวา ม.ป.ท. 
และถาไมปรากฏสํานักพิมพใหใชคําวา ม.ป.พ. โดยสองเขตขอมูลนี้ตองใสไวในเครื่องหมาย 
วงเล็บใหญ สวนการลงรายการชื่อผูจัดพมิพ แตเดิมใชชื่อนิติบุคคลเฉพาะคํานําหนาชื่อนิติบุคคล 
อยางสั้นลงรายการในสวนนี้ ใหเปลีย่นมาลงรายการโดยใชชื่อเต็มของนิติบุคคลมาลงรายการ ทั้งนี้
เพื่อประโยชนใหสามารถใชจํากัดการคน (Limit Search) ได ซ่ึงเปนขอตกลงตามแนวปฏิบัติของ
คณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมดุสถาบันอุดมศึกษา (2551) นอกจากนี้  
การเวนระยะกอนและหลังเครื่องหมายวรรคตอน และการใชเครื่องหมายมหัพภาคเมือ่จบเขตขอมูล
มีการลงรายการไมถูกตอง จากผลสรุปการตรวจสอบความถูกตองดังกลาว จะเหน็วา การลงรายการ
ในเขตขอมูล 250 และ 260 มีระดับความจําเปนในการลงรายการอยูในระดับ A และ M ซ่ึงเปน 
เขตขอมูลที่จําเปนตองมีปรากฏในการลงรายการของหนงัสือ ดังนั้นเขตขอมูลดังกลาว จึงมี
ความสําคัญในการใหขอมลูทางบรรณานุกรมของหนงัสือ ซ่ึงบรรณารักษผูปฏิบัติงานทํารายการ
หนังสือตองใหความสําคัญในการลงรายการในเขตขอมูลนี้ใหมากทีสุ่ด คือ ตองลงรายการให
ถูกตองและครบถวนตามขอมูลที่ปรากฏในเลม ซ่ึงสอดคลองกับการศึกษาของ มาสเซ (Massey, 
2000) ไดศึกษาเรื่องการตรวจคุณภาพของการลงรายการโดยการสุมตัวอยาง เพื่อตรวจสอบคุณภาพ
ของการลงรายการโดยใชวิธีการตรวจสอบแบบ CAT-ASESS Tool ที่พฒันาโดยชาพแมน ผลจาก
การวิจยัพบวา ในการตรวจสอบรายการจากกลุมตัวอยางที่ทําการสุมโดยระบบคอมพวิเตอร  
สวนที่พบขอผิดพลาดมากทีสุ่ดคือ การลงรายการในเขตขอมูลการพิมพและการจําหนาย สําหรับ
การตรวจสอบจากกลุมตวัอยางที่ทําการสุมแบบมีระบบ พบขอผิดพลาดเปนเขตขอมลูเดียวกันกับ
กลุมแรก ลักษณะของขอผิดพลาดที่พบ ไดแก ขอมูลบางสวนขาดหายไป การลงประเภทของปพิมพ
ไมถูกตอง เชนเดียวกนั  
    2.3.9  เขตขอมูล 440, 490 และ 830  
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 440 (ชื่อชุด) เขตขอมูล 490 (สวนที่
เปนชื่อชุดที่แตกตาง) และเขตขอมูล 830 (รายการเพิ่มชือ่ชุด) มีการลงรายการตามรปูแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 87.36, 83.68 และ 94.16 
จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่องตาง ๆ แตละเขตขอมูลดังนี้    
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   เขตขอมูล 440 พบวา ไมมกีารเวน 1 ระยะหนาเครื่องหมายวรรคตอน ( ; ) กอนถึง
รหัสเขตขอมูลยอย v  และตองไมมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูลนี้ ปจจุบัน MARC 21 
ใหยกเลิกการใชเขตขอมูลนี้แลว และใหไปใชเขตขอมูล 8XX แทน (MARC 21 Concise Format  
for Bibliographic Data, 2008) 
   เขตขอมูล 490 พบวา มี/ ไมมกีารระบุหมายเลขเขตขอมูลนี้ เขตขอมูลนี้ใชสําหรับ
บันทึกรายการชื่อชุดที่ไมใชเปนรายการเพิม่ การระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 และตวับงชี้ตัวที่ 2 
ดวยคา #  หรือกรณีที่ตองการเพิ่มชื่อชุดนัน้ ตองบันทึกชื่อชุดที่แตกตางไปจากชื่อชุดที่ปรากฏ 
ในเขตขอมูล 490 เปนรายการเพิ่มในเขตขอมูล 800-830 (เปน Established Form) การระบุตัวบงชี้
ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และตัวบงชีต้ัวที่ 2 ดวยคา #  และไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูล 
(MARC 21 Concise Format  for Bibliographic Data, 2008)  
    เขตขอมูล 830 พบวา ตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา # และตัวบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา 0 
และตองมีเครือ่งหมายมหพัภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ ยกเวนถามีขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือ
ขอมูลอ่ืน ๆ ที่จบดวยเครื่องหมายวรรคตอนอยูแลว 
   จากผลสรุปการตรวจสอบขอผิดพลาดดังกลาวจะเหน็วา บรรณารักษผูปฏิบัติงาน 
ทํารายการหนงัสือมีความรูในเรื่องการลงรายการเปนอยางดี เพียงแตบางครั้งขาดความระมัดระวัง
ในการทํางานไปบาง ซ่ึงจุดนี้ตองเพิ่มความระมัดระวังไมใหมีความผดิพลาดเกดิขึ้น เพราะเปนจุดที่
มีความสําคัญในการลงรายการอยูในระดับ A แตจากการตรวจเทยีบกับมาตรฐานการลงรายการตาม 
MARC 21 นั้นพบวา การลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 ไดมีการยกเลิกการใชเขตขอมูล 440  
นี้แลว แตใหไปใชเขตขอมูล 8XX แทน (MARC 21 Concise Format for Bibliographic Data, 2008)  
ดังนั้น จึงเปนขอแนะนําสําหรับบรรณารักษผูปฏิบัติงานทํารายการหนังสือควรไดมีการพัฒนาการ
ลงรายการใหเปนไปตามที่มาตรฐานกําหนด  
    2.3.10  เขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586  
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล  500 (หมายเหตุทัว่ไป) เขตขอมูล 
505 (หมายเหตุสารบัญ) เขตขอมูล 536 (หมายเหตเุกีย่วกบัเงินทุน) เขตขอมูล 546 (หมายเหตุ
เกี่ยวกับภาษา) และเขตขอมลู 586 (หมายเหตุเกีย่วกับรางวัลที่ไดรับ) มีการลงรายการตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.66, 32.64, 83.82, 99.33 และ 
70.49 จากการตรวจสอบพบขอผิดพลาดมีมากที่สุดในเขตขอมูล 505 และ 586 ควรตองมีการ
ปรับปรุงการลงรายการในเรื่องตาง ๆ แตละเขตขอมูลดังนี้  
   เขตขอมูล 586 พบความผิดพลาดในเรื่องการมี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ การลงรายการที่ถูกตองนั้น ตองไมมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ ยกเวน 
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ถามีขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลอ่ืน ๆ ที่จบดวยเครื่องหมายวรรคตอนอยูแลว และการใช/ 
การไมใชเคร่ืองหมายมหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูล 
   เขตขอมูล 505 มีความไมถูกตองในเรื่องการระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 สําหรับการลง
รายการของสารบัญที่ไมสมบูรณ (Incomplete Contents) กรณีที่หนังสือมหีลายเลม/ ตอน/ ชุด  
แตหองสมุดมไีมครบชุด ขอความที่ใชแสดงใหทราบวาเปนสารบัญที่ไมสมบูรณ ตองระบุตัวบงชี้
ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวนกรณีที่ขอมลูจบลงดวย
เครื่องหมายอืน่ ๆ นั้นอยูแลว สําหรับกรณกีารลงรายการของสารบัญแตเพียงบางสวน (Partial 
Contents) ที่หองสมุดมีหนังสือครบชุดหรือยังมาไมครบชุด ขอความทีใ่ชแสดงใหทราบวาเปน
สารบัญบางสวน คือ ตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 2 และไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค ยกเวนกรณีที่ขอมลูจบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ นั้นอยูแลว และการเวนระยะกอนและ
หลังเครื่องหมายขีด (Dash) ( - - ) เพื่อเปนการแบงคั่นสวนของเนื้อหาแตละสวนตองเวน 1 ระยะ
กอนและหลังเครื่องหมาย สําหรับกรณกีารจําแนกหมายเหตุสารบัญตามเนื้อหาหนาสารบัญ 
นโยบายการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
ใหยกเลิกการจําแนกเนื้อหาในสวนนี้ (ฝายวิเคราะหทรัพากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา, 2549) และใหไปเพิ่มกลุมคําแทนเนื้อหาของหนังสอืในเขตขอมูล 6XX แทน 
จากขอผิดพลาดที่ตรวจพบดงักลาวนั้นจะเห็นไดวา บรรณารักษผูปฏิบตัิงานทํารายการหนังสือ 
ยังมีความคุนเคยกับระบบการทํางานระบบเดิม (คือระบบหองสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการ 
Horizon และ Dynix ที่เคยใชในการปฏิบตัิงานทํารายการกอนหนาทีจ่ะมีการใชงานระบบ Magic 
Library ที่ระบบจัดการเวนระยะกอนและหลังเครื่องหมายขีดใหโดยอัตโนมัติจึงทําใหผูปฏิบัติงาน
ทํารายการไมไดระมัดระวังการเวนระยะในสวนนี้ ซ่ึงผลการศึกษาของ เซง (Zeng, 1992) ไดศึกษา
เร่ืองการประเมินคุณภาพของระเบียนบรรณานุกรมภาษาจีนที่ปรากฏอยูในฐานขอมลู 
สหบรรณานุกรมของ OCLC ผลการตรวจสอบพบขอผิดพลาดในเรื่องรูปแบบการลงรายการ 
ในสวนของการเวนระยะไมถูกตองเชนเดยีวกัน  
    2.3.11  เขตขอมูล 600, 610, 630, 650, 651 และ 653 
    ผลการวิจัยพบวา เขตขอมูล 630 (หัวเร่ืองที่เปนชื่อเร่ืองแบบฉบับ) มีเพียง 
เขตขอมูลเดียวที่ลงรายการไดถูกตองทุกเขตขอมูล คิดเปนรอยละ 100 สวนเขตขอมูล 600 (หัวเร่ือง
ชื่อบุคคล) 610 (หัวเร่ืองชื่อนติิบุคคล) 650 (หัวเร่ืองทัว่ไป) 651 (หวัเร่ืองชื่อทางภูมิศาสตร) และ 653 
(คําสืบคนหรอืคําศัพทที่ไมไดควบคุม) มกีารลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ 
AACR2R มีการลงรายการไดถูกตองรอยละ 89.40, 99.38, 99.07, 95.17 และ 86.80 จากการ
ตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่องตาง ๆ แตละเขตขอมูลดังนี้  
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    เขตขอมูล 600 (หัวเร่ืองชื่อบุคคล) มีการใชรหัสเขตขอมูลยอย d ใหใสปเกิด และ/ 
หรือปเกิด-ตาย โดยพิมพชิดกับรหัสเขตขอมูลยอย โดยไมตองเวนวรรค 1 ระยะหลัง 
รหัสเขตขอมูลยอย d   
    เขตขอมูล 650 และ เขตขอมลู 651 พบวาบางรายการไมมกีารลงหมายเลข 
เขตขอมูลนี้ ซ่ึงจุดนี้เปนจุดทีม่ีความสําคัญในการลงรายการอยูในระดับ A และจําเปนตองมีปรากฏ
ในการลงรายการของหนังสอื จากผลสรุปการตรวจสอบความถูกตองดงักลาวจะเหน็วาบรรณารักษ
ผูปฏิบัติงานทํารายการหนังสือมีความรูในเรื่องการลงรายการเปนอยางดี เพียงแตบางครั้งขาดความ
ระมัดระวังในการทํางานไปบาง ทั้งนี้เปนเพราะตองรับผิดชอบทํารายการหนังสือหลายประเภทใน
เวลาเดยีวกัน และควรตองเพิ่มความระมดัระวังไมใหมคีวามผิดพลาดเกิดขึ้นอกี โดยเฉพาะงาน
บันทึกการลงรายการหนังสือที่ตองสิ้นสุดกระบวนการวิเคราะหหนังสือและลงรายการ
บรรณานุกรมที่บรรณารักษผูปฏิบัติงานการลงรายการ จึงควรมีการตรวจทานงานลงรายการกอน 
ตกลงบันทึกขอมูลกับระบบงานจัดทํารายการทุกครั้ง สวนการเลือกใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 พบวา 
สวนใหญระบคุาเปน 7 หมายถึง เปนการระบุแหลงที่มาของหัวเร่ืองหรือคําที่ไดมาจากบัญชีหัวเร่ือง 
ซ่ึงในที่นี้หมายถึง การกําหนดหวัเร่ืองที่ไดจากคูมือหวัเร่ืองสําหรับหนังสือภาษาไทย (คณะทํางาน
กลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา, 2547) และตองระบแุหลงที่มาของ
หัวเร่ืองหรือคําไวในเขตขอมูลยอย 2 ตามที่เกณฑมาตรฐานกําหนด แตฝายวิเคราะหทรัพยากร
สารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา เลือกปฏิบัติงานการลงรายการในเขตขอมูลนี้ตาม
ขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดถาบันอุดมศึกษา กําหนดให
ไมตองลงเขตขอมูลยอย 2 ดงันั้นทางเลือกของการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ของเขตขอมูล 6XX สําหรับ
หนังสือภาษาไทยนาจะใชเปนคารหัส 7 เพียงคาเดยีว สวนคาอื่น ๆ ทีป่รากฏนอกเหนือจากคานี ้
ถือวาลงรายการไมถูกตอง ในสวนการใชรหัสเขตขอมูลยอยนั้น สวนใหญพบวา เขตขอมูลยอย a 
ไมพบขอผิดพลาดเลย ทั้งนี้เปนเพราะระบบงานจัดทํารายการกําหนดใหระบบจดัการใหโดย
อัตโนมัติ และพบขอผิดพลาดในสวนการกําหนดหวัเร่ืองนั้นไมมีความสอดคลองกับเนื้อหาของ
หนังสือในเลม รวมไปถึงมีการเวนวรรคหนาเครื่องหมายกอนถึงรหัสเขตขอมูลยอยที่ตามมาของ 
หัวเร่ืองยอย นอกจากนีย้ังพบวา มีการใชรหัสเขตขอมูลยอย x ระบุหวัเร่ืองยอยที่ใชเปนชื่อ
ภูมิศาสตรในกรณีที่หวัเร่ืองใหญมีคําอธิบายระบุใหแบงตามชื่อภูมิศาสตรนั้นไมถูกตอง ที่ถูกตอง
ใหระบุรหัสเขตขอมูลยอยเปน z  สําหรับการใชชื่อรัฐ เมือง หรือจังหวดัเปนหวัเร่ืองยอย และ 
ตองลงตามหลังชื่อประเทศ ถึงจะถูกตองตามหลักเกณฑการใหหวัเร่ือง (คณะทํางานกลุมวิเคราะห 
ทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา, 2547, หนา ง) นอกจากนีย้ังมีขอสังเกตพบอีกวา 
เขตขอมูล 650 มีการลงรายการสวนใหญไดถูกตองเกินกวารอยละ 95 กลาวคือ การใช 



 215 

รหัสเขตขอมูลยอยสําหรับหวัเร่ืองยอยตามรูปแบบการเขยีน (Form Subdivision เชนสารานุกรม 
พจนานกุรม ทาํเนียบนาม สาระสังเขป เปนตน) เปน x ซ่ึงเปนหวัเร่ืองยอยทั่วไป ลงรายการ 
ไดถูกตองตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของหนวยงาน แต MARC 21 กําหนดใหใช 
รหัสเขตขอมูลยอยของหวัเร่ืองยอยตามรูปแบบการเขียน เปน v  จึงจะถูกตองตรงตามมาตรฐาน
กําหนด สอดคลองกับงานวิจยัของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546,หนา 67) ไดศึกษาความถูกตองของ
การลงรายการหนังสือภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจัยพบวา จาํนวนขอผิดพลาดที่เกิดจาก
การลงรายการในเขตขอมูล 650 มีการใชรหสัเขตขอมูลยอยที่ไมถูกตอง โดยพบวาใช 
รหัสเขตขอมูลยอย x ซ่ึงเปนเขตขอมูลยอยสําหรับหัวเร่ืองยอยทัว่ไป มาใชกับหวัเร่ืองยอยตาม
รูปแบบการเขยีน สวนชาน และ วิซไซน-เกียทซ (Chan & Vizine-Goetz, 1997) ไดศกึษาเรื่อง
ขอผิดพลาดในการใชหวัเร่ือง ตามคูมือการกําหนดหัวเรื่องของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน ผลการวจิัย
พบวา จํานวนขอผิดพลาดที่พบมากที่สุดของการลงรายการในสวนการใชหัวเร่ืองยอยในเขตขอมูล 
650 เชนเดยีวกัน และสวนการศึกษาของโรเมโร (Romero, 1995) ศึกษาเรื่องการประเมินการจดั
หมวดหมูและการกําหนดหวัเร่ือง พบวา ขอผิดพลาดจากการลงรายการหัวเร่ืองทุกประเภทเปน
ขอผิดพลาดจากการลงรหัสตามรูปแบบมารกมีสูงที่สุดถึงรอยละ 44.74 ซ่ึงเปนเพราะนักศึกษา 
ไมเขาใจความแตกตางของหวัเร่ืองแตละประเภท จึงทําใหมีการใชเขตขอมูลหัวเร่ืองผิดพลาด 
  สวนความไมถูกตองเกี่ยวกบัการระบุเครือ่งหมายมหพัภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูล  
บรรณารักษผูปฏิบัติงานทํารายการบางคนอาจสับสนระหวางรูปแบบมารกในระเบียนเกากับการใช
รูปแบบ MARC 21 กลาวคือมารกกําหนดใหตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาคเปน 
สวนใหญ ยกเวน กรณีที่ขอมูลจบลงดวยเครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรอืมีวงเล็บปดอยูแลวไมตองมี
เครื่องหมายมหัพภาคอกี และ/ หรือการลงรายการหลักดวยช่ือบุคคลหากมีการระบุปเกิดใน 
รหัสเขตขอมูลยอย d ไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค และ/ หรือการกําหนดหวัเร่ือง
เปนคําสืบคนหรือคําศัพทที่ไมไดควบคุม MARC 21 กําหนดใหไมตองจบเขตขอมูลดวย
เครื่องหมายมหัพภาค  
    2.3.12  เขตขอมูล 082   
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 082 (เลขเรียกหนังสือ) มกีารลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.23  
จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตอง ในเรื่อง การลงรายการตอจากรหัส 
เขตขอมูลยอย b เมื่อลงเลขผูแตงหรือเลขรายการหลักสิ้นสุดเขตขอมูลนี้ สําหรับหนงัสือที่มีผูแตง
และชื่อเร่ืองเดยีวกัน แตระบปุพิมพแตกตางกันนั้น ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน
กําหนดใหลงรายการแยกเปนระเบียนใหม และตองระบปุพิมพของหนงัสือที่เปนฉบับพิมพ 
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คร้ังที่ 2 ขึ้นไปตอจากรายการเลขผูแตงหรือเลขรายการหลักดังกลาว ซ่ึงการลงรายการสวนนี ้
ตามมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 ไมไดกําหนดใช แตทั้งนี้เปนการลงรายการตามขอตกลงของ
หนวยงานโดยตองเวนวรรค 1 ระยะ หนาปพิมพดวย เพื่อแสดงใหเห็นความแตกตางของการลง
รายการกับฉบบัพิมพคร้ังแรก (โดยตองลงรายการใหสัมพันธกับในเขตขอมูล 250 และ 260) และ/ 
หรือหนังสือรายงานการประชุมใหลงรายการเหมือนกับหนังสือดังกลาวขางตน แตการระบุปพิมพ 
ใหใชปพิมพของการจัดการประชุมในครั้งนั้น ๆ มาลงรายการในสวนนี้แทน (โดยตองลงรายการให
สัมพันธกับในเขตขอมูล 111) จากขอผิดพลาดที่พบดังกลาวสรุปไดวา การลงรายการในเขตขอมูลนี้
ลงรายการไดไมตรงกับแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงานมีเพยีงไมถึง 1 เปอรเซ็นต  
ซ่ึงสอดคลองกับงานวจิัยของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546, หนา 57, 67) พบวาการลงรายการใน 
เขตขอมูลนี้ สวนใหญลงรายการไดถูกตองทุกเขตขอมูล แตสวนที่ลงรายการไมถูกตองมีไมถึง  
1 เปอรเซ็นตเชนเดียวกนั โดยขอผิดพลาดที่พบคือ มีการใชรหัสเขตขอมูลยอย d ซ่ึงรหัสนี้ตาม
มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 ไมไดกําหนดใช ทั้งนี้อาจเปนขอตกลงของหองสมุดนั้น ๆ หรือ 
อาจเปนระเบยีนเกาที่ใชมารกรูปแบบอื่นกเ็ปนได จากการศึกษาการลงรายการตามมาตรฐาน
รูปแบบ MARC 21 กําหนดใหใชรหัสเขตขอมูลยอย 2 ระบุฉบับพิมพ (Edition Number)  
ของแผนการแบงหมูระบบทศนิยมดวิอ้ี เพือ่จะไดทราบทีม่าของเลขหมูที่ใช และสามารถตรวจสอบ
ไดในกรณีที่มกีารเปลี่ยนแปลงตัวเลขในหมวดหมูตาง ๆ ของแตละฉบบัพิมพ ดังนัน้ ถามีการใช
รหัสเขตขอมูลยอย 2 จะเปนการชวยใหมีความเขาใจเกีย่วกับขอมูลไดตรงกันมากขึ้น สวนการใช 
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตัวบงชีต้ัวที่ 2 พบขอผิดพลาดเปนสวนนอยคือ การกําหนดคาตัวบงชี้ 
ในเขตขอมูล 082 ที่ถูกตองคือ ตัวบงชี้ตัวที ่1 ตองใสคา 0 หมายถึงเลขหมูนั้นไดมาจากฉบับพิมพ
สมบูรณ ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ตองใสคา 4 หมายถึงเปนเลขเรียกหนังสือที่ไดจากหนวยงานอื่นที่ไมใช
หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน สวนผลการศึกษาของมาสเซ (Massey, 2000) ไดศึกษาเรื่อง 
การตรวจคณุภาพของรายการโดยการสุมตวัอยาง เพื่อตรวจสอบคุณภาพของการลงรายการโดยใช
วิธีการตรวจสอบแบบ CAT-ASESS Tool ผลจากการวิจยัพบวา ในการตรวจสอบรายการจาก 
กลุมตัวอยางทีท่ําการสุมโดยระบบคอมพิวเตอร สวนที่ไมพบขอผิดพลาดเลย คือเขตขอมูล 
เลขเรียกหนังสือ  
    2.3.13  เขตขอมูล 850       
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 850 (แหลงที่ทํารายการ) มีการลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.82 
จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง ลงรายการเขตขอมูลนี้ไมครบถวน 
และรหัสเขตขอมูลยอย a ใชลงอักษรยอช่ือของหนวยงานไมมีจุดหลังคํายอ ทั้งนี้เปนเพราะ  
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โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ เมจิก ไลบรารี่ กําหนดคาเขตขอมูลสวนนี้ใหเปน มบ./ BUU  
แตบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานทํารายการ อาจลบคํายอที่เปนภาษาอังกฤษซึ่งเปนขอความที่ระบบ
จัดทําไวใหเลือกใชเกนิมาจงึทําใหไมมจีุดหลังคํายอ 
 

ขอเสนอแนะ  
 ผลการวิจัยนี้สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาปรับปรุงระเบียนรายการหนังสือ
ภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา และ
ผูปฏิบัติงานการทํารายการ ดังนี ้   
  1.  ขอเสนอแนะสําหรับผูบริหาร 
   1.1  ควรจัดใหมีผูรับผิดชอบเพิ่มในสวนของการตรวจสอบฐานขอมูลอยางสม่ําเสมอ 
นอกเหนือจากผูปฏิบัติงานในสวนงานวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา 
   1.2  ควรจัดใหมีผูรับผิดชอบสวนกลาง ทําหนาที่ประสานงานติดตอกบับริษัทผูพัฒนา
และดแูลระบบอยางตอเนื่อง ในกรณีที่มีขอเสนอหรือแจงใหปรับพัฒนาชุดโปรแกรม (Module)  
ที่เปนพื้นฐานในการทํางานหลักของหองสมุดใหสามารถใชงานไดสอดคลองกับมาตรฐาน 
   1.3  ควรกําหนดนโยบายในการลงรายการสําหรับผูปฏิบัติงานใหชัดเจน และ 
เปนลายลักษณอักษร 
 2.  ขอเสนอแนะสําหรับผูปฏิบัตงิานทํารายการหนังสือภาษาไทย  
  2.1  ดานแนวปฏิบัติของการลงรายการ (Catalog Policy) หนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
     2.1.1  ควรมีการกําหนดแนวทางในการลงรายการโดยใหยึดตามมาตรฐานสากล 
     2.1.2  ควรมีขอตกลง ขอยกเวนในการลงรายการที่เปนลายลักษณอักษร ซ่ึงอาจ
ปรากฏในรูปคูมือการปฏิบัติงานในเรื่องดังกลาว  
   2.2  ดานการพฒันาระเบยีนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศของ สํานักหอสมดุ มหาวิทยาลัยบูรพา พบประเด็นที่เหน็ควรมีการพัฒนา/ ปรับปรุง 
จําแนกเปน 2 กลุมใหญ ๆ คือ  
    2.2.1  กลุมเขตขอมูลที่บันทึกดวยคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่  
(เฉพาะเขตขอมูล 008) มีประเด็นที่ควรปรบัปรุงพัฒนาการลงรายการในตําแหนงตาง ๆ ดังปรากฏ
ในตารางที่ 5-4 
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ตารางที่ 5-4  การพัฒนาการลงรายการในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

008 
(M) 

 

- Date 1 (07-10) ) (M)      
รหัสปพิมพเริ่มตน   

- การใชรหัส Code ของป   - ลงป (Date) ที่เปนคารหัสสากล ซึ่งตาม 
MARC 21 ใหใชป ค.ศ. ซึ่งเปนสวน
สําคัญตอการแลกเปลี่ยนขอมูล หรือ 
การทํางานรวมกันระหวางตางระบบ 

 - Date 2 (11-14) ) (M) 
รหัสปพิมพสิ้นสุด            

- การใชรหัส Code ของป   - ลงป (Date) ที่เปนคารหัสสากล ซึ่งตาม 
MARC 21 ใหใชป ค.ศ. ซึ่งเปนสวน
สําคัญตอการแลกเปลี่ยนขอมูล หรือ 
การทํางานรวมกันระหวางตางระบบ 

- Place of  pub., 
production,           
 or execution (15-17) 
(M)                                   
รหัสประเทศของ
สถานที่พิมพ  

- การใชรหัสประเทศของ 
สถานที่พิมพในประเทศไทย 

- ใชรหัส th ที่เปนสิ่งพิมพใน 
ประเทศไทย 

 

 - Nature of contents 
(24-27) (O)  
รหัสลักษณะเนื้อหา 

- การใชรหัสลักษณะเนื้อหา - เลือกใชรหัสเนื้อหาตาง ๆ ตามที่ 
MARC 21 กําหนด มาบันทึก เชน              
     a  สําหรับ สาระสังเขป 
     b  สําหรับ บรรณานุกรม 
     d  สําหรับ พจนานุกรม 
     e  สําหรับ สารานุกรม 
      f  สําหรับ คูมือ 
      i  สําหรับ เนื้อหาเปนดรรชนีของ 
         วัสดุที่เปนบรรณานุกรม 
      l  สําหรับ กฎหมาย 
      r  สําหรับ นามานุกรม 
      t  รายงานการวิจัย  
                       ฯลฯ 
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ตารางที่ 5-4  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

008  
(M) 
(ตอ) 
 
 
 
 

- Conference pub. (29) 
(O)                
รหัสระบุวาเปนเอกสาร 
การประชุม  

- การบันทึกวาเปนเอกสาร 
การประชุม  

- MARC 21 ใหลงรหัสเปน 1 ถาเปน
เอกสารการประชุม และลงรหัสเปน 0 
ถาไมใชเอกสารการประชุม 

- Festchrift (30)  (O)        
รหัสหนังสือที่ระลึก 

- ขอบเขตของหนังสือที่ระลึก - MARC 21 ใหลงรหัสเปน 1 ถาเปน
หนังสือที่ระลึก ลงรหัสเปน 0  
ถาไมใชหนังสือที่ระลึก   

 

- Index (31)  (O)              
รหัสดรรชนี 
  

 

- การบันทึกการมีดรรชนี - มาตรฐานการลงรายการตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบูรพา ไมไดกําหนดให
บันทึกขอมูลวามีดรรชนีใน Tag500 และ 
Tag504 สําหรับหนังสือภาษาไทย และ
บันทึกคารหัสกลุมตําแหนงนี้เปนคาวาง
นั้นไมถูกตองตามที่เกณฑมาตรฐาน
กําหนด ซึ่ง MARC 21 กําหนดเกณฑไว
วา ถามีดรรชนีในเลม และมีเนื้อหาเปน
ดรรชนีของงานอื่นใหบันทึกคารหัสของ 
008/ 31 เปน 1 หากไมมีดรรชนีชวยคน 
ใหบันทึกคารหัสเปน 0 ดังนั้นในทาง
ปฏิบัติงานของหนวยงานหากกําหนดให
ไมตองมีการบันทึกขอมูลวามีดรรชนี
กลุมตําแหนงนี้ตองบันทึกคารหัสเปน 0     

 
    2.2.2  กลุมเขตขอมูลที่บันทึกดวยตัวแทนขอมูลเพิ่มการระบุ (Identitying) และ 
เพื่อการสืบคน (Searching) ในเขตขอมูลเขตขอมูลความยาวคงไมที่ 0XX-8XX มีประเด็นที่ควร
ปรับปรุงพัฒนาการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศในเขตขอมูล 
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ตาง ๆ ดังปรากฏในตารางที่ 5-5  
 
ตารางที่ 5-5  การพัฒนาการลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 0XX-8XX) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

020  - รหัสหมายเลข
มาตรฐานสากล (A)          

- การบันทึกปกออนและ 
ปกแข็ง 

- ควรระบุลักษณะของปกหนังสือ 
หลังเลขมาตรฐานประจําหนังสือสากล 
(ISBN) ไวภายในวงเล็บ (  ) 

041  - รหัสภาษาของเนื้อหา  
(A)                                   

- กรณีเปนหนังสือแปลมาจาก
ภาษาอื่น 

- ตองมีรหัสเขตขอมูลยอย  a  และ  h 
เมื่อหนังสือมีเนื้อหาเปนฉบับแปลหรือ 
มีงานแปลรวมอยูดวย ระบุตัวบงช้ี 1 
ดวยคา 1 และตัวบงช้ี 2 ดวยคา #  และ
ตองสัมพันธกับเขตขอมูล 500 ที่เปน
หมายเหตุทั่วไปเกี่ยวกับหนังสือแปล 

043  - รหัสพื้นที่ทาง
ภูมิศาสตร (A)                  

- การบันทึกพื้นที่ทาง
ภูมิศาสตร 

- MARC 21 กําหนดใหตองมี 
เขตขอมูลน้ี เพราะมีระดับ 
ความจําเปนตองมีในระดับ A 
ใชบันทึกรหัสพื้นที่ทางภูมิศาสตร เพื่อ
ระบุวาวัสดุสารสนเทศที่ทํารายการนั้นมี
เนื้อหาวาดวยพ้ืนที่หรือช่ือทางภูมิศาสตร
ตามที่ระบุไวนั้น โดยบันทึกใหครบ 7 
อักขระ และรหัสตองสัมพันธกับหัวเรื่อง
หรือหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร 

082  - เลขเรียกหนังสือระบบ
ทศนิยมดิวอี้ 
(O)                                   

- การบันทึกเขตขอมูล ^2 - MARC 21 กําหนดใหตองมีรหัส 
เขตขอมูลยอย ^2 ระบุฉบับครั้งที่พิมพ 
(Edition Number) ของแผนการแบงหมู
ระบบทศนิยมดิวอี้ โดยลงตอจาก 
รหัสเขตขอมูลยอย ^b                                 
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

245  
 
 

- ช่ือเรื่อง และ 
สวนความรับผิดชอบ 
 (M)    
  
 
 

- เครื่องหมายวรรคตอน 
 
 
 
 
 
- การใชอักษรตัวแรกของชื่อ
เรื่องเทียบเคียง 
- การระบุหนาที่ในสวนการ
แจงความรับผิดชอบ 

 

- ช่ือเรื่องที่มีเครื่องหมายละ (...) 
ประกอบเปนสวนหนึ่งของชื่อเรื่อง 
AACR2R ใหลงรายการที่เหมาะสมเปน
เครื่องหมายขีดสั้น 2 ขีด (Dash) ( - - ) 
แทน โดยไมเวนระยะกอนและหลัง
เครื่องหมาย   
-  ช่ือเรื่องเทียบเคียงภาษา หากเปนช่ือ
เฉพาะตองใชอักษรโรมันตัวพิมพใหญ 
- สวนการแจงความรับผิดชอบมากกวา 1 
หนาที่ ใหลงการแจงความรับผิดชอบ
ตามลําดับที่ปรากฏในหนาปกใน โดย
ตองเพิ่มคําที่แสดงถึงหนาที่ 
ความรับผิดชอบที่ปรากฏชัดเจนไวดวย 
เชนคําวา โดย, แตงโดย, เขียนโดย ฯลฯ 
- ใหเพิ่มคําที่แสดงถึงหนาที่ 
ความรับผิดชอบอื่น ๆ นอกจาก 
ความรับผิดชอบในฐานะผูแตง เชน 
 ผูรวบรวม บรรณาธิการ  
ผูวาดภาพประกอบ โดยใสใน
เครื่องหมายวงเล็บใหญในกรณีที่
หนาปกใน มีคําที่แสดงหนาที่ 
ความรับผิดชอบไมชัดเจน เชน 
245 10 ^a………… /^c[รวบรวม 
โดย]…… ; [แปลโดย] ……. 

246 - ช่ือเรื่องที่แตกตาง 

(A) 
- เขตขอมูลช่ือเรื่องยอย - ช่ือเรื่องที่แตกตางในเขตขอมูลน้ี หากมี

สวนของชื่อเรื่องยอยปรากฏไวหลัง
เครื่องหมายทวิภาค ( : ) MARC 21 
กําหนดใหตองลงรายการในเขตขอมูล
ยอย b ตอจากเครื่องหมาย ทวิภาค ( : ) 
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

250 - ครั้งที่พิมพ 
(A) 

- การพิมพซ้ํา - การตีพิมพ (Reprint) การพิมพซ้ํา 
(Impression) ที่ไมมีการเปลี่ยนแปลงจาก
การพิมพครั้งกอน AACR2R กําหนดให
ไมตองลงรายการแจงครั้งที่พิมพ 

440 - ช่ือชุด 
(A) 

- ยกเลิกการใชเขตขอมูล 440 - ปจจุบัน MARC 21 ยกเลิกการใช 
เขตขอมูลน้ีแตใหไปใชเขตขอมูล  490 
และ 8XX แทน (MARC 21 Concise 
Format for Bibliographic Data. Update 
No. 7., 2006) 

505 - หมายเหตุสารบัญ (O) - เครื่องหมายวรรคตอน 
 
 
 
 
- ตัวบงช้ี 

- การจําแนกหมายเหตุสารบัญตาม
เนื้อหา AACR2R กําหนดใหตองเวน
ระยะกอนและหลังเครื่องหมายขีด 
(Dash) ( - - ) เพื่อเปนการแบงคั่นสวน
ของเนื้อหาแตละสวน โดยตองเวนระยะ
กอนและหลังเครื่องหมาย 1 ระยะ 
- การระบุตัวบงช้ี 
   1. สําหรับการลงรายการสารบัญ 
ที่ไมสมบูรณ (Incomplete Contents)   
MARC 21 กําหนดใหใสคารหัสตัวบงช้ี
ตัวที่ 1 ดวยคา 1 ตัวบงช้ีตัวที่ 2 ดวยคา # 
และไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค ยกเวน กรณีที่ขอมลูจบลงดวย
เครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรือมวีงเล็บปด

อยูแลวเชน 
505 1# ^aล. 1 : วิธีคิด วิธีการ 
    2. สําหรับการลงรายการสารบัญ 
แตเพียงบางสวน (Partial Contents)  
ทั้ง ๆ ที่หองสมุดมีครบชุดหรือยังมา 
ไมครบชุด ขอความที่ใชแสดงใหทราบ
วาเปนสารบัญบางสวน MARC 21 
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

   กําหนดใหใชคารหัสตัวบงช้ีตัวที่ 1  
ดวยคา 2 ตัวบงช้ีตัวที่ 2 ดวยคา # และ 
ไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค ยกเวน กรณีที่ขอมลูจบลงดวย
เครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรือมวีงเล็บปด
อยูแลว 

586 - หมายเหตุเกี่ยวกับ
รางวัลที่ไดรับ 
(O) 

 

- ตัวบงช้ีตัวที่ 1 (1st ind.) - MARC 21 ใหใชตัวบงช้ีตัวที่ 1  
ใสรหัสดวยคา 8 เมื่อไมตองการให
ปรากฏคําวา Awards หนาขอความ 
หมายเหตุ แตถาตองการใหปรากฏคําวา 
Awards หนาขอความหมายเหตุ ตัวบงช้ี
ตัวที่ 1 ตองใสรหัสดวยคา  # 

6XX - หัวเรื่อง  

(A) 
- การใชเขตขอมูลยอย 
(Subfield Code) v, x, y, z 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ไมใชรหัสเขตขอมูลยอย x ตามหลัง 
หัวเรื่องใหญ ที่เปนงานวิจัย เพราะ 
หัวเรื่องยอยน้ีใหใชกับวิธีการวิจัยเทานั้น 
เชน 
650 # 7 ^aการพยาบาลผูสูงอายุ^xวิจัย.  
รายการที่ควรเปน 
650 # 7 ^aการพยาบาลผูสูงอายุ.  
- หัวเรื่องยอยตามรูปแบบการเขียน 
MARC 21 กําหนดใหใชรหัสเขตขอมูล
ยอยเปน  v เชน 
650 # 7 ^aภาษาไทย^xพจนานุกรม.  
รายการที่ควรเปน 
650 # 7 ^aภาษาไทย^vพจนานุกรม.  
- หัวเรื่องยอยที่ใชเปนช่ือภูมิศาสตร 
สําหรับการใชช่ือรัฐ เมือง หรือจังหวัด
เปนหัวเรื่องยอย (คณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 

หองสมุดสถาบันอดุมศึกษา,2547) ตองลง 
ช่ือดังกลาวตามหลังช่ือประเทศ เชน 
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

   
 
 
 
- การใชตัวบงช้ีตัวที่ 2 และ  
เขตขอมูลยอย  (Subfield Code) 
2 

 
 
 
 
 
 

650 #7 ^aภูมิปญญาชาวบาน^zชียงใหม. 
รายการที่ควรเปน 
650 #7 ^aภูมิปญญาชาวบาน^zไทย^z
เชียงใหม. 
- กรณีใชการระบุตัวบงช้ีตัวที่ 2 ดวยคา 7  
นั้น (ตามขอตกลงคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 

หองสมุดสถาบันอดุมศึกษา) ซึ่ง MARC 21 
กําหนดใหตองใชรหัสเขตขอมูล 2 (^2) 
เพื่อบอกที่มาของตัวบงช้ีวาเปนหัวเรื่อง
จากคูมือกําหนดหัวเรื่องหองสมุดถาบัน
อุดมศึกษา ตามหลัง โดยตองมี
เครื่องหมายมหัพภาค ( . ) อยูขางหนา
รหัสเขตขอมูลยอย  2 เชน 
650 #7 ^aสิ่งแวดลอมกับเด็ก^zไทย.^2
หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา 

700 - รายการเพิ่มช่ือบุคคล 

(A)                                   

- เขตขอมูลยอย e - การใชรหัสเขตขอมูลยอย e เพื่อใชระบุ

หนาที่ความรับผิดชอบ จากการ
ตรวจสอบระเบียน พบวามีทั้งการลง/  
ไมลงเขตขอมูลยอยน้ี ซึ่ง MARC 21 
กําหนดใหลงหรือไมลงก็ได ดังนั้น 
จึงควรกําหนดเปนขอปฏิบัติในการลง
รายการใหเปนแนวเดียวกัน 

710 - รายการเพิ่ม 

ช่ือนิติบุคคล 
(A )    

  

- การใชรหัสเขตขอมูลยอย  b - ช่ือนิติบุคคลที่มีหนวยงานยอยมากกวา 
2 ระดับ ซึ่ง MARC 21 กําหนดใหตอง
ลงหนวยงานยอยถัดไปใน 
รหัสเขตขอมูลยอย b ซ้ําได เชน 
710 2# ^aสถาบันเพิ่มผลผลิตหงชาติ. 
            ^bฝายวิจัย.^bแผนกประมวล    
              ความรู.  
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

710 
(ตอ) 

- รายการเพิ่ม 
ช่ือนิติบุคคล 
(A )    
 

-  ไมตองระบุอักษรยอหลัง
รายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 

- จากการตรวจสอบพบวาในสวนการลง
รายเพิ่มที่เปนช่ือนิติบุคคล  AACR2R 
กําหนดใหไมตองระบุช่ือยอของ
หนวยงานตอทายช่ือเต็มของ 
นิติบุคคล ในฐานขอมูลมีปรากฏ 
ช่ือหนวยงานเดียวกัน ทั้ง 2 รูปแบบ เชน 
710 2#  ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพ   
             วิชาการ. 
710 2#  ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพ 
             วิชาการ (พว.) 
รายการที่ควรเปน 
710 2#  ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพ   
             วิชาการ. 

740 - รายการเพิ่ม 

ช่ือเรื่องที่เกี่ยวของ 
(A )                                  

- การเลือกใช Tag740 - การจําแนกหมายเหตุสารบัญตาม 

ช่ือเรื่องของหนังสือแตละเลมใน 
เขตขอมูล 500 และ 505 นั้น MARC 21 
ใหลงรายการเพิ่มช่ือเรื่องในเขตขอมูล 
740 ได ซึ่งระบุไดมากกวา1 ครั้ง เชน 
505 0# ^aล. 1 เงิน : เรื่องใหญที่โรงเรียน   
             ไมเคยสอน -- ล. 2 คนชนะหนี้.  
รายการที่ควรเปน 
740 02 ^aเงิน : เร่ืองใหญท่ีโรงเรียน   
             ไมเคยสอน.   
740 02 ^aคนชนะหนี้.  

 
   2.3  ขอสังเกตเพิ่มเติมอื่น ๆ ที่ตรวจพบจากการตรวจสอบระเบียนรายการหนังสือ
ภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา ในเขตขอมูล 
008-850 พบประเด็นทีเ่ห็นควรมีการพัฒนา/ ปรับปรุง เพื่อใหมีความสมบูรณ เอื้อประโยชนไดมาก
ยิ่งขึ้น อีกทั้งใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับผูปฏิบัติงานการลงรายการ ดังปรากฏผลใน
ตารางที่ 5-6 
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ตารางที่ 5-6  ขอสังเกตเพิ่มเติมในการพัฒนาการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล   
                     ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุดมหาวทิยาลัยบูรพา 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

245 - ช่ือเรื่องและ 

สวนความรับผิดชอบ 
(M )                                  

- เครื่องหมายวรรคตอน - การใชเครื่องหมายวรรคตอน(โดย
เลือกใชเครื่องหมายจุลภาคคั่นระหวาง
คําที่บงบอกถึงหนาที่กอน/ หลังช่ือผูแตง
ผูรวบรวม ผูแปล ฯลฯ ที่มีหนาที่ 
ความรับผิดชอบตางกัน ใหลงรายการ
ตามลําดับหนาความรับผิดชอบตาม
แหลงขอมูลท่ีปรากฏ เชน 
245 10 ^a……. /^cอมรา แนบเชย,  
             เขียน ; ศิริวัฒน วัฒนาพานิช,    
             แปล.  
หมายเหตุ ควรตกลงแนวปฏิบัติในการ
ลงรายการใหชัดเจน 

260 - สถานที่ผลิต จําหนาย
หรือเผยแพร 
(A)  
 

- ช่ือนิติบุคคล - สวนการลงรายการชื่อผูจัดพิมพที่เปน
ช่ือนิติบุคคลเดียวกันตามที่ปรากฎใน
สวนการแจงความรับผิดชอบใน 
เขตขอมูล 245 นั้น เนวปฏิบัติการลง
รายการเดิม จะใชเฉพาะคํานําหนา 
ช่ือนิติบุคคลอยางสั้นลงรายการ แต
ปจจุบัน ใหเปลี่ยนมาลงชื่อเต็มของ 
นิติบุคคลแทน* ทั้งนี้เพื่อประโยชนใน
การจํากัดการคน (Limit Search) เชน 
245 10 ^a....... /^cสมาคมหองสมุดแหง 
              ประเทศไทย. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสมาคม,^c2545. 
เปลี่ยนรูปแบบลงรายการเปน  
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสมาคมหองสมุดแหง 
             ประเทศไทย,^c2545. 
*หมายเหตุ ขอตกลงของคณะทํางานกลุม
วิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุด
สถาบันอุดมศึกษา (2551) 
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ตารางที่ 5-6  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

500 - หมายเหตุทั่วไป - หมายเหตุเกี่ยวกับการแปล - เปนหมายเหตุเกี่ยวกับการแปล ใหใช
รูปแบบการลงรายการตามแบบนี้ 
500 ##  ^aแปลจาก: I am Jimmy Lai. 
- เปนหมายเหตุทั่วไป กรณีใชช่ือเรื่อง
จากปกนอกมาลงรายการ ตองลง 
หมายเหตุใหตรงกับคําที่ใชเรียก
สวนประกอบของหนังสือ (Cover Title) 
วา “ช่ือเรื่องจากปกนอก”  เดิมใชคําวา 
“ช่ือเรื่องบนปก” 

700 - รายการเพิ่มช่ือบุคคล 
(A) 

- รายการเพิ่มช่ือผูแตง
ชาวตางชาติที่เปนภาษาอังกฤษ 

- สําหรับช่ือผูแตงที่เปนชาวตางชาติ  
การลงรายการตองสะกดถอดทับศัพท
เทียบเคียงเปนภาษาไทย มีขอเสนอแนะ
ควรใหทํารายการเพิ่มช่ือผูแตงเปน
ภาษาอังกฤษ เพราะการสะกดถอดทับ
ศัพทเทียบเคียงเปนภาษาไทยอาจมีการ
สะกดถอดทับศัพทเทียบเคียงไมตรงกัน 

อื่น ๆ  - การกลับช่ือสกุลชาวตางชาติ - การไมเขาใจหลักการเขียนช่ือสกุล,  
ช่ือตนชาวตางชาติ บางประเทศ เชน  
หลีจื้ออิง กลับช่ือสกุลเปน หลี, จื้ออิง, 

 
   2.4  ขอเสนอแนะสําหรับการปรับปรุงโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัต ิเมจิก ไลบรารี่ 

   2.4.1  ควรกําหนดแผนงาน (Templeat) สําหรับการปอนเขตขอมูล 008 พรอมเพิ่ม
ฟงกชั่นแสดงคูมือในตําแหนงตาง ๆ 

   2.4.2  ควรกําหนดคาลวงหนา (Default) พรอมกับใหแกไขได (Modify) 
ในตําแหนง Date Entered on File (00-05) Date 1 (07-10) และ Date 2 (11-14) โดยเพิม่ฟงกช่ัน
แสดงรายละเอยีดคูมือการลงรายการในแตละตําแหนงในเขตขอมูล 008   

   2.4.3  ควรเพิ่มฟงกช่ันการเปลี่ยนแปลงขอมูลแกไข และเพิ่มเติมขอมลูไดใน
ลักษณะแกไข 1 แหง มีผลครอบคลุมทั้งหมด (Global Change Update) เพื่อใหบรรณารักษ /และ
หรือผูดูแลระบบงานจัดทํารายการ (Cataloging Module) สามารถปรับปรุงใชงานไดตามความ
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ถูกตองและเหมาะสม เชน เพิ่ม/ ลบ เขตขอมูลยอย หวัเร่ืองที่มีการเปลี่ยนแปลงคําตองแกไขให
ทันสมัย เปนตน 
   2.4.4  ควรปรับปรุง/ แกไขระบบทํารายการในสวนเขตขอมูลความยาวไมคงที่ 
(Variable Data Field) ใหใชงานไดตรงตามเกณฑมาตรฐานการลงรายการกําหนด และ/ หรือ 
ตามนโยบายการลงรายการของหนวยงาน เชน เขตขอมูล 020 ปจจุบันนโยบายการลงรายการของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ใหยกเลกิการลงรายการในเขตขอมูลยอย c ที่ระบุราคา ดังนั้น
ควรเสนอใหบริษัทผูดูแลระบบทําใหคนไดเฉพาะเขตขอมูลยอย a  เทานั้น หรือเขตขอมูล 245 
สําหรับหนังสือที่ชื่อเร่ือง มีเครื่องหมายละ (...) ประกอบเปนสวนหนึ่งของชื่อเร่ือง ตามหลักเกณฑ 
AACR2R ใหลงรายการที่เหมาะสมจากเครื่องหมายละ (...) ใหเปลีย่นเปน - - แทน และระบบตอง
สืบคนขอมูลได เชน เลาขาน...ตํานานกาแฟ ลงรายการเปน เลาขาน- - ตํานานกาแฟ เปนตน  

   2.4.5  ควรปรับปรุง/ แกไขระบบทํารายการในสวนงานการควบคุมรายการ
หลักฐาน (Authority Control) ใหใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ เพราะระบบงานสวนนี้ เปนระบบ
การควบคุมการใชช่ือหรือคําที่ใชเปนรายการคนคืน (Access Points) ใหมีความสม่ําเสมอ  
คงเสนคงวา (Consistency) ซ่ึงผลของการควบคุมมีความสําคัญตอการสืบคนฐานขอมูลของ
ผูใชบริการและผูปฏิบัติงานการลงรายการในการสรางรายการใหม 
    

ขอเสนอแนะสําหรับการทําวิจัยครั้งตอไป 
  1.  ควรทําการประเมินความผิดพลาดของการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมลู
ทรัพยากรสารสนเทศในเชิงลึกในเพยีงบางสวนของระเบียน เชน รายการหัวเร่ือง รายการที่เปนจดุ
เขาถึงอ่ืน ๆ เปนตน 
  2.  ควรทําการประเมินความถูกตองของระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยแตละประเภท
เชน รายงานประจําป เอกสารการประชุม เปนตน โดยตรวจสอบการเลอืกขอมูลตัวแทนจากแหลง
สําคัญของขอมูลจากหนาปกในของตวัเลมเพื่อใหไดผลมากยิ่งขึ้น 
  3.  ควรทําการประเมินความถูกตองของการควบคุมรายการหลักฐาน (Authority Control) 
ของชื่อและคํา (Name and Subject Authority Entries)    
  4.  ควรตรวจสอบความถูกตองการลงรายการหนังสือภาษาตางประเทศในฐานขอมลู
ทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา 
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แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 
เกณฑการใหคะแนนการตรวจสอบการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 ผูวิจัยแบงเกณฑการใหคะแนนการตรวจสอบความถูกตองโดยใชแนวทางการสรางเกณฑ 
การตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศเทียบกบัระดับความจําเปนของการมี 
เขตขอมูลหลัก และการมีเขตขอมูลยอยตาง ๆ ในระเบียนรายการทรัพยากรสารสนเทศ (National-Level Record and Minimal-Level 
Record Requirements) ตามรูปแบบ MARC 21 โดยผูวิจัยกําหนดเกณฑการใหคะแนน แบงเปน 2 กลุมใหญ ดังนี้ 
 1.  กลุม 3 ระดับคะแนน แบงคาการใหคะแนนเปนระดับ 2, 1 และ 0 ไดแก  
  -  เขตขอมูลที่มคีวามจําเปนในการบันทึกอยูในระดับ M* ไดแก เขตขอมูล 008, 245 และ 300 
  -  เขตขอมูลที่มคีวามจําเปนในการบันทึกอยูในระดับ A** ไดแก เขตขอมูล 020, 041, 100, 110, 111, 130, 246, 
250, 260, 440, 490, 600, 610, 630, 650, 651, 653, 700, 710, 711, 740 และ 830 
  การแปลคาคะแนน กลุม 3 ระดับคะแนน คือ 
  -  คะแนนระดับ 2  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ มีความถูกตองตรงตามเกณฑ
มาตรฐานและ/ หรือตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ  
ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
  -  คะแนนระดับ 1  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ที่ไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐาน
และ/ หรือไมตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศของสํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา แต
ยอมรับได  
  -  คะแนนระดับ 0  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ที่ไมถูกตอง และ/ หรือไมมีการ
บันทึกขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
  2.  กลุม 2 ระดับคะแนน แบงคาการใหคะแนนเปนระดับ 1 และ 0 ไดแก เขตขอมูลที่มีความจําเปน 
ในการบันทึกอยูในระดับ O*** ไดแก เขตขอมูล 082, 500, 505, 536, 546, 586 และ 850 
   การแปลคาคะแนน กลุม 2 ระดับคะแนน คือ 
  -  คะแนนระดับ 1  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ มีความถูกตองตรงตามเกณฑ
มาตรฐานและ/ หรือตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา
  
  -  คะแนนระดับ 0  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ที่ไมถูกตอง และ/ หรือไมมีการ
บันทึกขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
                   หมายเหต ุ  National-Level Record and Minimal-Level Record Requirements แบงออกเปน 3 ระดับ คอื 
 -  ระดับ A*      (Mandatory if Applicable) หมายถึง เขตขอมูลนี้จําเปนตองมีปรากฏในการลงรายการของหนังสือ
เสมอ ถาในหนังสือมีเขตขอมูลสวนนีป้รากฏอยู แตถาในหนังสือไมมีเขตขอมูลสวนนี้ปรากฏก็ไมตองระบุ  
 -  ระดับ M**   (Mandatory) หมายถึง เขตขอมูลนี้บังคบัวาจําเปนตองมีเขตขอมูลนี้ปรากฏเสมอทุกระเบียน ไมวาจะมี
ปรากฏในแหลงขอมูลหรือไมก็ตาม แตถาไมมีตองกําหนดขึ้นจากขอมูลที่พอหาได               
 -  ระดับ O***  (Optional) หมายถึง เขตขอมูลนี้อาจมีปรากฏก็ได แตไมบังคับวาตองมีซึ่งขึ้นอยูกับนโยบาย 
ของหองสมุดนั้น ๆ 
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 แบบบันทึกการตรวจสอบ 
 ผูวิจัยสรางแบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการออกเปน 3 สวน ดังนี้  
                   แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 1  แบบบันทึกความถูกตองของคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่ 
(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 
ความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) 
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 2 แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 
ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 3  แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 
ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
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สวนที่ 1 
แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่ 

(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) 
 

ระดับความถูกตอง 
การบันทึกคารหัส การใช MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R 

 
เขตขอมูล 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

008 (M)    
020 (A)    
041 (A)    
082 (O)    
100 (A)    
110 (A)    
111 (A)    
130 (A)    
245 (M)    
246 (A)    
250 (A)    
260 (A)    
300 (M)    
440 (A)    
490 (A)    
500 (O)    
505 (O)    
536 (O)    
546 (O)    
586 (O)    
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สวนที่ 1 (ตอ) 
 

ระดับความถูกตอง 
การบันทึกคารหัส การใช MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R 

 
เขตขอมูล 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

600 (A)    
610 (A)    
630 (A)    
650 (A)    
651 (A)    
653 (A)    
700 (A)    
710 (A)    
711 (A)    
740 (A)    
830 (A)    
850 (O)    
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สวนที่ 2 
แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่  

(เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 

ตําแหนง จํานวนความผดิพลาดของ 
การบันทึกคารหัส 

หมายเหต ุ

008/ 00-05        
008/ 06   
008/ 07-10    
008/ 11-14    
008/ 15-17    
008/ 18-21    
008/ 22   
008/ 23   
008/ 24-27   
008/ 28   
008/ 29   
008/ 30   
008/ 31   
008/ 32   
008/ 33   
008/ 34   
008/ 35-37   
008/ 38   
008/ 39   
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สวนที่ 3 
แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 

ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงท่ี (เขตขอมูล 020-850) 

 
เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^c   

^z   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

020 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

0, 1  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

041 

  

^h   

0  1 st ind.   

 4 2 nd ind.   

^a   

^b   

ไมระบุปพิมพฉบับพิมพ 
ครั้งที่ 2 ขึ้นไป 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

082 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

0, 1  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^c   

^d   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

100 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

2  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

110 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

2  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^n   

^d   

^c   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

111 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

0  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

130 

  

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

0,1  1 st ind.    

 0 2 nd ind.   

^a   

^b   

^n   

^p   

^c   

เครื่องหมายวรรคตอน   

ไมใชเครื่องหมาย - -   

245 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

1, 3  1 st ind.    

0, 1, 
4, 8, 

2 nd ind.    

  #    

^a   

^b   

^n   

^i   

^p   

เครื่องหมายวรรคตอน   

246 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค    
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

250 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค    

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

^c   

เครื่องหมายวรรคตอน   

260 

  

มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

^c   

^e   

เครื่องหมายวรรคตอน   

300 

  

มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

440 #  1 st ind.    

  0 2 nd ind.   

   ^a   

   ^v   

   เครื่องหมายวรรคตอน/ ,
มหัพภาค 
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

     

1  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^v   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

490 

  

ไมมีเขตขอมูลน้ี   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

500 

  

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

505 0, 1, 2  1 st ind.    

  # 2 nd ind.   

   ^a   

   เครื่องหมายวรรคตอน  
(การเวนระยะกอนและหลัง) 
(ยกเวนไมนับการจําแนก
เนื้อหาตามสารบัญ) 

  

   มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   
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เขตขอมูล 
Tag 

 
ตัวบงช้ี 

รหัสเขตขอมูลยอย/ 
เครื่องหมาย 

จํานวนความผิดพลาดของ 
รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

536 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

546 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

586 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

0, 1  1 st ind.    

 7 2 nd ind.   

^a   

^c   

^d   

^x   

^y   

^z   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

600 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

 
 



 

 

245 

 
เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

2  1 st ind.    

 7 2 nd ind.   

^a   

^b   

^x   

^y   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

610 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

0  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

630 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

#  1 st ind.    

 7 2 nd ind.   

^a   

^x   

^y   

^z   

^v   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

650 

  

หัวเรื่องไมสัมพันธ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 7 2 nd ind.   

^a   

^x   

^y   

^z   

^v   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

651 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

653 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

0, 1  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^c   

^d   

^e   

เครื่องหมายวรรคตอน   

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

700 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

2  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

710 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

2  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^n   

^d   

^c   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

711 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

0  1 st ind.    

 2 2 nd ind.   

^a   

^n   

^p   

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

740 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

 
 



 

 

248 

 
เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 0 2 nd ind.   

^a   

^v   

เครื่องหมายวรรคตอน   

830 

  

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

ตัวยอหนวยงานไมมี
เครื่องหมายมหัพภาค 

  

850 

  

ไมมีเขตขอมูลน้ี   
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