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บทคัดยอ 
  

 งานวิชาการ และงานการเงิน ของคณะวิทยาการสารสนเทศ มีการทํางานที่ตองประสานงานและทํางาน

รวมกันอยูบอยครั้ง เอกสารและขอมูลสวนใหญเริ่มตนรวบรวมที่งานวิชาการและเสนอตอใหงานการเงินตรวจสอบ

ขอมูล ยกตัวอยางเชน ขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ ปญหาที่เกิดข้ึนระหวางการทํางาน

รวมกัน คือ ความถูกตองของขอมูลในเอกสาร และความรวดเร็วในการจัดเอกสาร จึงทําใหการทํางานมี

ประสิทธิภาพไมดีพอ การพัฒนาและการนําระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ 

คณะวิทยาการสารสนเทศ สามารถชวยสนับสนุนการทํางานในการจัดเก็บขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการใน

ชั่วโมงปฏิบัติการ เพ่ือใหงานวิชาการและงานการเงิน มีประสิทธิภาพ ความถูกตอง สะดวกและรวดเร็ว ของการ

ปฏิบัติงานมากขึ้น 
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บทนํา 
 

ที่มาและความสําคัญ 

 คณะวิทยาการสารสนเทศ มีระบบสารสนเทศที่ชวยงานสนับสนุนวิชาการอยูหลายดาน ไมวาจะเปนงาน

ประกันคุณภาพ งานกิจการนิสิต เปนตน ทั้งนี้ สวนหนึ่งก็ไดนําระบบสารสนเทศที่พัฒนาโดยมหาวิทยาลัยมาใช 

เพ่ือใหการทํางานมีความสะดวกและมีประสิทธิภาพมากขึ้น แตระบบสารสนเทศในแตระบบตางก็มีขอบเขตการ

ทํางานที่แตกตางกัน บางครั้งก็ไมสามารถที่จะตอบสนองความตองการของผูใชงานไดครบถวน 

 งานวิชาการ และงานการเงิน ของคณะวิทยาการสารสนเทศ มีการทํางานที่ตองประสานงานและทํางาน

รวมกันอยูบอยครั้ง เอกสารและขอมูลสวนใหญเริ่มตนรวบรวมที่งานวิชาการและเสนอใหงานการเงนิตรวจสอบ

ขอมูล ยกตัวอยางเชน ขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ ปญหาที่เกิดข้ึนระหวางการทํางาน

รวมกัน คอื ความถูกตองของขอมูลในเอกสาร และความรวดเร็วในการจัดเอกสาร จึงทําใหการทาํงานมี

ประสิทธิภาพไมดีพอ  หากมีการจัดเก็บและรวบรวมขอมูลอยางเปนระบบ ก็จะชวยใหความถูกตองและรวดเร็วมี

มากขึ้น ทางคณะผูวิจัยจึงนําปญหาดังกลาวมาพัฒนาเปนระบบสารสนเทศ เพื่อมาชวยสนับสนุนการทํางานในการ

จัดเก็บขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ เพ่ือใหงานวิชาการและงานการเงิน เพิ่มประสิทธิภาพ 

ความถูกตอง สะดวกและรวดเร็ว ของการปฏิบัติงานมากข้ึน 

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหการจัดเก็บขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ มีความเปนระบบและถูกตอง 

และสามารถสืบคนขอมูลไดอยางรวดเร็ว 

2. เพ่ือสนับสนุนการทํางานของนักวิชาการศึกษา นักวิชาการเงินและบัญชี ใหมีความสะดวกและมี

ประสิทธิภาพมากขึ้น 

 

ขอบเขตการวิจัย 

ระบบสารสนเทศที่พัฒนาข้ึน จะเปนการชวยงานในการบันทึกขอมูลการปฏิบัติชวยงานวิชาการของนิสิต

ที่มาชวยงานในสวนของชั่วโมงปฏิบัติการของรายวิชาที่สังกัดคณะวิทยาการสารสนเทศ เพื่อชวยนักวิชาการ

ศึกษาตรวจสอบชั่วโมงการทาํงานใหไมเกินจํานวนตามที่คณะวิทยาการสารสนเทศไดอนุมัติไว และนํามา

ชวยงานนักวิชาการเงินและบัญชีคํานวณคาตอบแทนใหกับนิสิตเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติเบิกจายในลําดับ

ตอไป โดยมีมอดูลของการออกแบบและพัฒนาระบบสารสนเทศ ดังนี้ 
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1. มอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐาน 

เปนการจัดการขอมูลที่เปนขอมูลพ้ืนฐานที่เก่ียวของในการเบิกจายคาตอบแทนใหกับนิสิตชวย

ปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ 

2. มอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ 

เปนการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ เพ่ือ

ชวยในการจัดทําใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ และเปน

ขอมูลพื้นฐานในการคํานวณคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

3. มอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

การจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน เพ่ือจัดทาํใบลงนามการปฏิบัติงานใหแกนิสิตชวยปฏิบัติงาน

ลงนาม เพ่ือใชเปนหลักฐานในการเบิกจายเงิน  

4. มอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 

การจัดการขอมูลที่เก่ียวของกับการเบิกจายคาตอบแทนชวยปฏิบัติงานใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

โดยเปนการบันทึกขอมูลจํานวนชั่วโมงปฏิบัติงาน และระบบจะดําเนินการคาํนวณยอดเงินที่ไดจากการ

ปฏิบัติงานตอเดือนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน และจัดทําใบสรุปคาตอบแทนเพื่อใชแนบเปนหลักฐานใหกับ

งานการเงิน 

 

แผนการดําเนนิงานการวิจัย 

กิจกรรมหลัก เดือน 

1. การศกึษาขอมูลพ้ืนฐานและออกแบบระบบสารสนเทศ ม.ีค. – เม.ย. 63 

เม.ย. – พ.ค. 63 

มิ.ย. 63 

ก.ค. – ส.ค. 63 

ก.ย. 63 

2. พัฒนาระบบสารสนเทศ 

3. ทดสอบและปรับปรุงระบบสารสนเทศ 

4. นําระบบสารสนเทศมาใชงานจริง 

5. สรุปและรายงานผล 
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ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

1. ไดระบบสารสนเทศที่พิมพบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการได 

2. ไดระบบสารสนเทศที่พิมพใบลงเวลาใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการได 

3. ไดระบบสารสนเทศที่จัดเก็บขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการได 

4. ไดระบบสารสนเทศที่คํานวณและพิมพใบหลักฐานการจายคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ

ในชั่วโมงปฏิบัติการได 

5. ไดระบบสารสนเทศที่รายงานสรุปคาใชจายนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการได 
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ทฤษฎีและงานวิจัยที่เกีย่วของ 
 

HTML (Hyper Text Markup Language) 

HTML ยอมาจากคําวา Hypertext Markup Language เปนภาษาหลักที่ใชในการสรางไฟลเว็บเพจ โดย

มีแนวคิดจากการสรางเอกสารไฮเปอรเท็กซ (Hypertext Document) ซึ่งพัฒนาขึ้นมาจากภาษา SGML 

(Standard Generalized Markup Language) โดย Tim Berners-Lee เปนภาษามาตรฐานที่ใชพัฒนา

เอกสารในรูปแบบของเว็บเพจเผยแพรบนระบบเครือขายอินเทอรเน็ต มีโครงสรางการเขียนที่อาศัยตัวกํากับ 

เรียกวา แท็ก (Tag) ควบคุมการแสดงผลของขอความ, รูปภาพ หรือวัตถุอ่ืน ๆ เรียกใชเอกสารเหลานี้โดยการ

ใชโปรแกรมเว็บบราวเซอร (Web Browser) โดยอยูภายใตการควบคุมของ W3C (World Wide Web 

Consortium) 

 

CSS (Cascading Style Sheets) 

CSS คือ ภาษาที่ใชสําหรับตกแตงเอกสาร HTML/XHTML ใหมีหนาตา สีสัน ระยะหาง พื้นหลัง เสนขอบ

และอ่ืนๆ ตามที่ตองการ CSS ยอมาจาก Cascading Style Sheets มีลักษณะเปนภาษาที่มีรูปแบบในการ

เขียน Syntax แบบเฉพาะและไดถูกกําหนดมาตรฐานโดย W3C เปนภาษาหนึ่งในการตกแตงเว็บไซต 

  

PHP 

PHP คือภาษาสําหรับทํางานดานฝงของเซิรฟเวอร (server-side scripting) ถูกออกแบบมาสําหรับการ

พัฒนาเว็บไซต แตมันก็ยังสามารถใชเขียนโปรแกรมเพ่ือวัตถุประสงคทั่วไปได PHP ถูกสรางโดย Rasmus 

Lerdorf ในป 1994 โดยที่ PHP ในปจจุบันไดถูกพัฒนาโดยทีมพัฒนาของภาษา PHP ซึ่งคาํวา PHP นั้นยอมา

จาก Personal Home Page ซึ่งในปจจุบันนั้นหมายถึง PHP: Hypertext Preprocessor 

โคดของภาษา PHP นั้นสามารถฝงกับโคดของ HTML ได ซึ่งมันสามารถนําไปรวมใชรวมกับระบบเว็บเท็ม

แพลตที่หลากหลาย ระบบจัดการเนื้อหา (CMS) หรือเว็บเฟรมเวิรค การทาํงานของภาษา PHP นั้นเปนแบบ 

Interpreter ที่ถูกพัฒนาเปนแบบโมดูลในเว็บเซิรฟเวอร หรือ Common Gateway Interface (CGI) โดย

เซิรฟเวอรจะทําการรวมโคดท่ีผานการแปลผล และประมวลผลเปนหนาเว็บเพจ และยังสามารถทํางานไดบน 

Command-line interface (CLI) และนอกจากนี้ภาษา PHP ยังถูกนําไปพัฒนาแอพพลิเคชันทางดาน

กราฟฟก 
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Interpreter มาตรฐานของภาษา PHP นั้นไดรับการสนับสนุน Send Engine ซึ่งเปนซอรฟแวรฟรีที่ใหใช

ภายใต PHP License ภาษา PHP ไดถูกนําไปใชอยางกวางขวางกับเว็บเซิรฟเวอรในทุกๆ ระบบปฏิบัติการ

และแพลตฟอรม 

 

JavaScript 

JavaScript คือ ภาษาคอมพิวเตอรสําหรับการเขียนโปรแกรมบนระบบอินเทอรเน็ต เปน ภาษาสคริปต

เชิงวัตถุ (ที่เรียกกันวา "สคริปต" (script) ซึ่งในการสรางและพัฒนาเว็บไซต (ใชรวมกับ HTML) เพ่ือใหเว็บไซตดมูี

การเคลื่อนไหว สามารถตอบสนองผูใชงานไดมากขึ้น ซึ่งมีวิธีการทํางานในลักษณะ "แปลความและดําเนินงานไป

ทีละคําสั่ง" (interpret) หรือเรียกวา อ็อบเจ็กโอเรียลเต็ด (Object Oriented Programming) ที่มีเปาหมายใน

การออกแบบและพัฒนาโปรแกรมในระบบอินเทอรเน็ต สามารถทํางานขามแพลตฟอรมไดโดยทํางานรวมกับ 

ภาษา HTML และภาษา Java ไดทั้งทางฝงไคลเอนต (Client) และ ทางฝงเซิรฟเวอร (Server) 

 

SQL (Structured Query Language) 

SQL มาจากคําวา Structured Query Language เปนภาษามาตรฐานในการเขาถึง ฐานขอมูล เหมาะ

กับระบบฐานขอมูลเชิงสัมพันธ ซึ่งแบงการทํางานไดเปน 4 ประเภท 

1. Insert query ใชสําหรับการเพิ่มขอมูล 

2. Select query ใชสําหรับดึงขอมูลที่ตองการ 

3. Update query ใชสําหรับแกไขขอมูล 

4. Delete query ใชสําหรับลบขอมูลออกไป 

 

phpMyAdmin 

phpMyAdmin เปนเครื่องมือซอฟตแวรฟรีที่เขียนข้ึนในPHP ซึ่ง phpMyAdmin มีวัตถุประสงคเพ่ือ

รองรับการจัดการ MySQL ผานเว็บ phpMyAdmin สนับสนุนการดําเนินการตางๆบน MySQL และ MariaDB 

การดําเนินงานที่ใชบอย (การจัดการฐานขอมูลตารางคอลัมนความสัมพันธดัชนีผูใชสิทธิ์ ฯลฯ ) phpMyAdmin 

สามารถดําเนินการผานอินเทอรเฟซผูใชและยังมีความสามารถในการดําเนินการคําสั่ง SQL ไดโดยตรง 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงิน 

ในการวิจัยครั้งนี้ ไดใชแนวปฏิบัติ ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงิน พ.ศ. 

2553 ดังนี้ 

1. หมวดท่ี 1 หลักเกณฑการจายเงิน ขอ 6 การจายเงินตองมีหลักฐานการจายเงินไวเพ่ือการตรวจสอบ 

2. หมวดท่ี 2 หลักฐานการจายเงิน ขอ 10 การจายเงนิใหใชใบเสร็จ หรือใบสําคัญรับเงิน ซึ่งผูรับเงิน

เปนผูออกใหหรือใบรับรองการจายเงนิ หรือเอกสารอื่นใดที่มหาวิทยาลัยกําหนดเปนหลักฐานการ

จายเงนิ 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต 

ในการวิจัยครั้งนี้ ไดใชแนวปฏิบัติ ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ 0691/2560 เรื่อง หลักเกณฑการจาย

คาใชจายของนิสิต พ.ศ. 2560 ขอ 4 การจายคาใชจายของนิสิต ใหเบิกจาย 4.4 คาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ตอคน (1) กรณีปฏิบัติงานวันละไมเกิน 8 ชั่วโมง ไมรวมเวลาหยุดพัก เศษของชั่วโมงใหตัดทิ้ง อัตราชั่วโมงละไม

นอยกวา 45 บาท แตไมเกินชั่วโมงละ 90 บาท (2) กรณีการจางเปนรายชั่วโมงในอัตราที่สูงกวา 45 บาท ใหจัดทํา

เปนประกาศของสวนงาน 

 

หลักเกณฑการจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานคณะวิทยาการสารสนเทศ 

ในการวิจัยครั้งนี้ ไดใชแนวปฏิบัติ ประกาศคณะวิทยาการสารสนเทศ เรื่อง หลักเกณฑการจาย

คาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานคณะวิทยาการสารสนเทศ ดังนี้ 

1. ประกาศคณะวิทยาการสารสนเทศ ที่ 0039/2563 เรื่อง หลักเกณฑการจายคาตอบแทนนิสิตชวย

ปฏิบัติงานคณะวิทยาการสารสนเทศ พ.ศ. 2563 

2. ประกาศคณะวิทยาการสารสนเทศ ที่ 0060/2563 เรื่อง หลักเกณฑการจายคาตอบแทนนิสิตชวย

ปฏิบัติงานคณะวิทยาการสารสนเทศ พ.ศ. 2563 (ฉบับที่ 2) 

 

เอกสารที่ใชประกอบการเบิกจายเงิน 

1. บัญชีลงนามเวลาการปฏิบัติงานของนิสิตชวยงาน/นิสิตชวยปฏิบัติงานหองปฏิบัติการ/ผูชวยวิจัย) 

2. หนังสือขออนุมัติคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ 

3. หลักฐานการจายคาใชจายของนิสิต (คาตอบแทน นิสิตชวยงาน/นิสิตชวยปฏิบัติงาน

หองปฏิบัติการ/ผูชวยวิจัย)  
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วิธีดําเนินการวิจัย 
 

 ระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ คณะวิทยาการสารสนเทศ ผูวิจัยไดมี

การออกแบบซอฟตแวรโครงสรางของระบบ ซึ่งจะประกอบไปดวย แผนภาพยูสเคส (Use Case Diagram) 

คําอธิบายแผนภาพยูสเคส (Use Case Description) แผนภาพกิจกรรม (Activity Diagram) และแผนภาพ

ความสัมพันธของขอมูล (Entity Relationship Diagram) เพื่ออธิบายถึงกระบวนการทํางานของแตละมอดูลที่

ผูวิจัยไดพัฒนา 

 

มอดูลจัดการขอมูลพื้นฐาน 

ผูใชสามารถจัดการขอมูลพื้นฐานที่ประกอบไปดวย ภาคการศึกษา รายวิชา และคาตอบแทนนิสิต ซึ่งสามารถ

เพ่ิมขอมูล แกไขขอมูล และลบขอมูลได กระบวนการทํางานของมอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐาน ดังภาพที่ 1 

 
 

ภาพที่ 1 แผนภาพยูสเคสกระบวนการทํางานของมอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐาน 

 

 

การเพ่ิมขอมูลภาคการศกึษา เปนการเพ่ิมขอมูลระยะเวลาที่ทําการสอนในแตละภาคการศึกษาของ

มหาวิทยาลัย โดยขอมูลจะประกอบไปดวย ปการศกึษา ภาคการศึกษา วันเปดภาคการศึกษา และวันปดภาค

การศึกษา ดังตารางที่ 1 
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ตารางที่ 1 คําอธิบายยูสเคส UCD01-1 

ชื่อยูสเคส : เพ่ิมขอมูลภาคการศึกษา  รหัส : UCD01-1  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถเพิ่มขอมลูภาคการศึกษาได โดยขอมูลที่เพ่ิมจะมีปการศึกษาภาคการศึกษา วันเปดภาค

การศึกษา และวันปดภาคการศึกษา ซึ่งระบบจะแสดงหนาจอสําหรบัการเพ่ิมขอมลูใหกับนักวิชาการศึกษา และทําการบันทึกขอมลู

ลงฐานขอมูล 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการเพิม่ขอมูลภาคการศึกษาที่ทําการสอนในปนั้น ๆ 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน - 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลภาคการศึกษาถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ภาคการศึกษา” 

 

3. กรอกปการศึกษา 

4. เลือกภาคการศึกษา 

5. กรอกวันเปดภาคการศึกษา 

6. กรอกวันปดภาคการศึกษา 

7. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลภาคการศึกษา 

 

 

 

 

 

8. บันทึกภาคการศึกษาลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 2 แผนภาพกิจกรรมการเพ่ิมขอมูลภาคการศึกษา 

 

การแกไขขอมูลภาคการศึกษา นักวิชาการศึกษาไมสามารถลบขอมูลภาคการศึกษาได จึงตองทําการแกไข

ขอมูลภาคการศึกษา หากขอมูลภาคการศึกษาที่มีอยูนั้นมีขอมูลที่ไมถูกตอง ดังตารางที่ 2 
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ตารางที่ 2 คําอธิบายยูสเคส UCD01-2 

ชื่อยูสเคส : แกไขขอมูลภาคการศกึษา  รหัส : UCD01-2  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถแกไขขอมูลภาคการศึกษาได โดยขอมูลที่แกไขจะมีปการศึกษาภาคการศึกษา วันเปดภาค

การศึกษา และวันปดภาคการศึกษา ซึ่งระบบจะแสดงหนาจอสําหรบัการแกไขขอมลูใหกับนักวิชาการศึกษา และทําการแกไขและบันทกึ

ขอมูลลงฐานขอมูล 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการแกไขขอมูลภาคการศึกษา 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน - 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลภาคการศึกษาถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ภาคการศึกษา” 

 

3. กดแท็บ“ตารางขอมูลภาค

การศึกษา” 

 

5. กดปุมแกไข 

 

 

7. กรอกหรือเลือกขอมลูท่ีตองการ

แกไข 

8. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลภาคการศึกษา 

 

 

4. แสดงตารางขอมลูภาคการศึกษา 

 

6. แสดงหนาจอแกไขขอมลูภาคการศึกษา 

 

 

 

9. บันทึกขอมูลภาคการศึกษาที่แกไขลง

ฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 3 แผนภาพกิจกรรมการแกไขขอมูลภาคการศึกษา 

 

การเพ่ิมขอมูลรายวิชา นักวิชาการศึกษาสามารถทําการเพ่ิมขอมลูรายละเอียดของรายวิชา โดยขอมูล

ประกอบไปดวย รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชัว่โมงหนวยกิต ปการศกึษา และภาคการศึกษา ดังตารางที่ 3 
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ตารางที่ 3 คําอธิบายยูสเคส UCD01-3 

ชื่อยูสเคส : เพ่ิมขอมูลรายวิชา  รหัส : UCD01-3  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถเพิ่มขอมลูรายละเอียดของรายวิชาได โดยขอมูลสําหรับการเพ่ิมรายวิชาจะประกอบไปดวย 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต และภาคการศกึษาเพ่ือใชสําหรับเปนขอมูลของรายวิชาที่นิสิตชวยปฏิบัติงาน 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการเพิม่ขอมูลพ้ืนฐานที่เปนขอมลูเก่ียวกบัรายวิชา 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลของภาคการศึกษากอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลรายวิชาถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” 

 

3. กรอกรหัสวิชา 

4. กรอกชื่อวิชา 

5. กรอกกรอกจํานวนชั่วโมง 

6. กรอกหนวยกิต 

7. เลือกปการศึกษา 

8. เลือกภาคการศึกษา 

9. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

10. บันทึกขอมูลรายวิชาลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 4 แผนภาพกิจกรรมการเพ่ิมขอมูลรายวิชา 

 

เพ่ิมขอมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล) นักวิชาการศึกษาสามารถทําการเพ่ิมขอมูลรายละเอียดของรายวิชาไดดวย

การอัปโหลดไฟลท่ีมีรูปแบบไฟล Excel โดยขอมูลในไฟลจะตองประกอบไปดวยรหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง 

หนวยกิต ซึ่งนักวิชาการศึกษาจะตองทําการเลือกปการศึกษาและภาคการศึกษา รวมทั้งไฟลท่ีตองการ ดังตารางท่ี 

4 
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ตารางที่ 4 คําอธิบายยูสเคส UCD01-4 

ชื่อยูสเคส : เพ่ิมขอมูลรายวิชา (อัปโหลด

ไฟล)  

รหัส : UCD01-4  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถเพิ่มขอมลูของรายวิชาในรูปแบบของการอัปโหลดไฟลทีม่ีขอมูลรหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวน

ชั่วโมงเรียนของรายวิชา และจํานวนหนวยกิตของรายวิชา โดยนักวิชาการศึกษาจะตองทาํการเลือกปการศึกษา และภาคการศึกษา

ของวิชาที่ตองการเพ่ิมขอมูล 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการเพิม่ขอมูลพ้ืนฐานที่เปนขอมลูเก่ียวกบัรายวิชาในรูปแบบของไฟล 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลของภาคการศึกษากอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลรายวิชาถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” 

 

3. กดแท็บขอมูล “อัปโหลด 

ไฟล” 

 

 

5. เลือกปการศึกษา 

6. เลือกภาคการศึกษา 

7. เลือกไฟล Excel ที่ตองการ 

 

9. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา 

 

 

4. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา (อัปโหลด

ไฟล) 

 

 

 

8. แสดงตารางขอมลูรายวิชา 

 

10. บันทึกขอมูลรายวิชาลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 5 แผนภาพกิจกรรมการเพ่ิมขอมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล) 

 

 การแกไขขอมูลรายวิชา นักวิชาการศึกษาสามารถที่จะทําการแกไขรายละเอียดของขอมูลรายวิชาได โดย

ขอมูลรายวิชาที่นักวิชาการศกึษาสามารถแกไขนั้นจะประกอบไปดวยรหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต ป

การศึกษา และภาคการศกึษา ที่ไดทําการบันทึกไว ดังตารางที่ 5 
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ตารางที่ 5 คําอธิบายยูสเคส UCD01-5 

ชื่อยูสเคส : แกไขขอมูลรายวิชา รหัส : UCD01-5  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถแกไขขอมูลรายละเอียดของรายวิชาได เมื่อตองการแกไขขอมลูรายวิชาที่มีอยูเดิม โดยขอมลู

สําหรับการแกไขรายวิชาจะประกอบไปดวย รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต และภาคการศกึษา 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการแกไขขอมูลพ้ืนฐานที่เปนขอมูลเกี่ยวกับรายวิชา 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลของรายวิชากอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลรายวิชาที่ทําการแกไขนั้นถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” 

 

3. กดแท็บ“ขอมูลรายวิชา” 

 

5. กดปุมแกไข 

 

7. กรอกหรือเลือกขอมลูท่ีตองการ

แกไข 

8. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา 

 

4. แสดงตารางขอมลูรายวิชา 

 

6. แสดงหนาจอแกไขขอมลูรายวิชา 

 

 

 

9. บันทึกขอมูลรายวิชาที่แกไขลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 6 แผนภาพกิจกรรมการแกไขขอมูลรายวิชา 

 

 การลบขอมูลรายวิชา เมื่อนักวิชาการศึกษาตองการที่จะลบขอมูลรายวิชา เนื่องจากขอมูลนั้นนักวิชาการ

ศึกษาไมตองการ ซึ่งนักวิชาการศกึษาสามารถลบขอมูลรายวิชานั้นได ถาขอมูลรายวิชาไมไดมีนิสิตปฏิบัติงานอยูใน

รายวิชานั้น ๆ ดังตารางที่ 6 
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ตารางที่ 6 คําอธิบายยูสเคส UCD01-6 

ชื่อยูสเคส : ลบขอมูลรายวิชา รหัส : UCD01-6  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : เมื่อขอมูลรายวิชาไมมกีารใชงานหรือนักวิชาการศึกษาไมไดใชงานรายวิชานั้นแลว นักวิชาการศึกษาสามารถลบขอมูล

รายละเอียดของรายวิชาได เมื่อรายวิชานั้นมีขอมูลอยูในระบบและรายวิชานั้นไมมีนสิิตชวยปฏิบัติงานอยูในรายวิชา 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการลบขอมูลรายวิชา 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลของรายวิชากอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลรายวิชาที่ทําการแกไขนั้นถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” 

 

3. กดแท็บ“ขอมูลรายวิชา” 

 

5. กดปุมลบ 

 

7. กรอกหรือเลือกขอมลูท่ีตองการ

แกไข 

8. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา 

 

4. แสดงตารางขอมลูรายวิชา 

 

6. แสดงหนาจอยืนยันการลบขอมลูรายวิชา 

 

 

 

9. ลบขอมูลรายวิชาที่แกไขลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 7 แผนภาพกิจกรรมการลบขอมูลรายวิชา 

 

 การเพ่ิมขอมูลคาตอบแทนนิสิต เปนการเพ่ิมอัตราคาตอบแทน และระดับการศึกษา โดยอัตรา

คาตอบแทนที่ตองทําการเบิกจายใหนิสิตชวยปฏิบัติงานจะขึ้นอยูกับระดับระดับการศึกษาของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ซึ่งในแตละระดับการศึกษาจะมีอัตราคาตอบแทนตอชั่วโมงตางกัน ดังตารางท่ี 7 
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ตารางที่ 7 คําอธิบายยูสเคส UCD01-7 

ชื่อยูสเคส : เพ่ิมขอมูลคาตอบแทนนิสิต รหัส : UCD01-7  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาตองการเพิ่มขอมลูของคาตอบแทนท่ีตองจายใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงานแตละระดบัการศึกษา โดย

นักวิชาการศึกษาตองเพ่ิมอัตราคาตอบแทนที่จายใหนิสิตชวยปฏิบัตงิานตอชั่วโมง และชื่อระดับการศกึษา 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการเพิม่ขอมูลคาตอบแทนใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน - 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลคาตอบแทนถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

3. กรอกระดับการศึกษา 

4. กรอกอัตราคาตอบแทน 

5.กดปุมบันทึก 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

 

 

6. บันทึกคาตอบแทนนิสิตลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 8 แผนภาพกิจกรรมการเพ่ิมคาตอบแทนนิสิต 

 

 การแกไขขอมูลคาตอบแทนนิสิต นักวิชาการศกึษาสามารถแกไขขอมูลคาตอบแทนนิสิตได เมื่อขอมูล

คาตอบแทนนิสิตนั้นมีการเปลี่ยนแปลง ดังตารางที่ 8 
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ตารางที่ 8 คําอธิบายยูสเคส UCD01-8 

ชื่อยูสเคส : แกไขขอมูลคาตอบแทนนิสิต รหัส : UCD01-8  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : อัตราคาตอบแทนในแตละระดบัการศึกษาอาจมีการเปลีย่นแปลงไปตามประกาศมหาวิทยาลัย หรือประกาศคณะวิทยาการ

สนเทศ นักวิชาการศึกษาจึงตองทาํการเปลี่ยนแปลงอัตราคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานหรือขอมูลคาตอบแทนนสิิตกรณีที่มีขอมลู

ไมถูกตอง 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการแกไขขอมูลคาตอบแทนใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน - 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลคาตอบแทนถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

3. กดแท็บ “ตารางขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

5. กดปุมแกไข 

 

 

7. กรอกขอมูลที่ตองการแกไข 

8. กดปุมบันทึก 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

 

4. แสดงตารางขอมลูคาตอบแทนนิสิต 

 

6. แสดงหนาจอสําหรับแกไขขอมูล

คาตอบแทนนิสิต 

 

 

9. บันทึกที่แกไขขอมูลของคาตอบแทนนิสิต

ลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 9 แผนภาพกิจกรรมการแกไขคาตอบแทนนิสิต 

 

 การลบขอมูลคาตอบแทนนิสิต เมื่อนักวิชาการศกึษาไมตองการขอมูลคาตอบแทนหรือขอมูลคาตอบแทน

ไมไดมีการใชงานแลว นักวิชาการศึกษาสามารถทําการลบคาตอบแทนนิสิตได โดยคาตอบแทนนิสิตนั้นตองไมถูก

อางอิงสําหรับนิสิตปฏิบัติงานอยู ดังตารางที่ 9 
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ตารางที่ 9 คําอธิบายยูสเคส UCD01-9 

ชื่อยูสเคส : ลบขอมูลคาตอบแทนนิสิต รหัส : UCD01-9  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : ขอมูลคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานนั้นไมมีการใชงาน หรือนักวิชาการศึกษาตองการที่จะลบขอมูลคาตอบแทนของ

นิสิตชวยปฏิบัติงาน แตถาหากขอมูลคาตอบแทนนั้นถูกอางอิงสําหรบันิสิตชวยปฏิบัติงานจะไมสามารถทําการลบได 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการลบขอมูลคาตอบแทนท่ีใหกับนิสติชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลคาตอบแทนนิสิตกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลคาตอบแทนนสิติถูกลบจากฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

3. กดแท็บ “ตารางขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

5. กดปุมลบ 

 

 

7. กดปุมยืนยัน 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

 

4. แสดงตารางขอมลูคาตอบแทนนิสิต 

 

6. แสดงหนาจอยืนยันการลบขอมลู

คาตอบแทนนิสิต 

 

8. ลบขอมูลคาตอบแทน 

นิสิตจากฐานขอมลู 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 10 แผนภาพกิจกรรมการลบคาตอบแทนนิสิต 

 

 ความเก่ียวของกับฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐานที่มีการจัดการขอมูลภาค

การศึกษาจะเก่ียวของกับตารางในฐานขอมูล ดังภาพที่ 11 
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ภาพที่ 11 แผนภาพความสัมพันธของฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐาน 
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มอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในช่ัวโมงปฏิบัติการ 

ผูใชสามารถจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ ซึ่งสามารถ

เพ่ิมขอมูล แกไขขอมูล ลบขอมูล และสามารถสงออกใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการใน

ชั่วโมงปฏิบัติการในรูปแบบไฟล Microsoft Word ได ดังภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 12 แผนภาพยูสเคสกระบวนการทํางานของมอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงาน

วิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ 

 

 การจัดการใบขออนุมัตินั้น นักวิชาการศกึษาสามารถจัดการกับใบขออนุมัติได โดยสามารถที่จะทาํการ

เลือกจัดการกับใบอนุมัติไดวาตองการแกไขใบขออนุมัติ การลบใบขออนุมัติ หรือการสงออกใบขออนุมัติ ซึ่งจะ

อธิบายดังตารางที่ 10 
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ตารางที่ 10 คําอธิบายยูสเคส UCD02-1 

ชือ่ยูสเคส : จดัการใบขอนุมัติ รหัส : UCD02-1  ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : ในการจัดการใบขออนุมัติ นักวิชาการสามารถเลือกใชเครื่องมือที่ชวยในการจัดการใบขออนุมัติได โดยระบบจะแสดงตัวเลอืก 

3 ตัวเลือก คือ แกไขใบขออนุมัติ ลบใบขออนุมัติ และสงออกใบขออนุมัติ 

สิ่งกระตุน : ตองการจัดการใบขออนุมัติคาตอบแทนนสิิต 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบขออนุมัติ” 

 

3. เลือกปุมท่ีตองการใบขออนุมัติ 

  3.1 แกไขใบขออนุมัติ (UCD02-1-1) 

  3.2 ลบใบขออนุมัติ (UCD02-1-2) 

  3.3 สงออกใบขออนุมัติ  

       (UCD02-1-3) 

 

 

2. แสดงหนาจอแบบฟอรมสรางใบขออนุมัติ 

 

 

 

 

 

4. บันทึกขอมูลใบขออนุมัติ 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 

 

 การแกไขใบขออนุมัติดังตารางที่ 11 จะเปนการแกไขใบขออนุมัติ ในกรณีที่มีการกรอกขอมูลของใบขอ

อนุมตัผิิดพลาด โดยนักวิชาการศึกษาสามารถทําการแกไขได ซึ่งสามารถกรอกขอมูลท่ีตองการแกไขไดประกอบไป

ดวย 4 ขอมูล คือ วันที่ของใบของอนุมตั ิชื่ออาจารยผูสอน รายละเอียดวันที่ของภาคการศกึษา และรายวิชา 

จากนั้นนักวิชาการศึกษาทําการบันทึกขอมูลที่แกไข ระบบจะปรับปรุงขอมูลที่แกไขลงฐานขอมูล 
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ตารางที่ 11 คําอธิบายยูสเคส UCD02-1-1 

ชื่อยูสเคส : แกไขใบขออนุมัต ิ รหัส : UCD02-1-1 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถที่จะแกไขใบขอนุมตัิได ในกรณีที่กรอกขอมูลใบขออนุมัตผิิดพลาด หลังจากที่ทาํการแกไขขอมูล

เสร็จสิ้นแลวระบบจะทําการปรับปรุงขอมูลที่นักวิชาการไดทําการแกไข 

สิ่งกระตุน : ตองการแกไขใบขออนุมัติ 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : จัดการใบขออนุมัติ (UCD02-1) 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบขออนุมัติ” 

 

3. กดปุมแกไขขอมูล 

 

5. กรอกขอมูลที่ตองการแกไข 

6. กดปุมบันทึก 

 

8. กดปุมยืนยัน 

 

2. แสดงแบบฟอรมการสรางขอมูล 

 

4. แสดงใบอนุมัต ิ

 

 

7. แสดงหนาจอยืนยันการบันทกึขอมูล 

 

9. บันทึกขอมูลลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 13 แผนภาพกิจกรรมการแกไขใบขออนุมตัิ 

 

 ในสวนของการลบใบขออนุมัติ นักวิชาการศึกษาสามารถทําการลบใบขออนุมัติได ในกรณีที่ตองการลบใบ

ขออนุมัติออกจากระบบ โดยจะมีขั้นตอนการทํางานดังตารางท่ี 12 โดยหลังจากที่นักวิชาการศึกษาทําการยืนยัน

การลบใบขออนุมัติ ระบบจะทําการลบขอมูลของนิสิตชวยปฏิบัติและขอมูลของใบขออนุมัติออกจากระบบ 

เนื่องจากขอมูลสองสวนเปนขอมูลที่มีความสอดคลองกันทําใหเมื่อลบใบขออนุมัติแลวจะลบขอมูลนิสิตชวย

ปฏิบัติงานดวย 
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ตารางที่ 12 คําอธิบายยูสเคส UCD02-1-2 

ชื่อยูสเคส : ลบใบขออนุมัต ิ รหัส : UCD02-1-2 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถลบใบขออนุมัตไิด โดยในการลบนี้จะลบ 2 ขอมูล คือ ลบใบขออนุมัติ และลบขอมูลของนิสติชวย

ปฏิบัติงาน โดยหลังจากที่ทําการลบขอมูลของทั้งสองท่ีกลาวมาขางตนเรียบรอยแลว ระบบจะทําการลบขอมูลท้ังสองออกจากฐานขอมูล 

สิ่งกระตุน : ตองการลบใบขออนุมตัิ 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : จัดการใบขออนุมัติ (UCD02-1) 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ลบขอมูลใบอนุมตัิออกจากฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลอืกเมนู “จัดการใบขออนุมัติ” 

 

3. กดปุมลบขอมูล 

 

5. กดปุมยืนยัน 

 

2. แสดงแบบฟอรมการสรางขอมูล 

 

4. แสดงหนาจอยืนยันการบันทกึขอมูล 

 

6. บันทึกขอมูลลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 14 แผนภาพกิจกรรมการลบใบขออนุมัติ 

 

 นักวิชาการศึกษาสามารถสงออกใบอนุมัติในรูปแบบของไฟล Microsoft Word ได โดยนักวิชาการศึกษา

ทําการเลือกใบขออนุมัติที่ตองการทําการสงออกใบขออนุมัติ หลังจากนั้นระบบจะทําสงออกใบอนุมัติ และดาวน

โหลด (Download) ใบขออนุมัติที่นักวิชาการศึกษาไดทําการเลือกไวกอนหนานี้ลงคอมพิวเตอรของนักวิชาการ

ศึกษา ซึ่งจะอธิบายคําอธิบายยูสเคสไวดังตารางที่ 13 

 

  



42 

 

ตารางที่ 13 คําอธิบายยูสเคส UCD02-1-3 

ชื่อยูสเคส : ลงออกใบขออนุมัติ รหัส : UCD02-1-3 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถสงออกใบอนุมัติได โดยการสงออกใบขออนุมัตินี้นักวิชาการศึกษาตองทาํการบันทึกขอมูลที่

ตองการแกไขกอนที่จะทําการสงออกใบขออนุมัติ เพื่อทําใหขอมูลนั้นเปนขอมูลลาสดุกอนที่จะสงออกใบขออนุมัติ 

สิ่งกระตุน : ตองการสงออกใบขออนุมัติ 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : จัดการใบขออนุมัติ (UCD02-1) 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบขออนุมัติ” 

 

3. กดปุมสงออกใบขออนุมัติ 

 

 

5. เลือกประเภท 

 

2. แสดงแบบฟอรมการสรางขอมูล 

 

4. แสดงหนาจอประเภทการสงออกใบขอ

อนุมัต ิ

 

6. สงออกใบขออนุมัติ 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 15 แผนภาพกิจกรรมการสงออกใบขออนุมตัิ 

 

 ความเก่ียวของกับฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวย

ปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการจะเก่ียวของกับตารางในฐานขอมูล ดังภาพที่ 16 
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ภาพที่ 16 แผนภาพความสัมพันธของฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิต

ชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ 
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มอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

ผูใชสามารถจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน ซึ่งสามารถสงออกใบลงนามการปฏิบัติงาน เพ่ือใหนิสิตชวย

ปฏิบัติงานลงนาม เวลาเขา และเวลาออกจากการปฏิบัติงานในรูปแบบของไฟล PDF  ได ดังภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 แผนภาพยูสเคสกระบวนการทํางานของมอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 การจัดการใบลงนามปฏิบัติงานในตารางที่ 14 จะเปนสวนที่ใชในการจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน เพ่ือ

ใชเปนหลักฐานในการเขาปฏิบัติงาน และจะนําไปใชเปนหลักฐานในการเบิกจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน 
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ตารางที่ 14 คําอธิบายยูสเคส UCD03 

ชื่อยูสเคส : จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน รหัส : UCD03 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : ในการจัดการใบลงนามการปฏิบติังาน ในสวนนี้จะเปนการออกใบลงนามสําหรับนสิติชวยปฏิบัติงาน เพ่ือใชเปนหลักฐานใน

การเบิกจายเงนิคาตอบแทน อีกทั้งยังเปนนการควบคุมจํานวนชั่วโมงในการปฏิบัติงาน 

สิ่งกระตุน : ตองการจัดการใบลงนามการปฏบิัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบลงนามการ

ปฏิบัติงาน” 

 

3. เลือกปุมท่ีตองการใบขออนุมัติ 

  3.1 ออกใบลงนามการปฏิบตัิงาน 

       (UCD03-1-1) 

 

 

2. แสดงหนาจอแบบฟอรมการออกใบลง

นาม 

 

 

 

4. บันทึกขอมูลใบอนุมัต ิ

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 

 

 ในสวนของการออกใบลงนามการปฏิบัติงานนี้จะเปนสวนที่นักวิชาการศึกษาทําการออกใบลงนาม

ปฏิบัติงานสําหรับใหนิสิตชวยปฏิบัติงานลงชื่อวันเวลามาปฏิบัติงาน และเวลาที่ปฏิบัติงานเสร็จ เพ่ือนําขอมูลของ

การลงชื่อไปทําการเบิกจายคาตอบแทน และยังเปนการควบคุมชั่วโมงการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานอีก

ดวย ซึ่งมีคําอธิบายยูสเคส ดังตารางที่ 15 
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ตารางที่ 15 คําอธิบายยูสเคส UCD03-1 

ชือ่ยูสเคส : สงออกใบลงนามการปฏิบัติงาน รหัส : UCD03-1 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : เปนสวนที่นิสติชวยปฏิบัติงานใชเปนหลักฐานในการปฏบิัติงาน เนื่องจากเปนใบลงช่ือของการปฏิบัติงาน เพ่ือนําไปคํานวณ

ชั่วโมงการปฏิบัติงานของนสิติชวยปฏิบัติงาน และใชควมคมุชั่วโมงการปฏิบัติงานอีกดวย 

สิ่งกระตุน : ตองการออกใบลงนามการปฏิบติังาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน (UCD03) 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบลงนามการ

ปฏิบัติงาน” 

 

3. เลือกรายวิชา 

4. เลือกเดือน 

 

 

2. แสดงหนาจอแบบฟอรมการออกใบลง

นาม 

 

 

5. สงออกใบลงนามการปฏิบตัิงาน 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 18 แผนภาพกิจกรรมการออกใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 ความเก่ียวของกับฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงานจะเก่ียวของกับตาราง

ในฐานขอมูล ดังภาพที่ 19 



49 

 

 
 

ภาพที่ 19 แผนภาพความสัมพันธของฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 
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มอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 

ผูใชสามารถจัดการขอมูลการเบิกจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน ซึ่งสามารถทําการบันทึกขอมูลชั่วโมง

หรือยอดเงินจากการปฏิบัติงาน และสามารถเรียกดูรายงานขอมูลการเบิกจายคาตอบแทนของนิสิตปฏิบัติงาน ดัง

ภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 20 แผนภาพยูสเคสกระบวนการทํางานของมอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 

 

 การคนหาขอมูลการเบิกจาย นักวิชาการศึกษาตองการคนหาขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน

หรือขอมูลชั่วโมงที่ปฏิบัติงานตอเดือน รวมถึงยอดเงนิที่สามารถทําการเบิกจายได โดยสามารถทําการคนหาไดจาก

รหัสวิชาหรือชื่อรายวิชา กลุมเรียน รหัสนิสิต ชื่อหรือนามสกุลนิสิต รวมถึงปการศกึษา และภาคการศึกษา ดัง

ตารางที่ 16 
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ตารางที่ 16 คําอธิบายยูสเคส UCD04-1 

ชื่อยูสเคส : คนหาขอมูลการเบิกจาย รหัส : UCD04-1 ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการตองการคนหาขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานทั้งหมด เพ่ือดูยอดเงนิท่ีเบิกได และชั่วโมงท่ีเบิกได โดย

สามารถคนหาไดจากขอมลูรายวิชา กลุมเรยีน รหสันสิติ ชื่อหรือนามสกุลของนิสติชวยปฏิบติังาน รวมถึงปการศึกษา และภาคเรียน 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการดขูอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ระบบแสดงขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบตัิงาน 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการขอมูลการ

เบิกจาย” 

 

3. กรอกหรือเลือกขอมลูท่ีตองการ

คนหา 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลการเบิกจาย 

 

 

4. แสดงตารางขอมลูการเบิกจาย 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 21 แผนภาพกิจกรรมการคนหาขอมูลการเบิกจาย 

 

 แกไขขอมูลการเบิกจาย เมื่อนักวิชาการตองการกรอกขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานที่มีชั่วโมง

ที่นิสิตปฏิบัติงานที่นํามาสําหรับการคาํนวณยอดเงนิที่จากการปฏิบัติงานในการเบิกจายคาตอบแทน ซึ่งจะเปนการ

กรอกขอมูลการเบิกจายเปนรายเดือน ดังตารางที่ 17 
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ตารางที่ 17 คําอธิบายยูสเคส UCD04-2 

ชื่อยูสเคส : แกไขขอมูลการเบิกจาย รหัส : UCD04-2 ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาจะตองทําการกรอกขอมูลการเบิกจายของนสิิตชวยปฏิบัติงานแตละเดือนในภาคการศึกษานั้น ๆ โดย

นักวิชาการศึกษาจะตองทําการกรอกชั่วโมงปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงาน เพ่ือนํามาคํานวณยอดเงนิคาตอบแทนที่ไดจากชั่วโมง

ปฏิบัติงานกับอัตราคาตอบแทนของระดับการศึกษาของนิสติชวยปฏิบัติงาน 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการแกไขขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ระบบแสดงขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบตัิงาน 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการขอมูลการ

เบิกจาย” 

 

3. กดปุมแกไข 

 

 

5. กรอกชั่วโมงปฏิบัติงานของนิสติ

ชวยปฏิบัติงาน 

 

 

 

8.. กดปุมบันทึก 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลการเบิกจาย 

 

4. แสดงหนาตางแสดงผลซอนของการ

เบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

 

 

6.คํานวณยอดเงนิของการปฏิบัติงานของ

นิสิตชวยปฏิบัติงาน 

7. แสดงขอมูลยอดเงนิปฏิบัติงาน 

 

9. บันทึกขอมูลท่ีแกไขลงฐานขอมลู 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 22 แผนภาพกิจกรรมการแกไขขอมูลการเบิกจาย 

 

 ออกรายงานขอมูลการเบิกจาย เปนการออกรายงานที่เก่ียวกับรายชื่อการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

โดยนักวิชาการศกึษาจะทาํการเลือกรายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงานที่ตองการออกรายงานซึ่งรายงานจะมีขอมูลของชื่อ

และนามสกุลของนิสิตชวยปฏิบัติงาน ชื่อรายวิชา กลุมเรียน รวมทั้งขอมูลชั่วโมงปฏิบัติงานและยอดเงินจากการ

ปฏิบัติงานตอเดือน ดังตารางที่ 18 
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ตารางที่ 18 คําอธิบายยูสเคส UCD04-3 

ชื่อยูสเคส : รายงานขอมูลการเบิกจาย รหัส : UCD04-3 ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาตองการออกรายงานขอมูลการเบิกจายของนสิิตชวยปฏิบัติงานเพ่ือดูรายละเอยีดของการเบิกจายในรูปแบบ

ของเอกสาร โดยมีขอมูลชื่อและนามสกุลของนิสิตชวยปฏิบตัิงาน ชื่อวิชา กลุมเรียน รวมทั้งช่ัวโมงและยอดเงนิจากการปฏิบตัิงาน 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการออกรายงานขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบตัิงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ระบบออกรายงานการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการขอมูลการ

เบิกจาย” 

 

3. เลือกไปที่รายชื่อของนิสิตชวย

ปฏิบัติงานที่ตองการ 

4. กดปุม “สงออกไฟล PDF” 

 

 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลการเบิกจาย 

 

 

 

5. แสดงรายงานรายชื่อการเบิกจายของนิสิต 

ชวยปฏิบัติงาน 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 23 แผนภาพกิจกรรมการออกรายงานการเบิกจาย 

 

 การจัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานไดมกีารนําเอาขอมูลการเบิกจายเงินที่มีการคาํนวณ

ชั่วโมง และคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานตามรายเดือนที่ไดทําการชวยสอนมาสงออกขอมูลในรูปแบบไฟล 

PDF โดยมีชองวางสําหรับลงลายมือชื่อและวันที่รับเงินของนิสิตชวยปฏิบัติงานเพ่ือนํามาใชเปนหลักฐาน ดังตาราง

ที่ 19 
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ตารางที่ 19 คําอธิบายยูสเคส UCD04-4 

ชื่อยูสเคส : จัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิต รหัส : UCD04-4 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : การจัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิตจะเปนการนาํเอาขอมูลการทํางานของนิสิตชวยปฏิบัติงานในรายวิชาที่ทํางาน มา

คํานวณคาตอบแทนตามรายเดือนที่นักวิชาการศึกษาไดเลือกและสงออกไฟลขอมูลแบบ PDF 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการออกหลักฐานคาใชจายของนิสิต 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ไฟลขอมลู PDF 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการหลักฐาน

คาใชจายของนิสิต” 

 

 

3. เลือกรายวิชา 

4. เลือกเดือนท่ีตองการ 

5. กดปุมแสดงขอมลู 

 

7. กรอกขอมูลวันเดือนป 

8. กดปุมสงออกขอมูล 

 

 

 

2. แสดงแบบฟอรมการเลือกขอมลูสําหรับ

สงออกขอมูล 

 

 

 

6. แสดงตัวอยางขอมูลใบหลักฐานคาใชจาย 

 

 

9. ออกหลักฐานคาใชจายของนิสิต 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ จะสงออกขอมูลก็ตอเมื่อกรอกขอมูลครบถวนตามท่ีกําหนด 
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ภาพที่ 24 แผนภาพกิจกรรมการจัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิต 

 

 ความเก่ียวของกับฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการขอมูลการเบิกจายจะเก่ียวของกับตารางใน

ฐานขอมูล ดังภาพที่ 25 
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ภาพที่ 25 แผนภาพความสัมพันธของฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 
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ผลการวิจัย 
 

 บทนี้จะกลาวถึงผลลัพธที่ไดจากการพัฒนาเว็บแอปพลิเคชันระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิต

ชวยปฏิบัติงานวิชาการ คณะวิทยาการสารสนเทศ โดยมีรายละเอียดของแตละมอดูลของเว็บแอปพลิเคชันที่ไดทํา

การพัฒนาดังตอไปนี้  

 

มอดูลจัดการขอมูลพื้นฐาน 

ขอมูลพื้นฐานของระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ นัน้ จะเปนขอมูล

สําหรับใชในการจัดการหรือเปนสวนหนึ่งของขอมูลอ่ืน ๆ โดยขอมูลพ้ืนฐาน ประกอบดวย ขอมูลภาคการศึกษา 

ขอมูลรายวิชา และขอมูลคาตอบแทนนิสิต ซึ่งมีรายละเอียดดังตอไปนี้  

1. ในการจัดการขอมูลภาคการศึกษานั้น ผูใชงานสามารถเรียกดูขอมูลภาคการศึกษา ทําการเพ่ิม และ

แกไขขอมูลภาคการศึกษาได โดยผูใชงานจะตองทําการเลือกที่เมนูขอมูลพ้ืนฐาน และเลือกขอมูลภาค

การศึกษา  ดังภาพที่ 26 

 
ภาพที่ 26 เมนูขอมลูภาคการศึกษา 

 

เมื่อผูใชงานไดเขาสูหนาจัดการขอมูลภาคการศึกษาแลว หนาจอจะแสดงขอมูล ดังภาพที่ 4-2 โดย

หนาจอจะมีขอมูลของภาคการศึกษาที่สําหรับการเพิ่มขอมูลภาคการศึกษา ซึ่งถาตองการเพ่ิมขอมูลภาคการศึกษา

ตองทําการกรอกปการศึกษา ภาคการศึกษา วันเปดภาคการศึกษา และวันปดภาคการศึกษา พรอมทั้งกดปุม

บันทึกเพ่ือบันทึกขอมูลภาคการศึกษา 
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ภาพที่ 27 หนาจอจัดการขอมูลภาคการศึกษา 

 

ถาหากทําการกรอกขอมูลรายละเอียดของภาคการศกึษาที่กําหนดไวใหกรอกขอมูลนั้น กรอกขอมูล

ไมครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลที่ไมไดกรอกเปนสีแดง แตถาหากขอมูลที่กําหนด ไดรับการกรอกครบถวน 

หนาจอจะแสดงผลเปนสีเขียว ดังภาพที่ 28 และเมื่อทําการกรอกขอมูล ครบถวนแลวจึงสามารถทําการบันทึก

ขอมูลได เมื่อระบบทําการบันทึกขอมูลภาคการศึกษาสําเร็จ หนาจอจะแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 28 ขอความแจงเตือน กรณีกรอกขอมูลภาคการศึกษา 

 

 
ภาพที่ 29 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลภาคการศกึษาสําเร็จ  
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สําหรับการดูขอมูลของภาคการศึกษา ทาํไดโดยการเลือกแท็บขอมลู “ตารางขอมูลภาคการศึกษา” 

หนาจอจะแสดงผลตารางขอมูลภาคการศกึษา ซึ่งมีขอมูลปการศกึษา ภาคการศึกษา วันปดภาคการศึกษา และวัน

เปดภาคการศึกษา และสามารถทําการแกไขขอมูลภาคการศกึษาได โดยการกดปุมแกไขท่ีหนาจอแสดงผลดังภาพ

ที่ 30 

 
ภาพที่ 30 ตารางขอมูลภาคการศึกษา 

 

เมื่อทําการกดปุมแกไขแลว หนาจอจะแสดงผลหนาตางแสดงผลซอนของการแกไขขอมลูภาค

การศึกษา โดยจะมีขอมูลของภาคการศึกษาที่เลือกไว ซึ่งขอมูลจะเปนขอมลูภาคการศึกษาที่ไดทําการบันทึกไวครั้ง

ลาสุดแสดงผลอยูในกลองขอความ โดยมีขอมลูปการศึกษา ภาคการศึกษา วันเปดภาคการศึกษา และวันปดภาค

การศึกษา ดังภาพท่ี 31 

 
ภาพที่ 31 หนาตางแสดงผลซอนแกไขภาคการศึกษา 
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สําหรับการบันทึกขอมูลภาคการศกึษาที่ไดทาํการแกไขแลว ทาํไดโดยการกดปุมบันทึก ถาหาก

ขอมูลภาคการศึกษาที่แกไขนั้น กรอกขอมูลไมครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลเปนสีแดง และถากรอกขอมูล

ภาคการศึกษาครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลเปนสีเขียว ซึ่งถาทําการแกไขขอมูลภาคการศึกษาครบถวนแลว 

เมื่อกดปุมบันทึกแลวระบบทําการบันทึกขอมูลภาคการศึกษาสําเร็จ หนาจอจะแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพ

ที่ 32 

 
ภาพที่ 32 ขอความแจงเตือน กรณีแกไขขอมูลภาคการศกึษาสําเร็จ 

 

2. จัดการขอมูลรายวิชา ผูใชงานสามารถทําการเขาสูหนาจัดการขอมูลรายวิชาไดโดยการเลือกเมนูขอมูล

พ้ืนฐาน และเลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” ในลําดับถัดมา ดังภาพที่ 33 และเมื่อทําการเลือกเมนูรายวิชา

แลว ระบบจะแสดงจอที่มีขอมูลของรายวิชา สําหรับการเพ่ิมรายวิชาที่มีขอมูลของรหัสวิชา ชื่อวิชา 

จํานวนชั่วโมง หนวยกิต ปการศึกษา และภาคการศึกษา ดังภาพที่ 34 

 
ภาพที่ 33 เมนูขอมลูรายวิชา 
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ภาพที่ 34 หนาจอจัดการขอมูลรายวิชา 

 

หลังจากการผูใชงานทําการกรอกขอมูลรายวิชาแลว ตองทําการกดปุมบันทึก ถาหากทําการกรอก

ขอมูลรายวิชาไมครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลเปนสีแดง แตถากรอกขอมูลครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูล

เปนสีเขียว  

 
ภาพที่ 35 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลรายวิชาไมสําเร็จ 

 

จากภาพที่ 35 เปนกรณีท่ีขอมูลรายวิชาที่ทําการบันทึกนั้น ระบบไมสามารถทําการบันทึกได

เนื่องจากขอมูลรายวิชาที่บันทึกมีอยูในระบบแลวสําหรับภาคการศึกษานั้น แตถากรณทีี่ขอมูลรายวิชาที่ทําการ

บันทึก ระบบสามารถบันทึกไดจะแสดงขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 36  

 
ภาพที่ 36 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลรายวิชาสําเร็จ 
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ถาในกรณีที่ผูใชงานตองการทําการเพิ่มขอมูลรายละเอียดรายวิชาดวยการอัปโหลดไฟลรายวิชา 

ผูใชงานสามารถทําได ซึ่งการเขาสูหนาอัปโหลดไฟลรายวิชาได โดยกดแท็บขอมูล“อัปโหลดไฟล” ซึ่งเมื่อผูใชงาน

ทําการกดที่แท็บขอมูลแลว ระบบจะแสดงผลหนาอัปโหลดไฟลที่มีขอมูลสําหรับการเพิ่มรายวิชาในรูปแบบ

อัปโหลดไฟล โดยมีปการศึกษา และภาคการศกึษาที่เปดสอนในปการศึกษานั้น รวมทั้งปุมอัปโหลดไฟลที่มรีูปแบบ

ของไฟลตองมีนามสกุล “.xls” และ “.xlsx”พรอมทั้งตองมีรูปแบบของขอมูลในไฟลตามที่กําหนด ดังภาพที่ 37 

 
ภาพที่ 37 หนาจอจัดการขอมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล) 

 

กรณีทีผู่ใชงานไมทราบเก่ียวกับรูปแบบของไฟลขอมูลรายวิชาใชสําหรับการอัปโหลดในการเพ่ิม

ขอมูลรายวิชานั้น สามารถทําการกดปุมดูตัวอยางไฟล เพ่ือทําการดูตัวอยางรูปแบบไฟลท่ีสามารถทําการอัปโหลด

ได ซึ่งเมื่อทําการกดปุมแลวระบบจะแสดงหนาตางแสดงผลซอนท่ีมีขอมูลของตัวอยางรูปแบบไฟลประกอบไปดวย 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมงและหนวยกิต ในกรณทีี่ผูใชงานไมมีไฟลที่มีรูปแบบตามที่กําหนดสามารถทําการกด

ปุม“ดาวนโหลด” เพ่ือทําการดาวนโหลดไฟลรายวิชาที่มีรูปแบบที่ถูกตองได ดังภาพที่ 38 
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ภาพที่ 38 หนาตางแสดงผลซอนขอมูลตัวอยางไฟลรายวิชา 

 

ในการเพ่ิมขอมูลรายวิชาแบบอัปโหลดไฟลนั้น ถาผูใชงานไมทําการอัปโหลดไฟล เม่ือกดปุมบันทึก

ขอมูลรายวิชา ระบบจะแสดงผลขอมูลที่ไมครบถวนเปนสีแดง และแสดงผลขอมูลที่ครบถวนเปนสีเขียว เมื่อ

ผูใชงานไดทําการเลือกไฟลขอมูลรายวิชาแลว ระบบจะแสดงผลขอมูลรายวิชาที่ทําการอัปโหลดไปอยูในรูปแบบ

ตารางขอมูลที่มีลําดับ รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง และหนวยกิต ดังภาพที่ 39 และทําการกดปุมบันทึกแลว ถา

ระบบบันทึกขอมูลรายวิชาที่ทําการอัปโหลดไดสําเร็จหนาจอจะแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 40 

 
ภาพที่ 39 ตารางขอมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล) 

 

 
ภาพที่ 40 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลรายวิชาสําเร็จ (อัปโหลดไฟล) 
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ในการดูขอมูลของรายวิชานั้น ผูใชงานสามารถดูขอมูลของรายวิชาที่บันทึกไปไดโดยการกดแท็บ

ขอมูล “ตารางขอมูลวิชา” ซึ่งระบบจะแสดงผลตารางขอมูล และกลองขอความสําหรับคนหาขอมูลที่ตองการ โดย

ผูใชงานสามารถทําการคนหาขอมูลรายวิชาที่มีไดจากปการศกึษา และภาคการศึกษาที่รายวิชาเปดสอนอยู หรือ

สามารถทําการคนหาจากคําคนหาไดตารางขอมูลรายวิชาที่ระบบไดทาํการแสดงผลขอมูลนั้นประกอบไปดวย 

ลําดับ รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต และการดําเนินการ ดังภาพที่ 41 

 
ภาพที่ 41 ตารางขอมูลรายวิชา 

 

เมื่อผูใชงานตองการที่จะแกไขขอมูลรายวิชาที่มีอยูในระบบ ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลรายวิชาได

ดวยการกดปุมแกไขที่ตารางขอมูลรายวิชาที่ตรงกับขอมูลรายวิชาที่ตองการแกไขได และเมื่อผูใชงานทําการกดปุม

แกไขแลว ระบบจะทําการแสดงหนาตางแสดงผลซอนของการแกไขขอมลูรายวิชา ซึ่งมีรายละเอียดของรายวิชาที่

ระบบแสดงผลจะตรงกับขอมูลรายวิชานั้นที่ไดทําการบันทึกไวครั้งสุดทาย โดยขอมูลที่สามารถแกไขไดจะมี รหัส

วิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต และภาคการศกึษา ดังภาพที่ 42 ตอมาเม่ือผูใชงานทําการกรอกขอมูล

รายวิชาที่ตองการแกไขแลว สามารถทําการกดปุมบันทึก เพ่ือบันทึกขอมูลรายวิชาที่ทําการแกไขขอมูลไป 
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ภาพที่ 42 หนาตางแสดงผลซอนแกไขรายวิชา 

 

ซึ่งเมื่อผูใชงานไดทําการกดปุมบันทึกขอมูลที่แกไขไปแลวนั้น ถากรณีที่ขอมูลที่ผูใชงานทําการกรอก

ไปมีขอมูลที่ไมครบถวน พรอมทั้งถาหากขอมูลของรหัสวิชาที่แกไขซ้ํากับรหัสวิชาที่มีอยูเดิมในภาคการศึกษานั้น 

ระบบจะทําการแสดงผลขอมูลเปนสีแดง แตถากรณกีรอกขอมูลครบถวน ระบบจะทําการแสดงผลขอมูลเปนสีเขียว 

และเมื่อผูใชงานกรอกขอมูลครบถวนใหมแลวกดปุมบันทึก หนาจอจะแสดงผลขอความแจงเตือน กรณีบันทึก

ขอมูลรายวิชาที่แกไขไปสําเร็จดังภาพที่ 43 

 
ภาพที่ 43 ขอความแจงเตือน กรณีแกไขขอมูลรายวิชาสําเร็จ 

 

ถาผูใชงานตองการทําการลบขอมูลรายวิชาได ระบบจะแสดงผลหนาตางแสดงผลซอนเพ่ือยืนยัน

การลบรายวิชาอีกครั้ง และผูใชงานสามารถทําการลบรายวิชาไดสมบูรณโดยการกดปุมยืนยันการลบเพ่ือการลบ

ขอมูลรายวิชา แตถาไมตองการลบรายวิชาสามารถกดปุม ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการลบขอมูลรายวิชาได ภาพที่ 44 



69 

 

 
ภาพที่ 44 หนาตางแสดงผลซอนลบขอมูลรายวิชา 

 

และเมื่อทําการกดปุมยืนยันเพ่ือลบรายวิชาแลว กรณีรายวิชาที่ผูใชงานทําการลบขอมูลนั้น ไมมีการ

อางอิงหรือเก่ียวของกับนิสิตปฏิบัติงาน จะสามารถทําการลบได โดยเม่ือทําการลบสําเร็จหรือไมสําเร็จ หนาจอจะ

แสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 45 และภาพที่ 46 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 45 ขอความแจงเตือน กรณีลบขอมูลรายวิชาสําเร็จ 

 

 
ภาพที่ 46 ขอความแจงเตือน กรณีลบขอมูลรายวิชาไมสําเร็จ 

 

3. จัดการขอมูลคาตอบแทนนิสิต ผูใชงานสามารถทําการจัดการขอมูลคาตอบแทนนิสิตได โดยการเลือก

เมนู “ขอมูลคาตอบแทนนิสิต” และหนาจอจะแสดงผลขอมูลของหนาจัดการขอมูลคาตอบแทนนิสิตที่มี

ขอมูลของระดับการศึกษา และคาตอบแทนนิสิตสําหรับการเพ่ิมขอมูลคาตอบแทนนิสิต ดังภาพที่ 47 

และภาพที่ 48 
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ภาพที่ 47 เมนูขอมลูคาตอบแทนนิสิต 

 

 
ภาพที่ 48 หนาจอจัดการขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

จากการกรอกขอมูลของคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานแลว ผูใชงานตองทําการกดปุมบันทกึ เพื่อ

บันทึกขอมูลที่ทําการกรอก โดยถาขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานที่กรอกนั้นไมครบถวน หนาจอจะแสดงผล

ขอมูลเปนสีแดง แตถาขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลเปนสีเขียว ซึ่งถากรอก

ขอมูลคาตอบแทนนิสิตครบถวนแลวกดปุมบันทกึ ระบบจะแสดงผลหนาตางแสดงผลซอน ดังภาพที่ 49 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 49 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลคาตอบแทนสําเร็จ 
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ตารางขอมูลคาตอบแทน จะแสดงผลเก่ียวกับขอมูลของคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน ผูใชงาน

สามารถทําการดูขอมูลจากตารางขอมลูคาตอบแทนได โดยการกดแท็บขอมูล “ตารางขอมูลคาตอบแทน” ระบบ

แสดงผลขอมูลในรูปแบบตารางขอมลูที่มีขอมูลลําดับ รหัสวิชา คาตอบแทน และการดําเนินการ ดังภาพที่ 50 

 
ภาพที่ 50 ตารางขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

ในการแกไขขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน ผูใชงานสามารถทําการแกไขไดโดยทําการกดปุม

แกไขที่อยูในตารางขอมูลคาตอบแทนตามขอมูลคาตอบแทนที่ตองการแกไขซึ่งเม่ือทําการกดปุมแกไขแลวระบบ

แสดงผลหนาตางแสดงผลซอนของการแกไขขอมูลคาตอบแทนท่ีมีขอมูลตามขอมูลคาตอบแทนที่ไดทําการบันทึก

ครั้งสุดทายไดแก ระดับการศึกษา และคาตอบแทนดังภาพที่ 51 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 51 หนาตางแสดงผลซอนแกไขคาตอบแทนนิสิต 

 

เมื่อทําการกรอกขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานแลวกดปุมแกไข ถาหากขอมูลที่ทําการแกไข

นั้นไมครบถวน ระบบจะแสดงผลขอมูลเปนสีแดง แตถาขอมูลที่ทําการแกไขครบถวน ระบบจะแสดงผลขอมูลเปนสี
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เขียว ซึ่งถากรอกขอมูลครบถวนทําใหระบบทําการบันทึกขอมูลแลวบันทกึขอมูลสําเร็จ ระบบแสดงผลขอความแจง

เตือน ดังภาพที่ 52 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 52 ขอความแจงเตือน กรณีแกไขขอมูลคาตอบแทนสําเร็จ 

 

ถาผูใชงานตองการทําการลบขอมูลคาตอบแทนนิสิต สามารถทําไดโดยการกดปุมลบ ทําใหระบบ

แสดงผลหนาตางแสดงผลซอนเพ่ือยืนยันการลบขอมูลคาตอบแทนนิสิตอีกครั้ง และถาผูใชงานตองการทําการลบ

ขอมูลคาตอบแทนนิสิต ใหกดปุมยืนยันแตกรณีไมตองการลบ ใหกดปุมยกเลิก ดังภาพที่ 53 

 
ภาพที่ 53 หนาตางแสดงผลซอนลบขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

กรณีที่ขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานที่ผูใชงานทําการลบขอมูล ระบบสามารถทําการลบได

สําเร็จจะแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 54 แตกรณีที่คาตอบแทนนิสิตปฏิบัติงานที่ผูใชงานทําการลบนั้นถูก

อางอิงสําหรับนิสิตชวยปฏิบัติงานหรือการเบิกจาย ระบบแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 55 

 
ภาพที่ 54 ขอความแจงเตือน กรณีลบขอมูลคาตอบแทนไมสําเร็จ 
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ภาพที่ 55 ขอความแจงเตือน กรณีลบขอมูลคาตอบแทนสําเร็จ 

 

มอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในช่ัวโมงปฏิบัติการ 

ในสวนการมอดูลการจัดการใบขออนุมัติ ระบบจะแสดงหนาจอรายการใบขออนุมัติทั้งหมด และสวนของ

การจัดการใบขออนุมัติ เพื่อชวยในการจัดการใบขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงาน โดยจะมีรายละเอียดดังนี้ 

1. หนาจอการคนหาใบขออนุมัติ  

ระบบจะแสดงหนาจอการคนหาใบขออนุมัติดังภาพที่ 56 เพ่ือทําแกไขใบขออนุมัติที่ทําการคนหา โดย

นักวิชาการการศึกตองกรอกขอมูล 4 ขอมูลดังนี้ 

1.1. “ปการศึกษา” นักวิชาการศึกษาสามารถคนหาปการศึกษาที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลาย

รายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) 

1.2. “ภาคเรียน” นักวิชาการศึกษาสามารถคนหาภาคเรียนที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลาย

รายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) ซึ่งหลังจากท่ีทําการเลือกปการศึกษามา ระบบจะทําการแสดง

ขอมูลภาคเรียนที่ปการศึกษาขางตน 

1.3. “รายวิชา” ในสวนนี้ระบบจะทําการแสดงขอมูลรายวิชาของปการศึกษาและภาคเรียนในสวนที่

นักวิชาการศึกษาไดทําการเลือกไวในขางตน โดยนักวิชาการศึกษาสามารถเลือกรายวิชาที่ตองการไดในรูปแบบ

ตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) 

1.4. “อาจารยผูสอน” นักวิชาการศึกษาสามารถคนหาอาจารยผูสอนที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือก

หลายรายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) 

หลังจากนั้นทําการกดปุม “ใบขอนุมัติ” เพ่ือทําการไปยังหนาแกไขขอมูลที่นักวิชาการศึกษาไดทําการ

กรอกไวในขางตน ซึ่งขอมูลที่กลาวมาขางตนนั้นเปนขอมูลที่จําเปนจะตองกรอก เนื่องจากจะทําใหสามารถระบุ

เจาะจงไปยังใบขอนุมัติที่ตองการไดทันที 
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ภาพที่ 56 หนาจอการคนหาใบขออนุมัติ 

 

2. หนาจอแสดงรายการใบขออนุมัติ 

เปนสวนที่แสดงตารางขอมูลใบขออนุมัติแตละรายวิชา โดยจะประกอบไปดวย 5 คอลัมนดังนี้ 

2.1 “ลําดับ” เปนคอลัมนสําหรับแสดงลําดับขอมูลของใบขออนุมัติ 

2.2 “ใบขออนุมัติ” เปนคอลัมนสําหรับแสดงใบขอนุมัติในแตละรายวิชา 

2.3 “ภาคเรียน” เปนคอลัมนสําหรับแสดงภาคเรียนของใบขออนุมัติ 

2.4 “ปการศึกษา” เปนคอลัมนสําหรับแสดงปการศึกษาของใบขออนุมัติ 

2.5 “การดําเนินการ” เปนคอลัมนสําหรับดําเนินการจัดการรายการแตละรายการ โดยจะประกอบไป

ดวย 3 ปุม คือ ปุมแกไขเพ่ือแกไขขอมูลใบขออนุมัติ ปุมลบเพ่ือลบใบขออนุมัติ และปุมออกใบขอ

อนุมตัเิพ่ือออกใบขออนุมัติ ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 57  
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ภาพที่ 57 หนาจอแสดงรายการใบขออนุมัติ 

 

3. หนาจอแกไขใบขออนุมตัิ 

ระบบแสดงหนาจอการแกไขใบขออนุมัติ โดยจะแสดงรายละเอียดของใบขออนุมัติ และแสดงขอมูล

ของใบขออนุมัติที่นักวิชาการศกึษาไดทําการเลือก เพ่ือตรวจสอบขอมูลเดิมได ซึ่งนักวิชาการศึกษาสามารถทําการ

แกไขขอมูลได 4 ขอมูลดังนี้ 

3.1. “วันที่” โดยระบบจะทําการแสดงวันที่ที่ทําการสรางใบขออนุมัติ นักวิชาการศึกษาสามารถแกไข

วันท่ีที่ตองการแกไขได 

3.2. “ชื่ออาจารยผูสอน” นักวิชาการศึกษาสามารถแกไขอาจารยผูสอนท่ีตองการไดในรูปแบบ

ตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown)  

3.3. กลองขอความ จะเปนการระบุวันที่ของภาคเรียน โดยจะระบุตั้งแตวันที่เริ่มตนภาคเรียนไป

จนถึงวันที่สิ้นสุดภาคเรียน ซึ่งในสวนนี้นักวิชาการสามารถกรอกขอมูลไดในรูปแบบกลองบันทึก

ขอความ 

3.4. “รายวิชา” ในสวนของรายวิชาจะแสดงขอมูลตามอาจารยผูสอน ซึ่งนักวิชาการศกึษาสามารถ

แกไขรายวิชาที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว 

(Dropdown) 

หลังจากนักวิชาการศึกษากดปุม “บันทกึ” เพ่ือทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล นอกจากนี้นักวิชาการ

ศึกษาสามารถกดปุม “ยอนกลับ” เพ่ือทําการยอนกลับไปยังหนาจอแสดงรายการใบขออนุมัติไดอีกดวย อีกทั้งใน
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กรณีที่ตองการออกใบขออนุมัตินักวิชาการศกึษาสามารถเลือกไดวาตองการออกใบขออนุมัติในรูปแบบของ 

Microsoft Word หรือในรูปแบบของ PDF ซึ่งหากมีการแกไขใบขออนุมัติจะตองทําการบันทึกขอมูลกอนออกใบ

ขออนุมัติ ซึ่งจะแสดงหนาจอแกไขใบขออนุมัติดังภาพที่ 58 

 

 
ภาพที่ 58 หนาจอแกไขใบขออนุมัติ 
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4. หนาจอยืนยันการลบใบขออนุมัติ 

ในภาพที่ 59 ระบบแสดงหนาตางแสดงผลซอนการยืนยันการลบใบขออนุมัติ นักวิชาการศึกษาสามารถกด

ปุม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลบใบขออนุมัติ ในกรณีที่ไมตองการลบใบขออนุมัติสามารถกดปุม “ยกเลิก” หรือกด

ปุม “ปด” ระบบจะทําการปดหนาตางแสดงผลซอน  

 
ภาพที่ 59 หนาจอยืนยันการลบใบขออนุมัติ 

 

5. หนาจอการออกใบขออนุมัติ 

ในสวนนี้นักวิชาการศึกษาสามารถเลือกออกใบขออนุมตัไิด 2 รูปแบบ คือ Microsoft Word และ PDF 

โดยระบบแสดงหนาตางแสดงผลซอนการออกใบขออนุมัติ ซึ่งนักวิชาการศึกษาสามารถกดปุม “Export to 

Word” เพื่อออกใบขออนุมัติในรูปแบบของ Microsoft Word หรือกดปุม “Export to PDF” เพ่ือออกใบขอ

อนุมตัใินรูปแบบของ PDF ในกรณีที่ไมตองการออกใบขออนุมัติสามารถกดปุม “ปด” เพ่ือปดหนาตางแสดงผล

ซอนได โดยจะแสดงดังภาพที่ 60 

 

 
ภาพที่ 60 หนาจอการออกใบขออนุมัติ 

 

มอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

นักวิชาการศึกษาสามารถออกใบลงนามการปฏิบัติงาน เพ่ือใชเปนหลักฐานในการเบิกจายคาตอบแทน

นิสิตชวยปฏิบัติงานไดดังภาพท่ี 61 ระบบจะแสดงหนาจอการจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน โดยนักวิชาการ

ศึกษาสามารถทําการออกใบลงนามการปฏิบัติงานไดจากการเลือกรายวิชาที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลาย

รายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) และเลือกเดือนที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลายรายการ 

ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) ซึ่งขอมูลของเดือนที่แสดงนั้นจะแสดงจากชวงวันที่เปดภาคการศึกษา 
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จนถึงวันที่สิ้นสุดภาคการศึกษา นอกจากนี้ระบบจะแสดงจํานวนของนิสิตชวยปฏิบัติงานในแตละรายวิชา หลังจาก

นั้นนักวิชาการศกึษาสามารถกดปุม “Export” เพ่ือทําการออกใบลงนามการปฏิบัติงานได 

 
ภาพที่ 61 หนาจอการจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 
ภาพที่ 62 หนาจอแสดงใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 จากภาพที่ 62 ระบบจะแสดงใบลงนามการปฏิบัติงานโดยการเปดแท็บการแสดงผลขึ้นมาใหม ซึ่ง

นักวิชาการศึกษาสามารถสั่งปริ้นใบลงนามการปฏิบัติงานไดทันที หรือตองการที่จะบันทึกลงเครื่องคอมพิวเตอร

ของนักวิชาการศึกษาก็สามารถทําได 
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มอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 

 ในการจัดการขอมูลการเบิกจายคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน นักวิชาการศกึษา สามารถทําการเขา

สูหนาจัดการขอมูลการเบิกจายได โดยการเลือกเมนู “จัดการขอมูลคาตอบแทน” ซึ่งเมื่อนักวิชาการศึกษาทําการ

ลือกเมนูแลวนั้นระบบจะแสดงผลหนาจอของขอมูลการเบิกจายที่ประกอบดวย สวนในการคนหาขอมูลการ

เบิกจาย ที่นักวิชาการศึกษาสามารถคนหาไดจากขอมูลคนหาไดแก รายวิชา กลุมเรียน รหัสนิสิต ชื่อหรือนามสกุล

ของนิสิตชวยปฏิบัติงาน รวมทั้งปการศึกษา และภาคเรียน ตอมากดปุมคนหาเพ่ือทําการคนหาขอมูลการเบิกจาย 

ซึ่งขอมูลการเบิกจายจะแสดงผลสวนของตารางขอมูลการเบิกจาย ดังภาพที่ 63 

 
ภาพที่ 63 หนาจอการจัดการขอมูลการเบิกจาย 

 

 นักวิชาการศึกษาสามารถทําการเพ่ิมหรือแกไขขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานได โดยการกด

ปุมแกไขที่อยูในตารางขอมูลการเบิกจายที่ตรงกับขอมูลของนิสิตชวยปฏิบัติงานที่ตองการแกไข เมื่อกดปุมแกไข

แลวหนาจอจะแสดงผลหนาตางแสดงผลซอนสําหรับการกรอกขอมูลการเบิกจายที่มีขอมูลรหัสนิสิต ชื่อและ

นามสกุลของนิสิตชวยปฏิบัติงาน และชั่วโมงเรียนทั้งหมดของรายวิชาที่นิสิตชวยปฏิบัติงานอยู รวมทั้งขอมูลสวน

ของการเบิกจายไดแก เดือนปฏิบัติงาน ชั่วโมงปฏิบัติงาน ยอดเงนิท่ีไดจาการกปฏิบัติงาน โดยยอดเงินนั้นระบบจะ

ทําการคํานวณและแสดงผลใหกับนักวิชาการศึกษาทางหนาจอ ดังภาพท่ี 64 



80 

 

 
ภาพที่ 64 หนาตางแสดงผลซอนการแกไขขอมูลการเบิกจาย 

 

 นักวิชาการศึกษาสามารถทําการเพ่ิมเดือนปฏิบัติงานสําหรับการกรอกขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวย

ปฏิบัติงานได โดยสามารถเพิ่มเดือนปฏิบัติงานไดเทากับจํานวนเดือนในภาคการศึกษาไดเทานั้น กรณีที่ตองการลบ

เดือนปฏิบัติ นักวิชาการศึกษาจะสามารถทําการลบไดเมื่อขอมูลการเบิกจายในเดือนไมไดทําการบันทึกขอมูลดวย

การกดปุมบันทึกขอมูล เมื่อนักวิชาการศึกษาทําการกรอกขอมูลการเบิกจายเสร็จแลว จึงทาํการกดปุมบันทึกขอมูล

เพ่ือทาํการบันทึกขอมูลการเบิกจาย เมื่อทําการบันทึกการเบิกจายในกรณีที่ขอมูลที่กรอกนั้นครบถวน ระบบจะ

แสดงผลขอมูลเปนสีเขียว แตกรณีที่กรอกขอมูลไมครบถวน ระบบแสดงผลขอมูลเปนสีแดง และถาขอมูลการ

เบิกจายที่นักวิชาการศกึษาทําการบันทึกสําเร็จ ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 65 

 
ภาพที่ 65 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลการเบิกจายที่แกไขสําเร็จ 

 

 ในการแกไขการเบิกจายนิสิตชวยปฏิบัติงานหลายคน นักวิชาการศกึษานั้นตองทําการแกไขขอมูลการ

เบิกจายคาตอบแทนไดจากรายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงาน โดยการเลือกจากรายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงานที่แสดงใน

ตารางขอมูลการเบิกจาย แลวกดปุมแกไขการเบิกจาย ดังภาพที่ 66 
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ภาพที่ 66 รายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

 
ภาพที่ 67 หนาตางแสดงผลซอนการเบิกจายทั้งหมด 

 

 จากภาพที่ 67 นั้นเมื่อกดปุมแลวระบบจะแสดงหนาตางแสดงผลซอนขอมูลการเบิกจายตามจํานวนของ

นิสิตชวยปฏิบัติงานท่ีเลือก ซึ่งมีขอมลูชื่อและนามสกุลนิสิตชวยปฏิบัติงาน รหัสวิชา กลุมเรียน และจํานวนชั่วโมง

เรียนทั้งหมด ตอมาในขอมูลสวนของการเบิกจายจะมีเดือนปฏิบัติงาน ชั่วโมงปฏิบัติงาน และยอดเงินจากการ

ปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงาน ในการเพิ่มเดือนปฏิบัติงานหรือลบเดือนปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงาน

ทั้งหมดได โดยการกดปุมเพ่ือเดือนทุกคนหรือลบเดือนทุกคน โดยเมื่อทําการกดปุมเพ่ิมหรือลบเดือนปฏิบัติงานแลว 

ระบบจะแสดงผลตารางขอมูลการเบิกจายดังภาพที่ 68 

 
ภาพที่ 68 ตารางขอมูลการเบิกจายเพ่ิมหรือลบตามรายชื่อ 
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 หลังจากการกรอกขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานทั้งหมดแลว จึงทําการกดปุมบันทึกเพื่อ

บันทึกขอมูลการเบิกจายที่แกไขหรือเพิ่ม กรณีที่ขอมูลการเบิกจายที่กรอกไมครบถวน ระบบแสดงแถบขอมูลเปนสี

แดง แตถาขอมูลที่การเบิกจายครบถวน ระบบแสดงแถบขอมูลเปนสีเขียว ซึ่งถาขอมูลการเบิกจายที่นักวิชาการ

ศึกษาทําการกรอกขอมูลครบถวน และทําการกดปุมบันทึก ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน ดังภาพท่ี 69 

 
ภาพที่ 69 ขอความแจงเตือน กรณีแกไขขอมูลการเบิกจายสําเร็จ 

 

 เมื่อนักวิชาการศึกษาตองการเอกสารสําหรับการเบิกจาย สามารถทําการออกรายงานการเบิกจายไดดวย

การกดปุมออกรายงานการเบิกจาย แตไมทําการเลือกรายชื่อกอนกดปุมหนาจอจะแสดงขอความแจงเตือน ระบบ

จะแสดงผลลัพธของรานงานการเบิกจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานในรูปแบบของไฟลเอกสาร PDF ซึ่งมี

รายละเอียดลําดับ ชื่อ-นามสกุล ของนิสิตชวยปฏิบัติงาน ชื่อวิชา กลุมเรียน และขอมูลการเบิกจายตอเดือนไดแก 

ชั่วโมงปฏิบัติงานและยอดเงินที่ไดจากการปฏิบัติงาน ดังภาพที่ 70 

 
ภาพที่ 70 รายงานรายชื่อการเบิกจายนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

 

 ในการสงออกหลักฐานคาใชจาย เพ่ือนําไปสงใหฝายการเงิน นั้น นักวิชาการศึกษาจะตองทําการเลือกเมนู 

“จัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิต” และระบบจะทาํการแสดงแบบฟอรมดังภาพที่ 71 ซึ่งเปนตัวเลือกหลาย

รายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว คอื 
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1. ขอมูลรายวิชา ระบบจะมีการแสดงรหัสวิชาและชื่อรายวิชา โดยขอมูลที่ทําการแสดงจะเปนขอมูลใน

ภาคการศึกษาลาสุดที่นักวิชาการศกึษาทําการบันทึกขอมูลพื้นฐานไวในระบบซึ่งระบบจะทําการเปรียบเทยีบจาก

วันท่ีที่นักวิชาการศึกษาเขาถึงขอมูล กับวันที่เริ่มตนและวันสิ้นสุดของภาคการศึกษาลาสุด เพ่ือทําการแสดงขอมูล

ดังกลาว 

2. เดือน ก็จะเปนการแสดงชื่อเดือนในภาคการศกึษาปจจุบัน โดยมีการเปรียบเทยีบขอมลูจากวันเดือนปที่

นักวิชาการศึกษาเขาใชงาน และระยะเวลาของภาคการศึกษาที่ถูกบันทึกไวภายในระบบเชนเดียวกับขอมูลรายวิชา 

เพ่ือใหนักวิชาการศึกษาสามารถเลือกขอมูลหลักฐานคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานในภาคการศึกษาปจจุบันได 

 
ภาพที่ 71 หนาจอการจัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิต 

 

 เมื่อนักวิชาการศึกษาทําการกดปุม “แสดงขอมูล” ระบบจะแสดงขอมูลตัวอยางการสงออกขอมูลหลักฐาน

คาใชจายผานทางหนาเว็บแอปพลิเคชัน ซึ่งนักวิชาการศึกษาจะตองทาํการกรอกขอมูลวันที่เริ่มตนและสิ้นสุดของ

การปฏิบัติงานในเดือนที่เลือกสงออกขอมูล ถัดมาจะเปนขอมลูการคํานวณคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน ซึ่งใน

กรณีที่นิสิตชวยปฏิบัติงานมีรายชื่อมากกวา 1 กลุม ระบบจะทําการแสดงขอมูลคาใชจายแบบรวมยอดตามรายคน

ให รวมถึงมีชองวางใหลงลายมือชื่อรับเงินและวันที่รับเงิน จะแสดงตัวอยางหนาจอระบบดังภาพที่ 72 
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ภาพที่ 72 หนาจอแสดงขอมูลหลักฐานคาใชจายของนิสิตสวนที่ 1 

และสําหรับดานลางสุดของตารางขอมูล ระบบจะทาํการรวบรวมยอดเงินคาใชจายทั้งหมดภายในเดือนที่

นักวิชาการศึกษาเลือก มีชองวางสําหรับใหนักบัญชีการเงนิ หรือผูปฏิบัติงานบริหารลงลายมือชื่อ และลงวันเดือนป 

เพ่ือเปนหลักฐานการจายเงินดังภาพที่ 73 ซึ่งนักวิชาการศึกษาจะตองทาํการกรอกขอมูลวันที่เริ่มตนและสิ้นสุดการ

ปฏิบัติงานตามเงื่อนไขใหเรียบรอยกอนจึงจะสามารถทําการกดปุม “สงออกไฟล PDF” ได 

 
ภาพที่ 73 หนาจอแสดงขอมูลหลักฐานคาใชจายของนิสิตสวนที่ 2 
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 หลังจากที่นักวิชาการศึกษากดปุม “สงออกไฟล PDF” ระบบจะทําการสรางเอกสารหลักฐานคาใชจาย

เปนรูปแบบไฟล PDF ออนไลนดังภาพที่ 74 โดยมีการนําขอมูลที่นักวิชาการศึกษาไดทําการกรอกขอมูลวันที่

เริ่มตนและวันสิ้นสุดของการปฏิบัติงานไวกอนหนานี้ พรอมกับขอมูลการเบิกจายภายในระบบตามรายวิชา และ

รายเดือนที่มีการเลือกไวมาคํานวณคาใชจายตามจํานวนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน และมีการแสดงยอดรวมเงิน

ทั้งหมดนักวิชาการศกึษาจะสามารถทราบขอมูลคาใชจายของนิสิตแตละคนอยางสะดวก และทราบถึงคาใชจาย

รวมในแตละรายวิชา ซึ่งขอมูลคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานจะแสดงอยูในรูปแบบของตารางขอมูล โดยตาราง

จะประกอบไปดวย 

1. ลําดับของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

2. ชื่อ-นามสกุลของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

3. จํานวนคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

4. ลายมือชื่อผูที่รับเงิน 

5. วันท่ีรับเงินไวสําหรับลงลายมือชื่อ 

 

 
ภาพที่ 74 หนาจอการสงออกหลักฐานคาใชจายของนิสิตสวนที่ 1 
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 ซึ่งแถวลางสุดของตารางจะมียอดเงินรวมทั้งหมดของคาใชจายสําหรับรายวิชา และยังมีชองวางไวใหผู

จายเงนิลงลายมือชื่อ และวันเดือนปอยูดานลางขวาของตาราง เพ่ือใชเปนหลักฐานในการจายเงินตอไป ซึ่งจากที่

กลาวมาขางตนสามารถดูภาพหนาจอการสงออกขอมูลในรูปแบบ PDFออนไลนไดดังภาพที่ 75 

 
ภาพที่ 75 หนาจอการสงออกหลักฐานคาใชจายของนิสิตสวนที่ 2 
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สรุปผลการวิจัย 
 

 จากการวิจัยในการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ คณะ

วิทยาการสารสนเทศ สามารถสรุปผลการวิจัย ประโยชนที่ไดรับจากการวิจัย ขอจํากัดวิจัย และขอเสนอแนะ 

รวมถึงแนวทางที่จะนําผลการวิจัยไปพัฒนาตอในอนาคต รายละเอียดดังตอไปนี้ 

 

สรุปผลการวิจัย 

1. มอดูลจัดการนิสิตชวยปฏิบัติงาน จะเปนมอดูลที่นักวิชาการศึกษาสามารถเพิ่ม และแกไขขอมูลได 

โดยขอมูลที่จะสามารถจัดการได จะประกอบไปดวยรายชื่ออาจารย รายวิชา รหัสนิสิต รายชื่อของ

นิสิตชวยปฏิบัติงาน ระดับการศึกษา กลุม จํานวนนิสิต วันและเวลาของการเรียนการสอนในรายวิชา

นั้น ๆ โดยการเพ่ิมและแกไขขอมูลของนิสิตชวยปฏิบัติงานนั้น จะสามารถทําการเพ่ิม แกไข และลบ

จํานวนไดตามที่นักวิชาการศึกษาตองการ แตการเลือกรายวิชาจะสามารถเพ่ิมไดอยางเดียว ไม

สามารถเปลี่ยนรายวิชาในตอนแกไขขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานได ซึ่งในการเพ่ิมขอมูลนิสิตชวย

ปฏิบัติงาน จะมีการสรางใบขออนุมัติ และสรางขอมูลการเบิกจาย เพ่ือทําการจัดการขอมูลใน

ขั้นตอนถัดไป 

2. มอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ จะเปน

มอดูลที่สามารถสงออกใบขออนุมัติคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานได โดยจะเปนการสงออก

ไฟลในรูปแบบของ PDF ซึ่งกอนท่ีจะทําการจัดการขอมูลใบขออนุมัติได นักวิชาการศึกษาจําเปน

จะตองมีการสรางขอมูลของนิสิตชวยปฏิบัติงานในระบบกอนเพื่อที่จะสามารถสงออกขอมูลไดตามที่

ตองการ โดยในใบขออนุมัติจะเปนขอมูลเบื้องตนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน มีการคํานวณคาใชจาย

คาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานทั้งแบบรายคน รวมถึงมีการคํานวณยอดเงินรวม 

3. มอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน จะเปนมอดูลที่ใชในการสงออกใบลงนามการปฏิบัติงาน ใหกับ

นิสิตปฏิบัติงานชวยปฏิบัติงานดานวิชาการ 

4. มอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย จะเปนมอดูลที่ใชในการคาํนวณคาตอบแทนใหกับนิสิตชวยงาน และ

สงออกหลักฐานการเบิกคาใชจายในรูปแบบของไฟล PDF ออนไลน โดยจะแสดงคาใชจายที่มีการ

คํานวณมาจากจํานวนชั่วโมงการทํางานของนิสิตชวยฏิบัติงานตามรายวิชา และกลุมเรียน โดยจะมี

การรวมยอดคาใชเงินของนิสิตชวยปฏิบัติงานตามรายบุคคลในแตละวิชาที่นักวิชาการศึกษาเลือก 

และมีการแสดงยอดรวมของคาใชจายทั้งหมด 



88 

 

 

ประโยชนที่ไดรับจากการวิจัย 

ระบบสารสนเทศที่พัฒนาข้ึน สามารถชวยการทํางานของนักวิชาการศึกษา และนักวิชาการเงินและบัญชี

ในการบันทึกขอมูลการปฏิบัติชวยงานวิชาการของนิสิตท่ีมาชวยงานในสวนของชั่วโมงปฏิบัติการของรายวิชาที่

สังกัดคณะวิทยาการสารสนเทศ ตรวจสอบชั่วโมงการทํางานใหไมเกินจํานวนตามที่คณะวิทยาการสารสนเทศได

อนุมตัิไว และคํานวณคาตอบแทนใหกับนิสิตเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติเบิกจายในลําดับตอไปไดเปนอยางดี 

 

ขอจาํกัดการวิจัย 

เนื่องจากในการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ  

คณะวิทยาการสารสนเทศ เปนการจัดการเกี่ยวกับขอมูลการเบิกจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานที่มี

ความซับซอนของขอมูลที่เกี่ยวของรวมทั้งขั้นตอนในการทําเบิกจายคาตอบแทนนั้น มีหลายขั้นตอนในการเบิกจาย

ที่เก่ียวของกันทําใหเกิดความสบสนกับขั้นตอนการเบิกจายที่ตองนํามาพัฒนาระบบได โดยระบบที่ไดทําการพัฒนา

จะมีขอจํากัดในบางสวนของการทํางาน ซึ่งมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1. ระบบสามารถทําการออกรายงานรายชื่อการเบิกจายนิสิตชวยปฏิบัติงานไดในรูปแบบของไฟล

นามสกุล “.pdf” เทานั้น ทําใหสงผลถึงถาตองการที่จะแกไขรายงานในรูปแบบเอกสาร 

2. ในการอัปโหลดไฟลรายวิชาสามารถอัปโหลดไดเพียงไฟลนามสกุล “.xls” และ “.xlsx” 

3. สามารถเพ่ิมเดือนปฏิบัติงานและลบเดือนปฏิบัติงานไดตามลําดับของเดือนเทานั้น เชน ในการเพ่ิม

เดือนจะสามารถเพิ่มไดจากเดือนสุดทายที่มีขอมูลการเบิกจาย หรือสามารถลบเดือนไดจากเดือน

สุดทายที่เพ่ิมหรือมีเทานั้น ไมสามารถลบไดระหวางเดือน 

4. ไมสามารถลบขอมูลการเบิกจายของเดือนที่ไดทําการบันทึกลงฐานขอมูลไปแลว 

5. ขอมูลในไฟลรายวิชาที่สามารถอัปโหลดไดตองมีรูปแบบตามที่กําหนดไวเทานั้น 

6. ระบบยังไมสามารถคํานวณวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดของการปฏิบัติงานในแตละเดือนที่มีการสงออก

หลักฐานคาใชจายได 

7. การแกไขใบขออนุมัติ จะเปนแกไขไดเพียงรายละเอียดของใบขออนุมัติ ซึ่งจะไมสามารถแกไขรายชื่อ

นิสิตท่ีชวยปฏิบัติงานได โดยหากตองการที่จะแกไขรายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงานภายในใบขออนุมัติ

จะตองไปแกไขในสวนของการจัดการนิสิตชวยปฏิบัติงาน 
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ขอเสนอแนะ 

1. ในสวนของรายงานงบประมาณคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน และยอดเบิกจายในรูปแบบของ

กราฟขอมูล ซึ่งในอนาคตมีแนวโนมวาการพัฒนากราฟขอมูลชนิดอ่ืนเพิ่มขึ้น เพ่ือบอกขอมูลที่

นักวิชาการศึกษาตองการทราบ 

2. พัฒนาในสวนรูปแบบไฟลที่สามารถอัปโหลดไฟลได โดยรูปแบบที่หลากหลายมากขึ้นรวมถึงรูปแบบ

ขอมูลในไฟลที่สามารถจัดการไดเมื่อรูปแบบของขอมูลไมเปนไปตามที่กําหนดไว 
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รายงานการเงิน 
 

สัญญาเลขที่ 005/2563 

โครงการวิจัยประเภทเงินรายได คณะวิทยาการสารสนเทศ 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

ชื่อโครงการ โครงการระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ คณะวิทยาการ

สารสนเทศ  

ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยผูรับทุน นางสาวกมลวรรณ แสงระวี  

รายงานในชวงตั้งแตวันที่ 15 พฤษภาคม 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2563  

ระยะเวลาดาเนินการ 0 ป 4 เดือน ตั้งแตวันที่ 15 พฤษภาคม 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2563  

 

รายรับ  

จํานวนเงินที่ไดรับ  

งวดที่ 1 (50%) ........20,000....... บาท เมื่อ 5 มิถุนายน 2563  

งวดที่ 2 (40%) .......16,000......... บาท เมื่อ กันยายน 2563  

งวดที่ 3 (10%) .......4,000......... บาท เมื่อ กันยายน 2563  

รวม ..................40,000.......บาท........................  

 

รายจาย 

รายการ งบประมาณท่ีตั้งไว งบประมาณที่ใชจริง จํานวนเงินคงเหลือ 

1. คาจางผูชวยวิจัย  3,000 3,000 0 

2. คาตอบแทนคณะผูวิจัย 30,000 30,000 0 

3. คาวัสดุสํานักงาน 2,000 2,000 0 

4. คาวัสดุคอมพิวเตอร 5,000 5,000 0 

รวม 40,000 40,000 0 
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คูมือการใชงานระบบระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงาน

วิชาการ คณะวิทยาการสารสนเทศ 
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วิธีการเข้าใช้งานระบบจัดการค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน  

ประกอบไปด้วยการท างานดังนี้ 

1. หน้าจอเข้าสู่ระบบ  

 

ภาพที่ 1 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

1. ผู้ใช้งานกรอกชื่อผู้ใช้งาน USERNAME ผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
2. ผู้ใช้งานกรอกรหัสผ่าน PASSWORD ผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
3. ผู้ใช้งานกดปุ่ม     เพ่ือเข้าสู่ระบบ  
2. เมนูการใช้งานทั้งหมดของระบบสามารถจ าแนกได้ดังนี้ 

 

ภาพที่ 2 เมนูการใช้งานภายในระบบจัดการค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
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1. หน้าหลัก 

 แสดงรายงานสรุปผลค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 

2. จัดการข้อมูลการเบิกจ่าย 
 เพ่ิมข้อมูลชั่วโมงท่ีปฏิบัติงานต่อเดือนของนิสิต 
 ค านวณยอดเงินจากชั่วโมงปฏิบัติงาน 
 ออกรายงานข้อมูลการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 

3. จัดการนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
 เพ่ิมข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
 แก้ไขข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 

 

4. จัดการใบขออนุมัติ 
 แก้ไข และลบใบขออนุมัตินิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
 ออกรายงานใบขออนุมัตินิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 

  

5. จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 
 ออกรายงานใบลงชื่อปฏิบัติงาน 

 



97 
 

 

 

6. หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต 
 ออกรายงานหลักฐานค่าใช้จ่ายของนิสิต 
 ค านวณยอดเงินรายวิชาตามชื่อนิสิตปฏิบัติงาน 

 

 

7. จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
 ข้อมูลรายวิชา 
 ข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 
 ข้อมูลภาคการศึกษา 

 

 

8. จัดการสิทธิ์การเข้าถึง 
 ค้นหาผู้ใช้งาน 
 เพ่ิมผู้ใช้งาน 
 ลบผู้ใช้งาน 
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1. หน้าจอแสดงรายงานข้อมูลค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

ภาพที่ 3 หน้าจอแสดง Dashboard 

 จากภาพที่ 3 ระบบแสดงหน้าจอรายงานสรุปผลค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน โดยจะ
แสดงกล่องข้อความรายวิชา งบประมาณ และยอดเบิกจ่ายทั้งหมดในแต่ละภาคการศึกษา นอกจากนี้
จะแสดงกราฟแท่งข้อมูลงบประมาณของค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือก
ข้อมูลเพื่อรายงานผลได้ดังนี้ 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกปีการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว  
2) ผู้ใช้งานสามารถเลือกภาคการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
3) ผู้ใช้งานสามารถเลือกรายวิชาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว ซึ่งจะ

เป็นรายวิชาที่อยู่ในแต่ละภาคการศึกษา 

  

 1. หน้าหลัก 

 1  2 

 3 
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1. ส่วนจัดการข้อมูลการเบิกจ่าย 

 
1) ให้เลือกเมนู “จัดการข้อมูลการเบิกจ่าย” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

 
2) ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลการเบิกจ่าย โดยสามารถกรอกหรือเลือกข้อมูลที่ต้องการค้นหาได้

ดังต่อไปนี้ 
2.1) เลือกรายวิชา 
2.2) กรอกกลุ่มเรียน 
2.3) กรอกรหัสนิสิต 
2.4) กรอกชื่อหรือนามสกุลของนิสิต 
2.5) เลือกปีการศึกษา 
2.6) เลือกภาคเรียน 

 

3) เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหาแล้ว ต้องกดปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือค้นหาข้อมูลการเบิกจ่าย 

 2. จัดการข้อมูลการเบิกจ่าย 

 1 

 2 

 3 
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4) ระบบจะแสดงผลตารางข้อมูลการเบิกจ่ายในภาคการศึกษาปัจจุบัน หรือระบบจะแสดงผล

ตารางข้อมูลการเบิกจ่ายตามข้อมูลที่ค้นหา 

 
5) เป็นข้อมูลยอดเงินค่าตอบแทนที่นิสิตสามารถเบิกได้ต่อภาคการศึกษา 
6) เป็นข้อมูลชั่วโมงปฏิบัติงานที่คงเหลือจากชั่วโมงปฏิบัติงานทั้งหมด 

1.1 การแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายรายบุคคล 

 
1) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายของนิสิตรายบุคคล 

 4 

 5  6 

 1 
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2) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลการเบิกจ่าย” ของรายบุคคล 

 
3) ข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
4) ชั่วโมงการปฏิบัติงานทั้งหมดของรายวิชา 

 
5) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “เพ่ิมเดือน” เพ่ือท าการเพ่ิมเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือน 
6) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ลบเดือน” เพ่ือท าการลบเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือน 

 2 

 3 

 4 

 6  5 
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7) เมื่อผู้ใช้กดปุ่มเพ่ิมเดือนหรือลบเดือน หน้าจอจะแสดงผลข้อมูลส าหรับการเพ่ิมหรือลบข้อมูล

รายเดือนที่มีชั่วโมงและยอดเงิน 

 
8) ถ้าผู้ใช้ท าการแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูล 

เป็นสีเขียว แต่ถ้าผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดง 

 
9) เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ต้องท าการกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก

ข้อมูลการเบิกจ่าย 

 
10) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่าย 

 7 

 8 

 9 

 10 
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11) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

1.2 การแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายตามรายชื่อนิสิตที่เลือกทั้งหมด 

 
1) ผู้ใช้สามารถเลือกที่จะแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงานทั้งหมดได้ 
2) ผู้ใช้สามารถเลือกที่จะแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงานที่ต้องการได้ 

 
3) เมื่อผู้ใช้ท าการเลือกรายชื่อนิสิตช่วยปฏิบัติงานแล้ว ต่อมาผู้ใช้ต้องท าการกดปุ่ม “แก้ไข 

การเบิกจ่าย”  

 11 

 1 

 2 

 3 
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4) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลการเบิกจ่าย” ตามรายชื่อนิสิต 

ช่วยปฏิบัติงานที่ผู้ใช้ท าการเลือก 

 
5) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “เพ่ิมเดือนทุกคน” เพ่ือท าการเพ่ิมเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพิ่มข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือนให้กับข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานทุกคน 
6) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ลบเดือนทุกคน” เพ่ือท าการลบเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือนออกจากข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานทุกคน 

 
7) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม “เพ่ิมเดือนทุกคน” หรือ “ลบเดือนทุกคน” หน้าจอจะแสดงผลข้อมูลส าหรับ

การเพ่ิมหรือลบข้อมูลรายเดือนที่มีชั่วโมงและยอดเงิน 

 4 

 6  5 

 7 
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8) ผู้ ใช้สามารถกดปุ่ม  “+” เ พ่ือท าการเ พ่ิมเดือนการปฏิบัติ งานส าหรับ เ พ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือนให้กับข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานที่ต้องการ 
9) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ลบเดือนทุกคน” เพ่ือท าการลบเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือนออกจากข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานที่ต้องการ 

 
10) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม “+” หรือ “-” หน้าจอจะแสดงผลข้อมูลส าหรับการเพ่ิมหรือลบข้อมูล 

รายเดือนที่มีชั่วโมงและยอดเงิน 

 

 8 

 9 

 10 

 11 
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11) ถ้าผู้ใช้ท าการแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูล 
เป็นสีเขียว แต่ถ้าผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดง 

 
12) เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ต้องท าการกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก

ข้อมูลการเบิกจ่าย 

 
13) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่าย 

 
14) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

1.3 การออกรายงานรายช่ือการเบิกจ่ายนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 12 

 13 

 14 

 2 

 1 
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1) ผู้ใช้สามารถเลือกที่จะออกรายงานการเบิกจ่ายรายชื่อตามนิสิตช่วยปฏิบัติงานทั้งหมดได้ 
2) ผู้ใช้สามารถเลือกที่จะออกรายงานการเบิกจ่ายตามรายชื่อนิสิตช่วยปฏิบัติงานที่ต้องการได้ 

 
3) เมื่อผู้ใช้ท าการเลือกรายชื่อแล้วต้องท าการกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF” เพ่ือท าการออก

รายงานรายชื่อการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 
4) ระบบจะแสดงไฟล์รายชื่อการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงานในรูปแบบไฟล์นามสกุล “.

pdf” 

 

 

 

 3 

 4 

3 จัดการนิสิตช่วยปฏิบัตงิาน 

 1 

 2  3 
 4 

 5 

 6 
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ภาพที่ 4 หน้าจอจัดการข้อมูลนิสิต 

 ระบบแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูลนิสิติช่วยปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน
ของรายวิชาต่าง ๆ  

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกแท็บข้อมูลที่ต้องการได้ โดยกดแท็บที่ต้องการเลือก จากนั้นระบบ
จะแสดงข้อมูล 

2) ผู้ใช้งานกรอกชื่ออาจารย์ผู้สอนผ่านกล่องบันทึกข้อความ และเลือกรายวิชาผ่านตัวเลือก
หลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 

3) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน      
4) ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล นิสิตช่วยปฏิบัติงาน โดยท าการกรอกข้อมูลดังนี้ 

4.1) ผู้ใช้งานกรอกรหัสนิสิตผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4.2) ผู้ใช้งานกรอกชื่อ-นามสกุลผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4.3) ผู้ใช้งานเลือกระดับการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
4.4) ผู้ใช้งานกรอกกลุ่มผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4.5) ผู้ใช้งานกรอกจ านวนนิสิตผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4.6) ผู้ใช้งานกรอกวัน-เวลาผ่านกล่องบันทึกข้อความ 

5) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
6) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

ภาพที่ 5 หน้าจอแสดงตารางข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

ระบบจะแสดงข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน  
1) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ดูข้อมูล” เพ่ือดูข้อมูลรายละเอียดในแต่ละรายวิชาได้ 
2) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงานได้ 

 1  2 
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ภาพที่ 6 หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

ระบบแสดงหน้าต่างผลซ้อนรายละเอียดข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน โดยจะแสดงชื่อ
อาจารย์ผู้สอน รายวิชา และข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่าง
แสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพ่ือท าการปิดได ้

 

ภาพที่ 7 หน้าจอแสดงแบบฟอร์มการแก้ไขข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

ระบบแสดงแบบฟอร์มการแก้ไขข้อมูลนิสิติช่วยปฏิบัติงาน  
1) ผู้ใช้งานสามารแก้ไขชื่ออาจารย์ผู้สอนผ่านกล่องบันทึกข้อความ และแก้ไขรายวิชาด้วย

ผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
2) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน      
3) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไข ข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน โดยท าการกรอกดังนี้ 

3.1) ผู้ใช้งานกรอกรหัสนิสิตผ่านกล่องบันทึกข้อความ 

 1 

 1 

 2  3 

 4 

 5  6 
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3.2) ผู้ใช้งานกรอกชื่อ-นามสกุลผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
3.3) ผู้ใช้งานเลือกระดับการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
3.4) ผู้ใช้งานกรอกกลุ่มผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
3.5) ผู้ใช้งานกรอกจ านวนนิสิตผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
3.6) ผู้ใช้งานกรอกวัน-เวลาผ่านกล่องบันทึกข้อความ 

4) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

5) ในกรณีที่ผู้ ใช้งานต้องการกลับไปยังตารางข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานสามารกดปุ่ม 
“ย้อนกลับ” เพ่ือย้อนกลับได้  

6) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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ภาพที่ 8 หน้าจอแสดงแบบฟอร์มการค้นหาใบขออนุมัติ 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกแท็บข้อมูลที่ต้องการได้ โดยกดแท็บที่ต้องการเลือก จากนั้นระบบ
จะแสดงข้อมูล 

2) ผู้ใช้งานสามารถเลือกค้นหาข้อมูลได้ โดยท าการเลือกข้อมูลดังนี้ 
2.1) ผู้ใช้งานเลือกปีการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
2.2) ผู้ใช้งานเลือกภาคเรียนผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
2.3) ผู้ใช้งานเลือกรหัส-รายวิชาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว

ผู้ใช้งานเลือกอาจารย์ผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
3) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ใบขออนุมัติ” เพ่ือค้นหาใบขออนุมัติในการแก้ไข 

 4. จัดการใบขออนุมัติ 

 1 

 2 

 3 
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ภาพที่ 9 หน้าจอแสดงตารางข้อมูลใบขออนุมัติ 

1) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขใบขออนุมัติ 
2) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ลบ” เพ่ือลบใบขออนุมัติ 
3) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออก” เพ่ือส่งออกใบขออนุมัติ ในรูปแบบของไฟล์เอกสาร และไฟล์ 
PDF 

 

ภาพที่ 10 หน้าจอแก้ไขใบขออนุมัติส่วนบน 

1) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขวันที่ของใบขออนุมัติได้ โดยสามารถกรอกวันที่ของใบขออนุมัติผ่านกล่อง
บันทึกข้อความ 

 3  1  2 

 1 
 2 

 3  4 
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2) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขอาจารย์ผู้สอนได้ โดยเลือกอาจารย์ผู้สอนผ่านตัวเลือกหลายรายการ 
ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
3) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรายละเอียดวันที่ของภาคการศึกษาได้ โดยสามารถกรอกวันที่ของภาค
การศึกษาผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรายวิชาได้ โดยเลือกรายวิชาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการ
เดียว 

 

ภาพที่ 11 หน้าจอแก้ไขใบขออนุมัติส่วนล่าง 

1) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือย้อนกลับไปยังตารางใบขออนุมัติได้ 
2) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ Word” เพ่ือส่งออกใบขออนุมัติเป็นไฟล์เอกสารได้ 
3) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF” เพ่ือส่งออกใบขออนุมัติเป็นไฟล์ PDF ได้ 
4) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ท าการแก้ไขได้ 
 

 

ภาพที่ 12 หน้าต่างแสดงผลซ้อนยืนยันการลบใบขออนุมัติ 

 2  3  4 
 1 

 2 

 1 

 3 
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1) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพ่ือปิดหน้าต่างแสดงผล
ซ้อน 
2) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการยกเลิกการลบใบขออนุมัติสามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการลบใบ
ขออนุมัติ  
3) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการลบใบขออนุมัติสามารถกดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลบใบขออนุมัติ 

 

ภาพที่ 13 หน้าต่างแสดงผลซ้อนการส่งออกใบขออนุมัติ 

1) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพ่ือปิดหน้าต่างแสดงผล
ซ้อน 
2) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการส่งออกใบขออนุมัติเป็นไฟล์เอกสารสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ Word”  
3) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการส่งออกใบขออนุมัติเป็นไฟล์ PDF สามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF”  

 

 

 1 

 3  2 
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ภาพที่ 14 หน้าจอแสดงจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกรหัส-รายวิชาที่ต้องการออกใบลงนามการปฏิบัติงานได้ ผ่านตัวเลือกหลายรายการ 
ชนิดเลือกได้รายการเดียว และสามารถเลือกเดือนที่ตอ้งการออกได้ผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการ
เดียว 
2) หลังจากเลือกรหัส-รายวิชา และเลือกเดือนแล้วผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF” เพื่อส่งออกเอกสาร

เป็นไฟล์ PDF  
3)  

 

ภาพที่ 15 ตัวอย่างไฟล์ PDF ใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

5. จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 1 
 2 

6. จัดการหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต 
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ภาพที่ 16 หน้าจอแสดงจัดการหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกรหัส-รายวิชาที่ต้องการแสดงข้อมูลของหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิตได้ 
ผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว และสามารถเลือกเดือนที่ต้องการออกได้ผ่าน
ตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
2) หลังจากเลือกรหัส-รายวิชา และเลือกเดือนแล้วผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” เพ่ือแสดง
ข้อมูลของหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิตผ่านทางหน้าเว็บแอปพลิเคชัน 

 

ภาพที่ 17 หน้าจอแสดงหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิตส่วนบน 

1) ผู้ใช้งานจะต้องท าการกรอกวันที่เริ่มต้นและสิ้นสุดของการปฏิบัติงานผ่านกล่องบันทึกข้อความ 

 

 1 
 2 

 1 
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ภาพที่ 18 หน้าจอแสดงหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิตส่วนล่าง 

1) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือย้อนกลับไปที่หน้าจอการจัดการหลักฐานการจ่าย
ค่าใช้จ่ายของนิสิตได้ 
2) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF” ได้ ในกรณีที่กรอกวันที่เสร็จสิ้น จากนั้นระบบจะท า
การส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ PDF ออนไลน์ 

 

ภาพที่ 19 ตัวอย่างไฟล์ PDF หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต 

 

 

 

 

 

 
 7. จัดการข้อมูลพื้นฐาน 

 2  1 
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1. ส่วนจัดการข้อมูลพื้นฐาน 

 
ส่วนของการจัดการข้อมูลพ้ืนฐานนั้นจะประกอบไปด้วย  
1) ข้อมูลรายวิชา ส าหรับจัดการข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวกับรายวิชาที่เปิดสอน 
2) ข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต ส าหรับจัดการข้อมูลอัตราค่าตอบแทนที่ต้องท าการจ่ายให้กับนิสิต 

ช่วยปฏิบัติงาน ซึ่งอัตราค่าตอบแทนจะขึ้นอยู่กับระดับการศึกษา 
3) ข้อมูลภาคการศึกษา ส าหรับจัดการข้อมูลภาคการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

1.1 ส่วนจัดการข้อมูลภาคการศึกษา 

 
1) ให้เลือกเมนู “ข้อมูลภาคการศึกษา” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

 1 

 2 

 3 

 1 
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1) ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลภาคการศึกษา ส าหรับให้ผู้ใช้ท าการกรอกแบบฟอร์ม 

เพ่ือบันทึกข้อมูลภาคการศึกษา 
1.1.1 การเพิ่มภาคการศึกษา 

 

1) ส าหรับเพิ่มข้อมูลภาคการศึกษา จะต้องกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มดังต่อไปนี้ 
1.1) กรอกปีการศึกษา 
1.2) เลือกภาคเรียน 
1.3) กรอกวันเปิดภาคการศึกษา 

 2 

 1 
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1.4) กรอกวันปิดภาคการศึกษา 

 

1) เมื่อกรอกข้อมูลภาคการศึกษา แล้วผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 
ภาคการศึกษา 

 

2) เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดไม่ครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบข้อมูล 
สีแดงที่ข้อมูลไม่ได้กรอกหรือเลือก แต่ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบ
ข้อมูลสีเขียวที่ข้อมูลที่ได้กรอกหรือเลือกแล้ว 

 

3) ถ้าข้อมูลภาคการศึกษาที่ผู้ใช้กรอกข้อมูลและบันทึก ถ้าการบันทึกข้อมูลส าเร็จระบบจะ
แสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

 

1.1.2 การแก้ไขภาคการศึกษา 

 
1) เลือกแท็บข้อมูล “ตารางข้อมูลภาคการศึกษา” 

 4 

 3 

 2 

 

 1 
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1) ระบบจะแสดงหน้าตารางข้อมูลภาคการศึกษา 

 

2) ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลภาคการศึกษาในตารางข้อมูลภาคการศึกษาได้ โดยผู้ใช้ต้องท าการ
กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 

 

3) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา 

 2 

 3 

 

 4 
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2) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา”  
3) โดยมีข้อมูลที่สามารถกรอกหรือเลือกเพ่ือแก้ไขข้อมูลดังต่อไปนี้ 

6.1) กรอกปีการศึกษา 
6.2) เลือกภาคเรียน 
6.3) กรอกวันเปิดภาคการศึกษา 
6.4) กรอกวันปิดภาคการศึกษา 

4) เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล
ภาคการศึกษาท่ีแก้ไข 

5) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา 

 7  8 

 5 

 6 
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6) ถ้าผู้ใช้ท าการแก้ไขข้อมูลภาคการศึกษาที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูล 
เป็นสีเขียว แต่ถ้าผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดง 

 

7) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลภาคการศึกษาส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 
1.2 ส่วนจัดการข้อมูลรายวิชา 

 
1) ให้เลือกเมนู “ข้อมูลรายวิชา” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

 9 

 10 

 1 
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2) ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลรายวิชา ส าหรับกรอกแบบฟอร์มเพ่ือบันทึกข้อมูลรายวิชา 

1.2.1 การเพิ่มรายวิชา (แบบฟอร์ม) 

 
1) แท็บข้อมูล “แบบฟอร์ม” ส าหรับแบบฟอร์มในการเพ่ิมข้อมูลรายวิชา 

 

 2 

 1 
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2) ส าหรับเพิ่มข้อมูลรายวิชา จะต้องกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มดังต่อไปนี้ 

2.1) กรอกรหัสวิชา 
2.2) กรอกชื่อวิชา 
2.3) กรอกจ านวนชั่วโมงเรียน 
2.4) กรอกหน่วยกิต 
2.5) เลือกปีการศึกษา 
2.6) เลือกภาคเรียน 

 

3) เมื่อกรอกข้อมูลรายวิชา แล้วผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลรายวิชา 

 

 2 

 3 
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4) เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดไม่ครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบข้อมูล 

สีแดงที่ข้อมูลไม่ได้กรอกหรือเลือก แต่ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบ
ข้อมูลสีเขียวที่ข้อมูลที่ได้กรอกหรือเลือกแล้ว 

 
5) ข้อมูลรายวิชาที่ผู้ใช้ท าการกรอกและบันทึก ถ้าบันทึกส าเร็จระบบจะแสดงข้อความแจ้ง

เตือน 
1.2.2 การเพิ่มรายวิชา (อัปโหลดไฟล์) 

 
1) ผู้ ใช้ต้องกดแท็บข้อมูล “อัปโหลดไฟล์” ส าหรับการเพ่ิมข้อมูลรายวิชาในรูปแบบ 

การอัปโหลดไฟล์ 

 

 4 

 5 

 1 
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2) ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล์) ส าหรับเลือกข้อมูลและอัปโหลด

ไฟล์เพื่อบันทึกข้อมูลรายวิชา 

 

3) ส าหรับเพิ่มข้อมูลรายวิชา จะต้องกรอกข้อมูล และอัปโหลดไฟล์ดังต่อไปนี้ 
3.1) เลือกปีการศึกษา 
3.2) เลือกภาคเรียน 
3.3) เลือกไฟล์ที่ผู้ใช้ต้องการอัปโหลด โดยที่รูปแบบของไฟล์ที่สสามารถอัปโหลดได้ต้องมี

นามสกุล “.xls” และ “.xlsx” 

 2 

 3 
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1) เมื่อผู้ใช้ท าการเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลดแล้ว ระบบจะแสดงผลข้อมูลของไฟล์ตารางข้อมูล
รายวิชาของไฟล์ที่ผู้ใช้ท าการเลือกไฟล์ข้อมูลมา 

 

2) เมื่อเลือกข้อมูลรายวิชา และเลือกไฟล์แล้วต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลรายวิชา 

 
3) เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดไม่ครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบข้อมูล 

สีแดงที่ข้อมูลไม่มีการกรอกหรือเลือก แต่ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบ
ข้อมูลสีเขียวที่ข้อมูลที่มีการกรอกหรือเลือกแล้ว 

 

4) ถ้าข้อมูลรายวิชาที่ผู้ใช้ท าการบันทึก ถ้าบันทึกส าเร็จระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 4 

 5 

 6 

 7 
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5) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ดูตัวอย่างไฟล์” เพ่ือดูตัวอย่างรูปแบบของข้อมูลในไฟล์ที่สามารถ

อัปโหลดไฟล์ได้ 

 
6) ระบบจะแสดงหน้าหน้าต่างแสดงผลซ้อนของ “ตัวอย่างไฟล์ Excel ส าหรับรายวิชา” 

1.2.3 การแก้ไขรายวิชา 

 
1) เลือกแท็บข้อมูล “ตารางข้อมูลรายวิชา” 

 8 

 

 9 

 1 
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2) ระบบจะแสดงหน้าตารางข้อมูลรายวิชา 

 
3) ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลรายวิชาในตารางข้อมูลภาคการศึกษาได้ โดยการกรอกข้อมูล

ดังต่อไปนี้ 
3.1) กรอกปีการศึกษา 
3.2) เลือกภาคเรียน 

 
4) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลรายวิชา 

 

 2 

 3 

 4 
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5) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา”  
6) โดยมีข้อมูลที่สามารถกรอกหรือเลือกเพ่ือแก้ไขข้อมูลดังต่อไปนี้ 

6.1) กรอกรหัสวิชา 
6.2) กรอกชื่อวิชา 
6.3) กรอกจ านวนชั่วโมงเรียน 
6.4) กรอกหน่วยกิต 
6.5) เลือกปีการศึกษา 
6.6) เลือกภาคเรียน 

7) เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล
รายวิชาที่ท าการแก้ไข 

 5 

 6 

 

 7  8 
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8) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลรายวิชา 

 
9) ถ้าผู้ใช้แก้ไขข้อมูลรายวิชาที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีเขียว แต่ถ้า

ผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดงที่ข้อมูลที่ไม่ได้กรอก 

 
10) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลรายวิชาที่แก้ไขส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

1.2.4 การลบรายวิชา 

 
1) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “ลบ” เพ่ือลบข้อมูลรายวิชา 

 

2) เมื่อกดปุ่ม “ลบ” รายวิชาแล้ว ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน ส าหรับยืนยันการ
ลบรายวิชาอีกครั้ง 

3) กดปุ่ม “ยืนยัน” เมื่อผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลรายวิชา 
4) กดปุ่ม “ยกเลิก” เมื่อไม่ต้องการลบข้อมูลรายวิชา 

 9 
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 1 

 2 
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5) เมื่อระบบลบรายวิชาส าเร็จ หน้าจอจะแสดงผลข้อความแจ้งเตือนลบส าเร็จ 

 

6) เมื่อระบบลบรายวิชาไม่ส าเร็จ หน้าจอจะแสดงผลข้อความแจ้งเตือนลบไม่ส าเร็จ เนื่องจาก
รายวิชามีการถูกใช้งานอยู่ 
1.3 ส่วนจัดการข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
1) ให้เลือกเมนู “ข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

 
ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต ส าหรับกรอกแบบฟอร์มเพ่ือบันทึกข้อมูล 
ค่าตอบแทนนิสิต 

1.3.1 การเพิ่มค่าตอบแทนนิสิต 

 5 

 6 

 1 
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1) ส าหรับเพิ่มข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต จะต้องกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มดังต่อไปนี้ 

1.1) กรอกระดับการศึกษา 
1.2) กรอกค่าตอบแทน 

 
2) เมื่อกรอกข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต แล้วผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล

ค่าตอบแทนนิสิต 

 
3) เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดไม่ครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบข้อมูล 

สีแดงที่ ข้อมูลไม่มีการกรอก แต่ถ้ าผู้ ใช้กรอกข้อมูลที่ ก าหนดครบถ้วน หน้าจอจะแสดง 
แถบข้อมูลสีเขียวที่ข้อมูลที่มีการกรอกแล้ว 

 
4) ถ้าข้อมูลค่าตอบแทนนิสิตที่ท าการบันทึก ถ้าบันทึกส าเร็จระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

1.3.2 การแก้ไขค่าตอบแทนนิสิต 

 1 

 

 2 

 3 
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1) เลือกแท็บข้อมูล “ตารางข้อมูลค่าตอบแทน” 

 
2) ระบบจะแสดงหน้าตารางข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
3) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 1 

 2 

 3 
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4) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา”  
5) โดยมีข้อมูลที่สามารถกรอกหรือเลือกเพ่ือแก้ไขข้อมูลดังต่อไปนี้ 

5.1) กรอกระดับการศึกษา 
5.2) กรอกค่าตอบแทน 

6) เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล
ค่าตอบแทนนิสิต 

7) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
8) ถ้าผู้ใช้แก้ไขข้อมูลค่าตอบแทนนิสิตที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูล 

เป็นสีเขียว แต่ถ้าผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดง 

 4 

 5 
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9) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลค่าตอบแทนนิสิตที่ผู้ใช้ท าการแก้ไขส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ

แจ้งเตือน 
1.3.3 การลบค่าตอบแทนนิสิต 

 
1) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “ลบ” เพ่ือลบข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
2) เมื่อผู้ใช้ท าการกดปุ่ม “ลบ” ค่าตอบแทนนิสิตแล้ว ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน  

ส าหรับยืนยันการลบค่าตอบแทนนิสิตอีกครั้ง 
3) กดปุ่ม “ยืนยัน” เมื่อผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 
4) กดปุ่ม “ยกเลิก” เมื่อไม่ต้องการลบข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
5) เมื่อระบบลบค่าตอบแทนนิสิตส าเร็จ หน้าจอจะแสดงผลข้อความแจ้งเตือนลบส าเร็จ 
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6) เมื่อระบบลบค่าตอบแทนนิสิตไม่ส าเร็จ หน้าจอจะแสดงผลข้อความแจ้งเตือนลบไม่ส าเร็จ 

เนื่องจากข้อมูลค่าตอบแทนมีการถูกใช้งานอยู่ 

 

 

 

 6 
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ภาพที่ 20 หน้าจอค้นหาผู้ใช้งาน 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกแท็บข้อมูลที่ต้องการได้ โดยกดแท็บที่ต้องการเลือก จากนั้นระบบจะแสดง
ข้อมูล 
2) ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานได้ โดยกรอกชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการค้นหาผ่านกล่องบันทึก
ข้อความ 

3) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานจาก LDAP 

 

ภาพที่ 21 หน้าจอแสดงตารางข้อมูลผู้ใช้งาน 

1) ผู้ใช้งานสามารถลบผู้ใช้งานได้ โดยการกดปุ่ม “ลบ” 

 5. จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 8. จัดการสิทธิ์การเข้าถึง 

 1 

 2 

 3 

 1 
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ภาพที่ 22 หน้าต่างแสดงผลซ้อนยืนยันตัวตนในการค้นหาข้อมูลจาก LDAP 

1) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพ่ือปิดหน้าต่างแสดงผล
ซ้อน 
2) ผู้ใช้งานกรอกรหัสผ่านผ่านกล่องบันทึกข้อความ  
3) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการยกเลิกการสามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกค้นหาชื่อผู้ใช้งาน  
4) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการยืนยันการค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานจาก LDAP สามารถกดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือ
ยืนยันการค้นหา 

 

ภาพที่ 23 หน้าจอผลการค้นหาผู้ใช้งานจาก LDAP 

1) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน 
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ภาพที่ 24 หน้าต่างแสดงผลซ้อนยืนยันการลบผู้ใช้งาน 

1) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพื่อปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อน 
2) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการยกเลิกการลบผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพื่อยกเลิกการลบผู้ใช้งาน  
3) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการลบผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อยนืยันการลบผู้ใช้งาน 
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