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คํานํา 
 
 คูมือปฏิบัติงาน เรื่อง กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี                     
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ฉบับนี้จัดทําข้ึนเพ่ือเปนเอกสารประกอบการปฏิบัติงาน                 
ทุนสงเสริมการศึกษา ระบบการจัดสรรทุนการศึกษา ข้ันตอน กระบวนการตาง ๆ เพ่ือใหสอดคลอง 
กับระบบและวิธีการปฏิบัติงานในยุคปจจุบัน อีกท้ังเปนการถายทอดความรูและประสบการณ                 
ของตนเอง ซ่ึงการปฏิบัติงานทุนการศึกษาเปนภารกิจหลักของงานพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา และเปนแนวทางในการปฏิบัติงานในตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป               
หรือตําแหนงอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ เนื้อหาประกอบไปดวยลักษณะงาน หนาท่ีและความรับผิดชอบ  
ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน ข้ันตอน กระบวนการตาง ๆ ในการปฏิบัติงานทุนการศึกษา เพ่ือใชเปนแนวทาง 
ในการปฏิบัติงานทุนการศึกษาของฝายพัฒนานิสิตนิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา ใหมีประสิทธิภาพและมีความสมบูรณมากยิ่งข้ึนตอไป 
 ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือปฏิบัติงานฉบับนี้ จะเปนประโยชนสําหรับการปฏิบัติงาน 
ตอผูปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษาและผูปฏิบัติหนาท่ีแทน เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน                  
และเปนประโยชนตอหนวยงานตอไป 
  
 
                      

             นายนราศักดิ์  กล่ําสี   
เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 

              มิถุนายน พ.ศ. 2567 
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บทท่ี 1 
บทนํา 

 
1.1 ขอบเขตของงานตามคูมือ 
 คูมือปฏิบัติงาน กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต ระดับปริญญาตรี  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จัดทําข้ึนเพ่ือเปนเอกสารประกอบการปฏิบัติงานทุนการศึกษา 
โดยมีเนื้อหาครอบคลุมกระบวนการจัดสรรทุนการศึกษา ซ่ึงมีเนื้อหาเก่ียวกับระบบการจัดสรร
ทุนการศึกษา ข้ันตอน กระบวนการตาง ๆ ของการปฏิบัติงานทุนการศึกษา ผังกระบวนการปฏิบัติงาน 
(Work Flow) ข้ันตอนการปฏิบัติงานทุนการศึกษา กฎเกณฑ ระเบียบ ท่ีใชในการปฏิบัติ รวมถึง
วิธีการ ข้ันตอนตาง ๆ ในการปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษาพรอมตัวอยางท่ีใชประกอบ โดยเริ่ม
ตั้งแตกระบวนการขออนุมัติทุนการศึกษา กระบวนการรับสมัคร กระบวนการสัมภาษณ กระบวนการ
คัดเลือกนิสิตเพ่ือเขารับทุนและกระบวนการเบิกจายเงินทุนการศึกษา โดยใชระยะเวลาในการ
ปฏิบัติงานแลวเสร็จประมาณ 3 เดือน พรอมท้ังการวิเคราะหปญหา อุปสรรคและความเสี่ยงตาง ๆ 
ในการปฏิบัติงาน รวมถึงแนวทางแกไขและพัฒนางาน เพ่ือใหการปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษา
เปนไปอยางราบรื่น มีคุณภาพและประสิทธิภาพตอการปฏิบัติงานของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา 
 

1.2 วัตถุประสงค 
 1.2.1 เพ่ือใหผูปฏิบัติงานดานกิจการนิสิต มีความรู ความเขาใจ เก่ียวกับข้ันตอนและการ
ปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรีของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.2.2 เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี                   
ของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.2.3 เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน สําหรับผูท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงาน
ทุนการศึกษา หรือผูท่ีเริ่มปฏิบัติงานดานกิจการนิสิต 
 

1.3 นิยามศัพทเฉพาะ 
 1.3.1 ทุน หมายถึง ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.3.2 ทุนสงเสริมการศึกษา หมายถึง เงินท่ีจัดสรรใหกับนิสิตระดับปริญญาตรีท่ีมี                 
ความขาดแคลนทุนทรัพย และเพ่ือสนับสนุนการเรียนของนิสิต ใหสามารถศึกษาเลาเรียนจนสําเร็จ
การศึกษา 
 1.3.3 ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา หมายถึง 
หนวยงานในคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา  ท่ีทําหนาท่ีรับผิดชอบงานตาง ๆ  
ท่ีเก่ียวของกับนิสิตคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา โดยมีขอบขายงาน ไดแก งานธุรการ  
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งานกิจกรรมนิสิต  งานทุนการศึกษา งานวินัยและพัฒนานิสิต งานบริการ สวัสดิการ และงาน
ฐานขอมูลนิสิต 
 1.3.4 นิสิตคณะศึกษาศาสตร หมายถึง ผูท่ีกําลังศึกษาอยูในระดับปริญญาตรี ทุกชั้นป  
ท้ังภาคปกติและภาคพิเศษ คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.3.5 คณบดี หมายถึง หัวหนาสวนงานตามมาตรา ๙ (๓) และ (๔) แหงพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. 2550 
 1.3.6 รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน หมายถึง รองหัวหนาสวนงานท่ีไดรับ
การมอบหมายงานจากคณบดีคณะศึกษาศาสตร ในการทําหนาท่ีรับผิดชอบดูแลงานพัฒนานิสิตและ 
งานปฏิบัติการสอนของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 1.3.7 คณะกรรมการดําเนินงานพัฒนานิสิต หมายถึง คณะกรรมการผูทําหนาท่ีปฏิบัติงาน 
และชวยเหลืองานฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ซ่ึงประกอบไปดวย รองคณบดีฝายพัฒนานิสิต
และปฏิบัติการสอน คณาจารยในคณะศึกษาศาสตร และผูปฏิบัติงานดานพัฒนานิสิต 
 1.3.8 คณะกรรมการพิจารณาทุน หมายถึง คณะกรรมการผูทําหนาท่ีพิจารณา คัดเลือก
นิสิต เพ่ือเขารับทุนสงเสริมการศึกษา ไดแก รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน หัวหนา
ภาควิชา อาจารยประธานสาขาวิชา และผูปฏิบัติงานพัฒนานิสิต 
 1.3.9 คณะกรรมการสัมภาษณทุน หมายถึง คณาจารยผูทําหนาท่ีสัมภาษณ พิจารณา
คัดเลือกนิสิตผูขอรับทุนสงเสรมิการศึกษา 
 1.3.10 ผูปฏิบัติงานทุน หมายถึง เจาหนาท่ีคณะศึกษาศาสตรผูทําหนาท่ีรับผิดชอบ
ปฏิบัติงานดานทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตร  
 1.3.11 งานการเงิน หมายถึง หนวยงานการเงินของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา 
 

1.4 ผูเกี่ยวของ หนาที่และอํานาจ 
 กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
มีผูเก่ียวของในกระบวนการ ข้ันตอนของการปฏิบัติงาน โดยมีบทบาทหนาท่ีตามระบุในตารางท่ี 1  
 
ตารางท่ี 1 ผูเก่ียวของ หนาท่ีและอํานาจ 
  

ผูรับผิดชอบ บทบาทและหนาท่ีความรับผิดชอบ 
1. เจาหนาท่ีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอน 

1. วางแผนการใชงบประมาณทุนการศึกษา 
2. จัดทําคําสั่ง ประกาศตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับกระบวนการ
จัดสรรทุน 
3. จัดทําหนังสือ เอกสารตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับกระบวนการ
จัดสรรทุน 
4. รับสมัครนิสิตเพ่ือขอรับทุนสงเสริมการศึกษา 
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ตารางท่ี 1 (ตอ) 
  

ผูรับผิดชอบ บทบาทและหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 5. จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 

ใหกับนิสิตท่ีสมัครขอทุน และคณะกรรมการสัมภาษณทุน
สงเสริมการศึกษา 
6. จัดสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
7. จัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา                    
เพ่ือพิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุน 
8. ประสานงานนิสิต และคณะกรรมการสัมภาษณทุนสงเสริม
การศึกษา 
9. จัดประชุมคณะกรรมการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
เพ่ือสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตเขารับทุนสงเสริม
การศึกษา 
10. จัดทําเอกสารเบิกเงินทุนการศึกษา สงงานการเงิน                 
คณะศึกษาศาสตร 
11. จัดปฐมนิเทศนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
12. จัดพิธีมอบทุนการศึกษา 

2. นิสิตคณะศึกษาศาสตร 1. กรอกเอกสารแบบฟอรมการสมัครขอทุนสงเสริมการศึกษา 
ยื่นเอกสารสงฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
2. ตรวจสอบรายชื่อนิสิตผูมีสิทธิ์เขารับการสัมภาษณทุน ตาม
ประกาศรายชื่อนิสิตผูมีสิทธิ์เขารับการสัมภาษณทุนสงเสริม
การศึกษา 
3. เขารับการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
ตอคณะกรรมการสัมภาษณทุน 
4. ตรวจสอบรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษา  
ตามประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
5. เขารับการปฐมนิเทศนิสิตทุน เม่ือผานการคัดเลือกไดรับ
ทุนสงเสริมการศึกษา 
6. เขารับทุนการศึกษาในพิธีมอบทุนการศึกษาท่ี                          
คณะศึกษาศาสตรดําเนินการจัด 

3. คณะกรรมการดําเนินงานพัฒนา
นิสิต 

ปฏิบัติงาน และชวยเหลืองานฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการ
สอน  

4. คณะกรรมการพิจารณาทุน
สงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 

1. พิจารณาหลักเกณฑ คุณสมบัติ กําหนดการรับสมัครทุน 
2. พิจารณาจํานวนทุน จํานวนเงินทุน  
3. พิจารณาเกณฑการคัดเลือกนิสิตเพ่ือเขารับทุนการศึกษา 
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ตารางท่ี 1 (ตอ) 
 

ผูรับผิดชอบ บทบาทและหนาท่ีความรับผิดชอบ 
5. คณะกรรมการสัมภาษณทุน
สงเสริมการศึกษา 

สัมภาษณ และพิจารณาคัดเลือกนิสิตเพ่ือเขารับ
ทุนการศึกษา 

6. รองคณบดีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอน 

1. กลั่นกรอง ลงนาม ประกาศ คําสั่ง ท่ีเก่ียวของกับ 
การปฏิบัติงานทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 
2. กลั่นกรอง ลงนาม การขออนุมัติเงินทุนการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
3. กลั่นกรอง ลงนาม การขออนุมัติเบิกจายเงินทุนการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
4. กลั่นกรอง ลงนาม หนังสือเชิญประชุมและหนังสือ 
ตาง ๆ ท่ีเก่ียวของ 
5. เปนประธานคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 

7. งานการเงินคณะศึกษาศาสตร  1. ตรวจสอบเอกสารเอกสารการขออนุมัติหลักการเงินทุน
สงเสริมการศึกษา 
2. ตรวจสอบเอกสารการเบิกจายเงินทุนสงเสริมการศึกษา  
3. เสนอขออนุมัติหลักการเงินทุน และการเบิกจายเงินทุน
สงเสริมการศึกษาแกคณบดีคณะศึกษาศาสตร 
4. ดําเนินการจายเงินทุนใหแกนิสิตผูไดรับทุน 

8. คณะกรรมการประจํา 
คณะศึกษาศาสตร 

พิจารณาใหความเห็นชอบการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
ของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

9. คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 

1. พิจารณา อนุมัติ การขอหลักการเงินทุนการศึกษา 
2. พิจารณา อนุมัติ การเบิกเงินทุนการศึกษา 
3. เปนประธานในพิธีมอบทุนการศึกษา 
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บทท่ี 2 
บทบาทหนาท่ีและความรับผิดชอบ 

 
2.1 โครงสรางหนวยงานและภาระหนาที่ของหนวยงาน 
 คณะศึกษาศาสตร  เปนหนวยงานผลิตบัณฑิตทุกระดับ วิจัย ใหบริการวิชาการ                   
ดานศึกษาศาสตรและจัดการศึกษาระดับการศึกษาข้ันพ้ืนฐานซ่ึงเชื่อมโยงกับการผลิตครู                           
ของคณะศึกษาศาสตร โดยมีการจัดโครงสรางการบริหาร ตามภาพท่ี ๑ ดังนี้ 
 

โครงสรางการบริหาร คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 
ภาพท่ี ๑ โครงสรางการบริหาร คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
           (ท่ีมา : แผนยุทธศาสตรคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ประจําปงบประมาณ  
           พ.ศ. ๒๕๖๔, ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๖๖ – ๒๕๖๗) 
 
 
 
 

คณบดี คณะกรรมการ 
ประจําคณะศึกษาศาสตร 

รองคณบดี ผูอํานวยการโรงเรียน หัวหนาภาควิชา/ ศูนย/ สํานักงาน 

๑. ฝายบริหาร 
๒. ฝายบัณฑิตศึกษา 
๓. ฝายวิชาการ 
๔. ฝายพัฒนานิสิตและ 
ปฏิบัติการสอน 
๕. ฝายบริการวิชาการและ 
กิจการพิเศษ 
๖. ฝายยุทธศาสตรและ 
การประกันคุณภาพ 

๑. สํานักงานคณบดี 
๒. สํานักงานการศึกษา 
๓. ภาควิชาการอาชวีศึกษาและ 
 พัฒนาสังคม 
๔. ภาควิชาการจัดการเรียนรู 
๕. ภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยี

การศึกษา 
๖. ภาควิชาวจิัยและจิตวิทยาประยุกต 
๗. ภาควิชาบัณฑิตศึกษานานาชาติ 
 การพัฒนาทรัพยากรมนุษย 
๘. ภาควิชาการบริหารการศึกษา 
๙. ศูนยวิจยัและพัฒนาครูและ 
    บุคลากรทางการศึกษา 

๑. โรงเรียนสาธิต “พบิูลบําเพ็ญ” 

คณะกรรมการบริหาร 
คณะศึกษาศาสตร 
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 ประวัติความเปนมา 
 คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จัดตั้งข้ึนเม่ือป พ.ศ. ๒๕๓๔ ตามพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. ๒๕๓๓ ซ่ึงยกฐานะมาจากมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ วิทยาเขตบางแสน 
ท้ังนี้ คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา มีประวัติความเปนมา เริ่มตั้งแตกระทรวงศึกษาธิการ              
ไดจัดตั้งโรงเรียนฝกหัดครูชั้นสูง ณ ซอยประสานมิตร อําเภอพระโขนง จังหวัดพระนคร เม่ือป                       
พ.ศ. ๒๔๙๒ จากนั้นไดรับการยกฐานะข้ึนเปนวิทยาลัยวิชาการศึกษาประสานมิตร ในป พ.ศ. ๒๔๙๗ 
ตอมาไดขยายวิทยาเขตออกไปอีก ๒ แหง คือ วิทยาเขตปทุมวัน และวิทยาเขตบางแสน ซ่ึงกอตั้งข้ึน
เม่ือวันท่ี ๘ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๔๙๘ นับเปนจุดเริ่มตนของคณะศึกษาศาสตร อยางแทจริง ตอมา
วิทยาลัยวิชาการศึกษาบางแสน ไดรับการพัฒนามาเปนระยะจนกระท่ังในป พ.ศ. ๒๕๑๗ วิทยาลัย
วิชาการศึกษา ไดรับการยกฐานะเปนมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย                   
ศรีนครินทรวิโรฒ พ.ศ. ๒๕๑๗ สงผลใหวิทยาลัยวิชาการศึกษาบางแสนเปลี่ยนฐานะเปนมหาวิทยาลัย
ศรีนครินทรวิโรฒ วิทยาเขตบางแสนและป พ.ศ. ๒๕๓๓ ไดมีการประกาศใชพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยบูรพา พ.ศ. ๒๕๓๓ ข้ึน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ วิทยาเขตบางแสน จึงไดรับ                
การยกฐานะเปนมหาวิทยาลัยบูรพา และไดประกาศจัดต้ังคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพาข้ึน
เพ่ือดําเนินการผลิตบัณฑิตสายศึกษาศาสตร (คณะศึกษาศาสตร, ๒๕๖๕) และไดเปลี่ยนฐานะ                 
เปนหนวยงานในกํากับของรัฐ เ ม่ือวันท่ี ๑๐ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๑ จนถึงปจจุบัน (พ.ร.บ. 
มหาวิทยาลัยบูรพา, ๒๕๕๐) และไดควบรวมวิทยาลัยวิทยาการวิจัยและวิทยาการปญญา เม่ือวันท่ี 
21 สิงหาคม พ.ศ. 2566 (ราชกิจจานุเบกษา เลม 140 ตอนพิเศษ 241 ง ลงวันท่ี 29 กันยายน 
พ.ศ. 2566) 
 พันธกิจ 
 1. ผลิตครูมืออาชีพ นักการศึกษา และนักวิจัย ท่ีมีสมรรถนะแหงอนาคตและรองรับ          
การพัฒนากําลังคนในเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก 
 ๒. วิจัยและผลิตนวัตกรรมการเรียนรูสูสังคมแหงความม่ันคง ม่ังค่ังและยั่งยืน 
 ๓. พัฒนาชุมชนเชิงพ้ืนท่ีผานบริการวิชาการ สงเสริมศิลปวัฒนธรรม ภูมิปญญาทองถ่ิน  
และสรางสังคมแหงการเรียนรู 
 วิสัยทัศน 
 ขุมปญญาเพ่ือการผลิตและพัฒนาครูมืออาชีพ นักการศึกษาและนักวิจัยใหมีสมรรถนะ                 
ท่ีรองรับสังคมและเทคโนโลยีท่ีเปลี่ยนไปอยางฉับพลัน (Wisdom of Education for Developing  
Professional Teachers, Educators, and Researchers with Competencies of Social and 
Technological Disruption 
 คําอธิบาย 
 คณะศึกษาศาสตร เปนชุมชนแหลงการเรียนรูเพ่ือการบมเพาะและพัฒนาครู นักการศึกษา 
นักวิจัย ใหมีสมรรถนะตรงกับความตองการของผูใชบัณฑิต ขับเคลื่อนเขตพัฒนาพิเศษภาคตะวันออก
และพัฒนากําลังคนของประเทศ สงเสริมการพัฒนานวัตกรรมการศึกษา โดยใชเทคโนโลยี                      
ในการขับเคลื่อนผลิตภาพการจัดการศึกษา เปนครูนักการศึกษาและนักวิจัยมืออาชีพในยุค ๔.๐ 
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 อัตลักษณคณะศึกษาศาสตร 
 “ฉลาดรู ใฝศึกษา สื่อสารดี มีคุณธรรม” 
 

 เอกลักษณคณะศึกษาศาสตร 
 “เปนแหลงการเรียนรูศาสตรทางการศึกษา เพ่ือพัฒนาสมรรถนะแหงอนาคต” 
 
 คานิยมองคกร (Core Values) 
 “SMART EDU” 

 S Social Responsibility   สํานึกเพ่ือสังคม 
 M Moral     เพาะบมคุณธรรมชั้นครู 
 A Adaptation    เรียนรูทันสถานการณ 
 R Relationship    สานสัมพันธครู-ศิษย 
 T Technology and Innovation  กาวติดนวัตกรรม 
 E Expert     กาวนําอยางเชี่ยวชาญ 
 D Diversity     ผสานความหลากหลาย 

 U Unity      สูเปาหมายเปนหนึ่งเดียว 
 

 สมรรถนะหลักขององคกร (Core Competency) 
 “เปนผูนําในการผลิตบัณฑิตครู นักการศึกษา และนักวิจัย ระดับชาติ” 
 
 โครงสรางองคกรของคณะศึกษาศาสตร 
 คณะศึกษาศาสตร เปนสวนงานระดับคณะของมหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ มีการปรับ 
โครงสรางองคกรตามการบริหารงานเปน ๑๐ หนวยงาน ดังนี้ (ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา  
เรื่อง การแบงหนวยงานภายในสวนงาน ลงวันท่ี ๕ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๕) ตามภาพท่ี ๒ 
 ๑.  สํานักงานคณบดี 
 ๒.  สํานักงานการศึกษา 
 ๓.  ภาควิชาการอาชีวศึกษาและพัฒนาสังคม 
 ๔.  ภาควิชาการจัดการเรียนรู 
 ๕.  ภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา 
 ๖.  ภาควิชาวิจัยและจิตวิทยาประยุกต 
 ๗.  ภาควิชาบัณฑิตศึกษานานาชาติการพัฒนาทรัพยากรมนุษย 
 ๘.  ภาควิชาการบริหารการศึกษา 
 ๙.  ศูนยวิจัยและพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 ๑๐.  โรงเรียนสาธิต “พิบูลบําเพ็ญ” 
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แผนผังโครงสรางองคกรของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี ๒ แผนผังโครงสรางองคกรของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 โดยปจจุบันคณะศึกษาศาสตร มีบุคลากรในสังกัด จํานวน 145 คน ดังนี้ ขอมูล                        
ณ เดือนมิถุนายน พ.ศ.๒๕๖7 (อางอิงจากคณะศึกษาศาสตร ฝายบริหารงานท่ัวไป งานบุคคล) 
ขาราชการ จํานวน 5 คน 

- ตําแหนงรองศาสตราจารย      จํานวน ๒ คน 
- ตําแหนงอาจารย      จํานวน 1 คน 
- ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับชํานาญการ   จํานวน ๑ คน 
- ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับชํานาญการ  จํานวน ๑ คน 

พนักงานมหาวิทยาลัย จํานวน ๑38 คน 
- ตําแหนงรองศาสตราจารย      จํานวน 11 คน 
- ตําแหนงผูชวยศาสตราจารย      จํานวน 37 คน 
- ตําแหนงอาจารย      จํานวน ๔2 คน 
- ตําแหนงบุคลากร ระดับชํานาญการพิเศษ   จํานวน   ๑ คน 
- ตําแหนงบุคลากร ระดับชํานาญการ    จํานวน   ๑ คน 
- ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับชํานาญการ   จํานวน   3 คน 
- ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ   จํานวน ๑2 คน 
- ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป ระดับชํานาญการพิเศษ จํานวน   1 คน  
- ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป ระดับชํานาญการ   จํานวน   4 คน 
- ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป ระดับปฏิบัติการ  จํานวน   9 คน 
- ตําแหนงนักวิชาการพัสดุ ระดับชํานาญการ   จํานวน   ๑ คน 
- ตําแหนงนักวิชาการพัสดุ ระดับปฏิบัติการ   จํานวน   3 คน 
- ตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี ระดับปฏิบัติการ  จํานวน   4 คน 

สํานักงานคณบดี

 

ภาควิชาการอาชีวศึกษาและพัฒนาสังคม 
ภาควิชาการจัดการเรียนรู 
ภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยกีารศึกษา 
ภาควิชาวิจัยและจิตวิทยาประยุกต 
ภาควิชาบัณฑติศึกษานานาชาติการพัฒนาทรัพยากรมนุษย 
ภาควิชาการบรหิารการศึกษา                                                              
สํานักงานการศึกษา 

โรงเรียน
สาธิต 
“พิบูล

บําเพ็ญ” 

ศูนยวิจัย 
และพัฒนาครู
และบุคลากร
ทางการศึกษา 

คณะศึกษาศาสตร 
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- ตําแหนงนักวิชาการโสตทัศนศึกษา ระดับชํานาญการ  จํานวน   ๒ คน 
- ตําแหนงนักวิชาการโสตทัศนศึกษา ระดับปฏิบัติการ  จํานวน   ๓ คน 
- ตําแหนงนักวิชาการคอมพิวเตอร ระดับปฏิบัติการ  จํานวน   ๑ คน 
- ตําแหนงพนักงานขับรถยนต     จํานวน   4 คน 

พนักงานจางตามภารกิจ จํานวน ๑ คน 
 - ตําแหนงรองศาสตราจารย     จํานวน   ๑ คน



๙ 

 
 

โครงสรางการบริหารสํานักงานคณบดี  คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

ภาพท่ี 3 โครงสรางการบริหารสํานักงานคณบดี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา (ท่ีมา: เอกสารแนบวาระการประชุมสายสนับสนุน คณะศึกษาศาสตร 

           ครั้งท่ี 1/2566, เม่ือวันท่ี 5 ตุลาคม พ.ศ.2565) 

 

รองคณบด ี
ฝายบรหิาร 

 

รองคณบดฝีาย
ยุทธศาสตรและการ

ประกันคณุภาพ 

รองคณบด ี
ฝายบัณฑิตศึกษา 

รองคณบด ี
ฝายวิชาการ 

รองคณบด ี
ฝายบริการวิชาการ 
และกิจการพิเศษ 

คณบดี 

รองคณบด ี
ฝายพัฒนานิสติ 

และปฏิบัติการสอน 

หัวหนาสํานักงานคณบด ี

 

ฝายบรหิาร
ท่ัวไป 

 

ฝายการเงิน 

 
งานการเงิน 

 - งานสารบรรณ 
- งานการประชุม 
- งานชวยผูบริหาร 
- งานบุคคล 
- งานประชาสัมพันธ 
- งานอาคารสถานท่ี 
- งานยานพาหนะ 
- งานบริการอัดสําเนา 

 

ฝายพัฒนานิสติ 
และปฏิบัติการสอน 

- งานฝายพัฒนานิสิต 
- งานปฏิบัติการสอน 

ฝายยุทธศาสตรและ
การประกันคณุภาพ 

- งานวิเคราะห
นโยบายและแผน 
- งานงบประมาณและ
อัตรากําลัง 
- งานประกันคุณภาพ 
- งานวารสาร
ศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลยับูรพา 

ฝายบริการวิชาการ 
และกิจการพิเศษ 

- งานบริการวิชาการ 
- งานกิจการพิเศษ 
- งานวิเทศนสัมพันธ 

ฝายวิชาการ 

- งานวิชาการระดับ

ปริญญาตร ี

- งานรายวิชา

ประสบการณ

วิชาชีพครู 1,2 

ฝายบณัฑติศกึษา 

- งานวิชาการระดับ
บัณฑิตศึกษา 
- งานวิจัย 
- งานกําหนด
ตําแหนงวิชาชีพ
ของอาจารย
โรงเรียนสาธิตฯ 

ฝายพัสด ุ

 
งานพัสด ุ

 

10
 



๙ 

 
 

โครงสรางการปฏิบัติงานพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร (Activity Chart) 
 นายนราศักดิ์  กล่ําสี ปฏิบัติงานตําแหนง เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป สังกัดสํานักงานคณบดี ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา มีโครงสรางในการปฏิบัติงาน ตามภาพท่ี 4  
 
 

ธุรการ 
(Administration) 

 

 

 

บริการและสวัสดิการ 
(Service and Welfare) 

   

-  ทุนสงเสริมการศึกษา 

-  ทุนจุมภฎ-พันธุทิพย 

-  ทุนมูลนิธิหมอมเจาหญิง   

   มารศีสุขุมพันธุ บริพัตร 

-  ทุนบริจาค/มลูนิธิ 

กิจกรรมนิสิต 
(Student Activities) 

 
-  ประชาสัมพันธ 

-  แนะแนวการศึกษาตอ 

   และการประกอบวิชาชีพ 

-  จัดหางานพิเศษ/สมัครงาน 

-   ใหคําปรึกษานิสิต 

-  งานสารบรรณ 

-  ประชุมและพิธีการ 

-  ครุภัณฑ 

 

ทุนการศึกษานิสิต 
(Financial Aids) 

 

วินัยและพัฒนานิสิต 
(Discipline and Develop) 

 

คณะกรรมการดําเนินงานพัฒนานิสิต 

คณบดีคณะศกึษาศาสตร 

รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 

 

ภาพท่ี 4 โครงสรางการปฏิบัติงานพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร (Activity Chart) (ท่ีมา: คูมือฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร) 

-  กิจกรรมสงเสรมิวิชาการ 

-  กิจกรรมสงเสรมิวินัย 

   คุณธรรม จริยธรรม 

-  กิจกรรมสงเสรมิสุขภาวะ 

-  กิจกรรมบําเพ็ญประโยชน 

-  กิจกรรมทํานุบํารุง 

   ศิลปวัฒนธรรม 

 

-  ระเบียบ/ ขอบังคับ 

-  สอบวินัยนิสิต 

-  พัฒนาวินัยนิสิต 

-  รณรงคระเบียบวินัย 
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โดยปจจุบันคณะศึกษาศาสตร มีจํานวนนิสิตระดับปริญญาตรี ในสังกัด จํานวน 1,443 คน 
ดังตารางท่ี 2 ดังนี้ (ขอมูล ณ 30 มิถุนายน พ.ศ. 2567)  

 
ตารางท่ี 2 จํานวนนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

สาขาวิชา จํานวน (คน) 
สาขาวิชาภาษาจีน 49 
สาขาวิชาเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือการศึกษาและคอมพิวเตอรศึกษา 359 
สาขาวิชาการประถมศึกษา จิตวิทยาและการแนะแนว 108 
สาขาวิชาเทคโนโลยีอุตสาหกรรมศึกษา  88 
สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย 141 
สาขาวิชาคณิตศาสตร 138 
สาขาวิชาเคมี 104 
สาขาวิชาชีววิทยา 116 
สาขาวิชาฟสิกส 93 
สาขาวิชาพลศึกษา 133 
สาขาวิชาศิลปศึกษา 84 
สาขาวิชาเทคโนโลยีดิจิทัลเพ่ือการฝกอบรมทรัพยากรมนุษยในองคกร 108 

รวม 1,521 
 
ท่ีมา: ระบบบริการการศึกษา กองทะเบียนและประมวลผลการศึกษา มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

2.2 ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ(Job Description) 
 นายนราศักดิ์  กลํ่าสี ตําแหนงเจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 
 สังกัด สํานักงานคณบดีคณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  
งานพัฒนานิสิต มีภาระหนาท่ีและรับผิดชอบงาน ดังนี้ (คําสั่งคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
ท่ี 0418/2565 เรื่อง การมอบหมายงานการปฏิบัติหนาท่ีของบุคลากรสายสนับสนุน  
คณะศึกษาศาสตร ประจําปงบประมาณ 2566) 
 1. ภาระงานหลัก 

  (1) รับ-สงหนังสือราชการ 
  (2) จัดทําหนังสือราชการภายในและภายนอก ประกาศ/คําสั่ง 

  (3) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการกิจกรรมเพ่ือนอง  
คณะศึกษาศาสตร 
  (4) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการกีฬาศึกษาสัมพันธ  
คณะศึกษาศาสตร 
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  (5) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการกีฬาประเพณีครุศาสตร - 
ศึกษาศาสตร (ไมเรียวเกม) 
  (6) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการแลกเปลี่ยนเรียนรูจากครู 
สูชุมชน คณะศึกษาศาสตร 
  (7) ดําเนินการกํากับ ติดตาม ประสานงาน การจัดโครงการคายคนเปอนชอลก  
คณะศึกษาศาสตร 
  (8) ดําเนินการสงนิสิตเขารวมโครงการประกวดความเปนเลิศในการจัดการเรียนรู
ระดับอุดมศึกษา ชิงถวยพระราชทานสมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจา กรมสมเด็จพระเทพพระ
รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
  (9) ดําเนินการประสานงานการจัดกิจกรรม ท่ีดําเนินการโดยนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
  (10) ดําเนินการจัดสรรทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 
  (11) ดําเนินการประสานงานทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยบูรพา 
  (12) ดําเนินการเบิกจายเงินทุนการศึกษาทุนการศึกษาตอเนื่อง ทุนบริษัทเหล็กสยาม
ยามาโตะ จํากัด ใหกับนิสิตคณะศึกษาศาสตร  
  (13) ดําเนินการประสานงานการเบิกจายเงินทุนการศึกษา ทุนจุมภฏ-พันธุทิพย  
ใหกับนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
  (14) ดําเนินการเบิกจายเงินทุนการศึกษาตอเนื่อง ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตสาขา   
คณิตศาสตร  
  (15) จัดเก็บ บันทึก ขอมูลการเขารวมกิจกรรมนิสิตของนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
ฐานขอมูลกองกิจการนิสิต มหาวิทยาลัยบูรพา 

  (16) ใหบริการออกใบรับรองการเขารวมกิจกรรมความเปนครู (Activity Transcript)  
ใหกับนิสิต 

  (17) ประชาสัมพันธขาวสารตาง ๆ ของงานพัฒนานิสิต เชน กิจกรรมการประกวด/ 
แขงขันนิสิต ทุนการศึกษา ประกันอุบัติเหตุนิสิต ราชการทหาร การรับสมัครงาน 

  (18) ดําเนินการเช็คครุภัณฑประจําปของงานพัฒนานิสิต 
  (19) สนับสนุนการดําเนินงานตามแผนยุทธศาสตร/OKRs ท่ีรับผิดชอบโดยงานพัฒนา

นิสิต 
  (20) สนับสนนุการดําเนินงานประกันคุณภาพระดับคณะท่ีรับผิดชอบโดยงานพัฒนา

นิสิต 
 2. ภาระงานรอง 
  - 
 3. ภาระงานท่ีไดรับมอบหมาย 

  (1) ปฏิบัติตามคําสั่งท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
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บทท่ี 3  
กระบวนการปฏิบัติงาน 

 

3.1 ผังกระบวนการปฏิบตัิงาน (Work Flow) 
 สัญลักษณตาง ๆ และความหมายของ Work Flow ตามภาพท่ี 5 

 
สัญลักษณ ความหมาย 

 
 

จุดเร่ิมตนและส้ินสุดของกระบวนการ 
 
 

 
 

กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 
 
 

การตัดสินใจ เชน การตรวจสอบ 
การอนุญาต/อนุมัติ และการเห็นชอบ เปนตน 

 
 

แสดงทิศทางหรือการเคล่ือนไหวของงาน 
 
 

                   , . . . ,  
 
                   , . . . ,  
 

จุดเชื่อมตอระหวางขั้นตอน เชน กรณีการ
เขียนกระบวนการ ไมสามารถจบไดภายใน
หนึ่งหนา 
 

 
 

การสงกลับ/แกไข 

 
ภาพท่ี 5 สัญลักษณของ Work Flow 

 
 ผูจัดทําไดกําหนดข้ันตอน กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือใหการดําเนินการมีความชัดเจนถูกตอง โดยใชสัญลักษณตาง ๆ และให
ความหมายของ Work Flow ตามท่ีแสดงในภาพท่ี  6 ดังนี้ 
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ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

      ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต  
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 
 
 

ทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุน 

วางแผนการจัดสรรทุนตามงบประมาณท่ีไดรับ 

และเตรียมการประชุมพิจารณางบประมาณ 

 

ติดตามงบประมาณท่ีคณะจัดสรรให 

เสนองบประมาณตอคณะศึกษาศาสตรเพ่ือพิจารณา 

ทาบทามคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา (ประธานสาขาวิชา) 

G
 

กรรมการพิจารณาหลักเกณฑทุน  

และใบสมัครทุน 
 

จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือพิจารณารางหลักเกณฑทุน 

A
 

งานพัฒนานิสิตประชุมพิจารณาวางแผนงบประมาณทุน 

 

จัดทํารางหลักเกณฑการจัดสรรทุน 



๑๖ 

 
 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 

จัดทําหนังสือขออนุมัติหลักการทุน 
1. แนบประกาศหลักเกณฑการรับสมัคร 

2. แนบมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
3. แนบประกาศหลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต 

 

 
 

จัดทําวาระเพ่ือเสนอเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 

 

คณบดีพิจารณา 

อนุมัติหลักการทุน 
 

คณะกรรมการพิจารณาใหความ

เห็นชอบ 
 

ปรับแกประกาศหลักเกณฑทุนตามมติท่ีประชุม  

โดยตรวจสอบรายละเอียดและความถูกตองของประกาศ 
 

ติดตามมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 

เพ่ือขออนุมัติหลักการทุน 
 

B 

A
 



๑๗ 

 
 

ผาน 

ไมผาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 

ดําเนินการประชาสัมพันธรับสมัครนิสิตทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร 
ทางชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

1. แนบประกาศหลักเกณฑการรับสมัคร 
2. แนบใบสมัครทุนการศึกษา 

 

 
 

 

 

จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการรับสมัครทุน 

 

ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร 
ชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

 
 
 

 

 

นิสิตสงเอกสารใบสมัคร และหลักฐาน ท่ีงานพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร 

 

C 

B 

ตรวจสอบใบสมัคร เอกสาร 

หลักฐานการสมัครทุน 

จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุน  

เอกสารแจง วัน เวลา สถานท่ีใชสัมภาษณ 

 

 

 



๑๘ 

 
 

ไมเห็นชอบ 

 

เห็นชอบ 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 
 
 
 
 
 
 

จัดสัมภาษณทุนตามกําหนดการ 

 

ประสานงาน เชิญกรรมการสัมภาษณทุน 

 

 แจงกําหนดการรายละเอียดการสัมภาษณทุนแกนิสิต  

และคณะกรรมการสัมภาษณทุน 

 

 

ทําหนังสือเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิต  
แจงคณะกรรมการสัมภาษณทุน 

 

คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือก

นิสิตท่ีไดรับทุน 
 

C 

D 

จัดทําขอมูลและรวบรวมผลคะแนนการสัมภาษณทุนของนิสิต 

 



๑๙ 

 
 

ไมอนุมัติ 

อนุมัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 
 
 
 

รับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุนการศึกษา/ยืนยันตัวตนเพ่ือรับทุน 

 

 

เสนอรองคณบดีพิจารณาอนุมัติ

รายชื่อนิสิตผูไดรับทุน 
 

ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุน ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร  
ชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

 
 
 

 

 

จัดทําแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุนการศึกษา/ 

ยืนยันตัวตนเพ่ือรับทุน 

 

 

ทําเอกสารการปฐมนิเทศนิสิตทุน 

1. แบบฟอรมขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน  

2. ใบสําคัญรับเงินทุน 

 

 

 
 

D 

จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุน 

 

E 



๒๐ 

 
 

ไมครบถวน 

ครบถวน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต (ตอ) 
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 
 
 
 
 
 
 

ทําหนังสือขออนุมัติเบิกเงินทุน 

 

รวบรวมเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนิสิต 

1. ใบสําคัญรับเงิน, 2. สําเนาบัตรนิสิต,  

3. สําเนาบัตรประชาชน, 4. สําเนาหนาบัญชีธนาคาร 

จัดปฐมนิเทศนิสิตทุน 

1. ชี้แจงขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน 

2. ชี้แจงวิธีการเขียนใบสําคัญรับเงินทุน 

 
 

นิสิตสงเอกสารการเบิกจายเงินทุน ท่ีงานพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

การเบิกจายเงินทุน 
 

F 

E 



๒๑ 

 
 

ไมครบถวน 

ครบถวน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 6 ผังกระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิต  
            (ท่ีมา: วิเคราะหโดยผูเขียน) 

 

เขียนขอเสนอแนะแนวทางปรับปรุงแกไข  
เพ่ือเปนขอมูลสําหรับการวางแผนดําเนินการในครั้งตอไป คือ 

1. มิติความเพียงพอของทุน และ 2. มิติความสอดคลองของวัตถุประสงค
 

เขียนรายงานผลกระบวนการจัดสรรทุน และขอปรับปรงุแกไข 

 

G 

สงเอกสารเบิกจายเงินทุน 

ท่ีงานการเงินคณะศึกษาศาสตร 

ทําแบบฟอรมประเมินผลกระบวนการจัดสรรทุน 

งานการเงินตรวจสอบ 

ความถูกตองของเอกสาร 
 

ติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิต 

F 



๑๕ 

 
 

ช่ือผังกระบวนการ ข้ันตอนการดําเนินงานทุนสงเสริมการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
ขอกําหนดสําคัญของกระบวนการ สามารถพัฒนาข้ันตอนกระบวนการดําเนินงานทุนสงเสริมการศึกษา ของคณะศึกษาศาสตร ไดอยางถูกตอง ครบถวนสมบูรณ 
ตัวช้ีวัดสําคัญของกระบวนการ ข้ันตอนการดําเนินงานทุนสงเสริมการศึกษา ของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความถูกตอง ครบถวนสมบูรณ รอยละ 100 
 
ตารางท่ี 3 แสดงผังกระบวนการข้ันตอนการดําเนินงานทุนสงเสริมการศึกษา 

ท่ี ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ท่ีเกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

1  
 

1 ชั่วโมง - ประชุม วางแผน
งบประมาณทุนท่ีจะใชใน
ปงบประมาณ 
 
 
 

แผนงบประมาณมี
ความถูกตองของ
ขอมูล รอยละ 100 

- ขอมูลดาน
งบประมาณ 
- ขอมูลนิสิต 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 

2  7 วัน - เสนอของบประมาณท่ี
ฝายยุทธศาสตร 
และการประกันคุณภาพ 

การเสนองบประมาณ
เปนไปตามระยะเวลา
ท่ีกําหนด 
 
 
 
 

- แผนการ
ดําเนินงานฝาย
พัฒนานิสิตฯ 

- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 
 

 

 

งานพัฒนานิสิตประชุมพิจารณา
วางแผนงบประมาณทุน 

เสนองบประมาณตอ 
คณะศึกษาศาสตรเพ่ือพิจารณา 

 

 1 

22
 



๑๖ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ท่ีเกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

3  
 

30 นาที - ติดตามขอมูล
งบประมาณท่ีคณะจัดสรร
ใหใชในการจัดสรรทุนใน
ปงบประมาณท่ี 
ฝายยุทธศาสตร 
และการประกันคุณภาพ 

- ขอมูลงบประมาณ  
มีความถูกตอง ชัดเจน 
- ขอมูลงบประมาณตรง
ตามเวลาท่ีกําหนด 
ตามแผน 

- แผนการจัดสรร
เงินงบประมาณ
ประจาํป 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
- นักวิเคราะห
นโยบายและแผน 

4  2 ชั่วโมง - วางแผนการใชเงิน
งบประมาณในการจัดสรร
ทุน โดยแบงการจัดสรร
เปน 2 ภาคการศึกษา 

แผนการจัดสรรเงินทุน
เปนไปตามงบประมาณ
ท่ีไดรับการจัดสรร 
 

- แผนการจัดสรร
เงินงบประมาณ
ประจําป 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 

5  1 วัน - ทาบทามคณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
- จัดทําหนังสือเชิญประชุม
คณะกรรมการพิจารณาทุน 

- คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
มีคุณสมบัติครบถวน 
- หนังสือเชิญประชุม  
มีความถูกตองของ
ขอมูลรอยละ 100  
 

- คําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการ
พิจารณาทุนปท่ี
ผานมา 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 

 

 

ติดตามงบประมาณ 
ท่ีคณะจัดสรรให 

วางแผนการจัดสรรทุน 
ตามงบประมาณท่ีไดรับและเตรียม 
การประชุมพิจารณางบประมาณ 

ทาบทามคณะกรรมการพิจารณาทุน 
(ประธานสาขาวิชา) 

23
 

 

 1 

 2 



๑๗ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 

รายละเอียดงาน 
มาตรฐาน 

คุณภาพงาน 
เอกสาร 

ท่ีเกี่ยวของ 
ผูรับผิดชอบ 

6  
 

1 วัน - จัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการพิจารณา
ทุน 
- เสนอรองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน ลงนาม 
- นําสงงานสารบรรณ
คณะศึกษาศาสตร 

- คําสั่งมีความถูกตอง
ของขอมูล รอยละ 
100 
- องคประกอบของ
คณะกรรมการครบถวน 

- คําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
- เจาหนาท่ีงานสาร
บรรณ 

7  1 วัน - จัดทํารางหลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน 
 

- รางหลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน 
มีความถูกตองของ
ขอมูล รอยละ 100 

- หลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน 
ปการศึกษาท่ีผานมา 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 
 
 
 
 
 

       

 

ทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาทุน 

จัดทํารางหลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน 
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 2 

 3 



๑๘ 

 
 

ไม่เหน็ชอบ 

เหน็ชอบ 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสาร 
ท่ีเกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

8  1 วัน - จองหองสําหรับ
ประชุม 
- จัดประชุม
คณะกรรมการ 
เพ่ือพิจารณาราง
หลักเกณฑทุน 

- เนื้อหาการประชุม
ครบถวน มีความถูกตอง
ชัดเจน รอยละ 100 
- จัดประชุมตามวัน
เวลาท่ีกําหนด 
 

- วาระการประชุม - ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
 

9  
 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

- คณะกรรมการรวม
พิจารณาหลักเกณฑ
และใบสมัครทุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- องคประชุมครบถวน
เกินรอยละ 50 
 

- ประกาศหลักเกณฑ
การรับสมัครทุน 
- ใบสมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
พิจารณาทุน 
 

 

จัดประชุมคณะกรรมการ 
เพ่ือพิจารณารางหลักเกณฑทุน 

กรรมการ
พิจารณา

หลักเกณฑและ
ใบสมัครทุน 
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 3 

 4 



๑๙ 

 
 

เหน็ชอบ 

ไม่เหน็ชอบ 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน เอกสาร 
ท่ีเกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

10  3 ชั่วโมง 
 

ปรับแกประกาศ
หลักเกณฑทุนตามมติ 
ท่ีประชุมโดยตรวจสอบ
รายละเอียดและความ
ถูกตองของประกาศ 

- เสนอรองคณบดีฝาย 
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน ลงนาม 

- แบบฟอรม  
และขอมูลในประกาศ
หลักเกณฑทุน 
มีความถูกตอง  
รอยละ 100 

- ประกาศ
หลักเกณฑการรับ
สมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 

11  3 ชั่วโมง จัดทําวาระและเสนอเขา
ท่ีประชมุกรรมการประจํา
คณะศึกษาศาสตร 

- แบบฟอรม เนื้อหา
วาระท่ีเสนอมี 
ความถูกตองชัดเจน 
รอยละ 100 

- แบบฟอรมเสนอ
วาระเขาท่ีประชุม
กรรมการประจํา
คณะศึกษาศาสตร 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 

12  
 

1 วัน - คณะกรรมการประจํา
คณะพิจารณาใหความ
เห็นชอบอนุมัติเงิน
ทุนการศึกษา 
 
 
 
 
 

- องคประชุมครบถวน
เกินรอยละ 50 
 

- แบบฟอรมเสนอ
วาระเขาท่ีประชุม
กรรมการประจํา
คณะศึกษาศาสตร 

- คณะกรรมการ
ประจาํคณะ
ศึกษาศาสตร 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 

ปรับแกประกาศหลักเกณฑทุนตามมติ 
ท่ีประชุมโดยตรวจสอบรายละเอียด 

และความถูกตองของประกาศ 
 

จัดทําวาระเพ่ือเสนอเขาท่ีประชุม
กรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 

 

คณะกรรมการ
พิจารณา 

ใหความเห็นชอบ 
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 4 

 5 



๒๐ 

 
 

 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

13  
 
 

3 ชั่วโมง 
 

- ติดตามหนังสือ
บันทึกขอความมติ 
ท่ีประชุมกรรมการ
ประจาํคณะ
ศึกษาศาสตร 
ท่ีงานประชุม 
คณะศึกษาศาสตร
เพ่ือนํามาขออนุมัติ
หลักการเงินทุนตอไป 
 
 
 

- ไดรับหนังสือ
บันทึกขอความมติ 
ท่ีประชุมกรรมการ
ประจาํคณะ
ศึกษาศาสตร 
ภายในระยะเวลา 
ท่ีกําหนด 

- หนังสือบันทึกขอความ
มติท่ีประชุมกรรมการ
ประจําคณะศึกษาศาสตร 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 

 

 

 

 

ติดตามมติทีป่ระชุมกรรมการประจํา

คณะศึกษาศาสตรเพื่อขออนุมัติ 

หลักการทุน 
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 5 

 6 



๒๑ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

14  3 ชั่วโมง 
 
 
 

- จัดทําหนังสือขออนุมัติ 

หลักการทุน พรอมแนบ

เอกสารหลักฐาน เสนอ

รองคณบดีฝายพัฒนา

นิสิตและปฏิบัติการสอน

ลงนาม และนําสงงาน

การเงิน 

 
 
 

- หนังสือขออนุมัติ
หลักการทุนเนื้อหา
ถูกตองครบถวน  
รอยละ 100 

- ประกาศหลักเกณฑ
การรับสมัครทุน 
- มติท่ีประชุม
กรรมการประจําคณะ
ศึกษาศาสตร 
- ประกาศหลักเกณฑ
การจายคาใชจายของ
นิสิต 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

15 
 
 
 
 
 
 

 3 วัน - คณบดีพิจารณาอนุมัติ 
หลักการทุน 
 

 
 
 

 

- เอกสารขออนุมัติ
หลักการทุนมีเนื้อหา
ถูกตองครบถวน  
รอยละ 100 
- เอกสารแนบ
ครบถวน 

- หนังสือขออนุมัติ 

หลักการทุนการศึกษา 
- ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 
- มติท่ีประชุม
กรรมการประจําคณะ
ศึกษาศาสตร 
 
 

- คณบดี 
คณะศึกษาศาสตร 

 

จัดทําหนังสือขออนุมัติหลักการทุน 

1. แนบประกาศหลักเกณฑการรับสมัคร 

2. แนบมติที่ประชุมกรรมการ 

ประจําคณะศึกษาศาสตร 

3. แนบประกาศหลักเกณฑ 

การจายคาใชจายของนสิิต 
 

คณบดีพิจารณา
อนุมัติหลักการทุน 
 

ไมอนุมตั ิ

อนุมัต ิ
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๒๒ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

16  1 วัน 
 
 
 

- จัดทําเอกสาร
ประชาสัมพันธการรับ
สมัครทุน 

 
 
 

 

- เอกสาร
ประชาสัมพันธการรับ
สมัครทุนมีเนื้อหา
ถูกตองครบถวน  
รอยละ 100 
 

1.โปรเตอรประชา
สัมพันธ 
2.ใบสมัครทุน 
3.ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

17 
 
 
 
 
 
 

 30 วัน - ดําเนินการ

ประชาสัมพันธรับสมัคร

นิสิตทางเว็บไซตคณะ

ศึกษาศาสตร ชองทาง

ออนไลน และบอรด

ประชาสัมพันธ 

 
 
 

 

- การประชาสัมพันธ
รับสมัครนิสิตตรงตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด 

1.โปรเตอรประชา
สัมพันธ 
2.ใบสมัครทุน 
3.ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 

จัดทําเอกสารประชาสัมพันธ 

การรับสมัครทุน 

ดําเนินการประชาสัมพันธรับสมัครนิสิต

ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร ชองทาง

ออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

1. แนบประกาศหลักเกณฑการรับสมัคร 

2. แนบใบสมัครทุนการศึกษา 
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๒๓ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

18  30 วัน 
 
 
 

- ผูปฏิบัติงานรับสมัคร
ทุน 

 
 
 

 

- เอกสารการรับ
สมัครทุนถูกตอง 
ครบถวน 
- การรับสมัครเปนไป
ตามเวลาท่ีกําหนด 

- ใบสมัครทุน 
- ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 
- เอกสารท่ีใชในการ
สมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

19 
 
 
 
 
 
 

 1 วัน - ผูปฏิบัติงานดําเนินการ

ตรวจสอบใบสมัคร 

เอกสารหลักฐานการ

สมัครทุนของนิสิต 

 
 
 
 
 

 
 
 

- เอกสารการรับ
สมัครทุนถูกตอง
ครบถวน 

- ใบสมัครทุน 
- ประกาศหลักเกณฑ 
การรับสมัครทุน 
- เอกสารท่ีใชในการ
สมัครทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

 

นิสิตสงเอกสารใบสมัคร และหลกัฐาน  

ที่งานพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร 

ตรวจสอบใบ
สมัคร เอกสาร
หลักฐานการ

สมัครทุน 
 

ไมผาน 

ผาน 
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๒๔ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

20  3 ชั่วโมง 
 
 
 

- จัดทําประกาศรายชื่อ

นิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณ

ทุน 

 
 
 

 

- เอกสารการรับสมัคร
ทุนถูกตอง ครบถวน 
- เนื้อหาในประกาศ 
มีความถูกตอง 
ของขอมูล  
รอยละ 100 

- ใบสมัครทุนของนิสิต 
- เอกสารการรับสมัคร
ทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

21 
 
 
 
 
 
 

 3 วัน - ดําเนินการประกาศ

รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์

สัมภาษณทุนทาง

เว็บไซตคณะ

ศึกษาศาสตร ชองทาง

ออนไลน และบอรด

ประชาสัมพันธ 

- เนื้อหาในประกาศมี
ความถูกตองของ
ขอมูล รอยละ 100 
- ประกาศรายชื่อนิสิต
เปนไปตามระยะเวลา 

- ประกาศรายชื่อนิสิตท่ี
มีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

 

 

 

 

จัดทําประกาศรายชื่อนิสิต 

ท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน

ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร  

ทางออนไลนและบอรดประชาสัมพันธ 
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๒๕ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

22  3 ชั่วโมง 
 

- จัดทํารายละเอียดการ
สัมภาษณทุน เอกสาร
แจง วัน เวลา สถานท่ีใช
สัมภาษณ 
- จัดหอง สถานท่ีท่ีใช
สัมภาษณ 
 

- ขอมูลท่ีแจงนิสิต
และคณะกรรมการ
สัมภาษณทุน  
มีความชัดเจน 
ถูกตอง รอยละ 100 

- กําหนดการสัมภาษณทุน 
- รายละเอียด 
การสัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

23  
 

1 วัน 
 
 
 
 

- ดําเนินการ
ประสานงาน เชิญ
กรรมการเพ่ือเขารวม
สัมภาษณทุนตาม
กําหนดการ 

- การประสานงาน
ตรงตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 
- ประสานงานเชิญ
คณะกรรมการ
ครบถวนทุกสาขาวิชา 

- กําหนดการสัมภาษณทุน 
- รายละเอียดการ
สัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

24  1 วัน - แจงกําหนดการ
รายละเอียด 
การสัมภาษณทุนใหแก
นิสิตและกรรมการ
สัมภาษณทุน 
 
 
 

- ขอมูลท่ีแจงนิสิต
และคณะกรรมการ
สัมภาษณทุน  
มีความชัดเจน 
ถูกตอง รอยละ 100 

- กําหนดการสัมภาษณทุน 
- รายละเอียด 
การสัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมี
สิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
สัมภาษณทุน 
 

ประสานงาน เชิญกรรมการสัมภาษณทุน 

 

จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุน 
เอกสารแจง วัน เวลา สถานท่ีใช

สัมภาษณ 
 

 

แจงกําหนดการรายละเอียด 

การสัมภาษณทุนแกนิสิตและกรรมการ

สัมภาษณทุน 
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 10 

 11 

 



๒๖ 

 
 

 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

25  3 - 5 วัน 
 

- จัดสัมภาษณทุนตาม
กําหนดการในประกาศ
รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์
สัมภาษณทุน 

 
 
 

- การสัมภาษณทุน
นิสิตเปนไปตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด 

- กําหนดการสัมภาษณ
ทุน 
- รายละเอียดการ
สัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิตท่ี
มีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
สัมภาษณทุน 
 

26  
 

3 ชั่วโมง 
 
 
 
 

- จัดทําขอมูลและ
รวบรวมผลคะแนนการ
สัมภาษณทุนของนิสิต
เพ่ือใชในการประชุม
สรุปผลการพิจารณา
คัดเลือกนิสิตทุน 

 
 
 

- ขอมูล ผลคะแนน
การสัมภาษณทุน  
มีความถูกตอง  
รอยละ 100 

- เอกสารเกณฑการให
คะแนน 
- ใบสรุปผลการให
คะแนนสัมภาษณ 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 

 

 

 

จัดทําขอมูลและรวบรวมผลคะแนนการ

สัมภาษณทุนของนิสิต 
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 11 

จัดสัมภาษณทุนตามกําหนดการ 
 

 

 12 



๒๗ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

27  3 ชั่วโมง 
 

- ทําหนังสือเชิญประชุม
สรุปผลการพิจารณา
คัดเลือกนิสิตแจง
คณะกรรมการสัมภาษณ
ทุน 
 
 
 

- หนังสือเชิญประชุม
มีรายละเอียด  
ชัดเจน ถูกตอง  
รอยละ 100 
 

- รายละเอียดการ
สัมภาษณทุน 
- ประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

28  3 ชั่วโมง 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ดําเนินการประชุม
พิจารณาคัดเลือกนิสิต 
ท่ีไดรับทุน 
 

- การประชุมตรงตาม
ระยะเวลา 

- เอกสารเกณฑการให
คะแนนสัมภาษณ 
- ใบสรุปผลการให
คะแนนสัมภาษณ 
- ใบสมัครทุนของนิสิต 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- คณะกรรมการ
สัมภาษณทุน 

 

ทําหนังสือเชิญประชุมสรุปผลการ
พิจารณาคัดเลือกนิสิตแจง
คณะกรรมการสัมภาษณทุน 

 
 

ไม่เหน็ชอบ 

คณะกรรมการ
พิจารณา

คัดเลือกนิสิตท่ี
ไดรับทุน 

 

เหน็ชอบ 
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๒๘ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

29  3 ชั่วโมง 
 

- จัดทําประกาศรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน  
 
 

- แบบฟอรม และขอมูล
ในประกาศมีความ
ถูกตอง รอยละ 100  

- เอกสารเกณฑการให
คะแนน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 
 
 
 
 

30  
 

3 ชั่วโมง 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เสนอประกาศรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน เสนอ
รองคณบดีฝายพัฒนา
นิสิตและปฏิบัติการสอน 
พิจารณาอนุมัติรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีไดรับทุน มีความถูก
ตองของเนื้อหา รอยละ 
100 

- เอกสารเกณฑการให
คะแนนสัมภาษณ 
- ใบสรุปผลการให
คะแนนสัมภาษณ 
- ใบสมัครทุนของนิสิต 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน เสนอรองคณบดี

พิจารณาอนุมัติ
รายชื่อนิสิต 
ท่ีไดรับทุน 

 

ไม่อนุมตั ิ

อนุมตั ิ

จัดทําประกาศรายชื่อนิสิต 
ท่ีไดรับทุน 
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๒๙ 

 
 

 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

31  
 
 
 
 
 

1 – 2 วัน - ประกาศรายชื่อนิสิตท่ี
ไดรับทุนทางเว็บไซตคณะ
ศึกษาศาสตร ทางออนไลน 
และบอรดประชาสัมพันธ 
 
 
 
 

- ประกาศรายชื่อนิสิตท่ี
ไดรับทุนเปนไปตาม
กําหนดการ  
 

- ประกาศรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

32  3 ชั่วโมง - จัดทําแบบฟอรมรับ
รายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน 

- แบบฟอรมรับรายงาน
ตัวนิสิตมีความถูกตอง 
รอยละ 100  
 
 

- แบบฟอรมรับ
รายงานตัวนิสิต 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

33  1 วัน - รับรายงานตัวนิสิตท่ี
ไดรับทุน  
 
 

- ข้ันตอนการรับ
รายงานตัวเปนไปอยาง
ถูกตองตามกําหนด 
 
 
 

- ประกาศายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุนทาง

เว็บไซตคณะศึกษาศาสตร ทางออนไลน 

และบอรดประชาสัมพันธ 

 

 จัดทําแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิต

ท่ีไดรับทุน/ยืนยันตัวตนเพ่ือรับทุน 
 

รับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุนการศึกษา/ 

ยืนยันตัวตนเพ่ือรับทุน 
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๓๐ 

 
 

 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

34  
 
 
 
 
 

3 ชั่วโมง - จัดทําเอกสารปฐมนิเทศ

นิสิตทุน 

 
 
 
 
 
 

แบบฟอรมเอกสาร 
มีความถูกตอง  
รอยละ 100  
 
 
 
 
 

- แบบฟอรมขอ

ปฏิบัติสําหรับ

นิสิตท่ีไดรับทุน 

- ใบสําคัญรับ
เงินทุน 
 
 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 

35  1 ชั่วโมง - จัดปฐมนิเทศนิสิตทุน 
 
 
 
 
 
 
 

- จัดปฐมนิเทศนิสิตทุน 
เสร็จสิ้นตากําหนดการ 
 
 

- เอกสารขอ
ปฏิบัติสําหรับ
นิสิตท่ีไดรับทุน 
- ใบสําคัญรับ
เงินทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 

 

 

37
 

ทําเอกสารปฐมนิเทศนิสิตทุน 

1. แบบฟอรมขอปฏิบัติสําหรับนิสิต 

ท่ีไดรับทุน 

2. ใบสําคัญรับเงินทุน 
 

 

 

จัดปฐมนิเทศนิสิตทุน 

1. ชี้แจงขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน 

2. ชี้แจงวิธีการเขียนใบสําคัญรับเงินทุน 
 

 15 

 16 



๓๑ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเว
ลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

36  7 วัน - นิสิตสงเอกสารการ
เบิกจายเงินทุนท่ีงาน
พัฒนานิสิตคณะ
ศึกษาศาสตร 
 
 

- นิสิตสงเอกสาร
ภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด 
 
 

- เอกสารการเบิกจาย
เงินทุน 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- นิสิตทุน 

37  2 
ชั่วโมง 

- รวบรวมเอกสารการ
เบิกจายเงินทุนของนิสิต 
เพ่ือทําการเบิกเงินทุน
ใหแกนิสิต 
 
 

- เอกสารครบถวน 
ถูกตองตาม
ระเบียบ 

1.ใบสําคัญรับเงิน 
2.สําเนาบัตรนิสิต 
3.สําเนาบัตรประชาชน 
4.สําเนาหนาบัญชี
ธนาคาร 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

38  
 

2 
ชั่วโมง 

-ดําเนินการตรวจสอบ
เอกสารการเบิกจายเงินทุน
ของนิสิตใหถูกตอง 
ครบถวน 
 
 
 
 

- เอกสารครบถวน 
ถูกตองตาม
ระเบียบ 

1.ใบสําคัญรับเงิน 
2.สําเนาบัตรนิสิต 
3.สําเนาบัตรประชาชน 
4.สําเนาหนาบัญชี
ธนาคาร 
 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

นิสิตสงเอกสารการเบิกจายเงินทุน 

ท่ีงานพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร 
 

รวบรวมเอกสารการเบิกจายเงินทุน 
1. ใบสําคัญรับเงิน 
2. สําเนาบัตรนิสิต 

3. สําเนาบัตรประชาชน 
4. สําเนาหนาบัญชีธนาคาร 

 

ครบถว้น 

ไม่ครบถว้น 

38
 

 

 16 

 17 

ตรวจสอบเอกสาร
การเบิกจาย
เงินทุนนิสิต 

 



๓๒ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

39  
 
 
 
 

3 ชั่วโมง - ทําหนังสือขออนุมัติเบิก
เงินทุน เสนอรองคณบดี
ฝายพัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน ลงนาม 
 

- แบบฟอรมหนังสือมี
ความถูกตองของ
เนื้อหา รอยละ 100  
 

- หนังสือขออนุมัติ
เบิกเงินทุน 
- เอกสารเบิกจาย
เงินทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

40  30 นาที - สงเอกสารเบิกจาย
เงินทุนท่ีงานการเงิน 
คณะศึกษาศาสตรเพ่ือ
เบิกเงินทุนใหนิสิต 

- จัดสงเอกสารเบิกจาย
เงินทุนตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 
 

- หนังสือขออนุมัติ
เบิกเงินทุน 
- เอกสารเบิกจาย
เงินทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

41  
 
 
 
 
 
 

1 วัน - งานการเงินตรวจสอบ
ความถูกตอง ความ
เรียบรอยของเอกสาร 
- งานการเงินทําเรื่อง
เบิกจายเงินทุนใหนิสิต 
 
 
 
 
 
 

- การตรวจสอบเอกสาร
เปนไปตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 

- หนังสือขออนุมัติ
เบิกเงินทุน 
- เอกสารเบิกจาย
เงินทุน 
 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 

ครบถว้น 

ไม่ครบถว้น 

สงเอกสารเบิกจายเงินทุน 
ท่ีงานการเงินคณะศึกษาศาสตร 

 

39
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ทําหนังสือขออนุมัติเบิกเงินทุน 
 

 

 18 

งานการเงิน
ตรวจสอบความ

ถูกตองของ
เอกสาร 

 



๓๓ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

42  1 วัน - ติดตามผลการไดรับ
เงินทุนของนิสิตท่ีงาน
การเงิน 
- ติดตามผลการไดรับ
เงินทุนของนิสิตจาก 
การสอบถามนิสิตเปน
รายบุคคล 

- นิสิตไดรับเงินทุน
ครบถวน 
 

- เอกสารเบิกจาย
เงินทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

43  1 - 2 วัน - จัดทําแบบฟอรม

ประเมินผลกระบวนการ

จัดสรรทุนและสงใหนิสิต

ทุนตอบแบบประเมินผล 

- จํานวนนิสิตตอบ
แบบประเมินผล
กระบวนการจัดสรร
ทุน ไมนอยกวารอยละ 
80 

- แบบฟอรม
ประเมินผล 
กระบวนการจัดสรร
ทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- นิสิตทุน 

44  3 ชั่วโมง 
 
 
 

 

- เขียนรายงานผล 

กระบวนการจัดสรรทุน 

สงรองคณบดีฝายพัฒนา

นิสิตและปฏิบัติการสอน 

 

- ขอมูลท่ีไดจากแบบ
ประเมินผล
กระบวนการจัดสรร
ทุน มีขอมูลไมนอย
กวารอยละ 80 

- หนังสือรายงานผล
กระบวนการจัดสรร
ทุน 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
- รองคณบดีฝาย
พัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน 
 

ติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิต 
 

40 

ทําแบบฟอรมประเมินผล 

กระบวนการจัดสรรทุน 

สงเสริมการศึกษา 
 

 

เขียนรายงานผล 
กระบวนการจัดสรรทุน 
และขอปรับปรงุแกไข 

 
 

 

 18 

 19 



๓๔ 

 
 

ท่ี ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เอกสารท่ี 
เกี่ยวของ 

ผูรับผิดชอบ 

45  
 
 
 
 

3 ชั่วโมง - เขียนขอเสนอแนะ
แนวทางปรับปรุงแกไข  
เพ่ือเปนขอมูลสําหรับ
การวางแผนดําเนินการ
ในครั้งตอไป คือ 
1. มิติความเพียงพอของ

ทุน  

2. มิติความสอดคลอง

ของวัตถุประสงค 

 

 

 

- ขอมูลมีความถูกตอง
ของเนื้อหา รอยละ 
100  
 

- แผนการจัดสรรเงิน
งบประมาณประจําป 

- ผูปฏิบัติงานทุน 
 

 
 

 

  

 

 

เขียนขอเสนอแนะแนวทาง 
ปรับปรุงแกไข  

เพ่ือเปนขอมูลสําหรับการวางแผน
ดําเนินการในครั้งตอไป คือ 

1. มิติความเพียงพอของทุน และ  
2. มิติความสอดคลองของวัตถุประสงค 

41 

 19 



๔๒ 

 
 

3.2 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 ข้ันตอนการปฏิบัติงานทุน  
 การปฏิบัติงานทุนนั้น จะดําเนินการ 2 ครั้ง ในรอบปการศึกษา โดยจะดําเนินการจัดสรร
ใหกับนิสิตในภาคเรียนตนและภาคเรียนปลาย เพ่ือเปนการกระจายเงินทุนและชวยเหลือดานการเงิน
ใหกับนิสิตไดอยางท่ัวถึง โดยในภาคเรียนตนจะดําเนินการจัดสรรในชวงเดือนมิถุนายน - เดือน
กันยายนและภาคเรียนปลายจะดําเนินการจัดสรรในชวงเดือนพฤศจิกายน - เดือนกุมภาพันธของทุกป 
ซ่ึงข้ันตอนการปฏิบัติงานทุนนั้น ลวนมีความสําคัญ และมีรายละเอียดปลีกยอยอยูในทุก ๆ ข้ันตอน
ของการปฏิบัติงาน เจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานทุน จะเปนผูดําเนินการตาง ๆ ทุกข้ันตอนโดยละเอียด  
ซ่ึงจะตองมีการปฏิบัติงานรวมกับฝายตาง ๆ ของคณะศึกษาศาสตร อาทิเชน ฝายแผนยุทธศาสตร 
ฝายประชาสัมพันธและฝายการเงิน เพ่ือใหการปฏิบัติงานสําเร็จลุลวงตามวัตถุประสงค  
ซ่ึงการปฏิบัติงานทุน แบงเปน 3 ข้ันตอนหลัก ๆ ไดแก  

 1. ข้ันตอนการขออนุมัติทุน  
 2. ข้ันตอนการรับสมัคร 
 3. ข้ันตอนการพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุน  
 4. ข้ันตอนการเบิกจายเงินทุน 
 โดยในข้ันตอนตาง ๆ ของการปฏิบัติงานทุน มีรายละเอียด ดังนี้ 

 
1) ข้ันตอนการขออนุมัติทุน 

 การขออนุมัติทุนเปนข้ันตอนแรกของการปฏิบัติงานทุน ในข้ันตอนนี้จะเริ่มตนในชวงตน
ของภาคการศึกษาของปการศึกษานั้น ๆ ในข้ันตอนนี้มีความสําคัญมาก โดยผูปฏิบัติงานทุนจะตอง
วางแผนการจัดสรรงบประมาณท่ีจะใชในภาคการศึกษานั้น ๆ วางแผนกําหนดทิศทางการดําเนินงาน 
กําหนดปฏิทินการปฏิบัติงานทุน เพ่ือใหการปฏิบัติงานอยูในกรอบและสําเร็จตามแผน ตรงตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด ซ่ึงมีรายละเอียดข้ันตอนดังตอไปนี้ ดังนี้ 

 1.1) ประชุมพิจารณาวางแผนงบประมาณทุน 
 งานพัฒนานิสิตดําเนินการประชุมพิจารณาวางแผนงบประมาณทุน โดยผูปฏิบัติงานทุน

และรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ประชุม วางแผนงบประมาณทุนท่ีจะใชใน
ปงบประมาณนั้นๆ  

 1.2) เสนองบประมาณตอคณะศึกษาศาสตรเพ่ือพิจารณา 
 เม่ือไดทําการประชุมพิจารณาวางแผนงบประมาณทุนแลว รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและ

ปฏิบัติการสอน จะเปนผูเสนองบประมาณท่ีฝายยุทธศาสตรและการประกันคุณภาพ เพ่ือผานการ
ประชุมพิจารณากลั่นกรองจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตรตอไป 

 1.3) ติดตามงบประมาณท่ีคณะจัดสรรให 
 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการติดตามขอมูลงบประมาณท่ีคณะฯ จัดสรรใหท่ีฝายยุทธศาสตร

และการประกันคุณภาพ เพ่ือนํามาวางแผนการจัดสรรทุน ในปงบประมาณนั้น ๆ ดังแสดงในภาพท่ี 7 



๔๓ 

 
 

 
 

ภาพท่ี 7 การติดตามงบประมาณเงินทุนอุดหนุนการศึกษานิสิตจากฝายแผนยุทธศาสตร 
            ของคณะศึกษาศาสตร  
 

 1.4) วางแผนการจัดสรรทุนตามงบประมาณท่ีไดรับและเตรียมการประชุมพิจารณา
งบประมาณ 

 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการปรึกษาหารือกับรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
เพ่ือวางแผนการใชเงินงบประมาณตามท่ีไดรับการจัดสรรจากคณะฯ วางแผนการดําเนินการจัดสรร
ทุน โดยนํามาจัดสรรในภาคเรียนตนและภาคเรียนปลาย ภาคเรียนละ 1 ครั้ง และเขาสูข้ันตอน 
การเตรียมการประชุมพิจารณางบประมาณ 

 1.5) ทาบทามคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา  
 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการทาบทามคณะกรรมการพิจารณาทุน โดยดําเนินการทาบทาม

หัวหนาภาควิชา ประธานหลักสูตร/ผูแทนหลักสูตร ระดับปริญญาตรีทุกหลักสูตร เพ่ือแตงตั้ง 
เปนคณะกรรมการพิจารณาทุน  

 1.6) จัดทําคําส่ังแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุน 
 คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุน เปนการแตงตั้งคณะดําเนินงานทุนการศึกษา 
ของคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ซ่ึงจะเปนผูรับผิดชอบในการพิจารณาหลักเกณฑ 
การจัดสรรทุน สัมภาษณ คัดเลือก นิสิตท่ีสมควรไดรับทุนในภาคเรียนนั้น ๆ ซ่ึงผูท่ีรับผิดชอบ 
ในการพิจารณาจัดสรรทุน ไดแก รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน หัวหนาภาควิชา 
ประธานหลักสูตร/ผูแทนหลักสูตร และเจาหนาท่ีท่ีดูแลรับผิดชอบงานทุนการศึกษาของฝายพัฒนา
นิสิตและปฏิบัติการสอน โดยผูปฏิบัติงานทุนจะเปนผูดําเนินการจัดทําคําสั่งและเสนอใหคณบดี  
หรือรองคณบดีท่ีไดรับมอบอํานาจลงนามในตัวประกาศ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

  1.6.1) ดําเนินการจัดทําคําสั่งแตงตั้งกรรมการพิจารณาทุน โดยแตงตั้งจากประธาน                
หลักสูตร/ตัวแทนหลักสูตรของทุกสาขาวิชา ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก  

 



๔๔ 

 
 

  1.6.2) ดําเนินการออกเลขคําสั่งจากระบบงานสารบรรณคณะศึกษาศาสตร ดังแสดง                 
ในภาพท่ี 8 
 

 
 

ภาพท่ี 8 ตัวอยางการออกเลขคําสั่งจากระบบงานสารบรรณคณะศึกษาศาสตร 
 

  1.6.3) เสนอรองคณบดีลงนามในคําสั่ง โดยระบบ BUU e-Signature ดังแสดงในภาพ 
ท่ี 9 - 11 

 
ภาพท่ี 9 ตัวอยางหนาล็อคอินระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 



๔๕ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 10 ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศผานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 

 
 
ภาพท่ี 11 ตัวอยางการลงนามประกาศผานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
  
 
 
 



๔๖ 

 
 

 1.7) จัดทํารางหลักเกณฑการจัดสรรทุน 
 ในข้ันตอนนี้ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทํารางประกาศหลักเกณฑการพิจารณา 
จัดสรรทุน และใหรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผูตรวจทาน ดังแสดงตัวอยาง 
ในภาคผนวก 

 1.8) จัดประชุมคณะกรรมการเพ่ือพิจารณารางหลักเกณฑทุน  
 ดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน เพ่ือพิจารณากําหนดหลักเกณฑเง่ือนไข

การขอทุน จํานวนทุน จํานวนเงินทุน ประกาศการรับสมัครทุน กําหนดการ  ใบสมัครและเกณฑ 
การใหคะแนน  โดยผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการจัดทําหนังสือเชิญประชุม โดยรองคณบดี 
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนเปนผูลงนาม และดําเนินการจัดการประชุมตามวันเวลา ท่ีไดนัด
หมาย โดยเอกสารท่ีใชในการจัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา ไดแก หนังสือเชิญ
ประชุม และวาระการประชุม โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

  1.8.1) จัดทําหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน เพ่ือพิจารณาหลักเกณฑ
การจัดสรรทุน ดังแสดงในภาคผนวก 
  1.8.2) ออกเลขหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนในระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกสและจัดเก็บเอกสาร BUU e-Document ดังแสดงในภาพท่ี 12 และ 13 
 

 
 
ภาพท่ี 12 ตัวอยางออกเลขหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนในระบบสารบรรณ 
  อิเล็กทรอนิกสและจัดเก็บเอกสาร BUU e-Document 

 



๔๗ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 13 ตัวอยางออกเลขหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 

   ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสและจัดเก็บเอกสาร BUU e-Document 
 

  1.8.3) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนามหนังสือ โดยระบบ
ลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature ดังแสดงในภาพท่ี 14 และ 15 
 

 
 

ภาพท่ี 14 ตัวอยางการเสนอลงนามหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 
  โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 



๔๘ 

 
 

 
ภาพท่ี 15 ตัวอยางการเสนอลงนามหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 
  โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 

  1.8.4) จัดทําเอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ดังแสดงในภาคผนวก 

  1.8.5) สงหนังสือเชิญประชุมและเอกสารวาระการประชุม ใหคณะกรรมการพิจารณา
ทุน เขารวมประชุมในวัน เวลา ตามกําหนดการ 

  1.8.6) ดําเนินการจัดประชุมหารือเกณฑการจัดสรรทุนในวัน เวลา ตามกําหนดการ 
จัดการประชุม ณ หองประชุมคณะศึกษาศาสตรและประชุมผานระบบออนไลน Google Meeting 
โดยคณะกรรมการจะพิจารณาประกาศหลักเกณฑทุนและใบสมัครทุน 

  1.8.7) จัดทํารายงานการประชุม และมติท่ีประชุมใหผูเก่ียวของทราบ 
 1.9) ปรับแกประกาศหลักเกณฑทุนตามมติท่ีประชุม 
 ผูปฎิบัติงานทุนดําเนินการปรับแกประกาศหลักเกณฑทุนตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการ

พิจารณาทุน โดยตรวจสอบรายละเอียดและความถูกตองของประกาศตามมติท่ีประชุม และเสนอรอง
คณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนาม เพ่ือเตรียมนําเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะ
ศึกษาศาสตร 

 1.10) จัดทําวาระเพ่ือเสนอเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
 ดําเนินการจัดทําวาระเพ่ือเสนอเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร เพ่ือขอมติ
เห็นชอบการจัดสรรทุนจากคณะกรรมการ ในการประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร  
โดยผูปฏิบัติงานทุนเปนผูจัดทําหนังสือ เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผู 
ลงนาม และเสนอเขาท่ีประชุมกรรมการประจาํคณะศึกษาศาสตร เพ่ือขอมติใหความเห็นชอบ 
การจัดสรรทุน และนําไปสูการปฏิบัติงานทุนในข้ันตอนตอไป โดยมีข้ันตอนดังนี้ 
 
 
 



๔๙ 

 
 

   1.10.1) จัดทําแบบเสนอเรื่องเพ่ือบรรจุเขาวาระการประชุมคณะกรรมการประจํา                   
คณะศึกษาศาสตร โดยผูปฏิบัติงานทุนรวบรวมมติท่ีไดจากการประชุมคณะกรรมการพิจารณา
ทุนการศึกษานํามาจัดทํารายละเอียดเสนอเขาวาระการประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
เพ่ือขอมติใหความเห็นชอบการจัดสรรทุนจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร ดังแสดงใน
ภาคผนวก 

   1.10.2) จัดทําหนังสือขอสงเรื่องเขาบรรจุในระเบียบวาระการประชุมกรรมการ
ประจําคณะศึกษาศาสตร เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนามหนังสือ  
โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature ดังแสดงในภาพท่ี 16 

 
 

ภาพท่ี 16 ตัวอยางการเสนอลงนามหนังสือขอสงเรื่องเขาบรรจุในระเบียบวาระการประชุมกรรมการ 
 ประจําคณะศึกษาศาสตร โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๐ 

 
 

   1.10.3) เสนอเขาบรรจุในระเบยีบวาระการประชุมกรรมการประจํา 
คณะศึกษาศาสตร โดยเสนอรองคณบดีฝายบริหาร ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
(BUU e-Document) ดังแสดงในภาพท่ี 17 

 
 

ภาพท่ี 17 ตัวอยางการเสนอระเบียบวาระการประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตรในระบบ 
 สารบรรณอิเล็กทรอนิกสและจัดเก็บเอกสาร (BUU e- Document) 
 
 1.11) ติดตามมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร เพ่ือขออนุมัติหลักการเงินทุน 
 หลังจากท่ีไดทําการเสนอวาระการพิจารณาจัดสรรทุนเขาท่ีประชุมกรรมการประจําคณะ 
ศึกษาศาสตรแลว ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการติดตามมติจากท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร  
ท่ีงานประชุมณะศึกษาศาสตร เพ่ือนํามาขออนุมัติหลักการจัดสรรเงินทุนตอไป ดังแสดงในภาพท่ี 18 
 
 
 
 



๕๑ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 18 ตัวอยางมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
 
 
 
 
 
 
 



๕๒ 

 
 

 1.12) จัดทําหนังสือขออนุมัติหลักการทุน  
 จัดทําเอกสารขออนุมัติหลักการทุน เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 

ลงนาม เสนอคณบดีคณะศึกษาศาสตรเปนผูพิจารณาอนุมัติ โดยผานเจาหนาท่ีการเงิน 
คณะศึกษาศาสตร ซ่ึงเอกสารท่ีใชแนบการขออนุมัติหลักการเงินทุน ไดแก หนังสือบันทึกขอความ 
ขออนุมัติหลักการทุนการศึกษา ประกาศหลักเกณฑ วิธีการขอรับทุน ประกาศหลักเกณฑการจาย
คาใชจายของนิสิต หนังสือบันทึกขอความมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร นําสง
การเงินคณะศึกษาศาสตรเพ่ือเสนอขออนุมัติคณบดีคณะศึกษาศาสตรตอไป โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
   1.12.1) จัดทําหนังสือบันทึกขอความขออนุมัติหลักการเงินทุน โดยใชเงิน
งบประมาณคณะศึกษาศาสตร เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนาม ดังแสดง
ตัวอยางในภาคผนวก 
    1.12.2) ในกรณีท่ีใชงบประมาณจากเงินบริจาค ใหผูปฏิบัติงานทุน จัดทําหนังสือ 
บันทึกขอความขออนุมัติหลักการเงินทุนโดยใชเงินงบประมาณจากเงินบริจาค เสนอคณบดี 
คณะศึกษาศาสตรลงนาม เพ่ือขออนุมัติหลักการเงินทุนจากอธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา  
ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
 

2) ข้ันตอนการรับสมัครและพิจารณาคัดเลือกนิสิต 
 การรับสมัครทุนมีเนื้อหาประกอบไปดวย การรับสมัครนิสิตและการประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์

สัมภาษณ โดยมีวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
 2.1) จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการรับสมัครทุน 
 การจัดทําประกาศรับสมัครนิสิตเพ่ือขอรับทุนจะดําเนินการหลังจากท่ีไดมติใหความ

เห็นชอบจากคณะกรรมการประจาํคณะศึกษาศาสตรเรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงานทุนจัดทําประกาศ 
รับสมัครทุน ใบสมัครทุน โดยเสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผูลงนาม 
ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการประกาศรับสมัครทุนทางเว็บไซตของคณะศึกษาศาสตร เว็บเพจ 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และเว็บเพจงานพัฒนานิสิต ตามรายละเอียดดังตอไปนี้ 

   2.1.1) จัดทําประกาศรับสมัครนิสิตเพ่ือขอรับทุน ดังแสดงในภาคผนวก 
   2.1.2) ดําเนินการออกเลขประกาศจากระบบงานสารบรรณ คณะศึกษาศาสตร                 

ดังแสดงในภาพท่ี 19 
 



๕๓ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 19 ตัวอยางการออกเลขประกาศจากระบบงานสารบรรณคณะศึกษาศาสตร 
 

   2.1.๓) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ลงนามในระบบลงนาม
อิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature ดังแสดงในภาพท่ี 20 

 
 

ภาพท่ี 20 ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรับสมัครนิสิตเพ่ือเขารับทุนในระบบลงนาม 
 อิเล็กทรอนิกส BUU e-Signature 

 

   2.1.4) จัดทําใบสมัครทุน ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
 
 



๕๔ 

 
 

 2.2) ดําเนินการประชาสัมพันธรับสมัครนิสิตทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร  
ทางชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 

 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการประกาศรับสมัครทุน ทุกชองทาง ท้ังในระบบออนไลน ไดแก 
เพจเฟสบุคคณะศึกษาศาสตร เพจเฟสบุคงานพัฒนานิสิต เพจเฟสบุคสโมสรนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
แอพพลิเคชั่นไลนกลุมประธานสาขาวิชา และบอรดประชาสัมพันธ ดังแสดงในภาพท่ี 21 – 23 

 

 
  

ภาพท่ี 21 ตัวอยางการลงประกาศรับสมัครทุนผานเพจเฟสบุคคณะศึกษาศาสตร 
 

 
 
ภาพท่ี 22 ตัวอยางการลงประกาศรับสมัครทุนผานเพจเฟสบุคงานพัฒนานิสิต 
 



๕๕ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 23 ตัวอยางการลงประกาศรับสมัครทุนผานชองทางระบบออนไลน 
             ไลนกลุมคณะกรรมการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 

 2.3) ตรวจสอบใบสมัคร เอกสารหลักฐานการสมัครทุน 
 เม่ือนิสิตไดทําการสงเอกสารการสมัครทุนท่ีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนแลว 

ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการตรวจสอบใบสมัครทุน และเอกสารหลักฐานประกอบการสมัครทุน 
ใหครบถวน ถูกตอง ซ่ึงหากมีเอกสารของนิสิตท่ีไมครบถวน หรือไมถูกตอง ผูปฏิบัติงานทุนจะตองแจง
ใหนิสิตนําเอกสารกลับไปแกไข และนํากลับมาสงภายในระยะเวลาการรับสมัคร 

 2.4) ประกาศรายช่ือนิสิตเขารับการสัมภาษณทุน  
 หลังจากท่ีดําเนินการรับสมัครทุนเปนท่ีเรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไป ผูปฏิบัติงานทุน 

จะจัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนโดยกําหนดวัน เวลา สถานท่ี ท่ีใชสัมภาษณทุน 
ใหชัดเจน โดยผูปฏิบัติงานทุน จะตองทําการสํารวจสอบถามไปยังคณะกรรมการผูทําหนาท่ีสัมภาษณ 
เก่ียวกับกําหนดการสัมภาษณ และวันเวลาท่ีใชในการสัมภาษณ แจงในประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์
สัมภาษณ เพ่ือใหนิสิตรับทราบรายละเอียดเก่ียวการข้ันตอน กําหนดการสัมภาษณ โดยจะตองแจง
รายละเอียด และวิธีการสัมภาษณใหนิสิตและคณะกรรมการท่ีเปนผูสัมภาษณทราบอยางชัดเจน  
และจัดทําขอมูลนิสิตในรูปแบบของ PDF File สงใหกับคณะกรรมการผูทําหนาท่ีสัมภาษณ  
โดยครบถวนชัดเจน ดังนี้ 
 



๕๖ 

 
 

  2.4.1) จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน โดยเสนอรองคณบดี 
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผูลงนามในประกาศ โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส  
(BUU e-Signature) ดังนี้ 
   2.4.1.1) จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน ดังแสดงตัวอยาง                     
ในภาคผนวก 

   2.4.1.2) ออกเลขประกาศโดยผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
(BUU e-Document) ดังแสดงในภาพท่ี 24 

 

 
 
ภาพท่ี 24 ตัวอยางการขอเลขประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนผานระบบ 

   สารบรรณอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Document) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๗ 

 
 

    2.4.1.3) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนเปนผูลงนาม  
โดยระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) ดังแสดงในภาพท่ี 25 และ 26 

 

 
 
ภาพท่ี 25 ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 

   ผานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 

 
 
ภาพท่ี 26 ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุน 
         ผานระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 
 
 



๕๘ 

 
 

  2.4.2) ดําเนินการประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนทางเว็บไซต 
คณะศึกษาศาสตร ชองทางออนไลน และบอรดประชาสัมพันธ 
 2.5) จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุน เอกสารแจง วัน เวลา สถานท่ีใชสัมภาษณ 
 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทํารายละเอียด กําหนดการสัมภาษณทุน เพ่ือแจงใหนิสิต 
และคณะกรรมการสัมภาษณทุนทราบ โดยมีรายละเอียด ข้ันตอนดังนี้ 

   2.5.1) จัดทําหนังสือชี้แจงรายละเอียดการสัมภาษณทุน ดังแสดงตัวอยาง                      
ในภาคผนวก 

   2.5.2) จัดทําแบบฟอรมการใหคะแนนในการพิจารณาทุน ดังแสดงตัวอยาง 
ในภาคผนวก 

   2.5.3) จัดทําแบบฟอรมสรุปผลการสัมภาษณทุน ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
   2.5.4) จัดทํารายละเอียดการสัมภาษณทุน พรอมเอกสารตาง ๆ ลงใน Google 

Drive ดังแสดงในภาพท่ี 27 และ 28 
 

 
 
ภาพท่ี 27 ตัวอยางการทํารายละเอียดการสัมภาษณทุนพรอมเอกสารตาง ๆ ลงใน Google Drive 
 



๕๙ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 28 ตัวอยางการทํารายละเอียดการสัมภาษณทุนพรอมเอกสารตาง ๆ ลงใน Google Drive 
   
 2.6) ประสานงาน เชิญกรรมการสัมภาษณทุน 

 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการประสานงาน เชิญกรรมการสัมภาษณทุน และแจงกําหนดการ
รายละเอียดการสัมภาษณทุนแกนิสิต และคณะกรรมการสัมภาษณทุน ตามรายละเอียดดังนี้ 
   2.6.1 สงรายละเอียดการสัมภาษณทุนใหกับนิสิต เพ่ือเขารับการสัมภาษณ                  
ตามกําหนดการ ดังแสดงในภาพท่ี 29 
 

 
 
ภาพท่ี 29 แสดงตัวอยางการสงรายละเอียดการสัมภาษณทุนใหกับนิสิตเพ่ือเขารับ 
 การสัมภาษณตามกําหนดการ 

 



๖๐ 

 
 

   2.6.2) สงรายละเอียดการสัมภาษณทุนใหกับคณะกรรมการสัมภาษณ  
เพ่ือสัมภาษณนิสิตตามกําหนดการ ดังแสดงในภาพท่ี 30 
 

 
 
ภาพท่ี 30 แสดงตัวอยางการสงรายละเอียดการสัมภาษณทุนใหกับคณะกรรมการ 

    สัมภาษณทุน ดําเนินการสัมภาษณทุนตามกําหนดการ 
 
   2.6.3) จัดสัมภาษณทุนตามกําหนดการท่ีแจงไวตามประกาศรายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์

สัมภาษณทุน 
  

3) ข้ันตอนการพิจารณาคัดเลือกนิสิตที่ไดรับทุน 
 หลังจากท่ีไดทําการสัมภาษณทุนเปนท่ีเรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการจัด

ประชุมเพ่ือพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุนโดยกําหนดวันเวลาประชุม ทําการพิจารณาคัดเลือกนสิิต
ท่ีไดรับทุนและดําเนินการจัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุน โดยผานรองคณบดีฝายพัฒนานิสิต
และปฏิบัติการสอน เปนผูลงนาม ประกาศใหนิสิตทราบผานทางเว็บไซต ของคณะศึกษาศาสตร  
เว็บเพจคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพาและเว็บเพจฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  
ดังรายละเอียดดังตอไปนี้ 
 3.1) จัดทําขอมูลและรวบรวมผลคะแนนการสัมภาษณทุนของนิสิต 
   ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการรวบรวมผลคะแนนการสัมภาษณทุนของนิสิตตามท่ี
คณะกรรมการสัมภาษณทุนรวบรวมจัดสงมา เพ่ือนํามาใชเปนขอมูลในการประชุมพิจารณาคัดเลือก
นิสิตท่ีสมควรไดรับทุน 
 3.2) ทําหนังสือเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิต และดําเนินการประชุม
พิจารณาคัดเลือกนิสิต  

 



๖๑ 

 
 

     ผูปฏิบัติงานทุนจัดทําหนังสือเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิต                       
และดําเนินการจัดการประชุมพิจารณาคัดเลือกนิสิต ตามรายละเอียดดังนี้ 

   3.2.1) จัดทําหนังสือบันทึกขอความเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน  
เพ่ือพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุน ดังแสดงในภาคผนวก 
   3.2.2)  ออกเลขเลขหนังสือบันทึกขอความโดยผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
(BUU e-Document) และเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน ดังแสดงในภาพท่ี 31  
 

 
 
ภาพท่ี 31   ตัวอยางการขอเลขหนังสือบันทึกขอความเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน  
   เพ่ือพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุนผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
   (BUU e-Document) 
   

  3.2.3) จัดสงหนังสือบันทึกขอความเชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุน 
ใหคณะกรรมการ เพ่ือประชุมพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุน พรอมแนบ Link ประชุม  

  3.2.4) จัดประชุมเพ่ือสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตผูไดรับทุน โดยการประชุม  
ณ ท่ีตั้ง ท่ีหองประชุมคณะศึกษาศาสตรและในรูปแบบออนไลนผานระบบออนไลนโปรแกรม Google 
Meeting  โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

   3.2.4.1) ดําเนินการจองหองประชุมผานระบบการจองหองประชุมของ 
คณะศึกษาศาสตร กําหนดวันเวลาท่ีจะประชุมใหชัดเจน ครบถวน 
   3.2.4.2) สราง Link ประชุมออนไลนในโปรแกรม Google Meeting ดังแสดง                 
ในภาพท่ี 32 และ 33 



๖๒ 

 
 

 
 

ภาพท่ี 32 ตัวอยางการสราง Link ประชุมออนไลนในโปรแกรม Google Meeting 
 

 
 

ภาพท่ี 33 ตัวอยางการสราง Link ประชุมออนไลนในโปรแกรม Google Meeting 
 
 
 
 
 



๖๓ 

 
 

    3.2.4.3) จัดประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตผูไดรับทุน ณ หองประชุม
คณะศึกษาศาสตร และทางระบบออนไลน ตามวัน เวลา ท่ีนัดหมาย ดังแสดงในภาพท่ี 34 

 
 
ภาพท่ี 34 การประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตผูไดรับทุนผานระบบออนไลน  
  Google Meeting 
 
 3.3) จัดทําประกาศรายช่ือนิสิตท่ีไดรับทุน  
 หลังจากท่ีไดดําเนินการประชุมพิจารณาคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุนเรียบรอยแลว  
ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินจัดทําประกาศรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุน เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอนลงนาม และประกาศใหนิสิตท่ีไดรับทุนทราบ ทางเว็บไซตคณะศึกษาศาสตร  
ทางชองทางออนไลนและบอรดประชาสัมพันธ โดยมีรายละเอียดดังนี้  

   3.3.1) จัดทําประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุน ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
   3.3.2) ออกเลขประกาศจากงานสารบรรณคณะศึกษาศาสตร โดยผานระบบ 

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Document) ดังแสดงในภาพท่ี 35 



๖๔ 

 
 

 
 

ภาพท่ี 35 แสดงตัวอยางการขอเลขประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  
 (BUU e-Document) 
 

    3.3.3) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนลงนาม โดยระบบลง
นามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) ดังแสดงในภาพท่ี 36 – 38 
 

 
 
ภาพท่ี 36  ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนในระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส  
  (BUU e-Signature) 



๖๕ 

 
 

 
 
ภาพท่ี 37  ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนในระบบลงนาม 
  อิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 

 
 
ภาพท่ี 38  ตัวอยางการเสนอลงนามประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนในระบบลงนาม 
  อิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 

 
 
 
 
 



๖๖ 

 
 

 3.4) จัดทําแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน 
 ในข้ันตอนนี้ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทําแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน  
เพ่ือยืนยันตัวตน ยืนยันการขอรับทุนของนิสิต และรับรายงานตัวนิสิตตามระยะเวลาท่ีกําหนดไว  
โดยแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน ดังแสดงในภาพท่ี 39 
 

 
ภาพท่ี 39  ตัวอยางแบบฟอรมรับรายงานตัวนิสิตท่ีไดรับทุน 
 

4) ข้ันตอนการเบิกจายเงินทุน 
 การเบิกจายเงินทุน เปนกระบวนการจัดสรรทุนใหกับนิสิตท่ีไดรับทุน ซ่ึงมีกระบวนการดังนี้ 

 4.1) จัดทําเอกสารการปฐมนิเทศนิสิตทุน 
 หลังจากไดทําการคัดเลือกนิสิตท่ีไดรับทุนเรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการ
จัดทําเอกสารการปฐมนิเทศนิสิตทุน เพ่ือชี้แจงรายละเอียดตาง ๆ เก่ียวกับการปฏิบัติของนิสิตทุน  
การรายงานตัว การเขียนใบสําคัญรับเงิน ซ่ึงจะจัดปฐมนิเทศตามวันเวลาท่ีไดแจงในประกาศรายชื่อ
นิสิตท่ีไดรับทุนการศึกษา โดยผูปฏิบัติงานทุนการศึกษาจะจัดทําเอกสาร รายละเอียด แจงใหนิสิต 
ท่ีไดรับทุนทราบและดําเนินการตามระบบ และดําเนินการจัดปฐมนิเทศนิสิตทุนตามกําหนดการ  
โดยรายละเอียดเอกสารการปฐมนิเทศนิสิตทุนมีดังนี้ 

 - เอกสารขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 

 - รายละเอียดการปฏิบัติงานสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน 
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 ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทําเอกสารขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา โดยใหนิสิตนําเอกสารดังกลาวใหผูปกครองนิสิตลงนามรับทราบและสงคืน 
ฝายพัฒนานิสิตและฝกปฏิบัติการสอน ตามวันเวลาท่ีกําหนด ดังนี้ 

  4.1.1) แบบฟอรมทําขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน โดยใหนิสิตท่ีไดรับทุนนําเอกสาร
ใหผูปกครองลงนามรับทราบและนําสงคืนฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนตามเวลาท่ีกําหนด                  
ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 

  4.1.2) แบบฟอรมรายละเอียดการปฏิบัติงานสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุน คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือชี้แจงเก่ียวกับขอปฏิบัติของนิสิตท่ีไดรับทุนทราบ ดังแสดงตัวอยาง 
ในภาคผนวก 

  4.1.3) แบบฟอรมใบลงเวลาการปฏิบัติงานของนิสิตท่ีไดรับทุน เพ่ือชี้แจงเก่ียวกับ 
ขอปฏิบัติของนิสิตท่ีไดรับทุนทราบ ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
 4.2) การเบิกจายเงินทุนการศึกษา 

 เม่ือผานข้ันตอนการพิจารณาทุนและไดรายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุนเปนท่ีเรียบรอยแลว 
ผูปฏิบัติงานทุนจะดําเนินการเบิกจายเงินทุนใหกับนิสิต จัดทําหนังสือบันทึกขอความขออนุมัติเบิก
เงินทุนตามจํานวนทุนท่ีไดระบุไว เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เปนผูกลั่นกรอง
ลงนามหนังสือ หลังจากนั้นผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการรวบรวมเอกสารการเบิกเงินทุนและตรวจสอบ
ความถูกตองครบถวนของเอกสาร โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

  4.2.1) จัดทําเอกสารการเบิกจายเงินทุนแจงใหกับนิสิตทุนทราบ ไดแก 
   (1) ใบชี้แจงเอกสารท่ีใชในการเบิกเงินทุน เพ่ือชี้แจงใหกับนิสิตท่ีไดรับทุนทราบ              
ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 

   (2) จัดทําใบสําคัญรับเงิน พรอมตัวอยางวิธีการเขียนใบสําคัญรับเงินทุน  
ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 

  4.2.2) ดําเนินการรวบรวมเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนิสิต ซ่ึงไดแก 
   - ใบสําคัญรับเงิน 
   - สําเนาบัตรนิสิต 
   - สําเนาบัตรประชาชน 
   - สําเนาหนาบัญชีธนาคาร 
  4.2.3) ดําเนินการตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ของเอกสารการเบิกจายเงินทุน

ของนิสิต ซ่ึงหากมีเอกสารท่ีไมถูกตอง ครบถวน จะตองดําเนินกาแจงนิสิตเพ่ือนํากลับไปแกไข                 
และสงคืนท่ีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

  4.2.4) จัดทําหนังสือบันทึกขอความขออนมัุติเบิกเงินทุน ดังแสดงตัวอยางในภาคผนวก 
  4.2.5) เสนอรองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอนลงนาม โดยระบบลงนาม

อิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) ดังแสดงในภาพท่ี 40 
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ภาพท่ี 40  แสดงตัวอยางการเสนอลงนามหนังสือบันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินทุน 
  ในระบบลงนามอิเล็กทรอนิกส (BUU e-Signature) 
 
  4.2.6) รวบรวมเอกสารการเบิกเงินทุนท่ีครบถวน ถูกตองสมบูรณ สงงานการเงิน             
เพ่ือเบิกเงินทุนใหแกนิสิตตามระบบ ซ่ึงเอกสารท่ีใชในการเบิกเงินทุน ดังตัวอยางในภาคผนวก ข. 
ไดแก  
  - บันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินทุน 
   - ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง รายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
  - ใบสําคัญรับเงินทุน 
  - สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
  - สําเนาหนาบัญชีธนาคารของนิสิต 
  - บันทึกขอความขออนุมัติหลักการเงินทุน (ฉบับจริง) 
  - ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิต
ระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
  - บันทึกขอความแจงมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร  
   - ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต 
 รวบรวมเอกสารนําสงท่ีงานการเงิน โดยงานการเงินจะเปนผูดําเนินการเสนอเรื่องแก
คณบดีคณะศึกษาศาสตรเปนผูอนุมัติ และทําการจายเงินทุนใหแกนิสิตท่ีไดรับทุนตามระบบตอไป  
 4.3) ติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิต 
   โดยผูปฏิบัติงานทุนติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิตท่ีงานการเงินคณะศึกษาศาสตร 
และติดตามผลการไดรับเงินทุนของนิสิตโดยการสอบถามนิสิตเปนรายบุคคล 
 



๖๙ 

 
 

 4.4) จัดทําแบบฟอรมประเมินผลกระบวนการจัดสรรทุน 
 เม่ือนิสิตไดรับเงินทุนเรียบรอยแลว ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดทําแบบฟอรมประเมินผล

กระบวนการจัดสรรทุน และแบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุน ดังนี้  
   4.4.1) จัดทําแบบฟอรมประเมินผลกระบวนการจัดสรรทุนโดยใชแอพพลิเคชั่น 

Google Form ดังแสดงในภาพท่ี 41 และ 42 

 
 
ภาพท่ี 41 ตัวอยางแบบประเมินการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย 
  บูรพา โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form 
 

 
 
ภาพท่ี 42 ตัวอยางแบบประเมินการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย 
  บูรพา โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form 
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  4.4.2) จัดทําแบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุน โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form  
ดังแสดงในภาพท่ี 43 และ 44 

 

 
 
ภาพท่ี 43 ตัวอยางแบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
 โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form 
 

 
 
ภาพท่ี 44  ตัวอยางแบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
  โดยใชแอพพลิเคชั่น Google Form 
 
 4.5) จัดทํารายงานผลกระบวนการจัดสรรทุน 

  ผูปฏิบัติงานทุนจัดทํารายงานผลการจัดสรรทุน เสนอคณะกรรมการพิจารณาทุน  
เพ่ือใชประกอบการพิจารณาการจัดสรรทุนในครั้งถัดไป ดังแสดงในภาคผนวก 
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3.3 หลักการ หลักเกณฑและวิธีปฏิบัตงิาน 
 การปฏิบัติงานทุนนั้น ผูปฏิบัติงานท่ีไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงาน ตองปฏิบัติงานทุน 
ตามเกณฑท่ีคณะศึกษาศาสตร และมหาวิทยาลัยกําหนด ซ่ึงผูปฏิบัติงานทุนควรมีความรูความเขาใจ
เก่ียวกับข้ันตอนและกระบวนการปฏิบัติงานทุน เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปตามเกณฑ 
ของมหาวิทยาลัย โดยผูปฏิบัติงานทุนตองศึกษาระเบียบ ประกาศ ขอบังคับท่ีเก่ียวของกับงานทุน  
และเพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองและบรรลุตามวัตถุประสงคของงาน ตองปฏิบัติ 
งานทุนตามเกณฑดังนี้ 

 3.3.1 ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต พ.ศ. 2553 
 ขอท่ี 4 ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตแบงออก ดังนี้ 
 (1) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตของรัฐบาล ไดแก เงินท่ีรัฐบาลจัดสรรใหแก 

มหาวิทยาลัยเพ่ือสงเสริมการศึกษานิสิต โดยมหาวิทยาลัยจะพิจารณาจัดสรรตามเง่ือนไขท่ีรัฐบาล
กําหนด 

 (2) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตของมหาวิทยาลัย ไดแก เงินท่ีมหาวิทยาลัยจัดสรรจากเงิน
รายไดของมหาวิทยาลัย เพ่ือสงเสริมการศึกษานิสิต 

 (3) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตของเอกชน ไดแก เงินท่ีมหาวิทยาลัยไดรับบริจาค 
จากหนวยงานภาคเอกชน นิติบุคคล และบุคคล เพ่ือสงเสริมการศึกษานิสิต ตามเง่ือนไขของเจาของ
ทุน 

 (4) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตประเภทยกเวนหรือลดหยอน ไดแก คาบํารุงและ
คาธรรมเนียมการศึกษา คาบํารุงหอพักนิสิตภายในมหาวิทยาลัยบูรพา ตามหลักเกณฑ 
ท่ีคณะกรรมการบริหารการเงินและทรัพยสินของมหาวิทยาลัยกําหนดโดยความเห็นชอบของสภา
มหาวิทยาลัย 

 (5) ทุนสงเสริมการศึกษานิสิตประเภททุนทํางาน ไดแก เงินท่ีมหาวิทยาลัยจัดสรรจากเงิน
รายไดหรือทุนจากแหลงอ่ืน โดยมหาวิทยาลัยกําหนดใหผูรับทุนทํางานท่ีเก่ียวของกับการศึกษา                
หรือการใหบริการของมหาวิทยาลัยเพ่ือเปนการแลกเปลี่ยน 

3.3.2 ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี 1422/2566 เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจาย 
ของนิสิต  
  ขอท่ี 4 การจายคาใชจายของนิสิต ใหเบิกจายดังนี้ 
  (9) การจายทุนนิสิต ใหจายตามท่ีสวนงานประกาศกําหนดหลักเกณฑและวิธีการใหทุน 
โดยการจายทุนสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรีใหจายโดยผานการพิจารณาจากคณะกรรมการ                   
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต และสําหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา
ใหจายโดยผานการพิจารณาจากคณะกรรมการท่ีเ ก่ียวของกับการพิจารณาใหทุนการศึกษา                    
และแจงใหคณะกรรมการประจําสวนงานทราบ 
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3.4 แนวทางในการปฏิบัติงาน 
 แนวทางในการปฏิบัติงานทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพานั้น เพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  เปนไปในแนวทางเดียวกันและเพ่ือใหผูปฏิบัติงานใหมทราบถึง
วิธีการและข้ันตอนในการปฏิบัติงาน สามารถปฏิบัติงานทุนได ผูจัดทําจึงเขียนแนวทาง ในการ
ปฏิบัติงานทุน ดังนี้ 
 1) กําหนดวางแผนการปฏิบัติงานทุน โดยปรึกษารองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการ
สอน ซ่ึงเปนผูบริหารข้ันตน เพ่ือกําหนดแนวทางในการปฏิบัติงานทุนในแตละภาคการศึกษา 
ใหครอบคลุม และบรรลุตามวัตถุประสงค 
 2) กําหนดวางแผนระยะเวลาการปฏิบัติงานใหชัดเจน เพ่ือลดความเสี่ยงในการปฏิบัติงาน 
 3) ดําเนินการประสานงาน ผูท่ีมีสวนเก่ียวของ ไดแก คณะกรรมการดําเนินงานทุนสงเสริม
การศึกษา คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา เจาหนาท่ีงานประชาสัมพันธ เจาหนาท่ีฝายการเงิน 
เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางราบรื่น และมีประสิทธิภาพ 
 4) ปฏิบัติงานทุนตามแผน ตามกําหนดการท่ีไดกําหนดไว 
 5) ปฏิบัติงานทุนใหเปนไปตามข้ันตอน ถูกตอง ครอบคลุม ชัดเจน เชน การจัดทําประกาศ
รับสมัคร การตรวจสอบใบสมัคร ขอมูลการสัมภาษณ กําหนดการตาง ๆ ใหเปนไปอยางถูกตอง 
ชัดเจน สามารถตรวจสอบได 
 6) นําขอมูลการจัดสรรทุน ของแตละภาคการศึกษา ไปใชเปนขอมูลในการปฏิบัติงานทุน
ของปการศึกษาตอ ๆ ไป   
 

3.5 มาตรฐานคุณภาพงาน 
 เพ่ือใหการปฏิบัติงานทุนเปนไปดวยความถูกตองสมบูรณ สําเร็จตามวัตถุปะสงค
จําเปนตองมีมาตรฐานคุณภาพของงาน โดยการปฏิบัติงานทุนมีมาตรฐานคุณภาพของงาน 
ตามขอกําหนด ดังนี้ 
 1) หลักเกณฑการจัดสรรทุน จํานวนเงินงบประมาณ จํานวนทุน มีความถูกตอง ชัดเจน 
ครอบคลุม โดยผานมติจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร ตามท่ีประชุมคณะกรรมการ
ประจําคณะศึกษาศาสตร 
 2) นิสิตท่ีไดรับทุนตองมีคุณสมบัติถูกตอง ครบถวน ตามเกณฑ เปนไปตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการสงเสริมและสนับสนุนนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพยอยางแทจริง  
พ.ศ.2551 และระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต พ.ศ.2553 
 3) การเบิกจายเงินทุนสงเสริมการศึกษา โดยใชตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี  
1422/ 2566 เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต ขอท่ี 4 การจายคาใชจายของนิสิต (9) 
การจายทุนนิสิต ใหจายตามท่ีสวนงานประกาศกําหนดหลักเกณฑและวิธีการใหทุน โดยการจายทุน
สําหรับนิสิตระดับปริญญาตรีใหจายโดยผานการพิจารณาจากคณะกรรมการตามระเบียบมหาวิทยาลัย
บูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต และสําหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาใหจายโดยผานการ
พิจารณาจากคณะกรรมการท่ีเก่ียวของกับการพิจารณาใหทุนการศึกษา และแจงใหคณะกรรมการ
ประจาํสวนงานทราบ 
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 4) การจัดสรรทุนใหเปนไปตามระยะเวลาท่ีกําหนด โดยจะจัดสรรทุนใหกับนิสิต  
ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
 

3.6 ระบบติดตามและประเมินผล 
 การประเมินผลการปฏิบัติงานทุน คือ ผูปฏิบัติงานทุนดําเนินการจัดสรรทุนบรรลุ 
ตามวัตถุประสงค ตรงตามงบประมาณของคณะศึกษาศาสตรท่ีไดรับการจัดสรรมา บรรลุตาม
แผนปฏิบัติงานของฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ซ่ึงมีระบบติดตามและประเมินผล ไดแก 
 3.6.1 ติดตามงบประมาณจากฝายแผนยุทธศาสตรของคณะศึกษาศาสตร โดยติดตาม 
กับงานยุทธศาสตร และงานประกันคุณภาพของคณะศึกษาศาสตร เพ่ือวางแผนการใชเงิน 
ในการจัดสรรทุน ดังแสดงในภาพท่ี 45 

 
 

ภาพท่ี 45 งบประมาณเงินทุนอุดหนุนการศึกษานิสิตจากฝายแผนยุทธศาสตรของคณะศึกษาศาสตร 
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 3.6.2 ติดตามมติจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตรในการพิจารณาให                 
ความเห็นชอบในการจัดสรรทุน ดังแสดงในภาพท่ี 46 และ 47 

 
 
ภาพท่ี 46 ตัวอยางมติใหความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตรในการจัดสรรทุน 
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ภาพท่ี 47  ตัวอยางมติใหความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
   ในการจัดสรรทุน 
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 3.6.3 ติดตามผลการพิจารณาทุนจากคณะกรรมการพิจารณาทุนประจําคณะศึกษาศาสตร 
จากการประชุมสรุปผลการคัดเลือกนิสิตผูไดรับทุนการศึกษา 
 3.6.4 ติดตามการสงเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนิสิต โดยใชการสื่อสาร                
จากแอพพลิเคชั่น Line ดังแสดงในภาพท่ี 48 และ 49 
 

 
 
ภาพท่ี 48 ตัวอยางการติดตามการสงเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนสิิตโดยใชการสื่อสาร 
  จากแอพพลิเคชั่น Line 
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ภาพท่ี 49 ตัวอยางการติดตามการสงเอกสารการเบิกจายเงินทุนของนิสิตโดยใชการสื่อสาร 
 จากแอพพลิเคชั่น Line 
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บทท่ี 4 
ปญหา อุปสรรค และแนวทางในการแกไขและการพัฒนางาน 

 
4.1 ปญหา อุปสรรคและความเสี่ยง 
 การปฏิบัติงานทุน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา พบปญหา อุปสรรค และความ
เสี่ยง ไดแก 
 1) งบประมาณท่ีไดรับการจัดสรรทุนมีจํากัด และดวยจํานวนนิสิตท่ีตองการรับจัดสรรทุน 
มีจํานวนมาก ซ่ึงไมเพียงพอตอความตองการของนิสิต 
 2) ระยะเวลาในการปฏิบัติงานทุนมีความกระชั้นชิด เนื่องจากชวงระยะเวลาของการเปด
ภาคเรียนของนิสิตใกลกับระยะเวลาในการปดงบประมาณของคณะศึกษาศาสตร 
 3) กระบวนการจัดสรรทุนมีความเสี่ยงจากการจัดสรรเงินงบประมาณของ 
คณะศึกษาศาสตร ท่ีไดรับในแตละป เนื่องจากจํานวนเงินงบประมาณในแตละปท่ีคณะจัดสรรให  
มีการปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม 
 4) ในชวงของสถานการณการแพรระบาดของโรคไวรัสโคโรนา 2019 (Covid-19)  

และโรคอุบัติใหม ทําใหไมสามารถดําเนินการจัดสรรทุน ณ ท่ีตั้งได  
 

4.2 แนวทางการแกปญหาและการพัฒนางาน 
 ขอเสนอแนะแนวทางปรับปรุงแกไข เพ่ือเปนขอมูลสําหรับการวางแผนดําเนินการในครั้ง
ตอไป ประกอบดวย 2 มิติ ไดแก 
 4.2.1 มิตคิวามเพียงพอของทุน 
 1) ในกรณีท่ีเงินทุนสามารถจัดสรรใหนิสิตไดอยางเพียงพอ ใหคงงบประมาณเดิมตามท่ี
เสนอขอจัดสรรจากคณะฯ 
 2) ในกรณีท่ีเงินทุนไมสามารถจัดสรรใหนิสิตไดอยางเพียงพอ ใหปฏิบัติดังนี้ 
  2.1) ใหใชงบประมาณจากเงินบรจิาคเพ่ือเปนทุนการศึกษาของนิสิตระดับปริญญาตรี 
ของคณะฯ เพ่ือใชในการจัดสรรทุนใหกับนิสิตเพ่ิมเติมจากงบประมาณท่ีคณะฯ จัดสรรให 
  2.2) ใหเสนอขอเงินงบประมาณท่ีนํามาจัดสรรทุนเพ่ิมมากข้ึนในปงบประมาณถัดไป 
เพ่ือใหเพียงพอกับความตองการจําเปนของนิสิต 
 4.2.2 มิติเรื่องความสอดคลองของวัตถุประสงค 
 1) การไดรับเงินทุนของนิสิตสอดคลองกับวัตถุประสงคตามท่ีคณะจัดสรรให ใหคงแนว
ทางการปฏิบัติแบบเดิม ดังนี้ 
  1.1) นิสิตท่ีไดรับทุนตองปฏิบัติภาระงานเทียบเทาไมนอยกวา 20 ชั่วโมง 
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 2) ในกรณีท่ีการไดรับเงินทุนของนิสิตไมสอดคลองกับวัตถุประสงคตามท่ีคณะจัดสรร  
ใหดําเนินการจัดทํามาตราการกํากับเพ่ิมเติม เพ่ือใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการใหทุน ดังนี้ 
  2.1) คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถเรียกคืนเงินทุนการศึกษา
ได เม่ือนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไขในการรับทุน หรือตรวจสอบพบภายหลังวาขาดคุณสมบัติของผู
สมควรไดรับทุน 
  2.2) คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ตรวจสอบและติดตามพฤติกรรมการใชจาย รวมท้ัง
พฤติกรรมตาง ๆ ของนิสิต เพ่ือใหเปนไปตามวัตถุประสงคของการจัดสรรทุน 
 แนวทางพัฒนางานอ่ืน ๆ 
 1) ระยะเวลาในการปฏิบัติงานทุน มีความกระชั้นชิด เนื่องจากการเปดภาคเรียนของนิสิต
ใกลกับระยะเวลาในการปดงบประมาณของคณะศึกษาศาสตร ดังนั้นผูปฏิบัติงานทุนจะตองวางแผน
กําหนดการ การดําเนินงานทุนการศึกษาใหรัดกุม ชัดเจน ติดตามงบประมาณจากฝายแผน
ยุทธศาสตรของคณะศึกษาศาสตร เพ่ือดําเนินการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาใหสําเร็จลุลวงตรงตาม
ระยะเวลา  
 2) กระบวนการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษามีความเสี่ยงจากการจัดสรรเงินงบประมาณ
ของคณะศึกษาศาสตร ท่ีไดรับในแตละป เนื่องจากจํานวนเงินงบประมาณในแตละปท่ีคณะจัดสรรให 
มีการปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม ดังนั้นผูปฏิบัติงานทุนการศึกษาจะตองวางแผนการจัดสรร
งบประมาณทุนการศึกษาใหอยางชัดเจน ครอบคลุม ละเอียดรอบคอบ เพ่ือใหสามารถจัดสรร
ทุนการศึกษาไดท่ัวถึง ตลอดปการศึกษา และเกิดประโยชนสูงสุดตอนิสิต ตามวัตถุประสงค  
ของคณะศึกษาศาสตร 
 3) ปรับเปลี่ยนระบบการปฏิบัติงานทุนการศึกษาใหเขากับสถานการณ โดยใชกระบวนการ
จัดสรรทุนในรูปแบบออนไลน ควบคูกับการปฏิบัติงาน ณ ท่ีตั้ง 
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ภาคผนวก ก 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 - คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี     
ประจําปการศึกษา ๒๕66 
 - รางประกาศหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 - บันทึกขอความขอเชิญประชุมการพิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร  
 - เอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา ระดับปริญญาตรี  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - บันทึกขอความเรื่องเขาบรรจุในระเบยีบวาระการประชุมกรรมการประจาํคณะ  
 - แบบเสนอเรื่องเพ่ือจัดเขาวาระการประชุมกรรมการประจําคณะ  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - แบบฟอรม เอกสารท่ีใชขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา ไดแก บันทึกขอความขอ
อนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา ประกาศหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจาย              
ของนิสิต พ.ศ. 2560 และบันทึกขอความมติท่ีประชุมกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร 
 - ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับ 
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
 - ใบสมัครขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณ 
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
 - แบบฟอรมชี้แจงรายละเอียดการสัมภาษณทุนการศึกษานิสิตคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา ไดแก รายละเอียดการสัมภาษณทุนการศึกษานิสิตคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา แบบฟอรมการใหคะแนน 
ในการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา แบบฟอรมสรุปผล 
การสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
 - บันทึกขอความขอเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตเขารับทุนสงเสริม
การศึกษา 
 - ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง รายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษา
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
 - แบบฟอรมขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - แบบฟอรมรายละเอียดการปฏิบัติงานสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 - แบบฟอรมใบลงเวลาการปฏิบัติงาน 
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 - แบบฟอรมชี้แจงเอกสารท่ีใชในการเบิกทุนการศึกษา 
 - ตัวอยางการเขียนใบสําคัญรับเงิน 
 - บันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 - ตัวอยางรายงานผลการจัดสรรทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 
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คําส่ังคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 

             ท่ี............./..............  
เร่ือง   แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ระดบัปริญญาตรี     

ประจําปการศึกษา ................ 
---------------------------------------------------- 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ไดจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา  
ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ............. นั้น เพ่ือใหการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
ของคณะศึกษาศาสตร เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในขอ.... 
ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการแทน การมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน  
และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ.............. ฉบับลงวันท่ี ..................... พ.ศ...............  
และขอ...... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี .........../............ ลงวันท่ี ........................ พ.ศ.............. 
เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่งสภามหาวิทยาลัยบูรพา  
ท่ี........../............ ลงวันท่ี ..................... พ.ศ........... เรื่อง แตงตั้งคณบดีคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ....... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../........... ลงวันท่ี .......พ.ศ.......  
เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน จึงขอแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการ
พิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา............... ดังนี ้

๑. คณบดีคณะศึกษาศาสตร ท่ีปรึกษา 
๒. รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  ประธานกรรมการ 
3. หัวหนาภาควิชาการอาชีวศึกษาและพัฒนาสังคม กรรมการ 
4. หัวหนาภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา กรรมการ 
5. หัวหนาภาควิชาการจัดการเรียนรู กรรมการ 
6. หัวหนาภาควิชาวิจัยและจิตวทิยาประยุกต กรรมการ 
7. หัวหนาสํานักงานการศึกษา กรรมการ 
8. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย  กรรมการ 
9. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร กรรมการ 

10. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาเคมี กรรมการ 
11. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาชีววิทยา กรรมการ 
12. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาฟสิกส  กรรมการ 
13. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาพลศึกษา กรรมการ 

14. ประธานหลักสูตร.. 



๘๕ 

 
 

- 2 - 

 
 หนาท่ี 1) พิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาหรือทุนอ่ืนใดท่ีคณะไดรับ 
  2) พิจารณากลั่นกรองนิสิตท่ีสมควรไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
  3) พิจารณาจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิตจากเงินรายไดของคณะหรือทุนอ่ืนใดท่ี
คณะไดรับ 
  4) พิจารณางดการใหทุนสงเสริมการศึกษา ในกรณีท่ีนิสิตท่ีกําลังไดรับทุนสงเสริม
การศึกษาไมปฏิบัติตามเง่ือนไขการใหทุน 
 
 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
  สั่ง  ณ  วันท่ี        ...............................  พ.ศ................ 
 

 
                                         (..................................................................) 
                                รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                         คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 
                                                อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาดนตรีศึกษา กรรมการ 
15. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาศิลปศึกษา  กรรมการ 
16. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาภาษาจีน กรรมการ 
17. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต  สาขาวิชาการประถมศึกษา 

จิตวิทยาและการแนะแนว 
กรรมการ 

18. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต............................................. กรรมการ 
19. ………………………………………………………. กรรมการและเลขานุการ 
20. ………………………………………………………. กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี ................/................. 

เร่ือง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษาคณะศกึษาศาสตร ระดบัปริญญาตรี 

ภาคเรียนที.่........ปการศึกษา................... 
------------------------------------------------- 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี.......ปการศึกษา............... สําหรับนิสิต                  
คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือให                    
การพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอย                     
ตามวัตถุประสงค  
 อาศัยอํานาจตามความในขอ...... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการ
แทนการมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ...........  
ฉบับลงวันท่ี........กรกฎาคม พ.ศ........... และขอ......... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี .........../.......... 
ลงวันท่ี......มิถุนายน พ.ศ........... เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่ง                    
สภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี .........../............ ลงวันท่ี ........................... พ.ศ............ เรื่อง แตงตั้งคณบดี 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ...........ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../............ 
ลงวันท่ี .................... พ.ศ. ............ เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน 
จึงกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
ประจําภาคเรียนท่ี ........ ปการศึกษา ................... ดังนี้ 
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ........./........... 
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี.... 
ปการศึกษา ..............” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ........ ปการศึกษา ............ สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับ    

ปริญญาตรี... 
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ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ……. ทุน ทุนละ ………….. 
บาท รวมเปนเงิน …………………. บาท (…………………………….) จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไป
ดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค จึงกําหนดหลักเกณฑ ดังนี้ 
 ๑.  ประเภทและจํานวนทุน  
 ทุนสงเสริมการศึกษา ระดับปริญญาตรี จํานวน ………… ทุน ทุนละ …………….. บาท   
รวมเปนเงิน .................................... บาท 
 ๒.  คุณสมบัติของนิสิต 
  ๒.๑  เปนผูขาดแคลนทุนทรัพยในการศึกษาเลาเรียน  และมีความประพฤติดี 
  ๒.2  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ไมต่ํากวา ๒.0๐ 
  2.3  เขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือมหาวิทยาลัย หรือการสรางชื่อเสียงใหคณะฯ 
และ/หรือมหาวิทยาลัย ท้ังในรูปแบบออนไลนหรือ ณ ท่ีตั้ง 
 ๓.  เง่ือนไขการไดรับทุน 
 นิสิตท่ีไดรับทุนตองปฏิบัติภาระงานเทียบเทาไมนอยกวา ....................... ชั่วโมง                       
และเขารวมการปฐมนิเทศเม่ือไดรับทุนการศึกษา หากนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไข คณะศึกษาศาสตร                    
มีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถเรียกคืนเงินทุนการศึกษาได โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 
 ๔.  หลักฐานการขอรับทุน 
  ๔.๑ ใบสมัครติดรูปถายหนาตรง แตงกายชุดนิสิต จํานวน ๑ รูป (ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
  ๔.๒ ใบรายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิตินิสิตทุกภาคเรียน)  
  ๔.๓ สําเนาทะเบียนบาน 
  ๔.๔ สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
  ๔.๕ หลักฐานการเขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือสรางชื่อเสียงใหคณะ                         
หรือมหาวิทยาลัย 
  4.6 เอกสารยืนยันรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง 
  4.7 ใบรับรองการหารายไดดวยตนเอง (นายจาง/ผูประกอบการ) พรอมท้ังแนบ 
สําเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
  4.8. ใบรับรองแพทย... 
  4.8  ใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาลเทานั้น กรณีมีโรคประจําตัว  
  4.9  หลักฐานรับรองการทุพพลภาพบิดา มารดา 
  4.10 สําเนาใบมรณะบัตร ในกรณีท่ีบิดาหรือมารดาเสียชีวิต 
  4.11 ใบสําคัญการหยาของบิดา มารดา 
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5. การสมัครและระยะเวลาการขอรับทุน 
 

วิธีการ ระยะเวลา สถานท่ี 
- ประกาศรบัสมัครและยื่นใบสมัคร 
 

……….. ธันวาคม พ.ศ. ........... Download ใบสมัคร  
- ยื่นใบสมัครไดท่ีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอน ชั้น 2 อาคาร 
60 พรรษามหาราชินี 1 หรือทาง
ออนไลน โดยสงมาท่ี E-mail: 
narasak@go.buu.ac.th  

- ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สัมภาษณ ........... มกราคม พ.ศ. ........... จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 
- สอบสมัภาษณ ........... มกราคม พ.ศ. ...........  จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อ 

ผูมีสิทธิ์สัมภาษณ 
- ประกาศผล ........... มกราคม พ.ศ. ........... 

 
จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อ 
ผูมีสิทธิ์สัมภาษณ 

- ปฐมนิเทศและรายงานตัว 
- กรอกแบบฟอรมการเบิกจายเงิน 
ทุนการศึกษาและฟงคําชี้แจงภาระงาน 

........... มกราคม พ.ศ. ........... จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 

- มอบทุนการศึกษา  วันครูแหงชาติ ประจําป  
พ.ศ. ........... 

งานวันครูแหงชาติ ประจําป  
พ.ศ. ........... 

 
                                    ประกาศ  ณ  วันท่ี         ..........................  พ.ศ. ............. 
 
                                                           (..............................................................) 
                                       รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                                                          คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน  
                                                                   อธกิารบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
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- ราง – 
 

บันทึกขอความ 
 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี อว 8118/ว                       วันท่ี .....................................พ.ศ............... 
เรื่อง    ขอเชิญประชุมการพิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร  
          ภาคเรียนท่ี........ ปการศึกษา .................. 
 
เรียน    คณะกรรมการพิจารณาทุนสงเสริมการ ศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 
 ดวย  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร  จะจัดสรรทุนการศึกษา
สําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ  ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย ในภาคเรียนท่ี ........  
ปการศึกษา ................... และเพ่ือใหการจัดสรรทุนการศึกษา เปนไปดวยความเรียบรอย ในการนี้  
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จึงขอเชิญทานเขารวมประชุมเพ่ือพิจารณา
หลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ........ ปการศึกษา .............  
ในวันศุกรท่ี ...................... พ.ศ............ เวลา ............. น. หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษา 
มหาราชินี 1 หรือเขารวมประชุมฯ ผานระบบ  Google Meet ไดท่ี ...................................... 
หรือหากตองการเขารวมทางโทรศัพท ใหโทรหมายเลข ......................... 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและเขารวมประชุม  ตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวย  
จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
                                        (..................................................................) 
      รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                                     คณบดีคณะศึกษาศาสตร      
          

 
 
 
 
 
QR -Code สําหรับ เขารวมประชุม 
 
 

QR 
Code 
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- ตัวอยาง - 
 
 

เอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 
ระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ี 1 ธันวาคม พ.ศ.2566 
เวลา 10.00 – 12.00 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ณ หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษามหาราชินี 1 และ ระบบออนไลน Google Meet 
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ระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี  
ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา ๒๕66 

วันท่ี 1 ธันวาคม พ.ศ.2566 เวลา 10.00 – 12.00 น. 
ณ หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษามหาราชินี 1 และ ระบบออนไลน Google Meet 

------------------------------------------------------- 
 
ระเบียบวาระท่ี 1   เรื่องแจงเพ่ือทราบ 
  1.1 คําสั่งคณะศึกษาศาสตร เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 
        คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ๒๕66 
 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม (ไมมี) 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง (ไมมี) 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
  4.1 การพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี  
        ภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา ๒๕66 
   
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถามี) 
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รายละเอียดประกอบการประชุมคณะกรรมการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา 

วันท่ี 1 ธันวาคม พ.ศ.2566 เวลา 10.00 – 12.00 น. 
ณ หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษามหาราชินี 1 และ ระบบออนไลน Google Meet 

------------------------------------------------------- 
 
เริ่มประชุมเวลา........................น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1    เรื่องแจงเพ่ือทราบ 
  1.1 คําสั่งคณะศึกษาศาสตร เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา 
     คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ๒๕66   
 เพ่ือใหการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาของคณะศึกษาศาสตร เปนไปดวยความเรียบรอย
และมีประสิทธิภาพ และเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพาวาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต               
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน จึงจัดทําคําสั่งคณะศึกษาศาสตร เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ๒๕66 รายละเอียด
ตามเอกสารท่ีแนบ (เอกสารหมายเลข 1) 
           1.2 สรุปขอมูลเงินทุนบริจาคคณะศึกษาศาสตร รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ  
(เอกสารหมายเลข 2) 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............................. 
 
ระเบียบวาระท่ี 2    เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ไมมี 

ระเบียบวาระท่ี 3    เรื่องสืบเนื่อง 
 ไมมี 
ระเบียบวาระท่ี 4    เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
 4.1  การพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี 2  
ปการศึกษา ๒๕66 
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  ดวย ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณ 
ประจําปงบประมาณ 2567 จากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญา
ตรี คณะศึกษาศาสตร จํานวน 280,000 บาท โดยจะนําไปจัดสรรในภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา 
2566 และในภาคเรียนท่ี 1 ปการศึกษา 2567 เพ่ือใหการดําเนินการจัดสรรทุนเปนไปดวยความ
เรียบรอย ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน เห็นสมควรหารือประเด็นตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับดังนี้ 
 ประเด็นเสนอเพ่ือพิจารณา  
    1) จํานวนทุน และจํานวนเงินทุนท่ีดําเนินการจัดสรร 
    2) (ราง) ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับ
ทุนการศึกษา ภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา ๒๕66 (เอกสารหมายเลข 3) 
    3) ใบสมัครขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
        (เอกสารหมายเลข 4) 
    4) แบบฟอรมการใหคะแนนในการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา (เอกสารหมายเลข 5) 
        
   มติท่ีประชุม   
………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………
…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  
ระเบียบวาระท่ี 5    เรื่องอ่ืน ๆ  (ถามี) 
………………………………………………………………………………………………………………………………..……………
…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………..………………………………………………………………………………………………………………………
………..……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………..……………………………………………………………………………………………… 
เลิกประชุมเวลา                น. 
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(ราง) คําส่ังคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 

ท่ี ............../................. 
เร่ือง  แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 

ระดบัปริญญาตรี ประจําปการศึกษา ................. 
---------------------------------------------------- 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ไดจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาระดับปริญญา
ตรี ประจําปการศึกษา 2566 นั้น เพ่ือใหการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาของคณะศึกษาศาสตร 
เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสทิธิภาพ อาศัยอํานาจตามความในขอ ....... ของขอบังคับ
มหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการแทน การมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทนและการมอบอํานาจ
ชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ............... ฉบับลงวันท่ี ....... กรกฎาคม พ.ศ............. และขอ...... ของคําสั่ง
มหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............/............. ลงวันท่ี ..... มิถุนายน พ.ศ. ............. เรื่อง การมอบอํานาจ 
ใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่งสภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ............/............. ลงวันท่ี ..... 
กรกฎาคม พ.ศ. ............ เรื่อง แตงตั้งคณบดีคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ..........  
ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี ............/............. ลงวันท่ี ...... กันยายน พ.ศ. ............ เรือ่ง การมอบ
อํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน จึงขอแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการพิจารณาทุน
สงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา .............. ดังนี ้

 14. ประธานหลักสูตร... 
 
 

๑. คณบดีคณะศึกษาศาสตร ท่ีปรึกษา 
๒. รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  ประธานกรรมการ 
3. หัวหนาภาควิชาการอาชีวศึกษาและพัฒนาสังคม กรรมการ 
4. หัวหนาภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา กรรมการ 
5. หัวหนาภาควิชาการจัดการเรียนรู กรรมการ 
6. หัวหนาภาควิชาวิจัยและจิตวทิยาประยุกต กรรมการ 
7. หัวหนาสํานักงานการศึกษา กรรมการ 
8. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย  กรรมการ 
9. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร กรรมการ 

10. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาเคมี กรรมการ 
11. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาชีววิทยา กรรมการ 
12. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาฟสิกส  กรรมการ 
13. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาพลศึกษา กรรมการ 
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หนาท่ี 1) พิจารณาหลักเกณฑการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษาหรือทุนอ่ืนใดท่ีคณะไดรับ 
 2) พิจารณากลั่นกรองนิสิตท่ีสมควรไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
 3) พิจารณาจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษานิสิตจากเงินรายไดของคณะหรือทุนอ่ืนใด                   
ท่ีคณะไดรับ 
 4) พิจารณางดการใหทุนสงเสริมการศึกษา ในกรณีท่ีนิสิตท่ีกําลังไดรับทุนสงเสริม
การศึกษาไมปฏิบัติตามเง่ือนไขการใหทุน 
 
 ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 
  สั่ง  ณ  วันท่ี         ........................  พ.ศ............. 
 
    
                                            (............................................................) 
                               รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                          คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 
                                                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

14. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาดนตรีศึกษา กรรมการ 
15. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาศิลปศึกษา  กรรมการ 
16. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาภาษาจีน กรรมการ 
17. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต  สาขาวิชาการประถมศึกษา 

จิตวิทยาและการแนะแนว 
กรรมการ 

18. .......................................... กรรมการและเลขานุการ 
19. .......................................... กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
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สรุปขอมูลเงินทุนบริจาคคณะศึกษาศาสตร ขอมูล (ณ วันที่ 1 ธันวาคม พ.ศ. 2566) 

 

ปงบประมาณ ผูบริจาค จํานวนเงิน (บาท) คงเหลือ 
(บาท) 

รวม 

2564  10,000 10,000 10,000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2565 

 10,000 10,000  
 
 
 
 
 
 
 
 

107,500 

 5,000 5,000 
 5,000 5,000 
 5,000 5,000 
 2,000 2,000 
 3,000 3,000 
 2,500 2,500 
 2,000 2,000 
 5,000 5,000 
 5,000 5,000 
 10,000 10,000 
 10,000 10,000 
 5,000 5,000 
 3,000 3,000 
 10,000 10,000 
 10,000 10,000 
 5,000 5,000 
 5,000 5,000 
 5,000 5,000 

2566  5,000 5,000 25,000 
 20,000 20,000 

รวม    142,500 
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               (ราง) ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 

ท่ี ............./............ 
เร่ือง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษาคณะศกึษาศาสตร ระดบัปริญญาตรี 

ภาคเรียนที่ ..... ปการศึกษา .............. 
------------------------------------------------- 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............. สําหรับนิสิต                  
คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือให                    
การพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอย                     
ตามวัตถุประสงค  
 อาศัยอํานาจตามความในขอ .... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการ
แทนการมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ. .............  
ฉบับลงวันท่ี ..... กรกฎาคม พ.ศ. .............. และขอ ..... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ........../............  
ลงวันท่ี ..... มิถุนายน พ.ศ. ........... เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่ง                    
สภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี .........../........... ลงวันท่ี ....................พ.ศ. ............. เรื่อง แตงตั้งคณบดี 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ........... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../.......... 
ลงวันท่ี ...... กันยายน พ.ศ. ........... เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน 
จึงกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .............. ดังนี้ 
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี......../.......... 
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี .... 
ปการศึกษา ...............” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............ สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับ    

ปริญญาตรี... 
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ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ……. ทุน ทุนละ ………….. 
บาท รวมเปนเงิน …………………. บาท (…………………………….) จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไป
ดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค จึงกําหนดหลักเกณฑ ดังนี้ 
 ๑.  ประเภทและจํานวนทุน  
 ทุนสงเสริมการศึกษา ระดับปริญญาตรี จํานวน ………… ทุน ทุนละ …………….. บาท   
รวมเปนเงิน .................................... บาท 
 ๒.  คุณสมบัติของนิสิต 
  ๒.๑  เปนผูขาดแคลนทุนทรัพยในการศึกษาเลาเรียน  และมีความประพฤติดี 
  ๒.2  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ไมต่ํากวา ๒.0๐ 
  2.3  เขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือมหาวิทยาลัย หรือการสรางชื่อเสียงใหคณะฯ 
และ/หรือมหาวิทยาลัย ท้ังในรูปแบบออนไลนหรือ ณ ท่ีตั้ง 
 ๓.  เง่ือนไขการไดรับทุน 
 นิสิตท่ีไดรับทุนตองปฏิบัติภาระงานเทียบเทาไมนอยกวา ....................... ชั่วโมง                       
และเขารวมการปฐมนิเทศเม่ือไดรับทุนการศึกษา หากนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไข คณะศึกษาศาสตร                    
มีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถเรียกคืนเงินทุนการศึกษาได โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 
 ๔.  หลักฐานการขอรับทุน 
  ๔.๑ ใบสมัครติดรูปถายหนาตรง แตงกายชุดนิสิต จํานวน ๑ รูป (ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
  ๔.๒ ใบรายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิตินิสิตทุกภาคเรียน)  
  ๔.๓ สําเนาทะเบียนบาน 
  ๔.๔ สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
  ๔.๕ หลักฐานการเขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือสรางชื่อเสียงใหคณะ                         
หรือมหาวิทยาลัย 
  4.6 เอกสารยืนยันรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง 
  4.7 ใบรับรองการหารายไดดวยตนเอง (นายจาง/ผูประกอบการ) พรอมท้ังแนบ 
สําเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
  4.8. ใบรับรองแพทย... 
  4.8  ใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาลเทานั้น กรณีมีโรคประจําตัว  
  4.9  หลักฐานรับรองการทุพพลภาพบิดา มารดา 
  4.10 สําเนาใบมรณะบัตร ในกรณีท่ีบิดาหรือมารดาเสียชีวิต 
  4.11 ใบสําคัญการหยาของบิดา มารดา 
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5. การสมัครและระยะเวลาการขอรับทุน 
 

วิธีการ ระยะเวลา สถานท่ี 
- ประกาศรบัสมัครและยื่นใบสมัคร 
 

…….............….. พ.ศ. ............. Download ใบสมัคร  
- ยื่นใบสมัครไดท่ีฝายพัฒนานิสิต 
และปฏิบัติการสอน ชั้น 2 อาคาร 
60 พรรษามหาราชินี 1 หรือทาง
ออนไลน โดยสงมาท่ี E-mail: 
narasak@go.buu.ac.th  

- ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สัมภาษณ …….............….. พ.ศ. ............. จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 
- สอบสมัภาษณ …….............….. พ.ศ. ............. จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อ 

ผูมีสิทธิ์สัมภาษณ 
- ประกาศผล …….............….. พ.ศ. ............. จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อ 

ผูมีสิทธิ์สัมภาษณ 
- ปฐมนิเทศและรายงานตัว 
- กรอกแบบฟอรมการเบิกจายเงิน 
ทุนการศึกษาและฟงคําชี้แจงภาระงาน 

…….............….. พ.ศ. ............. จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 

- มอบทุนการศึกษา  วันครูแหงชาติ ประจําป  
พ.ศ. …………. 

งานวันครูแหงชาติ ประจําป  
พ.ศ. ………… 

 
                                    ประกาศ  ณ  วันท่ี  ...........................  พ.ศ. .............. 
 
                                                      (ผูชวยศาสตราจารย ดร.เกษมสันต  พานิชเจริญ) 
                                       รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                                                          คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน  
                                                                   อธกิารบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๐ 

 
 

 
 

                        ใบสมัครขอรับทุนสงเสริมการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

เอกสารประกอบการสมัคร     
(    )  ใบสมัคร    (    )  รายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิติ) 
(    )  สําเนาบัตรนิสิต  (    )  หลักฐานการทํากิจกรรม (ถามี) 
(    )  สําเนาทะเบียนบาน (    )  ใบรับรองแพทยกรณีมีโรคประจําตัว (จากโรงพยาบาลเทาน้ัน) 
(    )  เอกสารยืนยันการรับรองรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง สําเนาบัตรจากผูนําชุมชน/นายจาง  

ประวัติสวนตัว 
1. ชื่อ-สกุล (นาย/นางสาว)……..…….………………….......……………………………….. อายุ……ป 
รหัสประจําตัวนิสิต…………………... ชั้นปที่……..  สาขาวชิา……………................……………… 
เกรดเฉลี่ยสะสม…………...  (ชั้นปที ่1 และ ปที่ 3 (ตอเนื่อง) ใชใบแสดงผลการเรียนจากสถาบนัเดิม) 
โรคประจาํตัว (ถามี)................................................................................................................................ 
2. ภูมิลําเนาเดิม บานเลขที่………  หมู……….  ซอย/ตรอก………….......................…………………… 
ถนน………………………..  ตําบล/แขวง………………….  อําเภอ/เขต…………………........……. 
จังหวัด……………………………..  รหัสไปรษณีย…………………………………………….….… 
3. ที่อยูปจจุบัน บานเลขที่………  หมู…….  ซอย/ตรอก…………………….....................………...…… 
ถนน……………………..  ตําบล/แขวง………………….  อําเภอ/เขต………………..........…..……. 
จังหวัด……………………………..  รหัสไปรษณีย………………….  มือถือ………...……………. 
Facebook…………………………………………………….Line ID………...……………………… 
4. เพื่อนนิสิตที่สามารถติดตอได ชื่อ-สกุล (นาย/นางสาว)………………….......................……………... 
บานเลขที…่..……  หมู…….  ซอย/ตรอก………………………. ถนน…….................…………….. 
ตําบล/แขวง…….……………….  อําเภอ/เขต…………………….  จังหวัด.……………………........  
รหัสไปรษณีย……………………………………  มือถือ…………………...........................……….. 
5. จบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย/ปวช./ปวส.  
จากสถาบันการศึกษา...........................................................................................................................  

 จังหวัด.................................................................................................................................................... 
สถานภาพครอบครัว 
6.    ชื่อบิดา………………………………………..  อายุ……ป  อาชีพ……………...................………… 
รายไดตอเดือน………………………………………บาท                                                                                                                     
สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………….…………………....................................................... 
7.    ชื่อมารดา....…………………………………..  อายุ……ป  อาชีพ…......................………………… 
รายไดตอเดือน………………………………………บาท                                                                                                                     
สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………………………………....................................................... 
*** กรณีบิดาและมารดาประกอบอาชีพรวมกัน  มีรายไดตอเดือน…………………………..บาท 
 

 

เอกสารหมายเลข 4 

ติด 

รปูถ่าย 



๑๐๑ 

 
 

8.   ชื่อผูอุปการะ.…………………………………..  อายุ……ป อาชีพ…………………..……………….. 
      ความสัมพันธกับนสิิต……………………………..รายไดตอเดือน……………..………………บาท     
      สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………………………………………………………..………… 
9.  แหลงรายไดของนิสิต 

9.1 รายได 
(   )  บิดา     จํานวน………………บาท 
(   )  มารดา     จํานวน………………บาท 
(   )  บิดาและมารดา    จํานวน………………บาท 
(   )  ผูอุปการะ (ระบุ)………………………… จํานวน………………บาท 
(   )  การหารายไดพิเศษของตนเอง  จํานวน………………บาท 
(   )  กองทุน กยศ.    จํานวน………………บาท 
(   )  อ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………… จํานวน………………บาท 
9.2 รายจาย 
(   )  คาที่พัก (ชื่อหอพัก)........................................ จํานวน………………บาท 
 จํานวนผูพักรวม...........................คน 
(   )  คาใชจายสวนตัว   จํานวน………………บาท 
(   )  คาอ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………… จํานวน………………บาท 
10.  สถานภาพของบิดามารดา 

(   )  อยูดวยกัน    (   )  หยา / แยกกันอยู 
(   )  บิดาถึงแกกรรม    (   )  มารดาถึงแกกรรม 
(   )  บิดาและมารดาถึงแกกรรม   (   )  บิดาทุพพลภาพ  
(   )  มารดาทุพพลภาพ    (   )  บิดาและมารดาทุพพลภาพ 
 
เอกสารแนบในกรณีที่บิดา/มารดาหยารางกัน  ถึงแกกรรม  หรือทุพพลภาพ 
(   )  ใบมรณะบตัร    (   )  ใบยืนยนัการทุพพลภาพของบิดา/มารดา 
(   )  ใบสาํคัญการหยา                  (   )  เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ทีย่นืยันได 

11. จํานวนบุคคลในครอบครัวที่บิดามารดา หรือผูอุปการะตองอุปถัมภ รวมตัวนิสิตผูขอทนุ (เรียงลําดบั
ตามอายุจากมากไปนอย) 

 

ท่ี 

 

ช่ือ-สกุล 

 

อาย ุ
ความ 

สัมพันธกับ
ผูสมคัร 

กําลังศึกษาอยู 

สถานศึกษา ระดับการศึกษา 

เอกชน รัฐบาล อนุบาล ประถม มัธยม/อาชีวะ อุดมศึกษา 
1          
2          
3          
4          
5          

 
 

รวม………….…….บาท 

รวม………………….บาท 
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12. นิสิตเคยไดรับทุนใดบาง ในปการศึกษาท่ีผานมา (เชน ทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร, 
ทุนสงเสริมการศึกษามหาวิทยาลัยบูรพา, ทุน กยศ. , ทุนมูลนิธิ, ทุนอ่ืน ๆ 

13. กิจกรรมท่ีเคยปฏิบัติในนามของคณะศึกษาศาสตรหรือมหาวิทยาลัยบูรพา/ กิจกรรมท่ีไดรับ
รางวัล/ หรือการสรางชื่อเสียงแกคณะศึกษาศาสตรหรือมหาวิทยาลัยบูรพา 

ป พ.ศ. กิจกรรม/รางวัล/การสรางชื่อเสยีง 
  
  
  
  
  
  

14.  เหตุผลและความจาํเปนในการขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
15. นิสิตมีความจําเปนในการขอรับทุนสงเสริมการศึกษาอยูในระดับใด 
 มากที่สุด      มาก   ปานกลาง 
 

คํารับรองของนิสิต 
 ขาพเจา (นาย/นางสาว)……………………………………………………………………..   
ขอรับรองวาขอมูลขางตน เปนความจริงทุกประการ  หากคณะกรรมการฯ ตรวจสอบภายหลัง  พบวา
ขาพเจาใหขอมูลไมเปนความจริงหรือประพฤติตนไมเหมาะสมกับผูไดรับทุนดังกลาว  ขาพเจายนิดีใหเพิก
ถอนทุนได โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น 
 

             ลงชื่อ………………………………………….ผูสมัคร 
                             (………………………………………………) 
                    วันที่…………………………............…....... 

ช่ือทุน / ประเภททุน จํานวนเงิน / ทุน 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  



๑๐๓ 

 
 

ความคิดเห็นของอาจารยท่ีปรึกษา  (รับรองความประพฤติของนิสิต) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
  
             ลงชื่อ………………………….........………….อาจารยท่ีปรึกษา 
                    (………………………………………………) 
               วันท่ี………......................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๔ 

 
 

หนังสือรับรองการหารายไดพิเศษของนิสิตคณะศกึษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
(กรณีนิสิตทํางานพิเศษ) 

 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................เบอรโทรศัพท.......................... 
ขอรับรองวา (ชื่อ-นามสกุลนิสิต)............................................................................................................ 
ไดหารายไดพิเศษจาก (ชื่อสถานประกอบการ/นายจาง/ผูวาจาง).......................................................... 
มีหนาท่ี................................................................................................................................................... 
โดยไดรับคาจาง/รายไดรวมเปนเงิน.................................บาท ตอ(ชั่วโมง/วัน/สัปดาห/เดือน) จริง 
 
 

ลงชื่อ.........................................................................ผูรับรอง                                                                                               
                                             (.............................................................................) 

                                                         วันท่ี...........เดือน.......................พ.ศ.............. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๐๕ 

 
 

หนังสือรับรองรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง จากผูนําชุมชน/ นายจาง 
 

 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................เบอรโทรศัพท.......................... 
อาชีพ................................................................ ตําแหนง.................................................................... 
ขอรับรองวา (ชื่อบิดา)..............................................อายุ..........ป  อาชีพ............................................ 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
(ชื่อมารดา)............................................................อายุ..........ป  อาชีพ................................................ 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
ในกรณีท่ีไมไดอยูกับบิดามารดา (กรอกชองนี้) 
(ชื่อผูปกครอง)...................................................อายุ...........ป  อาชีพ.................................................. 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
โดยไดรับคาจาง/รายไดรวมเปนเงิน...........................บาท จริง 
 
 

ลงชื่อ.........................................................................ผูรับรอง 
                                              (.............................................................................) 

                                                         วันท่ี...........เดือน........................พ.ศ.............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๐๖ 

 
 

                      
 

แบบฟอรมการใหคะแนนในการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา  
                                 คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

 

ปจจัย เกณฑการใหคะแนน คะแนน 
เกรดเฉลี่ยสะสมทีไ่ด  
(จากใบสมัครขอ 1) 

 ตั้งแต 3.01 ข้ึนไป .................................................................คิด 3 คะแนน 
 ตั้งแต 2.51 - 3.00  .................................................................คิด 2 คะแนน 
 ตั้งแต 2.00 - 2.50 .................................................................คิด 1 คะแนน 

 

รายไดของนิสิต (ไมรวม
รายไดจาก กยศ.) (จากใบ
สมัครขอ 8) 

 นิสิตหารายไดสงเสียตัวเองดวยการทํางาน Part time หรืองาน
ประจํา………………………………………………………………..คิด 2 คะแนน 
 นิสิตหารายไดสงเสียตัวเองดวยการทํางานพเิศษเปนคร้ังคราว …คิด 1 คะแนน 
 นิสิตไมไดหารายไดสงเสยีตวัเอง ……………………………….คิด 0 คะแนน 

 

การสงเสียจากบิดามารดา 
/ผูอุปการะ 

 ไมไดรับการสงเสียจากบิดาหรือมารดา/ผูอุปการะ ……………...คิด 5 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู ไมเกิน 2,000 บาทตอเดือน 
………….…………………………………………………………...คิด 4 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 2,001-3,000 บาทตอเดือน 
………………………………………...………….…………………คิด 3 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 3,001-4,000 บาทตอเดือน 
…………………...………….………………………………………คิด 2 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 4,001-5,000 บาทตอเดือน 
…………………..………….…………………………………….....คิด 1 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวนมากกวา 5,001 บาทตอเดือน 
…………………....………….……………………………………...คิด 0 คะแนน 
 

 

จํานวนพ่ีนองลูกหลาน 
รวมตัวนิสิตผูขอทุน ที่อยู
ภายใตผูอุปการะเดียวกัน 
(จากใบสมัครขอ 10) 

จํานวนพี่นองในอุปการะ........................................คน  (คิด 1 คน : 1 คะแนน)  

การชวยเหลืองานคณะฯ /  
การสรางชื่อเสียง 
(จากใบสมัครขอ 12) 

การชวยเหลืองานคณะฯ/จติอาสาระดบัคณะฯ 
 เขารวม………….………………………….…………………..คิด 1 คะแนน 
 ไมเขารวม………………………...………..…..........................คิด 0 คะแนน 

 

การสรางชื่อเสียงใหกับคณะฯ 
 ไดรับรางวัล……………………………….…………………....คิด 1 คะแนน 
 ไมไดรับรางวัล………………………………............................คิด 0 คะแนน 

 

 คะแนนรวม         
     

เอกสารหมายเลข 5 



๑๐๗ 

 
 

ทุน กยศ.    ไดรับทุน กยศ.    ไมไดรับทนุ กยศ. 
บันทึกความคิดเห็นเพ่ิมเติม (คณะกรรมการแสดงความคิดเห็นจุดเดนของนิสิต, รูปแบบการใชชีวิตของ
นิสิต) 

 
 
 
 

 
ผูสัมภาษณ…………………………………………………… 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๐๘ 

 
 

- ราง – 
 

บันทึกขอความ 
 
สวนงาน   คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร.๒๐11 
ท่ี อว ๘๑๑๘ /-               วันท่ี  .............................พ.ศ. .............. 
เรื่อง    ขอสงเรื่องเขาบรรจุในระเบียบวาระการประชุมกรรมการประจําคณะ ครั้งท่ี ....../.................. 
 

เรียน    รองคณบดีฝายบริหาร 
 
 ตามท่ี คณะศึกษาศาสตรจะจัดประชุมกรรมการประจําคณะครั้งท่ี ......./.......... ในวันศุกรท่ี 
.................... พ.ศ. ........... เวลา ............. น. ณ หองประชุม 202 อาคาร 60 พรรษา มหาราชินี 1  
คณะศึกษาศาสตร  และประชุมผานระบบออนไลน Google Hangouts Meet นั้น ในการนี้                      
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน มีเรื่องเสนอขออนุมัติทุนการศึกษานิสิต คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา โดยขอรับรองมติในท่ีประชุมกรรมการประจําคณะคณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือนําไปเสนอขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษาตอไป 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดนําเขาประชุมกรรมการประจําคณะครั้งท่ี ......../............. 
 
 
                                  
                                                   (.........................................................................) 

                                                               รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๐๙ 

 
 

- ราง – 
 

แบบเสนอเร่ืองเพ่ือจัดเขาวาระการประชุมกรรมการประจําคณะ 
คณะศึกษาศาสตร มหาวทิยาลัยบรูพา 

คร้ังที่ ....../............. วันศกุรที่ ....................... พ.ศ. ............ 
ณ หองประชุม QS1 202 อาคาร ๖๐ พรรษามหาราชินี ๑ 
และประชุมผานระบบออนไลน Google Hangouts Meet 

_______________ 
 

๑.  ช่ือเรื่อง  ขออนุมัติทุนการศึกษานิสิต คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
๒.  หนวยงานเจาของเรื่อง  รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
๓.  สรุปเรื่องและสาระสําคัญ 
 
  ดวย ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา                    
จะดําเนินการจัดสรรทุนการศึกษาใหกับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ 
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .......... โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือสงเสริมและสนับสนุนทุนการศึกษา
ใหแกนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพย และมีความเสียสละชวยเหลืองานของคณะฯ และเพ่ือดําเนินการ                 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ........../........... เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต พ.ศ
.......... ขอ ………. การจายทุนนิสิต และหรือคาใชจายท่ีเก่ียวของกับนิสิตใหจายเทาท่ีจายจริง นั้น               
ในการนี้ ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน จึงขออนุมัติทุนการศึกษานิสิต คณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพา จากงบประมาณเงินรายไดฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร ปงบประมาณ                            
........... จํานวน ...... ทุน ทุนละ ................ บาท รวมเปนเงิน .................. บาท ดังนี้ 
  1. ขออนุมัติทุนการศึกษาจากงบประมาณเงินรายไดฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร   
ปงบประมาณ ............  แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี                     
ดานสังคมศาสตร งบเงินอุดหนุน หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป ขอ ..... เงินอุดหนุนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิต จํานวนเงิน .................... บาท (.............................ถวน)  
  โดยขอรับรองมติในท่ีประชุมกรรมการประจําคณะคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา เพ่ือนําไปเสนอขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษาตอไป 
 
๔.  ประเด็นเสนอ   เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
มติท่ีประชุม  
 ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 



๑๑๐ 

 
 

      - ราง – 
 

บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี               วันท่ี    ..............................  พ.ศ. ............... 
เรื่อง    ขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา 
 

เรียน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 
 ดวยฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จะจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .............. โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือสงเสริมและสนับสนุน
ทุนการศึกษาใหแกนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพยและมีความเสียสละชวยเหลืองานของคณะฯ ในการนี้ 
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน จึงขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา จํานวน ..... ทุน ทุนละ  
................ บาท เปนเงิน .................... บาท (................ถวน) จากงบประมาณเงินรายไดคณะ
ศึกษาศาสตร แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีดานสังคมศาสตร 
งบเงินอุดหนุน หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป เงินอุดหนุนทุนการศึกษาสําหรับนิสิต จํานวน ........... บาท 
(..................ถวน) และจากเงินบริจาครอการรับรู – ทุนคณะศึกษาศาสตร เงินบริจาคเพ่ือสนับสนุน
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวน ............... บาท 
(..................ถวน) เนื่องจากงบประมาณเงินรายได ฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร ปงบประมาณ 
.......... ไดรับการจัดสรรงบประมาณในงวดแรกเพียง 50 เปอรเซ็นต เปนจํานวนเงิน .................. บาท 
(......................................ถวน) 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

                                             (........................................................................) 
                                                 รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๑ 

 
 

- ราง - 
 

บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี อว 8118/          วันท่ี  ..................................พ.ศ. .............. 
 

เรื่อง     ขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา 
 

เรียน    อธิการบดี 
 
 ดวย  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จะจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา ................... จํานวน ....... ทุน  
ทุนละ ............. บาท รวมเปนเงิน .................. บาท (......................ถวน) โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือ
สงเสริมและสนับสนุนทุนการศึกษาใหแกนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพยและมีความเสียสละชวยเหลืองาน
ของคณะฯ ในการนี้ ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา             
จากเงินบริจาครอการรับรู – ทุนคณะศึกษาศาสตร เงินบริจาคเพ่ือสนับสนุนทุนการศึกษานิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวนเงิน ............... บาท (....................บาทถวน) 
ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร ครั้งท่ี ......./.............. เม่ือวันพฤหัสบดี                
ท่ี ............................ พ.ศ. .............. 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
                 

                                                (..................................................................) 
                             คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๒ 

 
 

 - ราง – 
 

บันทึกขอความ 
 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี อว 8118/-          วันท่ี   ...........................  พ.ศ. .............. 
เรื่อง     ขอความอนุเคราะหลงนามหนังสือขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา (เงินบริจาค) 
 

เรียน    คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 

 ดวย  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จะจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษาคณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .................. จํานวน .......... ทุน  
ทุนละ ............. บาท รวมเปนเงิน ................ บาท (.....................ถวน) โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือสงเสริม
และสนับสนุนทุนการศึกษาใหแกนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพย  และมีความเสียสละชวยเหลืองานของ
คณะฯ โดยขออนุมัติหลักการเงินทุนการศึกษา จากเงินบริจาครอการรับรู – ทุนคณะศึกษาศาสตร 
เงินบริจาคเพ่ือสนับสนุนทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
จํานวนเงิน  ................... บาท (.........................ถวน) ตามมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะ
ศึกษาศาสตร ครั้งท่ี ......./.................. เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี ........................พ.ศ............... นัน้  
ในการนี้ ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ขอความอนุเคราะหทานลงนามในหนังสือขออนุมัติ
หลักการเงินทุนการศึกษา (เงินบริจาค) เพ่ือเสนออธิการบดีพิจารณาอนุมัติในหลักการเงินทุนการศึกษา
จากเงินบริจาคตอไป  
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือดังแนบ 
 
 
 
                                                (..........................................................................) 
                                                           รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
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ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี ............/..............  

เร่ือง   หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศกึษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
ภาคเรียนที่ ..... ปการศึกษา ............. 

------------------------------------------------- 
 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ........... สําหรับนิสิตคณะ
ศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือใหการพิจารณา
คัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค  
 อาศัยอํานาจตามความในขอ ...... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการ
แทน การมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ. ..............  
ฉบับลงวันท่ี ...... กรกฎาคม พ.ศ. .......... และขอ ..... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............./2557  
ลงวันท่ี .................. พ.ศ. ............. เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่ง
สภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี .........../............. ลงวันท่ี ...... กรกฎาคม พ.ศ. ......... เรื่อง แตงตั้งคณบดี
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ....... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../........... 
ลงวันท่ี ....................... พ.ศ. ............ เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน  
จึงกําหนดหลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ................ ดังนี ้
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
ท่ี 0112/2566เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี  
คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา .................” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา .............. สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ...... ทุน ทุนละ ........... บาท 
รวมเปนเงิน ................. บาท (...............ถวน) จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอย
ตามวัตถุประสงค จึงกําหนดหลักเกณฑ ดังนี้ 

1. ประเภท.. 
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 ๑.  ประเภทและจํานวนทุน  
  ทุนสงเสริมการศึกษา ระดับปริญญาตรี จํานวน ...... ทุน ทุนละ .................... บาท   
รวมเปนเงิน ....................... บาท 
 ๒.  คุณสมบัติของนิสิต 
  ๒.๑  เปนผูขาดแคลนทุนทรัพยในการศึกษาเลาเรียน  และมีความประพฤติดี 
  ๒.2  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม (GPAX) ไมต่ํากวา ๒.0๐ 
  2.3  เขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือมหาวิทยาลัย หรือการสรางชื่อเสียงใหคณะฯ 
และ/หรือมหาวิทยาลัย ท้ังในรูปแบบออนไลนหรือ ณ ท่ีตั้ง 
 ๓.  เง่ือนไขการไดรับทุน 
 นิสิตท่ีไดรับทุนตองปฏิบัติภาระงานเทียบเทาไมนอยกวา 20 ชั่วโมง และเขารวม 
การปฐมนิเทศเม่ือไดรับทุนการศึกษา หากนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไข คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ยกเลิก
การไดรับทุนและสามารถเรียกคืนเงินทุนการศึกษาได โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 
 ๔.  หลักฐานการขอรับทุน 
  ๔.๑ ใบสมัครติดรูปถายหนาตรง แตงกายชุดนิสิต จํานวน ๑ รูป (ถายไมเกิน ๖ เดือน) 
  ๔.๒ ใบรายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิตินิสิตทุกภาคเรียน)  
  ๔.๓ สําเนาทะเบียนบาน 
  ๔.๔ สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
  ๔.๕ หลักฐานการเขารวมกิจกรรมของคณะ และ/หรือสรางชื่อเสียงใหคณะหรือ 
มหาวิทยาลัย 
  4.6 เอกสารยืนยันรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง 
  4.7 ใบรับรองการหารายไดดวยตนเอง (นายจาง/ผูประกอบการ) พรอมท้ังแนบสําเนา
บัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
  4.8  ใบรับรองแพทยจากโรงพยาบาลเทานั้น กรณีมีโรคประจําตัว  
  4.9  หลักฐานรับรองการทุพพลภาพบิดา มารดา 
  4.10 สําเนาใบมรณะบัตร ในกรณีท่ีบิดาหรือมารดาเสียชีวิต 
  4.11 ใบสําคัญการหยาของบิดา มารดา 
 

5. การสมัคร... 
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- 3 - 
๕. การสมัครและระยะเวลาการขอรับทุน 

วิธีการ ระยะเวลา สถานท่ี 
- ประกาศรบัสมัครและยื่นใบสมัคร 
 

.......................... พ.ศ. ............ Download ใบสมัคร  
- ยื่นใบสมัครไดท่ีฝายพัฒนานิสิตและ
ปฏิบัติการสอน ชั้น 2 อาคาร 60 พรรษา
มหาราชินี 1 หรือทางออนไลน โดยสงมาท่ี 
E-mail: narasak@go.buu.ac.th  

- ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สัมภาษณ .......................... พ.ศ. ............ จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 

- สอบสมัภาษณ .......................... พ.ศ. ............ จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์
สัมภาษณ 

- ประกาศผล .......................... พ.ศ. ............ จะทําการแจงในวันประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์
สัมภาษณ 

- ปฐมนิเทศและรายงานตัว 
- กรอกแบบฟอรมการเบิกจายเงิน 
ทุนการศึกษาและฟงคําชี้แจงภาระงาน 

.......................... พ.ศ. ............ จะทําการแจงใหทราบภายหลัง 

 
                ประกาศ  ณ  วันท่ี   ..............................พ.ศ. .............. 
 
 
 
                                                   (......................................................................) 
                                       รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                                                       คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน  
                                                                อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
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- ตัวอยาง - 

 ใบสมัครขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
    
เอกสารประกอบการสมัคร     
(    )  ใบสมัคร  (    )  รายงานผลการเรียน (Print จากระบบทะเบียนและสถิติ) 
(    )  สําเนาบัตรนิสิต (    )  หลักฐานการทํากิจกรรม (ถามี) 
(    )  สําเนาทะเบียนบาน        (    )  ใบรับรองแพทยกรณีมีโรคประจําตัว (จากโรงพยาบาลเทาน้ัน) 
(    )  เอกสารยืนยันการรับรองรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง สําเนาบัตรจากผูนําชุมชน/นายจาง  
 

ประวัติสวนตัว 
1. ชื่อ-สกุล (นาย/นางสาว)……..…….………………….......……………………………….. อายุ............……ป 

รหัสประจําตัวนิสิต…………………... ชั้นปที่…....…..  สาขาวชิา……………................…......…………… 
เกรดเฉลี่ยสะสม…………...  (ชั้นปที ่1 และ ปที่ 3 (ตอเนื่อง) ใชใบแสดงผลการเรียนจากสถาบนัเดิม) 

โรคประจําตัว (ถามี)................................................................................................................................ 
2. ภูมิลําเนาเดิม บานเลขที่………  หมู……….  ซอย/ตรอก………….......................…………………… 

ถนน………………………..  ตําบล/แขวง………………….  อําเภอ/เขต…………………........……. 
จังหวัด……………………………..  รหัสไปรษณีย…………………………………………….….… 

3. ที่อยูปจจุบนั บานเลขที่………  หมู…….  ซอย/ตรอก…………………….....................………...…… 
ถนน……………………..  ตําบล/แขวง………………….  อําเภอ/เขต………………..........…..……. 

จังหวัด……………………………..  รหัสไปรษณีย………………….  มือถือ………...……………. 
Facebook…………………………………………………….Line ID………...……………………… 

4. เพื่อนนิสิตที่สามารถติดตอได ชือ่-สกุล (นาย/นางสาว)………………….......................……………... 
บานเลขที…่..……  หมู…….  ซอย/ตรอก………………………. ถนน…….................…………….. 
ตําบล/แขวง…….……………….  อําเภอ/เขต…………………….  จังหวัด.……………………........  
รหัสไปรษณีย……………………………………  มือถือ…………………...........................……….. 

5.   จบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย/ปวช./ปวส.  
      จากสถาบันการศึกษา...........................................................................................................................  

      จังหวัด....................................................................................................................................................

6. สถานภาพครอบครัว 
6.    ชื่อบิดา………………………………………..  อายุ……ป  อาชีพ……………...................………… 
รายไดตอเดือน………………………………………บาท                                                                                                                     
สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………….…………………....................................................... 
7.    ชื่อมารดา....…………………………………..  อายุ……ป  อาชีพ…......................………………… 
รายไดตอเดือน………………………………………บาท                                                                                                                     
สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………………………………....................................................... 
*** กรณีบิดาและมารดาประกอบอาชีพรวมกัน  มีรายไดตอเดือน…………………………..บาท 
8.   ชื่อผูอุปการะ.…………………………………..  อายุ……ป อาชีพ…………………..……………….. 
      ความสัมพันธกับนสิิต……………………………..รายไดตอเดือน……………..………………บาท     

ติด 

รปูถ่าย 
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      สถานทีป่ระกอบอาชพี……………………………………………………………………..………… 
9.  แหลงรายไดของนิสิต 

9.1 รายได 
(   )  บิดา       จํานวน………………บาท 
(   )  มารดา      จํานวน………………บาท 
(   )  บิดาและมารดา    จํานวน………………บาท 
(   )  ผูอุปการะ (ระบุ)………………………… จํานวน………………บาท 
(   )  การหารายไดพิเศษของตนเอง  จํานวน………………บาท 
(   )  กองทุน กยศ.    จํานวน………………บาท 
(   )  อ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………… จํานวน………………บาท 
9.2 รายจาย 
(   )  คาที่พัก (ชื่อหอพัก)........................................ จํานวน………………บาท 
       จํานวนผูพักรวม...........................คน 
(   )  คาใชจายสวนตัว   จํานวน………………บาท 
(   )  คาอ่ืน ๆ (ระบุ)……………………………… จํานวน………………บาท 
10.  สถานภาพของบิดามารดา 

(   )  อยูดวยกัน     (   )  หยา / แยกกันอยู 
(   )  บิดาถึงแกกรรม    (   )  มารดาถึงแกกรรม 
(   )  บิดาและมารดาถึงแกกรรม   (   )  บิดาทุพพลภาพ  
(   )  มารดาทุพพลภาพ   (   )  บิดาและมารดาทุพพลภาพ 
เอกสารแนบในกรณีที่บิดา/มารดาหยารางกัน  ถึงแกกรรม  หรือทุพพลภาพ 
(   )  ใบมรณะบตัร    (   )  ใบยืนยนัการทุพพลภาพของบิดา/มารดา 
(   )  ใบสาํคัญการหยา                  (   )  เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ทีย่นืยันได 

11. จํานวนบุคคลในครอบครัวที่บิดามารดา หรือผูอุปการะตองอุปถัมภ รวมตัวนิสิตผูขอทนุ (เรียงลําดบั
ตามอายุจากมากไปนอย) 

 

ท่ี 

 

ช่ือ-สกุล 

 

อาย ุ
ความ 

สัมพันธกับ
ผูสมคัร 

กําลังศึกษาอยู 

สถานศึกษา ระดับการศึกษา 

เอกชน รัฐบาล อนุบาล ประถม มัธยม/อาชีวะ อุดมศึกษา 
1          
2          
3          
4          
5          

 
 
 
 
 

รวม………….…….บาท 

รวม………………….บาท 
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12. นิสิตเคยไดรับทุนใดบาง ในปการศึกษาท่ีผานมา (เชน ทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร,  
ทุนสงเสริมการศึกษามหาวิทยาลัยบูรพา, ทุน กยศ. , ทุนมูลนิธิ, ทุนอ่ืน ๆ 

13.  กิจกรรมท่ีเคยปฏิบัติในนามของคณะศึกษาศาสตรหรือมหาวิทยาลัยบูรพา/ กิจกรรมท่ีไดรับ
รางวัล/ หรือการสรางชื่อเสียงแกคณะศึกษาศาสตรหรือมหาวิทยาลัยบูรพา 

ป พ.ศ. กิจกรรม/รางวัล/การสรางชื่อเสยีง 
  
  
  
  
  
  

 
14.  เหตุผลและความจาํเปนในการขอรับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
15. นิสิตมีความจําเปนในการขอรับทุนสงเสริมการศึกษาอยูในระดับใด 
 มากที่สุด    มาก   ปานกลาง 
 

คํารับรองของนิสิต 
 ขาพเจา (นาย/นางสาว)……………………………………………………………………..   
ขอรับรองวาขอมูลขางตน เปนความจริงทุกประการ  หากคณะกรรมการฯ ตรวจสอบภายหลัง  พบวา
ขาพเจาใหขอมูลไมเปนความจริงหรือประพฤติตนไมเหมาะสมกับผูไดรับทุนดังกลาว ขาพเจายนิดีใหเพิกถอน
ทุนได โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิน้ 
 

             ลงชื่อ………………………………………….ผูสมัคร 
                      (………………………………………………) 

ช่ือทุน / ประเภททุน จํานวนเงิน / ทุน 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
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              วันที่……...........………………………....... 
ความคิดเห็นของอาจารยท่ีปรึกษา (รับรองความประพฤติของนิสิต) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
 
            ลงชื่อ…………………………………..........….อาจารยท่ีปรึกษา 
                    (………………………………………………) 
             วันท่ี………............................................... 
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หนังสือรับรองการหารายไดพิเศษของนิสิตคณะศกึษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
(กรณีนิสิตทํางานพิเศษ) 

 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................เบอรโทรศัพท.......................... 
ขอรับรองวา (ชื่อ-นามสกุลนิสิต)........................................................................................................ 
ไดหารายไดพิเศษจาก (ชื่อสถานประกอบการ/นายจาง/ผูวาจาง)........................................................ 
มีหนาท่ี............................................................................................................................................... 
โดยไดรับคาจาง/รายไดรวมเปนเงิน...........................บาท ตอ(ชั่วโมง/วัน/สัปดาห/เดือน) จริง 
 
 

ลงชื่อ.........................................................................ผูรับรอง                                                                                               
                                            (.............................................................................) 

                                                       วันท่ี...........เดือน......................พ.ศ.............. 
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หนังสือรับรองรายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง จากผูนําชุมชน/นายจาง 

 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)...............................................เบอรโทรศัพท.......................... 
อาชีพ................................................................ ตําแหนง.................................................................... 
ขอรับรองวา (ชื่อบิดา)..............................................อายุ..........ป  อาชีพ............................................ 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
(ชื่อมารดา)............................................................อายุ..........ป  อาชีพ................................................ 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
 
ในกรณีท่ีไมไดอยูกับบิดามารดา (กรอกชองนี้) 
(ชื่อผูปกครอง)...................................................อายุ...........ป  อาชีพ.................................................. 
รายไดตอเดือน.......................................บาท  
สถานท่ีประกอบอาชีพ........................................................................................................................ 
โดยไดรับคาจาง/รายไดรวมเปนเงิน...........................บาท จริง 
 
 

ลงชื่อ.........................................................................ผูรับรอง 
                                              (.............................................................................) 

                                                         วันท่ี...........เดือน..........................พ.ศ.......... 
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- ราง - 
 
 
 
 
 

 

ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี ............./..............  

เร่ือง   รายช่ือนิสิตทีม่ีสิทธิส์ัมภาษณทนุการศึกษานิสติระดับปริญญาตรี คณะศกึษาศาสตร  
ประจําภาคเรียนที่ …… ปการศึกษา ……………… 

------------------------------------------------- 
 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา .................. สําหรับนิสิต                 
คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือใหการพิจารณา
คัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค 
อาศัยอํานาจตามความในขอ ..... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการแทน การมอบ
อํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ. ........... ฉบับลงวันท่ี ...... 
กรกฎาคม พ.ศ. ............. และขอ ..... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............./.............. ลงวันท่ี  
...... มิถุนายน พ.ศ. ............. เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน และคําสั่งสภา
มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ............./.............. ลงวันท่ี ...... กรกฎาคม พ.ศ. ............. เรื่อง แตงตั้งคณบดี              
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ........... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร ท่ี .........../........... 
ลงวันท่ี ...... กันยายน พ.ศ. ............ เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทน 
จึงขอประกาศใหนิสิตท่ีมีรายชื่อเขารวมการสัมภาษณตามกําหนดการดังตอไปนี้ ดังนี้ 
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ........../.........
เรื่อง รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ประจํา               
ภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา ..............” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา ............ สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร 
ระดับปรญิญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ...... ทุน ทุนละ ........... บาท 
รวมเปนเงิน .............. บาท (....................ถวน) จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
นั้น เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความ
เรียบรอยตามวัตถุประสงค คณะศึกษาศาสตร จึงขอประกาศใหนิสิตท่ีมีรายชื่อเขารวมการสัมภาษณ
ตามกําหนดการดังตอไปนี้ 

รายชื่อนิสิต... 
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- ๒ – 
 

รายชื่อนิสิตท่ีมีสิทธิ์สัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล รหัสนิสิต สาขาวิชา ชั้นปท่ี 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
20     
21     
22     
23     
24     
25     
26     
27     

 
28. .......................... 

 
 



๑๒๘ 
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ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล รหัสนิสิต สาขาวิชา ชั้นปท่ี 
28     
29     
30     
31     
32     
33     
34     
35     
36     
37     
38     
39     
40     

 
รายละเอียดการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี .... ปการศึกษา........... 

สาขาวิชา วันเวลา สถานท่ี 
1.    
2.    
3.    
4.   
5.   

 
 ประกาศ  ณ  วันท่ี  ......................................พ.ศ. ................ 
 
 
 
                                    (...............................................................) 
                  รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                           คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 
                                                   อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
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รายละเอียดการสัมภาษณทุนการศึกษานิสิตคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

เรียน    หัวหนาภาควิชา/ประธานสาขา 
 
 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร จะมีการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา 
................สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ จํานวน ......... ทุน  
ทุนละ .............. บาท รวมเปนเงิน .................... บาท (....................ถวน) เพ่ือใหการพิจารณาคัดเลือก
นิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอยตามวัตถุประสงค  
คณะศึกษาศาสตร จึงขอสงขอมูลการสัมภาษณทุนการศึกษา ตามรายละเอียดดังตอไปนี้ 
 1. ประกาศรายชื่อนิสิตท่ีเขารับการสัมภาษณทุนการศึกษา ภาคเรียนท่ี .... ปการศึกษา..... 

 2. ใบสมัครนิสิตแยกตามสาขาวิชา 
 3. ใบเกณฑการใหคะแนน 
 4. หองประชุม Google Meet ท่ีใชในการสัมภาษณ (กรณีท่ีสัมภาษณออนไลน) 
 5. แบบฟอรมสรุปผลการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
รายละเอียดท่ีแนบไวจะอยูใน Google Drive โดยสามารถเขาถึงไดจากทางชองทางนี้  
..................................... หรือ QR-Code นี้ ครับ (กรณีท่ีสัมภาษณออนไลน) 
 
 

 
 
 
 

ท้ังนี้ ขอความอนุเคราะหใหภาควิชา/สาขาวิชา ดําเนินการสัมภาษณทุนการศึกษาตามวัน
เวลา ตามกําหนดการดังกลาว และขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

QR 
Code 



๑๓๐ 

 
 

กําหนดการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา 
สาขาวิชา วันเวลา สถานท่ี 

1.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

2.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

3.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

4.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

5.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

6.  ................................ พ.ศ................. 
เวลา ............................. น. 

Google Meet : ............................ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

QR 
Code 

QR 
Code 

QR 
Code 

QR 
Code 

QR 
Code 

QR 
Code 



๑๓๑ 

 
 

แบบฟอรมการใหคะแนนในการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

 

 
 
 

ปจจัย เกณฑการใหคะแนน คะแนน 
เกรดเฉลี่ยสะสมทีไ่ด  
(จากใบสมัครขอ 1) 

 ตั้งแต 3.01 ข้ึนไป.........................................................................คิด 3 คะแนน 
 ตั้งแต 2.51 - 3.00......................................................................คิด 2 คะแนน 
 ตั้งแต 2.00 - 2.50......................................................................คิด 1 คะแนน 

 

รายไดของนิสิต (ไมรวม
รายไดจาก กยศ.) (จากใบ
สมัครขอ 8) 

 นิสิตหารายไดสงเสียตัวเองดวยการทํางาน Part time หรืองาน
ประจํา………………………………………………………………..คิด 2 คะแนน 
 นิสิตหารายไดสงเสียตัวเองดวยการทํางานพิเศษเปนคร้ังคราว …คิด 1 คะแนน 
 นิสิตไมไดหารายไดสงเสยีตวัเอง ……………………………….คิด 0 คะแนน 

 

การสงเสียจากบิดามารดา 
/ผูอุปการะ 

 ไมไดรับการสงเสียจากบิดาหรือมารดา/ผูอุปการะ ……………...คิด 5 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู ไมเกิน 2,000 บาทตอเดือน 
………….…………………………………………………………...คิด 4 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 2,001-3,000 บาทตอเดือน 
………………………………………...………….…………………คิด 3 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 3,001-4,000 บาทตอเดือน 
…………………...………….………………………………………คิด 2 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวน 4,001-5,000 บาทตอเดือน 
…………………..………….…………………………………….....คิด 1 คะแนน 
 บิดาและมารดา/ผูอุปการะสงเสียเลี้ยงดู จาํนวนมากกวา 5,001 บาทตอเดือน 
…………………....………….……………………………………...คิด 0 คะแนน 
 

 

จํานวนพ่ีนองลูกหลาน 
รวมตัวนิสิตผูขอทุน ที่อยู
ภายใตผูอุปการะเดียวกัน 
(จากใบสมัครขอ 10) 

จํานวนพี่นองในอุปการะ........................................คน  (คิด 1 คน : 1 คะแนน)  

การชวยเหลืองานคณะฯ /  
การสรางชื่อเสียง 
(จากใบสมัครขอ 12) 

การชวยเหลืองานคณะฯ/จติอาสาระดบัคณะฯ 
 เขารวม………….………………………….…………………..คิด 1 คะแนน 
 ไมเขารวม………………………...………..…..........................คิด 0 คะแนน 

 

การสรางชื่อเสียงใหกับคณะฯ 
 ไดรับรางวัล……………………………….…………………....คิด 1 คะแนน 
 ไมไดรับรางวัล………………………………......................คิด 0 คะแนน 

 

 คะแนนรวม         
     



๑๓๒ 

 
 

ทุน กยศ.    ไดรับทุน กยศ.    ไมไดรับทนุ กยศ. 
บันทึกความคิดเห็นเพ่ิมเติม (คณะกรรมการแสดงความคิดเห็นจุดเดนของนิสิต, รูปแบบการใชชีวิตของ
นิสิต) 

 
 
 
 

 
ผูสัมภาษณ…………………………………………………… 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓๓ 

 
 

แบบฟอรมสรุปผลการสัมภาษณทุนสงเสริมการศึกษา  
สาขาวิชา............................................................... 

ขอความอนุเคราะหกรอกรายชื่อนิสิตท่ีเห็นควรไดรับทุนการศึกษาตามลําดับ 
 
ลําดับท่ี รหัสนิสิต ช่ือ – สกุล 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   

10   
11   
12   
13   
14   
15   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓๔ 

 
 

- ราง – 
 

บันทึกขอความ 
สวนงาน    คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี อว 8118/ว..............    วันท่ี ..............................พ.ศ. ............. 
 

เรื่อง     ขอเชิญประชุมสรุปผลการพิจารณาคัดเลือกนิสิตเขารับทุนสงเสริมเสริมการศึกษา  
             คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ...............  
 

เรียน    คณะกรรมการพิจารณาทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 
 ดวย  ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร  ไดดําเนินการจัดสรร
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิต จํานวน .......... ทุน ใหกับนิสิตท่ีขาดแคลนทุนทรัพย ประจําภาคเรียนท่ี ...... 
ปการศึกษา .............. และเพ่ือใหการจัดสรรทุนการศึกษา เปนไปดวยความเรียบรอย ในการนี้                   
ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร จึงขอเชิญทานเขารวมประชุมเพ่ือสรุปผล               
การพิจารณาคัดเลือกนิสิตเขารับทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา 
............. ในวันจันทรท่ี ..... มกราคม พ.ศ...............  เวลา ............... น. ณ หองประชุม 202 อาคาร  
60 พรรษามหาราชิน ี1 และทางระบบออนไลน Google Meeting : ……………………………………… 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและเขารวมประชุม  ตามวัน เวลา และสถานท่ีดังกลาวดวย  
จะขอบคุณยิ่ง 
 
 
 

                                      (…………………………………………………………………) 
                                        รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  
                      ประธานคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
 
 
 
 
 
QR-Code สําหรับเขารวมประชุม 
 
 
 
 
 
 

QR 
Code 



๑๓๕ 

 
 

คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะศึกษาศาสตร 
ระดับปริญญาตรี ประจําปการศึกษา …………. 

 

ลําดับ ช่ือ – สกุล ตําแหนง 
1. รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  ประธานกรรมการ 
2. หัวหนาภาควิชานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา กรรมการ 
3. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาการศึกษาปฐมวัย  กรรมการ 
4. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร กรรมการ 
5. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาเคมี กรรมการ 
6. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาชีววิทยา กรรมการ 
7. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาพลศึกษา กรรมการ 
8. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาดนตรีศึกษา กรรมการ 
9. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาศิลปศึกษา  กรรมการ 

10. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต สาขาวิชาภาษาจีน กรรมการ 
11. ประธานหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต  สาขาวิชาการประถมศึกษา 

จิตวิทยาและการแนะแนว 
กรรมการ 

12. ……………………………………….. กรรมการและเลขานุการ 
13. ……………………………………….. กรรมการและ

ผูชวยเลขานุการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓๖ 

 
 

- ราง - 
 

 
 

 

 

ประกาศคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยบูรพา  
ท่ี ................/................. 

เรื่อง   รายช่ือนิสิตผูไดรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ................. 

------------------------------------------------- 
 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณจากคณะศึกษาศาสตร เพ่ือเปน
ทุนการศึกษาสําหรับนิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรร
ทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............... สําหรับนิสิต                    
คณะศึกษาศาสตร ระดับปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย เพ่ือให                      
การพิจารณาคัดเลือกนิสิตขอรับทุนการศึกษาของคณะศึกษาศาสตรเปนไปดวยความเรียบรอย                
ตามวัตถุประสงค  
 อาศัยอํานาจตามความในขอ ..... ของขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการรักษาการ
แทน การมอบอํานาจใหปฏิบัติการแทน และการมอบอํานาจชวงใหปฏิบัติการแทน พ.ศ. ...................  
ลงวันท่ี ..... กรกฎาคม พ.ศ. 2559 และขอ ..... ของคําสั่งมหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............../.................  
ลงวันท่ี ..... มิถุนายน พ.ศ. ............. เรื่อง การมอบอํานาจใหหัวหนาสวนงานปฏิบัติการแทนและคําสั่ง
สภามหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ............/.............. ลงวันท่ี ..... กรกฎาคม พ.ศ. .............. เรื่อง แตงตั้ง
คณบดีคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา และขอ ........... ของคําสั่งคณะศึกษาศาสตร  
ท่ี .........../............. ลงวันท่ี ..... กันยายน พ.ศ. ........... เรื่อง การมอบอํานาจชวงใหรองหัวหนาสวน
งานปฏิบัติการแทน จึงขอประกาศรายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะ
ศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ................. ดังนี้ 
 ขอ 1 ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา ท่ี ........./...........
เรื่อง รายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ..... 
ปการศึกษา ...............” 
 ขอ 2 ประกาศใหใชตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ 3 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร ไดรับการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเปนทุนการศึกษาสําหรับ
นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา โดยจะมีการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา
คณะศึกษาศาสตร ในภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............. สําหรับนิสิตคณะศึกษาศาสตร ระดับ
ปริญญาตรี ภาคปกติและภาคพิเศษ ท่ีขาดแคลนทุนทรัพย จํานวน ..... ทุน ทุนละ ............ บาท รวม
เปนเงิน .................... บาท (...............................ถวน)  

จากงบประมาณ... 



๑๓๗ 

 
 

- ๒ – 
 
จากงบประมาณคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา นั้น บัดนี้ไดดําเนินการพิจารณาจัดสรร 
เปนท่ีเรียบรอยแลว จึงเห็นสมควรใหมีการมอบทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 
ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............. จํานวน ...... ทุน ทุนละ ........... บาท ใหกับนิสิตท่ีมีรายชื่อ ดังนี้ 
 

ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล รหัสนิสิต สาขาวิชา ชั้นปท่ี 
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
19     
20     
21     
22     
23     
24     

25................................ 
 
 
 



๑๓๘ 

 
 

- 3 – 
 

ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล รหัสนิสิต สาขาวิชา ชั้นปท่ี 
25     
26     
27     
28     
29     
30     
31     
32     
33     
34     
35     
36     
37     
38     
39     

 
กําหนดเง่ือนไขในการรับทุนการศึกษา ดังนี้ 
 ๑. นิสิตท่ีไดรับทุนจะตองปฏิบัติภาระงานไมนอยกวา …… ชั่วโมง ใหกับคณะศึกษาศาสตร  
หากนิสิตไมปฏิบัติงานครบ …… ชั่วโมง คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถเรียก
คืนเงินไดโดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 

     ๒. ใหนิสิตท่ีมีรายชื่อดังกลาวรายงานตัวออนไลนผานระบบ Google Form ภายในวันท่ี  
..................... พ.ศ. ............... ซ่ึงหากไมรายงานตัวตามกําหนด คณะศึกษาศาสตรจะถือวานิสิตผูนั้น
ขอสละสิทธิ์ 

3. ใหนิสิต... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓๙ 

 
 

- 4 – 
 

 
 
 
 
 

https://................................................. 
 

๓. ใหนิสิตท่ีมีรายชื่อดังกลาวมาเขารวมปฐมนิเทศ ในวันพุธท่ี  .…...................พ.ศ. ..............   
เวลา ................... น. ผานระบบออนไลน Google Meet  
 

 
 
 
 

meet.google.com/………………….. 
 
 หากนิสิตไมปฏิบัติตามเง่ือนไข คณะศึกษาศาสตรมีสิทธิ์ยกเลิกการไดรับทุนและสามารถ
เรียกคืนเงินทุนการศึกษาได โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น 
 
  ประกาศ  ณ  วันท่ี  ...........................................พ.ศ. ............... 
 
 
                                                    (..............................................................) 
                             รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ปฏิบัติการแทน 
                                       คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 
                                               อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 
 
 
 
 

QR 
Code 

QR 
Code 

https://................................................./


๑๔๐ 

 
 

ขอปฏิบัติสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา  
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

------------------------------------------------------------------------- 

ขอปฏิบัติ 
 1. นิสิตตองแจงใหผูปกครองทราบวาไดรับทุนการศึกษา 
 2. นิสิตตองตั้งใจศึกษาเลาเรียน ปฏิบัติตนตามระเบียบวินัยของมหาวิทยาลัยบูรพา  
และมีความประพฤติท่ีดี 

 3. นิสิตยินดีใหความชวยเหลอืงานของคณะ จํานวน ...... ชัว่โมง หรือเทียบเทา 
 4. นิสิตยินดีพรอมรับการตรวจสอบในติดตามพฤติกรรมการใชจายเงิน รวมท้ังพฤติกรรม
ตาง ๆ ของนิสิต 

ขาพเจารับทราบขอตกลงและยินดีปฏิบัติตามขอความท้ังหมดขางตนทุกประการ                       
หากขาพเจาไมปฏิบัติตามในขอใดขอหนึ่ง ขาพเจายินยอมใหยกเลิกการใหทุนการศึกษา และ/หรือตัด
สิทธิ์ในการรับทุนการศึกษาของนิสิตตอไป 
 

    ลงชื่อ.................................................................... 
 (...................................................................) 

                                                                 ผูรับทุน 
                                 วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ............... 
 

ขาพเจา........................................................ผูปกครองของ....................................................... 
ไดรับทราบแลววา  นิสิตในความปกครองของขาพเจาไดรับทุนการศึกษาจากคณะศึกษาศาสตร   
เปนจํานวนเงิน ………………..บาท 
 
        ลงชื่อ............................................................... 
              (................................................................) 
                    ผูปกครอง 
       วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ............... 
       หมายเลขโทรศัพทติดตอกลับ................................... 
 
 
                                      ลงชื่อ.................................................... 
                                               (................................................................) 

                   เจาหนาท่ี 
 
 



๑๔๑ 

 
 

รายละเอียดการปฏิบัติงานสําหรับนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 

------------------------------------------------------------------------- 
 
ภาระงานท่ีตองปฏิบัติ (...... ช่ัวโมง) 
 1. เขารวมซอมนิสิตตนแบบงานพระราชทานปริญญาบัตร (วัน-เวลา จะแจงใหทราบ
ภายหลัง)  
 2. งานอ่ืนๆ ท่ีคณะฯ มอบหมาย 
 3. ปฏิบัติงาน : (วัน-เวลา จะแจงใหทราบภายหลัง) 
 
ขอปฏิบัติ (นิสิตจะตองปฏิบัติงานใหครบตามเง่ือนไขท่ีกําหนด) 
 1.  รายงานตัวกับผูมอบหมายงาน (วัน-เวลา จะแจงใหทราบภายหลัง) 

  2.  การปฏิบัติงานใหลงบันทึกเวลาทํางานในใบลงเวลาทุกครั้ง 
 3.  เม่ือปฏิบัติงานครบจํานวนชั่วโมงแลว ใหสงผูมอบหมายงานบันทึกขอเสนอแนะ  

 4.  สงแบบฟอรมการปฏิบัติงาน  ท่ีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน  
       (วัน-เวลา จะแจงใหทราบภายหลัง)  
 

หมายเหตุ  
ใหนิสิตแตงกายดวยเครื่องแบบนิสิตถูกระเบียบ (นิสิตหญิงสวมรองเทาคัชชู)  

ทําผมใหเรียบรอยในวันฝกซอมนิสิตตนแบบ และวันปฏิบัติหนาท่ีนิสิตตนแบบงานพระราชทาน
ปริญญาบัตร 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔๒ 

 
 

ใบลงเวลาการปฏิบัติงาน 
 

ชื่อ-สกุล................................................... สาขาวิชา.......................................... ชั้นปท่ี............ 
 

วันท่ี รายการงานท่ีปฏิบัติ ระหวางเวลา จํานวนชั่วโมง ผูมอบหมายงาน 
ลงนาม 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

ขอเสนอแนะจากผูมอบหมายงาน 
............................................................................................. 
............................................................................................. 
............................................................................................. 
 
        ลงชื่อ.............................................................. 
               (............................................................................) 

                                                          ผูมอบหมายงาน 

 
 
 
 
 
 



๑๔๓ 

 
 

เอกสารท่ีใชในการเบิกทุนการศึกษา 
 

1. ใบสําคัญรับเงิน  
นิสิตตองเขียนใบสําคัญรับเงิน กรอกขอมูลใหครบถวน โดยไมตองลงวันท่ี  
2. สําเนาบัตรนิสิต  
(เซ็นตรับรองสําเนาถูกตองใหครบถวน) 
3. สําเนาบัตรประชาชน 
(เซ็นตรับรองสําเนาถูกตองใหครบถวน) 
4. สําเนาหนาบัญชีกรุงไทย หากไมมีอนุโลมใหใชธนาคารอื่นได 
(เซ็นตรับรองสําเนาถูกตองใหครบถวน) 
 
จัดสงท่ี 
1. หองฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ชั้น 2 อาคาร QS1  
 
2. จัดสงทางไปรษณีย 
ท่ีอยูจัดสง  

ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา 
169 ถ.ลงหาดบางแสน ต.แสนสุข อ.เมือง จ.ชลบุรี 20131 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔๔ 

 
 

(บ.๑๔) 
 

 
 

ใบสําคัญรับเงิน 
                       วันท่ี................................................................................ 
 ขาพเจาชื่อ (เขียนชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจง)............................................................................................... 
อยูบานเลขท่ี................. ถนน...........................................................ตําบล/แขวง.................................................. 
อําเภอ/เขต.................................................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย................................... 
ไดรับเงินจากมหาวิทยาลัยบูรพา ดังรายการตอไปนี้ 

รายการ 
จํานวนเงิน 

บาท สตางค 
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

................ - 

รวมเงิน ............... - 
 
  จํานวนเงิน (ตัวอักษร).................................................................................... 
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูรับเงิน)  
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูจายเงิน) 
 
 
หมายเหตุ    การใชใบสําคัญรับเงินเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพาวาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงนิ 

 
 



๑๔๕ 

 
 

ตัวอยางการเขียนใบสําคัญรับเงิน 
 

(บ.๑๔) 
 
 

 
ใบสําคัญรับเงิน 

              วันท่ี.........................................X............................................. 
 ขาพเจาชื่อ (เขียนชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจง).....นายฝายพัฒนานิสิต   คณะศึกษาศาสตร........................... 
อยูบานเลขท่ี.........169.......... ถนน.....ลงหาดบางแสน..................ตําบล/แขวง....แสนสุข.................................. 
อําเภอ/เขต........เมือง......................จังหวัด......ชลบุรี.................................รหัสไปรษณีย.......20131................... 
ไดรับเงินจากมหาวิทยาลัยบูรพา ดังรายการตอไปนี้ 

รายการ 
จํานวนเงิน 

บาท สตางค 
 
ทุนสงเสริมการศึกษา ระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
มหาวิทยาลัยบูรพา 
ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ……………. 
 
 
 
 
 
 
 

 
……………. 

 
- 

รวมเงิน ……………. - 
 
  จํานวนเงิน (ตัวอักษร)................................................................................................... 
 
  (ลงชื่อ)......................ฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร................................(ผูรับเงิน)  
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูจายเงิน) 
 
 
หมายเหตุ    การใชใบสําคัญรับเงินเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพาวาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงนิ 



๑๔๖ 

 
 

- ราง – 
 

บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะศึกษาศาสตร ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน งานพัฒนานิสิต โทร. ๒๐๑๑ 
ท่ี               วันท่ี ................................พ.ศ. .............. 
เรื่อง    ขออนุมัติเบิกเงินทุนสงเสริมการศึกษาคณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............   
 
เรียน   คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 
 ตามท่ี ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน คณะศึกษาศาสตร ไดจัดสรรทุนสงเสริม
การศึกษา คณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............. จํานวน ...... ทุน ทุนละ 
............. บาท นั้น ในการนี้ ฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน ขออนุมัติเบิกเงินทุนสงเสริมการศึกษา
นิสิตระดับปริญญาตรี ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ............ ตามประกาศคณะศึกษาศาสตร 
มหาวิทยาลัยบูรพาท่ี ............/............ เรื่อง รายชื่อนิสิตผูไดรับทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี 
คณะศึกษาศาสตร ประจําภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา ........... จํานวน ....... ทุน ทุนละ ............. บาท 
รวมเปนเงิน ............................. บาท (................................................ถวน) จากงบประมาณเงินรายได 
ฝายพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร ดังนี้ 
  1. งบประมาณเงินรายไดฝายพัฒนานิสิต คณะศึกษาศาสตร  ปงบประมาณ ..............   
แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีดานสังคมศาสตร งบเงินอุดหนุน  
หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป เงินอุดหนุนทุนการศึกษาสําหรับนิสิต จํานวนเงิน ............................... บาท  
(.......................................ถวน)  
 2. งบประมาณรายไดจากเงินบริจาครอการรับรู - ทุนคณะศึกษาศาสตร เงินบริจาค                   
เพ่ือสนับสนุนทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวนเงิน 
........................ บาท (..............................................ถวน) 
   
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
 

                                         (.......................................................................) 
                           รองคณบดีฝายพัฒนานิสิตและปฏิบัติการสอน 
 
 
 
 



๑๔๗ 

 
 

- ตัวอยาง – 
 
รายงานผลการจัดสรรทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร 

มหาวิทยาลัยบูรพา 
 
 นิสิตใชงานระบบการจัดสรรทุนการศึกษามีความคิดเห็นดังนี้ 
 1. แบบประเมินการจัดสรรทุนสงเสริมการศึกษา คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา ภาคเรียนท่ี ...... ปการศึกษา .................... 
จํานวนผูตอบแบบสอบถาม ....... คน 
 

ความพึงพอใจท่ีมีตอระบบการจัดสรรทุนการศึกษา 
คณะศึกษาศาสตร ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา .............. 

ระดับ จํานวน รอยละ 

1.  มาก   
2.  ปานกลาง   
3.  มาก   
4.  มากท่ีสุด   
5.  มากท่ีสุด   
6.  มาก   
7.  มาก   
8.  มากท่ีสุด   

 
ความประทับใจเกี่ยวกับระบบการจัดสรรทุนการศึกษา 
 1) 
 2)  
 3)  
 4)  

 5)  
 

ส่ิงท่ีควรปรับปรุงพัฒนาเกี่ยวกับระบบการจัดสรรทุนการศึกษา 
 1)  
 2)  
 3)  
 
ขอเสนอแนะอ่ืน ๆ    - 
 



๑๔๘ 

 
 

- ตัวอยาง – 
 
 2. แบบสอบถามติดตามผลนิสิตทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
ภาคเรียนท่ี ….. ปการศึกษา ……………. 
จํานวนผูตอบแบบสอบถาม …… คน 
 

แบบสอบถาม ติดตามนิสิตทุนคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัย
บูรพา ภาคเรียนท่ี ..... ปการศึกษา ................ 

ระดับ จํานวน รอยละ 

1.  มากท่ีสุด   
2.  มาก   
3.  มาก   
4.  มาก   
5.  มากท่ีสุด   
6.  มากท่ีสุด   

 
การไดรับเงินทุนการศึกษาชวยแบงเบาภาระทางการเงินของนิสิตไดหรือไม อยางไร 

 1)  
 2)  
 3)  
 4)  
 5)  

 
การไดรับทุนการศึกษาชวยใหนิสิตมีคุณภาพชีวิตท่ีดีข้ึนหรือไม อยางไร 

 1)  
 2)  
 3)  
 4)  
 5)  
 

การไดรับทุนการศึกษาเอ้ือตอการเรียนของนิสิตไดหรือไม อยางไร 
 1)  
 2)  

 3)  
 4)  
 5)  
  



๑๔๙ 

 
 

การไดรับทุนการศึกษาทําใหนิสิตมีผลการเรียนท่ีดีข้ึนหรือไม อยางไร 
 1)  
 2)  
 3)  
 4)  
 5)  
  
การไดรับทุนการศึกษาทําใหนิสิตลดการหางานพิเศษอ่ืนทําหรือไม อยางไร 
 1)  

 2)  
 3)  
 4)  
 5)  
  

การไดรับทุนการศึกษาชวยแบงเบาภาระทางการเงินของผูปกครองของนิสิตหรือไม อยางไร 
 1)  
 2)  
 3)  
 4)  

 5)  
  

ขอเสนอแนะและความคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๕๐ 

 
 

ภาคผนวก ข 
เอกสารแนบการเบิกจายเงินทุน 
 - บันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงินทุนสงเสริมการศึกษา 
  - ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง รายชื่อนิสิตท่ีไดรับทุนสงเสริมการศึกษา 
 - ใบสําคัญรับเงินทุน 
 - สําเนาบัตรประจําตัวนิสิต 
 - สําเนาหนาบัญชีธนาคารของนิสิต 
 - บันทึกขอความขออนุมัติหลักการเงินทุนสงเสริมการศึกษาฉบับจริง 
 - ประกาศคณะศึกษาศาสตร เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการขอรับทุนการศึกษานิสิต              
ระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร  
 - บันทึกขอความแจงมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะศึกษาศาสตร  
 - ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕๑ 

 
 

 
 



๑๕๒ 

 
 

 



๑๕๓ 

 
 

 

 



๑๕๔ 

 
 

 



๑๕๕ 

 
 

 

 



๑๕๖ 

 
 

(บ.๑๔) 
 

 
 

ใบสําคัญรับเงิน 
                       วันท่ี................................................................................ 
 ขาพเจาชื่อ (เขียนชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจง)............................................................................................... 
อยูบานเลขท่ี................. ถนน...........................................................ตําบล/แขวง.................................................. 
อําเภอ/เขต...........เมือง............................จงัหวัด...........ชลบุรี.........................รหัสไปรษณีย................................... 
ไดรับเงินจากมหาวิทยาลัยบูรพา ดังรายการตอไปนี้ 

รายการ 
จํานวนเงิน 

บาท สตางค 
ทุนการศึกษานิสิตระดับปริญญาตรี คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา
ประจําภาคเรียนท่ี ... ปการศึกษา 2566 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

.................. - 

รวมเงิน .................. - 
 
  จํานวนเงิน (ตัวอักษร)..................................................................................... 
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูรับเงิน)  
 
  (ลงชื่อ)..........................................................................................................(ผูจายเงิน) 
 
 
หมายเหตุ    การใชใบสําคัญรับเงินเปนไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพาวาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงนิ 

 
 



๑๕๗ 

 
 

 
 
 



๑๕๘ 

 
 

 
 
 

 
 



๑๕๙ 

 
 

 
 



๑๖๐ 

 
 

 



๑๖๑ 

 
 

 



๑๖๒ 

 
 

 
 

 
 
 
 



๑๖๓ 

 
  



๑๖๔ 

 
 

 



๑๖๕ 

 
 



๑๖๖ 

 
 

 



๑๖๗ 

 
 

 
 
 

ภาคผนวก ค 
 

ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยทุนสงเสริมการศึกษานิสิต พ.ศ.2553 
- ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต  

 
 

 
 

 
 

 
 

 



๑๖๘ 

 
 

 
 



๑๖๙ 
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๑๗๒ 

 
 

 



๑๗๓ 

 
 



๑๗๔ 
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