
 

บทที่ 4 

ผลการวิจัย 

 จากการวิจัย “ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงินขององคการบริหารสวน
จังหวดัจันทบุรี” โดยเก็บขอมูลจากรองนายกองคการบริหารสวนจังหวัด ปลัดองคการบริหารสวน
จังหวดั รองปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด ผูอํานวยการคลัง หัวหนาฝายการเงิน ขาราชการและ
พนักงานขององคการบริหารสวนจังหวัดจันทบุรี จํานวน 10 คน ซ่ึงผูวิจัยไดนําเสนอผลการวิจัย
ออกเปน 2 ตอน ดังนี ้
 ตอนท่ี 1  ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวัด
จันทบุรี ดานการรับเงิน ดานการจายเงิน ดานการเก็บรักษาเงิน ดานการนําสงเงิน ดานการรายงาน
และการตรวจสอบ 
 ตอนท่ี 2  ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงาน
การเงินขององคการบริหารสวนจังหวดัจันทบุรี ดานการรับเงิน ดานการจายเงิน ดานการเก็บรักษา
เงิน ดานการนาํสงเงิน ดานการรายงานและการตรวจสอบ 
 โดยมีรายละเอียด ดังนี ้

ตอนท่ี 1  ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวดั
จันทบุร ี

 1.  ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวัดจนัทบุรี 
ซ่ึงประกอบดวย 
  1.1  ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการรับเงิน โดยผูท่ีมีหนาท่ีใน
การบริหารงานในดานนี้คือ ผูท่ีมีหนาท่ีเกีย่วกับการบริหารงานการเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกีย่วกับ
การบริหารงานการเงินจะเปนผูใหขอมูลพืน้ฐาน และแสดงใหเห็นวา ปญหาและอุปสรรคใน 
การบริหารงานการเงินดานการรับเงินมีอะไรบาง  
  “การรับเงินมี 2 ฝาย ท่ีรับเงินอยูขณะน้ีคือ ฝายการเงินและฝายเรงรัดจดัเก็บ ฯ โดย 
การแบงงานยงัไมมีความชัดเจน ยังไมตรงกับภารกจิหนาท่ี การรับเงินยังจัดเก็บไดไมครบถวน  
มีลูกหนี้คางชําระเปนจํานวนมาก” (สัมภาษณ  นาย/ นาง A, 15 ธันวาคม 2554) 
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  “สัญญาเชาทรัพยสินมีความหลากหลาย เร่ืองจํานวนเงิน ระยะเวลาการจัดเก็บคาปรับ
ผิดสัญญา รวมถึงระยะเวลาของสัญญา ทําใหเกิดความยุงยากในการจดัเก็บ อาจมีการจัดเก็บ
ผิดพลาดได” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “หนึ่ง ผูมาชําระเงินไมมาชําระภายในกําหนด ทําใหเกิดลูกหนี้คางชําระสอง มีการทํา
สัญญาเก็บเงินลวงหนา 2 เดอืน ทําใหสับสนท้ังผูมาชําระเงินและผูรับเงิน ถามีคาปรับอาจมีการ
คํานวณผิดพลาดได” (สัมภาษณ  นาย/ นาง C, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ผูมาชําระเงินเกิดความนับสน เนื่องจากมีการทําสัญญาเก็บเงินลวงหนา 2 เดือน ทํา
ใหตองมีการช้ีแจงใหฟงอีกคร้ัง สําหรับผูชําระท่ีไมเขาใจเกี่ยวกับการเกบ็ลวงหนา” 
(สัมภาษณ  นาย/ นาง D, 22 ธันวาคม 2554) 
  “มีการทําสัญญาลวงหนาทําใหผูมาชําระเงินเกิดความสับสน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง 
E, 22 ธันวาคม 2554) 
  “แจงผูรับเงินมารับเงิน แลวไมมารับภายในกําหนด” (สัมภาษณ  นาย/ นาง F,  
22 ธันวาคม 2554) 
  “ผูมาชําระเงินมาชําระลาชาทําใหเสียคาปรับ” (สัมภาษณ  นาย/ นาง G, 22 ธันวาคม 
2554) 
  “ในการรับเงินคาเชาทรัพยสิน ในกรณีท่ีมีคาปรับ มีการคิดคาปรับผิดพลาด เนื่องจาก 
มีการเก็บคาเชาลวงหนา ทําใหเม่ือมีการจายคาเชาลาชาจึงคํานวณคาปรับไมครบ” (สัมภาษณ  นาย/ 
นาง J, 5 มกราคม 2555) 
  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงาน
การเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน  เกี่ยวกับปญหาและอุปสรรคในการ
บริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวัดจนัทบุรี พบวามีปญหาและอุปสรรคในการ
บริหารงานการเงิน ดานการเงิน มีดังนี ้
   1.1.1  การรับเงินมี 2 ฝาย ท่ีรับเงินอยูขณะนี้คือ ฝายการเงินและฝายเรงรัดจัดเก็บ ฯ 
โดยการแบงงานยังไมมีความชัดเจน ยังไมตรงกับภารกิจหนาท่ี การรับเงินยังจดัเก็บไดไมครบถวน 
ทําใหมีลูกหนีค้างชําระเปนจาํนวนมาก ท้ังน้ีเนื่องจากพนกังานท่ีทําหนาท่ีเกิดความสับสนในภารกจิ 
ท่ีตองปฏิบัติ ทําใหการทํางานเกิดความลาชา 
   1.1.2  สัญญาเชาทรัพยสินมีความหลากหลายท้ังในเร่ืองจํานวนเงิน ระยะเวลา 
การจัดเก็บคาปรับผิดสัญญา รวมถึงระยะเวลาของสัญญาทําใหเกิดความยุงยากในการจัดเก็บ การทํา
สัญญาเก็บเงินลวงหนา 2 เดอืน ทําใหเกิดความสับสนท้ังผูมาชําระและผูรับเงิน ทําใหตองมีการชี้แจง
ใหผูชําระเงินท่ีไมเขาใจเกี่ยวกับการเก็บลวงหนาฟงทุกคร้ัง และในกรณีท่ีผูมาชําระเงินไมมาชําระ
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ภายในกําหนด ทําใหเกิดลูกหนี้คางชําระ ชําระลาชาทําใหเสียคาปรับ ซ่ึงในกรณีท่ีมีคาปรับ อาจ 
มีการคิดคาปรับผิดพลาดได ท้ังน้ีเพราะเจาหนาท่ีท่ีทําหนาท่ีในการรับชําระเงินและจายเงินไมไดเปน
ผูทําสัญญาเอง ทําใหอาจเกิดความเขาใจท่ีคาดเคล่ือน  
  1.2  ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการจายเงิน โดยผูท่ีมีหนาท่ีใน
การบริหารงานในดานนี้คือ ผูท่ีมีหนาท่ีเกีย่วกับการบริหารงานการเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกีย่วกับ
การบริหารงานการเงินจะเปนผูใหขอมูลพืน้ฐาน และแสดงใหเห็นวาปญหาและอุปสรรคใน 
การบริหารงานการเงินดานการรับเงินมีอะไรบาง  
  “การจายเงินปญหาท่ีพบคือ  บางคร้ังผูรับจางนําเอกสารมาไมครบ ฎีกาบางฎีกาไมติด
อากรแสตมปและบางฎีกาไมมีเอกสารรายละเอียดแนบฎีกา” (สัมภาษณ  นาย/ นาง A, 15 ธันวาคม 
2554) 
  “ผูรับจางบางรายเรงรัดจะมารับเงินท้ังๆท่ีเอกสารยังไมเรียบรอย ทําใหผูปฏิบัติ 
มีความอึดอัดในการทํางาน ทํางานไมจบในคราวเดียวจะตองตามเก็บเอกสารมาประกอบฎีกา
ภายหลัง” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “หนึ่ง ผูรับจางไมนําสงเอกสารใบสําคัญรับเงินมาขอรับเงิน สอง ไมมีการมอบอํานาจ
มารับเงิน ทําใหไมสามารถจายเงินได สาม แจงผูรับจางใหมารับเงินแตผูรับจางไมมารับทําให 
เช็คคางจาย” (สัมภาษณ  นาย/ นาง C, 15 ธันวาคม 2554) 
  “แจงผูรับจางใหมารับเงิน แตผูรับจางมารับเงินชาทําใหมีเช็คคางจาย” (สัมภาษณ  
นาย/ นาง D, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ผูรับจางมารับเงินโดยไมมีใบเสร็จ หรือเอกสารการขอรับเงิน” (สัมภาษณ  นาย/  
นาง E, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ผูรับจางนําเอกสารมาไมครบถวนและไมมีการมอบอํานาจในการมารับเงิน” 
(สัมภาษณ  นาย/ นาง F, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ผูรับจางไมมารับเช็ค ทําใหมีเช็คคางมาก เอกสารมารับเงินไมครบถวน ไมมีการมอบ
อํานาจมาแตจะขอรับเงิน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง I, 5 มกราคม 2555) 
  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงาน
การเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน เกีย่วกับปญหาและอุปสรรคในการ
บริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวัดจนัทบุรี พบวามีปญหาและอุปสรรคในการ
บริหารงานการเงินดานการจายเงิน ดงันี ้
   1.2.1  กรณีท่ีผูรับจางไมนําสงเอกสารใบสําคัญรับเงินมาขอรับเงิน ผูรับจางนํา 
เอกสารมาไมครบถวน มารับเงินโดยไมมีใบเสร็จ หรือเอกสารการขอรับเงิน หรือผูรับจางบางราย 
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เรงรัดจะมารับเงินท้ัง ๆ ท่ีเอกสารยังไมเรียบรอย ทําใหผูปฏิบัติมีความอึดอัดในการทํางาน ทํางาน 
ไมจบในคราวเดียว ตองตามเก็บเอกสารมาประกอบฎีกาภายหลัง ทําใหเจาหนาท่ีไมสามารถจายเงิน
ใหได ท้ังน้ีเนือ่งจากตามระเบียบการจายเงิน ผูรับเงินทุกรายจะตองมีหลักฐานการจายเงินโดยผูรับ
เงินตองออกใบสําคัญคูจายใหแกผูจายเงินทุกคร้ัง และอยางนอยจะตองมีช่ือ สถานท่ีอยู หรือท่ีทํา
การของผูรับเงิน วัน เดือน ปท่ีรับเงิน รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร จํานวนเงินท้ัง
ตัวเลขและตัวอักษร และลายมือช่ือพรอมท้ังตัวบรรจงช่ือและสกุลช่ือสกุลของผูรับเงิน ถาผูรับเงิน
ลงลายมือช่ือไมได ใหใชลายพิมพนิ้วมือ ในกรณีท่ีผูรับจางไมสามารถมารับเงินไดดวยตนเอง และ
ไมมีการมอบอํานาจในการมารับเงิน ทําใหเจาหนาท่ีไมสามารถจายเงินใหได ท้ังนี้เนื่องจากใน
ระเบียบการจายเงินกําหนดไววา ถาผูมีสิทธิรับเงินไมสามารถรับเงินดวยตนเอง จะมอบฉันทะให
ผูอ่ืนเปนผูรับแทนกไ็ดโดยไดรับอนุญาตจากหวัหนาหนวยงานคลัง และจะตองมีหลักฐานมาแสดง
เพื่อขอรับเงินตามระเบียบท่ีกําหนดไว  
   1.2.2  กรณีแจงใหผูรับจางมารับเงินแตผูรับจางมารับเงินชาหรือไมมารับทําใหเช็ค
คางจาย ทําใหตองมีการยกเลิกเช็คท่ีส่ังจายไว ท้ังนี้เนื่องจากในระเบียบการจายเงินกาํหนดไววา  
หากเจาหนีห้รือผูมีสิทธิรับเงินไมมารับเช็คภายในสิบหาวนันับต้ังแตวันส่ังจายใหยกเลิกเช็คท่ีส่ัง
จายไวนั้นตามระเบียบ ซ่ึงหากมีการยกเลิกเช็คดังกลาวเกนิสามคร้ัง ตองรายงานเหตุผลใหผูบริหาร
ทองถ่ินทราบ ทําใหเสียเวลาในการยกเลิกเช็ค การตรวจสอบความถูกตอง และเปนภาระสําหรับ
ผูบริหารที่ตองเสียเวลาในการรับฟงรายงาน 
   1.2.3  ฎีกาบางฎีกาไมติดอากรแสตมป และบางฎีกาไมมีเอกสารรายละเอียดแนบ
ฎีกา ทําใหไมสามารถจายเงินได ท้ังนีเ้นื่องจากการที่องคการบริหารสวนจังหวดัไดดําเนินการจัดซ้ือ
หรือจัดจางเสร็จเรียบรอยแลว หรือหากมีคาใชจายประจําท่ีจะตองเบิกจายเงิน ใหดาํเนินการวางฎีกา 
โดยใหหวัหนาหนวยงานเจาของงบประมาณวางฎีกาเบิกเงินกับหนวยงานคลัง เม่ือหนวยงานคลัง
ตรวจสอบฎีกาแลวจะนําเสนอฎีกาพรอมใบถอนเงินและเช็คให โดยจะตองแนบเอกสารประกอบ
ฎีกา ตามหนังสือกรมการปกครอง ท่ี มท 0313.4/ ว 28881 ลงวันท่ี 28 ธันวาคม 2541 ซ่ึงหากไม
ปฏิบัติตามระเบียบท่ีกําหนดไวกจ็ะไมสามารถเบิกจายเงินได 
  1.3  ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการเก็บรักษาเงิน โดยผูท่ีมี
หนาท่ีในการบริหารงานในดานนี้คือ ผูท่ีมีหนาท่ีเกีย่วกับการบริหารงานการเงิน และผูท่ีปฏิบัติ
หนาท่ีเกีย่วกับการบริหารงานการเงินจะเปนผูใหขอมูลพืน้ฐาน และแสดงใหเห็นวาปญหาและ
อุปสรรคในการบริหารงานการเงินดานการรับเงินมีอะไรบาง  
  “ดานการเก็บรักษาเงินถูกตอง ไมพบปญหาอุปสรรคใด ๆ” (สัมภาษณ  นาย/ นาง A,  
15 ธันวาคม 2554) 
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  “มีการเก็บรักษาเงินเปนประจําทุกวัน ซ่ึงตามระเบียบแลวใหปฏิบัติได แตในทางปฏิบัติ
จริงไมควรใหมีการเก็บรักษาเพราะในปจจบัุนธนาคารไดเปดสาขามากมายและปดทําการเวลา  
20.00 น. หากจะนําฝากจริงก็สามารถทําได” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “มีการตั้งกรรมการเก็บรักษาเงิน 3 คน แตปฏิบัติงานจริงเพียง 1 - 2 คน” (สัมภาษณ  
นาย/ นาง C, 15 ธันวาคม 2554) 
  “มีกรรมการเกบ็รักษาเงิน 3 คน แตปฏิบัตจิริงเพียง 1 - 2 คน เทานั้น” (สัมภาษณ  นาย/ 
นาง D, 22 ธันวาคม 2554) 
  “มีกรรมการเกบ็รักษาเงิน 3 คน แตปฏิบัตจิริงเพียง 1 - 2 คน เทานั้น” (สัมภาษณ  นาย/ 
นาง F, 22 ธันวาคม 2554) 
  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงาน
การเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน เกีย่วกับปญหาและอุปสรรคในการ
บริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวัดจนัทบุรี พบวามีปญหาและอุปสรรคในการ
บริหารงานการเงิน ดานการเก็บรักษาเงิน ดงันี้ 
   1.3.1  มีกรรมการเก็บรักษาเงิน 3 คน แตปฏิบัติจริงเพียง 1 - 2 คน เทานัน้ ท้ังน้ี
เนื่องจากการเก็บรักษาเงินในแตละวัน มีวธีิการ/ ข้ันตอนการปฏิบัติ ดงันี้คือ เม่ือส้ินเวลารับเงินให
รวบรวมจาํนวนเงินท่ีไดรับนําฝากธนาคารในวนันั้น หากฝากไมทันใหเก็บรักษาไวในตูนิรภัย        
โดยแตงต้ังคณะกรรมการเกบ็รักษาเงิน 3 คน คือ หัวหนาหนวยงานคลัง และพนกังานสวนทองถ่ิน  
อีกอยางนอยสองคนกอนท่ีจะเก็บใหคณะกรรมการเก็บรักษาเงินรวมกนัตรวจสอบเงิน และหลักฐาน
แทนตัวเงินใหถูกตองและใหลงลายมือในรายงานประจําวนัไวเปนหลักฐาน นําเสนอรายงานเงิน
คงเหลือประจาํวันใหผูบริหารทองถ่ินทราบทุกวัน เม่ือเกบ็รักษาเงินในตูนิรภัย แลวใหลงบัญชีตาม
จํานวนเงินท่ีไดรับในแตละวัน ซ่ึงในทางปฏิบัติแลวมีกรรมการท่ีปฏิบัติจริงเพียง 1 - 2 คน เทานัน้  
แตมีการตั้งกรรมการไวเกิน บางคร้ังทําใหเจาหนาท่ีเกิดความสับสนวาใครคือกรรมการท่ีเปนผูเก็บ
รักษาเงินท่ีแทจริงกันแน 
   1.3.2  มีการเกบ็รักษาเงินเปนประจําทุกวนั ซ่ึงตามระเบียบแลวใหปฏิบัติได  
แตในทางปฏิบัติจริงไมควรใหมีการเก็บรักษาเพราะในปจจุบันธนาคารไดเปดสาขามากมายและปด
ทําการเวลา 20.00 น. หากจะนําฝากจริงก็สามารถทําได ท้ังนี้เนื่องจากในระเบียบกําหนดไววา การนํา
เงินฝากธนาคารหรือถอนจากธนาคารในแตละวัน หากเปนเงินสดเกิน 30,000 บาท หรือธนาคาร 
อยูหางไกลหรือไมปลอดภัยใหผูบริหารทองถ่ินแตงต้ังคณะกรรมการรับหรือสงเงิน ซ่ึงเปนพนักงาน
สวนทองถ่ิน ตั้งแตระดับ 3 ข้ึนไป จํานวน 2 คน รับผิดชอบ โดยใหมีหลักฐานการรับ - สงเงินกับ
กรรมการผูนําสงหรือผูรับไวทุกคร้ังและรายงานผูบริหารทองถ่ินทราบ แตกรณีขององคการบริหาร
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สวนจังหวัดจนัทบุรี ซ่ึงอยูในพ้ืนท่ีท่ีมีธนาคารซ่ึงเปดทําการจนถึง เวลา 20.00 น. จึงควรนําเงินฝาก
ธนาคารใหหมดในแตละวันเพราะจะไดไมตองเก็บรักษาไวในตูนิรภยัและไมตองมีการรายงาน 
การเก็บรักษาเงินใหผูบริหารทุกวันเพื่อเปนการลดความยุงยากในการทาํงานและเพื่อความปลอดภยั
ในการเก็บรักษาเงิน 
  1.4  ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการนําสงเงิน   
  “ยังพบวาบางคร้ังเจาหนาท่ีลงเลขการฝากเงินผิดพลาดจะตองมีการปรับปรุงแกไขให
ถูกตองในภายหลัง” (สัมภาษณ  นาย/ นาง A, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ปจจุบันมีเจาหนาท่ีธนาคารกรุงไทยมารับเงินถึงสํานักงาน แตมาเวลาประมาณ  
14.30 น. ทําใหการรับเงินหลังจากนี้ตองเก็บรักษา” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “เจาหนาท่ีธนาคารมารับเงินท่ีสํานักงาน เวลา 14.30 น. ซ่ึงเร็วไปอาจจะยังมีการรับเงิน
อยู ทําใหสงเงินไดไมหมดเงนิท่ีไดรับมาจึงตองเปนเงินเกบ็รักษาทุกวัน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง I,  
5 มกราคม 2555) 
  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงาน
การเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน  เกี่ยวกับปญหาและอุปสรรคในการ
บริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวัดจนัทบุรี พบวาสรุปปญหาและอุปสรรคในการ
บริหารงานการเงินดานการนําสงเงิน มีดังน้ี 
   1.4.1  บางคร้ังเจาหนาท่ีลงเลขการฝากเงินผิดพลาด ทําใหตองมีการปรับปรุงแกไข
ใหถูกตองในภายหลัง ท้ังน้ีเนื่องจากระเบียบกําหนดไววา การนําเงินฝากธนาคารหรือถอนจาก
ธนาคารในแตละวัน หากเปนเงินสดเกิน 30,000 บาท หรือธนาคารอยูหางไกลหรือไมปลอดภัยให
ผูบริหารทองถ่ินแตงต้ังคณะกรรมการรับหรือสงเงิน ซ่ึงเปนพนักงานสวนทองถ่ินต้ังแตระดับ 3  
ข้ึนไป จํานวน 2 คน รับผิดชอบ โดยใหมีหลักฐานการรับ - สงเงินกับกรรมการผูนําสงหรือผูรับไว 
ทุกคร้ังและรายงานผูบริหารทองถ่ินทราบ บางคร้ังการรับหรือจายเงินในเวลาท่ีใกลปดทําการอาจ 
ทําใหมีการรวบรวมตัวเลขผิดพลาดได 
   1.4.2  ปจจุบันมีเจาหนาท่ีธนาคารกรุงไทยมารับเงินถึงสํานักงาน แตมาเวลา
ประมาณ 14.30 น. ซ่ึงเร็วไป เพราะยังมีการรับเงินอยู จึงทําใหสงเงินไดไมหมด ทําใหการรับเงิน
หลังจากเจาหนาท่ีมารับเงินแลว เงินสวนท่ีเหลือไดรับจากการชําระเงินหลังเวลา 14.30 น. นี้ตองเกบ็
รักษาไวท่ีสํานกังาน หากมีการนําเงินฝากธนาคารหลังเวลาทําการจะทําใหไมตองมีการเก็บรักษา 
เงินไวในตูนิรภัยไมตองทําเอกสารการเก็บรักษาเงิน ทําใหประหยดัเวลาในการทํางาน ปองกัน 
ความผิดพลาดและเกดิความปลอดภัยในการเก็บรักษาเงินอีกดวย 
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  1.5  ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการรายงานและการตรวจสอบ
โดยผูท่ีมีหนาท่ีในการบริหารงานในดานนีคื้อ ผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงินและผูท่ี
ปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงินจะเปนผูใหขอมูลพื้นฐานและแสดงใหเหน็วา ปญหา
และอุปสรรคในการบริหารงานการเงินดานการรับเงินมีอะไรบาง  
  “การรายงานการเงิน มีการรายงานตามระเบียบเปนประจํา สวนการตรวจสอบพบวา 
เจาหนาท่ีผูมีหนาท่ีเกีย่วของยังขาดประสบการณในการสอบยันยอดทางรายงานการเงิน” (สัมภาษณ  
นาย/ นาง A, 15 ธันวาคม 2554) 
  “การรายงานดานการเงินบางคร้ังไมไดเสนอถึงนายก ฯ เนื่องจากไดมีคาเส่ือม
ยานพาหนะเกบ็ไว ทําใหนายก ฯ อาจไมทราบขอมูลบางเร่ืองท่ีสําคัญ ๆ ซ่ึงท่ีผานมามีปญหาวาไมมี
การรายงาน แตความจริงผูท่ีไดรับมอบหมายตามคําส่ังไดรับรายงานแลว” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 
15 ธันวาคม 2554) 
  “ระยะเวลาในการรายงานนอย เพราะตองใชความละเอียดรอบคอบในการทํางาน” 
(สัมภาษณ  นาย/ นาง G, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ระยะเวลาในการรายงานนอย เพราะตองใชความละเอียดในการจัดทํา” (สัมภาษณ  
นาย/ นาง H, 5 มกราคม 2555) 
  “ในการรายงานยอดเงินในแตละวันอาจจะมีการลงรายละเอียดผิดหมวดหรือยอดเงิน
ผิดพลาด” (สัมภาษณ  นาย/ นาง I, 5 มกราคม 2555) 
  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน 
และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกีย่วกับการบริหารงานการเงินเกี่ยวกับปญหาและอุปสรรคในการบริหารงาน
การเงินขององคการบริหารสวนจังหวดัจันทบุรี พบวา ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน
ดานการรายงานและการตรวจสอบ คือ การรายงานยอดเงินในแตละวันอาจจะมีการลงรายละเอียดผิด
หมวดหรือยอดเงินผิดพลาด เนื่องจากระยะเวลาในการรายงานนอย เพราะตองใชความละเอียด
รอบคอบในการจัดทํา การรายงานดานการเงินบางคร้ังไมไดเสนอถึงนายกองคการบริหารสวน
จังหวดั เนื่องจากไดมีรายการบางรายการ เชน คาเส่ือมยานพาหนะทําใหนายก ฯ อาจไมทราบขอมูล
บางเร่ืองท่ีสําคัญ ซ่ึงท่ีผานมามองวามีปญหาเพราะวาไมมีการรายงาน แตความเปนจริง นายก ฯ ได
มอบหมายใหมีเจาหนาท่ีคอยรับการรายงานแลว และผูท่ีไดรับมอบหมายตามคําส่ังไดรับรายงานจาก
พนักงานแลว อีกท้ังการรายงานการเงิน มีการรายงานตามระเบียบเปนประจํา สวนการตรวจสอบ
พบวา เจาหนาท่ีผูมีหนาท่ีเกีย่วของยังขาดประสบการณในการสอบยันยอดทางรายงานการเงิน ท้ังน้ี
เนื่องจากการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินมีแนวทางดังนี้คือ จัดใหมีการตรวจสอบ
จํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ี จัดเกบ็และนําสงพรอมกับหลักฐานและรายการท่ีบันทึกไวในบันชีเงินสด/ 
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บัญชีเงินฝากธนาคาร หากถูกตองใหตรวจสอบแสดงยอดรวมเงินรับท้ังส้ิน ตามใบเสร็จรับเงิน 
ทุกฉบับสุดทายและลงลายมือกํากับแลวจัดทําบัญชีทะเบียนรายรับรายจายตามท่ีกรมการปกครอง
กําหนด และทํารายงานแสดงรายรับรายจาย และงบทดลองเสนอปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
และผูบริหารทองถ่ิน พรอมท้ังจัดทํางบแสดงฐานะการเงินและงบอ่ืน ๆ ตามแบบท่ีกรมการปกครอง
กําหนด เพื่อสงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคตรวจสอบภายใน 90 วัน นับแตวันส้ินป ท้ังน้ี
เนื่องจากการปฏิบัติงานดานการรายงานและการตรวจสอบ เปนงานท่ีทําหนาท่ีตรวจสอบความ
ถูกตองของการทํางานในสวนตาง ๆ ของ อบจ. และรายงานใหนายก อบจ. หรือผูท่ีไดรับการ
มอบหมายจากนายก อบจ. ทราบ  

ตอนท่ี 2  ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน
ขององคการบริหารสวนจังหวัดจันทบุร ี

 1.  ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน 
  1.1  ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน
ดานการรับเงิน โดยผูท่ีมีหนาท่ีในการบริหารงานดานนีคื้อ ผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงาน
การเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงินจะเปนผูใหขอมูลพื้นฐาน และแสดง
ความคิดเหน็เกี่ยวกับขอเสนอแนะและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงาน
การเงินดานการรับเงินเพื่อใหสอดคลองกับวัตถุประสงคและเปาหมายของการบริหารงานการเงิน  
  “ควรกําหนดหนาท่ี ภารกิจความรับผิดชอบใหชัดเจนและตรงภารกิจงานในแตละฝาย  
สวนปญหาลูกหนี้คางชําระท่ีคงคางอยูในระบบบัญชี ควรหาแนวทางหลักเกณฑในการลางลูกหนี้ 
คางชําระ  หรือติดตามใหครบถวน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง A, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ควรมีมาตรฐานในการทําสัญญาเพ่ือสะดวกในเร่ืองการจัดเก็บและเพือ่ไมใหเกิด
ลูกหนี้คางชําระ” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “หนึ่ง ควรมีแผนออกรับชําระเงินนอกสถานท่ีเพื่ออํานวยความสะดวก สอง ควรทํา
สัญญาเก็บเงินในรอบเดือนปจจุบันปองกนัการสับสน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง C, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ควรทําสัญญาเก็บเงินเปนรอบปจจุบัน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง D, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ควรทําสัญญาเก็บเงินในรอบเดือนปจจุบันเพื่อปองกันการสับสน” (สัมภาษณ  นาย/ 
นาง E, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ควรอํานวยความสะดวกในการชําระเงิน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง F, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ควรมีการออกรับชําระเงินนอกสถานท่ีเพื่ออํานวยความสะดวก” (สัมภาษณ  นาย/  
นาง G, 22 ธันวาคม 2554) 
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  “ควรใหผูท่ีรับผิดชอบในการปฏิบัติงานใหตรงฝายจะไดเกิดการผิดพลาดนอยลง” 
(สัมภาษณ  นาย/ นาง J, 5 มกราคม 2555) 
  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงาน
การเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน สามารถสรุปขอเสนอและแนวทางใน
การแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการรับเงิน ไดดังนี้คือ  
   1.1.1  ควรมีแผนออกรับชําระเงินนอกสถานท่ี ท้ังน้ีเพื่อเปนการอํานวยความสะดวก
ใหแกผูชําระเงิน และทําใหการจัดเก็บขององคการบริหารสวนจังหวัดจันทบุรีมีประสิทธิภาพเต็มท่ี  
   1.1.2  ควรมีการทําสัญญาเก็บเงินเปนรอบปจจุบัน ท้ังน้ีเพื่อปองกันการสับสน  
   1.1.3  ควรมีมาตรฐานในการทําสัญญาเพ่ือสะดวกในเร่ืองการจัดเกบ็ เพื่อไมใหเกิด
ลูกหนี้คางชําระ ท้ังน้ีเนื่องจากการทําสัญญาลวงหนาเปนการทําสัญญาระหวางหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
บางคร้ังเจาหนาท่ีในแผนกการเงินไมทราบเง่ือนไข ทําใหเกิดความผิดพลาดในการจัดเก็บ และ 
ในการรับเงิน 
   1.1.4  ควรมีการกําหนดหนาท่ี ภารกิจความรับผิดชอบใหชัดเจนในแตละฝาย ท้ังน้ี
เพื่อใหเจาหนาท่ีสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง เกิดการผิดพลาดนอยลง สวนปญหาลูกหนี้คาง
ชําระท่ีคงคางอยูในระบบบัญชี ควรหาแนวทางหลักเกณฑในการลางลูกหนี้คางชําระ หรือติดตาม
ใหครบถวน ท้ังน้ีเนื่องจากบางคร้ังระเบียบของทางราชการท่ีกําหนดไว อาจทําใหการทํางานเกิด 
ความลาชา สงผลเสียตอการดําเนินการ 
  1.2  ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน
ดานการจายเงิน 
  “ควรแจงผูรับจางใหนําเอกสารใหครบถวน มีการตรวจสอบรายละเอียดความ
ครบถวน ถูกตองของฎีกากอนจายเงิน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง A, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ช้ีแจงใหผูรับจางทราบถึงข้ันตอนในการมารับเงินและรวมถึงผูบริหารทุกลําดับของ 
อบจ. ดวย” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “หนึ่ง เม่ือแจงใหผูรับจางมารับเงินควรบอกรายละเอียดใหครบถวนวาตองนําเอกสาร
อะไรมาบาง สอง ขอเลขท่ีบัญชี เพื่อโอนเงินเขาธนาคารใหจะไดไมมีเช็คคาง” (สัมภาษณ  นาย/ 
นาง C, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ทุกคร้ังท่ีมีผูรับจางมารับเช็คและมีเอกสารมาไมครบควรแจงวารายละเอียดในการมา
รับเช็คทุกคร้ังมีเอกสารอะไรบางท่ีตองเตรียมมา” (สัมภาษณ  นาย/ นาง D, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ขอเลขท่ีบัญชีของผูรับจาง เพื่อโอนเงินเขาบัญชีจะไดไมมีเช็คคาง” (สัมภาษณ  นาย/ 
นาง E, 22 ธันวาคม 2554) 
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  “ควรเปนระบบโอนเงินใหผูรับจาง กรณีไมมารับเงินเอง” (สัมภาษณ  นาย/ นาง F, 22 
ธันวาคม 2554) 
  “เม่ือแจงผูรับจางใหมารับเงิน ควรบอกรายละเอียดใหครบถวนวา ตองนําเอกสาร
อะไรมาบาง” (สัมภาษณ  นาย/ นาง G, 22 ธันวาคม 2554) 
  “ตองมีการโทรตามผูรับจางมารับเช็ค จัดทําเอกสารประกอบการรับเงินแนบหรือแจก
ใหผูรับจางแจงผูรับจางเกี่ยวกับการมอบอํานาจกรณีไมมารับเอง” (สัมภาษณ  นาย/ นาง J, 5 
มกราคม 2555) 
  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน 
และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกีย่วกับการบริหารงานการเงิน  เกี่ยวกับขอเสนอและแนวทางในการแกไข
ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจงัหวัดจันทบุรี สามารถสรุป
ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการจายเงิน     
ไดดังนี้คือ 
   1.2.1  เม่ือแจงผูรับจางใหมารับเงิน ควรบอกรายละเอียดในการมารับเช็คทุกคร้ังวา
ผูรับจางตองเตรียมเอกสารอะไรมาบาง เนนเตือนใหผูรับจางนําเอกสารมาใหครบถวน รวมถึงแจง
ข้ันตอนตาง ๆ ในการรับเงินใหผูรับจางทราบดวย และควรมีการโทรตามผูรับจางมารับเช็ค แนะนาํ
ใหมีการจดัทําเอกสารประกอบการรับเงิน แนบหรือแจกใหผูรับจาง แจงผูรับจางเกี่ยวกับการมอบ
อํานาจกรณไีมมารับเอง เพื่อความสะดวกของผูรับจางและเจาหนาท่ี ท้ังนี้เนื่องจากพนกังานไม
ปฏิบัติตามระเบียบและมีการจายเงินโดยไมมีเอกสารประกอบครบถวนหรือไมตรงตามระเบียบท่ี
กําหนดจะทําใหมีความผิด และเกิดปญหาในภายหลังได 
   1.2.2  กอนการจายเงินทุกคร้ังควรมีการตรวจสอบรายละเอียดความครบถวนถูกตอง
ของฎีกากอนจายเงิน ท้ังน้ีเนือ่งจากระเบียบของการจายเงินขององคการบริหารสวนจงัหวัดจันทบุรี 
กําหนดไวแลววามีข้ันตอนอยางไร หากมีการจายเงินไมถูกตองไมปลดเปล้ืองความรับผิดชอบของ
เจาของงบประมาณ ผูตรวจฎีกา ผูอนุมัติฎีกาและผูจายเงินท่ีจะตองชดใชเงินคืนจนครบถวน 
   1.2.3  ควรมีระบบโอนเงินใหผูรับจาง กรณีท่ีไมสามารถมารับเงินเอง โดยการขอ
เลขท่ีบัญชีของผูรับจาง เพื่อโอนเงินเขาบัญชีของผูรับจางเพื่อจะไดไมมีเช็คคาง และเพื่อความ
สะดวกของผูรับจางเอง ท้ังนีเ้นื่องจากในการจายเงินตามระเบียบกําหนดไววา หากเจาหนี้หรือผูมี
สิทธิรับเงินไมมารับเช็คภายในสิบหาวันนับต้ังแตวนัส่ังจายใหยกเลิกเช็คนั้น หากมีการยกเลิกเช็ค
ดังกลาวเกินสามคร้ัง ตองรายงานเหตุผลใหผูบริหารทองถ่ินทราบ ซ่ึงทําใหเกิดความยุงยากในการ
ยกเลิกเช็คและการรายงานตอผูบริหาร ท้ังยังเปนการเพ่ิมงานใหแผนกการเงินโดยไมจําเปน 
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  1.3  ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน
ดานการเก็บรักษาเงิน   
  “ควรกําชับใหเจาหนาท่ีนําเงินสดฝากธนาคารใหหมดทุกวัน เพื่อความปลอดภัย
ยกเวนกรณีจําเปนจริงๆใหเกบ็รักษาได” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ควรตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินเพียง 2 คน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง C, 15 ธันวาคม 2554)  
  “ควรตั้งกรรมการเทาจํานวนคนท่ีปฏิบัติงานจริงคือ 2 คน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง D,  
22 ธันวาคม 2554) 
  “ควรแตงต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงินเพียง 2 คน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง E,  
22 ธันวาคม 2554) 
  “ควรแตงต้ังคณะกรรมการเก็บรักษาเงินเพียง 2 คน” (สัมภาษณ  นาย/ นาง G,  
22 ธันวาคม 2554) 
  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงาน
การเงิน และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน  เกี่ยวกับขอเสนอและแนวทางในการ
แกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวัดจันทบุรี 
สามารถสรุปขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดาน
การเก็บรักษาเงิน  ไดดังนี้คือ  
   1.3.1  ควรกําชับใหเจาหนาท่ีนําเงินสดฝากธนาคารใหหมดทุกวนัเพื่อความปลอดภัย
ยกเวนกรณีจําเปนจริง ๆ ก็ใหเก็บรักษาไวได ท้ังน้ีเนื่องจากท่ีทําการของ อบจ. ตั้งอยูใกลธนาคารและ
มีสาขาของธนาคารท่ีเปดทําการถึงเวลา 20.00 น. ทําใหไมตองเก็บรักษาเงินไวในตูนริภัย  
   1.3.2  ในการเก็บรักษาเงิน ควรต้ังกรรมการเทาจํานวนคนท่ีปฏิบัติงานจริง คือ 2 
คน ท้ังน้ีเพราะบางคร้ังเจาหนาท่ีผูรับ-จายเงิน และนําสงเงินไมทราบวา ใครเปนผูเก็บรักษาเงินใน
วันนัน้ ทําใหเกิดความสับสนในสงมอบเงิน 
  1.4  ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน 
ดานการนําสงเงิน   
  “ควรกําชับใหเจาหนาท่ีผูเกี่ยวของปฏิบัติงานดวยความละเอียดรอบคอบจะไดไมเกดิ
ความผิดพลาด หรือจะตองมาแกไขงานอีกคร้ัง” (สัมภาษณ  นาย/ นาง A, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ควรมีการนําสงเงินหลังจากท่ีธนาคารมารับแลวดวย เพ่ือจะไดไมมีเงินสดเก็บรักษา  
จะไดไมยุงยากในการทําบัญชี” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ควรจะนําเงินท่ีไดรับหลังจาก 14.30 น. ไปฝากธนาคารอีกคร้ังหรือแจงเจาหนาท่ี
ธนาคารใหปรับเปล่ียนเวลามาประมาณ 15.30 น” (สัมภาษณ  นาย/ นาง I, 5 มกราคม 2555) 
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  จากการวิเคราะหขอมูลท่ีไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน 
และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกีย่วกับการบริหารงานการเงิน  เกี่ยวกับขอเสนอและแนวทางในการแกไข
ปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจงัหวัดจันทบุรี สามารถสรุป
ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการนําสงเงิน   
ไดดังนี้ คือ  
  1.4.1  ควรจะนําเงินท่ีรับหลังจากเวลา 14.30 น. ไปฝากธนาคารอีกคร้ัง หรือแจง
เจาหนาท่ีธนาคารใหปรับเปลี่ยนเวลามารับเงินเปนเวลา 15.30 น. แทนเวลาเดิม เพื่อจะไดไมตอง
เก็บรักษาเงินสดไวและไมยุงยากในการทาํบัญชี  
  1.4.2  ควรกําชับใหเจาหนาท่ีผูเกี่ยวของปฏิบัติงานดวยความละเอียดรอบคอบ จะได 
ไมเกิดความผิดพลาด หรือตองแกไขงานอีกคร้ัง ท้ังน้ีเนือ่งจากองคการบริหารสวนจงัหวัดจันทบุรี
สามารถนําเงินฝากธนาคารหลังเวลาปดทําการของหนวยงานไดเพราะมีสาขาธนาคารเปดบริการ
จนถึง 20.00 น. ทําใหสะดวกสบายในการนาํฝาก และไมตองเส่ียงในการเก็บรักษาเงินไวในตูนิรภยั 
ซ่ึงตองมีการทํารายงานและบันทึกตัวเลข ซ่ึงอาจใหกอใหเกิดความผิดพลาดไดหากเจาหนาท่ี
ผูปฏิบัติงานเกดิความรีบรอนไมรอบคอบ 
  1.5  ขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน
ดานการรายงานและการตรวจสอบ   
  “เจาหนาท่ีผูมีหนาท่ีตรวจสอบจะตองศึกษาเรียนรูหาประสบการณเพิม่เติมอยู
ตลอดเวลาและเอกสารท่ีเกีย่วของกับรายงานการเงินควรนํามายื่นยอดใหครบถวนทุกฉบับ” 
(สัมภาษณ  นาย/ นาง A, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ควรพิจารณาเปนเร่ือง ๆ ไปในการมอบหมายงาน เพื่อใหนายกฯ ทราบเร่ืองท่ีควร
ทราบ” (สัมภาษณ  นาย/ นาง B, 15 ธันวาคม 2554) 
  “ควรมีระยะเวลาในการตรวจสอบใหมากกวานี”้ (สัมภาษณ  นาย/ นาง H, 5 มกราคม 
2555) 
  “ควรจัดใหมีระยะเวลาในการรายงานใหมากกวานี”้ (สัมภาษณ  นาย/ นาง I, 5 
มกราคม 2555) 
  “เจาหนาท่ีควรศึกษาหมวดของรายการเงิน และในการลงยอดตัวเลขควรมีการ
ตรวจทานใหละเอียดรอบคอบ” (สัมภาษณ  นาย/ นาง J, 5 มกราคม 2555) 
 จากการวิเคราะหขอมูลที่ไดจากการสัมภาษณผูท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการบริหารงานการเงิน 
และผูท่ีปฏิบัติหนาท่ีเกีย่วกับการบริหารงานการเงินเกี่ยวกับขอเสนอและแนวทางในการแกไขปญหา
และอุปสรรคในการบริหารงานการเงินขององคการบริหารสวนจังหวัดจันทบุรี สามารถสรุปขอเสนอ
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และแนวทางในการแกไขปญหาและอุปสรรคในการบริหารงานการเงิน ดานการรายงานและ 
การตรวจสอบ ไดดังนี้คือ ในการมอบหมายงานควรพิจารณาเปนเร่ือง ๆ ไป การกําหนดระยะเวลาใน
การตรวจสอบและการรายงานควรใหเวลามากกวาท่ีกําหนดไว ท้ังน้ีเพือ่ใหเกดิความถูกตองใน 
การปฏิบัติ ควรมีการตรวจทานยอดตัวเลขที่บันทึกไวอยางละเอียดและรอบคอบและตองศึกษาเรียนรู
หาประสบการณเพิ่มเติมอยูตลอดเวลา โดยเฉพาะเอกสารท่ีเกี่ยวของกับรายงานการเงินควรนํามายื่น
ยอดใหครบถวนทุกฉบับ ท้ังน้ีเพราะในระเบียบของการตรวจเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กําหนดไววาจดัใหมีการตรวจสอบจํานวนเงินท่ีเจาหนาท่ี จัดเก็บและนําสงพรอมกับหลักฐานและ
รายการท่ีบันทึกไวในบันชีเงินสด/ บัญชีเงินฝากธนาคาร หากถูกตองใหตรวจสอบแสดงยอดรวมเงิน
รับท้ังส้ิน ตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับสุดทายและลงลายมือกํากับ แลวจดัทําบัญชีทะเบียนรายรับ
รายจาย ตามท่ีกรมการปกครองกําหนด และทํารายงานแสดงรายรับรายจาย และงบทดลองเสนอปลัด
องคกรปกครองสวนทองถ่ินและผูบริหารทองถ่ิน พรอมท้ังจัดทํางบแสดงฐานะการเงินและงบอ่ืน ๆ 
ตามแบบท่ีกรมการปกครองกําหนด เพื่อสงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคตรวจสอบภายใน 
90 วัน นับแตวันส้ินป ดังนัน้เจาหนาท่ีผูเกี่ยวของจึงตองมีการเตรียมเอกสารใหพรอม และ  
มีการตรวจสอบสรุปรายการเพื่อใหสามารถรายงานความเคล่ือนไหวและความถูกตองไดตลอดเวลา 

 
 
 


